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A) 
A csecsemő- és kisgyermeknevelő alapszakos hallgatók számára 

szervezett 
szakmai gyakorlatok lebonyolításának rendje 

I. Általános információk és rendelkezések 

Az Eötvös József Főiskola csecsemő- és kisgyermeknevelő alapszakos hallgatók szakmai gyakorlatának megszervezésére a Hallgatói tanulmányi és vizsgaszabályzat értelmében kerül sor: 
-  5A tantervben előírt szakmai gyakorlatok teljesítése — az előfeltételeknek való megfelelés után — kötelező. A gyakorlati képzés foglalkozásairól történő — akár igazolt, akár igazolatlan — távolmaradás általában egy következő oktatási időszakban pótolható." (HTVSZ 10. § (8) pont) - . ,A szakmai gyakorlat alól felmentés nem adható." (HTVSZ 14. § (2) pont) 

1. A szakmai gyakorlatot főiskolai gyakorlati képzésfelelős oktató koordinálja. Munkáját a főiskola intézeteinek előadói segítik. A szakmai gyakorlatok megvalósítása a gyakorló helyekül szolgáló bölcsődékben gyakorlatvezető mentor kisgyermeknevelők közreműködésével történik. 
2. A bölcsődei gyakorlatok, valamint az intézményi hospitálások a tanulmányok szerves részét képezik, a szakmai gyakorlat a képzés teljes idejére kiterjed (6 féléven keresztül, szorgalmi időszakban). 3. A szakmai gyakorlatok legfontosabb információi mind a tantervben, mind a tantárgyleírásokban elérhetőek a hallgatók számára. 
4. A szakmai gyakorlatok dokumentációja online is elérhető a főiskola honlapján. 
A hallgatók a gyakorlatokon kötelesek részt venni, betegség miatti hiányzást kötelesek pótolni. 6. A gyakorlati képzésfelelős egyezteti a Tanulmányi és Felnőttképzési Csoporttal az órarendkészítés előtt - a kedden 8-12-ig tartó idősávra vonatkozóan - Szakmai gyakorlat" bejegyzéssel a csoportos gyakorlat teljesítésének lehetőségét, órarendi helyét az I., II. és III. évfolyam számára. A Szakmai gyakorlat magában foglalja a Bölcsődei gyakorlat, illetve az Intézményi hospitálások adott félévre esedékes alkalmait. 

7. A gyakorlati időre eső feladatokat a hallgatók teljesítik, ezekről szakmai dokumentációt (Gyakorlati napló, tervezetek és vázlatok, Befogadó nyilatkozat, Értékelés a gyakorlatvezető mentoroktól a féléves teljesítésről stb. a honlapról letölthetőek) adnak le a főiskolai gyakorlati képzésfelelősnek. Ezen dokumentációk alapján a főiskolai képzésfelelős a félév végén rögzíti a félévközi jegyeket az egységes tanulmányi rendszerben. 
8. A Csecsemő- és kisgyermeknevelő hallgatók a képzésben résztvevő intézeti előadónak adják le a gyakorlatuk teljesítésével kapcsolatos dokumentumokat. 
9. A bölcsődei szakmai gyakorlatok megvalósítását a módszertani tantárgyak oktatói a foglalkozások látogatásával segítik. 

ké
l



II. A wpbölcsődei szakmai gyakorlatok lebonyolít
ásának rendje 

Nappali tagozat 

e A tanév időbeosztását és a gyakorlatok időintervallumát a rektor határozz
a meg És teszi közzé az 

aktuális félévet megelőzően kiadott Rektori utasí
tásban (júliusi és decemberi szenátusi határozatok

). 

e A gyakorlati képzésfelelős oktató: 

A félév kezdetét megelőzően megtervezi a bölcsőd
ei szakmai gyakorlatokat az érvényben lévő nappa

li 

tagozatos képzések tantervei alapján. 

Figyelembe veszi a csoportok kialakítása céljából az a
ktuális hallgatói létszámadatokat a Tanulmányi 

és Felnőttképzési Csoport kimutatása szerint. 

Szakmai szempontból aktualizálja a honlapon t
alálható hallgatói táj ékoztatókat és gyakorlatokra 

vonatkozó dokumentumokat. 

Egyezteti a Bajai Egyesített Bölcsődék intézményv
ezetője által kijelölt kapcsolattartóval a hallgatók

 

bölcsődei gyakorlatának időbeli ütemezését és
 csoportokba való beosztását, erről tájékoztatja a 

hallgatókat. 

Tájékoztatja az adott félévben teljesítendő nevelé
si területek kapcsán az érintett módszertani tárgy

at 

oktató kollégákat a hallgatók bemutató foglalko
zásainak beosztásáról, amelyeken a módszertan

os 

oktatók részt vesznek. 

Egyezteti az Intézményi hospitálások helyszínein
 az intézményvezetőkkel a hallgatók gyakorlatán

ak 

időbeli ütemezését és erről tájékoztatja a hallgató
kat. 

Tájékoztatja az intézményvezetőket a gyakorlato
k/hospitálások tartalmáról, a teljesítés módjáról,

 a 

hallgatók értékeléséről. 

Az adott félév 1-2. hetében tájékoztatja a hallgató
kat: 

- az aktuális szakmai gyakorlat feltételeiről (szakma
i egészségügyi alkalmassági vizsgálat), 

- a gyakorlat helyszínéről, a gyakorlatvezető mentorok személyéről, a gyakorlat idejéről, 

beosztásáról; 

- a gyakorlat tartalmáról, dokumentációjáról, érték
eléséről, a teljesítés igazolásának módjáról, a 

szakmai és egyéb dokumentumok, (kitöltött, aláírt,
 lepecsételt igazolás, Gyakorlati napló) leadási 

határidejéről, a félévközi jegy egységes tanulmány
i rendszerben való rögzítéséről. 

e A bölcsődei intézményvezetők elkészítik a hallga
tók félévi gyakorlati beosztását, ezt elküldik e- 

mailben a gyakorlati képzésfelelős oktatónak. 

e A képzésben résztvevő intézeti előadó: 

A képzésfelelős oktató tájékoztatja az intézeti elő
adót a beosztásokról, aki a Pedagógusképző Intézet 

intézeti faliújságjára kifüggeszti a beosztást. 

Felveszi a kapcsolatot a gyakorlatvezető mentorok
/pedagógusokkal, bekéri a gyakorlatvezetők díjá

nak 

kifizetéséhez szükséges dokumentumokat. 

Szükséges kitöltött nyomtatványok: Befogadó nyilatkozat, illetve a szerződések elkészítéséhez: 

Adatlap, Munkáltatói igazolás, Nyilatkozat bűntetl
en előéletről, Adatvédelmi nyilatkozat, Adóelőleg-

 

nyilatkozat (a nyomtatványok elérhetőek a honl
apon). 

Határidő: szeptember 30. és február 28. 

Táblázatban rögzíti az aktuális félév gyakorlati ké
pzéseinek adatait — hallgató neve, gyakorlatvezet

ő 

mentorok/neve, gyakorlat típusa, óraszáma, idej
e) és a kifizetendő gyakorlatvezetői díj összeg

e (a 

mindenkor érvényes rektori utasítás alapján). Az elkészült táblázatok alapján előkészíti a 

gyakorlatvezető mentorok szerződéseit.



A Befogadó nyilatkozat tartalmazza, mely hallgató hol, mely gyakorlatvezető mentornál végzi majd a gyakorlatát. 
A főiskola jogi kapcsolatba lép a mentorral, a kitöltött dokumentumok értelmében szerződést köt. A szerződést kiküldi a gyakorlatvezetőnek, aki aláírás után visszajuttatja a szerződést a főiskolára. A főiskola a gyakorlatok után az ide vonatkozó hatályos rektori utasítás szerinti díjat fizeti. 
A Gazdasági Csoport gondoskodik a gyakorlati díjak kifizetéséről. 

e Az Összefüggő komplex szakmai gyakorlatot nappali tagozaton a gyakorlati képzésfelelős oktató szervezi meg a Bajai Egyesített Bölcsődék intézményvezetőjével együttműködve. 
Az Összefüggő komplex szakmai gyakorlat pontos időtartamát nappali tagozaton a VI. félévben a mindenkori oktatási rend határozza meg. Kezdetét a szorgalmi időszak utolsó hat hetében kell meghatározni. 
Az Összefüggő komplex szakmai gyakorlat utolsó napján a hallgató szakmai vizsgát tesz a mentor és az intézményvezető előtt, melynek anyagát a tantárgyi programnak megfelelően az intézményvezető határozza meg gondozás és fejlesztés témakörben. 
A hallgató a gyakorlatról részletes Gyakorlati naplót készít, melyet a mentornak, majd értékelés után a képzésben résztvevő intézeti előadónak ad le a befogadó nyilatkozattal és az értékelő lappal együtt. Az elkészített dokumentumok leadása a félévközi jegy feltétele. 

Levelező tagozat 

s A tanév időbeosztását és a gyakorlatok időintervallumát a rektor határozza meg és teszi közzé az aktuális félévet megelőzően kiadott Rektori utasításban (júliusi és decemberi szenátusi határozatok). e A gyakorlati képzésfelelős oktató: 
Szakmai szempontból aktualizálja a honlapon található hallgatói tájékoztatókat és gyakorlatokra vonatkozó dokumentumokat. 
Egyezteti az Intézményi hospitálások helyszínein az intézményvezetőkkel a hallgatók gyakorlatának időbeli ütemezését és erről táj ékoztatja a hallgatókat. 
Tájékoztatja az intézményvezetőket a gyakorlatok/hospitálások tartalmáról, a teljesítés módjáról, a hallgatók értékeléséről. 
Minden félév kezdetekor, az első konzultáción tájékoztatja a hallgatókat: 
- az aktuális szakmai gyakorlat feltételeiről (szakmai egészségügyi alkalmassági vizsgálat), a gyakorlat választott helyszínéről, a gyakorlatvezető mentorok személyéről, a gyakorlat idejére vonatkozó feltételekről, 
- a gyakorlat tartalmáról, dokumentációjáról, értékeléséről, a teljesítés igazolásának módjáról, a szakmai és egyéb dokumentumok, (kitöltött, aláírt, lepecsételt igazolás, Gyakorlati napló) leadási határidejéről, a félévközi jegy egységes tanulmányi rendszerben való rögzítéséről. 

e Levelező tagozaton a hallgatók önállóan szervezik/keresik meg gyakorlatuk helyszínét és a gyakorlatvezető mentort/pedagógust a Bölcsődei gyakorlat I.-V. valamint az Intézményi hospitálások I.-II. -ig. Hallgatói kérés esetén a gyakorlati képzésfelelős segítséget nyújt. 
e A rKképzésben részt vevő intézeti előadó: 

Levelező tagozaton a hallgató kéri be a mentoroktól a szükséges dokumentumokat és juttatja el a képzésben résztvevő intézeti előadónak legkésőbb március 10-ig. 
Az intézeti előadó táblázatban rögzíti az aktuális félév gyakorlati képzéseinek adatait — hallgató neve, gyakorlatvezető mentorok/neve, gyakorlat típusa, óraszáma, ideje) és a kifizetendő gyakorlatvezetői díj összege (a mindenkor érvényes rektori utasítás alapján). Az elkészült táblázatok alapján előkészíti a gyakorlatvezető mentorok szerződéseit.



A Befogadó nyilatkozat tartalmazza, mely hallgat
ó hol, mely gyakorlatvezető mentornál végzi maj

d a 

gyakorlatát. 

A főiskola jogi kapcsolatba lép a mentorral, a ki
töltött dokumentumok értelmében szerződést kö

t. A 

szerződést kiküldi a gyakorlatvezetőnek, aki aláír
ás után visszajuttatja a szerződést a főiskolára. 

A Bölcsődei gyakorlat I.-V. után levelező tagozat
on a főiskola nem fizet a mentornak gyakorlatvezetői 

díjat. 

Amennyiben a levelező hallgató a nappali tagoza
tos hallgatóknak szervezett Intézményi hospitál

ások 

I.-ITI. valamelyikén teljesíti gyakorlatát, ebben az
 esetben a főiskola a levelezős hallgató után 15 f

izet 

mentori díjat az érvényes rektori utasításban fog
laltak szerint. 

Az összefüggő komplex gyakorlat után a mindenk
ori rektori utasításban szereplő díjat fizeti a főisk

ola. 

A Gazdasági Csoport gondoskodik a gyakorlati 
díjak kifizetéséről. 

Az Összefüggő komplex szakmai gyakorlatot le
velező tagozaton a a hallgató szervezi meg a főisk

ola 

által kijelölt helyszínek valamelyikén. Az Összefü
ggő komplex szakmai gyakorlatot csak a főiskolá

val 

együttműködési megállapodással rendelkező bölcsődékben lehet teljesíteni, erről a gyakorlati 

képzésfelelős oktató ad tájékoztatást a félév 
elején. A hallgatók a kijelöltek közül válasz

tanak 

gyakorlati helyet, felkeresik a bölcsőde vezetőj
ét, akinek átadják a gyakorlatra vonatkozó ak

tuális 

dokumentumokat, ezután a vezető kijelöli a hallg
ató számára a bölcsődei csoportot és gyakorlatvez

etőt, 

megbeszélik a bölcsőde helyi nevelési program
ját és a gyakorlat során felmerülő rendezvén

yeket 

(szülői értekezlet, farsang stb.). 

Az Összefüggő komplex szakmai gyakorlat ponto
s idejét levelező tagozaton a VI. félévben a hallg

ató 

határozza meg a szorgalmi időszakon belül, a választott helyszínen történt egyeztetés alapján. 

Előfeltétele a szükséges dokumentációk leadása. 

Az Összefüggő komplex szakmai gyakorlat utol
só napján a hallgató szakmai vizsgát tesz a ment

or és 

az intézményvezető előtt, melynek anyagát a tant
árgyi programnak megfelelően az intézményveze

tő 

határozza meg gondozás és fejlesztés témakörben
. 

A hallgató a gyakorlatról részletes Gyakorlati nap
lót készít, melyet a mentornak, majd értékelés u

tán a 

képzésben résztvevő intézeti előadónak ad le a be
fogadó nyilatkozattal és az értékelő lappal együtt

. 

Az elkészített dokumentumok leadása a félévkö
zi jegy feltétele.



B) 
Az óvodapedagógus alapszakos hallgatók számára szervezett 

óvodai gyakorlatok lebonyolításának rendje 

I. Általános információk és rendelkezések 

Az Eötvös József Főiskola óvodapedagógus alapszak általános óvodapedagógus és nemzetiségi (horvát/német/cigány) szakirányos hallgatók szakmai gyakorlatának megszervezésére a Hallgatói tanulmányi és vizsgaszabályzat értelmében kerül sor: 
- A tantervben előírt szakmai gyakorlatok teljesítése — az előfeltételeknek való megfelelés után — kötelező. A gyakorlati képzés foglalkozásairól történő — akár igazolt, akár igazolatlan — távolmaradás általában egy következő oktatási időszakban pótolható." (HTVSZ 10. § (8) pont) - A szakmai gyakorlat alól felmentés nem adható." (HTVSZ 14. § (2) pont) 1. A szakmai gyakorlatokat főiskolai gyakorlati képzésfelelős oktató koordinálja. Munkáját a Pedagógusképző Intézet és a Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet intézeti előadói segítik. A szakmai gyakorlatok megvalósítása a gyakorló helyekül szolgáló óvodákban gyakorlatvezető mentor óvodapedagógusok közreműködésével történik. 

2. Az Óvodai gyakorlatok a tanulmányok szerves részét képzik, a szakmai gyakorlat a képzés teljes idejére kiterjed (6 féléven keresztül szorgalmi időszakban, az első vagy második félévben nyári gyakorlat). 
3. Az Óvodai gyakorlatok legfontosabb információi mind a tantervben, mind a tantárgyleírásokban elérhetőek a hallgatók számára. 
4. Az Óvodai gyakorlatok dokumentációját a hallgatók részére online is elérhetővé tesszük a főiskola honlapján. 
5. A hallgatók a gyakorlatokon kötelesek részt venni, betegség miatti hiányzást kötelesek pótolni. 6. A gyakorlati képzésfelelős egyezteti a Tanulmányi és Felnőttképzési Csoporttal az órarendkészítés előtt a kedden 8-12-ig tartó idősávra vonatkozóan , Óvodai gyakorlat" bejegyzéssel a csoportos gyakorlat teljesítésének lehetőségét, órarendi helyét a II. és III. évfolyam számára. 
7. A gyakorlati időre eső feladatokat a hallgatók teljesítik, ezekről szakmai dokumentációt (Óvodai napló, tervezetek és vázlatok, Igazolás a gyakorlatvezető mentoroktól a teljesített nevelési területekről stb. a honlapról letölthetőek) adnak le a főiskolai gyakorlati képzésfelelősnek. Ezen dokumentációk alapján a főiskolai képzésfelelős a félév végén rögzíti a félévközi jegyeket az egységes tanulmányi rendszerben. 
8. Az általános óvodapedagógus hallgatók a Pedagógusképző Intézet intézeti előadójának, a nemzetiségi szakirányokon tanulmányaikat folytató hallgatók a Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet intézeti előadójának adják le a gyakorlatvezető mentorokra vonatkozó adminisztrációs és a gyakorlatuk teljesítésével kapcsolatos dokumentumokat. 
9. Az óvodai szakmai gyakorlatok megvalósítását a módszertani tantárgyak oktatói a foglalkozások látogatásával segítik.



II. Az óvodai szakmai gyakorlatok lebonyolítás
ának rendje 

Nappali tagozat 

e A tanév időbeosztását és a gyakorlatok időin
tervallumát a rektor határozza meg ÉS teszi köz

zé az 

aktuális félévet megelőzően kiadott Rektori utas
ításban (júliusi és decemberi szenátusi határozat

ok). 

s A gyakorlati képzésfelelős oktatók: 

Az Óvodai gyakorlatokat — 1II—-V-ig — a főiskola
i képzésfelelős szervezi meg a hallgatók számá

ra a 

főiskola gyakorlóhelyein a szorgalmi időszakban
. 

A félév kezdetét megelőzően megtervezi az óvod
ai szakmai gyakorlatokat az érvényben lévő nap

pali 

és levelező tagozatos képzések tantervei alapján
. 

Figyelembe veszi a csoportok kialakítása céljábó
l az aktuális hallgatói létszámadatokat a Tanulm

ányi 

és Felnőttképzési Csoport kimutatása szerint. 

Szakmai szempontból aktualizálja a honlapon t
alálható hallgatói tájékoztatókat és gyakorlatok

ra 

vonatkozó dokumentumokat. 

Egyezteti a Bajai Óvodaigazgatóság által kijelölt
 kapcsolattartóval a hallgatók gyakorlatának idő

beli 

ütemezését és csoportokba való beosztását, a 
bemutató foglalkozások rendjét, erről tájékozt

atja a 

hallgatókat. 

Tájékoztatja az adott félévben teljesítendő nevelé
si területek kapcsán az érintett módszertani tár

gyat 

oktató kollégákat a hallgatók bemutató foglalk
ozásainak beosztásáról, amelyeken a módszerta

nos 

oktatók részt vesznek. 

A nemzetiségi szakirányok gyakorlati képzésfele
lőse a nemzetiségi óvodákkal és a gyakorlatvez

ető 

mentorokkal/ pedagógusokkal egyeztet a félév 
óvodai gyakorlatáról, ezután készíti el az ütem

ezést, 

amelyről tájékoztatja a nemzetiségi szakirányos h
allgatókat és oktatókat. 

Tájékoztatja az intézeti előadót a beosztásokról,
 aki a Pedagógusképző Intézet intézeti faliújságjára 

kifüggeszti a beosztást. 

Az adott félév 1-2. hetében tájékoztatják a hallg
atókat: 

. az aktuális szakmai gyakorlat feltételeiről (sz
akmai egészségügyi alkalmassági vizsgálat, 

, Etikai kódex az óvodapedagógus hallgatók gyakorlóhelyeken történő szakmai 

gyakorlatához"), 

. a gyakorlat helyszínéről, a gyakorlatvezető m
entorok személyéről, a gyakorlat idejéről, 

beosztásáról, 

- a gyakorlat tartalmáról, dokumentációjáról, érték
eléséről, a teljesítés igazolásának módjáról, 

a szakmai és egyéb dokumentumok, (kitöltött,
 aláírt, lepecsételt igazolás, Óvodai napló) 

leadási határidejéről, a félévközi jegy egységes t
anulmányi rendszerben való rögzítéséről. 

e Nappali tagozaton a következő gyakorlatok
hoz a hallgatók önállóan szervezik/keresik 

meg 

gyakorlatuk helyszínét és a gyakorlatvezető m
entort/pedagógust: 

Óvodai gyakorlat I. — 3 nap az I. félévben, 

Óvodai gyakorlat II — 1 hét a Íl. félévben a gyakorlat pontos időtartamát a min
denkori oktatási 

rend határozza meg (márciusban/áprilisban ! hét), 

Óvodai gyakorlat VI. — 8 hét a VI. félévben, 

Óvodai gyakorlat VII. — 1 hetes nyári gyakorlat 
az I. v. II. lezárt tanév utáni nyáron. 

Hallgatói kérés esetén a gyakorlati képzésfelelő
s segítséget nyújt. 

e A képzésben résztvevő intézeti előadó: 

Táblázatban rögzíti az aktuális félév gyakorlati k
épzéseinek adatait (hallgató neve, gyakorlatveze

tő 

mentorok/neve, gyakorlat típusa, óraszáma, idej
e) és a kifizetendő gyakorlatvezetői díj összegé

t (a 
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mindenkor érvényes rektori utasítás alapján). Az elkészült táblázatok alapján előkészíti a gyakorlatvezető mentorok szerződéseit. 
A hallgatók a gyakorlatvezető mentorok/pedagógusok által kitöltött, a gyakorlatvezető díjának kifizetéséhez szükséges dokumentumokat leadják az intézeti előadóknak. Szükséges kitöltött nyomtatványok: Befogadó nyilatkozat, illetve a szerződések elkészítéséhez: Adatlap, Munkáltatói igazolás, Nyilatkozat bűntetlen előéletről, Adatvédelmi nyilatkozat, Adóelőleg-nyilatkozat (elérhető a honlapon). 

Határidő: szeptember 30. és február 28. 
A Befogadó nyilatkozat tartalmazza, mely hallgató hol, mely gyakorlatvezető mentornál végzi majd a gyakorlatát, illetve kéri vagy lemond a gyakorlatvezetői díjról. 
Amennyiben a gyakorlatvezető mentor igényt tart a gyakorlatvezetői díjra, úgy a főiskola vele jogi kapcsolatba lép, a kitöltött dokumentumok értelmében szerződést köt. A szerződést kiküldi a gyakorlatvezetőnek, aki aláírás után visszajuttatja azt a főiskolára. 
A főiskola a gyakorlatok után az ide vonatkozó hatályos rektori utasítás szerinti díjat fizeti. 
A Gazdasági Csoport gondoskodik a gyakorlati díjak kifizetéséről, 
Óvodai gyakorlat VI. területi gyakorlat: 
Pontos időtartamát a mindenkori oktatási rend határozza meg. 
Az összefüggő gyakorlat tájékoztatójára a gyakorlat megkezdése előtt 2 hónappal kerül sor. A hallgatók választanak gyakorlati helyet, felkeresik az óvoda vezetőjét, akinek átadják a gyakorlatra vonatkozó aktuális dokumentumokat, ezután a vezető kijelöli a hallgató számára az óvodai csoportot és gyakorlatvezetőt, megbeszélik az óvoda helyi nevelési programját és a gyakorlat során felmerülő rendezvényeket (szülői értekezlet, farsang stb.). 
A Zárófoglalkozások rendje c. dokumentum irányelvei szerint folyik a zárófoglalkozások lebonyolítása. Az elkészített dokumentumok leadása a félévközi jegy feltétele. 
Nemzetiségi horvát/német szakirányon tanulmányokat folytató hallgató: 
Kizárólag nemzetiségi óvodában (amely alapító okiratában vállalja a nemzetiségi nevelést) végezheti a gyakorlatát. 
Kizárólag olyan gyakorlatvezető lehet a mentora, aki nemzetiségi (horvát/német) szakirányon szerzett diplomát óvodapedagógus szakon és min. 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezik. Az Óvodai gyakorlat II-VII-ig dokumentációját magyar és nemzetiségi nyelven készíti attól függően, hogy hospitálásai, egyéni és csoportos gyakorlatai során a kétnyelvű nevelést folytató óvodában magyar vagy nemzetiségi nyelven történt a tevékenységek, kezdeményezések és foglalkozások szervezése. A magyar foglalkozás megtartására magyar nyelven írt tervezettel, a nemzetiségi nyelven szervezettekre nemzetiségi nyelven készíti el a hallgató az írásbeli dokumentumokat (tervezet, vázlat, Óvodai napló stb.). 
Két különböző nevelési területen két zárófoglalkozást tart — lásd Zárófoglalkozások rendje c. dokumentum irányelveit. 
Szakmai gyakorlatainak és azok dokumentációjának nyelve: 

- Óvodai gyakorlat I. — magyar nyelv 
- Óvodai gyakorlat II — VI. — nemzetiségi (német/horvát) és magyar nyelv 
- Óvodai gyakorlat VII. (Nyári gyakorlat) — magyar nyelv vagy anyaországban töltött, illetve táboroztatás keretében nyári gyakorlatként nemzetiségi nyelv (német/horvát) 

Nemzetiségi cigány/roma képzési irányultságon tanulmányokat folytató hallgató nappali tagozaton: 

A gyakorlatok szervezése a hallgatók számára is a jelen szabályzat I. pontja szerint történik, a következő kitételekkel:



Olyan óvodában végzi gyakorlatát, amely cigány nemzetiségi óvoda
, vagy cigány nemzetiségi 

kultúraközvetítő tevékenységet folytat, vagy jel
entős számban járnak oda cigány/roma gyermek

ek. 

Olyan gyakorlatvezető lehet a mentora, aki min
. 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezik, va

lamint 

jártasságot, szakmai tapasztalatot szerzett a cig
ány gyermekek óvodai nevelése terén. 

A hallgató az Óvodai gyakorlat [-VII. dokumentá
cióját, naplót, tervezetet magyar nyelven készí

ti el, a 

cigány kultúraközvetítő vagy egyéb nemzetiségi tevékenységek tervezeteiben a cigány/roma 

tartalmakat cigány/romani vagy beás nyelven írj
a meg attól függően, hogy az óvodában magyar

 vagy 

nemzetiségi nyelven történik a tevékenységek, 
foglalkozások szervezése. A hallgató a foglalk

ozások 

tartásának nyelvével, szervezésével igazodik a
z óvodában kialakult gyakorlathoz. 

A cigány nemzetiségi óvodai gyakorlat tarta
ma és szervezése: 

Óvodai gyakorlat I. — 3 nap, család, óvoda és
 iskolalátogatás, a hallgató önállóan szervezi 

meg a 

gyakorlatát, hospitálási naplót készít magyar nye
lven. 

Óvodai gyakorlat II. — nappali tagozaton 5 nap, 
levelező tagozaton 3 nap. A hallgató önállóan s

zervezi 

meg és egyezteti az óvodával a gyakorlatot. A g
yakorlat dokumentációját magyar nyelven készí

ti el. 

Óvodai gyakorlat III-V. — nappali tagozaton a f
őiskolai képzésvezető, levelező tagozaton a hal

lgató 

önállóan szervezi meg a gyakorlatot. A gyakorla
t és a dokumentumok nyelve magyar, a cigány t

artalmú 

kultúraközvetítő, népismereti foglalkozások ma
gyar vagy részlegesen cigány nyelven történ

nek, a 

tervezetek magyar és részlegesen cigány/roma
ni vagy beás nyelven íródnak. A hallgató az

 alábbi 

cigány nemzetiségi tartalmú tevékenységeket végzi: mesélés-verselés, népismereti tartatmak 

közvetítése, kézműves és ének-zenei tevékenys
égek, játék és mozgásos tevékenységek. 

Óvodai gyakorlat VI. (területi gyakorlat): a ha
llgató önállóan szervezi meg gyakorlatát az 

I. pont 

szerint. Magyar nyelven tart foglalkozásokat, és cigány nyelven vagy magyar nyelven ci
gány 

nemzetiségi kultúraközvetítő tevékenységeket s
zervez, a dokumentáció nyelve magyar és rész

legesen 

cigány. 

Óvodai gyakorlat VII. (nyári gyakorlat) — táboroztatás lehetőleg nemzetiségi táborban. A 

dokumentáció nyelve magyar. 

A zárófoglalkozás: a hallgató két különböző 
nevelési területen két zárófoglalkozást tart —

 lásd 

Zárófoglalkozások rendje c. dokumentum irányelveit, magyar nyelven és cigány nemz
etiségi 

tartalmakkal. 

Levelező tagozat 

a A tanév időbeosztását és a gyakorlatok időin
tervallumát a rektor határozza meg És teszi köz

zé az 

aktuális félévet megelőzően kiadott Rektori utasít
ásban (júliusi és decemberi szenátusi határozatok).

 

s A gyakorlati képzésfelelős oktató: 

A félév kezdetét megelőzően megtervezi az óvod
ai szakmai gyakorlatokat az érvényben lévő le

velező 

tagozatos képzések tantervei alapján. 

Figyelembe veszi a csoportok kialakítása célj ából
 az aktuális hallgatói létszámadatokat a Tanulmán

yi 

és Felnőttképzési Csoport kimutatása szerint. 

Szakmai szempontból aktualizálja a honlapon 
található hallgatói tájékoztatókat És gyakorlat

okra 

vonatkozó dokumentumokat. 

Minden félév kezdetekor, az első konzultáción tá
jékoztatja a hallgatókat: 

- az aktuális szakmai gyakorlat feltételeiről (szak
mai egészségügyi alkalmassági vizsgálat, , Etikai 

kódex az óvodapedagógus hallgatók gyakorlóhel
yen történő szakmai gyakorlatához"), 

- a gyakorlat választott helyszínére, a gyakorlatv
ezető mentorok személyére, a gyakorlat idejér

e 

vonatkozó feltételekről, 

- a gyakorlat tartalmáról, dokumentációjáról, érté
keléséről, a teljesítés igazolásának módjáról, a 

szakmai és egyéb dokumentumok, (kitöltött, al
áírt, lepecsételt igazolás, Óvodai napló) leadás

i 

határidejéről, a félévközi jegy egységes tanulmán
yi rendszerben való rögzítéséről. 
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e Levelező tagozaton a hallgatók önállóan szervezik/keresik meg gyakorlatuk helyszínét és a gyakorlatvezető mentort/pedagógust az Óvodai gyakorlat I-VII-ig — hallgatói kérés esetén a gyakorlati képzésfelelős segítséget nyújt. 
A képzésben résztvevő intézeti előadó: 
Táblázatban rögzíti az aktuális félév gyakorlati képzéseinek adatait (hallgató neve, gyakorlatvezető mentorok/neve, gyakorlat típusa, óraszáma, ideje) és a kifizetendő gyakorlatvezetői díj összegét (a mindenkor érvényes rektori utasítás alapján). Az elkészült táblázatok alapján előkészíti a gyakorlatvezető mentorok szerződéseit. 
A hallgatók a gyakorlatvezető mentorok/ pedagógusok által kitöltött, a gyakorlatvezető díjának kifizetéséhez szükséges dokumentumokat leadják az intézeti előadóknak. Szükséges kitöltött nyomtatványok: Befogadó nyilatkozat, illetve a szerződések elkészítéséhez: Adatlap, Munkáltatói igazolás, Nyilatkozat bűntetlen előéletről, Adatvédelmi nyilatkozat, Adóelőleg-nyilatkozat (elérhető a honlapon). 

Határidő: szeptember 30. és február 28. 
A Befogadó nyilatkozat tartalmazza, mely hallgató hol, mely gyakorlatvezető mentornál végzi majd a gyakorlatát, illetve kéri vagy lemond a gyakorlatvezetői díjról. 
Amennyiben a gyakorlatvezető mentor igényt tart a gyakorlatvezetői díjra, úgy a főiskola vele jogi kapcsolatba lép, a kitöltött dokumentumok értelmében szerződést köt. A szerződést kiküldi a gyakorlatvezetőnek, aki aláírás után visszajuttatja azt a főiskolára. 
A főiskola a gyakorlatok után az ide vonatkozó hatályos rektori utasítás szerinti díjat fizeti. A Gazdasági Csoport gondoskodik a gyakorlati díjak kifizetéséről. 
Óvodai gyakorlat VI. területi gyakorlat: 
Pontos időtartamát a mindenkori oktatási rend határozza meg. 
Az összefüggő gyakorlat tájékoztatójára a gyakorlat megkezdése előtt 2 hónappal kerül sor. A hallgatók választanak gyakorlati helyet, felkeresik az óvoda vezetőjét, akinek átadják a gyakorlatra vonatkozó aktuális dokumentumokat, ezután a vezető kijelöli a hallgató számára az óvodai csoportot és gyakorlatvezetőt, megbeszélik az óvoda helyi nevelési programját és a gyakorlat során felmerülő rendezvényeket (szülői értekezlet, farsang stb.). 
A Zárófoglalkozások rendje c, dokumentum irányelvei szerint folyik a zárófoglalkozások lebonyolítása. Az elkészített dokumentumok leadása a félévközi jegy feltétele. 
Nemzetiségi horvát/német szakirányon tanulmányokat folytató hallgató: 
Kizárólag nemzetiségi óvodában (amely alapító okiratában vállalja a nemzetiségi nevelést) végezheti a gyakorlatát. 
Kizárólag olyan gyakorlatvezető lehet a mentora, aki nemzetiségi (horvát/német) szakirányon szerzett diplomát óvodapedagógus szakon és min. 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezik, Az Óvodai gyakorlat II-VII-ig dokumentációját magyar és nemzetiségi nyelven készíti attól függően, hogy hospitálásai, egyéni és csoportos gyakorlatai során a kétnyelvű nevelést folytató óvodában magyar vagy nemzetiségi nyelven történt a tevékenységek, kezdeményezések és foglalkozások szervezése. A magyar foglalkozás megtartására magyar nyelven írt tervezettel, a nemzetiségi nyelven szervezettekre nemzetiségi nyelven készíti el a hallgató az írásbeli dokumentumokat (tervezet, vázlat, Óvodai napló stb.). 
Két különböző nevelési területen két zárófoglalkozást tart — lásd Zárófoglalkozások rendje c. dokumentum irányelveit. 
Szakmai gyakorlatainak és azok dokumentációjának nyelve: 

- Óvodai gyakorlat I. — magyar nyelv 
- Óvodai gyakorlat II — VI. — nemzetiségi (német/horvát) és magyar nyelv 
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- Óvodai gyakorlat VII. (Nyári gyakorlat) — ma
gyar nyelv vagy anyaországban töltött, illet

ve 

táboroztatás keretében nyári gyakorlatként ne
mzetiségi nyelv (német/horvát) 

e Nemzetiségi cigány/roma képzési irányultságon tanulmányokat folytató hallgató levelező 

tagozaton: 

A gyakorlatok szervezése a cigány/roma képz
ési irányultság hallgatói számára is a jelen s

zabályzat I. 

pontja szerint történik, a következő kitételekkel: 

Olyan óvodában végzi gyakorlatát, amely cigány nemzetiségi óv
oda, vagy cigány nemzetiségi 

kultúraközvetítő tevékenységet folytat, vagy 
jelentős számban járnak oda cigány/roma gy

ermekek. 

Olyan gyakorlatvezető lehet a mentora, aki mi
n. 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezik,

 valamint 

jártasságot, szakmai tapasztalatot szerzett a 
cigány gyermekek óvodai nevelése terén. 

A hallgató az Óvodai gyakorlat [-VII. dokumentációját, naplót, tervezetet magyar 
nyelven készíti el, 

a cigány kultúraközvetítő vagy egyéb nem
zetiségi tevékenységek tervezeteiben a c

igány/roma 

tartalmakat cigány/romani vagy beás nyelven
 írja meg attól függően, hogy az óvodában ma

gyar vagy 

nemzetiségi nyelven történik a tevékenysége
k, foglalkozások szervezése. A hallgató a f

oglalkozások 

tartásának nyelvével, szervezésével igazodik az 
óvodában kialakult gyakorlathoz. 

A cigány nemzetiségi óvodai gyakorlat ta
rtama és szervezése: 

Óvodai gyakorlat I. — 3 nap, család, óvoda és iskolalátogatás,
 a hallgató önállóan szervezi meg a 

gyakorlatát, a hospitálási naplót készít magya
r nyelven. 

Óvodai gyakorlat II. — levelező tagozaton 3
 nap. A hallgató önállóan szervezi meg és

 egyezteti az 

óvodával a gyakorlatot. A gyakorlat dokument
ációját magyar nyelven készíti el. 

Óvodai gyakorlat III-V. — levelező tagozat
on a hallgató önállóan szervezi meg a gya

korlatot. A 

gyakorlat és a dokumentumok nyelve mag
yar, a cigány tartalmú kultúraközvetítő, népism

ereti 

foglalkozások magyar vagy részlegesen cigán
y nyelven történnek, a tervezetek magyar és r

észlegesen 

cigány/romani vagy beás nyelven íródnak. A hallgató az alábbi cigány nemzetiségi tartalmú 

tevékenységeket végzi: mesélés-verselés, nép
ismereti tartalmak közvetítése, kézműves és

 ének-zenei 

tevékenységek, játék és mozgásos tevékenys
égek. 

Óvodai gyakorlat VI. (területi gyakorlat): nap
pali és levelező tagozaton a hallgató önálló

an szervezi 

meg gyakorlatát az I. pont szerint. Magyar nyelven tart foglal
kozásokat, és cigány nyelven vagy 

magyar nyelven cigány nemzetiségi kultúrakö
zvetítő tevékenységeket szervez, a dokument

áció nyelve 

magyar és részlegesen cigány. 

Óvodai gyakorlat VII. (nyári gyakorlat) — táboroztatás lehetőleg nemzetiségi táborban. A 

dokumentáció nyelve magyar. 

A zárófoglalkozás: hallgató két különböző nevelési területen két zárófoglalkozást tart — lásd 

Zárófoglalkozások rendje c. dokumentum irányelveit, magyar nyelven és cigány nemzetiségi 

tartalmakkal. 
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C) 
A tanító alapszakos hallgatók számára szervezett 

iskolai gyakorlatok lebonyolításának rendje 

I. Általános információk és rendelkezések 

Az Eötvös József Főiskola tanító alapszak és nemzetiségi (horvát/német/cigány) szakirányos tanító alapszakos hallgatók szakmai gyakorlatának megszervezésére a Hallgatói tanulmányi és vizsgaszabályzat értelmében kerül sor: 
- A tantervben előírt szakmai gyakorlatok teljesítése — az előfeltételeknek való megfelelés után — kötelező. A gyakorlati képzés foglalkozásairól történő — akár igazolt, akár igazolatlan — távolmaradás általában egy következő oktatási időszakban pótolható." (HTVSZ 10. § (8) pont) - A szakmai gyakorlat alól felmentés nem adható. ? (HIVSZ 14. § (2) pont) 

1. A szakmai gyakorlatokat főiskolai gyakorlati képzésfelelős oktató koordinálja. Munkáját a 
Pedagógusképző Intézet és a Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet intézeti előadói segítik. A szakmai 
gyakorlatok megvalósítása a gyakorló helyekül szolgáló iskolákban gyakorlatvezető mentor tanítók 
közreműködésével történik. 

2. Az iskolai gyakorlatok a tanulmányok szerves részét képezik, a szakmai gyakorlat a képzés teljes 
idejére kiterjed (8 féléven keresztül szorgalmi időszakban, a IV. vagy VI. félévet követően nyári 
szakmai gyakorlat). 

3. Az iskolai gyakorlatok legfontosabb információi mind a tantervben, mind a tantárgyleírásokban 
elérhetőek a hallgatók számára. 

4. Az iskolai gyakorlatok dokumentációját a hallgatók részére online is elérhetővé tesszük a főiskola 
honlapján. 

5. A hallgatók a gyakorlatokon kötelesek részt venni, a betegség miatti hiányzást kötelesek pótolni. 
6. A gyakorlati képzésfelelős egyezteti a Tanulmányi és Felnőttképzési Csoporttal az órarendkészítés 

előtt az egyéni pedagógiai gyakorlatok (I. évf.) és a csoport előtti gyakorlatok órarendi helyét a IL, III. 
és IV. évfolyam számára. 

7. A gyakorlati időre eső feladatokat a hallgatók teljesítik, ezekről szakmai dokumentációt (hospitálási 
napló, tervezetek és vázlatok, Igazolás a gyakorlatvezető mentoroktól a teljesített nevelési területekről 
stb. a honlapról letölthetőek) adnak le a főiskolai gyakorlati képzésfelelősnek. Ezen dokumentációk 
alapján a főiskolai képzésfelelős a félév végén rögzíti a félévközi jegyeket az egységes tanulmányi 
rendszerben. 

8. Az általános tanító szakos hallgatók a Pedagógusképző Intézet intézeti előadójának, a nemzetiségi 
szakirányokon tanulmányaikat folytató hallgatók a Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet intézeti 
előadójának adják le a gyakorlatvezető mentorokra vonatkozó adminisztrációs és a gyakorlatuk 
teljesítésével kapcsolatos dokumentumokat. 

9. Az iskolai szakmai gyakorlatok megvalósítását a módszertani tantárgyak oktatói a foglalkozások 
látogatásával segítik. 
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II.  Aziskolai gyakorlatok lebonyolításának rendje 

Nappali tagozat 

e A tanév időbeosztását és a gyakorlatok időinterv
allumát a rektor határozza meg és teszi közzé az 

aktuális félévet megelőzően kiadott Rektori utasításba
n (júliusi és decemberi szenátusi határozatok). 

e A gyakorlati képzésfelelős oktató: 

A félév kezdetét megelőzően megtervezi az iskolai sz
akmai gyakorlatokat az érvényben lévő nappali 

és levelező tagozatos képzések tantervei alapján. 

Figyelembe veszi a csoportok kialakítása céljából az aktuá
lis hallgatói létszámadatokat a Tanulmányi 

és Felnőttképzési Csoport kimutatása szerint. 

Szakmai szempontból aktualizálja a honlapon találh
ató hallgatói tájékoztatókat, és a gyakorlatokra 

vonatkozó dokumentumokat. 

Egyezteti a Bajai Eötvös József Általános Iskola igazgatóhelye
ttesével a hallgatók gyakorlatának 

időbeli ütemezését és csoportokba való beosztását, a be
mutató órák rendjét, erről tájékoztatják a 

hallgatókat. 

Tájékoztatja az adott félévben teljesítendő nevelési terüle
tek kapcsán az érintett módszertani tárgyat 

oktató kollégákat a hallgatók bemutató óráinak beos
ztásáról. 

A nemzetiségi szakirányok gyakorlati képzésfelelőse
i a nemzetiségi iskolákkal és gyakorlatvezető 

mentorokkal/pedagógusokkal egyeztetnek a félév iskol
ai gyakorlatáról, ezután készítik el az ütemezést, 

amelyről tájékoztatják a nemzetiségi szakirányos hall
gatókat és oktatókat. 

Az adott félév 1-2. hetében tájékoztatja a hallgatóka
t: 

- az aktuális szakmai gyakorlat feltételeiről (, Etikai kódex a tanító szakos hallgatók 

gyakorlóhelyeken történő szakmai gyakorlatához"), 

- a gyakorlat helyszínéről, a gyakorlatvezető mentorok személyéről, a gyakorlat idejéről, 

beosztásáról 

- a gyakorlat tartalmáról, dokumentációjáról, értékelés
éről, a teljesítés igazolásának módjáról, a 

szakmai és egyéb dokumentumok, (kitöltött, aláírt gy
akorlati karton, hospitálási napló) leadási 

határidejéről, a félévközi jegy egységes tanulmányi re
ndszerben való rögzítéséről. 

e A Bajai Eötvös József Általános Iskola igazgató
helyettese elkészíti a hallgatók félévi gyakorlati 

beosztását, ezt elküldi e-mailben a főiskolai gyakorla
ti képzésfelelősnek, és az intézeti előadóknak, 

akik az intézeti faliújságra kifüggesztik a beosztást. 

e Nappali tagozaton a következő gyakorlatokat a 
hallgatók a Bajai Eötvös József Általános 

Iskolában végzik: 

Egyéni pedagógiai gyakorlat I. (I. félév) 

Egyéni pedagógiai gyakorlat II. (I. félév) 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat I. (III. fé
lév) 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat I. (ÍV. fé
lév) 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat III. (V. félé
v) 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat IV. (VI. f
élév) 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V. (VII. 
félév). 
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e Az angol műveltségterület gyakorlatai az V. félévben kezdődnek. Az alábbi táblázat szerint zajlanak 
az V-VIII. félévig: 

Tanítási gyakorlat félévenkénti bontásban nappali tagozaton 
V. félév VI.félév ] VII. félév VIII. félév 

Egyéni tanítási 
gyakorlat 2 óra 4 óra - 
(alsó tagozab): - Összefüggő komplex Egyéni tanítási szakmai gyakorlat gyakorlat 3 óra (60 óra) 
(5-6. osztály): 

Összesen: 9 óra 2 óra 4 óra 3 óra 

e Önállóan szervezik meg az álábbiakat: 
Nyári szakmai gyakorlat (IV. vagy VI. félévet követő nyáron) 
Összefüggő komplex szakmai gyakorlat (VIII. félév) 

e A képzésben résztvevő intézeti előadó: 
Táblázatban rögzíti az aktuális félév gyakorlati képzéseinek adatait (hallgató neve, gyakorlatvezető 
mentorok/neve, gyakorlat típusa, óraszáma, ideje) és a kifizetendő gyakorlatvezetői díj összege (a 
mindenkor érvényes rektori utasítás alapján). Az elkészült táblázatok alapján előkészítik a 
gyakorlatvezető mentorok szerződéseit. 
A hallgatók a gyakorlatvezető mentorok/pedagógusok által kitöltött, a gyakorlatvezető díjának 
kifizetéséhez szükséges dokumentumokat leadják az intézeti előadóknak. Szükséges kitöltött 
nyomtatványok: Befogadó nyilatkozat, illetve a szerződések elkészítéséhez: Adatlap, Munkáltatói 
igazolás, Nyilatkozat bűntetlen előéletről, Adatvédelmi nyilatkozat, Adóelőleg-nyilatkozat (elérhető a 
honlapon). 

Határidő: szeptember 30. és február 28. 
Amennyiben a gyakorlatvezető mentor igényt tart a gyakorlatvezetői díjra, úgy a főiskola vele jogi 
kapcsolatba lép, a kitöltött dokumentumok értelmében szerződést köt. A szerződést kiküldi a 
gyakorlatvezetőnek, aki aláírás után visszajuttatja a szerződést a főiskolára. 
A főiskola a gyakorlatok után az ide vonatkozó hatályos rektori utasítás szerinti díjat fizeti. 
A Gazdasági Csoport gondoskodik a gyakorlati díjak kifizetéséről. 

e A gyakorlatok ütemezéséről (a beosztásukról) a hallgatók a féléves tájékoztatón kapnak információt, s 
kezdik meg aszerint az aktuális gyakorlatukat. 

e. Összefüggő komplex szakmai gyakorlat (VIII. félév) — A gyakorlat pontos időtartamát a mindenkori 
oktatási rend határozza meg. 
Az összefüggő szakmai gyakorlat tájékoztatójára a gyakorlat megkezdése előtt 2 hónappal kerül sor. 
A hallgatók választanak gyakorlati helyet, felkeresik az iskola vezetőjét, akinek átadják a gyakorlatra 
vonatkozó aktuális dokumentumokat, ezután a vezető kijelöli a hallgató számára az osztályt és 
gyakorlatvezetőt, megbeszélik az iskola helyi nevelési programját és a gyakorlat során felmerülő 
rendezvényeket (szülői értekezlet, farsang stb.) A Zárótanítás rendje c. dokumentum irányelvei szerint 
folyik a zárótanítások lebonyolítása. 

15



Levelező tagozat 

s A tanév időbeosztását és a gyakorlatok időintervallumát a re
ktor határozza meg és teszi közzé az 

aktuális félévet megelőzően kiadott Rektori utasításban (júliusi és de
cemberi szenátusi határozatok). 

e A gyakorlati képzésfelelős oktató: 

A félév kezdetét megelőzően megtervezi az iskolai szakmai gyako
rlatokat az érvényben lévő levelező 

tagozatos képzések tantervei alapján. 

Figyelembe veszi a csoportok kialakítása céljából az aktuális hall
gatói létszámadatokat a Tanulmányi 

és Felnőttképzési Csoport kimutatása szerint. 

Szakmai szempontból aktualizálják a honlapon található hallgatói 
tájékoztatókat, és a gyakorlatokra 

vonatkozó dokumentumokat. 

Egyezteti a Bajai Eötvös József Általános Iskola igazgatóhelyettesével a
 hallgatók gyakorlatának 

időbeli ütemezését és csoportokba való beosztását, a bemutató ór
ák rendjét, erről online formában 

tájékoztatja a hallgatókat. 

Tájékoztatja az adott félévben teljesítendő nevelési területek kap
csán az érintett módszertani tárgyat 

oktató kollégákat a hallgatók bemutató óráinak beosztásáról. 

A nemzetiségi szakirányok gyakorlati képzésfelelősei a nemzetiségi iskolákkal és gyakorlatvezető 

mentorokkal/ pedagógusokkal egyeztetnek a félév iskolai gyakorlat
áról, ezután készítik el az ütemezést, 

amelyről tájékoztatják a nemzetiségi szakirányos hallgatókat és okta
tókat. 

Minden félév kezdetekor tájékoztatja a hallgatókat: 

- az aktuális szakmai gyakorlat feltételeiről (Etikai kódex a tanító szakos hallgatók 

gyakorlóhelyeken történő szakmai gyakorlatához"), 

- a gyakorlat helyszínéről, a gyakorlatvezető mentorok személyéről, a gyakorlat idejéről, 

beosztásáról, 

- a gyakorlat tartalmáról, dokumentációjáról, értékeléséről, a teljesítés
 igazolásának módjáról, a 

szakmai és egyéb dokumentumok, (kitöltött, aláírt gyakorlati kar
ton, hospitálási napló) leadási 

határidejéről, a félévközi jegy egységes tanulmányi rendszerben v
aló rögzítéséről. 

e Levelező tagozaton a hallgatók önállóan szervezik/keresik meg 
egyéni gyakorlatuk helyszínét és a 

gyakorlatvezető mentort/pedagógust az ÖSSZES gyakorlati tantárgy 
vonatkozásában. A csoport előtti 

gyakorlatokat a levelező tagozatos hallgatók is az Eötvös József
 Általános iskolában teljesíthetik, 

csatlakozva a nappali tagozatos hallgatók számára kijelölt órarendi 
alkalmakhoz. Amennyiben a 

hallgató nem tud a nappalis hallgatók csoport előtti tanításain rész
t venni, az általa választott iskolában 

tantárgyanként legalább két tanórát kell megfigyelnie (hospitálni
a), mielőtt maga is tanítja az adott 

tantárgyat." 
A gyakorlatok felépítése: 

Egyéni pedagógiai gyakorlat I. (I. félév) 

Egyéni pedagógiai gyakorlat II. (II. félév) 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat I. (III. félév) 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat II. (IV. félév) 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat HI. (V. félév) 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat IV. (VI. félév) 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V. (VII. félév). 

? Kiegészítette a Szenátus 54/2022.(09.27.) számú határozata. Hatályos 2022.09
.28. napjától. 
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s Az angol műveltségterület gyakorlatai az V. félévben kezdődnek. Az alábbi táblázat szerint zajlanak 
az V-VIII. félévig: 

Tanítási gyakorlat félévenkénti bontásban nappali tagozaton 
V. félév VI.félév I VII. félév VIII. félév 

Egyéni tanítási 
gyakorlat 2 óra 4 óra - 
als fagoza): - Összefüggő komplex Egyéni tanítási szakmai gyakorlat gyakorlat 3 óra (60 óra) 

(5-6. osztály): 

Összesen: 9 óra 2 óra 4 óra 3 óra 
me s A képzésben résztvevő intézeti előadó: 

Táblázatban rögzíti az aktuális félév gyakorlati képzéseinek adatait — hallgató neve, gyakorlatvezető 
mentorok/neve, gyakorlat típusa, óraszáma, ideje) és a kifizetendő gyakorlatvezetői díj összege (a 
mindenkor érvényes rektori utasítás alapján). Az elkészült táblázatok alapján előkészítik a 
gyakorlatvezető mentorok szerződéseit. 
A hallgatók a gyakorlatvezető mentorok/pedagógusok által kitöltött, a gyakorlatvezető díjának 
kifizetéséhez szükséges dokumentumokat leadják az intézeti előadóknak. Szükséges kitöltött 
nyomtatványok: Befogadó nyilatkozat, illetve a szerződések elkészítéséhez: Adatlap, Munkáltatói 
igazolás, Nyilatkozat bűntetlen előéletről, Adatvédelmi nyilatkozat, Adóelőleg-nyilatkozat (elérhető a 
honlapon). 

Határidő: szeptember 30. és február 28. 
A Befogadó nyilatkozat tartalmazza, mely hallgató hol, mely gyakorlatvezető mentornál végzi majd a 
gyakorlatát, illetve kéri vagy lemond a gyakorlatvezetői díjról. 
Amennyiben a gyakorlatvezető mentor igényt tart a gyakorlatvezetői díjra, úgy a főiskola vele jogi 
kapcsolatba lép, a kitöltött dokumentumok értelmében szerződést köt. A szerződést kiküldi a 
gyakorlatvezetőnek, aki aláírás után visszajuttatja a szerződést a főiskolára. 
A főiskola a gyakorlatok után a vonatkozó hatályos rektori utasítás szerinti díjat fizeti. 
A Gazdasági Csoport gondoskodik a gyakorlati díjak kifizetéséről. 
Összefüggő komplex szakmai gyakorlat (VIII. félév) — A gyakorlat pontos időtartamát a mindenkori 
oktatási rend határozza meg. 
Az összefüggő szakami gyakorlat tájékoztatójára a gyakorlat megkezdése előtt 2 hónappal kerül sor. 
A hallgatók választanak gyakorlati helyet, felkeresik az iskola vezetőjét, akinek átadják a gyakorlatra 
vonatkozó aktuális dokumentumokat, ezután a vezető kijelöli a hallgató számára az osztályt és 
gyakorlatvezetőt, megbeszélik az iskola helyi nevelési programját és a gyakorlat során felmerülő 
rendezvényeket (szülői értekezlet, farsang stb.). A Zárótanítás rendje c. dokumentum irányelvei szerint 
folyik a zárótanítások lebonyolítása. 
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III. A rképzés ideje alatt kötelezően tartandó tanórák 
száma 

Tanító szak nappali és levelező tagozat 

félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesítése egy félévb
en 

Magyar nyelv és irodalom 8 óra 4 kredit 

Matematika 6 óra 3 kredit 

Természetismeret 4 óra 2 kredit 

Ének-zene 4 óra 2 kredit 

Vizuális nevelés 4 óra 2 kredit 

A9193 IILA-IKI Technika 2 óra 1 kredit 

Testnevelés 6 óra 3 kredit 

VII. félév Műveltségterület (5-6. oszt.) 3 óra 3 kredit 

VIII. félév Összefüggő kéthónapos gyakorlat 
14 kredit 

e Nemzetiségi szakirányok (német/horvát) nappali
 és level 

irányultság nappali és levelező tagozat 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítások szám
a tant 

félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesít
ése egy félévben 

ező tagozat; cigány/roma képzési 

árgyanként a teljes képzés időtartama (8 

Magyar nyelven tartandó órák: 

Magyar nyelv és irodalom 6 óra 3 kredit 

Matematika 
4 óra 2 kredit 

Természetismeret 
2 óra 1 kredit 

Ének-zene 
2 óra 1 kredit 

Vizuális nevelés 
2 óra 1 kredit 

Technika 
2 óra 1 kredit 

Testnevelés 
4 óra 2 kredit 

Nemzetiségi nyelven tartandó órák: 

Nemzetiségi nyelv és irodalom 6 óra 3 kredit 

Alsó tagozat tantárgyai 6 óra 3 kredit 

Műveltségterület (5-6. oszt.) 3 óra 3 kredit 

Összefüggő kéthónapos gyakorlat 14 kredit 

e Idegennyelvi (angol) műveltségterület nappali és le
velező tagozat 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítások száma 
tantárgyanként a teljes képzés időtartama (8 

félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesítése egy félé
vben 

Magyar nyelven tartandó órák: 

Magyar nyelv és irodalom 6 óra 3 kredit 

Matematika 
4 óra 2 kredit 

Természetismeret 
4 óra 2 kredit 

Enek-zene 
4 óra 2 kredit 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítások száma 
tantárgyanként a teljes képzés időtartama (8 



Vizuális nevelés 4 óra 2 kredit 
Technika 2 óra 1 kredit 
Testnevelés 4 óra 2 kredit 
Idegen nyelven tartandó órák: 

Idegen nyelv és irodalom 6 óra 3 kredit 
Műveltségterület (5-6. oszt.) 3 óra 3 kredit 
Összefüggő kéthónapos gyakorlat 14 kredit 

s Összefüggő komplex szakmai gyakorlat ? 

A hallgatók az alsó tagozat osztályaiban a 8 hét alatt összesen 48-52 órát tanítanak. Ebben lennie kell alsós műveltségterületi órának is. Az 5-6. osztályokban összesen a 8 hét alatt 8-10 órát (5. osztályban 4-5 órát, a 6. osztályban 4-5 órát) tartanak. A 2 hónap során így legalább 60 órát tanítanak. 

A rendelkezésre álló kb. 200 órát az alábbiak szerint javasoljuk tervezni: 

Tanításra 
kb. 60 órát 

Hospitálásra 
kb. 50 órát 

Tanórai előkészítésre kb. 30 órát 

A tanítási óra elemzésére kb. 30 órát 

Napközis foglalkozás vezetésére legalább 2 alkalommal kb. 10 órát 

Tanórán kívüli tevékenységre (énekkar, szakkör, verseny, 

ünnepély, kirándulás, családlátogatás stb. kb. 20 órát 

Összesen: kb. 200 óra 

IV. Nemzetiségi szakirányok 

Tanítási gyakorlat félévenkénti bontásban nappali/levelező tagozaton 

V. félév VI. félév VII. félév VIII. félév 
Egyéni tanítási gyakorlat 
(alsó tagozat): 
Nemzetiségi nyelv és 
irodalom 2 óra 6 óra 4 óra 8 MÉ Alsó tagozat közismereti Összefüggő komplex tantárgyai 

szakmai gyakorlat 
; (60 óra) Egyéni tanítási gyakorlat 7 

(5-6. osztály): me 3 óra 

Összesen: 15 óra 2 óra 6 óra 7 óra 

" Kiegészítette a Szenátus 54/2022.(09.27.) számú határozata. Hatályos 2022.09.28. napjától. 
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Összefüggő komplex szakmai gyakorlat 

A hallgató gyakorlatának időtartama kb. 200 
óra, amely tartalmazza az alábbiakat: 

e Az alsó tagozat osztályaiban 52-54 óra (ebből 
26-27 óra alsó tagozatos német nyelvi és német

 

nyelven folyó szakóra pl. ének-zene, kör
nyezetismeret, matematika, technika, test

nevelés, 

vizuális nevelés, hon- és népismeret nemzetiség
i nyelven). 

e Az 5-6. osztályban 6-8 óra nemzetiségi német n
yelv és irodalom, hon- és népismeret. 

A rendelkezésre álló kb. 200 órát az alábbiak sze
rint javasoljuk tervezni: 

Tanítás 
60 óra 

Hospitálás 
kb. 50 óra 

Tanórai előkészítés 
kb. 30 óra 

A tanítási óra elemzése 
kb. 30 óra 

Napközis foglalkozás vezetése min. 2 alkalom
 kb. 10 óra 

Tanórán kívüli tevékenység (énekkar, sza
kkör, kb. 20 óra 

verseny, ünnepély, kirándulás, családlátogatás 
stb.) 

Összesen: 
kb. 200 óra 

e A nemzetiségi német/horvát szakirányon
 tanulmányokat folytató hallgató — nappal

i és levelező 

tagozaton — kétnyelvű német/horvát nemzet
iségi általános iskolában kell, hogy végezz

e egyéni 

(15 óra) és összefüggő komplex (60 óra) szakmai
 gyakorlatát. Ha ettől el szeretne térni és 

gyakorlatát nem kétnyelvű nemzetiségi álta
lános iskolában szeretné végezni, hanem ny

elvoktató 

nemzetiségi általános iskolában, erre csak a
kkor van lehetősége, ha azt írásban kérelm

ezi és a 

némethorvát tanító gyakorlati képzésvezető a
 kérelmet pozitívan bírálja el. 

e A nemzetiségi cígány/roma képzési irán
yultságon tanulmányokat folytató hallgató

 — nappali és 

levelező tagozaton — olyan általános iskolá
ban kell, hogy végezze egyéni (15 óra) és ö

sszefüggő 

komplex (60 óra) szakmai gyakorlatát: 

- ahol cigány nemzetiségi oktatás, vagy mag
yar nyelven cigány népismeret oktatása, 

- vagy napközis cigány nemzetiségi kultúrak
özvetítő tevékenység folyik, 

- vagy ahol az iskolában jelentős számú cig
ány nemzetiségű tanuló van. 

Ha a hallgató ettől el szeretne térni és gyakorlat
át más általános iskolában szeretné végezni, azt

 írásban 

kérelmezi és egyezteti a cigány képzési irányul
tság felelősével és a gyakorlati képzésvezetőve

l. 

A cigány nemzetiségi gyakorlat során kizáról
ag olyan gyakorlatvezető lehet a hallgató men

tora, aki 

min. 5 éves szakmai gyakorlattal rendelkezi
k, és tapasztalatot szerzett a hátrányos hely

zetű vagy 

cigány/roma gyermekek tanítása terén. 
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D) 
Gazdálkodási és menedzsement alapszak és felsőoktatási szakképzés 

gyakorlati követelmények, gyakorlat lebonyolítási rendje 

4 szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgató megismerkedjen tanulmányai során szerzett elméleti, módszertani, gyakorlati ismeretek alkalmazásának lehetőségeivel, korlátaival, tapasztalatokat szerezzen egy munkahelyi közösségről; ismerkedjen meg a munka világának szabályaival, normáival, kötöttségeivel, lehetőségeivel. Az Intézet ezen célok teljesülése érdekében színvonalas, valódi gyakorlati tudást és tapasztalatot adó gyakorlóhelyekkel köt együttműködési megállapodást. Emellett arra törekszünk, hogy a szakmai gyakorlat a hallgató és a gyakorlóhely számára egyaránt értékes legyen, akár úgy, hogy az később munkaviszony formájában is folytatódhasson. 

I. Általános tudnivalók 

(1) A szakmai gyakorlat a Főiskolával együttműködési megállapodást kötött vállalkozás vagy költségvetési gazdálkodó szervezet telephelyein, a szakmai gyakorlóhelyen dolgozó szakember (mentor) irányítása mellett valósul meg. 

(2) A szakmai gyakorlat időtartama az Alapképzésben (BA) résztvevő hallgató esetén egy félév (tantervi háló alapján a 7. félév), minimum 12 hét összefüggő gyakorlat (nappali képzésben minimum 400, levelezős képzésben minimum 200 óra). Felsőoktatási Szakképzésben résztvevő hallgató eseté: a tantervi háló alapján a 4. félévben nappali tagozatos, teljes idejű képzés esetén 560 óra, levelezős képzés esetén kétszer három hét, összesen 240 óra. 

(3) Szakmai gyakorlóhelyet javasolhat az érintett hallgató, illetve ajánlhat a Főiskola is gyakorlóhelyet a hallgatónak. A munkahellyel rendelkező hallgatók munkahelyükön is teljesíthetik szakmai gyakorlatukat. 

(4) A hallgató által választott (vagy a Főiskola által ajánlott) szakmai gyakorlóhellyel a Főiskola együttműködési megállapodást köt (Id. 129. sz. függelék). 

6) A szakmai gyakorlat díjazásának szabályai: 
A hat hét időtartamot elérő egybefüggő szakmai gyakorlat esetén az Nftv 44. § (3) bekezdése alapján a hallgatót díjazás illeti meg, amelynek mértéke legalább a kötelező legkisebb munkabér (minimálbér) hatvanöt százaléka. A képzés részeként megszervezett szakmai gyakorlatra költségvetési szervnél díjazás nélkül is sor kerülhet. A hallgatót ez esetben is megilletik mindazon jogok, amelyeket a munka törvénykönyve biztosít a munkavállalók részére. A szakmai gyakorlóhelynek a gyakorlati képzésben részt vevő hallgatóval e tevékenységére tekintettel a 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet által meghatározott feltételekkel hallgatói munkaszerződést kel! kötnie, kivéve, ha a hallgató azon munkáltatónál végez szakmai gyakorlatot, amellyel foglalkoztatásra irányuló jogviszonyban áll. A hallgató, valamint a szakmai gyakorlóhely között kötött hallgatói munkaszerződéshez a Főiskola egy szerződésmintát javasol (ld. 130.sz. függelék!) 

(6) A szakmai gyakorlat idején a hallgatók hallgatói jogviszonya fennmarad. Az államilag finanszírozott hallgatók korábbi tanulmányi teljesítnényüknek megfelelő ösztöndíjban részesülnek, az önköltséges hallgatók önköltséget fizetnek. 

(7) A hallgató feladatai szakmai gyakorlatának teljesítésével kapcsolatosan: 
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e — részt vesz szakmai gyakorlata helyszínéne
k felkutatásában, kiválasztásában; 

s hallgatói munkaszerződést köt szakmai gyakorlata keretében végzett feladatairól és azok 

díjazásáról a fogadó szervezettel, kivéve,
 ha azon munkáltatónál végzi szakmai g

yakorlatát, 

amellyel foglalkoztatásra irányuló jogvisz
onyban áll; 

e szakmai gyakorlata előkészítése és teljesí
tése során együttműködik a Főiskola Gaz

dálkodási 

Intézetével — amennyiben választott témája szempontjából ez releváns,  szakdolgozati 

konzulensével; 

e szakmai gyakorlatának teljesítése során 

együttműködik a fogadó szervezettel; 

e a szakmai gyakorlatról beszámolót (d. 131
.sz függelék) készít. 

e a szakmai gyakorlat végén a szakmai gyak
orlóhely által kitöltött teljesítésigazolást 

(ld. 1 32 sz. 

függelék) és értékelő lapot (ld. 133.sz függelék) leadja a Gazdálkodási Intézet titkárságán, kivéve, 

ha azon munkáltatónál végzi szakmai gyakorlatát, amellyel foglalkoztatásra irányuló 

jogviszonyban áll. 

a hallgatói munkaszerződésnek megfelelően 

(8) A Gazdálkodási Intézet feladatai a sza
kmai gyakorlattal összefüggésben: 

e gazdálkodó szervezetek szakmai gyakorlati 
ajánlatainak felkutatása 

közreműködés és segítségnyújtás szakmai g
yakorlóhely kiválasztásában; 

a szakmai gyakorlat megkezdéséhez szükség
es előfeltételek vizsgálata; 

a hallgatók tájékoztatása a szakmai gyakorla
t munkajogi hátteréről; 

a szakmai gyakorlóhely és a Főiskola köz
ötti megállapodások megkötésének előkés

zítése és 

lebonyolítása; 

a szakmai gyakorlat teljesítésének ellenőrz
ése; 

e — aszakmai gyakorlat teljesítésének igazolá
sa a Tanulmányi Csoport felé. 

(9) A szakmai gyakorlatát teljesítő hallgat
ó fogadásának feltétele szakmai felelős/m

unkahelyi mentor 

kijelölése. A szakmai felelős/munkahelyi mentor fe
ladatai: 

s aszakmai gyakorlat keretében végzendő fe
ladat kijelölése és ellenőrzése; 

a feladatvégzés során, azzal kapcsolatosan a
 hallgató szakmai támogatása; 

a szakmai gyakorlat teljesítésének igazolása
 (Id. 132.sz. függelék); 

a szakmai gyakorlat értékelése (1d. ! 33. függe
lék); 

a szakmai gyakorlatról a hallgató által készített beszámoló megfelelőségének ellenőrzése, 

aláírásával annak hitelesítése (Id. 131. sz fü
ggelék). 

TI. A szakmai gyakorlat megkezdésének
 szabályai 

(1) A szakmai gyakorlat kötelező kurzus,
 melynek teljesítése — többek között — a

 végbizonyítvány 

kiadásának feltétele. A szakmai gyakorlat kurzusfelvételének feltétele a tanulmányi előfeltételek 

teljesítése és a szakmai gyakorlat megkezdéséhez szüksé
ges együttműködési megállapodás (Id. 129

 sz. 

függelék) megléte. 

(0) A szakmai gyakorlat kurzus felvételé
nek tanulmányi előfeltétele alapszakon, nappali tagozatos 

képzésben 150 kredit, nem nappali tagozato
s alapképzésben 120 kredit, felsőoktatási s

zakképzésben 75 

kredit teljesítése. A szakmai gyakorlat teljesítése során, nappali
 tagozatos képzési formában, egyéb kurzus 

felvétele nem ajánlott, de indokolt esetben a Gazdálkodási Intézet igazgatójával és a szakmai 

gyakorlóhellyel való egyezetetés után maxi
mum 20 kredit erejéig támogatható. 
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III. A szakmai gyakorlat lezárásának szabályai 

(1) A szakmai gyakorlatot abban a szemeszterben kell teljesíteni, amelyik szemeszterben azt a hallgató kurzusként felvette, az óraháló szerint alapképzésen a 7. félév, felsőoktatási szakképzésben a 4. félév ajánlott. 

(2) A szakmai gyakorlat lezárásának feltétele a kitöltött munkanapló és a szakmai gyakorlatot értékelő dokumentáció. 
A kitöltött munkanapló: a teljes szakmai gyakorlat során végzett feladatok leírása, valamint ennek valódiságát és hitelességét igazoló szakmai felelős/munkahelyi mentori ellenjegyzése. 
A szakmai gyakorlat értékelő dokumentációja két részből áll (ezeket nem kell kitölteni, ha a hallgató annál a munkáltatónál végzi szakmai gyakorlatát, amellyel foglalkoztatásra irányuló jogviszonyban áll) 

(3) A szakmai gyakorlat lezárásának feltételeit a Gazdálkodási Intézet ellenőrzi. 

IV. Egyéb rendelkezések 

Jelen szabályzat a tanulmányaikat 2018. szeptember 1-je után megkezdő hallgatókra vonatkozik és 2021. május 30-án lép hatályba. A szabályzat által nem szabályozott kérdésekben az Eötvös József Főiskola Hallgatói Tanulmányi és Vizsgaszabályzatát kell alkalmazni. 

Amennyiben a Hallgató legalább egy éves munkaviszonyt igazol (és a betöltött munkakör kapcsolódik a képzés profiljához), azt a szakmai gyakorlattal egyenértékűnek fogadjuk el. Ebben az esetben a munkaviszony igazolása szüksége, azt a Gazdálkodási Intézet igazgatója aláírásával fogadja el. A záróvizsgára jelentkezés feltétele, hogy az igazolást (Id. 134. sz. függelék) a Gazdálkodási Intézet titkárságán le kel! adni. 

Mivel a szakmai gyakorlatok teljesítését szolgáló dokumentumok leadása a záróvizsgára jelentkezés feltétele is, felhívjuk a hallgatók figyelmét, hogy a záróvizsgára jelentkezés határidejét minden félévben Rektori Utasítás szabályozza. 
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V. Összefoglaló táblázat a dokumentumokról és a h
atáridőkről 

Az alapszak és a felsőoktatási szakképzés esetén az el
járásrend megegyezik, 

eltérés csak a szak és tagozat esetén kötelezően előírt s
zakmai gyakorlat óraszámban van. 

dokumentumok 
határidők 

Együttműködési megállapodás 

(felek: gyakorlati hely, főiskola) 

mj.: a mellékletben kerül(nek) nevesítésre a 

hallgató(k) 

A gyakorlat megkezdésének feltétele a felek 

által aláírt együttműködései megállapodás. 

A gyakorlat javasolt féléve alapszak esetén a 

7. félév, felsőoktatási szakképzés esetén a 4. 

félév. 

Hallgatói munkaszerződés 

(felek: gyakorlati képzőhely, hallgató) 

A gyakorlat megkezdése előtt 

Beszámoló a szakmai gyakorlatról 

(tartalmi és formai követelmények a 3. 

mellékletben!) 

a gyakorlat befejezését követően legkésőbb 

egy héten belül (a szakmai gyakorlóhely 

ellenjegyzésével!) a Gazdálkodási Intézet 

titkárságán kell leadni. 

Teljesítésigazolás A szakmai gyakorlat lezárását követően 

legkésőbb egy héten belül a Gazdálkodási 

Intézet titkárságán kell leadni. 

Értékelőlap 

(gyakorlat gyakorlóhely általi értékelése) 

A szakmai gyakorlat befejezését követően 

legkésőbb egy héten belül a Gazdálkodási 

Intézet titkárságán kell leadni. 

Munkaviszony igazolás A záróvizsgára jelentkezés határideje előtt 

legalább egy héttel a Gazdálkodási Intézet 

titkárságán kell leadni. 

Baja, 2022. szeptember 27. 

Sa 1/2162 Aj evés A 

Dr. Szlágyiné dr. Szinger Ibolya 5 

rektor 

Dr. Paska Mihály 

) kancellár 
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Függelékek: 

I. 

14
2 

13. 

14. 

15. 

16. 
17. 
18. 
19. 
20. 
21. 
22. 
23. 
24. 
25. 
26. 
27. 
28. 
29. 
30. 
31. 
32. 

33. 

35. 
36. 

sz. függelék: Csecsemő- és kisgyermeknevelő Ba képzés szakmai gyakorlatainak befogadó nyilatkozata 
sz. függelék: Csecsemő- és kisgyermeknevelő Ba képzés, bölcsődei gyakorlat jelenléti ív, levelező tagozatos hallgatóinak 
sz. függelék: Csecsemő- és kisgyermeknevelő Ba képzés, igazolás szakmai gyakorlat teljesítéséről sz. függelék: Csecsemő- és kisgyermeknevelő Ba képzés befogadó nyilatkozata összefüggő komplex szakmai gyakorlathoz, levelező tagozatos hallgatóknak 
sz. függelék: Csecsemő- és kisgyermeknevelő Ba képzés értékelőlap, összefüggő komplex szakmai gyakorlathoz, levelező tagozatos hallgatóknak 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat I., Tájékoztató 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat I., Megfigyelési szempontok a családi (babanéző), óvodai, iskolai pospitáláshoz és pedagógiai napló elkészítéséhez 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat I., Befogadó nyilatkozat 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat I., Igazolás 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat I., Pedagógiai napló minta sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat II., Tájékoztató 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat II., Felkérő levél Intézményvezetőnek sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat II., Megfigyelési és elemzési szempontok a gyermek játékhoz 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat II., Megfigyelési és elemzési szempontok a gyermeki munkatevékenységhez és gondozási feladatokhoz 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat II., Megfigyelési és elemzési szempontok ahallgatótárs illetve az óvónő játékirányító tevékenységéhez 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat II., Befogadó nyilatkozat sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat II., Igazolás 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat II., Pedagógiai napló minta sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat III., Tájékoztató 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat III., Befogadó nyilatkozat sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat III., Igazolás 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat II, Pedagógiai napló minta sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat IV., Tájékoztató 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat IV., Befogadó nyilatkozat sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat IV., Igazolás 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat IV., Pedagógiai napló minta sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat V., Tájékoztató 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat V., Befogadó nyilatkozat 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat V., Igazolás 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat V., Pedagógiai napló minta sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat VI. — területi gyakorlat, Tájékoztató sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat VI. — területi gyakorlat, Nyilatkozat a területi gyakorlathoz 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat VI. — területi gyakorlat, A területi gyakorlat munkarendje 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat VI. — területi gyakorlat, Befogadó nyilatkozat 
sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat VI. — területi gyakorlat, Jellemzés sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai gyakorlat VI. — területi gyakorlat, Pedagógiai napló minta 
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37. sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai g
yakorlat VII. — nyári gyakorlat, Tájékoztató 

38. sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai 
gyakorlat VII. — nyári gyakorlat, Tájékoztató 

Intézményvezetőknek 

39. sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai g
yakorlat VII. — nyári gyakorlat, Megbízólevél 

hallgatónak 

40. sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak Óvodai g
yakorlat VII. — nyári gyakorlat, Pedagógiai napló

 

minta 

41. sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak, Tájékozt
ató a nappali tagozatosok zárófoglalkozásának 

rendjéről 

42. sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak, Tájékozt
ató a levelező tagozatosok zárófoglalkozásának 

rendjéről 

43. sz. függelék: Óvodapedagógus BA szak, Zárófogl
alkozás, Jegyzőkönyv 

44. sz. függelék: Tanító BA szak, Nappali tagozat, E
gyéni pedagógiai gyakorlat I., Tájékoztató 

45. sz. függelék: Tanító BA szak, Nappali tagozat, E
gyéni pedagógiai gyakorlat I., Megfigyelések 

(adatgyűjtés) 

46. sz. függelék: Tanító BA szak, Nappali tagozat, Eg
yéni pedagógiai gyakorlat II., Tájékoztató 

47. sz. függelék: Tanító BA szak, Nappali tagozat, C
soport előtti és egyéni tanítási gyakorlat I., 

Tájékoztató 

48. sz. függelék: Tanító BA szak, Nappali tagozat, Cs
oport előtti és egyéni tanítási gyakorlat II., 

Tájékoztató 

49. sz. függelék: Tanító BA szak, Nappali tagozat, Cs
oport előtti és egyéni tanítási gyakorlat III, 

Tájékoztató 

50. sz. függelék: Tanító BA szak, Nappali tagozat, Cso
port előtti és egyéni tanítási gyakorlat ÍV., 

Tájékoztató 

51. sz. függelék: Tanító BA szak, Nappali tagozat, Cs
oport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V., 

Tájékoztató 

52. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, E
gyéni pedagógiai gyakorlat Í, Tájékoztató 

53. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, E
gyéni pedagógiai gyakorlat I., Megfigyelések 

(adatgyűjtés) 

54. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, E
gyéni pedagógiai gyakorlat I., Felkérőlevél 

Intézményvezetőknek 

55. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, 
Egyéni pedagógiai gyakorlat I., Igazolás 

56. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, E
gyéni pedagógiai gyakorlat II., Tájékoztató 

57. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, E
gyéni pedagógiai gyakorlat II, Felkérőlevél 

Intézményvezetőknek 

58. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, 
Egyéni pedagógiai gyakorlat II, Igazolás 

59, sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Cs
oport előtti és egyéni tanítási gyakorlat I., 

Tájékoztató 

60. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, 
Csoprot előtti és egyéni tanítási gyakorlat I., 

Felkérőlevél Intézményvezetőknek 

61. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, C
soprot előtti és egyéni tanítási gyakorlat I., 

Igazolás 

62. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, C
soprot előtti és egyéni tanítási gyakorlat I., 

Értékelőlap 
63. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Cs

oprot előtti és egyéni tanítási gyakorlat I., A 

hallgató által tartott órák 

64. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, C
soport előtti és egyéni tanítási gyakorlat II., 

Tájékoztató 

65. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, 
Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat II., 

po 

Felkérőlevél Intézményvezetőknek 
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66. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat II, Igazolás 
67. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat II., A hallgató által tartott órák 
68. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat II, Ertékelőlap 
69. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat III., Tájékoztató 
70. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat III, Felékérőlevél Intézményvezetőknek 
71. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat III, Igazolás 
72. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat III, Értékelőlap 
73. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat III, A hallgató által tartott órák 
74. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat IV., Tájékoztató 
75. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat IV., Felkérőlevél Intézményvezetőknek 
76. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat IV., Igazolás 
77. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat IV., Ertékelőlap 
78. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat IV., A hallgató által tartott órák 
79. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V., Tájékoztató 
80. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V., Felkérőlevél Intézményvezetőknek 
81. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V., Igazolás 
82. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V., Értékelőlap 
83. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V., A hallgató által tartott órák 
84. sz. függelék: Tanító BA szak, Hospitálás, Felkérőlevél Intézményvezetőknek 85. sz. függelék: Tanító BA szak, Hospitálás, Megbízólevél hallgatóknak, Igazolás 86. sz. függelék: Tanító BA szak, Nyári szakmai gyakorlat, Felkérőlevél Intézményvezetőknek 87. sz. függelék: Tanító BA szak, Náyri szakmai gyakorlat, Megbízólevél hallgatóknak, Igazolás 88. sz. függelék: Tanító BA szak, Összefüggő 
89. sz. függelék: Tanító BA szak, Összefüggő 
90. sz. függelék: Tanító BA szak, Összefüggő 
91. sz. függelék: Tanító BA szak, Összefüggő 

Intézményvezetőknek 
92. sz. függelék: Tanító BA szak, Összefüggő 

kifizetéshez 
93. sz. függelék: Tanító BA szak, Összefüggő 

kifizetéséhez 
94. sz. függelék: Tanító BA szak, Összefüggő 

komplex szakmai gyakorlat, Tájékoztató 
komplex szakmai gyakorlat, Tájékoztató hallgatóknak 
komplex szakmai gyakorlat, Befogadó nyilatkozat 

kot komplex szakmai gyakorlat, Felkérőlevél 

per komplex szakmai gyakorlat, Tájékoztató mentori 

komplex szakmai gyakorlat, Adatok a szakvezetői díj 

komplex szakmai gyakorlat, Befogadó nyilatkozat 
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95. sz. függelék: Tanító BA szak, Összefüggő komple
x szakmai gyakorlat, Jellemzés 

96. sz. függelék: Tanító BA szak, Horvát nemzetiség
i szakirány , Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány

 ), 

Tájékoztató 

97. sz. függelék: Tanító BA szak, Horvát nemzetiségi
 szakirány, Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány)

, 

Igazolás a gyakorlat teljesítéséről 

98. sz. függelék: Tanító BA szak, Horvát nemzetiség
i szakirány , Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány 

). 

Értékelőlap 
99. sz. függelék: Tanító BA szak, Horvát nemzetiségi

 szakirány, Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány
 ), 

A hallgató által tartott órák 

100. sz. függelék: Tanító BA szak, Horvát nemzet
iségi szakirány, Egyéni tanítási gyakorlat (szak

irány), 

Befogadó nyilatkozat és lemondó nyilatkozat 

101. sz. függelék: Tanító BA szak, Horvát nemzet
iségi szakirány , Összefüggő komplex gyakorlat

 

(horvát), Tájékoztató 

102. sz. függelék: Tanító BA szak, Horvát nemze
tiségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorl

at 

(horvát), Értékelőlap 

103. sz. függelék: Tanító BA szak, Horvát nemzet
iségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat

 

(horvát), Jegyzőkönyv a horvát nemzetiségi zárótanításról
 

104. sz. függelék: Tanító BA szak, Horvát nemze
tiségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorl

at 

(horvát), Befogadó nyilatkozat és lemondó nyil
atkozat 

105. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzeti
ségi szakirány, Német nemzetiségi tanítási gyako

rlat - 

Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány), Tájékozta
tó 

106. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzet
iségi szakirány, Német nemzetiségi tanítási gya

korlat - 

Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány), Fogadó ny
ilatkozat 

107. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzet
iségi szakirány, Német nemzetiségi tanítási gya

korlat - 

Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány), Teljesítési
 igazolás 

108. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzeti
ségi szakirány, Német nemzetiségi tanítási gyako

rlat - 

Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány). Értékelőla
p 

109. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzet
iségi szakirány, Német nemzetiségi tanítási gya

korlat - 

Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány), Igazolás 
a hallgató által tartott órákról 

110. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzeti
ségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat (

német 

nemzetiségi), Tájékoztató 

111. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzet
iségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat

 (német 

nemzetiségi), Tájékoztató a fogadó intézmény s
zámára 

112. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzeti
ségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat (

német 

nemzetiségi), Tájékoztató a szakvezetői díjak kifi
zetéséről 

113. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzeti
ségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat (

német 

nemzetiségi), Mentorpedagógus kifizetési díjak 

114. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzet
iségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat

 (német 

nemzetiségi), Fogadó nyilatkozat 

115. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzet
iségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat

 (német 

nemzetiségi), Teljesítés igazolása 

116. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzeti
ségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat (

német 

nemzetiségi), A hallgató által tartott órák igazolása 

117. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzet
iségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat

 (német 

nemzetiségi), Jellemzés 

118. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzet
iségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat

 (német 

nemzetiségi), Jegyzőkönyv a nemzetiségi zárótanítá
sról 

119. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzet
iségi szakirány , Összefüggő komplex gyakorlat

 (német 

nemzetiségi), Értékelőlap 
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120. sz. függelék: Tanító BA szak, Német nemzetiségi szakirány, Összefüggő komplex gyakorlat (német nemzetiségi), A hallgató által tartott órák 
121. sz. függelék: Gyakorlathoz kitöltendő nyomtatványok szakvezetők részére, Adatkérő megbízáshoz 122. sz. függelék: Gyakorlathoz kitöltendő nyomtatványok szakvezetők részére, TB igazolás 123. sz. függelék: Gyakorlathoz kitöltendő nyomtatványok szakvezetők részére, Adóelőleg-nyilatkozat 124. sz. függelék: Gyakorlathoz kitöltendő nyomtatványok szakvezetők részére, Büntetlen előélet nyilatkozat 
125. sz. függelék: Gyakorlathoz kitöltendő nyomtatványok szakvezetők részére, EJF adatvédelmi nyilatkozat 
126. sz. függelék: Lemondó nyilatkozat a levelező tagozatos csecsemő- és kisgyermeknevelő szakos hallgatók mentorainak 
127. sz. függelék: Etikai kódex az óvodapedagógus hallgatók gyakorlóhelyeken történő szakmai gyakorlatához 
128. sz. függelék: Tanítók etikai kódexe 
129. sz. függelék: Együtműködési megállapodás a Gazdálkodási és menedzsment szakos hallgatóknak 130. sz. függelék: Hallgatói munkaszerződés a Gazdálkodási és menedzsment szakos hallgatóknak 131. sz. függelék: Tájékoztató a Szakmai beszámoló tartalmi és formai követelményeiről a Gazdálkodási és menedzsment szakos hallgatóknak 
132. sz. függelék: Teljesítésigazolás a szakmai gyakorlatról a Gazdálkodási és menedzsment szakos hallgatóknak 
133. sz. függelék: Értékelőlap a hallgató szakmai gyakorlatáról a Gazdálkodási és menedzsment szakos hallgatóknak 
134. sz. függelék: Munkaviszony igazolás a szakmai gyakorlat munkatapasztalattal való kiváltáshoz a Gazdálkodási és menedzsment szakos, levelező tagozatos hallgatóknak 
135. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat, Befogadó nyilatkozat 
136. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat, Adatok szakvezetői díjak kifizetéséhez 
137. sz. függelék: Tanító BA szak, Levelező tagozat, Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat, Lemondó nyilatkozat szakvezetőknek 
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1. sz. függelék 

Befogadó nyilatkozat 

Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, 

hogy kölánaneanesáesüéealaranzássesneáke lenn edanzt aan álnn Ka eat szakos senszzásanezi 

évfolyamoS — 22zzeezesezamesee tagozatos főiskolai hallgató (EJF) a kötelezően előírt 

szakmai gyakorlatát intézményünkben teljesít
se. 

A szakmai gyakorlat(ok) pontos megnevezése: 

e ee e ee ee eze eze ee ree eye ye enem emeegemeee eme neneteenten tetette nt tezetn (cím, 

félév, tantárgykód) 

(Amennyiben a hallgató többféle gyakorlatát is az
onos intézményben tölti, elég egy befogadó nyil

atkozat 

intézményenként. Ebben az esetben valamennyi
 tantárgy felsorolandó egy lapon.) 

A gyakorlatvezető NEVE: ...2.ossssssekezeeeeeeereerezetereezeezetette
ettetettet tetett tte 

A gyakorlat pontos ideje: ....22.scssxkeeeeeeeeee
eeezeemereeeezertestenteeetetteetetteetee tett 

Dátum: 

bélyegző intézetvezető aláírása 

A mentorok csak nappali tagozatos hallgató es
etében részesülnek díjazásban a főiskola 

részéről.



A gyakorlat időtartama levelez 

NYA EGALAEVEVEVEKAVAEKEK KELL Ee9sse 

CSBA levelező tagozatos hallgató részére 

Jelenléti ív 
Bölcsődei gyakorlat .... 

(név) 

s essess see e(tantárgykód) 

Dátum Érkezés 

órakor) 
ávozás 

órakor) 

eljesített óra allgató 
aláírása 

entor 

aláírása 

2. sz. függelék 

ő tagozaton 12 óra, ami minimum 3 vagy több nap alatt teljesíthető 



3. sz. függelék 

IGAZOLÁS 

szakmai gyakorlat teljesítéséről 

Igazolom, hogy ...... .. adtene etet see aa le és öves élísee . . NEVŰ, s..isezsssss tagozatos, . .. évfolyamos 

Csecsemő-és kisgyermeknevelő BA szakos hal
lgató a ........ . . jele eleget c égető stEseő tanév ......... hess 

félévébena kötelező ........0222ssseszseeeezérereté
tetteete kisse elmllia:a közeeeeeereees 

(tantárgykód:... . . . kévlévses ) szakmai gyakorlatot teljesítette. 

A gyakorlat helye: 

az intézmény neve: ..... lege vegefele srela ölbe s kiövvvsee KN 4. megftg e sees lő se köléezeeses 

az intézmény címe: ......... vivás Lt ea mra kivsse mee itt pm 

az intézményvezető Neve: .......2sseseesert KN
 KC NENT 11. mnatb KERNNRNNNNNANNANN VA 

A gyakorlat ideje: 

20..... ÉV izzeveséses . hó........ napjától 20.... ÉV
 .....ssssses hó ........ napjáig. 

A gyakorlatvezető neve (nyomtatott betűvel) .
..... . kivezesse közlezeeeezeteeéetes ye c ae eszes va 

A hallgató munkájának szöveges értékelése: 

Javasolt gyakorlati jegy: (A megfelelő aláhúzan
dó!) Jeles/ jó/ közepes / elégséges / elégtelen 

Kelt... MAGNA köz leszezeezeeé ee .. 

Ph szzezzzesee eezért tetett e tsent kivezesse 

gyakorlatvezető aláírása



4. sz. függelék 
Csecsemő- és kisgyermeknevelő alapszak 

Összefüggő komplex szakmai gyakorlat (CS603L - időtartama 2 hét 60 óra) 

Befogadó nyilatkozat 

Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, hogy ............................. vesssseeséses ceja : 1B 

(név-Neptun kód) 
levelező tagozatos csecsemő- és kisgyermeknevelő szakos főiskolai hallgató az egyéni záró gyakorlatát intézményünkben teljesítse. 

Az intézmény neve és címe: ............ keveeeeresééese evvsssése SÖSEz ét eekevéneesssetésese KGY CE ÉSEL Et 

Intézményvezető neve (nyomtatott betűkkel): ........................ KERYANANA KEZENAENTB KN zenes: Bese gun 

Elérhetőségei (telefon, e-mai)D): .............................. kéeeeezése kevszssásssűíáse muEvseges ever zeti mu, keverezeses 

A gyakorlatvezető kisgyermeknevelő neve (nyomtatott betűkkel): ............... kéveséreses usa el tlan gy egye teje guess e 
Elérhetőségei (telefon, e-mail): ..................... keveevsvétses köeesdsds ék etNTL ee sezeesee ős ee őt ee nes ét 

Kelt: ............ ffeevsiga kévereeseeééséésétse vezetése mesze 

intézményvezető aláírása és bélyegzője 

A gyakorlatvezető csecsemő- és kisgyermeknevelőnek a megbízási szerződés alapján 10.000,- Ft adóköteles gyakorlatvezetési díjat fizetünk. Ha az összeget nem kéri, a mellékelt lemondó nyilatkozat kitöltésével és aláírásával lemondhat róla és a szerződéshez szükséges dokumentumokat sem kell 
kitölteni (Adatkérő lap, Igazolás TB, Nyilatkozat a büntetlen előéletről, Adóelőleg-nyilatkozat). 



5. sz. függelék 

Értékelőlap 

ji 60 órás levelező 

Összefüggő komplex szakmai gyakorlat t szakm
ai vizsga 

Tantárgy kódja: CS603L 

Csecsemő- és kisgyermeknevelő alapszak (BA) 

A hallgató Neve: ....ssgsggeezss
zerésztétésít etet tettetett tetten tettet tett etteenen ett 

Tagozat: ...levelező......sssegseesezezeserertesííísssí
tééee 

A gyakorlat időpontja: ...szegsegeeeses
zzezzeséréttésttetétt tettet tettet tten ttettettnese 

A gyakorlat helyszíne: 

kössarosezóletNA KEKE EEEEESEKA KELEK EVEK ENNEK A NANE HEG ASS ..... tONSNAKKAAALVZAKKSAKKAKAAKKKKKKVSA S
B BOBSBBBBB 

ööötaBKKEGAKVALLKVE EKE SSLESKEBBBA ... . tevtss0. 
teretőstet0. 

A gyakorlat szöveges értékelése: 

ell llláeeeeseezezeeze ree ze zet z tt e S EE TET EKET EE ESETEKKEL EZEEE SEEK 
KEKEK ESSEK ÉKEK ESEK EE KEKE NEEE EN

 ANNAK NTTTTT TT 

lellllleeeeáeeeseeeeeeze ree e tesen ESETE TENKES EKE EE E
TEK EKEBBBSEKE KÉS EBE BETETT ESETE KE 

EKE KENE NNNNA NENT TETT 

lelezessesáreese szea ss ENEKEL SEEK SEN SELBEE KE
LEK EAN YEN ENNEK ENNEK KN EKETTT 

ellelllyáete ezer e esetere ze zet ee e een ze TESTEN ETEK EKE REKETESEEE NEE ES EK
E KEEBBBEKEK EB E EE KEKE NEEE BENN EN E

T EBAN ETETETT 

löllseáeesezeezezesz eressze zek
 zz ES EEE ESETE ELEK KKE NEEE SEEK EKEKEN KKN NN NE NEK NEEE NE ENEK NT TT 

elle eeeeeeeerereezezeze réte
n et eges zenet S EE TET EBEK EKET EE EE BEBEK KEBEE ESETE B ESTE ENEK KEN ENE ENN AT TTT 

löleenesesesesázssse nezes y tesz zet ENEKEBE BEKES KSK SEEK K
EKE KEL KEEN EBEN ENEK EEEN KEEN KEN

 NNKTTT 

ell eleeeezeseeeeezeee ze ez
erszerese E ETEK ETET KESEK EE EKEKESKEKK EKE 

EE KSE SEEK BSE KELEK EE ENNE EAN KEK BENNT ETT TT 

löleeesesetesesez tesztet nete
t E BELEESEK NESEKEE KELEK KEKELEK KEKE KEK ENNEK ENE NEEE 

KENT 

elllllleeeeeserezezezee tése et te
tte ze zenet EKE SETS KEKE SE

SEE TES E KE KEK ESKEEEE EKE EKET ESETEK
EN KENE NEBEK ANNE NET TT ETT 

lelleeeeeetesee see se zene z
t SEK ETELE EZE KLEKL KEKE NEE KEEN NK NEE

E E KEN EEEN KEN A NAA 

ellelle ese eeeezeseete ses ett 
zene kezett ESETE KE KETE TETEL ÉKES 

EEK KBEN EE KSE KEEES ETEK KEKE E KEKE E
KE KEEN NN EKE KA NAT TTTTTT 

lölleeeeeeseeesen seen zenes ez ze
ke BELLEE KEZE BEKE EBEKK ZENEK EE K

ELEK ENNE ELENK NEK KEKE KEN KN KN NE
TÉT 

elllllyeáyeeeeeeeteeet eszet et
en st eK etes KE TE KE KSE TE ENEKEL TEK EEK KÉSEK BBBEKKEB EKE E ESTÉKEN KE NN AN EN ENNA

NTKTNNTT TT 

lelleesásáseessessse százas zz tes szz zzz KESZ ETEK EKE KEKEK KE
N KEKE TELEK KEKE ENEK KEN NN NN KKK NEK ETT TT 

elllllleáyeeeee ee ezeezezere ete z
 ezert neg e te e tt netet rE TESTET ES BEEKEBE KEL EEEEKEKBSEKE

T KEKE TEK ESNE KE NEEAK ENNÉL 

lelllllleáeeeeeeeeeéetezetet ee t
enne een Ene tten EE LEKETE SEBE

KET EKE BEBEKEKEKEKEKEKEKEBEEKEB E
EEN EEEN BANBA TAN TT TT 

elllllleáyeeeeeeseeeéeezee tett
ette tten E SE KEZEKET EEEN E E EKET EKE BEKEKEKEE

BEE KK EEKES E EEE ENE KEKE NAB AN
A TT TNTAT 

elllleákeeyeee ekezet ezését net
es zenet n zzz E TK E KEKE KE BEBEK KSS B EKE BES EE ES ELEK EELEKEEE KEKE KE

KE ENE ET ENAK ENEK T TT 

ellleeeeeeeeeeseseeeseezee e
tetett SEK E KEKE E ESET KEK SSE EE BEKES BEN EKEE SEEK SE

EK ENEK ESEN ENE KE BENKE NE TETT 

lellleeáeeeeeeeeeetezeze tétet
ett etet E ETET ESEK ESET TS ESETÉNEK BE BESE K

EREKEK EKEEEKE ENEK BEEN KEEN NE NEA
ENNNN TT NNTT TT 

ellllllleeeeeeeeeeeeee esetere szeget Enan EE E SES SET EEE EKE KELETEBESEKESEEEBBE
EKES BENKE EE EEEN EN KENE NENT N NAT TTTTST 

TELI ELLENE Li 

A záróvizsga szöveges értékelése: 

elllllelyeeezeeseeeeeezeze n
ezetet Ezen E TETTE ESSEK EKET ETEK ESEK BEBESS

EKEKEK BEEE EKE KEEN E EKE NEEE EEEN EN KATA TT 

5



VETVE VEVLELEVEVEsVSet. 

A bölcsődei gyakorlat (6094) és a szakmai záróvizsga (40"/9) összesített értékelése ötfokozatú érdemjeggyel: 

étdtédttttátttttát tt ALÉLT EZEZETEEENYEE TET TE ÉT ÉG EGYNEK 

Igazolom, hogy tersersssssesezszsszesesezesss sss sses ses NAllgató a 60 órás szakmai gyakorlatot és záróvizsgát a fent részletezett eredménnyel teljesítette. 

Aláírás: 

t00.... .. NYVEVEVEVVVVEKEKVEAVAEVLEKEKEVEEEVAV esse 
Bölcsődevezető Mentor 



6. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 
PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

Óvodapedagógus BA szak 

TÁJÉKOZTATÓ 

ÓVODAI GYAKORLAT I. 

ÓKI10N, ÓKI10L 

nappali és levelező tagozat 

] — Féléve: 1. Óraszám: nappali 30, levelező 15 Kreditérték: 2 Vizsgaforma: félévközi jegy d] 

A gyakorlat célja: 

A hallgatók ráhangolódása a pedagógusi hivatásr
a, a gyermekhez való pozitív viszony megalapozá

sa. 

A gyakorlat típusa: egyéni gyakorlat 

Időkerete, munkarendje nappali tagozaton: 

- 6 óra hospitálás, családlátogatás, babanéző (8.0
0-14.00 a család napirendje szerint) vagy 6 óra ho

spitálás 

a bölcsődében (8.00-14.00), 

- 6 óra óvodai hospitálás (8.00-14.00 az óvoda na
pirendje szerint), 

- 6 óra iskolai hospitálás (7.45-13.45 az iskola na
pirendje szerint), 

- 12 óra az előkészületekre és az írásbeli feladat
ok teljesítésére. 

Időkerete, munkarendje levelező tagozaton: 

- 4 óra hospitálás, családlátogatás, babanéző (8.00-
12.00 a család napirendje szerint) vagy 4 óra hospit

álás 

bölcsődében (8.00-12.00), 

- 4 óra óvodai hospitálás (8.00-12.00 az óvoda nap
irendje szerint), 

- 4 óra iskolai hospitálás (7.45-11.45 az iskola na
pirendje szerint), 

. 3 óra az előkészületekre és az írásbeli feladatok
 teljesítésére. 

A gyakorlat helye nappali és levelező tagozatos
 hallgatóknak: 

- szabadon választott kisgyermekes család, ame
lynek 6 hónapostól — 3 éves korú gyermeke va

n, 

(vagy ha ilyenre nincs mód, akkor bölcsőde), 

- szabadon választott óvoda, 

. szabadon választott általános iskola 1-4. osztál
ya. 

Tartalom: 

- a hallgatók megismerkednek a családi és az alsófokú nevelési intézmények típusaival és 

tevékenységével, 

- tájékozódnak a gyermekek életkori sajátosságai
ról, jellemzőiről, nevelési igényeiről, 

- tapasztalatot szereznek a gyermek és nevelő kapc
solatáról, 

- elsajátítják a pedagógiai megfigyelés és dokumentálás gyakor
latát. 

akorlat feladatai és az adható kreditpontok: 

- a gyakorlaton való aktív részvétel - 1 kreditpont 

- pedagógiai napló szakszerű vezetése és elemzés 
készítése - 1 kreditpont 

A gyakorlat értékelése: 



A gyakorlatvezető főiskolai tanár a bemutatott igazolások és írásbeli munkák alapján ötfokozatú évközi jegyet ad. 

Leadási határidők: messztkoztbntrikeli 

A Befogadó nyilatkozatokat a szorgalmi időszak 3. hetéig adhatják le az intézeti előadóknak: Nagyné Kurityák Anikónak, a nemzetiségi szakirányos hallgatók Kocsis Adriennek. 

A naplót és az igazolást a szorgalmi időszak utolsó hetéig 
- nappali tagozatosok: Borszéki Szabolcsné Gábris Virág főiskolai tanársegéd részére 
- . levelező tagozatosok: Dr. Kanizsai Mária Jóiskolai tanár részére 
- . nemzetiségi szakirányosok: Manzné dr. Jüger Mónika főiskolai tanár részére. 

gr A gyakorlat előfeltétele: Érvényes orvosi igazolás (tüdőszűrő vagy a háziorvos igazolása, hogy a hallgatónak nincs fertőző betegsége). 
Beszerzése egyénileg történik. 

Baja, ................. öelmdel5ík sefő eli e a h.. 

Dr. Kanizsai Mária s.k. Manzné dr. Jáger Mónika s.k, 
óvodapedagógus szakos gyakorlati nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős képzésfelelős 



7. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 

PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

Óvodapedagógus BA szak 

Megfigyelési szempontok a családi (babanéző), óv
odai, iskolai hospitáláshoz és a 

pedagógiai napló elkészítéséhez 

A családi környezet megfigyelése 

a.) tárgyi feltételek: lakás, szobák, berendezési t
árgyak, udvar, játékok. Készítse el a gyerekszoba 

vázlatos felülnézeti rajzát, 

b.) személyi feltételek: családtagok létszáma, fogla
lkozásuk, 

c.) napirend, szokások, tevékenységek. Figyelje me
g a gyermek kedvelt játékait és helyszíneit. 

d.) Kísérje figyelemmel a gyermek megnyilvánul
ásait különböző tevékenységekben, gondozás so

rán, 

játék alatt, pihenő és aktív időszakban. 

e.) Jegyezzen le egy beszélgetést az anya és a gy
ermek között, figyelje meg az anya és a gyerme

k 

beszédmódját. 

f.) Az anya útmutatása szerint próbáljon meg kap
csolatot teremteni a gyermekekkel. 

g.) Megfigyeléseit jegyezze a pedagógiai naplób
a. 

Az óvodai környezet megfigyelése 

a.) tárgyi: csoportszoba, kisegítő helyiségek (mosd
ó, öltöző, konyha stb.) berendezési tárgyak, udvar

, 

játékok, 
b.) személyi feltételek: a gyermekek létszáma, a csoport é

letkori összetétele, a fiú — lány arány, pl. hányan 

érkeztek bölcsődéből, családból; 

- óvodavezető, óvodapedagógusok, dajkák, kisegít
ő személyzet munkája, 

- napirend, hetirend, 

- a gyerekek jele, szokások, 

c.) Válasszon ki egy gyermeket, és kísérje figyelemm
el megnyilvánulásait különböző tevékenységekben, 

társaival való kapcsolata, óvónővel való kapcsolat
a, játékának megfigyelése. 

d.) Milyen kapcsolatot tudott a gyerekekkel kialakít
ani, milyen tevékenységeikben vett részt? 

e.) A megfigyeléseket folyamatosan rögzítse, feljeg
yzéseit láttamoztassa a szakvezető óvónővel. 

Gyakorlati feladatok 

A gyakorlatvezető útmutatása szerint kapcsolódj
on be a csoport életébe, tevékenységetbe. 

Ismerkedjen, beszélgessen a gyermekekkel, ha er
re lehetősége adódik, segítsen a gondozási felad

atok 

ellátásában! 

Az iskolai hospitálás és megfigyelés szempontjai 

Az iskolai környezet megfigyelése: 

a.) tárgyi feltételek: osztályterem, kisegítő helyisége
k (mosdó, ebédlő, folyosó stb.), berendezési tárgyak

, 

udvar, játékok, 

b.) személyi feltételek: gyermekek létszáma, fiú — lán
y arány, hányan érkeztek óvodából, tanítók, kisegítő 

személyzet, 

c.) a tanórák rendje, napirend, házirend — ezzel össz
efüggésben a gyermekek tevékenységei, feladatai a

z 

iskolában,



d.) Válasszon ki egy gyermeket, jegyezze le a tevékenységeit, megnyilvánulásait tanórákon, szünetekben, 

e.) 

Í.) 

szabadidőben: 
- órai munkája, aktivitása (pl. figyel, mást csinál, jelentkezik, unatkozik stb.), 
- társaival való kapcsolata, 
- tanítóval való kapcsolata, 
- . önállósága, 
- . szabadidős tevékenysége. 
A tanító tevékenységei, megnyilvánulásai. 
Jegyezzen le egy beszélgetést a tanító és a gyermekek között, ill. a gyermekek egymás közötti beszélgetését! 

g.) A szempontoknak megfelelően megfigyeléseit rendszerezze és rögzítse naplójába! 
Írja le, milyen kapcsolatot sikerült kialakítania a gyermekekkel, milyen tevékenységeikben vett részt. Jegyzeteit mutassa be a tanítónak, amit ő a kézjegyével igazol. 

Gyakorlati feladatok 
A tanítóval történt előzetes megegyezés alapján kapcsolódjon be a gyerekek szabadidős tevékenységeibe, játékaiba! 

A hospitálások befejezése után 
A fő szempontoknak megfelelően készítsen elemzést a három nevelési helyszínen tapasztalt leglényegesebb hasonlóságok és különbségek kiemelésével. Ezt a naplójában rögzítse és adja le a gyakorlatvezető főiskolai oktatónak. 
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8. sz. függelék 

FÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 
PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

Óvodapedagógus BA szak 

Óvodai gyakorlat I. 

ÓKI1ON, ÓKIL1OL 

Befogadó nyilatkozat 

raer 

Alulírott intézményvezető hozzájárulok
 ahhoz, hogy..........szsesesszereeseeeséseteétéstetéte (

név) 

eg 

évfolyamos nappali/levelező" tagozatos fői
skolai hallgató kötelezően előírt szakmai 

s — 

gyakorlatát — Óvodai gyakorlat I. - intéz
ményünkben teljesítse. 

£ A megfelelő aláhúzandó. 

gr 

Az óvoda vezetője, elérhetőségei: ........ kéleeeéseset MARE e eéeat egen effet TESEJESEEEté 15 h egajeayemtalt B at TOE 

A gyakorlatvezető óvónő neve, elérhetőségei:
 .........2sssseseeeeeserteteeett a vakőéeő kögveáekerereezeereesőtves 

A gyakorlat pontos ideje: ..... JARRNNNRNNNENEYE köleeeeeeeereereze ee rentérétetett a ue őTEET 1éőt keze eg vm STEELE tet 

dátum bélyegző intézményvezető aláírása 

Az iskola neve, címe, elérhetőségei: .......22ssssszeesereeereterezttreeetétíten vere ue mee ie servant FE
GEGTETET, ts tö 

Igazgató neve, elérhetőségei: kézezeeeeeererertértéts same E; e enem et era EB EBED 0]- HEZ reset see élek es esse ...mn 

A gyakorlatvezető tanító neve, elérhetőségei: 
........... kevenne őse műkses e síőőt reza eze TEGENELNEN az "él ET e EZT 

dátum bélyegző intézményvezető aláírása 
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9. sz. függelék 
EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 

PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 
Óvodapedagógus BA szak 

Ovodai gyakorlat I. 

ÓKI110N, ÓK110L 

Igazolás 

(név) évfolyamos 

nappali/levelező" tagozatos Óvodapedagógus BA szakos hallgató részére. 

: A megfelelő aláhúzandó 

re Igazolom, hogy fent nevezett hallgató a kötelezően előírt szakmai gyakorlatot — Óvodai 
gyakorlat I. - teljesítette. 

Alulírott szülő igazolom, hogy fent nevezett hallgató 

(év) (hó) napon babalátogatáson vett részt otthonomban. 
Aláírás: 

Az óvoda neve, címe, elérhetőségei: ........... EZNENONBB s ves ua yzgesz zsebes e ága nee kéveeeeeezeteééréééee keves 

Az óvodai gyakorlat ideje: ............. kegzzzzzlététe ses kéveeezeeeeeeeéééétesee EAREZRYNARA kéveeessetéesézeses e dEz: SIETETT 

A gyakorlatvezető óvónő neve: .............................. kéverézeeses kezessültesésesese kéleezeeséeeses . 

dátum: bélyegző gyakorlatvezető aláírása 

Az iskola neve, címe, elérhetőségei: ......... MY kérveséeeeréseetees kövesse MEL átt JEGECTRETT E NNTRNNNNNNNNNA 

Az iskolai gyakorlat ideje: ....... mese s s szELZTSTT ege ege teste eee kéveeeeéséséeees kzekéberáe ee seneséesezé ree késeééézeéttes 

A gyakorlatvezető tanító neve: ......................, emel manesnet kigesmimi ese áuna esett le sees agfelesle ele lé ve le seas ed 

dátum: bélyegző gyakorlatvezető aláírása 
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10. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 

6500 Baja, Szegedi út 2. 

Tel: t36 79 524 624 

inforgiejf.hu 

www.ejf.hu 

Óvodai gyakorlat I. 

ÓKILION, ÓK110L 

Óvodapedagógus BA szak 

Ed PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

436 79 524 624/7312 

EÖTVÖS JÓZSEF 
FŐISKOLA BAJA 

Óvodai gyakorlat I. 
ÓKI10N, ÓKL10L 

Hallgató neve: 
Tagozat: 

Évfolyam: 

Tanév/félév: 

Tartalom: 

- Pedagógiai napló, elemzés 

Ellenőrizte: Kanizsai Mária 

Dátum; 

- Igazolás /család, óvoda, iskola/ 
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓKI10N, ÓK110L 

Pedagógiai napló — I. Babanézőben 
I. Családi környezet és nevelés megfigyelése 

A család neve (nem kötelező kitölteni!): 

A gyakorlati ideje: 

A család lakókörnyezete, elhelyezkedése, a lakás típusa: 

A gyerekszoba elhelyezkedése, területe (m?): 

- berendezései: 

- játékok; 

- felülnézeti vázlatos rajz (a hátoldalon) 

A megfigyelt család: 

- az együttlakó családtagok felsorolása. szülők foglalkozása, gyermekek, testvérek életkora: 
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓKI110N, ÓKLI0L 

A gyermek napirendje: 

er. 

-szokásai, kedvenc játékai és helyszínek: 

- kedvenc könyvei, meséi, mondókái: 

EE 4 

Az anya, vagy a gyermeket nevelő. gondozó munkájának megfigy
elése, gondozási 

tevékenységei: 

fg 

A gyermek és az anya kommunikációja: 
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Óvodai gyakorlat I. 
OKI10N, OK110L 

A gyermek napi tevékenységeinek megfigyelése 

A gyermek tevékenysége, 5 Időpont ] Az anya napi tevékenységei Megjegyzések 
megnyilvánulásai 

8:00 I 
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓŐKIL10N, ÓK110L 

A hallgató kapcsolata a gyermekekkel 

- Hogyan reagált a gyermek a hallgató jelenlétére, próbált-e kapc
solatba lépni a hallgatóval? 

Szubjektív észrevételek 

l Legmeglepőbb tapasztalat: 

Személyes élmények /pozitív, negatív: 

Mi volt a legnagyobb tanulság a nap folyamán? 
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓKIION, ÓK1IOL 

II. Óvodai környezet megfigyelése 

Az óvoda neve, címe, elérhetőségei: 

Az óvodai gyakorlat ideje: 

A gyakorlatvezető óvónő neve: 

Az óvoda helyiségei és udvara, játékok: 

A csoportszoba területe (m2): 

-berendezései: 

- játékok: 

- könyvek, eszközök: 

- felülnézeti vázlatos rajz (a túloldalra) 

Az óvoda dolgozói (óvónők, dadák, személyzet száma): 

-neve: 

-korosztályi összetétel: 

-nemek szerinti arány: 
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Óvodai gyakorlat I. 

ÓKI110N, ÓK110L 

Hetirendje: 

Napirendje: 

Névsor (utónevek) t óvodai jel 
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓKI110N, ÓK110L 

A csoport napirendie. szokásai 

Óvodai napi tevékenységek megfigyelése 

Időpont 
Egy kiválasztott gyermek 

Napi tevékenységek 
megfigyelt tevékenysége 

Megjegyzések 
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓKII0ON, ÓKL10L 

A kiválasztott 

-jellemzése: 

-kedvenc játéka, elfoglaltsága: 

-kapcsolata más gyermekekkel: 

-kapcsolata az óvónővel: 

- beszélgetés lejegyzése (gyermek - gyermek, óvónő - gyerek között)
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓÖKI10N, OK110L 

Szubjektív észrevételek 

Legmeglepőbb tapasztalat: 

Személyes élmények /pozitív, negatív/: 

Mi volt a legnagyobb tanulság a nap folyamán? 
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Óvodai gyakorlat I. 

ÓKI10N, ÓK110L 

IN Iskolai környezet 

iskola neve, címe, elérhetőségei: 

Az iskolai gyakorlat ideje: 

A gyakorlatvezető tanító neve: 

Az iskola helyiségei: 

Az iskola udvara, játékok, eszközök: 

Az osztályterem területe (m?: 

- berendezései (felülnézeti vázlatos rajz a túloldalra) 

- könyvek, eszközök, dekoráció: 

- létszáma: 

- nemek szerinti arány: 

- korosztályi összetétel: 

megfigyelése 
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓOKI10N, ÓK110L 

Tanítók: 

- létszáma: 

- Neve; 
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Óvodai gyakorlat I. 

ÓÖKILION, OK110L 

Iskolai napi tevékenységek megfigyelése 

Időpont 
Egy kiválasztott gyermek § 

Napi tevékenységek 
megfigyelt tevékenysége 

Megjegyzések 
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓKIION, ÓK1I0L 

A kiválasztott 

- jellemzése: 

- kedvenc játéka, elfoglaltsága: 

-kapcsolata más gyermekekkel: 

-kapcsolata a tanítónővel: 

- beszélgetés lejegyzése (gyermek — gyermek, tanító — gyermek között) 

A hallgató kapcsolata a 
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓKITION, ÓK110L 

Szubjektív észrevételek 

Legmeglepőbb tapasztalat: 

Személyes élmények /pozitív, negatív/: 

Mi volt a legnagyobb tanulság a gyakorlat folyamán? 
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Óvodai gyakorlat I. 
ÓKI110N, ÓK110L 

Elemzés (szempontok) 

- Babanéző — óvodai — iskolai tapasztalatok összehasonlítása. 

- Az egyes intézmények és a gyerekek jellemzői (azonosságok és különbségek), 

tevékenységek fajtái, a pedagógus szerepe a nevelési folyamatban. 

- A haligató legfontosabb tapasztalatai. (Mit tanultam meg a gyakorlat során? Mire nem 

kaptam választ?) 

- A hallgató egyéb észrevételei, üzenetei. 

pá A gyakorlati képzés főiskolai koordinátorának aláírása, dátum 
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10. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 
PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

Óvodapedagógus BA szak 

ÓVODAI GYAKORLAT II. 
ÓKZI0N, OK210L 

nappali és levelező tagozat 

Í Féléve: 2. Óraszám: nappali 30, levelező: 15  Kreditérték: 2 — Vizsgaforma: félévközi jegy 

A gyakorlat célja: 

Az óvodai napi tevékenységek tervezéséhez, szervezé
séhez és megvalósításához szükséges képességek, 

készségek gyakorlással történő kialakítása, az elméleti
 ismeretek gyakorlati alkalmazása. 

A hallgatók tapasztalatot és gyakorlatot szereznek
 a mindennapos gondozás tevékenységeinek 

végzésében, játéktevékenység tervezésében, szerv
ezésében és ajánlásában. 

A gyakorlat típusa: egyéni gyakorlat 

időkeret nappali tagozaton: 5 nap - 5 x 5 óra (8.00 -
 12.30) összefüggő egyéni óvodai gyakorlat, 5 óra 

az előkészületekre és a pedagógia napló elkészítésére. 

Időkeret levelező tagozaton: 3 nap - 3 x 4 óra (8.00 -
 12.00) összefüggő egyéni óvodai gyakorlat, 3 óra 

az előkészületekre és a pedagógia napló elkészítésére. 

akorlat feladatai és az adható kreditpontok: 

- mindennapos gondozási feladatok ellátása - 1 kreditpont 

- a gyermekek játéktevékenységének megfigyelése 

- 3 játéktevékenység megtervezése és irányítása — 
1 kreditpont 

akorlat tartalma nappali tagozaton: 

1. nap —hospitálás: 

- A hallgató figyelje meg az óvónő irányító munkáját, gy
ermekekkel való kapcsolatát a különböző 

tevékenységekben. Ismerkedjen meg a gyermekekke
l, próbáljon velük kapcsolatot teremteni. 

Tekintse át az óvoda helyi programját, a csoport nev
elési tervét. 

per 

- A hallgató beszélje meg az óvónővel a 3 játék fajtáját,
 témáját, a szükséges eszközöket. 

2-3-4. nap — fokozatos bekapcsolódás a csoport tev
ékenységeibe: 

- Az óvónő útmutatása szerint készítsen tervezetet 3
 különböző játék irányításához, tervezze 

meg a használatos eszközöket és a játék továbbfej
lesztésének lehetőségeit. 

(lásd. Játéktevékenység tervezése) 

- Folyamatosan figyelje a gyermekek játéktevékenységét a megadott sze
mpontok szerint és 

tapasztalatait jegyezze fel a naplóba. (Lásd: Óvodai 
gyakorlat II.- pedagógiai napló). 

. Az óvónő útmutatása alapján kapcsolódjon be a csoport életébe, gondozási részfeladatok 

ellátásába. 

- Figyelje a játszó csoportokat, ha szükséges kapcsol
ódjon be a gyermekek játékába ötletadással, 

szerepvállalással, szervezéssel, feltételek megteremtésé
vel. 
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- Az óvónő útmutatásai alapján és segítségével vegyen részt egy délelőtti mozgásos játék vagy 
tevékenység (mindennapos testnevelés) megtervezésében és lebonyolításában. 

- . Vegyen részt a csoport egyéb tevékenységeiben. 
- . Alkalomnak megfelelően, spontán játékhelyzetben vagy délután énekeljen, mondjon verset, 

altatásnál mondjon mesét. A gyakorlat alatt folyamatosan tanulja meg a csoportban mondott 
verseket, mondókákat. 

- . Lehetőség szerint készítsen apróbb játékeszközöket a gyerekekkel együtt. 
- . Keressen lehetőséget a gyerekekkel való kétszemélyes" beszélgetésre. 
- Figyeljen meg 2 -3 irányított tevékenységet (mese-vers, környezeti nevelés, vizuális nevelés) és 

készítsen jegyzőkönyvet vagy vázlatot a pedagógia naplóba. 

- . A csoport megszokott napirendjének megfelelően a szakvezető segítségével irányítsa a gyermekek 
tevékenységeit, fordítson kiemelt figyelmet a játék szervezésére, a feltételek megteremtésére, a 
gyermekekkel való kapcsolattartásra. 

- . A gyakorlat végén a gyakorlatvezető óvónővel együtt elemezze, értékelje munkáját. 

A gyakorlat tartalma levelező tagozaton: 

1. nap — hospitálás: lásd nappali tagozat 1. nap 
2. nap — fokozatos bekapcsolódás a csoport tevékenységeibe: lásd nappali tagozat 2-3-4. nap 
3. nap: lásd nappali tagozat 5. nap 

A gyakorlat befejezése után, vagy annak folyamán a hallgató tapasztalatait rögzítse a pedagógiai naplóba. 

A gyakorlat értékelése az alábbi szempontok alapján történik: 

Félévközi jegy: 
- a gyakorlaton való részvétel, a hallgató aktivitása, 
- — pedagógiai napló vezetése, 
- — játékmegfigyelés feljegyzése, 
- — napitevékenységek megfigyelése és feljegyzése, 
- 3 különböző játék önálló megtervezése, játéktevékenység irányítása. 

Az értékelés módja: 
A gyakorlatvezető óvónő a hallgató tevékenységei és a bemutatott írásbeli munkák minősége alapján 
ötfokozatú jegyet javasol, amit a gyakorlati képzés főiskolai vezetője ír be az elektronikus leckekönyvbe. 

Előfeltétel: Játék pedagógiája és módszertana I. 

A gyakorlat helyszíne és szervezése: 
A nappali tagozatos hallgatók a főiskolai gyakorlatvezető tanár szervezésében külső óvodában önálló szervezéssel teljesíthetik gyakorlatukat. 
A levelező tagozatos hallgatók abba a szabadon választott óvodába mennek gyakorlatra, amely Befogadó nyilatkozat kitöltésével vállalja, hogy fogadja a hallgatót. 
A hallgató legkésőbb február 3. hetéig felkeresi a kiválasztott Óvodát és a vezetővel egyezteti a gyakorlat időpontját. Az aláírt és az intézmény pecsétjével ellátott Befogadó nyilatkozatot még a gyakorlat megkezdése előtt eljuttatja a főiskolára a gyakorlati képzés vezetőjének. A gyakorlat teljesítését a 
hallgató az aláírt és lepecsételt igazolással és a pedagógia naplóval tanúsítja. A gyakorlatot csak főiskolai 
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végzettséggel és min. öt év szakmai gyakorlattal rende
lkező óvónő vezetheti, akivel a főiskola megbízási 

szerződést köt. A szerződéskötéshez szükséges 
dokumentumok (Adatlap, Munkáltatói igazolás, 

Adóelőleg-nyilatkozat, Nyilatkozat a büntetlen előéletről)
 kitöltéséről és a főiskolára való eljuttatatásáról 

a hallgató gondoskodik. 

A gyakorlatvezetési díj a gyakorlat teljesítését tanús
ító Igazolás beérkezése után kerül kifizetésre. A 

gyakorlatvezető óvónő lemondhat a gyakorlatvezetési
 díjról, ezt jelezze a Befogadó nyilatkozaton. Ebben 

az esetben a szerződéskötés elmarad, és az adatlapokat
 sem kell kitölteni, csak a Befogadó nyilatkozatot. 

A dokumentumokat Nagyné Kurityák Anikó intézeti
 előadónak nagyne.kurityak.aniko(gjejf.hu - adják l

e. 

A dokumentumok az EJF honlapján, a HALLGATÓ
KNAK menüpont alatti linken elérhetők. 

Nemzetiségi szakirányos hallgatók: 

- a gyakorlatot nemzetiségi kétnyelvű óvodában töltik (
alapító okirat), 

-  szakvezetőinek nemzetiségi horvát/német/cigány-rom
a felsőfokú óvodapedagógusi végzettséggel és 

min. 5 éves szakmai gyakorlattal kell rendelkeznie, 

- mindkét nyelven tartanak játék kezdeményezést, 2 játé
kot nemzetiségi és 1 játékot magyar nyelven, 

-  Kreditérték: 2, ebből nemzetiségi gyakorlat kredit
je: 1 

- minden dokumentumot Kocsis Adrienn intézeti előa
dónak — kocsis.adrienn(dejf.hu- adnak le. 

A dokumentumok postai úton is küldhetők. Postacím
: Eötvös József Főiskola, 6500 Baja, Szegedi út 2. 

Kapcsolódó anyagok az EJF honlapján, a HALL
GATÓKNAK menüpont alatti linken elérhetők:

 

- Tájékoztató az Óvodai gyakorlat II-höz 

- — Pedagógiai napló minta 

- . Szempontok a játéktevékenység megfigyeléséhez 
és irányításához 

Az óvodai gyakorlaton csak érvényes egészségügyi 
könyvvel lehet részt venni! 

A megfigyeléshez felhasználható irodalom 

Az Óvodai nevelés országos alapprogramja. V. feje
zet. Játék. 

Karlócainé Kelemen Mariann: Kisgyermekek játéko
s könyve. Medicina, Budapest, 1976. 

Lakatos Margit (szerk.): Játékpszichológia. Olvasó
könyv óvodapedagógus hallgatóknak. ELTE Tanít

ó- 

és Óvóképző Főiskolai Kar. Budapest, 2001. 33-37. o
ld. , Az élmények feldolgozása játékban" című 

fejezet. Olvasókönyv. 203-267. 

Kósáné Ormai Vera: A mi óvodánk. Neveléspszichológiai módszerek az óv
odában. OKKER Kiadó, 

Budapest, 2001. 

Az óvónő és a gyermek kapcsolatának kölcsönösség
e. 90-92. old. 

Az óvónő és a gyermek szóbeli aktivitása. 92-94. old
. 

Az óvónő tevékenységét kísérő érzelmek. 95-96. old
. 

Konfliktusélmények. 105-106. old. 

Nevelési konfliktushelyzetek. 106-107. old. 

Játékszerek. 114-116. old. 

Játéktípusok. 116-117. old. 

A szerepjáték. 118-119. old. 

, Szabályok, fantázia, kreativitás a szerepjátékban. 
120-121. old. 

Megrázó élmények, érzelmi konfliktusok megjelenése 
a játékban. 122-123. old. 

A szabályjáték. 124-125. old. 

Nevelési stílus a játékban. 125-126. old. 

Viselkedési problémák játék közben. 127-128. old. 
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A szabad rajz. 142-143. old. 
A spontán csoportosulás jellemzői. 153-155. old. 
Társas akciók a csoportban. 156-158. old. old. 
Tanulás a játékban. 183-184. old. 
A lelki egészséget elősegítő körülmények. 220-221. old. 

Dr. Kanizsai Mária s.k. 
óvodapedagógus szakos gyakorlati 

képzésfelelős 
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Manzné dr. Jüáger Mónika s.k. 
nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős 



11. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 
336 79 524 624/312 

Tel. 136 79 524 624 

infordgejf.hu 
. EÖTVÖS JÓZSEF 

www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

- szalltam - - s . 

Tisztelt Intézményvezető! 

Tisztelettel felkérem Önt, valamint az intézményében dolgozó
 pedagógusokat, hogy szakmai 

an 

tudásukkal és tapasztalatukkal vegyenek részt az Eötvös J
ózsef Főiskola I. évfolyamos 

óvodapedagógus BA szakos hallgatójának gyakorlati képzésé
ben. 

A hallgató családi és utóneve: ........ . . . . . - köleeeezeszee terére rezet ét étet ee késes 

Ebben a félévben a hallgatók 1 hetet töltenek óvodába
n a gyakorlati képzés keretében 

IYLTTT TI ...... .0450000 

A gyakorlat tartalmának részletes leírását a gyakorlati tájékozt
atóban mellékeltük. 

Kérjük, ennek tanulmányozása után szíveskedjék a hall
gató tanulmányait segíteni és a 

befogadó nyilatkozatot kitölteni. 

Információk a szakvezetőnek: 

Az óvodapedagógus kolléganők munkájukért tiszteletdíjba
n részesítjük (5.000 Ft, azaz ötezer 

Ft/hallgató, nemzetiségi hallgató esetében 10.000 Ft, azaz 10.
000 Ft/ hallgató). 

A kifizetés megbízási szerződéssel történik, a mellékelt b
efogadó nyilatkozat alapján. Ez a 

szerződéskötéshez szükséges. Az elkészült szerződést postá
n fogjuk kiküldeni. 

Ha a tiszteletdíjra nem tart igényt, a befogadó nyilatkozat uto
lsó bekezdésében kérem, jelezze. 

A tiszteletdíj kisösszegű kifizetésnek számít és adóköteles. 

Ha bármilyen további kérdés felmerülne, forduljon dr. Kanizsai Már
ia, valamint nemzetiségi 

hallgatók esetében Manzné dr. Jáger Mónika gyakorlati képzésf
elelősökhöz. 

Elérhetőségek: 

Telefon: 06-79/524-624/312 

e-mail: kanizsai.maria(gejf.hu 

manzne.jager.monika(gejf.hu 

Munkáját előre is köszönjük, bízunk a sikeres együttműködésb
en. 
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Köszönettel és üdvözlettel: 

Baja, .................... 

Dr. Kanizsai Mária s.k. 
óvodapedagógus szakos gyakorlati 

képzésfelelős 
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Manzné dr. Jáger Mónika s.k. 
nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős 



1. 

10. 

11. 

12. 

12. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 

PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

Óvodapedagógus BA szak 

Megfigyelési és elemzési szempontok 

A gsyermekjátékhoz 

[did 

Milyen típusú játékot játszanak a gyerekek? A játékfajta (tö
bb is lehet) megnevezése. Jellemző jegyek 

kiemelése (pl.: hang játékos gyakorlása, mert ..., szerepjá
ték, mert ...) 

Meggyilvánulnak-e a játékban a játék sajátosságai, jellemző
i? A játék öröme, , kettős tudat" az átélés 

mélysége a szituációban, utánzás? 

Hány játszócsoport van a csoportban? Van-e vándorlás 
a csoportok között? Milyen játéktémát 

játszanak? Vannak-e végig együtt maradó csoportok? K
ik a vándorlók? Mi okozza a gyerekek 

cserélődését? 

Rögzítse, hogy a játékidőben hány helyszínen játszottak 
a gyerekek? Kb. hány fő játszott együtt, 

egyedül, egymás mellett? A csoport a közösségi kapcsolat
ok szempontjából milyen szinten áll? Hány 

gyerek játszott magányosan? Tett-e valamit az óvónő a magányos gyerekek megsegítésére? 

Rögzítse egy játszó csoport játéktémáját, a gyerekek ka
pcsolattartását a játékon belül! Milyen 

élményen alapult a téma? Összhangban van-e a játékszánd
ék és képesség? Együttjátszás színvonala, 

társas kapcsolatok alakulása. 

A játék témája hogyan alakul, változik a megfigyelés alatt?
 Van-e szabálya a játéknak? Mi határozza 

meg a téma alakulását, a gyerekek akarata, a téma érde
kessége, stb.... Ki találta ki a szabályt, 

betartják-e? 

Milyen a játékban az alá- fölérendeltségi viszony? Van-e 
vezetője a játéknak? Az alárendelt szerepet 

játszó gyerek önként vagy kényszerből választotta helyét
? 

Milyen a gyerekek életkori összetétele az együttjátszó csopo
rton belül, illetve milyen a nemek aránya? 

Játszanak-e együtt a különböző életkorú gyerekek, illetve
 fiúk-lányok? 

Milyen szerepet töltenek be a különböző életkorú gyer
ekek egy-egy játékban? Milyen az alá- 

fölérendeltségi viszony? Meghatározza-e az életkor a gyer
mek helyét, szerepét az adott játékban? 

milyen a gyerekek kommunikációja a játék során? Szókincs
ük, mondatalkotásuk, indulatok, érzelmek 

kifejeződése? Nyelvi kifej ezésekkel mennyire tudták alátá
masztani a játszott szituációt? Szókincsük, 

kifejezésmódjuk megfelelő volt-e? (Ha nem, miért?) 

Írja le, hogy egy (szabadon választott) gyermek milyen j
átéktémát játszott a játékidőben, mennyi 

ideig? A megfigyelt gyermek játéktevékenysége megfele
lt-e életkorának? (Tartalom, a beleélés 

mélysége, idő, játékeszközök.) 

Mi a gyermek játékválasztásának indítéka, motivációja? Mi
 befolyásolta a játék kiválasztását: tárgy, 

eszközismeret, társ, alkotási szándék? 
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13. Van-e valamilyen ellentmondás a gyermek játékszándéka és képességei között? Pl.: együttjátszás, de 
nem tud lemondani a választott szerepről, eszközről, stb.... Alkotni vágyás, de nem tud bánni a 
szükséges anyagokkal, szerszámokkal... stb. 

14. A gyermek gondolkodásának szintje korának megfelelő-e játékában? Milyen a műveltségi szintje? A 
gondolkodás minősége cselekvő szemléletes, szemléletes képszerű, verbális? 

15.A gyermek mennyire problémaérzékeny? — Problémamegoldásaiban mennyire kreatív? 
Játékelgondolásában vannak-e új elemek (eredetiség, rugalmasság, kombinatív készség)? 

16. Jelentkezik-e játékában előzetes gondolkodás? Ezt hogyan képes megfogalmazni? Előre elhatározza, 
hogy hogyan fog játszani, kiosztja a szerepeket, szabályokat állapít meg, stb....? 

17. Figyelje meg a gyermekek között előforduló konfliktushelyzeteket, és ezek megoldásait! Hogyan 
alakulnak ki konfliktusok? Ki oldja fel őket, illetve sikerül-e ezeket megoldani? 

18. Rögzítse a játszócsoportokat a játéktéma alakulásának, változásának megfigyelésével (hány 
játszócsoport van, változik-e a csoportok összetétele, vándorlás a csoportok között)! 

19. Mi vagy ki tartja össze a játék során a játszókat? (Eszköz, hely, téma, szerep, vezető, barát, stb.) 

20. Vannak-e állandóan együttjátszó gyermekek a csoportban? Mi az oka ennek? 

21. Mi okozza egy-egy játék felbomlását? (Konfliktus a szereplők között, unalom, ötlethiány, új, érdekes 
inger, stb.) 

22. Van-e kapcsolat a különböző játszócsoportok között? Miből következett ez, melyek a segítő illetve 
gátló tényezők? 

23. Kinek tulajdonítható a játék megszervezése? Képesek-e a gyerekek önállóan a játék feltételeinek 
megteremtésére? Mennyi segítséget igényelnek a pedagógustól? (Hely, eszközök, szerepek, 
játékkezelés, stb.) 

24. Figyelje meg és elemezze egy-egy játékhelyzet alapján a játék személyiségfejlesztő hatását! 

25. Figyelje meg, hogyan teremtődnek meg a gyakorlójátékban a szerep és egyéb játékféleségek feltételei! 

26. Figyelje meg, hogyan van jelen a szabály az egyes játékféleségekben! (Ki alkotta a szabályt, 
elfogadja — nem, következtessen a gyermek szabálytudatára 
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13. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 
PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

Óvodapedagógus BA szak 

A gyermeki munkatevékenységhez és sondozási fela
datokhoz 

1. Milyen munka jellegű feladatokat végeztek a gyerekek a hos
pitálás időszakában? Állandó és alkalmi 

feladatok. Önkéntes vállalással vagy kijelöléssel történik-e a 
munkák elosztása? 

2. Hogyan irányítja az óvónő a gyerekek naposi, illetve önkiszolgá
ló tevékenységét? Milyen nevelési 

módszereket alkalmaz? Ragaszkodik-e a kialakult szokások beta
nításához? Megfelelő időt ad-e az egyes 

gyerekeknek a feladatok elvégzéséhez? 

3. Hogyan látja el az óvónő, a hallgató az étkezésből adódó go
ndozási feladatokat? Naposi munka 

irányítása, önkiszolgálás, folyamatos étkezés irányítása, szerv
ezése. 

4. Az óvónő/ (hallgató) figyelmbe veszi-e az eltérő fejlettségi 
szintekből adódó gondozási feladatok 

összehangolását? Hogyan oldja meg a különböző életkorú, ille
tve a más fejlettségi szinten álló gyerekek 

fr 

egymástól eltérő problémáinak a megoldását? 

5. Milyen az óvónő/ (hallgató) kapcsolata a gyerekekkel a mun
ka és a gondozási feladatok megoldása 

közben? Érzelmi ráhangolódás, tapintat, következetesség,
 a feladat elvégzésének kivárása, ösztönzése. 

6. Biztosítja-e az óvónő, hallgató a gyermekek életkorának, fej
 lettségi szintjének megfelelő 

munkafeladatokat? Csoportért végzett munkák, kerti munka, ez
ekben a gyerekek megfelelő részvétele. 

A felnőttek optimális mértékű segítségadása (eltúlzott, nem 
kevés). 

7. Hogyan használja ki, illetve képes-e kihasználni az óvónő a
 munka és a gondozási feladatok végzése 

közben adódó fejlesztési lehetőségeket? Gyors reagálás az adód
ó lehetőségekre, egyéni bánásmódra 

kínálkozó alkalmak felismerése. 

8. Hogyan fogadja az óvónő, hallgató az érkező gyerekeket? Nyug
odt légkör biztosítása, a játékba való 

bekapcsolódás segítése, stb. 

9. Hogyan készíti elő és biztosítja-e az óvónő (hallgató) a délu
táni pihenést? A gyerekek ráhangolása az 

alvásra, a feltételek biztosítása. Megfelelő szokások kialakítás
a. 

10. Figyelje meg a gondozási tevékenységek és a munkavégzés közben a gyermekek kapcsolatát! 

Milyen a gyermekek érzelmi viszonya a feladatok végzése köz
ben? Segítik-e egymást? 

11. Az óvónő elősegíti-e a gyermekek egymáshoz való közeledését? Milyen módszerek
et alkalmaz 

ennek érdekében? 
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14. sz. függelék 
EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 

PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 
Ovodapedagógus BA szak 

mer A hallgatótárs illetve az óvónő játékirányító tevékenységéhez 

mos 1. Hogyan teremti meg az óvónő a játék feltételeit? Helyszín, eszközök, megfelelő idő, légkör 
biztosításával. 

2. Milyen az óvónő irányítási stílusa? Demokratikus: a feltételeket biztosítja és alkalmazkodik a gyerek 
igényeihez. Akkor segít, ha szükség van rá. Autoriter: sokszor beleszól a gyerekek játékába, ő az igazi 
vezető. Úgy kell játszani, ahogy ő szeretné. Megengedő: úgy játszanak a gyerekek, ahogy akarnak, nem 
szól közbe. 

3. Hogyan teremt a gyerekekkel, csoportokkal kapcsolatot? Csak beszéddel, eszközök segítségével, a 
kettő kombinációjával? Metakommunikációs jelekkel? Milyen empátiás készséggel rendelkezik? 

4. Használ-e az óvónő metakommunikációs eszközöket a gyerekekkel való kapcsolatában? Lehajol-e a 
gyerekekhez, magához vonja-e őket? Szemmel tart-e kapcsolatot? Gesztusokkal? stb. 

5. Figyelje meg, hogy az óvónő milyen módon avatkozik be a gyermekek játékába! Kivárjae a 
megfelelő pillanatot? Szükség van-e a beavatkozásra? Nem sérti-e meg a játék menetét? 

LA 6. Az óvónő át tudja-e tekinteni, össze tudja-e hangolni az egyes játszócsoportokat? Értékelje az óvónő 
figyelemmegosztó képességét, a játszók igényeihez alkalmazkodó rugalmas szervezőtevékenységet! 

7. Figyelje meg az óvónő játékosságának színvonalát! Képes-e együtt játszani a gyerekekkel, 
alkalmazkodni tud-e a játékszituációhoz? Elfogadják-e a gyerekek társuknak? 

8. Figyelje meg, az óvónő milyen szinten képes érzelmeinek kinyilvánítására a játék irányítása közben! 
Ertékelje a hallgató érzelemgazdagságát! Tegyen javaslatot továbbfejlődésére! 

9. Észrevette-e a hallgató játékban rejlő ismeretnyújtási lehetőségeket, és azt sikerült-e kihasználnia? 

10. Teremtett-e a jelölt tudatosan tapasztalatszerzési lehetőséget a játékban? 

11. A hallgató játékelképzeléseivel, ötleteivel alkalmazkodott-e a csoport, illetve egyes gyerekek 
játékszokásaihoz, sajátosságaihoz? 

12. Biztosította-e a hallgató a tervezett tanulási folyamatban a játékosságot, milyen módon? 

13. Megfelelően biztosította-e a hallgató az alkotótevékenységek feltételeit? (Konstruálás, barkácsolás, 
építés.) 

14. Biztosította-e a hallgató a gyermekek számára a tevékenységek közötti zökkenőmentes átmenetet? 
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15. Konfliktusok megoldására, feloldására milyen módszereket
 alkalmazott? (Megelőzés, meggyőzés, 

beszélgetés, büntetés, fenyegetés, elkerülés, stb.) 
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15. sz. függelék 
EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 
PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

Befogadó nyilatkozat 
Óvodai gyakorlat II. 
OKZI0ON, OK210L 

Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, hogy 

nappali/levelező tagozatos ÓVODAPEDAGÓGUS szakos főiskolai hallgató óvodai szakmai gyakorlatát 
intézményünkben teljesítse. 

Az intézmény neve és címe: ................. késesezses sezssszzezéljsses Mn eg s EE ersz ezeeeneáe esetet kévvésresezeses . 

Intézményvezető neve (nyomtatott betűkkel): .............................., mm szemes seg kéleeéeeeeeeeeee . 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): ....................... EE ÉT c ss ge lgjuzeeelee]e SEBE ve a e sül d vesssseílékses KN 

A gyakorlatvezető óvónő neve (nyomtatott betűkkel): .................................. kevvereeetéeréséétseres . 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): ........... CAREYNNNNA kéveetekeszereetéééséééstes kevéessse BET ET ETEL TEEgen teres sees KEGYE 

Kelt: ........................ es eölmm gyes Tuetge e get mM... kés 

....... ..... ... 

intézményvezető [/ di aláírása és bélyegzője 

4 gyakorlatvezető óvónőnek megbízási szerződés alapján 5.000,- Ft, a nemzetiségi hallgató esetében 
10.000, - Ft adóköteles gyakorlatvezetési díjat fizetünk. 

LEMONDÓ NYILATKOZAT 

Ha az összeget nem kéri, a lemondó nyilatkozat aláírásával lemondhat róla és a szerződéshez szükséges 
dokumentumokat sem kell kitölteni (Adatkérő lap, Igazolás, Nyilatkozat a büntetlen előéletról, Adóelőleg- 
nyilatkozat). 

Kelt: gyakorlatvezető aláírása 
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16. sz. függelék 

Óvodai gyakorlat II. 

ÓKZ10N, ÓK210L 

Igazolás 

Hallgató neve: 
Évfolyam: ............ 

Tagozat: Tanév/félév: ....2.2sssssss kézvereeeereeeeéeet öegzeséülses 

[dd 

Igazolom, hogy fent nevezett hallgató a kötelezően előírt gyakorlatát Óvodai 

gyakorlat II. teljesítette. 

A gyakorlat helye (intézmény neve. pontos címe, elérhetősé
gei): ..................... ee EeuTöeTt ug 

Intézményvezető neve: .....ssseeeeeeeeererteseets KEZAYANARBA JARRRRANON keJÉ esd es ezezezezerkssesese kévezeereerezz
éreésées 

Gyakorlatvezető ÓVÓNŐ NEVE: ......sssszzeerezerereetététées ELL. BeaZn ea e u gEL zá köeesszékeszésézereszezesetést 

A gyakorlat alatt a hallgató ..................--ee napon jelent meg az óvodában. 

(ga A hallgató tevékenységei Teljesítette Értékelő 

Mmemzetiségi szakirányon magyar és az 
megjegyzésírészjegy 

adott nemzetiségi nyelven / 

- . gondozási tevékenység 

- . játékmegfigyelés 

- . játéktervezés 

- . játékvezetés 

- . pedagógiai napló vezetése 

Kérjük a teljesített tevékenységeket X-szel jelölni! 

Javasolt félévközi jegy: 

dátum bélyegző gyakorlatvezető aláírása 
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18. sz. függelék 

Óvodai gyakorlat II. 
, . ÓKZ1ON, ÓK210L 
Ovodapedagógus BA szak 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 
6500 Baja, Szegedi út 2. 

436 79 524 624/3112 Tel. 136 79 524 624 
infoejf.hu 

www.ejf-hu FŐISKOLA BAJA, 

[d . 

Ovodai gyakorlat II. 
OKZ210N, OK210L 

Hallgató neve: 
Tagozat: 
Evfolyam: 
.../ ... tanév ... félév 

Tartalom: 
- Igazolás Leadás dátuma: 
- Pedagógiai napló 
- Napi tevékenységek (5 db) Ellenőrizte: Dr. Kanizsai Mária 
- Játéktervezetek (3 db) OP szakos gyakorlati képzésfelelős 
- Játékmegfigyelések (2 db) 
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Óvodai gyakorlat II 

ÓKZION, ÓKZI0L 

Pedagógiai napló 

A gyakorlat helye: 

Az intézmény elérhetőségei: 

A gyakorlat ideje: 

Gyakorlatvezető óvónő neve: 

Információk az óvodáról (elhelyezkedés: 

Az óvoda helyi programja: 

Az óvoda helyiségei (csoportszobák, kiegészítő hel
yiségek): 

c
i
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Óvodai gyakorlat II. 
ÓKZION, ÓK210L 

létszáma: nemek szerinti arány: 

A gyerekek névsora (csak utónevek), óvodai jelei: 

korosztály: 
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Óvodai gyakorlat II. 
ÓKZ10N, ÓK210L 

Tevékenységek 

Napirend (szabad játéktevékenység időtartama): 

Hetirend: 
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Óvodai gyakorlat II. 
ÓKZI0ON, ÓKZ10L 

A csoportszoba berendezései (felülnézeti rajz a játékterek. eszközök, kedvenc kuckók 
megjelölése a hátoldalon): 

A óvoda udvara és játékai (felülnézeti rajz, kedvenc játékterek, játékeszközök és 
tevékenységek megjelölése a hátoldalon): 

A gyermekcsopert legkedveltebb játéktevékenységei. játékeszközei, könyvei a héten: 
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Óvodai gyakorlat II. 
ÓKZION, ÓK210L 

A héten elhangzott mondókák, versek, me
sék, dalok: 

A gyakorlat hetének eseményei, rendezvé
nyei, 

47 



Óvodai gyakorlat II. 
ÓKZION, ÓK210L 

Kapcsolatok 

Az óvónő és a gyermekek kapcsolata, az óvónő irányító tevékenysé e: 

A hallgató és gyermekek kapcsolata: 

A gyermekek egymás közötti kancsolatai: 
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Óvodai gyakorlat II. 
ÓKZION, ÓK210L 

Kommunikáció 

18 
01 

Az óvónő és a gyermekek beszédkai csolatána
k jellemz 

ermekek beszédének jellemzői (megfigyelt beszéd- 
és ejtéshibák, szókincs. beszédkedv. 

hangerőy. 
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Óvodai gyakorlat II, 
ÓKZI10N, ÓK210L 

Óvodai napi tevékenységek megfigyelése 

Időpont [/ Tevékenységek/események Megjegyzések/tapasztalatok 
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Óvodai gyakorlat II. 
ÓKZ210N, ÓKZ210L 

Óvodapedagógus BA szak 

Játéktevékenysé 

Játék neve. fajtája: 

Menete: 

Eszközök: 

Mit fejleszt? 

Milyen meglévő képességekre épül? 

Továbbfejlesztés lehetőségei: 

Tapasztalatok, észrevételek: 
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Óvodai gyakorlat IL. 
OKZ210N, OK210L 

Játéktevékenysés tervezése 

Játék neve, faitája: 

Menete: 

Eszközök: 

Mit fejleszt? 

Milyen meglévő képességekre épül? 

Továbbfejlesztés lehetőségei: 

11 
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Óvodai gyakorlat II. 
ÓKZION, ÖKZI0L 

Összefoglaló gondolatok — önértékelés 

Mi történt a héten? (Események rövid összefo
glalása) 

Mit tanultam a héten? (Legfontosabb tapas
ztalatok, pozitív, negatív élmények) 

Miben voltam sikeres? (Erősségek 

Mire kell több figyelmet fordítanom? (Gyeng
eségek) 

12 
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Óvodai gyakorlat II, 
ÓKZI0ON, ÓK210L 

A gyakorlatvezető óvónő oldala 

A hallgató gyakorlatának rövid értékelése (tevékenységek, aktivitás, kapcsolatok, írásbeli munkák): 

A gyakorlatvezető óvónő aláírása: Dátum 

A gyakorlatvezető óvónő gyakorlattal kapcsolatos üzenete, észrevétele, javaslata a főiskolai gyakorlatvezető számára: 

A főiskolai gyakorlati képzési koordinátor aláírása 

13 
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Óvodai gyakorlat II. 
ÓKZION, ÓKZ10L 

Szempontok a mese- és versmondás megfigyeléséhez 

Mikor került sor mese- és versmondásra a nap folyamán? 

Hogyan készült fel erre az óvónő? 

Milyen szervezési tevékenységet kellett ehhez végezni? 

Hogyan keltette fel e gyermekek érdeklődését? 

Milyen eszközöket használt? 

Milyen volt a mesemondása? (beszédtempó hangszín, hangerő. hangsúlyozás, stb..) 

Hogyan viselkedtek a gyerekek a mesemondás alatt? 

Mi történt utána? 

Ön milyen verset, mesét mondott a gyerekeknek? 

Milyen körülmények között? 

Hogyan fogadták a gyerekek? 

15 
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19. sz. függelék 
EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 
PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 
Óvodapedagógus BA szak 

TÁJÉKOZTATÓ 
ÓVODAI GYAKORLAT III. 

ÓK309N, ÓK309L 
nappali és levelező tagozat 

I Féléve: 3. — Óraszám: nappali 45, levelező 20 — Kreditérték:3 Értékelés: félévközi jegy 

A gyakorlat célja: 
A tervezett óvodai tevékenységek előkészítéséhez, szervezéséhez és megvalósításához szükséges képességek, készségek gyakorlással történő kialakítása, az elméleti ismeretek gyakorlati alkalmazásával. 

A hallgatók fokozódó önállósággal gyakorolják a mindennapos nevelési, gondozási és játékirányítási tevékenységeket, tapasztalatot szereznek az anyanyelvi, svermekirodalmi és környezeti nevelés feladatainak ellátásában, a mese-vers és környezeti nevelés tevékenységeinek megtervezésében, irányításában és elemzésében. 

A gyakorlat típusa Nappali tagozaton Levelező tagozaton 

összefüggő egyéni- és csoportos összefüggő egyéni gyakorlat 
gyakorlat. 

Időkeret 5x4 óra 15x3 óra egyéni gyakorlat Í 5x3 óra egyéni gyakorlat, 5 óra 
t 10 óra csoportos gyakorlat felkészülés 

Munkarend egyéni gyakorlat alatt: 8.00—12.00 — (5 napon 8.00 — 11.00 
csoportos gyakorlat:  8.00—11.00 
(keddenként) 

akorlat feladatai és az adható kredítpontok nappali tagozaton: 
1. Játékvezetés — gondozási tevékenység: 1 kredit 
2. Anyanyelvi nevelés: 1 kredit (felkészülés a mese — vers kezdeményezésre/foglalkozásra tervezettel, csoport 

előtt foglalkozás vezetése, önelemzés, értékelés) 
3. Környezeti nevelés: 1 kredit (felkészülés a környezeti nevelés foglalkozásra tervezettel, csoport előtt 

foglalkozás vezetése, önelemzés, értékelés) 
4. Csoportos gyakorlat: hospitálás a gyakorlaton lévő hallgatónál keddi napokon, előkészületi vázlat készítése, 

értékelő elemzés. 

A gyakorlat feladatai és az adható kreditpontok levelező tagozaton: 
1. Játékvezetés — gondozási tevékenység: 1 kredit 
2. Anyanyelvi nevelés: 1 kredit (felkészülés a mese — vers kezdeményezésre tervezettel, önelemzés, értékelés) 3. Környezeti nevelés: 1 kredit (felkészülés a környezeti nevelés foglalkozásra tervezettel, önelemzés, értékelés) 4. A bemutató foglalkozás megfigyelése, vázlata. 

Nemzetiségi szakirányos hallgatók: 
1. A hallgatók a gyakorlatot nemzetiségi kétnyelvű óvodában töltik (amely óvoda az alapító okiratban vállalja a 

nemzetiségi nevelést). 
2. A gyakorlatvezető  óvónőnek nemzetiségi  (horvát/német/cigány-roma) felsőfokú óvodapedagógusi 

végzettséggel és min. 5 éves szakmai gyakorlattal kell rendelkeznie. 
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3. A hallgatók mindkét nyelven tartanak gyermekirodalmi és
 környezeti nevelés kezdeményezést, illetve játékot 

vázlattal. 

4. Kreditérték: 3 kredit, ebből nemzetiségi gyakorlat: 1 kredit. 

5. Minden dokumentumot Kocsis Adrienn intézeti előadóna
k kocsis.adrienn(dejf.hu kell leadni. 

A gyakorlat értékelése: Az elvégzett feladatok és a bemutato
tt dokumentumok alapján a gyakorlatvezető óvónő 

ötfokozatú érdemjegyet ad, amit a gyakorlati képzést vezető fő
iskolai oktató ír be az elektronikus leckekönyvbe. 

A tervezeteket, vázlatokat, ellenőrzi, félévközi jeggyel érték
eli: a gyakorlatvezető óvónő. 

A félévközi jegy az alábbi szempontok alapján adható: 

- az egyéni gyakorlaton való aktivitás, 

- . pedagógiai napló vezetése, 

- — felkészülés, tervezőmunka, 

- csoport előtti mese-vers és 

- környezeti nevelési kezdeményezés, az irányítás minősége
, 

- értékelő önelemzés, 

- a csoportos megfigyelések írásbeli dokumentálása, 

. — az értékelő elemzéseken való aktív részvétel. 

- a gyakorlatra vonatkozó adatok, a hallgató adatai, 

- az óvoda bemutatása (tárgyi, személyi feltételek, dokumentum
ok), 

- a gyermekcsoport bemutatása (létszám, nemek aránya, napir
end, hetirend, stb.), 

- . naponként a napi tevékenységek dokumentálása, 

- tervezések: mindennapi tevékenységek, játék és mindennapos
 testnevelés vázlata, 

- — mese-vers és környezeti nevelés kezdeményezés/foglalkozá
s tervezetei, 

- csoportos gyakorlat előkészületi és megfigyelési vázlatai — csak
 nappali tagozaton, 

- a gyakorlat összefoglaló elemzése, önértékelése, 
mor 

- . a gyakorlatvezető értékelése. 

Ivazolások, naplók leadása ellenőrzésre: 

- nappali tagozaton: Borszéki Szabolcsné Gábris Virág főisko
lai tanársegédnek, 

- nemzetiségi szakirányon Manzné dr. Jüger Mónika főiskolai
 tanárnak, 

Kanizsai Mária főiskolai tanárnak, 
rre 

- . nemzetiségi szakirányon Manzné dr. Jöger Mónika főiskola
i tanárnak. 

akorlat helyszíne 

A nappali tagozatos hallgatók a főiskola által meghatározott óvodában, a főiskolai gyakorlatveze
tő tanár 

szervezésében végzik. 

A levelező tagozatos hallgatók abba a szabadon választott óvo
dába mennek gyakorlatra, amely Befogadó 

nyilatkozat kitöltésével vállalja, hogy fogadja a hallgatót.
 

Az óvodai gyakorlaton csak érvényes egészségügyi könyvve
l lehet részt venni. 

A gyakorlat szervezése: 

A nappali tagozatos hallgatók a főiskola által meghatározott óvodában, a főiskolai gyakorlatveze
tő tanár 

szervezésében, vagy az intézetigazgató külön döntése alapj
án külső óvodában önálló szervezéssel teljesíthetik 

gyakorlatukat. 

A levelező tagozatos hallgató legkésőbb a szorgalmi idő
szak 3. hetéig felkeresi a kiválasztott óvodát és a 

vezetővel egyezteti a gyakorlat időpontját. Az óvoda vezetője
 aláírja és az intézmény pecsétjével ellátja a Befogadó 

nyilatkozatot. A gyakorlatvezető óvónő a gyakorlatvezetést megbízási jogviszony keretében végzi, 

arg 

munkájáért gyakorlatvezetési díjat kap. A hallgató gondo
skodik arról, hogy a szerződéskötéshez szükséges 
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[dl Adatlapot, Munkáltatói igazolást, Adóelőleg-nyilatkozatot, Nyilatkozatot a büntetlen előéletről még a gyakorlat megkezdése előtt, de legkésőbb a szorgalmi időszak 4. hetéig aláírva, lepecsételve eljuttatja a főiskolára a gyakorlati képzés előadójának. 
A megbízási szerződést a főiskola postafordultával küldi a gyakorlatvezetőnek, aki azt aláírja és visszaküldi a főiskolára. A gyakorlatvezetési díj a gyakorlat teljesítését tanúsító Igazolás beérkezése után kerül kifizetésre. 

A gyakorlatvezető óvónő lemondhat a gyakorlatvezetési díjról, ezt jelezze a Befogadó nyilatkozaton. Ebben az esetben a szerződéskötés elmarad, és az adatlapokat sem kell kitölteni, csak a Befogadó nyilatkozatot. 

- . Tájékoztató 
ggri - . Befogadó nyilatkozat (leadni legkésőbb a szorgalmi időszak 4. hetében) 

- Igazolás (leadni legkésőbb a szorgalmi időszak utolsó hetéig) 
- . Pedagógiai napló (leadni legkésőbb a szorgalmi időszak utolsó hetéig) 

Postacím: 
Eötvös József Főiskola, 6500 Baja, Szegedi út 2. 
Nagyné Kurityák Anikó intézeti előadó nagyne.kurityak.aniko mejf.hu 
A nemzetiségi szakirány hallgatói: Kocsis Adrienn előadó kocsis.adrienndejf.hu 

Dr. Kanizsai Mária s.k. Manzné dr. Jáger Mónika s.k. 
óvodapedagógus szakos gyakorlati nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős képzésfelelős 
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20. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 

PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

Befogadó nyilatkozat 

Óvodai gyakorlat II. 

ÓOK309N, ÓOK309L 

Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, hogy
 

nappali/levelező tagozatos ÓVODAPEDAGÓGYUS s
zakos főiskolai hallgató óvodai szakmai gyakorlatát

 

intézményünkben teljesítse. 

Az intézmény neve és CÍME: .......ssssgezezeeeeeteesétetes köveees
zees kévzevezese LM LLZTEE psllmeteset se AN es TENEZTS 0 

Intézményvezető neve (nyomtatott betűkkel): ........... kévezeeeeeseee köleeeevertetezeteréresénezersess erek ető keves 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): .......22.ssssssezeeeerereeeeetéteterett E afőe ső. meEzE egyent ae gek urt ret TT JARONAN 

A gyakorlatvezető óvónő neve (nyomtatott betűkkel): 
..ssseeeeéeeeereméteétízésététées , ezsemeszötaeöt s 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): ........sssseeseeren a rsedgmse szöke TET kösveseeresőőtesess kölveeeeeeeezeeeeéééétéséttétes 

ss las ess... KGN ENNENENNY
YNNEEE GE HE HENK GC EC EL CHE SCE EL E ELL LL 

intézményvezető aláírása És bélyegzője 

A gyakorlatvezető óvónőnek megbízási szerződés ala
pján 10.000,- Ft, a nemzetiségi hallgató esetében 

15.000, - Ft adóköteles gyakorlatvezetési díjat fizetünk.
 

LEMONDÓ NYILATKOZAT 

Ha az összeget nem kéri, a lemondó nyilatkozat aláír
ásával lemondhat róla és a szerződéshez szükséges 

dokumentumokat sem kell kitölteni (Adatkérő lap, Igazolás,
 Nyilatkozat a büntetlen előéletről, Adóelőleg- 

nyilatkozat). 

Kelt: 
gyakorlatvezető aláírása 
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21. sz. függelék 

Óvodai gyakorlat III. 
ÓK309N, ÓK309L 

Igazolás 

Hallgató neve: ................ sze e e e s a a agyara era, AV B. Ben mt. 5 ..... Évfolyam: .................... 

Tagozat: ................. E ELEE 57 u uit. kéveseeketíeeseseee Tanév/félév: .................................., 

sre Igazolom, hogy fent nevezett hallgató a kötelezően előírt óvodai szakmai gyakorlatát 

- Óvodai gyakorlat III. - teljesítette. 

A gyakorlat helye (intézmény neve, pontos címe, elérhetőségei): ............ kevkeeeetéeséétééteretes 

Intézményvezető neve: ................... veálzss e Fzltedtezos sás FEETÉSBET aze őtet ÉP . 5 es össze a pe e c e ETT Elet 

Gyakorlatvezető óvónő neve: .................... szS, Eeen e a kevveveseesééseeeee kövesesslűílessesésese kévéeeéréesses 

A gyakorlat alatt a hallgató ............ TELEgSET ... napon jelent meg az óvodában. 

b A hallgató tevékenységei Teljesítette Értékelés/részjegy/megjegyzés ] 
/nemzetiségi szakirányon magyar és az 

adott nemzetiségi nyelven / 

gondozási tevékenység 

játékvezetés 

mindennapos testnevelés 

mese-vers kezdeményezés 

környezeti nevelési foglalkozás 

csoportos gyakorlat (csak nappali 

tagozatosoknak) 

1 pedagógiai napló vezetése 

Kérjük a teljesített tevékenységeket X-szel jelölni! 

Javasolt félévközi jegy: ..... mzeti kéveékeessées vesesss Zs ee 

dátum bélyegző helye gyakorlatvezető aláírása 
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22. sz. függelék 

Óvodai gyakorlat III. 
, . ÓK309N, ÓK309L 
Óvodapedagógus BA szak 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 413679 524 624312 

Tel: 536 79 524 624 

infordejf.hu 
; EÖTVÖS JÓZSEF 

www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

a —- erem emrt —mté 

Óvodai gyakorlat III. 
ÓK309N, ÓK309L 

Hallgató neve: 
Tagozat: 

Évfolyam: 

Tanév/félév: 

Tartalom: Ellenőrizte: Dr. Kanizsai Mária 

- Igazolás Leadás dátuma: 

- Pedagógiai napló 

- Tervezetek 

- 5 db vázlat/megfigyelés csoportos gyakorlathoz 
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Óvodai gyakorlat III 
ÓK309N, ÓK309L 

Óvodapedagógus BA szak 

Pedagógiai napló 

A gyakorlat helye: 

Az intézmény elérhetőségei: 

A gyakorlat pontos ideje: 

A gyakorlatvezető óvónő neve: 

Információk az óvodáról: 

Az óvoda helyi programja 

Az óvoda helyiségei (csoportszobák, kiegészítő helyiségek): 

A gyermekcsoport neve: 

Létszáma: 

Nemek szerinti arány: 

Korosztály: 
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Óvodai gyakorlat III. 
, . ÓK309N, ÓK309L 
ÓÖvodapedagógus BA szak 

A gyerekek névsora, óvodai jele: 

A csoporttal foglalkozó óvónők, dadák: 
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Óvodai gyakorlat III. 
ÓK309N, ÓK309L 

Óvodapedagógus BA szak 

Tevékenységek 

Napirend (szabad játéktevékenység, foglalkozások időtartama): 

Hetirend: 

A gyakorlat hetének eseményei, rendezvényei, kiemelt tevékenységei: 
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Óvodai gyakorlat III. 
, . ŐK309N, ÓK309L 
Óvodapedagógus BA szak 

Játékok megfigyelése 

A csoportszoba berendezései (játékterek, eszközök, kedvenc kuckók); 

Az óvoda udvara és játékai (kedvenc játékterek. játékeszközök és tevékenységek): 

9. 

A gyermekcsoport legkedveltebb játéktevékenységei. játékeszközei, könyvei: 

Az elhangzott mondókák, versek, mesék, dalok: 
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Óvodai gyakorlat III. 
ÓK309N, ÓK309L 

Óvodapedagógus BA szak 

Kapcsolatok 

Az óvónő és a gyermek kapcsolata, az óvónő irányító tevékenysége: 

A hallgató és a gyermek kapcsolata: 

A gyerekek egymás közötti kapcsolatai: 
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Óvodai gyakorlat IN. 

. . ÓK309N, ÓK309L 
Övodapedagógus BA szak 

Óvodai napi tevékenységek megfigyelése, tapasztalatok 

Mi történt, mit csináltunk, mit láttam ma? 

Dátum: 

Időpont Tevékenységek Megjegyzések /tapasztalatok 

$.00 Napi események, foglalkozások vázlatai 
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Óvodai gyakorlat III. 
, . ÓK309N, ÓK309L. 
Ovodapedagógus BA szak 

Vázlat a csoportos gyakorlathoz 
csak nappali tagozatosoknak 

Foglalkozó neve; 

Foglalkozás anyaga: 

Megfigyelési szempont: 

Előkészületi vázlat Foglalkozás megfigyelése 
/Ötletek/ /Ezt tapasztaltam/ 
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Óvodai gyakorlat III. 
, . ÓKZ09N, ÓK309L 
Óvodapedagógus BA szak 

Összefoglaló gondolatok - önértékelés 
Mi történt a héten? (események rövid összefoglalása) 

Mit tanultam a héten? (legfontosabb tapasztalatok. pozitív és negatív élmé
nyek) 

Miben voltam sikeres? (erősségeim) 

Mire kell több figyelmet fordítanom? 

69 



Óvodai gyakorlat III. 
, . ÓKK309N, ÓK309L 
Ovodapedagógus BA szak 

A gyakorlatvezető óvónő oldala 

gyakorlatának rövid értékelése (tevékenységek, aktivitás, kapcsolatok, írásbeli 
munkák): 

A gyakorlatvezető óvónő aláírása: Dátum 

A gyakorlatvezető óvónő gyakorlattal kapcsolatos üzenete, észrevétele, javaslata a 
főiskolai gyakorlatvezető számára: 

A főiskolai gyakorlati képzési koordinátor aláírása 
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Óvodai gyakorlat III. 
ÓKZ09N, ÓK309L 

Óvodapedagógus BA szak 

Tervezetek 

Mese — vers 

Környezetünk tevékeny megismerése 

Készítette: 
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Óvodai gyakorlat IFI. 
, . ÓK309N, ÓK309L 
Ovodapedagógus BA szak 

Évfolyam, tagozat: 

A tevékenység ideje: 

Csoport: 

A tevékenység fajtája (mese — vers), környezetismeret): 

A tevékenység témája, anyaga: 

Típusa: 

Fejlesztés. célok: 

Felhasznált eszközök: 

Előzmény: 

Csatolt anyagok (mese — vers elemzése, hangosítási tervezet, bábterv, stb.): 
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Óvodai gyakorlat III. 
ÓK309N, ÓK309L. 

Óvodapedagógus BA szak 
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Óvodai gyakorlat III. 
ÓK309N, ÓK309L 

Óvodapedagógus BA szak 

Foglalkozás menete (Mit, hogyan?) Foglalkozás elemzése (Miért?) 

I. Előkészítő rész 

- eszközök előkészítése, teremrendezés 

- gyermekcsoport szervezése 

Motiváció 

II. Fő rész 

(Mese — vers mondási szándék bejelentése) 

Mese — vers bemutatása 

III. Befejező rész 

Visszavezetés 
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A mese címe, forrása: 

Szerkezet/eselekmény 

Bevezetés 

Főrész 

Befejezés 

Szereplők jellemzése: 

Nyelvi elemek (ismeretlen szavak, régies kifejezések, népmesei fordulatok, képes kifejezések, 

stb.): 

Mondanivaló 

Milyen játék kapcsolható hozzá? 

Óvodai gyakorlat III. 
. . ÓK309N, ÓK309L 
Övodapedagógus BA szak 

Meseelemzés 
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Óvodai gyakorlat III. 
ÓK309N, ÓK309L 

Óvodapedagógus BA szak 

Versértelmezés 

er 
A vers címe, szerzője, forrása: 

Hangulata: 

Képi világa: 

Nyelvi elemek, zeneiség, ritmus: 

Milyen játék kapcsolható hozzá? 
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Óvodai gyakorlat III. 

ÓK309N, ÓK309L 
Óvodapedagógus BA szak 

Játéktevékenység tervezése 

.... 

Játék neve. fajtája: 

Menete: 

Eszközök: 

Mit fejleszt? 

Milyen meglévő képességekre épül? 

Továbbfejlesztés lehetőségei: 

Tapasztalatok, észrevételek: 
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23.sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 
PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 
Óvodapedagógus BA szak 

TÁJÉKOZTATÓ 
ÓVODAI GYAKORLAT IV. 

ÓK409N, ÓK409L 
nappali és levelező tagozat 

I Féléve:4. —— Óraszám: nappali 60, levelező 30 Kreditérték: 5 Értékelés: félévközi jegy 

A gyakorlat célja: 
A tervezett óvodai tevékenységek előkészítéséhez, szervezéséhez és megvalósításához szükséges képességek 
készségek gyakorlással töénő kialakítása, az elméleti ismeretek gyakorlati alkalmazásával. 

ti 

A hallgatók fokozódó önállósággal gyakorolják a mindennapos nevelési, gondozási és játékirányítási 
tevékenységeket, tapasztalatot szereznek a vizuális nevelés, testi i nevelés feladatainak ellátásában, és gyakorolják 
a mese-vers és környezeti nevelés tevékenységeinek megtervezését, irányítását és elemzését. 

A gyakorlat típusa Nappali tagozaton Levelező tagozaton 

összefüggő egyéni- és csoportos összefüggő egyéni gyakorlat 
gyakorlat 

Időkeret 10x4 óra egyéni gyakorlat 4 5x2 óra ! 5x5 óra egyéni gyakorlat, 5 óra 
csoportos gyakorlat, 10 óra felkészülés  ! felkészülés 

Munkarend egyéni gyakorlat alatt: 8.00 - 12.00 óra !5 napon 7.30 — 12.30 óra 
csoportos gyakorlat:  8.00- 11.00 óra 
(keddenként) 

akorlat feladatai és az adható kreditpontok nappali tagozaton: 
1. Játékvezetés — gondozási tevékenység, mindennapos testnevelés vezetése: 1 kredit (felkészülés vázlattal, 

tevékenység vezetése). 
2. Vizuális nevelés: 1 kredit (felkészülés a vizuális nevelési tevékenységre/ foglalkozásra tervezettel, csoport előtt 

foglalkozás vezetése, önelemzés, értékelés. 
2.) Testi nevelés: 1 kredit (felkészülés a testi nevelési tevékenységre/foglalkozásra tervezettel, csoport előtt 

foglalkozás vezetése, önelemzés, értékelés) és 
3. Anyanyelvi nevelés: (felkészülés a mese — vers kezdeményezésre, foglalkozásra vázlattal, egyénileg megtartva) 

és 
4. Környezeti nevelés: 1 kredit (felkészülés a környezeti nevelés kezdeményezésre, foglalkozásra vázlattal, 

egyénileg megtartva). 
5. Csoportos gyakorlat (keddenként): 1 kredit (hospitálás keddi napokon, előkészületi vázlat készítése, 

megfigyelés, reflexió). 

A gyakorlat feladatai és az adható kreditpontok levelező tagozaton: 
1. Játékvezetés — gondozási tevékenység, mindennapos testnevelés vezetése - 1 kredit (felkészülés vázlattal, 

tevékenység vezetése), 
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2. Vizuális nevelés: 1 kredit (felkészülés a vizuális nevelési 
tevékenységre/foglalkozásra tervezettel, önelemzés, 

értékelés, 

3. Testi nevelés: 1 kredit (felkészülés a testi nevelési tevékenységre/fogla
lkozásra tervezettel, önelemzés, 

értékelés) és 

4. Anyanyelvi nevelés: 1 kredit (felkészülés a mese — vers kezdeményezésre, foglalkozásra vázlattal, eg
yénileg 

megtartva) és 

5. Környezeti nevelés: 1 kredit (felkészülés a környezeti nevelés kezdeményezésr
e, foglalkozásra vázlattal, 

egyénileg megtartva). 

Nemzetiségi szakirányos hallgatók: 

1. A hallgató a gyakorlatot nemzetiségi kétnyelvű óvodában t
öltik (amely óvoda alapító okiratában vállalja a 

nemzetiségi nevelést). 

2. A gyakorlatvezető  óvónőnek nemzetiségi . (horvát/német/cigány-roma) felsőfokú óvodapedagógusi 

végzettséggel és min. 5 éves szakmai gyakorlattal kell rendelkeznie
. 

3. A hallgatók mindkét nyelven tartanak vizuális és testi ne
velés foglalkozást tervezettel, gyermekirodalmi és 

környezeti nevelés kezdeményezést, illetve játékot, mindennap
os testnevelést, vázlattal. 

4. Kreditérték: 5 kredit, ebből nemzetiségi gyakorlat: 3 kredit 

5. A hallgatók minden dokumentumot Kocsis Adrienn intézeti előad
ónak adnak le kocsis.adrienn(gejf.hu 

A tervezeteket, vázlatokat, ellenőrzi, félévközi jeggyel érték
eli: a gyakorlatvezető óvónő 

A félévközi jegy az alábbi szempontok alapján adható: 

- az egyéni gyakorlaton való aktivitás, 

- . pedagógiai napló vezetése, 

- — felkészülés, tervezőmunka, 

- csoport előtti vizuális nevelési és testnevelési foglalkozás-irán
yítás minősége, 

- értékelő önelemzés, 

- a csoportos megfigyelések írásbeli dokumentálása — csak nappa
li tagozaton 

- az értékelő elemzéseken való aktív részvétel. 

- . a gyakorlatra vonatkozó adatok, a hallgató adatai, 

- az óvoda bemutatása (tárgyi, személyi feltételek, doku
mentumok), " 

- . csoport bemutatása (létszám, nemek aránya, napirend, heti
rend, stb.), " 

- . naponként a napi tevékenységek dokumentálása, 

- tervezések: mindennapi tevékenységek, játék és mindennapos tes
tnevelés 

- vázlata, 

- — mese-vers és környezeti nevelés kezdeményezés/foglalkozá
s vázlatai, 

- csoportos gyakorlat előkészületi és megfigyelési vázlatai — c
sak nappali 

- tagozaton, 

- vizuális nevelési foglalkozás és testnevelési foglalkozás ter
vezetei, 

- . a gyakorlat összefoglaló elemzése, önértékelés, 

- a szakvezetői értékelés, igazolás. 

x Abban az esetben, amennyiben óvodát vagy csoportot vált a ha
ligató. 

Ivazolások, naplók leadása ellenőrzésre: 

- nappali tagozaton: Borszéki Szabolcsné Gábris Virág főis
kolai tanársegédnek, 

- nemzetiségi szakirányon Manzné dr. Jüger Mónika főis
kolai tanárnak, 

Kanizsai Mária főiskolai tanárnak, 
zre 

- nemzetiségi szakirányon Manzné dr. Jöger Mónika főis
kolai tanárnak. 
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A gyakorlat helyszíne és szervezése: 

A nappali tagozatos hallgatók a főiskola által meghatározott óvodában, a főiskolai gyakorlatvezető tanár 
szervezésében végzik. A nemzetiségi szakirány hallgatói nemzetiségi kétnyelvű óvodában teljesítik gyakorlatukat. 

A levelező tagozatos hallgatók abba a szabadon választott óvodába mennek gyakorlatra, amely Befogadó 
nyilatkozat kitöltésével vállalja, hogy fogadja a hallgatót. 
A hallgató legkésőbb a szorgalmi időszak 3. hetéig felkeresi a kiválasztott óvodát és a vezetővel egyezteti a 
gyakorlat időpontját. Az aláírt és az intézmény pecsétjével ellátott Befogadó nyilatkozatot még a gyakorlat 
megkezdése előtt, de legkésőbb a szorgalmi időszak 4. hetében eljuttatja a főiskolára a gyakorlati képzés 
vezetőjének. A gyakorlat teljesítését a hallgató az aláírt és lepecsételt Igazolással és a Pedagógia naplóval 
tanúsítja. A gyakorlatot csak főiskolai végzettséggel és min. öt év szakmai gyakorlattal rendelkező óvónő vezetheti, 
akivel a főiskola megbízási szerződést köt, és ezért gyakorlatvezetési díjat fizet. A megbízási szerződést a főiskola 
postafordultával küldi a gyakorlatvezetőnek, aki azt aláírja, mellékeli a kitöltött és aláírt dokumentumokat: 
Adatlapot, Munkáltatói igazolást, Adóelőleg-nyilatkozatot, 

zer 
visszaküldi a főiskolára. 

A gyakorlatvezetési díj a gyakorlat teljesítését tanúsító Igazolás beérkezése után kerül kifizetésre. 
A gyakorlatvezető óvónő lemondhat a gyakorlatvezetési díjról, ezt jelezze a Befogadó nyilatkozaton. Ebben 
az esetben a szerződéskötés elmarad, és az adatlapokat nem kell kitölteni, csak a Befogadó nyilatkozatot. 

Postacím: 
Eötvös József Főiskola, 6500 Baja, Szegedi út 2. 
Nagyné Kurityák Anikó intézeti előadó nagyne.kurityak.anikorDeif.hu 
A nemzetiségi szakirányos hallgatók: Kocsis Adrienn intézeti előadó kocsis.adrienn(dejf.hu 

Az óvodai gyakorlaton csak érvényes egészségügyi könyvvel lehet részt venni. 

A gyakorlat dokumentumai az az EJF honlapján, a HALLGATÓKNAK menüpont alatti linken elérhető: 
- . Tájékoztató 
- . Befogadó nyilatkozat (leadni legkésőbb a szorgalmi időszak 4. hetében) 
- . Igazolás (leadni legkésőbb a szorgalmi időszak utolsó hetéig) 

gogr - . Pedagógiai napló minta (leadni legkésőbb a szorgalmi időszak utolsó hetéig) 

Baja, (0... ze szee ee ee eze eez ee éeseee 

Dr. Kanizsai Mária s.k. Manzné dr. Jáger Mónika s.k. 
óvodapedagógus szakos gyakorlati nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős képzésfelelős 
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24. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 
PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

Befogadó nyilatkozat 

Ovodai gyakorlat ÍV. 

OK409N, OK409.L 

Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, hogy 

nappali/levelező tagozatos ÓVODAPEDAGÓGUS szakos főiskolai hallgató óvodai
 szakmai gyakorlatát 

intézményünkben teljesítse. 

Az intézmény neve és címe: ................... TELET ee ezetes ás tt HE EE dec en elgelogtó c lag vele Öigöhan e ut ese KTB AES 

Intézményvezető neve (nyomtatott betűkkel): ........2222ssssesszesemeseereesettété 4 . . . . . 

Elérhetőségei (telefon, e-Mail): ...........ssssssseeeeeeeeeeeeetétereeeézéstettetetíéétetézeeéséteretééééétééííététtététens 

A gyakorlatvezető óvónő neve (nyomtatott betűkkel): .....ssssssseesszéeéeéreréreéerérézéséss kövezeten 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): .........ssszeszéeeeeee VESE esete esetet kövdveeázzze éz. gzzgges allsz yse ssüzsra 

vele répéekgssséásástssese. ... 

intézményvezető aláírása és bélyegzője 

A gyakorlatvezető óvónőnek megbízási szerződés alapján 10.000,- Ft, a nemzetiségi hallgató esetében 

15.000,- Ft adóköteles gyakorlatvezetési díjat fizetünk. 

LEMONDÓ NYILATKOZAT 

Ha az összeget nem kéri, a lemondó nyilatkozat aláírásával lemondhat róla és a szerződéshez szükséges 

dokumentumokat sem kell kitölteni (Adatkérő lap, Igazolás, Nyilatkozat a büntetlen előéletr
ől, Adóelőleg- 

nyilatkozat). 

Kelt: gyakorlatvezető aláírása 
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; 25. sz. függelék 
ÓVODAI GYAKORLAT IV. 

ÓK409N, ÓK409L 

Igazolás 

Hallgató neve: .............. 4 sző e efue [ESZ csák eg a veje e eeleztmeta elgeletETEEe kézvekeeeetezetéééeéeééses keveölátses ses RANCNAN 

Évfolyam: .............. Tagozat: ...... vesévássásez BŐL ses ... Tanévifélév: ............. KEESÁRRRRNNNNRAN 
mg Igazolom, hogy fent nevezett hallgató a kötelezően előírt szakmai gyakorlatát - Óvodai 

gyakorlat IV. - teljesítette. 

A gyakorlat helye (intézmény neve, pontos címe, elérhetőségei): ..................................... 

Intézményvezető neve: ................. SITE], TETTETETT veáfeleie e NT at egy. segueve a a efa e eETEedEő kevveressses kezereereesseee 

Gyakorlatvezető ÓVÓNŐ neve: ......................ll le e elere kzvszesszsssseléőűkesses .. 

A gyakorlat alatt a hallgató ................... kévesse napon jelent meg az óvodában. 

A hallgató tevékenységei Teljesítette Értékelő 

femzetiségi szakírányon magyar és az megjegyzésírészjegy 
adott nemzetiségi nyelven / 

- . gondozási tevékenység, 
játékvezetés, mindennapos 
testnevelés. 

- testnevelés foglalkozás vezetése 

- vizuális nevelés foglalkozás 

- . mese-vers kezdeményezés 

- . környezeti nevelési foglalkozás 

- . csoportos gyakorlat (csak nappali 

tagozatosoknak) 

- pedagógiai napló vezetése 

Kérjük a teljesített tevékenységeket X-szel jelölni! 

Javasolt félévközi jegy: ............ (memsmeme tő JRARRRRNNNNANYARAN 

dátum bélyegző gyakorlatvezető aláírása 
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26. sz. függelék 

ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
. . ÓKA409N, ÓK4091 
Ovodapedagógus BA szak 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 

Tel: 36 79 524 624 

infordejf.hu 

www.ejf.hu 

136 79 524 624312 

Óvodai gyakorlat ÍV. 
ÓK409N, ÓK409L 

Hallgató neve: 
Tagozat: nappali 

Évfolyam: II. 

Tanév/félév: 

Tartalom: Ellenőrizte: Dr. Kanizsai Mária 

- Igazolás Leadás dátuma: 

- Pedagógiai napló 

- Tervezetek: testi nevelés, vizuális nevelés 

- Vázlat: mese-vers, környezeti nevelés- 

- 5 db vázlat a csoportos gyakorlathoz 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
, . OK409N, OK409. 
Ovodapedagógus BA szak 

Pedagógiai napló 

A gyakorlat helye: 

Az intézmény elérhetőségei: 

A gyakorlat pontos ideje: 

4 gyakorlatvezető óvónő neve: 

A gyermekcsoport neve: 

Létszáma: Nemek szerinti arány: 

Korosztály : 

Névsor: 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
, . ÓKAO9N, ÓKA409L 
Óvodapedagógus BA szak 

Tevékenységek 

Napirend (szabad játéktevékenység. foglalkozások, tevékenységek): 

Hetirend: 

A gyakorlat hetének eseményei, rendezvényei, kiemelt tevékenységei: 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
, . OK409NL OK409.L. 
Ovodapedagógus BA szak 

Játékok, tevékenységek megfigyelése 

A gyermekcsoport kedvelt játéktevékenységei. eszközei a gyakorlat alatt: 

Az elhangzott mondókák. versek. mesék, dalok. könyvek. filmek, stb.: 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
,  ÓK409N. ÖK409L 
Óvodapedagógus BA szak 

Változások - kapcsolatok 

(változások az előző gyakorlathoz képest) 

Az óvónő és a gyermekek kapcsolata, az óvónő irányító tevékenysége: 

A hallgató és a gyermekcsoport kapcsolata: 

A gyerekek egymás közötti kapcsolatai: 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
, . ÓK409N, ÓK409L 
Ovodapedagógus BA szak 

Óvodai napi tevékenységek megfigyelése, tapasztalatok 

Mi történt, mit csináltunk. mit láttam ma? 

1. nap. dátum: 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
.  ÓK409N, ÓK409L 
Övodapedagógus BA szak 

Vázlat a csoportos gyakorlathoz 

csak nappali tagozatosoknak 
Foglalkozó neve: 

Foglalkozás anyaga: 

Megfigyelési szempont: 

Előkészületi vázlat Foglalkozás megfigyelése 

fÖtletek/ /Ezt tapasztaltam/ 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
ÓK409N, ÓK409L. 

Óvodapedagógus BA szak 

Összefoglaló gondolatok - önértékelés 

Mi történt a gyakorlat alatt? (események rövid összefoglalása) 

Mit tanultam a héten? (legfontosabb tapasztalatok, pozitív és negatív élmények) 

Miben voltam sikeres? (erősségeim) 

Mire kell több figyelmet fordítanom? 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
OK409N, OK4091. 

Óvodapedagógus BA szak 

akorlatvezető óvónő oldala 

A hallgató gyakorlatának rövid értékelése (tevékenységek, aktivitás, kapcsolatok, írásbeli 

munkák ): 

A gyakorlatvezető óvónő aláírása: Dátum 

A gyakorlatvezető óvónő üzenete, észrevétele, javaslata a főiskolai koordinátor számára: 

A főiskolai gyakorlati képzési koordinátor aláírása 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
ÓK409N, ÓK409L 

Óvodapedagógus BA szak 

Tervezetek és vázlatok 
Testi nevelés, vizuális nevelés — tervezet 

Mese-vers, környezetismeret, játéktevékenység - vázlat 

Készítette: 

Évfolyam, tagozat: 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
.  ÓKAO9N, ÓK409L 
Óvodapedagógus BA szak 

TEVÉKENYSÉGVÁZLAT AD VEAEIN A Élen vh 

A tevékenység ideje: 

Csoport: 

A tevékenység fajtája: 

A tevékenység témája, anyaga: 

Típusa: 

Fejlesztés. célok: 

Felhasznált eszközök: 

Előzmény: 

Csatolt anyagok: 

A tevékenység menete: 

Előkészítés: 

Fő rész (megvalósítás): 

Befejezés: 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
, . ÓK409N, ÓK409L 
Ovodapedagógus BA szak 

Foglalkozás menete (Mit, hogyan?) Foglalkozás elemzése (Miért?) 

I. Előkészítő rész 

II. Fő rész 

II. Befejező rész 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
ÓK409N, OK4091. 

Óvodapedagógus BA szak 

Meseelemzés 

A mese címe, forrása: 

Szerkezete: 

Bevezetés 

Fő rész 

Befejezés 

Mondanivaló 

Nyelvi elemek (ismeretlen szavak. régies
 kifejezések, népmesei fordulatok, képes

 kifejezések, 

stb.): 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
, . OK409N, ÓK409L 
Ovodapedagógus BA szak 

Versértelmezés 

A vers címe, szerzője, forrása: 

Szöveg (hangosítással 9: 

Hangulata: 

Képi világa: 

Nyelvi elemek, zeneiség, ritmus: 
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ÓVODAI GYAKORLAT IV. 
ÓK409N, ÓK409L. 

Óvodapedagógus BA szak 

Játéktevékenység tervezése 

Játék neve. fajtája: 

Menete: 

Eszközök: 

Mit fejleszt? 

FENT 

Milyen meglévő képességekre épül? 

Továbbfejlesztés lehetőségei: 

Tapasztalatok, észrevételek: 
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27.sz. függelék 
EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 

PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 
ÖOvodapedagógus BA szak 

TÁJÉKOZTATÓ 
ÓVODAI GYAKORLAT V. 

ÓK505N, ÓK505L 
NAPPALI ÉS LEVELEZŐ TAGOZAT 

b Féléve: 5. — Óraszám: nappali 75, levelező 30 Kreditérték: 5 — Értékelés: félévközi jegy 

akorlat célja: 

A tervezett óvodai tevékenységek előkészítéséhez, szervezéséhez és megvalósításához szükséges képességek, 
készségek gyakorlással történő kialakítása, az elméleti ismeretek gyakorlati alkalmazásával. 

A hallgatók fokozódó önállósággal gyakorolják a mindennapos nevelési, gondozási és játékirányítási 
tevékenységeket, az anyanyelvi, környezeti nevelési, vizuális nevelési és testnevelési tevékenységeket, valamint 
tapasztalatot szereznek a matematikai és ének-zenei nevelés feladatainak ellátásában, tevékenységeinek 
megtervezésében, irányításában és elemzésében. 

A gyakorlat típusa Nappali tagozaton Levelező tagozaton 

4 összefüggő — egyéni- és csoportos I összefüggő egyéni gyakorlat 
gyakorlat. 

Időkeret 10 x 5 óra egyéni gyakorlat -t 5 x 3 óra [ 5x 5 óra egyéni gyakorlat, 5 
csoportos gyakorlat óra felkészülés 
10 óra felkészülés 

Munkarend egyéni gyakorlat alatt: 8.00 - 13.00 óra ! 5 napon 8.00 — 13.00 óra 
csoportos gyakorlat: — 8.00- 11.00 óra 
(keddenként) 

akorlat feladatai és az adható kreditpontok nappali tagozaton: 
Játékvezetés — gondozási tevékenység, mindennapos testnevelés vezetése: 1 kredit (felkészülés vázlattal, 
tevékenység vezetése), 

Anyanyelvi-, környezeti nevelés, vizuális-, testi nevelés: 1 kredit (felkészülés a kezdeményezésekre, 
foglalkozásokra vázlattal), 

Matematikai nevelés: 1 kredit (felkészülés a matematikai nevelés foglalkozásra tervezettel, csoport előtt 
foglalkozás vezetése, önelemzés, értékelés), 
Ének-zenei nevelés: 1 kredit (felkészülés az ének-zenei nevelés foglalkozásra tervezettel, csoport előtt 
foglalkozás vezetése, önelemzés, értékelés), 
Csoportos gyakorlat (keddenként): 1 kredit (hospitálás keddi napokon, előkészületi vázlat készítése, 
értékelő elemzés). 

A gyakorlat feladatai és az adható kreditpontok levelező tagozaton: 
Játékvezetés — gondozási tevékenység, mindennapos testnevelés vezetése: 1 kredit (felkészülés vázlattal, 
tevékenység vezetése), 
Anyanyelvi-, környezeti nevelés - 1 kredit (felkészülés a kezdeményezésre vázlattal), 
Vizuális-, testi nevelés: 1 kredit (felkészülés a kezdeményezésekre, foglalkozásokra vázlattal), 
Matematikai nevelés: 1 kredit (felkészülés a matematikai nevelés foglalkozásra tervezettel, - önelemzés, 
értékelés), 
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-  Ének-zenei nevelés: 1 kredit (felkészülés az ének-zenei nevelés foglalkozásra tervezet
tel, - önelemzés, 

értékelés). 

Nemzetiségi szakirányos hallgatók: 

- A gyakorlatot nemzetiségi kétnyelvű óvodában töltik (alapító okirat), 

- — Szakvezetőinek nemzetiségi (horvát/német/cigány-roma) felsőfokú óvodapedagógu
si végzettséggel és min. 

5 éves szakmai gyakorlattal kell rendelkeznie, 

- — Mindkét nyelven tartanak ének-zene és matematikai nevelés foglalkozást terve
zettel, gyermekirodalmi 

kezdeményezést, környezeti, vizuális és testi nevelés foglalkozást, illetve játékot, mi
ndennapos testnevelést 

vázlattal, 

- — Kreditérték: 5, ebből nemzetiségi gyakorlat kreditje: 3 

- minden dokumentumot Kocsis Adrienn intézeti előadónak kocsis.adrienn(dejf.hu adnak 
le. 

A félévközi jegy az alábbi szempontok alapján adható: 

- az egyéni gyakorlaton való aktivitás, 

- . pedagógiai napló vezetése, 

- — felkészülés, tervezőmunka, 

- csoport előtti foglalkozásirányítás minősége, 

- értékelő önelemzés, 

- a csoportos megfigyelések írásbeli dokumentálása, 

- az értékelő elemzéseken való aktív részvétel. 

- a gyakorlatra vonatkozó adatok, a hallgató adatai, 

- . az óvoda bemutatása (tárgyi, személyi feltételek, dokumentumok), 

- csoport bemutatása (létszám, nemek aránya, napirend, hetirend, stb.), 

- . naponként a napi tevékenységek dokumentálása, 

- tervezések: mindennapi tevékenységek, játék és mindennapos testnevelés vázlat
a, anyanyelvi-, 

környezeti-, vizuális-, testi nevelési tevékenység vázlata, 

- — matematikai és ének-zenei nevelés foglalkozás tervezetei, 

- csoportos gyakorlat előkészületi és megfigyelési vázlatai —csak nappali tagozat
on, 

- a gyakorlat összefoglaló elemzése, értékelése, 

- . a gyakorlatvezető értékelése. 

Igazolások, naplók leadása: 

nappali tagozaton: Borszéki Szabolcsné Gábris Virág főiskolai tanársegédnek, 
ere 

levelező tagozaton: Dr. Kanizsai Mária főiskolai tanárnak. 

A tervezeteket, vázlatokat, ellenőrzi, félévközi jeggyel értékeli: a gyakorlatveze
tő óvónő. 

ellenőrzi: Dr. Kanizsai Mária főiskolai tanár, Borszéki Szabolcsné Gábri
s Virág 

re 

főiskolai tanársegéd, nemzetiségi szakirányon Manzné dr. Jáger Mónika főisko
lai tanár. 

A gyakorlat helyszíne 

A nappali tagozatos hallgatók a gyakorlatukat a főiskola által meghatározott óvodában, 
a főiskolai gyakorlatvezető 

tanár szervezésében végzik. 

A levelező tagozatos hallgatók abba a szabadon választott óvodába mennek gyako
rlatra, amely Befogadó 

nyilatkozat kitöltésével vállalja, hogy fogadja a hallgatót. A gyakorlatot csak főiskolai végzettséggel és min. 5 év 

szakmai gyakorlattal rendelkező óvónő vezetheti. 

Az óvodai gyakorlaton csak érvényes egészségügyi könyvvel lehet részt venni
. 

A gyakorlat szervezése 
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ro A levelező tagozatos hallgató legkésőbb a szorgalmi időszak 3. hetéig felkeresi a kiválasztott óvodát és a 
vezetővel egyezteti a gyakorlat időpontját. Az óvoda vezetője aláírja és az intézmény pecsétjével ellátja a Befogadó 
nyilatkozatot. A gyakorlatvezető óvónő a gyakorlatvezetést megbízási jogviszony keretében végzi, 
munkájáért gyakorlatvezetési díjat kap. A hallgató gondoskodik arról, hogy a szerződéskötéshez szükséges 
Adatlapot, Munkáltatói igazolást, Adóelőleg-nyilatkozatot, 

gr gyakorlat megkezdése előtt, de legkésőbb a szorgalmi időszak 4. hetéig aláírva, lepecsételve eljuttatja a 
főiskolára a gyakorlati képzés előadójának. A megbízási szerződést a főiskola postafordultával küldi a 
gyakorlatvezetőnek, aki azt aláírja és visszaküldi a főiskolára. A gyakorlatvezetési díj a gyakorlat teljesítését 
tanúsító Igazolás beérkezése után kerül kifizetésre. 
A gyakorlatvezető óvónő lemondhat a gyakorlatvezetési díjról, ezt jelezze a Befogadó nyilatkozaton. Ebben .. az esetben a szerződéskötés elmarad, és az adatlapokat nem kell kitölteni, csak a Befogadó nyilatkozatot. 

A gyakorlat dokumentumai az EJF honlapján, a HALLGATÓKNAK menüpont alatti linken elérhető. 

A gyakorlat teljesítését a hallgató az aláírt és lebélyegzett Igazolással és a Pedagógia naplóval tanúsítja. 
A Befogadó nyilatkozatot, valamint a gyakorlatvezetői díj kifizetéséhez szükséges nyomtatványokat kérjük 
leadni legkésőbb a szorgalmi időszak 4. hetében Nagyné Kurityák Anikó, nemzetiségi hallgatók esetében 
Kocsis Adrienn intézeti előadónak. 

Postacím: Eötvös József Főiskola, 6500 Baja, Szegedi út 2. 
E-mail cím: nagyne.kurityak.anikordejf.hu; kocsis.adrienn(dejf.hu 

Határidők: 
Pedagógiai napló (leadni a szorgalmi időszak utolsó hetéig) 
Igazolás (leadni legkésőbb a szorgalmi időszak utolsó hetéig) 

Baja, (2... zzz eeesie 

Dr. Kanizsai Mária s.k. Manzné dr. Jáger Mónika s.k. 
óvodapedagógus szakos gyakorlati nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős képzésfelelős 
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28. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 
PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

Befogadó nyilatkozat 

Óvodai gyakorlat V. 

ÓK505N, ÓK505L 

Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, hogy 

nappali/levelező tagozatos ÓVODAPEDAGÓGUS szakos főiskolai hallgató ó
vodai szakmai gyakorlatát 

intézményünkben teljesítse. 

Az intézmény neve és CÍME: .................. se dáges S TEESt es TES 3 ET efee vajees eges elege ei e riülgt at c e PER mee PETZ es dee ss 00 ET 

Intézményvezető neve (nyomtatott betűkkel): .........sssesessse Te e eaese leesett uelelat t eset set Et KARA 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): .................... , EB mesadőetea e T7 kéveséséserzeseeéséne sek keevezeséeeezeréétéététes 

A gyakorlatvezető óvónő neve (nyomtatott betűkkel): ..........sssssessesseeset kézveeezeereetéses 1 ae see 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): ............... KRNRNRNNNNNNNNNNT e gamer: SEEt s kevdgveeeérszveseáste etes zeszozásvetíséesa 

összttséréssag kösrssarrssssazzszzzázzztzasz
 seg Ke keres agestten tesssves. teévésee. MENYE YEYYLYETI é.

.0... vesssstés. hess... dasessáss. t.000. 

esés ssééses.. vega state lta nttse. 

intézményvezető aláírása és bélyegzője 

A gyakorlatvezető óvónőnek megbízási szerződés alapján 10.000,- Ft, a nemzetiségi hallgató esetében 

15.000,- Ft adóköteles gyakorlatvezetési díjat fizetünk. 

LEMONDÓ NYILATKOZAT 

Ha az összeget nem kéri, a lemondó nyilatkozat aláírásával lemondhat róla és
 a szerződéshez szükséges 

dokumentumokat sem kell kitölteni (Adatkérő lap, Igazolás, Nyilatkozat a bünte
tlen előéletről, Adóelőleg- 

nyilatkozat). 

Kelt: gyakorlatvezető aláírása 
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29.sz. függelék 

Óvodai gyakorlat V. 

ÓKS50S5N, ÓK505L 
Igazolás 

Hallgató neve: ...................... lta e VEK EEEEESEET ESETET; JEE ÉESEZET ETET satett a éa five KN 

Évfolyam: ............ Tagozat: ......................... .. Tanév/félév: .................................. 

sr Igazolom, hogy fent nevezett hallgató a kötelezően előírt szakmai gyakorlatát - Óvodai 

gyakorlat V. - teljesítette. 

A gyakorlat helye (intézmény neve, pontos címe, elérhetőségei): .................................. feA 

Intézményvezető neve: ............................ keveeeezeeekéreeeéeeeeeéeéeéeééééeéteses JRRNATESENES a ata sZ est ETET 

Gyakorlatvezető óvónő neve: ............... evvzszzetszsazügtlses elesés gyott, EL JE. MI LENLue Fnöeneletet SZ e asegi 

A gyakorlat alatt a hallgató ........................ .. napon jelent meg az óvodában. 

A hallgató tevékenységei/nemzetiségi Teljesítette Értékelő —— 

szakirányon mindkét nyelven megjegyzésírészjegy 

gondozási tevékenység, játékvezetés, 

mindennapos testnevelés 

matematika foglalkozás 

ének-zenei foglalkozás 

testi nevelés 

vizuális nevelés 

anyanyelvi nevelés/mese vers 

környezetismereti nevelés 

. csoportos gyakorlat (csak nappali 

tagozatosoknak) 

pedagógiai napló vezetése 
l 
Kérjük a teljesített tevékenységeket X-szel jelölni! 

Javasolt félévközi jegy: .......................... kéveeeeresetétéréététése 

dátum bélyegző gyakorlatvezető aláírása 
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30. sz. függelék 

ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓKSOSN. ÓK505L 

Óvodapedagógus BA szak 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. SY 436 79 524 624/312 
Tel: 136 79 524 624 

infordejf.hu 
; EÖTVÖS JÓZSEF 

www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

Óvodai gyakorlat V. 
ÓK505N, ÓK505L 

Hallgató neve: 
Tagozat: 

Évfolyam: 

Tanév/félév: 

Tartalom: Ellenőrizte: Dr. Kanizsai Mária 

- Igazolás Leadás dátuma: 

- Pedagógiai napló 

- Tervezetek 

- Előkészületi vázlatok 
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ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓKSOSN, ÓK505SL 

Pedagógiai napló 

A gyakorlat helye: 

Az intézmény elérhetőségei: 

4 gyakorlat pontos ideje: 

A gyakorlatvezető óvónő neve: 

Információk az óvodáról: 

Az óvoda helyt programja 

Az óvoda helyiségei (csoportszobák, kiegészítő helyiségek): 

A gyermekcsoport neve: 

Létszáma: 

Nemek szerinti arány: 

Korosztály: 
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ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓKS50SN, ÓK505L 

A gyerekek névsora, óvodai jele: 

A csoporttal foglalkozó óvónők, dadák: 
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ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓK50SN, ÓK505L 

Tevékenységek 

Napirend (szabad játéktevékenység. foglalkozások időtartama): 

Hetirend: 

A gyakorlat hetének eseményei, rendezvényei, kiemelt tevékenységei: 
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ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓK50SN, ÓKSOSL 

Játéktevékenységek megfigyelése 

A csoportszoba berendezései (játékterek, eszközök, kedvenc kuckók): 

Az óvoda udvara és játékai (kedvenc játékterek, játékeszközök és tevékenységek): 

A gyermekcsoport legkedveltebb j átéktevékenységei, játékeszközei, könyvei: 

Az elhangzott mondókák, versek, mesék, dalok: 
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ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓK50SN, ÓK505L 

Kapcsolatok 

as 
Az óvónő és a gyermek kapcsolata, az óvónő irányító tevékenysége: 

A hallgató és a gyermek kapcsolata: 

A gyerekek egymás közötti kapcsolatai: 
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ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓK505N, ÓK505L 

Óvodai napi tevékenységek megfigyelése, tapasztalatok 

1. nap, dátum: 
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Vázlat a csoportos 

ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓK505N, ÓKSOSL 

akorlathoz 
csak nappali tagozatosoknak 

Foglalkozó neve; 

Foglalkozás anyaga: 

Megfigyelési szempont: 

Előkészületi vázlat Foglalkozás megfigyelése 
/Ötletek/ /Ezt tapasztaltam/ 
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ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓK50SN, ÓK505L 

A ovakorlatvezető óvónő oldala 

munkák): 

A gyakorlatvezető óvónő aláírása: Dátum 

A gyakorlatvezető óvónő üzenete, észrevétele, javaslata a 

szervezettségéről, lebonyolításáról a főiskolai koordinátor számára: 

err 

A főiskolai gyakorlati képzési koordinátor aláírása 

szakmai gyakorlat 

111 



ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓKSOSN, ÓK505L 

Összefoglaló gondolatok - önértékelés 

Mi történt a héten? (események rövid összefoglalása) 

Mit tanultam a héten? (legfontosabb tapasztalatok, pozitív és negatív élmények) 

gr 
Miben voltam sikeres? (erősségeim) 

Mire kell több figyelmet fordítanom? 
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ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓK50SN. ÓK505L 

Tervezet 

Matematika/Ének-zene 

Készítette: 

Évfolyam, tagozat: 
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A tevékenység ideje: 

Csoport: 

A tevékenység fajtája: 

A tevékenység témája, anyaga: 

Típusa: 

Fejlesztés, célok: 

Felhasznált eszközök: 

Előzmény: 

Csatolt anyagok: 

ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓKS50SN, ÓK505L 
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ÓVODAI GYAKORLAT V. 
ÓKSOSN, ÓK505L 

Foglalkozás menete (Mit, hogyan?) Foglalkozás elemzése (Miért?) 

1. Előkészítő rész 

Szervezés 

Motiváció 

II. Fő rész 

III. Befejező rész 
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31. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 
Tel: 136 79 524 624 

136 79 524 624/312 

inforgejf.hu 
www.ejf.hu KOLOKOLA BAJA 

Tájékoztató 
az Eötvös József Főiskola 

III. éves óvodapedagógus hallgatóinak 
Óvodai gyakorlat VI. — területi gyakorlatához 

(nappali és levelező tagozat) 
(kód: ÓK60IN, ÓK601L, kredit: 10, óraszám: 200 óra) 

Az Eötvös József Főiskola III. éves óvodapedagógus szakos hallgatói tanulmányaik hatodik félévében 
óvodai területi 8 hetes szakmai gyakorlaton vesznek részt. A külső óvodákban folyó szakmai 
gyakorlatuk ideje alatt is az Eötvös József Főiskola teljes jogú hallgatói, rájuk a főiskola Tanulmányi- és 
vizsgaszabályzatának előírásai érvényesek. A hallgatók a gyakorlat ideje alatt kötelesek az óvoda 
munkarendjét megtartani. 

A gyakorlat célja, hogy a hallgatók az eddig megismert gyakorlati munkát összefüggő egységben 
szemlélhessék, és ennek a folyamatnak maguk is részesei legyenek. Olyan széles skálán mozgó aktív 
tevékenységet végezhessenek, amely a komplex óvodai tevékenységek önálló tervezésétől a 
megvalósításig tart, lehetőséget ad a hallgatók kreativitásának, egyéni pedagógiai arculatának 
kibontakozásához, készségeik és képességeik fejlesztéséhez. 
Tapasztalatokat szereznek azokról a társadalmi, kulturális viszonyokról, amelyek között hivatásukat 
gyakorolni fogják. 
Az óvodai területi gyakorlatot az a hallgató teljesítheti, aki már teljesítette az előző félévek összes óvodai 
gyakorlatát, a módszertani vizsgákat és a szigorlatokat. 

1. Az óvodai gyakorlat időpontja, jelentkezés, beosztás: 

A hallgató óvodai gyakorlatát ietseztesseseszeesereeseseseéees ese ee erjedő 8 héten át végzi az általa 
választott óvodában, mely befogadó nyilatkozatban vállalja, hogy fogadja a hallgatót. 
A hallgató a gyakorlat megkezdése előtt december hónapban kiválasztja a gyakorlóhelyet, 

jelentkezik a kiválasztott óvoda vezetőjénél, egyezteti csoportba való beosztását, kéri a befogadó 
nyilatkozat kitöltését, amit eljuttat a főiskolára. (A befogadó nyilatkozatokat átveszi: Nagyné 
Kurityák Anikó intézeti előadó, Szegedi út 2.). 

Szakvezetői, mentori feladatokat csak olyan főiskolai végzettségű óvodapedagógus láthat el, aki 
minimum 5 éves szakmai gyakorlattal rendelkezik. 

[d A hallgató gyakorlata első hetében szakvezetője, mentora segítségével kéthetes, vagy négyhetes 
ciklusokra bontva összeállítja a gyakorlat munkarendjét, elküldi dr. Kanizsai Mária gyakorlati 
képzésvezetőnek a kanizsai.mariadejf.hu e-mail címre, majd a pedagógiai naplóba is beírja. A 
munkarend elkészítése és küldése rugalmasan, több részletben is történhet a gyakorlat folyamán, 
de a soron következő ciklus előtt mindenképpen történjen meg. 
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A hallgató munkaidő beosztása a mentor óvónő beosztásával azonos. 

Az I. héten a hallgató megismerkedik a csoporttal, az óvoda és a csoport dokumentuma
ival 

majd 2-8. héten fokozatosan bekapcsolódik a csoport életébe és tevékenységeibe, önállóa
n 

tervezi, szervezi és ellátja akomplex csoportvezetői óvónői feladatokat, de nem helyettesítheti 

a csoportvezető óvónőt. A hallgató hetente legalább 3 főfoglalkozást vagy komplex 

foglalkozást és 2 kezdeményezést köteles tartani önállóan, az óvodában kialakult 

munkarend és gyakorlat szerint. 

Az óvodai gyakorlaton csak érvényes egészségügyi könyvvel lehet részt venni. 

2. A hallsató feladatai és tevékenysége: 

Munkajellegű feladatok: 

- elvégzi a mindennapos gondozási feladatokat, tervezi és szervezi a gyermekcsoport életét, 

játéktevékenységét, munka és tanulási folyamatait (kezdeményezéseket és foglalkozás
okat 

tarta csoport hetirendje szerint), 

- segíti az adminisztrációs tevékenységet, 

- legalább két alkalommal részt vesz: tanulmányi sétán vagy kiránduláson, szülői értek
ezleten, 

családlátogatáson, nevelőtestületi értekezleten, összejövetelen, óvodai ünnepélyen, 

rendezvényen, stb. 

- részt vesz minden óvodai és óvodán kívüli pedagógiai tevékenységben, amelyre ottl
éte alatt 

sor kerül. 

A hallgató a mentor óvónő jelenlétében végzi ezeket a tevékenységeket, és nem vállalhatja 

önállóan a délelőttös ill. délutános óvónő több napos helyettesítését. 

A hallgató önállóan nem vezethet családlátogatást, tanulmányi kirándulást, szülői értekezle
tet, 

előadást szakmai továbbképzéseken, bemutató foglalkozást, rendszeres, több napra ter
jedő 

helyettesítést. 

Írásbeli feladatok: 

A hallgató megfigyeléseit, tapasztalatait folyamatosan naponként feljegyzi a pedagógiai 

naplóba. 

Az óvodában végzendő tevékenységek anyagát a csoportvezető óvónő jelöli ki. Az 

előkészületeket és a pedagógiai folyamat vezetését a hallgatók a legnagyobb fokú ön
állósággal 

végezzék. A felkészüléshez minden napra vázlatot kell készíteni. 

A komplex délelőtti tevékenységek (játékvezetés, munkajellegű tevékenységek, a 

kezdeményezések és foglalkozások) vázlatait a gyakorlatvezető óvónő az előző napon
 átnézi, 

kézjegyével ellátja, véleményezi, tanácsaival segíti a hallgató felkészülését. 

A játékvezetést, foglalkozást a nap folyamán kövesse annak megbeszélése, szóbeli 
értékelése. 

A fontosabb megállapításokat a hallgató vázlatfüzetében rögzítse, és a továbbiakba
n vegye 

figyelembe. 

A gyakorlat végén készítsen a hallgató tapasztalatairól egy összefoglaló elemző ért
ékelést, 

rögzítse azt pedagógiai naplójában. Ebben térjen ki minden általa végzett tevékenysé
gre, és 

eseményre, amelyekben részt vett. 

3. Mulasztások jelentése, igazolása 

A gyakorlaton lévő hallgató hiányzását — bármely okból következett is be — legkésőbb 

mulasztása napján 78 óráig jelentse az óvoda vezetőjének, vagy a gyakorlatvezető óvónő
nek. 

A munka felvételekor a mulasztást igazoló dokumentumot mutassa be a mentor 
vagy 

szakvezető óvónőnek, majd a gyakorlat végén adja le a főiskolán a pedagógiai n
aplóval 

együtt. 
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Amennyiben a hallgató igazolatlanul hiányzik és mértéke meghaladja a 2 napot, a gyakorlat 
érvénytelen, így a jelölt köteles azt megismételni. 

ÍIgazolatlan hiányzás, súlyos fegyelemsértés, előreláthatóan 2 napot meghaladó betegség 
esetén kérjük, hogy az óvodavezető jelezze ezt Dr. Kanizsai Mária óvodapedagógus szakos 
gyakorlati képzésfelelősnek (tel.: 79/524-624/313, e-mail: kanizsai.maria(dejf.hu). Ha a 
hallgatónak a gyakorlat idejére átnyúlik vizsgája, a főiskolai vizsgán való megjelenés 
igazolt hiányzásnak minősül (a 2 nap igazolt hiányzás terhére), de az óvodában be kell 
jelenteni és be kell pótolni. A betegség miatti hiányzásokat is be kell pótolni. 

4. Az óvodai gyakorlat igazolása, a hallgató jellemzése 
Az óvodai gyakorlat befejezésekor a csoportvezető óvónő az óvodavezető vagy helyettese 

jelenlétében a saját (szaktanácsadók, látogatók) tapasztalatainak alapján értékeli a hallgató 
gyakorlati munkáját. 
A szakvezető óvónő készítsen írásbeli jellemzést a hallgatóról (2 példányban), az értékelés 

végén az alábbi fokozatok szerint minősítse a hallgató tevékenységét: 
jeles (5) 

jó (4) 
közepes (3) 
elégséges (2) 
elégtelen (1) 

A jellemzést ismertesse és írassa alá az érintett hallgatóval, aki ezzel igazolja a jellemzésben 
foglaltak tudomásul vételét. Ha a hallgató nem ért egyet egyik vagy másik megállapítással, joga 
van ellenvéleményét megjegyzésként rávezetni a jellemzésre. A jellemzés egyik példányát a 
főiskola a hallgató személyi anyagához csatolja. 

5. A hallgatók jellemzésének főbb szempontiai 

a) A hallgató által látogatott és megtartott tevékenységek csoportonként, foglalkozásonként, ill. 
értekezletek, látogatások, rendezvények stb. felsorolása. 

b) Magatartása (óvónőkkel, gyermekekkel, szülőkkel szemben). 
Hivatás- és munkaszeretet. 

c) Pedagógiai munkája (a felkészülés igényessége, játékvezetések, foglalkozások színvonala 
pedagógiai és módszertani szempontból). 

d) Kommunikációja, nyelvhasználata a gyermekekkel, kollégákkal, szülőkkel. 
e) Óvodán kívüli munkája, aktivitása, érdeklődése. 
f) Egyéb észrevételek, javaslatok. 

Kérem, hogy a jellemzés 2 példányát szíveskedjenek legkésőbb az adott év március 31-ig 
a pedagógiai naplóval együtt leadni vagy elküldeni N agyné Kurityák Anikó intézeti előadó 
címére (Eötvös József Főiskola, 6500 Baja, Szegedi út 2.). 

6. A gyakorlatvezetés díjazása 

Az óvodai területi gyakorlat irányítását végző szakvezető munkáját hallgatónként 15.000.- Ft- 
tal (bruttó) tudjuk honorálni, megbízási szerződés alapján. 
Kérem, hogy a szakvezetők szerződéskötéséhez szükséges dokumentumokat (adatlap, 
munkáltatói igazolás, adóelőleg- nyilatkozat, nyilatkozat büntetlen előéletről) január végéig 
küldjék vissza. 

A gyakorlatvezető óvónő lemondhat a gyakorlatvezetési díjról, ezt jelezze a Befogadó 
nyilatkozaton. Lemondó nyilatkozat esetén a szerződéskötés elmarad és az adatlapokat 
sem kell kitölteni, csak a Befogadó nyilatkozatot. 
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7. Az óvodai területi gyakorlattal kapcsolatosan fontos dokumentumok visszaküldése a 

következő névre és címre, a határidők betartásával történjen! 

Eötvös József Főiskola -— Pedagógusképző Intézet 

Nagyné Kurityák Anikó intézeti előadó 

6500 Baja, Szegedi út 2. 

naocyne.kurityak.aniko(dejf.huDejf.hu, telefon: 79/524-624/312) 

Befogadó nyilatkozat a gyakorlat megkezdése előtt 

Adatlap, Igazolás, Adóelőleg-nyilatkozat, ) a gyakorlat megkezdése előtt 

Nyilatkozat a büntetlen  előéletről (a 

szakvezetőre vonatkozó adatokkal) 

A hallgató munkarendje a gyakorlat alatt kéthetente 

Hospitálási napló (vázlatok, észre vételek, ! az adott év március 31-ig 

önértékelés, - 2 db jellemzés) 

A közös munkához sok sikert kívánok. 

Baja, ...zzzzsssssssses Ms 2 s sel eb kölevezeéeeetése kivsves ha. 

Tisztelettel és köszönettel: 

Dr. Kanizsai Mária s.k. 

óvodapedagógus szakos gyakorlati képzésfelelős 
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32. sz. függelék 

, Óvodapedagógus szak (nappali és levelező tagozat) 
Ovodai gyakorlat VI. — területi gyakorlat (OK601N/OK601L) 

A hallgató neve: 

Neptun kódja: 

Tagozata: 

Szakiránya: 

Tájékoztató a NYILATKOZAT kitöltéséhez 

Tisztelt Hallgató! 

Tanulmányai lezárásaként az utolsó félévben összefüggő-komplex területi gyakorlaton kell 

részt venni. A területi gyakorlatot csak akkor kezdheti meg, ha teljesített minden tárgyat, amely 

a gyakorlat előfeltétele (módszertani tárgyak, szigorlatok, korábbi gyakorlatok). 

Kérjük, hogy az alábbi NYILATKOZAT kitöltésével és aláírásával igazolja az előfeltételek 

teljesítését. A nyilatkozat hiányában a hallgató nem bocsájtható területi gyakorlatra. 

Kitöltési útmutató: A táblázatban X-szel jelölje, mely tárgyakat teljesítette. Ha hiányzik 

tantárgya, írja be a teljesítés várható idejét. 

A nyilatkozat leadása nappali tagozaton kinyomtatva, levelező tagozaton szkennelve: 

Óvodapedagógus hallgató: 

e Nagyné Kurityák Anikó, a Pedagógusképző Intézet előadójának 

Szoba száma: A/59 Email: nagyne.kurityak.anikorDejf.huDeif.hu 

Nemzetiségi óvodapedagógus hallgató: 

e . Kocsis Adrienn, a Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet előadójának 

Szoba száma: C/47 E-mail: kocsis.andrienn(deif.hu 

Leadási határidő: 
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NYILATKOZAT 

a teljesített tantárgyakról a 2019-es tantervi háló szerint 

Kérjük, tegyen , X-et a tantárgy mellé, ha teljesítette! 

A szürkített tárgyak csak a nemzetiségi szakirány hallgatóira vonatkoznak
! 

TANTÁRGY 
Teljesítés jelölése X-el, vagy 

a teljesítés várható ideje 

ÓKI06N/ÓK106L 
Gyermekirodalom és módszertana I. 

ÓK20SN/ÓK205L 
Gyermekirodalom és módszertana II. 

ÓK20O6GN/ÓK206L 
Környezeti nevelés módszertana 

ÓK406N/ÓK406L 
Matematikai nevelés és módszertana 

———— ÓKAOTNIÓK407L 
Enek-zenei nevelés módszertana 

ÓK307N/ÓK307L 
Vizuális nevelés módszertana 

ÓK308N/ÓK308L 
Testnevelés III. és módszertana 

ÓK103N/ÓK103L 
A játék pedagógiája és módszertana I. 

ÓK203N/ÓK203L 
A játék pedagógiája és módszertana II. 

ÓVIOZNJÓVIO2L/ÓV102L 
Német — irodalom, — nemzetiségi — irodalom, gyermekirodalom 

módszertana I. 

ÓVSOZN/ÓV502L 
Német irodalom, nemzetiségi irodalom, gyermekirodalom 

módszertana II. 

ÓVIO3ZN/ÖV103L 
Nemzetiségi óvodai foglalkozások módszertana és gyakorlata I. 

(német) 

ÓV20ZN/ÓV202L 
Nemzetiségi óvodai foglalkozások módszertana és gyakorlata II. 

(német) 

ÓV30OZN/ÓV302L 
Nemzetiségi óvodai foglalkozások módszertana és gyakorlata III. 

(német) 

ÓV303N/ÓV303L 
Német szaknyelv I. 

ÓV403N/ÓVA403L 
Német szaknyelv II. 

ÓV10SN/ÖV105L 
Horvát irodalom, nemzetiségi irodalom, gyermekirodalom 

módszertana I. 

ÓV507N/ÓVSO7L 
Horvát irodalom, nemzetiségi irodalom, gyermekirodalom 

módszertana II. 

ÓVIO6N/ÓV106L 
Nemzetiségi óvodai foglalkozások módszertana és gyakorlata I. 

(horvát) 

ÓV204N/ÓV204L 
Nemzetiségi óvodai foglalkozások módszertana és gyakorlata ÍI. 

(horvát) 
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ÓV3OSN/ÓV30SL 
Nemzetiségi óvodai foglalkozások módszertana és gyakorlata III. 
(horvát) 

ÓV306N/ÓV306L 
Horvát szaknyelv I. 

ÓV407N/ÓV407L 
Horvát szaknyelv II. 

ÓVSION/ÓVSIOL 
Nemzetiségi horvát szigorlat 

ÓV5OSN/ÖVSOSL 
Nemzetiségi német szigorlat 

ÓK404N/ÓK404L 
Szigorlat (összevont pedagógia, pszichológia) 
I ÓKIION/ÓKI1OL 
Ovodai gyakorlat I. 

i ÓKZION/ÓKZ210L 
Ovodai gyakorlat II. 
i ÓK309N/ÓK309L 
Ovodai gyakorlat III. 
i ÓK409N/ÓK409L 
Ovodai gyakorlat ÍV. 
i ÓKSOSN/ÓK505L 
Ovodai gyakorlat V. 
I ÓKO0I1N/ÓKO0I1L 
Óvodai gyakorlat VII. - nyári gyakorlat 

Tudomásul veszem, hogy amennyiben nyilatkozatom valótlan tényeket tartalmaz, az Eötvös József 
Főiskola rám terhelheti a területi szakmai gyakorlat gyakorlatvezetői díját, illetve a területi szakmai 
gyakorlatomat nem fogadja el. 

Ezúton kijelentem, hogy az ÓK601N/ÓKS60IL területi gyakorlathoz szükséges 
minden tantárgyi előfeltételt teljesítettem. 

Baja, 

a hallgató aláírása 
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33. sz. függelék 

A hallgató neve:............. KRNNGNNNNNEZES NA KRRERRNNNNKOSAA kövveveesésssee .. 

A területi gyakorlat munkarendje 

[dőszak: ...s.ssssssszeesééseszzezéeeeéetéetes a geegete eh et EB anE gen Ete kilvésse 

Külső világ Matematikai Ének- 

Hét! tevékeny tartalmú Ábrázolás Testnevelés 
B j , zene vers 

megismerése tapasztalatszerzés 

A munkarendbe kérjük eltérő színnel jelöljék a hallgató és a gyakor
latvezető által 

tartott foglalkozásokat. A heti rendet kérjük, az aktuális hét el
ején az általános 

óvodapedagógusok küldjék el dr. Kanizsai Mária vagy Borszéki Szabolcsné 

Gábris Virág képzésvezetők e-mail címére, a nemzetiségi sza
kirány hallgatói 

Manzné dr. Jáger Mónika nemzetiségi szakos képzésvezető e-ma
il címére. A 

táblázatot a naplóba is bele kell foglalni. 
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34. sz. függelék 
Eötvös József Főiskola 

Pedagógusképző Intézet 

Befogadó nyilatkozat 
Óvodai gyakorlat VI. - területi gyakorlat 

OK601N, OK601L 

Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, hogy 

nappali/levelező tagozatos ÓVODAPEDAGÓGUS szakos főiskolai hallgató az óvodai területi 
gyakorlatát intézményünkben teljesítse. 

Az intézmény neve és CÍME: ................ssseee ee eke le e e el ll le 
TT TT TM NETEN ESEN ÉSE EKESESÉSEE KÉKES BEBEK ES ERE EE KEK EE SES V EE KEKE z szeretsz er sékse re zekeses ebek kát esete see tetett ee seek etetve eeei 

TT Tt TT TT NT TNS SEN N ESSÉL ÉSEKEKEEBEKÉBEKESEEEEKES ELEK EKE KEST ELESEN KELEK e reset keveset ekék se eses ze kese e ee e ee beee teven, 

TT TT TT NN VST NN ÉN TÉNYE EE E ESESEKESEEEEK BEK EES EE TEVE EE KEK KEKE ENEKEL KENE KE NEK e ezekert see rez etesse retet eve é tét ezes ek ee vetés 

TT TT TNT TNNTÉT NET NN NET ÉNESÉSBÉBES ÉBE S ESSEK EE BEBEK KENE BEKE E LEE EEEEE KELEK ESETE ENE eres retegre eve see se rekeszek tett esését esek tes 

killed ét ÉLLEL LELEK ELEK EE NOEL ELEK EY ELNE ET BE TE TE VE TT GE ÉL VT GT EE VAN 

intézményvezető aláírása és bélyegzője 

A gyakorlatvezető óvónőnek megbízási szerződés alapján 15.000,- Ft, a nemzetiségi hallgató 
esetében 25.000,- Ft adóköteles gyakorlatvezetési díjat fizetünk. 

LEMONDÓ NYILATKOZAT 

Ha az összeget nem kéri, a lemondó nyilatkozat aláírásával lemondhat róla és a szerződéshez 
szükséges dokumentumokat sem kell kitölteni (Adatkérő lap, Igazolás, Nyilatkozat a büntetlen 
előéletről, Adóelőleg-nyilatkozat). 

Kelt: gyakorlatvezető aláírása 
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35. sz. függelék 

Eötvös József Főiskola 
Óvodapedagógus szak 

Pedagógusképző Intézet 
Nappali és levelező tagozat 

Jellemzés 

Óvodai gyakorlat VI. — területi gyakorlat 

kevznzezsestetésses tanév II. félév 

ÓOK60I1N, OK601L 

A hallgató neve: ....222sssssggeeeeezeezeerr
erer été tér ézééíééé tíz été téttetteee 

1. A hallgató által látogatott és megtartott tevékenységek — csoportonként, 

foglalkozásonként, ill. értekezletek, látogatások, rendezvények stb
. felsorolása: 

2. — Magatartása (óvónőkkel, gyermekekkel, szülőkkel szemben), hivatás- és 

munkaszeretete: 
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3. Pedagógiai munkája (a felkészülés igényessége, játékvezetések, foglalkozások 
színvonala pedagógiai és módszertani szempontból): 

4. Kommunikációja, nyelvhasználata a gyermekekkel, kollégákkal, szülőkkel: 

5. Óvodán kívüli munkája, aktivitása, érdeklődése: 

6. Egyéb észrevételek, javaslatok: 

7. Javasolt érdemjegy: 

Az értékelést készítette: .................... ll 

Kelt:............................ 

p.h. 

vezere ranges JERNNNN 

KGST , a. B. 

Megjegyzés: 
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36. sz. függelék 

ÓVODAI GYAKORLAT VI. u TERÜLETI GYAKOR
LAT 

, ÓK601N, OK601L 

Óvodapedagógus BA szak 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja. Szegedi út 2. 
-36 79 524 624312 

Tel: 136 79 524 624 

infordejf.hu j j 

www.ejf.hu FÖLKONA BAJA 

Óvodai gyakorlat VI. — területi gyakorlat 
ÓK601N, ÓK601L 

Hallgató neve: 
Tagozat: 

Évfolyam: 

Tanév/félév: 

Tartalom: Ellenőrizte: Dr. Kanizsai Mária 

Leadás dátuma: 

- Pedagógiai napló 

- Tervezetek/vázlatok 

- Jellemzés 
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ÓVODAI GYAKORLAT VI. Fi TERÜLETI GYAKORLAT 
, . ÓK6OTN, ÓK601L 
Övodapedagógus BA szak 

Pedagógiai napló 

A gyakorlat helye: 

Az intézmény elérhetőségei: 

A gyakorlat pontos ideje: 

A gyakorlatvezető óvónű neve: 

Információk az óvodáról, az intézmény bemutatása, területi elhelyezkedése, felszereltsége. 

infrastruktúra, pedagógusok és dolgozók száma: 

Az óvoda helyi programja: 

Az óvoda helyiségei (csoportszobák, kiegészítő helyiségek): 

A gyermekcsoport neve: 

Létszáma: 

Nemek szerinti arány: 

Korosztály: 
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ÓVODAI GYAKORLAT VI. - TERÜLETI GYAKORLAT 

; ÓK601N, OK601L 

Óvodapedagógus BA szak 

A gyerekek névsora (csak kezdőbetűkkel vagy sorszámokkal), óvodai j
elük: 

A csoporttal foglalkozó óvónők, dadák: 
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ÓVODAI GYAKORLAT VI. — TERÜLETI GYAKORLAT 
, . ÓK60IN, ÓK601L 
Övodapedagógus BA szak 

Tevékenységek 

Napirend (szabad játéktevékenység. foglalkozások időtartama): 

Hetirend: 

A gyakorlat eseményei, rendezvényei, kiemelt tevékenységei: 
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ÓVODAI GYAKORLAT VI. — TERÜLETI GYAK
ORLAT 

; ÓK6OI1N, OK601L 

Óvodapedagógus BA szak 

Játékok megfigyelése 

A csoportszoba berendezései (játékterek, esz
közök, kedvenc kuckók): 

Az óvoda udvara és játékai (kedvenc játékter
ek, játékeszközök és tevékenységek): 

A gyermekcsoport legkedveltebb játéktevékenysé
gei. játékeszközei, könyvei: 

Az elhangzott mondókák, versek, mesék, dalok
: 
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ÓVODAI GYAKORLAT VL He TERÜLETI GYAKORLAT 
, . OK6OIN, OK601L 
Övodapedagógus BA szak 

Kapcsolatok 
Az óvónő és a gyermek kapcsolata, az óvónő irányító tevékenysége: 

A hallgató és a gyermek kapcsolata: 

A gyerekek egymás közötti kapcsolatai: 

A gyermekcsoport általános jellemzése, képességei. Van-e közöttük integrált vagy sajátos 

nevelést igénylő gyermek? 
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ÓVODAI GYAKORLAT VI gr TERÜLETI GYAKORLAT 

,  OK60IN, OK601L 

Óvodapedagógus BA szak 

Óvodai napi tevékenységek megfigyelése, tapasztalatok 

Mi történt, mit csináltunk? 
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ÓVODAI GYAKORLAT VI. — TERÜLETI GYAKORLAT 
, . ÓK6OIN, ÓK601L 
Övodapedagógus BA szak 

Összefoglaló gondolatok - önértékelés 

Mi történt a gyakorlat ideje alatt? (legérdekesebb események) 

Mit tanultam a gyakorlat alatt? (legfontosabb tapasztalatok, pozitív és negatív élmények) 

Miben voltam sikeres? (erősségeim) 

Mire kell több figyelmet fordítanom? 
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ÓVODAI GYAKORLÁT VI. yi TERÜLETI GYAKORLA
T 

,  ÓK60IN, ÖK601L 
Óvodapedagógus BA szak 

Tervezetek/Vázlatok 

Készítette: 

Évfolyam, tagozat: 
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ÓVODAI GYAKORLAT VI. — TERÜLETI GYAKORLAT 

A tevékenység ideje: 

Csoport: 

A tevékenység fajtája: 

A tevékenység témája, anyaga: 

Típusa: 

Fejlesztés, célok: 

Felhasznált eszközök: 

Előzmény: 

A foglalkozás menete: 

ÓK601N, ÓK601L 
Óvodapedagógus BA szak 
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37. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA Ed JAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 
6500 Baja, Szegedi út 2. 

136 79 524 624/312 Tel: 36 79 524 624 
inforgejf.hu ke 
www.ejf.hu FÖLSKÜKLE eds 

Tájékoztató a nyári gyakorlatról 
Óvodai gyakorlat VII. — nyári gyakorlat 

ÓK00IN, ÓKO0IL 

Kedves Óvodapedagógus Hallgatók! 

A gyakorlati képzésük során a II. vagy a IV. félév végén nyári szakmai gyakorlaton vesznek részt. A 
gyakorlat időtartama 1 hét, kreditértéke 0, aláírással zárul, 

A nyári szakmai gyakorlat többféle módon teljesíthető, egyéni lehetőségek és választás szerint. 
Választási lehetőségek: 

a) 1 hét nyári szabadidős gyermektáborban, óvodás, kisiskolás korosztállyal, vagy 
b) 3 nap óvodai 4 2 nap iskolai megfigyelés augusztus végén, szeptember elején kezdő 

kiscsoportban, és első osztályban (időtartama 8.00 — 15.00 óráig), vagy 
c) 1 óvodában eltöltött hét, teljes munkaidőben. 

A nemzetiségi szakirányos hallgatók: 

a) nemzetiségi gyermek táborban, 
b) nemzetiségi óvodában/iskolában (augusztus végén/szeptember elején) ill. 
c) nemzetiségi óvodában (1 hét nyáron) teljesíthetik nyári gyakorlatukat. 

A hallgató feladatai: 

a) A nyári szabadidős gyermektáborban a hallgató feladata gyermekek felügyelete, gondozási 
tevékenységek ellátása, programszervezés, a szabadidős és játéktevékenységek szervezése és 
vezetése. 

b) Az óvodai és iskola megfigyelés alatt a hallgató figyelemmel kíséri a gyermekek óvodai és 
kisiskolai beszoktatását és beilleszkedési folyamatait, igény szerint bekapcsolódik a gondozási 
és játéktevékenységekbe, segítve az óvónő és tanítónő napi munkáját. 

c) Az óvodában eltöltött egy hét alatt a hallgatók bekapcsolódnak minden napirendi óvodai 
tevékenységbe, a csoportvezető óvónővel együtt a napi feladatok ellátásában szereznek 
tapasztalatot, gyakorlatvezető óvónővel azonos időbeosztásban segítik munkáját. 

Az óvodai gyakorlaton csak érvényes egészségügyi könyvvel lehet részt venni. 

A gyakorlat teljesítéséről igazolást kell hozni, a tevékenységeket naplóval kell dokumentálni. 
A nyári gyakorlatot mindig az őszi szorgalmi időszakban kell felvenni és az igazolás alapján utólag írjuk 
be az aláírást az elektronikus leckekönyve. 

138 



Az igazolás és napló leadási határideje: az adott év október 15. 

Igazolás, napló, az intézmény vezetőjének írt felkérő levél az EJF honlapján, a 

HALLGATÓKNAK menüpont alatti linken elérhető. 

Üdvözlettel: 

Dr. Kanizsai Mária s.k. Manzné dr. Jáger Mónika s.k. 

óvodapedagógus szakos gyakorlati nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős képzésfelelős 
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38. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA Ed UGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 
6500 Baja, Szegedi út 2. 436 79 524 624/312 Tel: 336 79 524 624 
infordejf.hu 

; EÖTVÖS JÓZSEF www.ejf.hu 
FŐISKOLA BAJA 

Tisztelt Intézményvezető Kolléga! 
Főiskolánk I. illetve II. évfolyamos nappali és levelező tagozatos óvodapedagógus szakos hallgatói a tantervi előírások szerint az általuk választott módon és intézményben kötelesek nyári szakmai gyakorlaton részt venni, melynek időtartama 1 hét. 

A nyári szakmai gyakorlat többféle módon teljesíthető az egyéni lehetőségek és választás 
szerint: 
- 1 hét nyári szabadidős gyermektáborban, óvodás, kisiskolás korosztállyal, 
- 3 nap óvodai - 2 nap iskolai megfigyelés augusztus végén, szeptember elején, kezdő kiscsoportban és első osztályban (időtartama 800. 1590 óráig), 
- Egy óvodában eltöltött hét, teljes munkaidőben (800.1500 óráig). 

A hallgató feladatai: 
A nyári szabadidős gyermektáborban hallgató feladata a gyermekek felügyelete, gondozási 
tevékenységek ellátása, a szabadidős és játéktevékenységek szervezése és vezetése. 

Az óvodai és iskola megfigyelés alatt a hallgató figyelemmel kíséri gyermekek óvodai és 
kisiskolai beszoktatását és beilleszkedési folyamatait, igény szerint bekapcsolódhat a gondozási 
és játéktevékenységekbe, segíti az óvónő és tanítónő napi munkáját. 

Az óvodában eltöltött egy hét alatt a hallgatók bekapcsolódnak minden napirendi óvodai 
tevékenységbe, gyakorlatvezető óvónővel azonos időbeosztásban segítik munkáját. 

A gyakorlat teljesítéséről igazolást kell hozni, az elvégzett tevékenységeket naplóval kell 
dokumentálni. 
Kérem Intézményvezető Kollégát, hogy szíveskedjen az Eötvös József Főiskoláról az Önt 

felkereső óvodapedagógus hallgatónak lehetővé tenni, hogy a vezetése alatt álló intézményben 
nyári gyakorlatát elvégezhesse. 

Baja, ........ veeöisss se rőle Me 

Köszönettel és üdvözlettel: 

Dr. Kanizsai Mária s.k. Manzné dr. Jáger Mónika s.k. 
óvodapedagógus szakos gyakorlati nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős képzésfelelős 
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39. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EdJ JAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 136 79 524 624/312 

Tel: 136 79 524 624 

infordejf.hu 
j EÖTVÖS JÓZSEF 

www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

án témyágyttt 
Lm — ——— e —]————Oo:— eme 

Óvodapedagógus szakos hallgató számára 

Megbízólevél 

nr 

Megbízom Önt, hogy a tantervi előírásoknak megfele
lően 

1 hetes nyári gyakorlatát 

elvégezze. 

meg 

Kérem, hogy a gyakorlat pontos idejét egyeztesse a be
fogadó intézmény vezetőjével. 

Feladata a gyakorlat választott módjának megfelel
ően 

- A nyári szabadidős gyermektáborban gyermekek fel
ügyelete, gondozási tevékenységek 

ellátása, programszervezés, a szabadidős és játéktevék
enységek szervezése és vezetése. 

- Az óvodai és iskola megfigyelés alatt a hallgató f
igyelemmel kíséri gyermekek óvodai és 

kisiskolai beszoktatását és beilleszkedési folyamatait, 
igény szerint bekapcsolódik a gondozási 

és játéktevékenységekbe segíti az óvónő és tanítónő 
napi munkáját. 

- Az óvodában eltöltött egy hét alatt a hallgatók be
kapcsolódnak minden napirendi óvodai 

tevékenységbe a gyakorlatvezető óvónővel azonos i
dőbeosztásban. 

Az alábbi igazolást és a hospitálási naplót a szorgal
mi időszak első hetében adja le Nagyné 

Kuritvák Anikó, nemzetiségi szakirány esetén Kocsis 
Adrienn intézeti előadónak. 

Köszönettel: 

Dr. Kanizsai Mária s.k. Manzné dr. Jáger Mónika s.k. 

óvodapedagógus szakos gyakorlati nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős képzésfelelős 
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40. sz. függelék 

] 

EÖTVÖS JÓZSEF 
FŐISKOLA BAJA 

Óvodapedagógus BA szak 

Óvodai gyakorlat VII.- nyári gyakorlat 
ÓKO01N, ÓKO0IL 

Hallgató neve: 
Tagozat: 
Evfolyam: 
Tanév/félév: 

Tartalom: Ellenőrizte: Dr, Kanizsai Mária 

- Igazolás Leadás dátuma: 
- Pedagógiai napló 
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Nyári gyakorlat 

Pedagógiai napló 

A gyakorlat helye: 

Az intézmény elérhetőségei: 

A gyakorlat pontos ideje: 

A gyakorlatvezető neve: 

Az intézmény rövid bemutatása, programja: 

A gyermekcsoport neve: 

Létszáma: Nemek szerinti arány: 

Korosztály: 

48 

Általános jellemzői: 
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Névsor 

Tevékenységek 

Napirend (szabad játéktevékenység, foglalkozások, tevékenységek): 
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A gyakorlat hetének eseményei, 
rendezvényei, tevékenységei 

(napi megfigyelések) 
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A hallgató és a gyermekcsoport kapcsolata: 

A gyerekek egymás közötti kapcsolatai: 

A csoportvezető pedagógus kapcsolata a gyermekekkel: 
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Összefoglaló gondolatok - önértékelés 

Mit tanultam a héten? (legfontosabb tapa
sztalatok, pozitív és negatív élmények) 

Miben voltam sikeres? (erősségeim)
 

Mire kell több figyelmet fordítanom? 
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Óvodai gyakorlat VII. - nyári gyakorlat 
Övodapedagógus szak 
OK0O01N, OK001L 

Igazolás 

Hallgató neve: LLEELAZ ELÉ ELETTEL ELETE ET TELE TENTENENANNNNTNNTNTKKNKOAN 
Évfolyam: feel zetét rs ss sí s rre TAROZAL ezellen, 
Tanévifélév; .... 

Igazolom, hogy fent nevezett hallgató a vezetésem alatt álló intézményben 
kötelezően előírt nyári gyakorlatát teljesítette: 

Az intézmény neve: ....... selöfseeses EREKET ELETEN EE ETETETT 
CÍME. zak eeákkeeeeke ee e ezek ee kere e ee eke e ee ee ee ee ee e ee ene ee eles 

testrssosas 
elérhetőségei:........ METESZ TTTÉ Te STT ATZESTT e setal 

TEYTA KKE KÁNYEKTE TELEKKEL HETEK ÉT KÁNTOR KÉSEK KELET AVE V ALLA SANS NA ENE áá sát sáégátes 

A gyakorlat ideje; ..., 

A gyakorlat módja:............... AAN kézzersess verslfötvsss MET. EE a TTL TEA TT eeejajejeta eg 

keltezés bélyegző intézményvezető aláírása 

Leadás dátuma: 

A főiskolai gyakorlatvezető aláírása: 

148 



41. sz. függelék 

Tájékoztató a nappali tagozatos óvodapedagóg
usok 

zárófoglalkozásának rendjéről a ......sssesessessese
s tanév ...... félévében 

A képzési és kimeneti követelményeknek megfelelően minde
n óvodapedagógus 

hallgató  zárófoglalkozást köteles tartani. A zárófoglalkozáson a jelölt bizonyítja 

felkészültségét, az óvodapedagógusi munkára való
 alkalmasságát. 

A zárófoslalkozás ideje és helye: 

A zárófoglalkozást a hallgatóknak legkésőbb a szo
rgalmi időszak végéig (..ssssssssseresssesse) 

kell teljesíteniük. 

A nappali tagozatos hallgatók a zárófoglalkoz
ást a területi gyakorlat óvodájában, a 

gyakorlat 8. hetében teljesíthetik, ha az óvoda
 írásban is vállalja a zárófoglalkozás 

lebonyolítását. 

A zárófoglalkozások pontos időpontját, nevelési
 területét és témáját a hallgatók a 

főiskolai gyakorlatvezetővel és az óvodai gyakorlatvezetővel legkésőbb a 
gyakorlat 6. 

hetében, legkésőbb ......sszssgsssezserereressétéréréstéseété
nes egyeztetik. 

A gyakorlóhely írásos nyilatkozatot ad arról, hogy
 vállalja a zárófoglalkozás lebonyolítását, 

egyben az intézmény vezetője vállalja az elnöki te
endők ellátását. A nyilatkozaton feltünteti a 

re 

zárófoglalkozás idejét, nevelési területét és a fogl
alkozás témáját. 

A zárófoglalkozásra bizottság előtt kerül sor, mely
nek tagjai a mentor/ gyakorlatvezető óvónő, 

mintbizottsági tag, és az intézmény vagy munkacso
port vezetője, aki a vizsgabizottság elnöke. 

[/dtA 

Az intézmény vezetőjét az elnöki teendők ellátására
 a hallgató kéri fel. 

A zárófoglalkozásról szóló nyilatkozatot kérjük
 visszaküldeni Nagyné Kurityák Anikó 

intézeti előadónak a nagyne.kurityak.aniko ejf.hu e-mail címre. 

A német, horvát és cigány/roma nemzetiségi sz
akirányos hallgatók német, horvát és 

cigány nyelven is tartanak zárófoglalkozást, arra külön terve
zettel készülnek, külön 

érdemjegyet kapnak, és külön jegyzőkönyv kész
ül róla. A szükséges dokumentumokat, 

nyilatkozatot Kocsis Adrienn kocsis.adrienn(De
jf.hu intézeti előadónak küldik meg, a 

nevelési területet és témát Manzné dr. Jáger Mónika manzne.jager monikaígejf.hu 

nemzetiségi szakirányú gyakorlati képzésfelelő
ssel egyeztetik. 

A zárófoglalkozás előkészítése: 

A ballgató legkésőbb a zárófoglalkozás napja elő
tt két héttel egyezteti a mentor óvónővel a 

zárófoglalkozás pontos anyagát. A zárófoglalkozásra a hallgató önállóan tervezettel 

(játéktervezet, mindennapos testnevelés, foglalkozástervezet, ha szükséges eszközökkel) 

készül. 

A tervezet egy példányát a zárófoglalkozás időpo
ntja előtt egy héttel a hallgató leadja a 

gyakorlatvezető óvónőnek, aki röviden véleményez
i és aláírja, egy példányt a hallgató eljuttat 

a záróvizsga bizottság elnökének, valamint e-ma
ilen elküldi ellenőrzésre és jóváhagyásra 

Borszéki Szabolcsné Gábris Virág gyakorlati k
épzésfelelősnek gabris.virag(d pejf.hu e-mail 

címre vagy Manzné dr. Jáger Mónika manzne.jag
er monika(dejf.hu nemzetiségi gyakorlati 

képzésfelelősnek. Csak a képzésfelelősök által jóváhagyott tervezettel tartható meg a 

zárófoglalkozás. Ennek elmulasztása a zárófoglalko
zás érvénytelenségét vonja maga után. 

A zárófoglalkozás három részből áll: 

- írásbeli felkészülő szakasz: játéktervezet, minden
napos testnevelés és foglalkozási 

tervezet készítése, 
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- . játékvezetés, a foglalkozás megtartása, 
- . elemző önértékelés (szóban és írásban, a naplóban). 

A zárófoglalkozásról jegyzőkönyvet kell kitölteni. A szöveges értékelésben az elkészült 
tervezetről, a megtartott foglalkozásról és az elemző önértékelésről megfogalmazottak 
szerepeljenek. 

A zárófoglalkozás érdemjegyének kialakításában a tervezet kb. 3090-os, a foglalkozás 5099-os, 
a védés 209-os súllyal szerepeljen. 
Az érdemjegyet a jegyzőkönyvben szövegesen és számmal is fel kell tüntetni: 
[jeles (5); jó (4); közepes (3); elégséges (2); elégtelen (1)]. 
A jegyzőkönyvet a gyakorlatvezető mentor, mint vizsgabizottsági tag és az elnök írja alá, majd 
a hallgató a minősített tervezettel együtt eljuttatja Nagyné Kurityák Anikónak/Kocsis 
Adriennek (6500 Baja, Szegedi u. 2.). A zárófoglalkozás érdemjegyét a jegyzőkönyv alapján a 
gyakorlati képzés vezetője írja be az elektronikus leckekönyvbe. 

A tervezet és a jegyzőkönyv a hallgató személ yi anyagához csatolandó dokumentumok. 
A zárófoglalkozás sikeres megtartása és a dokumentumok megléte a záróvizsgára bocsátás 
alapfeltétele, bármelyik dokumentum hiánya esetén a zárófoglalkozás érvénytelen. 

Baja, ..... EMM mesg sss gegg KEGYRNNNK szararaág ata 

Dr. Kanizsai Mária s.k. Manzné dr. Jöger Mónika s.k. 
óvodapedagógus szakos gyakorlati nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős képzésfelelős 
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42. sz. függelék 

Tájékoztató a levelező tagozatos óvodapedagógusok 

zárófoglalkozásának rendjéről a ......ssssssssessseseéses tanév ........... félévében 

A képzési és kimeneti követelményeknek megfelelően minden óvodap
edagógus 

hallgató  zárófoglalkozást köteles tartani. A zárófoglalkozáson a jelölt bizonyítja 

felkészültségét, az óvodapedagógusi munkára való alkalmasság
át. 

A zárófoglalkozásra bizottság előtt kerül sor, melynek tagjai 
a mentor/ gyakorlatvezető 

óvónő, mint bizottsági tag és az intézmény vagy munkakö
zösség vezetője, aki az elnöki 

teendőket látja el. A zárófoglalkozás elnökét a hallgató kéri fel a mellékelt dokumentumok 

alapján. 

A zárófoglalkozás ideje és helye: 

A zárófoglalkozást a hallgató a területi gyakorlat után a szorgalmi időszak végéig 

Neee eeeeereseserte ree ere sessee KÖteles megtartani abban az óvod
ában, ahol az előző félévek 

gyakorlatait teljesítette, vagy amelyet a hallgató maga választ 
és az óvoda írásban (a mellékelt 

nyilatkozat kitöltésével) vállalja a zárófoglalkozás lebonyolítását. A zárófoglalkozás 

megtartható a területi gyakorlat óvodájában az utolsó vagy
 utolsó utáni héten is. 

A zárófoglalkozás időpontját és a nevelési területet a kijelölt
 időszakon belül a hallgató, a 

gyakorlatvezető óvónő és az intézmény vezetője a főiskolai g
yakorlatvezetővel egyeztetve 

közösen alakítja ki. 

A nevelési terület egyeztetése e-mailben történik dr. Kanizsai Mária képzésvezetővel 

kanizsai. maria(Dejf.hu és Manzné dr. Jüger Mónika nemzetiségi gyakorlati képzésfelelőssel 

manzne.jager.monika(Jejf.hu. 

Az óvoda nyilatkozatát, amelyben vállalja a zárófoglalkozás lebonyolítását, kérem a 

re 

árófoglalkozás előtt legalább két héttel e-mailben, majd erede
tiben is eljuttatni a főiskolára! 

Cím: Eötvös József Főiskola, 6500 Baja, Szegedi út 2. Na
gyné Kurityák Anikó intézeti 

előadó részére: nagyne.kurityak.aniko(gejf.hu. 

A német, horvát és cigányíroma nemzetiségi szakirányo
s hallgatók német, horvát és 

cigány nyelven is tartanak zárófoglalkozást, arra külön tervezettel kész
ülnek, külön 

érdemjegyet kapnak, külön jegyzőkönyv készül róla. A 
szükséges dokumentumokat, 

nyilatkozatot a hallgatók Kocsis Adrienn kocsis.adrienn(ge
jf.hu intézeti előadónak adják 

le. 
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A hallgató a zárófoglalkozás napja előtt két héttel egyezteti a mentorral zárófoglalkozás 
konkrét anyagát. A hallgató zárófoglalkozásra önálló tervezettel készül, az óvoda helyi 
programjának és munkarendjének, szokásainak figyelembe vételével. A tervezet egy példányát 
legkésőbb a zárófoglalkozás időpontja előtt egy héttel a jelölt leadja a gyakorlatvezető 
mentornak és a záróvizsga-bizottság elnökének, valamint e-mailben ellenőrzésre elküldi dr. 
Kanizsai Mária képzésvezetőnek: kanizsai mariadejf.hu, a nemzetiségi szakirányú 
hallgatók Manzné dr. Jáger Mónika: manzne.jager.monika(Dejf.hu nemzetiségi 
szakirányú gyakorlati képzésfelelősnek. A gyakorlatvezető mentor a tervezetet néhány 
mondattal minősíti a tervezet végén, majd aláírja. Ezt a tervezetet kell a Záróvizsga 
dokumentumaival együtt a főiskolán leadni. A zárófoglalkozás-tervezet ellenőrzése és a 
főiskolai gyakorlatvezetők jóváhagyása nélkül a zárófoglalkozás nem tartható meg. 

Ha a hallgató a zárófoglalkozást a területi gyakorlat után tartja, a kiválasztott időpont 
előtt 2 napot hospitálnia kell az adott óvodai csoportban. A hospitálásról naplót vezet. A 
hospitálási naplót és az óvoda által kitöltött igazolást, a  zárófoglalkozás teljes 
dokumentációjával együtt leadja Nagyné Kurityák Anikó vagy Kocsis Adrienn intézeti 
előadónak. Az igazolás és a hospiítálási napló a gyakorlat aláírásának feltétele. 

A zárófoglalkozás három részből áll: 

- írásbeli felkészülő szakasz: játék- és foglalkozási tervezet készítése 

- . játékvezetés, a foglalkozás megtartása 

- . elemző önértékelés (szóban és írásban a naplóban) 

A zárófoglalkozásról jegyzőkönyvet kell kitölteni. A szöveges értékelésben az elkészült 
tervezetről, a megtartott foglalkozásról és az önelemző védésről megfogalmazottak 
szerepeljenek. 

A zárófoglalkozás érdemjegyének kialakításában a tervezet kb. 3094-os, a foglalkozás 5096-os, 
az önelemzés 2090-os súllyal szerepeljen. 

Az érdemjegyet a jegyzőkönyvben szövegesen és számmal is fel kell tüntetni: 
[jeles (5); jó (4); közepes (3); elégséges (2); elégtelen (1)J]. 

A jegyzőkönyvet a mentor, mint vizsgabizottsági tag és az intézmény vezetője, mint elnök írja 
alá, és a hallgató a minősített tervezettel együtt eljuttatja Nagyné Kurityák Anikó vagy Kocsis 
Adrienn intézeti előadónak. A záróvizsga érdemjegyét a jegyzőkönyv alapján a gyakorlati 
képzés vezetője írja be az elektronikus leckekönyvbe. A területi gyakorlat és a zárófoglalkozás 
dokumentumainak leadási határideje: ...sssssesesssésééeséséééééééééétéé éves, 
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A tervezet és a jegyzőkönyv a hallgató személyi any
agához csatolandó dokumentumok. 

A zárófoglalkozás sikeres megtartása és a dokume
ntumok megléte a záróvizsgára bocsátás 

alapfeltétele, bármelyik dokumentum hiánya eset
én a zárófoglalkozás érvénytelen. 

Manzné dr. Jáger Mónika s.k. 

nemzetiségi szakirányú gyakorlati 

képzésfelelős 

Dr. Kanizsai Mária s.k. 

óvodapedagógus szakos gyakorlati 

képzésfelelős 
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43. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA Ed PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 
6500 Baja, Szegedi út 2. 

436 79 524 624/312 Tel: 436 79 524 624 

infordejf.hu kn 2Z 
www.ejf.hu FŐLSKÖLE BAJA 

JEGYZŐKÖNYV 

A zárófoglalkozás időpontja:.....................ss ll 

helye: ..........s.sz lle ezése ea. kégkeeeeeeeeeetéeees és ée tése 

CSODOTÚ: ..... lle eee eses lkreis a a egjöle a 2 set same Teja. , ett ege e eaola eges e elete e tt le E 

nevelési területe: vekksekee sss kee eke eeee ee eket etee ee ékek ee etel eeeeeee ete 

anyaga: . 

A zárófoglalkozás értékelése, megjegyzések, észrevételek: 
Szempontok: a tervezet minősége, a foglalkozás lebonyolítása, alkalmazott 
módszerek, eljárások, eszközök indokoltsága, az önelemző értékelés minősége. 

a bizottság tagja a bizottság elnöke 
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44. sz. függelék 

EGYÉNI PEDAGÓGIAI GYAKORLAT L. 
(tanórán kívüli) 

Tanító szak I. évf. I. félév 

Nappali tagozat 

Kód: TAKILION 

Óraszám: 15 óra 

Zárás: félévközi jegy 

Kredit: 2 

Időtartam Feladat 

1. nap 5 óra (d.e.) 

Hospitálás tanítási órán, 

2. nap 5 óra (d.e.) hospitálási napló készítése. 

Hospitálás napköziben, 

3. nap 5 óra (d.u.) hospitálási napló készítése. 

Feladatok: 

Figyelje a tanulócsoport tanulási, szabadidős tevékenységét! 

(tanulók viselkedése, órai aktivitása, motiváltsága, érdek
lődése, figyelme, a fáradás jelei, 

tanár-diák ill. diák-diák interakciók stb.) 

(Mennyiben vannak összhangban az iskola elvárásai a gyermekek képességeivel? Milyen 

a gyermekek várható iskolai sikeressége? Túlterheltek-e a gyer
mekek? stb.) 

A hallgató a tanórán kívüli tevékenységben (óraközi szünetek
ben) cselekvően is vegyen 

részt. 
Készítsen feljegyzést a hospitálás teljes időtartamán hospitálási naplójába, az adott 

tanulócsoport napi órai és órán kívüli tevékenységéről! 

(tanulók viselkedése, érdeklődése, diák-diák interakc
iók stb.) 

A hospitálási naplót a szakvezető folyamatosan ellenőrizz
e, és a gyakorlat befejeztével 

ser 

évközi jegy formájában (esetleg szövegesen is) értékelje
 és lássa el kézjegyével. 

A félévközi jegyet a szakvezető javasolja a hospitálási napló m
inősége és az aktivitás alapján. 

A félévközi jegyet az indexbe az EJF tanító szakos gyakorla
ti képzés vezetője írja be. 

A hospitálási naplót akkor kell leadni az EJF tanító szakos
 gyakorlati képzésvezetőjének, 

dr. Pogány Csilla főiskolai docensnek (Nemzetiségi és Id
egen Nyelvi Intézet), amikor az 

érdemjegyet a Neptun rendszerbe beírja. 

Baja, ..zzszezesezezrerér éretten etette 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésvezető 
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45. sz. függelék 
I. Megfigyelések (adatgyűjtés) 

1. A pedagógus és a gyerek 

1. 1. Egyes gyermekek megfigyelése 

I. 1. 1. Válasszon ki egy gyermeket, és tevékenységén keresztül próbálja meg nyomon 
követni az óvodai/iskolai napirendet! (Mit, mikor és hogyan csinált a gyermek?) 

1. 1. 2. Figyelje meg a kiválasztott gyermek tevékenységét, kommunikációját, érzelmi 
reakcióit, társaihoz fűződő viszonyát! 
(Megfigyeléseit jegyzőkönyvszerűen rögzítse!) 

1. 1. 3. Tanórán kívüli, játékidőben, vagy ha más lehetőség nyílik erre, próbáljon meg 
kapcsolatot teremteni a kiválasztott gyermekkel! Írja le tapasztalatait! 

1. 2. Az osztályterem és a tanulócsoport megfigyelése 

1.2. 1. Írja le az osztályterem elrendezését, díszítését, felszereltségét! Figyelje meg a 
technika és vizuális nevelés órán készített tanulói munkák osztálytermi/ folyosói 
elhelyezését! 

1. 2. 2. Gyűjtsön minél több adatot a megfigyelt tanulócsoportról (osztálylétszám, fiúk- 
lányok aránya, stb.)! 

1. 2. 3. Jegyezze fel, kik és miért hiányoztak a hospitálási napokon! 
1. 2. 4. Figyelje meg, mit csinálnak a gyerekek az órák közötti szünetekben? (Hol töltik 

a szünetet, mikor esznek, mit énekelnek, mit játszanak, stb.) 
1. 2. 5. Figyeljen meg egy gyermeket és írja le mit csinált az órák közti szünetekben! 

(Mennyit mozog, mennyit tartózkodik szabad levegőn, stb.) 
1. 2. 6. Figyelje meg ugyanazt a gyereket a tanórán és játék közben! Tapasztalt-e 

különbséget? Miben és miért? 

2, A nevelési és a tanítási-tanulási folyamat jellemzői 

2.1. 1. Írja le a hospitálási napok órarendjét és a haladási napló alapján az egyes órák 
tananyagát! 

2. 1. 2. Írjon le részletesen (jJegyzőkönyvszerűen) tanítási órákat! 

3. A napköz otthonban szerzett tapasztalatok 

1. 1. Írja le a látott nap szervezeti rendjét! 
1. 2. Figyelje meg a szabadidős tevékenységek és a játék szerepét a csoport életében! 

Van-e elég hely, idő, eszköz ezekhez a tevékenységekhez? 

3. 
3. 

II. Személyes részvétel a gyermekcsoportok életében 

1. A tanulók fogadása az óvodába, iskolába érkezésükkor. 
2. Óraközi szünetekben ügyelet, a gyermekek kísérése, tízóraiztatás. 
3. Ebédeléskor az asztalfelelősök irányítása, munkájuk segítése. 
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, , 46. sz. függelék 

EGYÉNI PEDAGÓGIAI GYAKORLAT II. 

(szabadidős tevékenység szervezése) 

Tanító szak I. évf. II. félév 

Nappali tagozat 

Kód: TAK211N 

Óraszám: 15 óra (3 délután napköziben) 

Zárás: félévközi jegy 

Kredit: 2 

Időtartam Feladat Előkészület 

1. nap 5 óra Hospitálás a napköziben. 

Szabadidős foglalkozás (sportjáték, 15 óra 

2-3. nap 10 óra technikai foglalkozás stb.) tartása a 

napköziben. 

A szabadidős foglalkozás megtartására a haligatónak a na
pközis csoportvezető segítségével, 

tervezettel kell készülni, melyet a foglalkozás megtartá
sa előtt egy nappal köteles a napközis 

szakvezetőnek bemutatni. A tervezetet a szakvezető é
rtékeli, a hibákat javítja, majd a hallgató 

ezek figyelembevételével, a szakvezető segítségével másnap délután megtartja az adott 

napközis foglalkozást. 

A félévközi jegyet a szakvezető javasolja a tervezet, 
illetve a megtartott délutáni foglalkozás 

minősége alapján. 

A félévközi jegyet a Neptun rendszerbe beírja dr. Pogány Csilla főiskolai do
cens, tanító szakos 

gyakorlati képzésfelelős (Nemzetiségi és Idegen Nyel
vi Intézet). 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati kép 
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47. sz. függelék 
CSOPORT ELŐTTI ÉS EGYÉNI TANÍTÁSI GYAKORLAT I. 

(anyanyelv) 

Tanító szak II. évf. I. félév 

Nappali tagozat 

Kód: TAK312N 

Óraszám: 30 óra 

Zárás: félévközi jegy 

Kredit: 2 

Tanítási egység: 4 

Alsó tagozaton 
- Anyanyelv: 4 tanítási egység megtartása javasolt. 

Csoport előtti gyakorlat: Anyanyelvből tartanak a szakvezetők két bemutató és két elemző órát, amelyen a hallgatók részt vesznek. A továbbiakban a hallgatók 1 órát tanítanak, a következő órán bírálnak, elemeznek. (A félév által kijelölt tantárgyakból). 

Felhívom a hallgatók figyelmét, hogy amennyiben a megtartandó óra előtti előkészítőn nem jelenik meg, óráját nem tarthatja meg és másik időpontot sem kaphat, illetve amennyiben a csoport előtti foglalkozásokról hiányzik, egyéni tanításait sem áll módomban igazolni. 
Akadályoztatása esetén a hallgató köteles legalább három nappal a tanítás előtt értesíteni szakvezetőjét! 

A képzés ideje alatt kötelezően tartandó tanítások száma: 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítások száma tantárgyanként a teljes képzés időtartama (8 félév) alatt: 

1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesítése egy félévben 

Magyar nyelv és irodalom 8 óra 4 kredit 
s Matematika 6 óra 3 kredit 

saj Természetismeret 4 óra 2 kredit 
-z Enek-zene 4 óra 2 kredit 
ai Vizuális nevelés 4 óra 2 kredit 
58 Technika 2óra — ) 1 kredit 

Testnevelés 6 óra 3 kredit 
VII.félév  ] Műveltségterület (5-6. oszt.) 3 óra 3 kredit 
VIII. félév ] Összefüggő kéthónapos gyakorlat 14 kredit 

Nemzetiségi hallgatók részére 
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Egy hallgató által teljesítendő e: 

(8 félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egység
 S 

gyéni tanítások száma tantárgyanként a 
teljes képzés időtartama 

ikeres teljesítése egy félévben 

Magyar nyelven tartandó órák: 

Magyar nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Matematika 
4 óra 2 kredit 

Természetismeret 
2 óra 1 kredit 

Enek-zene 
2 óra 1 kredit 

Vizuális nevelés 
2 óra 1 kredit 

Technika 
2 óra 1 kredit 

Testnevelés 
4 óra 2 kredit 

Nemzetiségi nyelven tartandó órák: 

Nemzetiségi nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Alsó tagozat tantárgyai 
6 óra 3 kredit 

Műveltségterület (5-6. oszt.) 
3 óra 3 kredit 

Összefüggő kéthónapos gyakorlat 
14 kredit 

Idegennyelvi műveltsé: területű hallga
tók részére 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanít
ások száma tantárgyanként a teljes képzés

 időtartama 

(8 félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egysé
g sikeres teljesít ése egy félévben 

! Magyar nyelven tartandó órák: 

Ű Magyar nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

r Matematika 
4 óra 2 kredit 

Természetismeret 
4 óra 2 kredit 

Enek-zene 
4 óra 2 kredit 

4 óra 2 kredit 
t 

Technika 
2 óra 1 kredit 

Testnevelés 
4 óra 2 kredit 

Idegen nyelven tartandó órák: 

6 óra 3 kredit 
! Idegen nyelv és irodalom 

Műveltségterület (5-6. oszt.) 
3 óra 3 kredit 

, Összefüggő kéthónapos gyakorlat 
14 kredit 
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főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős



48. sz. függelék 
CSOPORT ELŐTTI ÉS EGYÉNI TANÍTÁSI GYAKORLAT II. 

(természetismeret, vizuális nevelés) 

Tanító szak II. évf. II. félév 
Nappali tagozat 

Kód: TAKA4IIN Kredit: 2 

Óraszám: 30 óra Tanítási egység: 4 
Zárás: félévközi jegy 

Alsó tagozaton az alábbi tárgyakból 4 tanítási egység megtartása javasolt: 

Új tárgyak: Régi tárgyak: 
Természetismeret Anyanyelv 
Vizuális nevelés Testnevelés 

A félévközi jegyet Pogány Csilla főiskolai docens, a gyakorlati képzés felelőse vezeti be az elektronikus leckekönyve ( Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet, B/105). A kis óraszámú tárgyak (természetismeret, vizuális nevelés) esetén ebben a félévben 1 kreditpont jár egy óra megtartásáért és egy óra bírálatáért (saját tervezettel kell rá készülni). 

Csoport előtti gyakorlat: Természetismeretből és vizuális nevelésből tartanak a szakvezetők egy-egy bemutató és egy-egy elemző órát, amelyen a hallgatók részt vesznek. A továbbiakban a hallgatók 1-1 órát tanítanak, következő órán bírálnak, elemeznek (a félév által kijelölt tantárgyakból). 

A képzés ideje alatt kötelezően tartandó tanítások száma: 

Égy hallgató által teljesítendő egyéni tanítások száma tantárgyanként a teljes képzés időtartama (8 félév) alatt: 

1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesítése egy félévben 

Magyar nyelv és irodalom 8 óra 4 kredit 
88 Matematika 6 óra 3 kredit 
saj Természetismeret 4 óra 2 kredit 
jav] Enek-zene 4 óra 2 kredit 
7 Vizuális nevelés 4óra — ] 2 kredit 
— Technika 2 óra 1 kredit 

Testnevelés 6 óra 3 kredit 
VII. félév — ] Műveltségterület (5-6. oszt.) 3 óra 3 kredit 
VIII. félév ] Összefüggő kéthónapos gyakorlat 14 kredit 

160 



Nemzetiségi hallgatók részére 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni taní
tások száma tantárgyanként a teljes képzés időtartama 

(8 félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egysé
g sikeres teljesítése egy félévben 

Magyar nyelven tartandó órák: 

Magyar nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Matematika 
4 óra 2 kredit 

Természetismeret 
2 óra 1 kredit 

Ének-zene 
2 óra 1 kredit 

Vizuális nevelés 
2 óra 1 kredit 

Technika 
2 óra 1 kredit 

Testnevelés 
4 óra 2 kredit 

Nemzetiségi nyelven tartandó órák: 

Nemzetiségi nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Alsó tagozat tantárgyai 
6 óra 3 kredit 

Műveltségterület (5-6. oszt.) 
3 óra 3 kredit 

Összefüggő kéthónapos gyakorlat 
14 kredit 

Idesennyelvi műveltsé területű hal
lgatók részére 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni taní
tások száma tantárgyanként a teljes képz

és időtartama 

(8 félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesí
tése egy félévben 

j Magyar nyelven tartandó órák: 

) Magyar nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

"mM atematika 4 óra 2 kredit 

Természetismeret 
4 óra 2 kredit 

, Ének-zene 
4 óra 2 kredit 

Vizuális nevelés 
4 óra 2 kredit 

( Technika 2 óra 1 kredit 

Testnevelés 
4 óra 2 kredit 

I Idegen nyelven tartandó órák: 

Idegen nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

j Műveltségterület (5-6. oszt.) 
3 óra 3 kredit 

Összefüggő kéthónapos gyakorlat 
14 kredit 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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49. sz. függelék 
CSOPORT ELŐTTI ÉS EGYÉNI TANÍTÁSI GYAKORLAT III. 

(technika, ének-zene) 

Tanító szak HI. évf. I. félév 

Nappali tagozat 

Kód: TAK508N 

Óraszám: 60 óra 

Zárás: félévközi jegy 

Kredit: 4 

Tanítási egység: 8 

Alsó tagozaton 
- Természetismeret: 2 tanítási egység 
- Vizuális nevelés: 2 tanítási egység 
- Ének-zene: 2 tanítási egység 
Technika: 2 tanítási egység 

megtartása javasolt. 

A nemzetiségi szakirányoknál 4 óra tartása kötelező (nemzetiségi nyelv és oktatása nemzetiségi nyelven) az alsó tagozaton. 
Idegennyelvi műveltségterületen 2 óra megtartása kötelező angol/német nyelvből az alsó tagozaton. 

Csoport előtti gyakorlat: Ének-zene és technika tárgyakból tartanak a szakvezetők egy-egy bemutató és egy-egy elemző órát, amelyen a hallgatók részt vesznek. A továbbiakban minden héten 1-1 hallgató tanít, a következő órán bírálnak, elemeznek (a félév által kijelölt tantárgyakból). 

Felhívom a hallgatók figyelmét, hogy amennyiben a megtartandó óra előtti előkészítőn nem jelenik meg, óráját nem tarthatja meg és másik időpontot sem kaphat, illetve amennyiben a csoport előtti foglalkozásokról hiányzik, egyéni tanításait sem áll módomban igazolni. Akadályoztatása esetén a hallgató köteles legalább három nappal a tanítás előtt értesíteni szakvezetőjét! 

A képzés ideje alatt kötelezően tartandó tanítások száma: 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítások száma tantárgyanként a teljes képzés időtartama (8 félév) alatt: 

1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesítése egy félévben 

Magyar nyelv és irodalom 8 óra 4 kredit 
s Matematika 6 óra 3 kredit 
9) Természetismeret 4 óra 2 kredit 
feel Enek-zene 4 óra 2 kredit 
3 Vizuális nevelés 4 óra 2 kredit 
7 Technika 2 óra 1 kredit 

Testnevelés 6 óra 3 kredit 
VII. félév Műveltségterület (5-6. oszt.) 3 óra 3 kredit 
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TT 

(VIII félév! Összefüggő kéthónapos gyakorlat 
T4 kredit ] 

Nemzetiségi hallgatók részére 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanít
ások száma tantárgyanként a teljes képzés

 időtartama 

1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesíté
se egy félévben (8 félév) alatt: 

Magyar nyelven tartandó órák: 

Magyar nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Matematika 
4 óra 2 kredit 

Természetismeret 
2 óra 1 kredit 

Ének-zene 
2 óra 1 kredit 

Vizuális nevelés 
2 óra 1 kredit 

Technika 
2 óra 1 kredit 

Testnevelés 
4 óra 2 kredit 

Nemzetiségi nyelven tartandó órák: 

Nemzetiségi nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Alsó tagozat tantárgyai 
6 óra 3 kredit 

Műveltségterület (5-6. oszt.) 
3 óra 3 kredit 

Összefüggő kéthónapos gyakorlat 
14 kredit 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítás
ok száma tantárgyanként a teljes képzés idő

tartama 

Idesennyelvi műveltsé 

(8 félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egység s
ikeres teljesítése egy félévben 

Magyar nyelven tartandó órák: 

Magyar nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Matematika 
4 óra 2 kredit 

Természetismeret 
4 óra 2 kredit 

Enek-zene 
4 óra 2 kredit 

Vizuális nevelés 
4 óra 2 kredit 

Technika 
2 óra 1 kredit 

Testnevelés 
4 óra 2 kredit 

Idegen nyelven tartandó órák: 

Idegen nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Műveltségterület (5-6. oszt.) 
3 óra 3 kredit 

Összefüggő kéthónapos gyakorlat 
14 kredit 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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50. sz. függelék 
CSOPORT ELŐTTI ÉS EGYÉNI TANÍTÁSI GYAKORLAT IV. 

(matematika, testnevelés) 

Tanító szak III. évf. II. félév 
Nappali tagozat 

Kód; TAK607N Kredit: 6 

Óraszám: 90 óra Tanítási egység: 12 

Zárás: félévközi jegy 1 tanítási egység: 15 óra 

Alsó tagozaton az alábbi tárgyakból 12 tanítási egység megtartása javasolt: 

Új tárgy: Régi tárgyak: 
Anyanyelv 

Matematika Ének-zene 
Testnevelés Természetismeret 

Vizuális nevelés 
Technika 

A félévközi jegyet dr. Pogány Csilla főiskolai docens a gyakorlati képzés felelőse vezeti be az elektronikus leckekönyvbe (Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet). A kis óraszámú tárgyak (természetismeret, ének-zene, vizuális nevelés, technika) esetén ebben a félévben 1 kreditpont jár egy óra megtartásáért és egy óra bírálatáért (Saját tervezettel kell rá készülni). 

A nemzetiségi szakirányoknál: 6 óra megtartása kötelező (nemzetiségi nyelv és oktatása nemzetiségi nyelven) az alsó tagozaton. 
Idegennyelvi műveltségterületen: 2 óra megtartása kötelező angol/német nyelvből az alsó tagozaton, 

Csoport előtti gyakorlat: 
Matematika és testnevelés tárgyakból tartanak a szakvezetők egy-egy bemutató és egy-egy elemző órát, amelyen a hallgatók részt vesznek. A továbbiakban a hallgatók 1-1 órát tanítanak, a következő órán bírálnak, elemeznek (a félév által kijelölt tárgyakból). 
Értékel: a szakvezető (az előkészületet, a tanítást és az elemzést, azaz az egyéni és csoport előtti gyakorlatot egyaránt.) 

A képzés ideje alatt kötelezően tartandó tanítások száma: 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítások száma tantárgyanként a teljes képzés időtartama (8 félév) alatt: 

1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesítése egy félévben 

Magyar nyelv és irodalom 8 óra 4 kredit 
s. Matematika 6 óra 3 kredit 
aj Természetismeret 4 óra 2 kredit 
fem Enek-zene 4 óra 2 kredit 
d Vizuális nevelés 4 óra 2 kredit 
§ Technika 2 óra ! kredit 

Testnevelés 6 óra 3 kredit 
VII. félév Műveltségterület (5-6. oszt.) 3 óra 3 kredit 
VIII. félév — ] Összefüggő kéthónapos gyakorlat 14 kredit 
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Nemzetiségi hallgatók részére 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítás
ok száma tantárgyanként a teljes képzés időtartama 

(8 félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesítése
 egy félévben 

Magyar nyelven tartandó órák: 

Magyar nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Matematika 
4 óra 2 kredit 

Természetismeret 
2 óra 1 kredit 

Ének-zene 
2 óra 1 kredit 

Vizuális nevelés 
2 óra 1 kredit 

Technika 
2 óra 1 kredit 

Testnevelés 
4 óra 2 kredit 

Nemzetiségi nyelven tartandó órák: 

Nemzetiségi nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Alsó tagozat tantárgyai 
6 óra 3 kredit 

Műveltségterület (5-6. oszt.) 
3 óra 3 kredit 

Összefüggő kéthónapos gyakorlat 
14 kredit 

Idegennyelvi műveltségterületű hali atók
 részére 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítás
ok száma tantárgyanként a teljes képzés idő

tartama 

(8 félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egység sik
eres teljesítése egy félévben 

Magyar nyelven tartandó órák: 

Magyar nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Matematika 
4 óra 2 kredit 

Természetismeret 
4 óra 2 kredit 

Ének-zene 
4 óra 2 kredit 

Vizuális nevelés 
4 óra 2 kredit 

Technika 
2 óra 1 kredit 

Testnevelés 
4 óra 2 kredit 

Idegen nyelven tartandó órák: 

Idegen nyelv és irodalom 
6 óra 3 kredit 

Műveltségterület (5-6. oszt.) 
3 óra 3 kredit 

Összefüggő kéthónapos gyakorlat 
14 kredit 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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51. sz. függelék 

CSOPORT ELŐTTI ÉS EGYÉNI TANÍTÁSI GYAKORLAT V. 

(műveltségi terület/szakirány, szabadon választott, tanulásirányítás napköziben) 

Tanító szak IV. évf. I. félév 

Nappali tagozat 

Kód: TAK704N 

Óraszám: 90 óra 

Zárás: félévközi jegy 

Kredit: 6 

Tanítási egység: itt nem jelölünk meg tanítási egységet, mert hallgatóink egyéni haladási menete szerint 

alakul a képzés 

1 tanítási egység: 15 óra 

Az alsó tagozat tantárgyaiból 6 szabadon választott óra tanítása, a napköziben tanulásirányítás és 3 óra 
tartása a választott műveltségterülethez kapcsolódóan az 5. és 6. osztályban. A tanulásirányítás 
megtartására a hallgatónak a napközis csoportvezető segítségével, tervezettel kel! készülni, melyet a 
foglalkozás megtartása előtt egy nappal köteles a napközis szakvezetőnek bemutatni. 

A nemzetiségi szakirányoknál: 5 óra megtartása kötelező (nemzetiségi nyelv és oktatása nemzetiségi 
nyelven) 2 óra az alsó tagozaton, 3 óra az 5.-6. osztályban. 

Idegennyelvi műveltségterületen: 5 óra megtartása kötelező angolmmémet nyelvből 2 óra az alsó 
tagozaton, 3 óra az 5.-6. osztályban. 

Csoport előtti gyakorlat: A csoportok kialakítása az adott félévben a műveltségterületek szerint 
történik. 
A választott műveltségterület tárgyaiból egy-egy bemutató és egy-egy elemző órát tartanak a 
szakvezetők, amelyen a hallgatók részt vesznek. A továbbiakban minden héten 1-1 hallgató tanít, a 
következő órán bírálnak, elemeznek. (a műveltségterület tárgyaiból és az előző tárgyak közül.) 

Felhívom a hallgatók figyelmét, hogy amennyiben a megtartandó óra előtti előkészítőn nem 
jelenik meg, óráját nem tarthatja meg és másik időpontot sem kaphat, illetve amennyiben a 
csoport előtti foglalkozásokról hiányzik, egyéni tanításait sem áll módomban igazolni. 
Akadályoztatása esetén a hallgató köteles legalább három nappal a tanítás előtt értesíteni 
szakvezetőjét! 

A képzés ideje alatt kötelezően tartandó tanítások száma: 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítások száma tantárgyanként a teljes képzés időtartama 
(8 félév) alatt: 

1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesítése egy félévben 

s. Magyar nyelv és irodalom 8 óra 4 kredit 

6 Matematika 6 óra 3 kredit 

emi Természetismeret 4 óra 2 kredit 

ú3 Ének-zene 4 óra 2 kredit 

7 Vizuális nevelés 4 óra 2 kredit 
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Technika 2 óra 1 kredit 

! Testnevelés 6 óra 3 kredit 

VII.félév — ! Műveltségterület (5-6. oszt.) 3 óra 3 kredit 

VIII félév  ] Összefüggő kéthónapos gyakorlat 14 kredit 

Nemzetiségi hallgatók részére 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítások száma tantárgyanként a teljes képzés időtartama 

(8 félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesítése egy félévben 

Magyar nyelven tartandó órák: 

Magyar nyelv és irodalom 6 óra 3 kredit 

Matematika 4 óra 2 kredit 

Természetismeret 2 óra 1 kredit 

Ének-zene 2 óra 1 kredit 

Vizuális nevelés 2 óra 1 kredit 

Technika 2 óra 1 kredit 

Testnevelés 4 óra 2 kredit 

Nemzetiségi nyelven tartandó órák: 

Nemzetiségi nyelv és irodalom 6 óra 3 kredit 

Alsó tagozat tantárgyai 6 óra 3 kredit 

Műveltségterület (5-6. oszt.) 3 óra 3 kredit 

Összefüggő kéthónapos gyakorlat 14 kredit 

Idegennyelvi műveltségterületű hallgatók részére 

Egy hallgató által teljesítendő egyéni tanítások száma tantárgyanként a teljes képzés időtartama 

(8 félév) alatt: 1 kredit — 2 tanítási egység sikeres teljesítése egy félévben 

Magyar nyelven tartandó órák: 

Magyar nyelv és irodalom 6 óra 3 kredit 

Matematika 4 óra 2 kredit 

! Természetismeret 4 óra 2 kredit 

! Ének-zene 4 óra 2 kredit 

! Vizuális nevelés 4 óra 2 kredit 
Technika 2 óra 1 kredit 

Testnevelés 4 óra 2 kredit 

Idegen nyelven tartandó órák: 

Idegen nyelv és irodalom 6 óra 3 kredit 

Műveltségterület (5-6. oszt.) 3 óra 3 kredit 

Összefüggő kéthónapos gyakorlat 14 kredit 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 
tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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52. sz. függelék 

EGYÉNI PEDAGÓGIAI GYAKORLAT I. 
(tanórán kívüli) 

Tanító szak I. évf. I. félév 

Levelező tagozat 

Kód: TAKIIOL 

Óraszám: 5 óra (tanítási óra hospitálása) 

Zárás: félévközi jegy 

Kredit: 2 

akorlat I. (tanórán kívüli) 

ur or 
A jelöltek a tantervi előírások és a TVSZ szerint egyéni tanítási gyakorlatot kötelesek folytatni 

a maguk választotta általános iskolában. A gyakorlat időtartama: 1 nap. 

A gyakorlatok teljesítése mindenki számára kötelező! 

Aki tanít, a saját munkahelyén végezheti a gyakorlatát, de az igazolást neki is le kell adnia, 

akkor, amikor az Egyéni pedagógiai gyakorlat I. jegyét dr. Pogány Csilla főiskolai docens a 

Neptun rendszerben beírja. 

Aki nem tanít, annak az általa választott iskolában kell a tanítási gyakorlatot elvégezni. 

Feladatok: 

Figyelje a tanulócsoport (1- 4. oszt.) tanulási tevékenységét! (tanulók viselkedése, órai 

aktivitása, motiváltsága, érdeklődése, figyelme, a fáradás jelei, tanár-diák, diák-diák 

interakciók stb.) 

Mennyiben vannak összhangban az iskola elvárásai a gyermekek képességeivel? 

Milyen a gyermekek várható iskolai sikeressége? Túlterheltek-e a gyermekek? stb. 

Jegyezze folyamatosan tapasztalatait a hospitálási naplóba! 

Készítsen feljegyzést a hospitálás teljes időtartamán a naplóba az adott tanulócsoport 

napi órán kívüli tevékenységéről (tanulók viselkedése, érdeklődése, diák-diák 

interakciók stb.). 

A hospitálási naplót a szakvezető folyamatosan ellenőrizze, írja alá és lássa el az iskola 
mag 

bélyegzőjével! 

A tanórán kívüli tevékenységben cselekvően is vegyen részt! 

A hospitálási naplót és az igazolást (t bélyegző) a vizsgaidőszak végéig dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens, a gyakorlati képzés felelősének kell személyesen eljuttatni (Nemzetiségi és 

Idegen Nyelvi Intézet), aki a félévközi jegyet a Neptun rendszerbe beírja. 

Baja, ..... ATTI, . a ő KN kiss 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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53. sz. függelék 

I. Megfigyelések (adatgyűjtés) 

1. A pedagógus és a gyerek 

1. 1. Egyes gyermekek megfigyelése 

1. 1. 1. Válasszon ki egy gyermeket, és tevékenységén keresztül próbálja meg nyomon 

követni az óvodai/iskolai napirendet! (Mit, mikor és hogyan csinált a gyermek?) 

1. 1. 2. Figyelje meg a kiválasztott gyermek tevékenységét, kommunikációját, érzelmi 

reakcióit, társaihoz fűződő viszonyát! 

(Megfigyeléseit jegyzőkönyvszerűen rögzítse!) 

1. 1. 3. Tanórán kívüli, játékidőben, vagy ha más lehetőség nyílik erre, próbáljon meg 

kapcsolatot teremteni a kiválasztott gyermekkel! Írja le tapasztalatait! 

1. 2. Az osztályterem és a tanulócsoport megfigyelése 

1. 2. 1. Írja le az osztályterem elrendezését, díszítését, felszereltségét! Figyelje meg a 

technika és vizuális nevelés órán készített tanulói munkák osztálytermi/ folyosói 

elhelyezését! 

1. 2. 2. Gyűjtsön minél több adatot a megfigyelt tanulócsoportról (osztálylétszám, fiúk- 

lányok aránya, stb.)! 

3. Jegyezze fel, kik és miért hiányoztak a hospitálási napokon! 

4. Figyelje meg, mit csinálnak a gyerekek az órák közötti szünetekben? (Hol töltik 

a szünetet, mikor esznek, mit énekelnek, mit játszanak, stb.) 

1. 2. 5. Figyeljen meg egy gyermeket és írja le mit csinált az órák közti szünetekben! 

(Mennyit mozog, mennyit tartózkodik szabad levegőn, stb.) 

1. 2. 6. Figyelje meg ugyanazt a gyereket a tanórán és játék közben! Tapasztalt-e 

különbséget? Miben és miért? 

ere 

2. A nevelési és a tanítási-tanulási folyamat jellemzői 

2. 1. 1. Írja le a hospitálási napok órarendjét és a haladási napló alapján az egyes órák 

tananyagát! 

2. 1. 2. Írjon le részletesen (jegyzőkönyvszerűen) tanítási órákat! 

3. A napköz otthonban szerzett tapasztalatok 

Írja le a látott nap szervezeti rendjét! 3.1.1. 
3. 1. 2. Figyelje meg a szabadidős tevékenységek és a játék szerepét a csoport életében! 

Van-e elég hely, idő, eszköz ezekhez a tevékenységekhez? 

II. Személyes részvétel a gyermekcsoportok életében 

1. A tanulók fogadása az óvodába, iskolába érkezésükkor. 

2. Óraközi szünetekben ügyelet, a gyermekek kísérése, tízóraiztatás. 
3. Ebédeléskor az asztalfelelősök irányítása, munkájuk segítése. 
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54. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA Ed PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 136 79 524 624/2213 
Tel: 436 79 524 624 
inforgejf.hu , 

www.ejfhu FÖSKÖLK AJKA 

Tisztelt Igazgató Kolléga! 

Kérem, szíveskedjék lehetővé tenni, hogy ........ közísseseessétése EAN ANNO CN ET ee ene BEEE: 

I. éves, tanító szakos, levelező tagozatos hallgatónk a mellékelt gyakorlati képzési rendben 

megfogalmazottak szerint az Ön vezette intézményben végezhesse el a kötelező szakmai 

gyakorlatát. 

A jelölt óráit szíveskedjenek látogatni, teljesítményét, szakmai  kompetenciáit, 

felkészültségét szóban értékelni, illetve a mellékelt igazolólap kitöltésével (aláírás, bélyegző, 

érdemjegy-javaslat) a szakmai gyakorlat elvégzését igazolni. 

Támogató együttműködését köszönöm! 

Baja, ...... köleezeeéséeéresee kévksséteséee késése 

Tisztelettel: 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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55. sz. függelék 

Igazolás 
Egyéni pedagógiai gyakorlat I. (TAKI10L) teljesítéséről 

Igazolom, hogy ....... me cLSET a B. für ad c : aa 9. Na s zTeleeteyetőretefőrere I. évfolyamos, levelező 

tagozatos, tanító szakos Hallgató Allie leévvesseéeeee tanév I. félévében a kötelezően előírt 

tanítási gyakorlatát teljesítette. 

A gyakorlat helye: 

az iskola neve: 

az iskola címe: 

az intézményvezető neve: 

A gyakorlat ideje: 20 ...... hó ...... napjától 20 ....... hó ...... napjáig. 

A szakvezető neve: 

Elérhetősége: 

Javasolt félévközi jegy: 

szett ell eeeeeee ree ee etetése reset ee ee ee a MATT a hallgató szakmai gyakorlata nem 

fogadható el. 

szakvezető 
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56. sz. függelék 

EGYÉNI PEDAGÓGIAI GYAKORLAT II. 
(szabadidős tevékenység szervezése) 

Tanító szak I. évf. II. félév 

Levelező tagozat 

Kód: TAK211L 

Óraszám: 5 óra (1 délután napköziben) 

Zárás: félévközi jegy 

Kredit: 2 

A szabadidős foglalkozás megtartására a hallgatónak a napközis csoportvezető segítségével, 
tervezettel kell készülni, melyet a foglalkozás megtartása előtt egy nappal köteles a napközis 
szakvezetőnek bemutatni. A tervezetet a szakvezető értékeli, a hibákat javítja, majd a hallgató 
ezek figyelembevételével, a szakvezető segítségével másnap délután megtartja az adott 
napközis foglalkozást. 

A félévközi jegyet a szakvezető javasolja a tervezet, illetve a megtartott délutáni foglalkozás 
minősége alapján. 

A jelöltek a tantervi előírások és a TVSZ szerint egyéni tanítási gyakorlatot kötelesek folytatni 
a maguk választotta általános iskolában. A gyakorlatok teljesítése mindenki számára kötelező. 

Aki tanít, a saját munkahelyén végezheti a gyakorlatát, de az igazolást neki is le kell adnia 
legkésőbb a szorgalmi időszak végéig. 
Aki nem tanít, annak az általa választott iskolában kell a tanítási gyakorlatot elvégezni. 
A tervezeteket, az igazolást és az értékelő lapot a vizsgaidőszak végéig dr. Pogány 
Csilla főiskolai docens, a gyakorlati képzés felelősének kell személyesen eljuttatni 
(Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet), aki a félévközi jegyet a neptun rendszerbe bevezeti. 

Baja, ..... közeveséeeteres deEJE ső 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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57. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA Ed PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 4.36 79 524 624/312 

Tel: 136 79 524 624 
inforgejf.hu 

: EÖTVÖS JÓZSEF 
www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

Tisztelt Igazgató Kolléga! 

Kérem, szíveskedjék lehetővé tenni, hogy................. köveveeszesee MEG LSEEE tet kisvssssess Í. 

éves, tanító szakos, levelező tagozatos hallgatónk a mellékelt gyakorlati képzési rendben 

megfogalmazottak szerint az Ön vezette intézményben végezhesse el a kötelező szakmai 

gyakorlatát. 

A jelölt óráit szíveskedjenek látogatni, teljesítményét, szakmai  kompetenciáit, 

felkészültségét szóban értékelni, illetve a mellékelt igazolólap kitöltésével (aláírás, bélyegző, 

érdemjegy-javaslat) a szakmai gyakorlat elvégzését igazolni. 

Támogató együttműködését köszönöm! 

Tisztelettel: 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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58. sz. függelék 

Igazolás 
TAK21IIL 

Egyéni pedagógia gyakorlat II. teljesítéséről 

Igazolom, hogy ...... kézvevesszss esküt (A. -EETTTT kövveeeesee kivsssss .. I. évfolyamos, levelező 

tagozatos, tanító szakos hallgató a 20.../20... tanév II. félévében a kötelezően előírt tanítási 

gyakorlatát teljesítette. 

A gyakorlat helye: 

az iskola neve: 

az iskola címe: 

az intézményvezető neve: 

A gyakorlat ideje: ...... ÉV. vesse hó ...... napjától ..... ÉV ...sss hó ......napjáig. 

A szakvezető neve: 

Elérhetősége: 

Javasolt félévközi jegy: 

KNK NE eller erek ee se ezésére esse e: .ONVAtt a hallgató szakmai gyakorlata nem 

fogadható el. 

Dátum: ....... ren a aSEL 8 KN ajeras c :Feggjurs 

p.h. 0 ........... haza ege ere egejeje e Év evre ető FEE 

szakvezető 
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59. sz. függelék 

CSOPORT ELŐTTI ÉS EGYÉNI TANÍTÁSI GYAKORLAT I. 

(anyanyelv) 

Tanító szak II. évf. I. félév 

Levelező tagozat 

Kód: TAK312.L 

Óraszám: 15 óra 

Zárás: félévközi jegy 

Kredit: 2 

Tanítási egység: 4 

Alsó tagozaton 
- Anyanyelv: 4 tanítási egység megtartása javasolt, 

A jelöltek a tantervi előírásoknak és a TVSZ szerint egyéni tanítási gyakorlatot kötelesek 
folytatni a maguk választotta általános iskolában. 
A gyakorlatok teljesítése mindenki számára kötelező. 

Csoport előtti gyakorlat: 
A hallgató köteles részt venni az anyanyelvből megtartott bemutató tanításon, amit a 
szakvezető tart, majd az ezt követő órai megbeszélésen, elemzésen a gyakorló iskolában. 
(Összesen 4 órán, amelyet lehetőség szerint a nappalis hallgatókkal együtt végeznek.) 

Aki tanít, saját munkahelyén végezheti a gyakorlatát, de az igazolást és a tervezeteket neki is le 
kell adnia akkor, amikor a Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat I. érdemjegyét dr. 
Pogány Csilla főiskolai docens a neptun rendszerbe bevezeti. 
Aki nem tanít, annak az általa választott iskolában kell a tanítási gyakorlatot elvégezni. 

A tervezeteket, óravázlatokat és az igazolást (t bélyegző) a vizsgaidőszak végéig dr. Pogány 
Csilla főiskolai docens, a gyakorlati képzés felelősének kell személyesen eljuttatni 
(Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet), aki a félévközi jegyet a neptun rendszerbe bevezeti. 

Baja, 2.2... s sz sseesséessééeee 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 

175



60. sz. függelék 
EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA Ed PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 436 79 524 624/312 
Tel: 136 79 524 624 

infordejf.hu zh 

www.ejf.hu FOLÉGLAIBANA 

Tisztelt Igazgató Kolléga! 

Kérem, szíveskedjék lehetővé tenni, hogy............ (ETL. Else KG RNNARRRNYÁTAYNON kizvesésee kévszsészee 

III. éves, tanító szakos, levelező tagozatos hallgatónk a mellékelt gyakorlati képzési 

rendben megfogalmazottak szerint az Ön vezette intézményében végezhesse el a 

kötelező szakmai gyakorlatát. 

A jelölt óráit szíveskedjenek látogatni, teljesítményét, szakmai kompetenciáit, 

felkészültségét szóban és írásban értékelni, illetve a szakmai gyakorlat elvégzését igazolni az 

alábbi, mellékelt dokumentumokon: 

- Igazolólap (bélyegző, intézményvezető aláírása), 

- Értékelőlap (bélyegző, szakvezető aláírása 

- Nyilvántartás a hallgató által tartott tanórákról (bélyegző, intézményvezető aláírása). 

Támogató együttműködését köszönöm! 

Baja, ................... TEL... s dá. 

Tisztelettel: 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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Igazolom, hogy ....... 

61. sz. függelék 

Igazolás 
TAKZ312L 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat I. teljesítéséről 

ami... köleéeveteeeetee KNK cv... II. évfolyamos, levelező 

tagozatos, tanító szakos hallgató a 20..../20..... tanév I. félévében a kötelezően előírt tanítási 

gyakorlatát teljesítette. 

A gyakorlat helye: 

az iskola neve: ........ KGN 

az iskola címe: ............. KN tat KGN kölleeeeeéeéees FENN ANENA köl KGN késve 

az iskola telefonszáma: .. ............ KGY KGN köl KGN NNNNA KNK .. 

az intézményvezető neve: .............. 

A gyakorlat ideje: 

(2... NApjától . .............. KGN : (e JRRRRRANNANR napjáig, 

kövézéséss napjáig, 

hó ...........napjától . ........... ....hó ...........napjáig. 

.. miatt szakmai gyakorlata nem fogadható el. 

p.h 
intézményvezető 
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Értékelőlap 
62. sz. függelék 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat I. teljesítéséről 

A hallgató neve: ..... az ELETE S ezer egtem e öm e Tt ai Mt eg mertegfüs s: eaz sms 

Az intézmény neve: .......... kiölegeeseeeerzeereré két reses ee 

Az intézmény CÍME: ..................... 

CO EG EG EC E BC EVE EPE BENT E) .... 

h.tatvss ésére... v..... .... 

Értékelési szempontok Kiváló Jó Átlagos Megfelel 
Nem felel 

meg 

Az írásban készített munka 
(tervezet) minősége 
Az írásban készített munka 

(tervezet) mennyisége 
A tanításhoz szükséges elméleti 
ismeretei 

Tanításra való rátermettség 
Munkakapcsolata a szakvezetővel, 
esetlegesen a közvetlen 
munkatársakkal 

Kommunikációja, kapcsolata a 
tanulókkal 

Pontossága, igényessége 

Ötletessége a munkában 
Kezdeményezőképessége 

1. Hospitálás, szabadidős foglalkozás, tanulásirányítás — gyakorlat rövid leírása: 
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2. Milyen hiányosságok vannak a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben, amelyek 

elengedhetetlenek a szakmában? 

3. Egyéb megjegyzés: 

4. Javasolt félévközi jegy: 

Az értékelést készítette; ................ MEGYEK KEGY kivvesse 

Kelft....sz zzz s seseyeííséreserese 

p.b. 
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szakvezető aláírás



63. sz. függelék 

A hallgató által tartott órák 

Hallgató neve: .... ... FE RE CNN OB ImEEm tti (2.2... ÉVFOLYAMA :......... Fine 

Szakvezető(k):.............. mele ee Öket eres kölvezezeeeeeetésétes KEGNRNNNNEOS stk eralő ere öle a ete e kövévésss 

kospítálás Tanítás ideje EÉrdemjegy Szakvezető aláírása k ál 

Tantárgy Osztá gy Tervezet ! Tanítás ideje 

MENNENEK KE EE] 

intézményvezető 
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64. sz. függelék 

CSOPORT ELŐTTI ÉS EGYÉNI TANÍTÁSI GYAKORLAT II. 

(természetismeret, vizuális nevelés) 

Tanító szak II. évf. II. félév 
Levelező tagozat 

Kód: TAK411L Kredit: 2 

Óraszám: 15 óra Tanítási egység: 2 

Zárás: félévközi jegy 

mr or A jelöltek a tantervi előírások és a TVSZ szerint egyéni tanítási gyakorlatot kötelesek folytatni 
a maguk választotta általános iskolában. A gyakorlatok teljesítése mindenki számára kötelező. 

Csoport előtti gyakorlat: 
A hallgató köteles részt venni a természetismeretből és vizuális nevelésből megtartott 
bemutató tanításon - a gyakorlóiskolában - amit a szakvezető tart, majd az ezt követő órai 
megbeszélésen, elemzésen. (összesen 2-2 órán, amelyet lehetőség szerint a nappalis 
hallgatókkal együtt végeznek.) 

Aki tanít, a saját munkahelyén végezheti a gyakorlatát, de az igazolást neki is le kell adnia 
legkésőbb az adott félév szorgalmi időszakának utolsó hetéig. 
Aki nem tanít, annak az általa választott iskolában kell a tanítási gyakorlatot elvégezni. 

Alsó tagozaton az alábbi tárgyakból 2 tanítási egység megtartása javasolt: 

Az adott tárgy tanításának feltétele a tantárgy sikeresen letett módszertan vizsgája. 

Új tárgyak: Régi tárgyak: 

Természetismeret Anyanyelv 
Vizuális nevelés Testnevelés 

A tervezeteket, az igazolást és az értékelő lapot a vizsgaidőszak végéig dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens, a gyakorlati képzés felelősének kell személyesen eljuttatni (Nemzetiségi és 

Idegen Nyelvi Intézet), aki a félévközi jegyet a neptun rendszerbe bevezeti. 

Baja, (2... seeeeezáeíeezeeéeees 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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65. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 136 79 524 624/2213 
Tel: 436 79 524 624 

infordejf.hu vo 

www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

Tisztelt Igazgató Kolléga! 

Kérem, szíveskedjék lehetővé tenni, hogy.............2...ssszsz ss szz sze ssséséreséees kivszeeeses 1. 

éves, tanító szakos, levelező tagozatos hallgatónk a mellékelt gyakorlati képzési rendben 

megfogalmazottak szerint az Ön vezette intézményben végezhesse el a kötelező szakmai 

gyakorlatát. 

A jelölt óráit szíveskedjenek látogatni, teljesítményét, szakmai  kompetenciáit, 

felkészültségét szóban és írásban értékelni, illetve a szakmai gyakorlat elvégzését igazolni az 

alábbi, mellékelt dokumentumokon: 

- Igazolólap (bélyegző, intézményvezető aláírása), 

- A hallgató által tartott órákat, javasolt érdemjegyet tartalmazó lap (bélyegző, 

intézményvezető aláírása), 

- Értékelőlap (bélyegző, szakvezető aláírása). 

Támogató együttműködését köszönöm. 

Baja, .....szzsszsessseseeee mA a. 

Tisztelettel: 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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66. sz. függelék 

Igazolás 
TAKAIIL 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat II. teljesítéséről 

Igazolom, hogy .............................. a 5. Le ESTE seket s B II. évfolyamos, levelező 
tagozatos, tanító szakos hallgató a 20.../20.... tanév II. félévében a kötelezően előírt tanítási 
gyakorlatát teljesítette. 

A gyakorlat helye 

aziskolaneve; .................ssss s... kölleleeeeeéé ess öavseáe sees edés dá a a áesa vé .. 

az iskola címe: ............ . kat esé sast. CNN 9... .s.tés. 

az iskola telefonszáma: ................. ENESTN MENNY s. 

az intézményvezető neve: ...............ssss. . 

A gyakorlat ideje: 

20... szelei eeeessse ...hó ...... ....napjától ....................... hó ...... . . ... napjáig, 

20.002 Szeles eeeeé érése hó ........... napjától ....................... hó ........... napjáig, 

20.20 szg l ee sei hó ........... napjától ....................... hó........... napjáig, 

20... 0szss eses sess ss e státítű sti hó sss si... napjától ............... mmm hó ...........napjáig. 

lölleeeeeeeeeeeeeeee kézekezeeeee tésre esése sí é stee et s s ett szakmai gyakorlata nem fogadható el. 

Dátum: ........s. zzz i sa TONNNNTN 

intézményvezető 
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A hallgató által tartott órák 
67. sz. függelék 

Hallgató neve: ......... KRNEK OENA kizeeeeesééeees kélveeeséséses Évfolyama:............ 

Szakvezető(k):............. kévezesésese kézeseveséeses öieveszszezses ést es KARENENÓ mf s: rug ee u dat tő 

, j Hospitálás eze taos Érdemjegy AZ Tantárgy Osztály ideje Tanítás ideje Tervezet [ Tanítás Szakvezető aláírása 

4.4... 

CEC EG EC EK EG ELECT E ELSO EL EG CSK BC EC EL HG ET ER HE EC A BEN HENE NENT NE HEVE TE Él 
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intézményvezető 



68. sz. függelék 

Ertékelő lap 
Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat MI. teljesítéséről 

A hallgató Neve: .......22.sssszss zás es sezezrerér értené té ré ré zer ére í een eeees 

Az intézmény NeVE:....zszzeezezeesseresrezé réz í érez ré tér ízére tére reneretee 

Az intézmény CÍME:.......s sg lzeze e eesesezéerer zer é ré ezér é szét ézé én eteee 

Nem felel 

Értékelési szempontok Kiváló Jó Átlagos Megfelel meg 

Az írásban készített munka (tervezet) 

minősége 

Az írásban készített munka (tervezet) 

mennyisége 

A megtartott órák minősége 

A tanításhoz szükséges elméleti ismeretei 

Tanításra való rátermettség 

Munkakapcsolata a szakvezetővel, 

esetlegesen a közvetlen munkatársakkal 

Kommurnikációja, kapcsolata a tanulókkal 

Pontossága, igényessége 

Önállósága (döntési és cselekvési) 

Ötletessége a munkában 

Alkalmazkodóképessége 

Kezdeményezőképessége 

1. A tanítási gyakorlat során letanított órák rövid leírása: 
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2. Milyen hiányosságok vannak a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben, amelyek 

elengedhetetlenek a szakmában? 

3. Egyéb megjegyzés: 

4. Javasolt félévközi jegy: 

Az értékelést készítette: ....................... KEKE , ötöt, Bros őTS 

Kelt:.....szzsszzsz esse ssésérese RGNNNN 

késes véáseesse... d.e zése sss évén se. ........ 

szakvezető aláírás 
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69. sz. függelék 

CSOPORT ELŐTTI ÉS EGYÉNI TANÍTÁSI GYAKORLAT III. 

(technika, ének-zene) 

Tanító szak III. évf. I. félév 

Levelező tagozat 

Kód: TAKSOSL 
Óraszám: 30 óra 
Zárás: félévközi jegy 
Kredit: 4 
Tanítási egység: 4 

Alsó tagozaton 
régi tárgyak: 

- Természetismeret: 1 tanítási egység 
- Vizuális nevelés: 1 tanítási egység 

új tárgyak: 
- Ének-zene: 1 tanítási egység 
- Technika: 1 tanítási egység 

megtartása javasolt. 

A jelöltek a tantervi előírásoknak és a TVSZ szerint egyéni tanítási gyakorlatot kötelesek 
folytatni a maguk választotta általános iskolában. 
A gyakorlatok teljesítése mindenki számára kötelező. 

A nemzetiségi szakirányoknál 2 óra megtartása kötelező (nemzetiségi nyelv és oktatása 
nemzetiségi nyelven) az alsó tagozaton. 
Idegennyelvi műveltségterületen: I óra megtartása kötelező angol német nyelvből az alsó 
tagozaton. 

Csoport előtti gyakorlat: 
A hallgató köteles részt venni az ének-zene és technika tárgyakból megtartott bemutató 
tanításon, amit a szakvezető tart — a gyakorlóiskolában — majd az ezt követő órai 
megbeszélésen, elemzésen. (Összesen 2-2 órán, amelyet lehetőség szerint a nappalis 
hallgatókkal együtt végeznek.) 

Aki tanít, saját munkahelyén végezheti a gyakorlatát, de az igazolást és a tervezeteket neki is le 
kell adnia akkor, amikor a Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat III. érdemjegyét dr. 
Pogány Csilla főiskolai docens a neptun rendszerbe bevezeti. 
Aki nem tanít, annak az általa választott iskolában kell a tanítási gyakorlatot elvégezni. 

A tervezeteket, óravázlatokat és az igazolást (4 bélyegző) a vizsgaidőszak végéig dr. Pogány 
Csilla főiskolai docens, a gyakorlati képzés felelősének kell személyesen eljuttatni 
(Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet), aki a félévközi jegyet a neptun rendszerbe bevezeti. 

Baja, ...........zzzz zsir 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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70. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA ESC PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 136 79 524 624/2213 
Tel: 36 79 524 624 
infordejf.hu 

. EÖTVÖS JÓZSEF 
www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

Tisztelt Igazgató Kolléga! 

Kérem, szíveskedjék lehetővé tenni, hogy. ..... kévéssses kévévevésses kövezáeséséteeee kéléveeteszetese 

III. éves, tanító szakos, levelező tagozatos hallgatónk a mellékelt gyakorlati képzési rendben 

megfogalmazottak szerint az Ön vezette intézményben végezhesse el a kötelező szakmai 

gyakorlatát. 

A jelölt óráit szíveskedjenek látogatni, teljesítményét, szakmai  kompetenciáit, 

felkészültségét szóban és írásban értékelni, illetve a szakmai gyakorlat elvégzését igazolni az 

alábbi, mellékelt dokumentumokon: 

- Igazolólap (bélyegző, intézményvezető aláírása), 

- Értékelőlap (bélyegző, szakvezető aláírása 

- Nyilvántartás a hallgató által tartott tanórákról (bélyegző, intézményvezető aláírása). 

Támogató együttműködését köszönöm! 

Tisztelettel: 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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71. sz. függelék 

Igazolás 
TAK508L 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat III. teljesítéséről 

Igazolom, hogy ............ teraeora eza c enEVB RE 3 Tis ne se vs e őő KERRNNNKNNNNNAON III. évfolyamos, levelező 
tagozatos, tanító szakos hallgató a 20.../20.... tanév I. félévében a kötelezően előírt tanítási 
gyakorlatát teljesítette. 

A gyakorlat helye: 

az iskola neve: .................. KNK KECSKÉT . ése ésvvasésee. 

az iskola címe: 

az intézményvezető neve: , 

A gyakorlat ideje: 

20.20. y lee e ee sééee hó ....... . ...napjától . ..... TANNNNNNONA .hó ...........napjáig, 

20... eséeésíerées hó ...........napjától. .................... ..hó .. napjáig, 

20......... kövelevéseseeees .hó ......... .. napjától. ....................... hó ....... . ... napjáig. 

KN kzegeezeseeíet eretet e rés e réz é see térés e 1 1 . . MIAtt szakmai gyakorlata nem fogadható el. 

Dátum; ..... 

intézményvezető 
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Értékelőlap 
72. sz. függelék 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat III. teljesítéséről 

A hallgató neve: .................... 8 are c Tem a a TET, em. 2 Ef. ERYOTEene szeget vant e t eaefő tag: 

Az intézmény neve: ..................... kilvvsses kévese . 

Az intézmény címe: ................ kölvekéresseteses . 

CG K BOE HE EE NTEE E TÉT .....s... 

tését... .. h...srősős ős... 

Értékelési szempontok Kiváló Átlagos Megfelel 
Nem felel / 

meg] 
Az írásban készített munka 
(tervezet) minősége 

Az írásban készített munka 

(tervezet) mennyisége 

A tanításhoz szükséges elméleti 
ismeretei 

Tanításra való rátermettség 
Munkakapcsolata a szakvezetővel, 
esetlegesen a közvetlen 
munkatársakkal 

Kommunikációja, kapcsolata a 
tanulókkal 

Pontossága, igényessége 

Ötletessége a munkában 
Kezdeményezőképessége 

1. Hospitálás, szabadidős foglalkozás, tanulásirányítás — gyakorlat rövid leírása: 
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2. Milyen hiányosságok vannak a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben, amelyek 

elengedhetetlenek a szakmában? 

3. Egyéb megjegyzés: 

4. Javasolt félévközi jegy: 

Az értékelést készítette: . . . . . . . KEGYNNNNNNEN KGN 
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A hallgató által tartott órák 
73. sz. függelék 

Hallgató neve: ...................szzssss ze ÖLE mag Evfolyama:...... me sme eses 

Szakvezető(k):.......sssssssésse kévevesees vele ege őt FEL ES 7: ug e BET e 

, , Hospitálás zza ik Érdemjegy Te] MIT E 
Tantárgy Osztály ideje Jamltás ideje Tervezet]. Tanítás Szakvezető aláírása 

— 

Javasolt érdemjegy: .......... 

Dátum:......sszsssssssséseseeséee 

p.h. 

intézményvezető 
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74. sz. függelék 

CSOPORT ELŐTTI ÉS EGYÉNI TANÍTÁSI GYAKORLAT IV. 

(matematika, testnevelés) 

Tanító szak III. évf. II. félév 

Levelező tagozat 

Kód: TAK60/7L Kredit: 6 

Óraszám: 45 óra Tanítási egység: 6 

Zárás: félévközi jegy 

mrr 

A jelöltek a tantervi előírások és a TVSZ szerint egyéni tanítási gyakorlatot kötelesek folytatni 

a maguk választotta általános iskolában. A gyakorlatok teljesítése mindenki számára kötelező. 

A nemzetiségi szakirányoknál 6 óra megtartása kötelező (nemzetiségi nyelv és oktatása 

nemzetiségi nyelven) alsó tagozaton. 

Idegennyelvi műveltségterületen 2 óra megtartása kötelező angoljnémet nyelvből az alsó 

tagozaton. 

Csoport előtti evakorlat: 

A hallgató köteles részt venni a matematika és testnevelés tárgyakból megtartott bemutató 

tanításon, amit a szakvezető tart — a gyakorlóiskolában — majd az ezt követő órai 

megbeszélésen, elemzésen. (Összesen 2-2 órán, amelyet lehetőség szerint a nappalis 

hallgatókkal együtt végeznek.) 

Aki tanít, a saját munkahelyén végezheti a gyakorlatát, de az igazolást neki is le kell adnia 

legkésőbb a szorgalmi időszak végéig. 

Aki nem tanít, annak az általa választott iskolában kell a tanítási gyakorlatot elvégezni. 

Alsó tagozaton az alábbi tárgyakból 6 tanítási egység megtartása javasolt: 

Az adott tárgy tanításának feltétele a tantárgy sikeresen letett módszertan vizsgája. 

Új tárgy: Régi tárgyak: 

Anyanyelv 

Matematika Ének-zene 

Testnevelés Technika 

Természetismeret 

Vizuális nevelés 

A tervezeteket, az igazolást és az értékelő lapot a vizsgaidőszak végéig dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens a gyakorlati képzés felelősének kell személyesen eljuttatni (Nemzetiségi és 

Idegen Nyelvi Intézet), aki a félévközi jegyet a neptun rendszerbe bevezeti. 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 
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tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 

75. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 336 79 524 624/2213 

Tel: 36 79 524 624 

infordejf.hu 

www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

Tisztelt Igazgató Kolléga! 

Kérem, szíveskedjék lehetővé tenni, hogy ......sssssssssesssesessseszésízézészsésésőés III. 

évfolyamos, tanító szakos, levelező tagozatos hallgatónk a mellékelt gyakorlati képzési rendben 

megfogalmazottak szerint az Ön vezette intézményben végezhesse el a kötelező szakmai 

gyakorlatát. 

A jelölt óráit szíveskedjenek látogatni, teljesítményét, szakmai kompetenciáit, 

felkészültségét szóban és írásban értékelni (aláírás, bélyegző), illetve a mellékelt igazolólap 

kitöltésével (aláírás, bélyegző, érdemjegy-javaslat) a szakmai gyakorlat elvégzését igazolni. 

Támogató együttműködését köszönöm. 

Tisztelettel: 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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76. sz. függelék 

Igazolás 
TAK607L 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat IV. teljesítéséről 

Igazolom, hogy .....ssssssssessssssséeséssérésésésss vs sss sv vre LV. évfolyamos, levelező tagozatos, 
tanító szakos hallgató a 20.../20.... tanév I. félévében a kötelezően előírt tanítási gyakorlatát 
teljesítette. 

A gyakorlat helye 

az Iskola neve: ............. KN köleláee esse éééseee MEN kileeeeeesésésese veg srés vess elős e sae 

az iskola címe: ............................... köllsssséteses KRRRYANNNNTONNTN KN örlvséses 

20... 22... kiléezens sz DÓ sss. napjától ............. KENNENNNE hó........... napjáig, 

20..... ..... KERNGNNNNNNNNNNKEN hó ...........napjától .............. MESEL B hó ...........napjáig, 

20.000 szekek kezes ées hó ........... napjától ....................... hó ........... napjáig, 

20... ....... KENE ANN hó ...........napjától ...... arat ezfeáe KN .. hó ......... napjáig, 

20... sziv ss KARA hó ........... napjától ....................... hó ..... . .....Napjáig, 

té 
20.002 szele eve essseéte hó ........... napjától ......... KRNNNGNGNANNNA 4 €a ERR napjáig. 

kélveeeeeeese kévessééáv ve a cég ítt, köllzesseesere esése sésés miatt szakmai gyakorlata nem fogadható el. 

intézményvezető 
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, 77. sz. függelék 

Ertékelő lap 
Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat IV. teljesítéséről 

A hallgató neve: ............... kölgleseréesésééíéséééíééss kövversretees . 

Az intézmény neve:..........ssszssss.. kévévéséeee ETT 7 7 15. T TT TETT 

Az intézmény címe:.............. e e5 ege mellel afataatataik a kése ssőő mes ree Te 

Értékelési szempontok Kiváló Jó Átlagos Megfelel jéé 

Az írásban készített munka (tervezet) 
minősége 

Az írásban készített munka (tervezet) 
mennyisége 

A megtartott órák minősége 

A tanításhoz szükséges elméleti ismeretei 

Tanításra való rátermettség 

Munkakapcsolata a szakvezetővel, 
esetlegesen a közvetlen munkatársakkal 

Kommunikációja, kapcsolata a tanulókkal 

Pontossága, igényessége 

Önállósága (döntési és cselekvési) 

Ötletessége a munkában 

Alkalmazkodóképessége 

Kezdeményezőképessége 

1. A tanítási gyakorlat során az iskolában végzett hospitálás, letanított órák rövid leírása: 
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2. Milyen hiányosságok vannak a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben, amelyek 

elengedhetetlenek a szakmában? 

3. Egyéb megjegyzés: 

4. Javasolt félévközi jegy: 

Az értékelést készítette: . . . . .. . JYRNNNN TT ENNNTNGYNNN : ERGA kövvvessses 

szakvezető aláírás 
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78. sz. függelék 

A hallgató által tartott órák 

Hallgató neve: .......2.ssezeseeséreses ENRNNNK ege eET FEE AT. 7 Évfolyama:............... . 

Szakvezető(k):....sssseeesszeseesereerétérétééétéses TE EDEZLÉT une at TELET eg Mese Ma KN 

Hospitálás Tanítás ideje EÉrdemjegy Szakvezető aláírása 
Tantárgy Osztály ideje Tervezet ] Tanítás 

NEEE KENE ELEN S I 

intézményvezető 

198 



79. sz. függelék 

CSOPORT ELŐTTI ÉS EGYÉNI TANÍTÁSI GYAKORLAT V. 

(műveltségi terület/szakirány, szabadon választott, tanulásirányítás napköziben) 

Tanító szak IV. évf. I. félév, levelező tagozat 

Kód: TAK704L Kredit: 6 

Óraszám: 45 óra Tanítási egység: 6 

Zárás: félévközi jegy 

Alsó tagozaton az alábbi tárgyakból 8 tanítási egység megtartása javasolt: 

Új tárgy: Régi tárgyak: 

Matematika 
Műveltségterület Testnevelés 
5-6. osztályban Magyar nyelv és irodalom 

3 óra Természetismeret 
3 kredit Vizuális nevelés 

Technika 
Ének-zene 

mr A jelöltek a tantervi előírásoknak és a TVSZ szerint egyéni tanítási gyakorlatot kötelesek folytatni a 
maguk választotta általános iskolában. 
A gyakorlatok teljesítése mindenki számára kötelező. 

Az alsó tagozat tantárgyaiból 6 szabadon választott óra tanítása, a napköziben tanulásirányítás és 3 óra 
tartása a választott műveltségterülethez kapcsolódóan az 5. és 6. osztályban. A tanulásirányítás 
megtartására a hallgatónak a napközis csoportvezető segítségével, tervezettel kell készülni, melyet a 
foglalkozás megtartása előtt egy nappal köteles a napközis szakvezetőnek bemutatni. 

A nemzetiségi szakirányoknál 5 óra megtartása kötelező (nemzetiségi nyelv és oktatása nemzetiségi 
nyelven) az 5.-6. osztályban. 
Idegennyelvi műveltségterületen: 5 óra megtartása kötelező angol/német nyelvből az 5.-6. osztályban 

Csoport előtti gyakorlat: 
A csoportok kialakítása a műveltségterület szerint történik az adott félévben. 
A hallgató köteles részt venni a választott műveltségterület tárgyból megtartott bemutató tanításon, amit 
a szakvezető tart — a gyakorlóiskolában — majd az ezt követő órai megbeszélésen, elemzésen. (Összesen 
2-2 órán, amelyet lehetőség szerint a nappalis hallgatókkal együtt végeznek.) 

Aki tanít, saját munkahelyén végezheti a gyakorlatát, de az igazolást és a tervezeteket neki is le kell 
adnia akkor, amikor a Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V. érdemjegyét dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens a neptun rendszerbe bevezeti. 
Aki nem tanít, annak az általa választott iskolában kell a tanítási gyakorlatot elvégezni. 

A tervezeteket, óravázlatokat és az igazolást (4 bélyegző) a vizsgaidőszak végéig dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens, a gyakorlati képzés felelősének kell személyesen eljuttatni (Nemzetiségi és Idegen 
Nyelvi Intézet), aki a félévközi jegyet a neptun rendszerbe bevezeti. 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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80. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 36 79 524 624/2213 

Tel: 36 79 524 624 
inforgejf.hu 

www.ejf.hu FÖTGROLA HAJA 

Tisztelt Igazgató Kolléga! 

Kérem, szíveskedjék lehetővé tenni, hogy ....szzesssssessssssszsérérérérííísséísése ÍV. ÉVES, 

tanító szakos, levelező tagozatos hallgatónk a mellékelt gyakorlati képzési rendben 

megfogalmazottak szerint az Ön vezette intézményben végezhesse el a kötelező szakmai 

gyakorlatát. 

A jelölt óráit szíveskedjenek látogatni, teljesítményét, szakmai kompetenciáit, 

felkészültségét szóban és írásban értékelni, illetve a szakmai gyakorlat elvégzését igazolni az 

alábbi, mellékelt dokumentumokon: 

- Igazolólap (bélyegző, intézményvezető aláírása), 

- Értékelőlap (bélyegző, szakvezető aláírása 

- Nyilvántartás a hallgató által tartott tanórákról (bélyegző, intézményvezető aláírása). 

Támogató együttműködését köszönöm! 

Tisztelettel: 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 

200 



81. sz. függelék 

Igazolás 
TAK704L 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V. teljesítéséről 

Igazolom, hogy .....ssssssssssssssssérssé ses sss IV. évfolyamos, levelező tagozatos, tanító szakos 
hallgató a 20.../20... tanév I. félévében a kötelezően előírt tanítási gyakorlatát teljesítette. 

A gyakorlat helye: 

az iskola neve: ......... MEGYÉK Költeta save vese őt men KGN seakreÜT ze szKETaT 7 öved 5. 

az intézményvezető Neve: ............s... s... közeeeeessétseee késes ls eü 

A gyakorlat ideje: 

20........... GYGGNANNNNNNNGNANR a (e TARR napjától . ................ NŐ ...........napjáig, 

20... 2... késes ara ét eretet hó ........... napjától . ......................DÓ........... napjáig, 
z 20.......... kiveve ENNNLCENNA hó ....... . .. napjától . ...... kiövssess szer NÓ ...... . ....napjáig. 

kivéeáss kévvsséáses kéveeeeeeeszéeeeeééeee ké véválsésse . . .. .Miatt szakmai gyakorlata nem fogadható el. 

intézményvezető 
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Értékelőlap 
82. sz. függelék 

Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat V. teljesítéséről 

A hallgató neve: .........222sseeeeseeeseee ET : : : monggesfő ! ay ző kévvevéréssee 

Az intézmény neve: ......ssssssssses közveesegese KERNENNNNNNNEN A 

Az intézmény CÍME:......sss sg egzéséreréérerereérénetetétetetet 

Értékelési szempontok Kiváló Megfelel 
Nem felel 

meg 

Az írásban készített munka 

(tervezet) minősége 

Az írásban készített munka 

(tervezet) mennyisége 

A tanításhoz szükséges elméleti 

ismeretei 

Tanításra való rátermettség 

Munkakapcsolata a szakvezetővel, 

esetlegesen a közvetlen 

munkatársakkal 

Kommunikációja, kapcsolata a 

tanulókkal 

Pontossága, igényessége 

Ötletessége a munkában 

Kezdeményezőképessége 

1. Hospitálás, szabadidős foglalkozás, tanulásirányítás — gyakorla
t rövid leírása: 
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2. Milyen hiányosságok vannak a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben, amelyek 
elengedhetetlenek a szakmában? 

3. Egyéb megjegyzés: 

4. Javasolt félévközi jegy: 

p.h. 
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83. sz. függelék 

A hallgató által tartott órák 

Hallgató neve: ..............2.2..2.. mut JÓ. me öáös sa ...... Evfolyama:............ a 

Szakvezető(k):................ KERNNNNANTYY NNNNA RB s eöven e szElelfee e KAGAAEGNNEA tn ÜBa lame: . 

Hospitálás ege ia; Érdemje met 
P Tanítás ideje JESY Szakvezető aláírása Tantá á Mr 

antárgy Osztály ideje Tervezet ! Tanítás 

p.h. 
PENN NN GE EE HE HE HL EL SE LSC OC OL SK ELL EL E S L L LE E 

intézményvezető 
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84. sz. függelék 
EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 36 79 524 624/312 
Tel: 436 79 524 624 
infordgejf.hu 

; EÖTVÖS JÓZSEF 
www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

Tisztelt Igazgató Kolléga! 

A tanítóképző főiskolák I., II. illetve III. évfolyamos nappali és levelező tagozatos tanító 

szakos hallgatói a tantervi előírások szerint az általuk választott általános iskolában hospitálni 

kötelesek. 

Feladatuk az iskolai tanév-előkészítő tevékenységének (tanévnyitó tantestületi értekezlet, 

tanévnyitó ünnepély) és az 1. osztályos gyermekek fogadásának, beilleszkedésének 

megfigyelése valamint a tapasztalatok feljegyzése a hospitálási naplóba. 

Kérem Igazgató Kollégát, hogy szíveskedjen az 

Eötvös József Főiskola évfolyamos nappali/levelező tagozatos hallgatójának 

lehetővé tenni, hogy a vezetése alatt álló általános iskolában a kötelező hospitálást 

elvégezhesse. 

Köszönettel: 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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85. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 436 79 524 624/312 

Tel: 36 79 524 624 
infordejf.hu j 
www.ejf.hu TÖNSRGÉN BAK 

Megbízólevél 

err 

Megbízom Önt, hogy a tantervi előírásoknak megfelelően általános iskolában 

hospitálást végezzen. 

A hospitálás pontos idejét az iskola igazgatójával egyeztesse. 

Feladata, hogy figyelje meg az iskola tanév előkészítő tevékenységét (tanévnyitó 

tantestületi értekezlet, tanévnyitó ünnepély) és a tanév kezdetének első három napján az 

első osztályban végezzen hospitálást. Ez idő alatt figyelje meg az első osztályos 

gyermekek fogadását és beilleszkedését, tapasztalatait rögzítse hospitálási naplójába. 

Az alábbi igazolást és a hospitálási naplót a vizsgaidőszak végéig adja le a 

Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézetben Dr. Pogány Csilla, tanító szakos gyakorlati 

képzésfelelősnek. 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
94 MAS 9k 

Igazolás 

az Eötvös József Főiskola 

évfolyamos nappali/levelező tagozatos hallgatója a vezetésem alatt álló 

általános iskolában az előírt hospitálási kötelezettségének eleget tett. 

, 20....... hó nap 

ph. 

igazgató 
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86. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA Ed PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 436 79 524 624/312 
Tel:136 79 524 624 

infordejf.hu 
; EÖTVÖS JÓZSEF www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

ma ki tt. mmeazsstmmannánó RRNANNNENYARONKTNENTENÉNOÉSKRONTÉRYRÉRÉRORÉB KN ME KERRRRRNRNRRKKTRB a Mt va 

Tisztelt Táborvezető Kolléga! 

Tisztelt Óvodavezető Kolléga! 

A tanítóképző főiskolák I., II. illetve III. évfolyamos nappali és levelező tagozatos 

tanító szakos hallgatói a tantervi előírások szerint az általuk választott 

gyermekközösségi táborban vagy óvodában hospitálni kötelesek. 

A hospitálás időtartama egy hét. 

Ez idő alatt feladatuk a közösségben lévő gyermekek megfigyelése valamint a 

tapasztalatok feljegyzése a hospitálási naplóba. 

Kérem Táborvezető/Óvodavezető Kollégát, hogy szíveskedjen 

, az Eötvös József Főiskola 

évfolyamos nappali/levelező tagozatos hallgatójának lehetővé tenni, hogy az Ön 

vezetése alatt álló táborban/óvodában a kötelező hospitálást elvégezhesse. 

Köszönettel: 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 
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87. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

136 79 524 624/312 6500 Baja, Szegedi út 2. 

Tel: 136 79 524 624 

inforgejf.hu 

www.ejf.hu FÖLKOLA BAJA 

hallgató 

Megbízólevél 

sert 

Megbízom Önt, hogy a tantervi előírásoknak megfelelően a nyár folyamán 1 hetes 

tábori vagy óvodai gyakorlatot végezzen. 

A gyakorlati tapasztalatait röviden jegyezze fel a pedagógiai naplójába. 

Az alábbi igazolást a tábort vagy óvodai gyakorlatot szervező intézmény illetékes 

vezetőjével írassa alá. Az igazolást és a hospitálási naplót a vizsgaidőszak végéig adja 

le a Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézetben dr. Pogány Csilla, tanító szakos gyakorlati 

képzésfelelősnek. 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésfelelős 

Igazolás 

az Eötvös József Főiskola 

évfolyamos nappali/levelező tagozatos hallgatója 

- tól - ig 

tábori/óvodai gyakorlaton vett részt. 

, 20......... hó nap 

táborvezető/óvodavezető 
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88. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 

Tel:436 79 524 624 

infoldejf.hu 
; EÖTVÖS JÓZSEF 

www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

136 79 524 624/312 

A 

Kód: TKN810, TKL810/TAK801N, TAK8OI1L 

Óraszám: 200 óra 

Zárás: félévközi jegy 
Kredit: 14 

Tájékoztató 
az Eötvös József Főiskola 

IV. évfolyamos tanító szakos hallgatóinak 
összefüggő komplex szakmai gyakorlatához 

(nappali és levelező tagozat) 

Az Eötvös József Főiskola IV. évfolyamos tanító szakos hallgatói 8 hetes (4x2 hét) 
összefüggő komplex iskolai gyakorlaton kötelesek részt venni egy általuk kiválasztott 
általános iskolában, amennyiben a felkért iskola vezetője a fogadásról írásban 
nyilatkozik, és vállalja, hogy a jelen tájékoztatóban leírtaknak megfelelően a szakmai gyakorlat 
feltételeit biztosítani tudja. 
A jelöltek az iskolában folyó szakmai gyakorlat ideje alatt is a főiskola teljes jogú hallgatói, 

és érvényes rájuk a főiskola Tanulmányi és vizsgaszabályzata. Ugyanakkor a hallgató köteles 
figyelembe venni, megismerni és alkalmazni az iskola pedagógiai programját, helyi tanterveit, 
a szervezeti és működési szabályzat és kollektív szerződés pedagógusi munkára vonatkozó 

mert 
előírásait is. 

1. Az iskolai gyakorlat célja 
- Segítse elő a korszerű ismeretek tudatos alkalmazását, az oktató-nevelő munkához 

szükséges készségek és képességek fejlődését a nevelési, a tanítási- tanulási folyamat 
minden színterén. 

- . A hallgatók kapcsolódjanak be az iskola 1-4. osztály egyéb munkájába. 
- . Ismerkedjenek meg az iskola 1-4., ill. az 1-6. osztályban folyó tanítói munka tartalmi, 

módszertani és adminisztrációs feladataival. 
- . Igyekezzenek megismerni az iskola belső világát, a pedagógusokat és az iskola 

gyermekközösségét, hogy hatékonyan közreműködhessenek feladataik teljesítésében. 
- . Szerezzenek tapasztalatokat azokról a közéleti, kulturális és társadalmi viszonyokról, 

amelyek között hivatásukat gyakorolni fogják. 

2. A szakmai gyakorlat időpontja, jelentkezés, beosztás: 
A hallgatók szakmai gyakorlatukat ..............sssssssssesesssssssressssséss ess Ég Végezzék. 
A két hónap (8 hét) során az iskola által megbízott szakvezető(k) irányításával a kijelölt 
osztályban tanítsanak, s ismerjék meg a hospitálások során az iskola 1-6. osztályában folyó 
munkát, s a műveltségterületüknek megfelelően az 5-6. osztályban is taníthassanak 8-10 órát. 

Kérésünk: 
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A hallgatók az alsó tagozat osztályaiban a 8 hét alatt összesen 48-52 órát tanítsanak
. Ebben 

legyen alsós műveltségterületi óra is. Az 5-6. osztályokban összesen a 8 hét alatt 8-10
 órát (5. 

osztályban 4-5 órát, a 6. osztályban 4-5 órát) tartsanak. A 2 hónap során így legalább 60 órát 

tanítsanak. A rendelkezésre álló kb. 200 órát az alábbiak szerint javasoljuk tervezni: 

Tanításra kb. 60 órát 

Hospitálásra kb. 50 órát 

Tanórai előkészítésre kb. 30 órát 

A tanítási óra elemzésére kb. 30 órát 

Napközis foglalkozás vezetésére 

legalább 2 alkalommal kb. 10 órát 

Tanórán kívüli tevékenységre kb. 20 órát fordítsanak. 

(énekkar, szakkör, verseny, ünnepély, 

kirándulás, családlátogatás stb.) 

Összesen: kb. 200 óra 

A gyakorlatra történő beosztásukat (osztályokba, napközis csoportba) az általáno
s iskola 

igazgatójától vagy az általa felkért vezető mentortól kapja meg a hallgató legkésőbb a 

gyakorlat megkezdése napján. 

Az iskola igazgatója egy vezető mentort kérjen fel, mellette jelölje meg azt a tanítót, 

szaktanárt is, akinél a hallgató hospitál, és akinél az 5. illetve a 6. osztályban műveltség
területi 

órát tanít. 

A mentori feladatokat minimum 5 éves szakmai gyakorlattal rendelkező tanító és szakt
anár 

lássa el (Közoktatási Törvény III.17 §-a). 

A hallgatók a gyakorlat ideje alatt kötelesek az iskola munkarendjét megtartani. 

3. A gyakorlat az osztályban 

A hallgató a ciklus első néhány napján ismerkedik az iskola, az osztályok munkaren
djével, 

a tanítók, tanárok nevelő és oktató tevékenységével, módszereivel, adminisztrációs 
munkájával. 

A harmadik-negyedik naptól kezdve a hallgató már taníthat. 

A hallgató által feldolgozandó tananyagot a tanító vagy a szaktanár jelöli ki, a tanítá
sra való 

előkészület és az óra vezetése a lehető legnagyobb önállósággal történjen. 

Az órára való felkészülést tanítási vázlattal (óravázlat) kell dokumentálni. A vázlatot a t
anító 

vagy a szaktanár a tanítás megkezdése előtt átnézi, kézjegyével látja el, s ha szükséges, 

kiegészíti. 

Az írásos anyag (vázlat) tükrözze az órára való alapos felkészülést, pedagógiai, l
ogikai és 

módszertani szempontból helyesen és áttekinthető formában tartalmazza az óra
i tananyag 

feldolgozásának menetét. 

A hallgató óravázlat nélkül nem taníthat. 

A hallgató tanítási óráján az osztályvezető vagy a szaktanár legyen jelen. 

Az óra vezetését bízza a hallgatóra, s a tanításba (a fegyelmezési eseteket is beleértve) 
csak 

kivételesen avatkozzon be. Ha a hallgató felkészületlensége miatt a gyerekek tanít
ása kétséges 

lenne, vegye át a tanítást. Ebben az esetben az óra érdemjegye elégtelen. A tanítás
t kövesse a 

hallgató munkájának megbeszélése, szóbeli értékelése. 

A kéthónapos gyakorlat során a fogadó iskola és a hallgató egyaránt törekedjen arra, ho
gy a 

jelölt minél több órát tanítson, és foglalkozást vezessen. 

4. A tanítási órán kívüli feladatok 

A gyakorlat ideje alatt a hallgatónak részt kell vennie az iskolában sorra kerülő 
minden 

pedagógiai jellegű munkában. 

Ezek: a tanulók korrepetálása, tanulmányi séták, rendezvények szervezése és lebonyolí
tása, 

kirándulások, szakkörök, egyéb foglalkozások, szülői értekezletek, családlátogatások, 
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nevelőtestületi értekezletek, összejövetel, diákönkormányzati program, egyéb rendezvények, 
szabadidős tevékenységek, stb. 
A hallgató önállóan nem végezhet családlátogatást, nem vezethet tanulmányi kirándulást és 

szülői értekezletet, nem vállalhat előadást szakmai továbbképzésen, értekezleten, bemutató 
tanításon, s ezzel nem is bízható meg. Tapasztalatcsere jellegű beszélgetésben önállóan részt 
vehet. A tanítót, szaktanárt rendszeresen több napon át nem helyettesítheti, de plusz 
feladatként órát vagy foglalkozást vezethet, ha erre felkérik, vagy ezzel megbízzák. 

5. Az iskolai gyakorlat igazolása, a hallgató jellemzése 
A szakvezetők az igazgató vagy helyettes jóváhagyásával saját tapasztalataik alapján 2 

példányban közös írásbeli jellemzést készítenek és azt a hallgatóval aláíratják. Az aláírás 
a jellemzésben foglaltak tudomásulvételét igazolja. A hallgató az aláírást nem tagadhatja meg, 
de joga van esetleges ellenvéleményét "Megj egyzés"-ként a jellemzésre rávezetni. 
A gyakorlat egészének minősítése lehet: 

jeles (5) 

jó (4) 
közepes (3) 
elégséges (2) 
elégtelen (1) 

A gyakorlat minősítése a mentorok által kialakított többségi vélemény alapján történik. A 
minősítés 2 példánya közül az egyik a hallgató személyi anyagának fontos része lesz. 

A jellemzések beküldésének határideje: ................... e 

6. Mulasztások bejelentése, igazolása: a 2 hónapos komplex szakmai gyakorlaton lévő 
hallgató esetleges hiányzását — bármilyen okból következett is be — jelentse be iskolája 
igazgatójának. A mulasztást igazoló dokumentumot mutassa be iskolájánál, majd küldje el a 
főiskola címére Nagyné Kurityák Anikónak (Eötvös József Főiskola, 6500 Baja, Szegedi út 
2.) 

Amennyiben a hallgató igazolatlanul hiányzik és/vagy összes hiányzásának mértéke (igazolt és 
igazolatlan összesen) meghaladja a 3 napot, a gyakorlat érvénytelen, így a jelölt köteles félévet 
ismételni. 
A gyakorlat még igazolt hiányzás esetén sem hosszabbítható meg, és kezdete sem változtatható 
meg. 
Igazolatlan hiányzás, súlyos fegyelemsértés, előreláthatóan 3 napot meghaladó betegség esetén 
kérjük, hogy az igazgató jelezze ezt dr. Pogány Csilla, tanító szakos gyakorlati képzésfelelősnél. 

7. A gyakorlatvezetés díjazása 
A komplex szakmai gyakorlat irányítását végző mentor(ok) munkáját hallgatónként 30.000 
forinttal (bruttó) tudjuk honorálni. Több mentor esetében a kifizetés az Adatok a szakvezetői 
díjak kifizetéséhez" c. nyomtatvány értelmében megosztott arányban történik. 
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8. Az összefüggő komplex szakmai gyakorlattal kapcsolatos fon
tos dokumentumok 

visszaküldése a következő névre és címre, a határidők betartásával tö
rténjen! 

Eötvös József Főiskola — Pedagógusképző Intézet 

Nagyné Kurityák Anikó 

6500 Baja, Szegedi út 2. 

nasvne.kurityak.aniko(dejf.hu, telefon: 79/524 624/3512 

Adatlap, Igazolás, Nyilatkozat a büntetlen 

előéletről, . Adatvédelmi nyilatkozat (a 

mentorokra — vonatkozó  adatokkab. Az 

Adóelőleg-nyilatkozatot a gyakorlatot 

megkezdett év január hónapjában küldjük ki. 

Nyilatkozat (intézményvezető befogadó 

nyilatkozata) 

A tanítási gyakorlat 8 hétre szóló 

órarendje 

Több mentor esetében az ,Adatok a 

szakvezetői — díjak kifizetéséhez? c. 

nyomtatvány 

Hallgatói minősítés 3 példányban 

A közös munkához sok sikert kívánok. 

Tisztelettel és köszönettel: 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésvezető 
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89. sz. függelék 
2-hónapos gyakorlat tájékoztatójához 

1. A 2-hónapos gyakorlat előfeltételei: tanítási gyakorlat 1-7. nyári szakmai gyakorlat 

tantárgy-pedagógiák (anyanyelvi, testnevelés, matematika, természetismeret vizuális 

nevelés, műveltségterület), pedagógia és pszichológia szigorlat, műveltségterületi 

szigorlat. 

2. Speciális iskolába nem lehet 2-hónapos gyakorlatra menni. 

3. Maximum 3 szakvezetőt lehet választani (feltétel: 5 év tapasztalattal kell 

rendelkeznie). 

4. A szakvezetők (mentorok) állapodjanak meg közösen az osztályzatban, amely a 

jellemzésre kerül majd (ötfokú skála alkalmazása). 

5. Táblázat a mentori munka és bér igazságos elosztása érdekében (feltétlenül töltsék ki). 

6. Órarendek visszaküldése határidőre. 

71.  Adatlapok pontos, határidőre való kitöltése és visszaküldése. 

$. Honlap — letölthető dokumentumok (szakvezetők részére tájékoztató, ha elkallódik). 

9. Külső zárótanítás: a 2-hónapos gyakorlat 8. hetében az a hallgató tarthatja meg, akinek 

tanulmányi átlaga minden félévben eléri, vagy meghaladja a 401 90-ot, gyakorlat 

képzése során szerzett jegyei jó vagy jeles osztályzatúak, tantárgy-pedagógia jegyei 

legalább jó osztályzatúak. A külső gyakorlóhely írásban nyilatkozik, hogy vállalja a 

zárótanítás lebonyolítását, az intézmény vezetője vállalja az elnöki teendők ellátását. A 

kérelem benyújtásának határideje a külső szakmai gyakorlat 3. hetének vége, melyet a 

gyakorlati képzés vezetőjének kell leadni. 

10. Felmentést kaphat zárótanítás alól az a hallgató, aki országos 1-fordulós tanítási 

versenyen vesz részt, vagy több fordulós verseny esetén döntőbe jutott, vagy a második 

fordulóban bizottság előtt kiemelkedő eredményt ér el. A második fordulóban, a 

bizottság előtt történő tanítás zárótanításnak minősül, amennyiben a hallgató elfogadja 

a bizottság által megítélt jegyet. A zárótanítás jegyét a tanító szakos gyakorlati 

képzésfelelős vezeti be az elektronikus leckekönyvbe. 

11. Elégtelen zárótanítás esetén ugyanabból a tárgyból kell ismételni, szigorlatnak számít, 

ezért 1 u.v. lehetőség van az adott félévben. 
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90. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EdJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 436 79 524 624/312 

Tel: 136 79 524 624 
inforgejf.hu : 

www.ejf.hu FÖLSKOLA BAJA 

tanítójelölt 

Helyben 

Összefüggő komplex szakmai gyakorlata helyszínéül a 

ME. elle ee ee ee ee ete ee tétet ee etet été e ete é eret éke et ét rétet ee été ee tet erv VÁLASZTOTTA. 

Szakmai gyakorlata ....ssssssssseessesesesézeésztesesééreeséséresess ses -Íg tart, 

A gyakorlat megkezdése előtt 2 hónappal jelentkezzen a választott iskola 

igazgatójánál. Kérje az iskola igazgatója és általa a tantestület támogatását, segítségét. 

Maximum három mentornál végezze gyakorlatát. 

Tanulmányozza át a szakmai gyakorlat legfontosabb feladatairól szóló tájékoztatót, 

s mindenben tartsa be az ott megadott előírásokat. 

Gyakorlatával kapcsolatos bármilyen problémájával személyesen, telefonon vagy 

levélben is felkeresheti Nagyné Kurityák Anikót (nagyne.kurityak.anikorgejf.hu, 

79/524 624/312). 

Kérem, hogy az összefüggő komplex szakmai gyakorlattal kapcsolatos fontos 

dokumentumok visszaküldése a következő névre és címre, a határidők betartásával 

történjen! 

Eötvös József Főiskola — Pedagógusképző Intézet 

Nagyné Kurityák Anikó 

6500 Baja, Szegedi út 2. 

Adatlap, Igazolás, Nyilatkozat a büntetlen előéletről, 

Adatvédelmi nyilatkozat (a mentorokra vonatkozó 

adatokkal). Az Adóelőleg-nyilatkozatot a gyakorlatot 

megkezdett év január hónapjában küldjük ki. 

Nyilatkozat (intézményvezető befogadó nyilatkozata) 

A tanítási gyakorlat 8 hétre szóló órarendje 

Több mentor esetében az , Adatok a szakvezetői díjak 

kifizetéséhez" c. nyomtatvány 

Hallgatói minősítés 3 példányban 

Gyakorlatához sok sikert, hasznos tapasztalatszerzést és sok örömet kívánok. 

Üdvözlettel: 
Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens, tanító szakos gyakorlati képzésvezető 
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91. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 3.36 79 524 624/312 
Tel: 36 79 524 624 
infoldejf.hu 

; EÖTVÖS JÓZSEF www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

Tisztelt Igazgató Kolléganő/Kolléga! 

Köszönöm, hogy biztosítja iskolájában az Önt megkereső tanító szakos hallgató(k) 
részére a gyakorlat teljesítésének lehetőségét, és így hozzájárul a hallgató(k) minél 
színvonalasabb tanítói pályára történő felkészüléséhez. 
Mellékelten küldöm a külső szakmai gyakorlat tájékoztatóját. 

A gyakorlat vezetéséért a mentoroknak hallgatónként a főiskola 30. 000 Ft, azaz 
harmincezer forint összegű adóköteles díjat tud fizetni. A kifizetés megbízási szerződéssel 
történik a mellékelt - Adatkérő lap, Igazolás, Adóelőleg-nyilatkozat, Nyilatkozat a büntetlen 
előéletről, Adatvédelmi nyilatkozat - nyomtatványok alapján. Ezek a dokumentumok a 
megbízási szerződés mellékletét képezik, tehát meglétük nélkül szerződés nem készíthető. (Ha 
egy hallgatónak több mentora is van, akkor mindegyiküktől várjuk a kitöltött 
dokumentumokat!) Szerződés hiányában a főiskola nem kerül jogviszonyba a szakvezetővel, 
így nem is kérheti számon elvégzett munkáját. Ebben az estben a hallgató gyakorlata 
érvénytelen. Természetesen szerződés hiányában a megbízási díj sem fizethető ki. 
Arra kérem Önt, hogy fentiek alapján a kitöltött dokumentumokat legkésőbb 
LETT. Et eg vssssresrr e. -ÍG az alábbi címre visszaküldeni szíveskedjék: 

Eötvös József Főiskola 
Pedagógusképző Intézet 
Nagyné Kurityák Anikó részére 
6500 Baja, Szegedi út 2. 

A megbízási díjak kifizetésére csak akkor van lehetőség, ha minden gyakorlatvezetőtől 
megérkeztek a kitöltött dokumentumok, és elkészült a gyakorlat teljes költségvetése. 
Ha bármilyen további kérdés felmerülne, forduljon kapcsolattartónkhoz, Nagyné Kurityák 
Anikóhoz. 

Elérhetőségei: 
Telefon: 06-79/524-624/312 
e-mail: nagyne.kurityak.anikordejf.hu 

Munkájukhoz sok sikert és eredményes tanévet kívánok! 

Baja, ........... ETTAe fele 2 ef Ete! 

Köszönettel: 

Dr. Pogány Csilla 
főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésvezető 
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92. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ PEDAGÓGUSKÉPZŐ INTÉZET 

6500 Baja, Szegedi út 2. 336 79 524 624/312 

Tel: 436 79 524 624 

infordejf.hu 

www.ejf.hu EGISOLA LAKOK 

Tisztelt Szakvezető Kolléganők/Kollégák! 

Köszönetemet szeretném kifejezni azért, hogy vállalták a mentori feladatokat, 

tapasztalataikkal segítették végzős hallgatónk szakmai fejlődését, 
munkájukkal, példaértékű 

odaadásukkal hozzájárultak hallgatónk tanítói pályára történő felkészülés
éhez. 

Munkájukat az Eötvös József Főiskola egy megbízási szerződés me
gkötése értelmében 

30. 000 forinttal honorálja. 

Gyakran előfordul, hogy hallgatóink két-három  szakvezetőnél végzik tanítási 

gyakorlatuk. Az elmúlt évek tapasztalatai arra ösztönöztek, hogy 
a szakvezetői tevékenység 

korrekt honorálása érdekében segítségüket kérjem abban, hogy a
 külső szakmai gyakorlat 

befejezése után ne a rendelkezésünkre álló hallgatói adminisztrációból, esetleg hallgatói 

megítélés alapján állapítsuk meg a szakvezetői díjak elosztási ar
ányát, hanem igyekezzünk a 

tényleges munkamegosztás arányát a honorárium összegében is 
kifejezni. Tisztelettel kérem 

segítségüket ebben a döntésben azzal a céllal, hogy a feladatok vállalása arányában, 

mindannyiunk megelégedésére történjen a kifizetés. 

Kérem, beszéljék meg az elosztás arányát, és ennek értelmében tölts
ék ki a táblázatot. 

Baja, ...... mellette sat KNNONES j 

Köszönettel és üdvözlettel: 

Dr. Pogány Csilla 

főiskolai docens 

tanító szakos gyakorlati képzésvezető 
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93. sz. függelék 

Adatok a szakvezetői díjak kifizetéséhez 

Hallgató neve: ............................ zel el eller hr 82 2öt mage! eat TETT ATLETT 

Az intézmény Neve: .......ssssz lee e 

Az intézmény CÍME: ............2sss ee ee ee e elh 

Hány órát fordított Név: , 
szakvezetésre: 

Javasolt mentori díj: 
1. mentor 

2. mentor 

3. mentor 
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. 94. sz. függelék 

Eötvös József Főiskola Összefüggő komplex szakmai gyakorlat 

TKN810, TKL810/TAK801N, TAK/801L 

Befogadó nyilatkozat 

far 

Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, hogy . esse 

rre gr s. e. 

IV. évfolyamos nappali/levelező tagozatos TANÍTÓ szakos főiskolai hallg
ató összefüggő 

komplex szakmai gyakorlatát (8 hét) intézményünkben teljesítse. 

Intézmény neve: .......sssessseseseees ta fögi ee ea ÖKET c EVEEETHESEEt a 22 elHs kezere kövereetsees varam aba us SZET a TEVET 

Intézmény pontos címe: ........ keveslfnnee FOZeEge ut Teste eEtet öz emesette kézeeeeezerezésérééééset kevevereegyeggetsseseő 

Intézményvezető neve (nyomtatott betűkkel): ............... etes öevávzeeszerszssézesesese free vér sevenesesei 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): .......... kévvszsese kele esege egés vetee ege ve e ear JV es kunártge e uz e dev kevesen kévesseslőőéts j 

1. Mentor neve (nyomtatott betűkkel): ........22ssssssezeereseeerertééreetéteeet kézezereeeeeteeee e esse kizeve 

Elérhetőségei (telefon, e-mail: ............... Kelllameegug ete tt kevüllésszssseséses kölleeereezészéezéretérétée KERVLZENARN 

2. Mentor neve: .......ssssseeeséses KRRNNTNNNANNTNNNNNANK  RRNRETENENS közezereezessee agree sssmen át öves SZETT d keveset 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): .................. kéveseezerens e ujat eafözgBet e e nt c a Bee a szgme emet rl see Et S TETTESE S me 

3. Mentor neve: .......sssssssses mus ecs ag set közösesereszeéísézesées kélveeeeeezéséézezéréeezí rez tétetétet , LEEESETe ses KEGY 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): .............szsssssesseeee kesmemes ms kéleeeeeeéseééététtétee kézverzetes kan ELLENES j 

Kelt: .....22sssszesésesssees kévezeerseseteréetes kévveseetee MENNE 

Ph. 

Igazgató 
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95. sz. függelék 

Eötvös József Főiskola Tanító szak 

Nappali/Levelező tagozat 
TAKS01N TAK80ILL 

Jellemzés 

Összefüggő komplex szakmai gyakorlat 
sssssssoss tANÉV II. félév 

Értékelési szempontok Kiváló Jó Átlagos ! Megfelel Mdkee 
I. A tanításhoz szükséges 

elméleti ismeretei 

2. Tanításra való rátermettség 

3. Az írásban készített munka 
(tervezet) minősége 

4. A megtartott órák minősége 
7. 

5. Kommunikációja, 
kapcsolata a tanulókkal 

6. Pontossága, igényessége 

7. Önállósága (döntési és 
cselekvési) 

8.  Ötletessége a munkában 

9.  Alkalmazkodóképessége 

10. Kezdeményezőképessége 

11. Munkakapcsolata a 
szakvezetővel, esetlegesen a 
közvetlen munkatársakkal 

1. A tanítási gyakorlat során az iskolában végzett hospitálás, teljesítésének igazolása, a tanított 
órák rövid, tömör leírása, értékelése: 

219



2. Erősségek és hiányosságok a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben, amelyek 

elengedhetetlenek a szakmában: 

3. Órán kívüli tevékenységek (szülői értekezlet, rendezvények, stb.): 

4. Javasolt érdemjegy: 

Az értékelést készítette: ....................... köllesáeese ses ééreeretee 

p.h. 

szakvezető aláírás 

szakvezető aláírása. 

szakvezető aláírása 

DENYYENYEEEOI ...0.. közvvérrsesezssetaseeseses 

hallgató aláírása 

Megjegyzés: 
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96. sz. függelék 

Horvát nemzetiségi tanítási gyakorlat 

IAV703LDH Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány) 

ar A jelöltek a tantervi előírásoknak és a TVSZ szerinti egyéni tanítási gyakorlatot kötelesek 
folytatni a maguk választotta nemzetiségi általános iskolában. A gyakorlatok teljesítése 
mindenki számára kötelező. Aki tanít, a saját munkahelyén végezheti a gyakorlatát, de az 
igazolást és a tervezeteket neki is le kell adnia. Aki nem tanít, az általa választott nemzetiségi 
iskolában végzi a tanítási gyakorlatát. 

Óraszám: 15 óra 

Alsó tagozaton, nemzetiségi nyelven tartandó órák javaslata: 

e Nemzetiségi nyelv és irodalom (kb. 6 óra) 
e Alsó tagozat tantárgyai (ének-zene, környezetismeret, matematika, technika, testnevelés, 

vizuális nevelés), nemzetiségismeret (kb. 6 óra) 

Felső tagozaton, nemzetiségi nyelven tartandó órák javaslata: 

s . Nemzetiségi nyelv és irodalom, nemzetiségismeret( — 3óra) 

Kredit: 9 (1 kredit— 2 tanítási egység sikeres teljesítése") 

Zárás: gyakorlati jegy 

Kítöltendő dokumentumok (mellékelve): 

e  Igazolólap (bélyegző, intézményvezető aláírása); 

. Értékelőlap (bélyegző, szakvezető aláírása); 

e Nyilvántartás a hallgató által tartott tanórákról (bélyegző, intézményvezető aláírása). 

Kérem, a fenti dokumentációt horvát szakirányú hallgató esetében Sibalin Mirjana (e-mail: 
sibalin.mirjanargejf.hu), a megadott határidőre beszkennelve elküldeni, majd az eredeti 
dokumentumokat személyesen is átadni Kocsis Adrienn (kocsis.adrienn(dejf.hu), intézeti 
adminisztrátornak ........... -ig. 

Baja, 

Dr. Szőcs Krisztina 

Intézetigazgató 

t A tanítási egység részei: hospitálás (kb. 5 óra), előkészítés (kb. 30 perc), tanítás (1 óra—45 perc), 
elemzés (kb. 30 perc), tervezetírás (anyaggyűjtés, szemléltető eszköz készítése, stb.). 

FA megfelelő nyelv aláhúzandó 
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97. sz. függelék 

Igazolás 

Egyéni tanítási gyakorlat (horvát szakirány") teljesítéséről 

Igazolom, hogy .sseessseeeeezeszzéréézízérézéréréz
érézééízéétéz tetés ét tet ét ezette tettet etet etette tet ette 

az Eötvös József Főiskola Tanító BA nemzetiségi (horvát, német") s
zakirány levelező tagozat 

nr 

hallgatója a kötelezően előírt tanítási gyakorlatát teljesítette. 

A gyakorlat helye: 

az iskola neve: .......... a ELEK kölveeezesése SM.TLM kölvéeesee KGNANTRNANAL TAB sm. s 5. 

az iskola címe: ......... sam megunt ET 18 , era META e et kövesse KN NON 

az iskola telefonszáma:.................... SERT köllllevezezereetsees 
sizrője ese a fla el . 

az intézményvezető Neve: .........2sssss ker eETSEZEZTE SIET 2 e ő kövezeeerers at rre FEEEL ELET 

A gyakorlat ideje: 

20...... .. Lala: ET (.NÓ 222 ss s napjától. ............... KN hó ........... napjáig 

Dátum: ............ va 9 öss esete vele E. SSE TES d . 

p.h KGN ht u tő EI. su: 

intézményvezető 
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Értékelőlap 

Egyéni tanítási gyakorlat (horvát szakirány") teljesítéséről 

A hallgató neve: ........sssszss eses eszeeeszéséséééééeséséééééébetéé ee 

Az iskola neve: .................... KEK SZRNNRNNNNNNN 

98. sz. függelék 

Értékelési szempontok Kiváló Jó Megfelel 
Nem 

felel meg 
Az írásban készített munka (tervezet) 
minősége 
Azírásban készített munka (tervezet) 
mennyisége 
A tanításhoz szükséges elméleti 
ismeretei 

Tanításra való rátermettség 

Munkakapcsolata a szakvezetővel, 
esetlegesen a közvetlen munkatársakkal 
Kommunikációja, kapcsolata a 
tanulókkal 

Pontossága, igényessége 

Ötletessége a munkában 

Kezdeményezőképessége 

Vannak-e a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben hiányosságok, amelyek fontosak a 
tanításban? 

Egyéb megjegyzés: 

Javasolt érdemjegy: 

Az értékelést készítette: 

Dátum: 

szakvezető aláírás 
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99. sz. függelék 

A hallgató által tartott órák 

Egyéni tanítási gyakorlat (horvát szakirány") TAV703LDH 

Hallgató neve: ......... kölvsevesesertéees 09. ve ömajan det tően e e Fly e a erett AOL PE 9 : EZ : EEELLs 

Szakvezető:................. 8 EsTge stég et EIEGGE e mozis ete ege e a ezegezelő TPÁE Me eze 7. Ter TF E : a. Br me 

, , Hospitálás er ége Érdemje ZA 

Tantárgy Osztály 5pU Tanítás ideje j BY Szakvezető aláírása 
ideje Tervezet Í Tanítás 

Javasolt érdemjegy: .... .. . . . .. 

Dátum:....sssssssesesssssérese Me 

p.h. 

intézményvezető 
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100. sz. függelék 

Befogadó nyilatkozat 

fer Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, hogy 

LETYTTÉT I ... LETLTYTTYT I .. ....... 

tanító BA szak nemzetiségi (horvát) szakirány, levelező tagozat főiskolai hallgatója szakmai 

gyakorlatát intézményünkben teljesítse. 

Időtartam: 

Iskola neve: ...........ssasss s eeeeeeséeééééeeeeeéeéééeééeéeéééééeteeeeeeeeeeéeeeeteeee ee ee ee e lel 

[dd Általános iskola igazgatója / vezetője 

225



LEMONDÓ NYILATKOZAT 

Ha a megbízási összeget nem kéri, a lemondó nyilatkozat aláírásával lemondhat róla és a szerződéshez 

szükséges dokumentumokat sem kell kitölteni (Adatkérő lap, Igazolás, Nyilatkozat a büntetlen 

előéletről, Adóelőleg-nyilatkozat). 

Kelt: gyakorlatvezető aláírása 
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101. sz. függelék 

TANÍTÓ BA SZAK HORVÁT NEMZETISÉGI SZAKIRÁNY 

LEVELEZŐ TAGOZAT 

Összefüggő komplex szakmai gyakorlat (horvát) 

Kredit: 9 

Zárás: gyakorlati jegy 

Javasolt időtartam: 

LELET LETLET TETT ETT ETT TT ETTE TT ETET TNYTETTETT TT 

Az Eötvös József Főiskola tanító BA szak horvát nemzetiségi szakirány levelező tagozat 
hallgatója összefüggő komplex iskolai gyakorlaton köteles részt venni egy általa kiválasztott 

sze f4 horvát nemzetiségi általános iskolában, amennyiben a felkért iskola vezetője vállalja, hogy 
a jelen tájékoztatóban leírtaknak megfelelően a szakmai gyakorlat feltételeit biztosítani tudja. 

A jelöltek az iskolában folyó szakmai gyakorlat ideje alatt is a főiskola teljes jogú hallgatói, 
és érvényes rájuk a főiskola Tanulmányi és vizsgaszabályzata. Ugyanakkor a hallgató köteles 
figyelembe venni, megismerni és alkalmazni az iskola pedagógiai programját, helyi tanterveit, 
a szervezeti és működési szabályzat és kollektív szerződés pedagógusi munkára vonatkozó 

grr 
előírásait is. 

1. Az iskolai gyakorlat célja: 

-  Segítse elő a korszerű ismeretek tudatos alkalmazását, az oktató-nevelő munkához 
szükséges készségek és képességek fejlődését a nevelési, a tanítási- tanulási folyamat 
minden színterén. 

- . A hallgatók kapcsolódjanak be az iskola 1-4. osztály egyéb munkájába. 
- . Ismerkedjenek meg a nemzetiségi iskola 1-4., ill. az 1-6. osztályban folyó horvát tanítói 

munka tartalmi, módszertani és adminisztrációs feladataival. 

- . Igyekezzenek megismerni az iskola belső világát, a pedagógusokat és az iskola 
gyermekközösségét, hogy hatékonyan közreműködhessenek feladataik teljesítésében. 

-  Szerezzenek tapasztalatokat azokról a közéleti, kulturális és társadalmi viszonyokról, 
amelyek között hivatásukat gyakorolni fogják. 
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2. A szakmai gyakorlat időpontja, jelentkezés, beosztás: 

A hallgatók szakmai gyakorlatukat 20................. — 20.....ssssssseene KÖZÖTT végezzék . 

A gyakorlat során az iskola által megbízott szakvezető(k) irányításával a kijelölt osztályban 

horvát nemzetiségi tanítói szakiránynak megfelelően az 5-6. osztályban is taníthassanak. 

Kérésünk: 

A hallgató tanítson a javasolt időtartam alatt összesen min. 30 órát 

e Az alsó tagozat osztályaiban 24-26 órát (Ebben legyen alsós horvát nyelvi és horvát 

nyelven folyó szakóra is: ének-zene, vizuális nevelés, környezetismeret, 

nemzetiségismeret stb. nemzetiségi nyelven.) 

e  Az5. osztályban 2-3 óra horvát nyelv. 

e A 6. osztályban 2-3 óra horvát nyelv. 

A rendelkezésre álló kb. 100 órát az alábbiak szerint javasoljuk tervezni: 

Tanítás min. 30 óra 

Hospitálás kb. 25 óra 

Tanórai előkészítés kb. 15 óra 

A tanítási óra elemzés kb. 15 óra 

Napközis foglalkozás vezetése min. 2 alkalom kb. 5 óra 

Tanórán kívüli tevékenység (énekkar, szakkör, kb. 10 óra 

verseny, ünnepély, kirándulás, családlátogatás stb.) 

Összesen: kb. 100 óra 

A gyakorlatra történő beosztást (osztályokba, napközis csoportba) a horvát nemzetiségi 

általános iskola igazgatójától vagy az általa felkért vezető mentortól kapja meg a hallgató 

legkésőbb a gyakorlat megkezdése napján. 

Az iskola igazgatója egy vezető mentort kérjen fel, mellette jelölje meg azt a tanítót, 

szaktanárt is, akinél a hallgató hospitál, és akinél az 5., illetve a 6. osztályban horvát nyelvet 

tanít. 

A mentori feladatokat minimum 5 éves szakmai gyakorlattal rendelkező tanító, horvát 

nemzetiségi tanító és szaktanár láthatja el (Közoktatási Törvény III.17 §-a). 

A hallgatók a gyakorlat ideje alatt kötelesek az általános iskola munkarendjét megtartani. 
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3. Agyakorlat az osztályban: 

A horvát nemzetiségi hallgató a ciklus első néhány napján ismerkedik az iskola, az osztályok 
munkarendjével, a tanítók, tanárok nevelő és oktató tevékenységével, módszereivel, 

adminisztrációs munkájával. A harmadik-negyedik naptól kezdve a hallgató már taníthat. 

A hallgató által feldolgozandó tananyagot a tanító vagy a szaktanár jelöli ki, a tanításra való 
előkészület és az óra vezetése a lehető legnagyobb önállósággal történjen. 

Az órára való felkészülést tanítási vázlattal (óravázlat) kell dokumentálni. A vázlatot a tanító 

vagy a szaktanár a tanítás megkezdése előtt átnézi, kézjegyével látja el, s ha szükséges, 
kiegészíti. 

Az írásos anyag (vázlat) tükrözze az órára való alapos felkészülést, pedagógiai, logikai és 
módszertani szempontból helyesen és áttekinthető formában tartalmazza az órai tananyag 
feldolgozásának menetét. 

A hallgató óravázlat nélkül nem taníthat. 

A hallgató tanítási óráján az osztályvezető vagy a szaktanár legyen jelen. 

Az óra vezetését bízza a hallgatóra, s a tanításba (a fegyelmezési eseteket is beleértve) csak 
kivételesen avatkozzon be. Ha a hallgató felkészületlensége miatt a gyerekek tanítása kétséges 
lenne, vegye át a tanítást. Ebben az esetben az óra érdemjegye elégtelen. A tanítást kövesse 
a hallgató munkájának megbeszélése, szóbeli értékelése. 

A gyakorlat során a fogadó iskola és a hallgató egyaránt törekedjen arra, hogy a jelölt minél 
több órát tanítson, és foglalkozást vezessen. 

4. A tanítási órán kívüli feladatok: 

A gyakorlat ideje alatt a hallgatónak részt kell vennie az iskolában sorra kerülő minden 
pedagógiai jellegű munkában. 

Ezek: a tanulók korrepetálása, tanulmányi séták, nemzetiségi rendezvények szervezése és 
lebonyolítása, — kirándulások, szakkörök, egyéb foglalkozások, szülői értekezletek, 

családlátogatások, nevelőtestületi értekezletek, összejövetel, diák-önkormányzati program, 
egyéb rendezvények, szabadidős tevékenységek, stb. 

A hallgató önállóan nem végezhet családlátogatást, nem vezethet tanulmányi kirándulást 
és szülői értekezletet, nem vállalhat előadást szakmai továbbképzésen, értekezleten, 

bemutató tanításon, s ezzel nem is bízható meg. Tapasztalatcsere jellegű beszélgetésben 

önállóan részt vehet. A tanítót, szaktanárt rendszeresen több napon át nem helyettesítheti, 

de plusz feladatként órát vagy foglalkozást vezethet, ha erre felkérik, vagy ezzel megbízzák. 
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5. Az iskolai gyakorlat igazolása, a hallgató jellemzése: 

A szakvezetők az igazgató vagy helyettes jóváhagyásával saját tapasz
talataik alapján 2 

példányban közös írásbeli jellemzést készítenek (Jellemzés mellékelve) 
a tájékoztatóban lévő 

feladatok, kötelezettségek teljesítéséről (max. 2 oldal), a hallgató nye
lvi kompetenciáiról, 

módszertani felkészültségéről, pedagógiai rátermettségéről stb. és azt a hallgatóval 

aláíratják. Az aláírás a jellemzésben foglaltak tudomásulvételét igazolj
a. A hallgató az aláírást 

nem tagadhatja meg, de joga van esetleges ellenvéleményét "Megjegyzé
s"-ként a jellemzésre 

rávezetni. 

A gyakorlat egészének minősítése lehet: jeles (5) 

jó (4) 

közepes (3) 

elégséges (2) 

elégtelen (1) 

A gyakorlat minősítése a mentorok által kialakított többségi vélemény alap
ján történik. A 

minősítés 2 példánya közül az eredeti példány a hallgató személyi anyagá
nak fontos része lesz. 

A dokumentáció leadási határideje: 20 

6. Zárótanítás (horvát nemzetiségi): 

A gyakorlóhely vállalja a zárótanítás lebonyolítását, az intézmény vezetője vállalja az elnöki 

teendők ellátását. 

A zárótanítás javasolt időpontja: az összefüggő tanítási gyakorlat utols
ó napjai, vagy az azt 

követő napok során. 

Elégtelen zárótanítás esetén azt meg kell ismételni, szigorlatnak 
számít, ezért egy utóvizsga 

lehetőség van az adott félévben. 

7. Mulasztások bejelentése, igazolása: 

A komplex szakmai gyakorlaton lévő hallgató esetleges hiányzását — bármilyen okból 

következett is be — jelentse be iskolája igazgatójának. A mulasztást ig
azoló dokumentumot 

mutassa be iskolájánál, majd küldje el a főiskola címére (Postacím: 
EJF, Kocsis Adrienn, 6500 

Baja, Szegedi út 2., vagy e-mail cím: kocsis.adrienn0ejf.hu). 
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8. Az horvát szakmai gyakorlattal kapcsolatos fontos dokumentumok visszaküldése a 
határidők betartásával történjen! 

Zs. 
Kérjük szíveskedjen visszaküldeni: 

,  20.........-ig az aláírt befogadó nyilatkozatot, valamint a megbízási szerződéshez 
szükséges — kitöltött — nyomtatványokat — szkennelve — e-mail mellékletben 
(kocsis.adrienn(2ejf.hu) , majd azt követően postai úton is eljuttatni a főiskola címére 
(6500 Baja, Szegedi út 2.). 

e 20............ a tanítási dokumentumok leadási határideje (értékelő lapok, igazolások, a 
megtartott órákról vezetett táblázatok, valamint a zárótanításról készült jegyzőkönyv 
és a zárótanítás óravázlata. 

A közös munkához sok sikert kívánok! 

Tisztelettel és köszönettel: 

Sibalin Mirjana 
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Értékelőlap 
Összefüggő horvát szakmai 

102. sz. függelék 

TANÍTÓ BA SZAK HORVÁT NEMZETISÉGI SZAKIRÁNY, LEVELEZŐ TAGOZAT 

A hallgató neve: ............ssssssszzses ése server ezeeeeetenet teret íéréséététes 

Az iskola NeVe:........sszzeáseeeerererérézérterrerzétéeétééétéséénee 

Az iskola CÍME:.....s.ssssssss ses sel ezesszerérteszéeréresérétésátészésés 

Értékelési szempontok 
Nem felel 

meg 

12. A tanításhoz szükséges elméleti ismeretei 

13. Tanításra való rátermettség 

14. Az írásban készített munka (tervezet) minősége 

15. A megtartott órák minősége 

16. Kommunikációja, kapcsolata a tanulókkal 

17. Pontossága, igényessége 

18. Önállósága (döntési és cselekvési) 

19. Ötletessége amunkában 

20. Alkalmazkodóképessége 

21. Kezdeményezőképessége 

22. Munkakapcsolata a szakvezetővel, esetlegesen a 

közvetlen munkatársakkal 

1. A tanítási gyakorlat során az iskolában végzett hospitálás, teljesítésének igazolása, a tanított 
órák 

rövid, tömör leírása, értékelése: 



2. Erősségek és hiányosságok a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben, amelyek 
elengedhetetlenek a szakmában: 

se 3. Órán kívüli tevékenységek (szülői értekezlet, rendezvények, stb.): 

4. Javasolt érdemjegy: 

Az értékelést készítette:...............,....... 

Kelt:...........ssssss szeszes 

p.h. 
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szakvezető aláírás 

szakvezető aláírása 

szakvezető aláírása 

TAG VELEKEEEZ KKK AK EEG sze kösetsnavágekéssses 

igazgató aláírása 

ses... TépövázstKáGLEKESKE sera tevevezzessésases 

hallgató aláírása



103. sz. függelék 

JEGYZŐKÖNYV 

ké kve kén kek kék kek ék kek een ett eei aes ser en ze een hallgató zárótanításáról 

sévzssésssssssszesésetaee A zárótanítás időpontja: .... 

helye: 

osztály: 

ÍÁrgya: .sssssseeeeseéreréeéteéérésétetééééerététée ee ee été zetét été té tte ézété késes 

ANYARAT (sss lék eeeeeétertét été terére tét éétéé e í été été été ee e ténee sére 

A zárótanításra vonatkozó megjegyzések, észrevételek, értékelés: 

Szempontok: a hallgató előzetes felkészülése, tervezőmunkája, a zárótanítás lebonyolítása, alkalmazott 

módszerek, eljárások, eszközök, az önelemző értékelés minősége, a jelölt pedagógusi személyiségének 

jellemzői, a csoport tevékenységeinek irányítása, a hallgató nemzetiségi nyelvi és nyelvpedagógiai felkészültsége 

stb. 

A zárótanítás érdemjegye:.. 

Dátum: 

a bizottság tagja a bizottság elnöke 
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104. sz. függelék 

Befogadó nyilatkozat 
Összefüggő komplex szakmai gyakorlat (horvát nemzetiségi) 

4.4 
Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, hogy 

nappali/levelező tagozatos TANÍTÓ szakos főiskolai hallgató az összefüggő komplex szakmai 

gyakorlatát intézményünkben teljesítse. 

Az intézmény neve és címe: .............................. ENENNEEE ef Ma eTTeTTE ee EETETET HEZ ÜGY e ae et E UNTTENO élje tet ge Tee tett 

VESOVGATKESA SAE BAK SAKK SAKE KEK ATKA ESB EY BANÁL EKET G EBREN BEA NNAL ENE KEKEA KGK EKE GAEL NEE B E EVESEK EKE KA LELEK tt seretötöáttás rávesz santenssáásoras 

Intézményvezető neve (nyomtatott betűkkel): ..........s.sssssssss sss geeéseéseezééésésétéséééézéététetezérééézététtétéréses 

Elérhetőségei (telefon, e-MAil): ......2......s..ssssssgleeséeeeteéeééétéééééíéééetéé tétetett ee ééé ee ee ee ee éééteé etet eeeeeee mu. 

taözerezKSSE KEKE V Beek ess átsaren VANAK ENKEKVENKEVELGS EVEKKEL A KEKE E STT ST ae ng ses sssákvteváássnne tönassesésákevassssesáne körressséresese 

A gyakorlatvezető neve (nyomtatott betűkkel): .................ssssggsgeeeeeeeeéeeeeeeeéérérééteééeé ee ééeeéetétéétéétéses 

Elérhetőségei (telefon, e-Mail): ...........2.2..2s.sss szele eszeseéséétéérééééééééé etet ééeé té tééé ette é ee e ét ée té ééé ree té eeeteeeéee 

áöezresrátsttvezesösseasek VANG ANKVEAAZBA VES EKA GAS EA VEK E ASE E NE NENT ENNIE KEKE ege te rénzásáran azasesásárérsseréröseaa nen. kösssssásöválégraase desssesest 

KET: .ssssssgsees osszes stét őkáttó ea ölfese ékek eztákedeeeesásásé seas sáéseáse 

44. 
intézményvezető aláírása és bélyegzője 
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LEMONDÓ NYILATKOZAT 

Ha a megbízási összeget nem kéri, a lemondó nyilatkozat aláírásával lemondhat róla és a szerződéshez 

szükséges dokumentumokat sem kell kitölteni (Adatkérő lap, Igazolás, Nyilatkozat a büntetlen 

előéletről, Adóelőleg-nyilatkozat). 

Kelt: gyakorlatvezető aláírása 
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105. sz. függelék 

Német nemzetiségi tanítási gyakorlat 

TAV703LDN Egyéni tanítási gyakorlat (szakirány) 

mir A tanító jelöltek a tantervi előírásoknak megfelelően, a TVSZ szerinti egyéni tanítási gyakorlatot 
kötelesek folytatni az általuk választott nemzetiségi általános iskolában. A gyakorlatok teljesítése 
mindenki számára kötelező. Aki tanít, a saját munkahelyén végezheti a gyakorlatát, de az igazolást, 
értékelést, óranyilvántartást és az óravázlatokat neki is le kell adnia. Aki nem tanít, az általa választott 
nemzetiségi iskolában végzi a tanítási gyakorlatát. 

Oraszám: 15 óra 

Alsó tagozaton, nemzetiségi nyelven tartandó órák javaslata: 

, . Nemzetiségi nyelv és irodalom (kb. 6 óra) 
e Alsó tagozat tantárgyai fének-zene, környezetismeret, matematika, technika, testnevelés, 

vizuális nevelés), nemzetiségismeret (kb. 6 óra) 

Felső tagozaton, nemzetiségi nyelven tartandó órák javaslata: 

, Nemzetiségi nyelv és irodalom, nemzetiségismeret (3 óra) 

Kredit: 9 (1 kredit— 2 tanítási egység sikeres teljesítése") 

Zárás: gyakorlati jegy 

Kitöltendő dokumentumok (mellékelve): 

, Fogadó nyilatkozat (bélyegző, intézményvezető aláírása); 

e Igazolás a tanítási gyakorlat teljesítéséről (bélyegző, intézményvezető aláírása); 
. Értékelőlap (bélyegző, szakvezető aláírása); 

e Aphallgató által tartott tanórák igazolása (bélyegző, intézményvezető aláírása). 

A fenti dokumentációt a teljesítést követően kérem beszkennelve a megosztott hallgatói mappába 
feltölteni (Határidő: 20...............), majd az eredeti dokumentumokat a komplex gyakorlat 
dokumentumaival együtt személyesen vagy postai úton eljuttatni Kocsis Adrienn intézeti 
adminisztrátornak. (Postacím: Eötvös József Főiskola, Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet, 6500 Baja, 
Szegedi út 2.) A tanítási gyakorlat teljes dokumentációjának leadási határideje: a zárótanítást 
követő 5. munkanap. (Kapcsolat: kocsis.adrienn(Dejf.hu, szettele.katinkaDejf.hu) 

Szettele Katinka 
Tudományos segédmunkatárs 

A német nemzetiségi tanítási gyakorlat intézeti koordinátora 

" A tanítási egység részei: hospitálás (kb. 5 óra), előkészítés (kb. 30 perc), tanítás (1 óra—45 perc), 
elemzés (kb. 30 perc), tervezetírás (anyaggyűjtés, szemléltető eszköz készítése stb.). 
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Fogadó nyilatkozat 

106. sz. függelék 

KESZEG 2 ló segg ea tt tg e enec eg tt smart gűlean eft tat végzős német nemzetiségi tanító szakos 

hallgató egyéni iskolai tanítási gyakorlatát a 20../20-as tanév második felében 

intézményünkben folytathatja. 

Az intézmény neve: 

Az intézményvezető neve: 

címe: 

telefonszáma: 

A szakvezető(k) neve: 

kövgeeeeáezezeeszes ee set lős ee , 20........ ......hó 

intézményvezető 
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107. sz. függelék 

Igazolás 

TAV703LDN Egyéni tanítási gyakorlat (német szakirány) teljesítéséről 

Igazolom, hogy ......sssszágásáeesssséssésééésééééétésééékéékéékééééeéééeteseee ee ee ete e esete ee ee ee 

az Eötvös József Főiskola Tanító BA nemzetiségi (német) szakirány levelező tagozat 
nr hallgatója a kötelezően előírt tanítási gyakorlatát teljesítette. 

A gyakorlat helye: 

az iskolaneve: ........................ KEGYE KGNNNNNNNNNKNNNNN MANN KGY 

az iskola címe: ............. KEGY KANYE KGN MKE KN . sel, . a foz 

Dátum: .................. MEGYEK MR 

intézményvezető 
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108. sz. függelék 

Értékelőlap 

TAV703LDN Egyéni tanítási gyakorlat (német szakirány) teljesítéséről 

A hallgató neve: ...ssssessssssssszeessíeztésízíízézézésétésésetsésééénes 

Az iskola neve:... ......... késése ed köleleeseséekeetsésé ree étettéte kills 

Az iskola címe:.............. kövvssselbese kövssssssás eves s e dés köleeeerése 

Nem 

Értékelési szempontok Kiváló Jó Átlagos ) Megfelel "eget me 

Az írásban készített munka (tervezet) 

minősége 

Az írásban készített munka (tervezet) 

mennyisége 

A tanításhoz szükséges elméleti 

ismeretei 

Tanításra való rátermettség 

Munkakapcsolata a szakvezetővel, 

esetlegesen a közvetlen munkatársakkal 

Kommunikációja, kapcsolata a 

tanulókkal 

Pontossága, igényessége 

Ötletessége a munkában 

Kezdeményezőképessége 

Vannak-e a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben hiányosságok, amelyek f
ontosak a 

tanításban? 

Egyéb megjegyzés: 

Javasolt érdemjegy: 

Az értékelést készítette: 

Dátum: 

ph 0 00000 3 .E........... kivéseees közeezekessteees 

szakvezető 
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109. sz. függelék 

A hallgató által tartott órák igazolása 

TAV703LDN Egyéni tanítási gyakorlat (német szakirány) 

Hallgató neve: séndtdtttétététététététdtttttététékűtdt été ététttá ÉLLEL EL EE ELEK K EK EL E ELETE SOK HC YE NEGY HE VE KE NENE TE VE VE EE HE EE EE TE E GE VE GEENKENNENKENKEKENEKENENKEN 

SZAkVEZETŐ:..... c. lessee ee ee ete ee ee ee ee ee ee ee ee eletet 

Hospitálás 
ideje 

Érdemjegy 
Tervezet ! Tanítás 

Tantárgy Osztály Tanítás ideje Szakvezető aláírása 

st... vs. Javasolt érdemjegy: 

Dátum; .................. s... 

p.h. 

intézményvezető 
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110. sz. függelék 

Tájékoztató 

TANÍTÓ BA SZAK NÉMET NEMZETISÉGI SZAKIRÁNY 

Összefüggő komplex szakmai gyakorlat (német nemzetiségi) 

Az Eötvös József Főiskola végzős német nemzetiségi tanító szakos hallgatói 
8 hetes (3x1hét) 

összefüggő komplex iskolai gyakorlaton kötelesek részt venni német nemzet
iségi általános 

iskolában. A felkért iskola vezetője a fogadásról írásban nyilatkozik, és válla
lja, hogy a jelen 

tájékoztatóban leírtaknak megfelelően a szakmai gyakorlat feltételeit biztosíta
ni tudja. A jelölt 

az iskolában folyó szakmai gyakorlat ideje alatt is a főiskola teljes jogú hallgatój
a, és érvényes 

rá a főiskola Tanulmányi és vizsgaszabályzata. Ugyanakkor a hallgató köt
eles figyelembe 

venni, megismerni és alkalmazni az iskola pedagógiai programját, helyi tanterv
eit, a szervezeti 

mir 

és működési szabályzat és kollektív szerződés pedagógusi munkára vonatkozó
 előírásait is. 

1. Az iskolai evakorlat célja 

-  Segítse elő a korszerű ismeretek tudatos alkalmazását, az oktató-nevelő munkához 

szükséges készségek és képességek fejlődését a nevelési, a tanítási- tanul
ási folyamat 

minden színterén. 

- A hallgató kapcsolódjon be az iskola 1-4. osztálya egyéb munkájába. 

- . Ismerkedjen meg a nemzetiségi iskola 1-4., ili. az 1-6. osztályban folyó német
 tanítói munka 

tartalmi, módszertani és adminisztrációs feladataival. 

- Igyekezzen megismerni az iskola belső világát, a pedagógusokat és az iskola 

gyermekközösségét, hogy hatékonyan közreműködhessen a feladatok teljesíté
sében. 

- Szerezzen tapasztalatot azokról a közéleti, kulturális és társadalmi viszonyokr
ól, amelyek 

között hivatását gyakorolni fogja. 

2. Az iskolai gyakorlat helyszíne 

A gyakorlat megkezdése előtt 2 héttel jelentkezzen a választott német nemzetiség
i iskola 

igazgatójánál. Kérje az iskola igazgatója és általa a tantestület támogatását, 
segítségét. 

Maximum két mentornál végezze gyakorlatát. Tanulmányozza át a szakmai
 gyakorlat 

legfontosabb feladatairól szóló tájékoztatót, s mindenben tartsa be az ott megadott 

előírásokat. 

3. Az iskolai ovakorlat időpontja 

Időpont: 20.......ssssssssssssessssesssssssss KÖZÖTT 

4. Az iskolai gyakorlat menete 
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A hallgató a két hónap (8 hét) során az iskola által megbízott szakvezető(k) irányításával a 
kijelölt osztály(ok)ban hospitál, tanít, dolgozik. A hallgató gyakorlatának időtartama kb. 200 
óra, amely tartalmazza az alábbiakat: 

s Az alsó tagozat osztályaiban 52 órát (Ebben legyen 26 óra alsós német nyelvi és 
német nyelven folyó szakóra is: ének-zene, vizuális nevelés, környezetismeret, 
nemzetiségismeret stb. nemzetiségi nyelven.) 

s Az .-6. osztályban 4 óra nemzetiségi német nyelv és irodalom, nemzetiségismeret 
és 4 óra tanítást a hallgató másik műveltségterületéhez kapcsolódóan. 

A rendelkezésre álló kb. 200 órát az alábbiak szerint javasoljuk tervezni: 

Tanítás 60 óra 
Hospitálás kb. 50 óra 
Tanórai előkészítés kb. 30 óra 
A tanítási óra elemzés kb. 30 óra 
Napközis foglalkozás vezetése min. 2 alkalom kb. 10 óra 
Tanórán kívüli tevékenység (énekkar, szakkör, kb. 20 óra 
verseny, ünnepély, kirándulás, családlátogatás stb.) 
Összesen: kb. 200 óra 

A gyakorlatra történő beosztást (osztályokba, napközis csoportba) a német nemzetiségi 
általános iskola igazgatójától vagy az általa felkért vezető mentortól kapja meg a hallgató 
legkésőbb a gyakorlat megkezdése napján. Az iskola igazgatója bíz meg vezető mentor 
pedagógus(oka)t, aki(k) 1.-6. osztályban segíti(k) a hallgató gyakorlatát. A mentori 
feladatokat minimum 5 éves szakmai gyakorlattal rendelkező tanító, német nemzetiségi 
tanító és szaktanár láthatja el (Közoktatási Törvény III.17 §-a). A hallgatók a gyakorlat 
ideje alatt kötelesek az általános iskola munkarendjét megtartani. 

A német nemzetiségi hallgató a gyakorlat első néhány napján ismerkedik az iskola, az 
osztályok munkarendjével, a tanítók, tanárok nevelő és oktató tevékenységével, módszereivel, 
adminisztrációs munkájával. A hallgató a harmadik-negyedik naptól kezdve már taníthat. A 
hallgató által feldolgozandó tananyagot a tanító vagy a szaktanár jelöli ki, a tanításra való 
előkészület és az óra vezetése a lehető legnagyobb önállósággal történjen. Az órára való 
felkészülést tanítási vázlattal (óravázlat) kell dokumentálni. A hallgató óravázlat nélkül 
nem taníthat. A vázlatot a tanító vagy a szaktanár a tanítás megkezdése előtt átnézi, kézjegyével 
látja el, s ha szükséges, kiegészíti. Az írásos anyag (vázlat) tükrözze az órára való alapos 
felkészülést, pedagógiai, logikai és módszertani szempontból helyesen és áttekinthető formában 
tartalmazza az órai tananyag feldolgozásának menetét. A hallgató tanítási óráján az 
osztályvezető vagy a szaktanár legyen jelen. Az óra vezetését bízza a hallgatóra, s a tanításba 
(a fegyelmezési eseteket is beleértve) csak kivételesen avatkozzon be. Ha a hallgató 
felkészületlensége miatt a gyerekek tanítása kétséges lenne, vegye át a tanítást. (Ebben az 
esetben az óra érdemjegye elégtelen.) A tanítást kövesse a hallgató munkájának 
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megbeszélése, szóbeli értékelése. A kéthónapos gyakorlat so
rán a fogadó iskola és a hallgató 

egyaránt törekedjen arra, hogy a jelölt minél több órát tanítso
n, és foglalkozást vezessen. 

4. Tanítási órán kívüli feladatok 

A gyakorlat ideje alatt a hallgatónak részt kell vennie az 
iskolában sorra kerülő minden 

pedagógiai jellegű munkában: a tanulók korrepetálása, tanulmányi séták, nemzetiségi 

rendezvények szervezése, lebonyolítása, kirándulások, szakkö
rök, egyéb foglalkozások, szülői 

értekezletek, családlátogatások, nevelőtestületi értekezl
etek, összejövetel, diákönkormányzati 

program, egyéb rendezvények, szabadidős tevékenységek stb. A hallgató önállóan nem 

végezhet családlátogatást, nem vezethet tanulmányi kirándulás
t és szülői értekezletet, nem 

vállalhat előadást szakmai továbbképzésen, értekezleten,
 bemutató tanításon, S ezzel nem is 

bízható meg. Tapasztalatcsere jellegű beszélgetésben önállóan
 részt vehet. A tanítót, szaktanárt 

rendszeresen több napon át nem helyettesítheti, de plusz f
eladatként órát vagy foglalkozást 

vezethet, ha erre felkérik vagy ezzel megbízzák. 

5. Az iskolai gyakorlat igazolása, a hallgató jellemzése 

A mentor és a közreműködők (szakvezetők) az igazgató vag
y helyettes jóváhagyásával saját 

tapasztalataik alapján 3 példányban közös írásbeli jellemz
ést készítenek a tájékoztatóban 

lévő feladatok, kötelezettségek teljesítéséről (max. 2 oldal), nyelvi kompetenciáiról, 

módszertani felkészültségéről, pedagógiai rátermettségéről, és
 azt a hallgatóval aláíratják. Az 

aláírás a jellemzésben foglaltak tudomásulvételét igazolja. A hallgató az aláírást nem tagadhatja 

meg, de joga van esetleges ellenvéleményét "Megjegyzés"-kén
t a jellemzésre rávezetni. 

A gyakorlat egészének minősítése lehet: 

nm jeles (5) 

a jól 
a — közepes (3) 

s — elégséges (2) 

a elégtelen (1) 

A gyakorlat minősítése a mentorok által kialakított többségi v
élemény alapján történik. A 

minősítés 3 példánya közül az eredeti példány a hallgató s
zemélyi anyagának fontos része 

lesz. A minősítés beküldésének határideje: a zárótanítást követő
 5. munkanap. 

6. Mulasztások bejelentése, igazolása 

A 2 hónapos komplex szakmai gyakorlaton lévő hallgató esetl
eges hiányzását - bármilyen okból 

következett is be —, jelentse be iskolája igazgatójának. A munka felvételekor a mulasztást 

igazoló dokumentumot mutassa be iskolájánál, majd küldje el
 a főiskolára a német nemzetiségi 

tanító gyakorlati képzésvezetőnek és az intézeti adminiszt
rátornak. Amennyiben a hallgató 

igazolatlanul hiányzik és/vagy összes hiányzásának mérték
e (igazolt és igazolatlan összesen) 
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meghaladja a 3 napot, a gyakorlat érvénytelen, így a jelölt köteles félévet ismételni. A gyakorlat 
még igazolt hiányzás esetén sem hosszabbítható meg, és kezdete sem változtatható meg. 
Igazolatlan hiányzás, súlyos fegyelemsértés, előreláthatóan 3 napot meghaladó betegség esetén 
kérjük, hogy az igazgató jelezze ezt a nemzetiségi tanító gyakorlati képzésvezetőnek. 

7. A gyakorlatvezetés díjazása 

A komplex szakmai gyakorlat irányítását végző mentor(ok) — a magyar és a nemzetiségi 
nyelven folyó tanítási gyakorlat szakvezetői — munkáját hallgatónként 40.000,- Ft (bruttó) 
díjazás illeti meg. Több mentor esetében a kifizetés az Adatok a szakvezetői díjak kifizetése 
Mentorpedagógus kifizetési díjak c. dokumentum értelmében megosztott arányban történik. 

8. A dokumentumok visszaküldése 

Kitöltendő dokumentumok (mellékelve): 

, . Fogadó nyilatkozat (bélyegző, intézményvezető aláírása) 
, Igazolás a tanítási gyakorlat teljesítéséről (bélyegző, intézményvezető aláírása) 
, A hallgató által tartott tanórák igazolása (bélyegző, intézményvezető aláírása) 
, — Jellemzés (bélyegző, szakvezető aláírása) 
. — Jegyzőkönyv a zárótanításról 

A komplex tanítási gyakorlat dokumentumait kérjük beszkennelve a megosztott hallgatói 
mappába feltölteni, majd az eredeti dokumentumokat személyesen vagy postai úton eljuttatni 

forr Kocsis Adrienn intézeti adminisztrátornak legkésőbb a zárótanítást követő 5. munkanapig. 
(Postacím: Eötvös József Főiskola, Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet, 6500 Baja, Szegedi 
út 2.) Felmerülő kérdések esetén keressék Kocsis Adriennt, intézeti adminisztrátort 
(kocsis.adrienn(gejf.hu) vagy Szettele Katinka német nemzetiségi tanítási gyakorlat 
koordinátort (szettele.katinkaDeif.hu). 

Munkájukhoz sok sikert kívánok! 

szettele Katinka 

főiskolai tanársegéd 
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111. sz. függelék 

TÁJÉKOZTATÓ LEVÉL A FOGADÓ INTÉZMÉNY SZÁMÁRA 

Tisztelt Igazgató Kolléga! 

Köszönöm, hogy biztosítja iskolájában az Önt megkereső német nemzetiségi 
hallgató(k) 

részére a gyakorlat teljesítésének lehetőségét, és így hozzájárul a hallg
ató(k) minél 

színvonalasabb felkészüléséhez a nemzetiségi tanítói pályára. 

Mellékelten küldöm a külső szakmai gyakorlat tájékoztatóját, a gyakorlatvezet
ő 

mentor(ok) számára előkészített adatlapot és igazolást, amely alapján a megbízási 

szerződéseket elő tudjuk készíteni. A gyakorlat vezetéséért a mentoroknak hallgatónként 

40.000,- Ft tiszteletdíjat tudunk biztosítani. A mielőbbi kifizetés érdekében kérem, hogy 

fr 

szíveskedjenek a pontosan kitöltött adatkérő lapot és a körbélyegzővel ellátott 
igazolást a 

következő címre elküldeni: Eötvös József Főiskola, Nemzetiségi és Ideg
en Nyelvi 

Intézet, 6500 Baja, Szegedi út 2. 

Köszönettel: 

Szettele Katinka 

főiskolai tanársegéd 

német nemzetiségi tanítási gyakorlat koordinátor 
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112. sz. függelék 

Tájékoztatás a szakvezetői díjak kifizetéséről 
két mentor esetében 

Tisztelt Szakvezető Kolléganők/Kollégák! 

Köszönetemet szeretném kifejezni azért, hogy vállalták a mentori feladatokat, 

tapasztalataikkal segítették végzős hallgatónk szakmai fejlődését, munkájukkal, példaértékű 

odaadásukkal hozzájárultak nemzetiségi szakos hallgatónk tanítói pályára történő 

felkészüléséhez. Munkájukat az Eötvös József Főiskola egy megbízási szerződés megkötése 

értelmében 40.000 Ft-tal honorálja. 

Nemzetiségi szakos hallgatóink a nemzetiségi tárgyak tanítása céljából általában két 

szakvezetőnél végzik tanítási gyakorlatuk. Az elmúlt évek tapasztalatai arra ösztönöztek, hogy 

a szakvezetői tevékenység korrekt honorálása érdekében segítségüket kérjem abban, hogy a 

külső szakmai gyakorlat befejezése után ne a rendelkezésünkre álló hallgatói adminisztrációból, 

esetleg hallgatói megítélés alapján állapítsuk meg a szakvezetői díjak elosztási arányát, hanem 

igyekezzünk a tényleges munkamegosztás arányát a honorárium összegében is kifejezni. 

Tisztelettel kérem segítségüket ebben a döntésben azzal a céllal, hogy a feladatok 

vállalása arányában, mindannyiunk megelégedésére történjen a kifizetés. Kérem, beszéljék meg 

az elosztás arányát, és ennek értelmében töltsék ki a táblázatot. 

Köszönettel és üdvözlettel: 

Szettele Katinka 
főiskolai tanársegéd 

német nemzetiségi tanítási gyakorlat koordinátor 
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113. sz. függelék 

Mentorpedagógus kifizetési díjak 

Hallgató neve: 

Szakvezető Szakvezető 

Név: Név: 

kb. óra szakvezetése kb. óra szakvezetése 

javasolt mentori díj: javasolt mentori díj: 
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114. sz. függelék 

Fogadó nyilatkozat 

els e stáe[ETS fél; c afa ert am. jet pm s ge EIT a végzős német nemzetiségi tanító szakos 

hallgató egyéni iskolai tanítási gyakorlatát a 2020/2021-as tanév második felében 

intézményünkben folytathatja. 

Az intézmény neve: 

Az intézményvezető neve: 

címe: 

telefonszáma: 

A szakvezető(k) neve: 

VAGVA tevő ss 4 9469... 

intézményvezető 
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115. sz. függelék 

IGAZOLÁS 

Összefüggő komplex szakmai gyakorlat (német szakirány) teljesítéséről 

Igazolom, hogy .....ssssssásesssseséssésséséééézétőzétéétézéséétézé tését ésétéz se tesen e tés zétesezéséssétésee 

az Eötvös József Főiskola Tanító BA nemzetiségi (német) szakirány hallgatója a kötelezően 
ar 

előírt tanítási gyakorlatát teljesítette. 

A gyakorlat helye: 

az iskola neve: ............... seta e. öz, . killeeeeéetee eke e éke seret éeeee késs kes 

az iskola címe: ................. SZTELÁPÉLLse HETE hterezer TERE S, ÖT agon szerere 4 e s a ggejeje e e getom kiss 

az iskola telefonszáma: ....... . . JERGNYNNNNNAK CRRNNNNE TE keadgvuus ő90 ado ege en e SE at kölvezésees 

az intézményvezető neve: .............. eövssseséznes meets E d eme TT almot s .. a KAN 

A gyakorlat ideje: 

2021... szosz essssssses (...Ó ........... napjától . .......................hÓ ...... ....hapjáig 

Dátum: .............. kövssssésses kövevekeeeeevérééses 

p.h avas elé KÉNEL a az MANNNELON ha dirásss 

intézményvezető 
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116. sz. függelék 

A HALLGATÓ ÁLTAL TARTOTT ÓRÁK IGAZOLÁSA 

Összefüggő komplex szakmai gyakorlat 

Hallgató neve: ...............sss yzy zyszássésessésééérte kereke géré tér érétét etes 

SZAKVEZEÍŐ: 2. zleezezeseeeéeeeéeeéétété réz été téeee e ete í tétet e t ee éé tes 

Érdem jegy 
FA? Szakvezető aláírása 

Tervezet ! Tanítás 
Tantárgy Osztály ! Hospitálás ideje Tanítás ideje 

en 

10. 

12. 

13. 

14. 

15. 

16. 

17. 

18. 
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19. 

20. 

21. 

22. 

23. 

24. 

25. 

26. 

27. 

28. 

29. 

30. 

31. 

32. 

33. 

34. 

35. 

36. 

317. 

38. 

39. 

40. 

41. 

42. 
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43. 

44. 

45. 

46. 

47. 

48. 

49. 

50. 

51. 

52. 

53. 

54. 

55. 

56. 

57. 

58. 

59. 

60. 

Dátum: ............... 

p.b. 
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JELLEMZÉS 
Összefüggő német szakmai gyakorlathoz 

117. sz. függelék 

TANÍTÓ BA SZAK NÉMET NEMZETISÉGI SZAKIRÁNY 

A hallgató neve: ........... (eze sgezzozet megeee ETTE e FEVeTTETATe EGZ ER et sELS S 

Az iskola NeVE: sss sesszéséeezereszérézétéé éter éz ez tését esése 

Az iskola CÍME: ....2sssssssse ee eeeezesezérserere nezet eereííeé teret 

Zsil pas szeszt j £ Nem felel 

Értékelési szempontok Kiváló Jó Átlagos ! Megfelel MavNt 

1. A tanításhoz szükséges elméleti ismeretei 

2. Tanításra való rátermettség 

3. Az írásban készített munka (tervezet) minősége 

4. A megtartott órák minősége 

5. Kommunikációja, kapcsolata a tanulókkal 

6. Pontossága, igényessége 

7. Önállósága (döntési és cselekvési) 

8. Ötletessége a munkában 

9. Alkalmazkodóképessége 

10. Kezdeményezőképessége 

11. Munkakapcsolata a szakvezetővel, esetlegesen a 

közvetlen munkatársakkal 

1. A tanítási gyakorlat során az iskolában végzett hospitálás, teljesítésének ig
azolása, a tanított órák 

rövid, tömör leírása, értékelése: 

254 



2. Erősségek és hiányosságok a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben, amelyek 
elengedhetetlenek a szakmában: 

3. Órán kívüli tevékenységek (szülői értekezlet, rendezvények, stb.): 

4. Javasolt érdemjegy: 

Az értékelést készítette: ............................................, 

Kelt: sss seszesezseréeéeéétees 

szakvezető aláírás 

MEL ELYLYT TETTEL EEEN ENNE ETETETT E TETTÉT ETTE 

szakvezető aláírása 

p.h. 

szakvezető aláírása 

kvart KAVE KKKKE za sraá se gksvreratöstsesérábse 

igazgató aláírása 

VEVE AREEEEEKKEKKEVE VEK S Kaszás eresséseve 

hallgató aláírása 

Megjegyzés: 
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118. sz. függelék 

JEGYZŐKÖNYV 

sa RR ll ee ee lee ee ves eze ren ver sei ere rr  hallgató zárótanításáról 

A zárótanítás időpontja: ... . . . . gegelele elelegegetetgeke ultár § ee "EE REL ETTe EEEETEEET JET 113 kivveesezeee 

helye: ...... kezeseeíkettátess közeszezesées RRRGNÁGNNNTANNNGNTNRGNENNONENENANT ESZE váza a fv 

osztály: ................. 28 B eesjezáget előle a ese elítői a ela előt a éle kilveeseseeeeteteétes .. Benson 

tárgyai ....zsszzeeseresesees kiveve a a Ble Bleere kéfa a fafej ne sza. a ren mt c : SERTÉS e FEETe e e El-Ele 56 

ANYAZAI (..zzlzleeevereretes köllelezezeeezéeezétééééé tette MAYER TETETerteetegy s IEcg 18 s E 

A zárótanításra vonatkozó megjegyzések, észrevételek, értékelés: 

(Szempontok: a hallgató előzetes felkészülése, tervezőmunkája, a zárótanítás lebonyolítása, 

alkalmazott módszerek, eljárások, eszközök, az önelemző értékelés minősé
ge, a jelölt pedagógusi 

személyiségének jellemzői, a csoport tevékenységeinek irányítása, a hall
gató nemzetiségi nyelvi és 

nyelvpedagógiai felkészültsége stb.) 

A zárótanítás érdemjegye: ............ késssáüinléle ass 

Dátum: 

a bizottság tagja a bizottság elnöke 
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119. sz. függelék 

ÉRTKELŐLAP 

Összefüggő német szakmai gyakorlathoz 

TANÍTÓ BA SZAK NÉMET NEMZETISÉGI SZAKIRÁNY 

A hallgató neve: .................. 

Az iskola neve: . 

LELET ETL ELEZ TET EYTE TT TET TÉTELÉT TÉTTe TT 

Értékelési szempontok Kiváló Jó Átlagos ] Megfelel 
Nem felel 

meg 

12. A tanításhoz szükséges elméleti ismeretei 

13. Tanításra való rátermettség 

14. Az írásban készített munka (tervezet) minősége 

15. A megtartott órák minősége 

16. Kommunikációja, kapcsolata a tanulókkal 

17. Pontossága, igényessége 

18. Önállósága (döntési és cselekvési) 

19. Ötletessége a munkában 

20. Alkalnazkodóképessége 

21. Kezdeményezőképessége 

22. Munkakapcsolata a szakvezetővel, esetlegesen a 
közvetlen munkatársakkal 

1. A tanítási gyakorlat során az iskolában végzett hospitálás, teljesítésének igazolása, a tanított órák 
rövid, tömör leírása, értékelése: 
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2. Erősségek és hiányosságok a hallgató szakmai ismereteiben, képességeiben, amelyek 

elengedhetetlenek a szakmában 

ze 

3. Órán kívüli tevékenységek (szülői 

4. Javasolt érdemjegy: 

Az értékelést készítette:.................... 

Keltt.sssssszszzegzeseeesséééézés 

4 
értekezlet, rendezvények, stb.): 

szakvezető aláírás 

szakvezető aláírása 

d... kplgkesssererévzesássáztásorsrtsezszéstósaer 

szakvezető aláírása 

igazgató aláírása 

hallgató aláírása 
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120. sz. függelék 

A HALLGATÓ ÁLTAL TARTOTT ÓRÁK 

Összefüggő komplex szakmai gyakorlat 

Hallgató neve: .......................ssg lle eeeereteseeeeteeeet este 

Szakvezető:.............. meméös B KEN kélválésáeeéséstes köleeresáeeereeáeekekátstsétes klezeeezereeses 

[/ Í Érdemjegy 

Tantárgy Osztály ! Hospitálásideje ! Tanítás ideje Tervéze j Szakvezető aláírása 
j t Tanítás 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 
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16. 

17. 

18. 

19. 

20. 

21. 

22. 

23. 

24. 

25. 

26. 

27. 

23. 

29. 

30. 

31. 

32. 

33. 

34. 

35. 

36. 

37. 

38. 

39. 
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40. 

41. 

42. 

43. 

44. 

45. 

46. 

47. 

48. 

49. 

50. 

51. 

52. 

53. 
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121. sz. függelék 

Eötvös József Főiskola Adatlapot bekérő egység:............................. 
6500 Baja Szegedi út 2 
79/524-624/1013, munkaugy(dejf.hu 

ADATKÉRŐ LAP 
(megbízási szerződés kötéséhez) 

NÉV ..zsszzzeeéevésrészéséeséíréésééíer ére ss SZÜlÉtÉSI NÉV:..................... kelgeezereséezésíretténesési 

Születési helye:............................s...SZÜlÉtési ideje:......................gg e ele, 

Anyja neve:......sssssz esse öö vese saslőzt aaa mg ee ST saneeTTt séget szora megut se reretses ezet esete 

LakcÍíMe:........ssssssseeeeeeeeeééésééeééésésééeeeeeééteereereeéteeteeeeeeeleeeeee tet eeeee e etet ee ee eeeeee, 

Adóazonosító jele:................................. sre s TÁJ SZÁMA... 

Átutalási folyószámla száma:................ e e e e ee el lta. 

Amennyiben nyugdíjas, kérem a megfelelő ellátási formát aláhúzni 

1) korhatár előtti ellátás, 

2) szolgálati járandóság, 

3) rehabilitációs járadékban részesül a 2011. dec. 31-én hatályos jogszabályok alapján 

4 ) rehabilitációs ellátás, 

5) rokkantsági ellátás, kivételes rokkantsági ellátás, 

6) bányászok egészségkárosodási járadéka, 

7) anők kedvezményes öregségi nyugdíja, 

8) öregségi nyugdíjkorhatár fölötti öregségi nyugdíjas, 

9) átmeneti bányászjáradék, 

10) táncművészeti életjáradék, 
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11) szolgálati járandóságban részesülő személy: aki önkéntes tartalékos szolgálati v
iszonyban 

áll, 

Nyugdíjjogosultság kezdő időpontja:..................... nyugdíjas törzsszáma:......ssssseesesee
sees 

Amennyiben nyugdíját szünetelteti, annak időtartama:..............-sseses -tól...........
............Íg 

Főfoglalkozású munkahelye:...........ssssseseeeeeteetemteretéteertéttééretéeeeeetetítétététtééíéézéteteet 

Okirat száma:....ssssszzsgsessseseree ...Megszerzés dátuma:......ssszeseeesemetémezeeítetettéteres 

Elérhetősége (tel.,e-mail CÍM): ....sssssázsáseséeeezeéertézeetése LL EZT eftegten őő eft a TETTE e eJresEÉT 

könstssererszásstatresttsnosássa szt ésssza ség 

adatszolgáltató aláírása 
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122. sz. függelék 

Igazolás 

szül.hely:................sssssssssssseres s. SZÜL.ÉV.hó.nap.............. Essset szedi szent 

Anyja NEVEI... zzz eleseeeeevesrezéerezeéttsétesééééeéíéété ére zékétééééééétékeesér ése éétéetéteeees 

lakcíme:....ssssssss ssal áázeesesééeeeeteeeeztéereétetétéretéeeeeée tet éee te teee sees neéiedl 

A dolgozó adószáma:;.................4ssoss sszeg seeeeeeeeeeeeseeéezetétéeéééeéeétééeétéeréetéeteee 

A dolgozó TAJ száma:................................... emg TT ea TEA e EEEgeUEETzt kevesreesés vő 

Főfoglalkozású munkaviszonya: közalkalmazotti jogviszony - munkaviszony — 

társas vállalkozás személyesen közreműködő tagja — megbízási jogviszony- egyéni 
vállalkozó- nem rendelkezek főfoglalkozású munkaviszonnyal. 

Jogviszonyának kezdete:................. Munkaköre.......................... TES VETe éve ut SZPTSEE s er 

264 



Szakképzettsége............sssesseeeeesemeeséteezéézétté été tértézétézzé tét éz éz tétette érett tréreéees 

Magánnyugdíjpénztárnak tagja-e: igen / nem 

Tagság esetén a pénztár neve:........sssssz se eezeéeéeeeezée temetesere tér ezíééé íz etétézíeéteséséstes 

Amennyiben nyugdíjas, kérem a megfelelő ellátási formát aláhúzni:(2011. évi CLXVII. tv.) 

ae, 

öregségi nyugdíj, korhatár előtti ellátás, szolgálati járandóság, balettművészeti életjáradék, 

átmeneti bányászjáradék, rokkantsági ellátás, rehabilitációs ellátás/járadék, 

a nők kedvezményes öregségi nyugdíja, bányászok egészségkárosodási járadéka 

Nyugdíj szüneteltetésének ideje:.................ssssszsetólaszssseeeeeeezr esetet ÍB 

kezeeeeereee eze été teremre ese Ő Vege ser err sesvssess e NŐ. 

Munkáltató aláírása 
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123. sz. függelék 

Adóelőleg-nyilatkozat az adóelőleg meghatározásakor figyelembe vehető költségekről 

20... 

(Kérjük, kitöltés előtt olvassa el a nyilatkozathoz tartozó tájékoztatót!) 

A nyilatkozatot adó magánszemély 

neve: fővarozféjesdtareeesessagsasesseevajeseesejelees evatan e entmktstren § 

adóazonosító jele: [I IEILIILILKIET 

adószáma: LILILILILILILIL1—L1—LIL] 
zs 

A számomra kifizetésre kerülő összegből az adóelőleg alapjának megállapításához a 

következő nyilatkozatot teszem: 

1. Az önálló tevékenységből származó bevétel adóelőlegének megállapításakor 
- . a 10 százalékos költséghányad alkalmazását kérem [ ] 

vagy 

- . a bevételből .................... .... forint elismert költség levonását kérem. 

2. — Az önálló tevékenységemre tekintettel kapott költségtérítés  adóelőlegének 
megállapításakor 

-  - a 10 százalékos költséghányad alkalmazását kérem [] 

vagy 

-  - a bevételből ........................ forint elismert költség levonását kérem. 

3. A nem önálló tevékenységemre tekintettel kapott költségtérítés adóelőlegének 
megállapításakor a bevételből 

kérges zsesr ízes ee fFOTINT Elismert költség levonását kérem. 

4. — Az adóelőleg megállapításakor az igazolás nélkül elszámolható költség levonását kérem 
- . az önálló tevékenységre tekintettel kapott költségtérítés összegéből [ ] 
- - anem önálló tevékenységre tekintettel kapott költségtérítés összegéből.! ] 

5. — Nyilatkozom, hogy a lakás bérbeadásából származó bevétel megállapításakor 
alkalmazom az Szja törvény 17. § (5) bekezdését. [ ] 

6. — Belföldi közúti árufuvarozásban és személyszállításban gépkocsivezetőként és 
árukísérőként foglalkoztatott személyként a belföldi hivatalos kiküldetés címén kapott 
bevételből igazolás nélkül elismert költségként napi 3000 forint napidíjátalány levonását 
kérem, legfeljebb a bevétel erejéig. [( ] 

7. — Nemzetközi közúti árufuvarozásban és személyszállításban gépkocsivezetőként vagy 

árukísérőként foglalkoztatott személyként a külföldi kiküldetés (külszolgálat) címén 
kapott bevételből, azaz a napidíjból igazolás nélkül elismert költségként napi 60 eurónak 
megfelelő forintösszeg levonását kérem, legfeljebb a napidíj erejéig. [ ] 
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8. — Fenti nyilatkozatomat annak visszavonásáig kérem figyelembe venni az adóévben. [] 

A magánszemély aláírása 

9. A magánszemély nyilatkozatának tartalmát tudomásul vettem. A magánszemély adóelőlegét a 

nyilatkozat figyelembevételével állapítom meg. 

A kifizető, munkáltató megnevezése: keleeekeeeeereezezéte zet teéeezétttete kéevveeereses kéveszeseses va 

A kifizető, munkáltató adószáma: TET IUL1[1—L1—L IL] 

Kelt..ssssssssszsegsszezeeseeeesézezéresrese 

Cégszerű aláírás 
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Tájékoztató 

a költségekről szóló adóelőleg-nyilatkozathoz 

Ezt a nyilatkozatot két példányban töltse ki, és járandóságainak számfejtése előtt adja át a 

kifizetőnek! Ha a nyilatkozatban közölt adatok változnak, Ön köteles haladéktalanul új 

nyilatkozatot tenni, vagy a korábbi nyilatkozatot visszavonni. A nyilatkozat egyik példányát a 

kifizetőnek, másik példányát pedig Önnek kell az adóbevallás elkészítéséhez szükséges 

bizonylatokkal együtt az elévülési időn belül, azaz a bevallás benyújtásának évét követő 5. év 

végéig megőriznie. A tevékenységgel összefüggésben felmerülő kiadásokat igazoló 

bizonylatokat a kifizetőnek bemutatni nem kell, azokat csak meg kell őrizni. 

Ha Ön tételes igazolással elszámolható költség levonását kéri, és a nyilatkozat alapján levont 

költség a nyilatkozat szerinti költség 5 százalékával meghaladja az adóbevallásban utóbb 

elszámolt, ténylegesen igazolt költséget, akkor Önnek 39 százalék, továbbá ha emiatt az 

adóbevallás alapján 10 ezer forintot meghaladó befizetési különbözet is mutatkozik, a 

befizetési különbözet után 12 százalék különbözeti-bírságot is fizetnie kell. 

141 

A kifizetőnek nem kell adóelőleget megállapítania az őstermelői tevékenységből származó 

bevételből, ha a magánszemély legkésőbb a kifizetéskor őstermelői jogállását igazolja. A 

kifizetőnek a vállalkozói bevételből sem kell adóelőleget megállapítania, ha az egyéni 

vállalkozó a bizonylaton feltünteti a vállalkozói jogállását bizonyító közokirat számát. 

Az 1. ponthoz: az önálló tevékenységéből származó bevételéből, például a megbízási díjból 

az adóelőleg alapjának megállapításához Ön kétféle költséglevonást kérhet: a 10 százalékos 

költséghányad, vagy a tételes költségelszámolás szerinti költség figyelembevételét. A tételes 

költségelszámolás választásánál az adóelőleg megállapításakor a kifizető által figyelembe 

vehető költség legfeljebb a bevétel 50 százaléka lehet. Ha az igazoltan felmerült költsége az 

előbbiek 50 százalékát meghaladja, azt év végén, az adóbevallásában érvényesítheti, 

Ha ezt a Nyilatkozatot Ön nem teszi meg, és más igazolás nélkül elszámolható költségek 

nem merülnek fel, a kifizető önálló tevékenység esetén automatikusan a 10 százalékos 

költséghányadot alkalmazza, azaz a bevétel 90 százalékát tekinti az adóelőleg 

megállapításakor jövedelemnek. 
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A 10 százalékos költséghányad, vagy a tételes költségelszámolás szerinti költség elszámolását 

Önnek az adóévben valamennyi önálló tevékenységből származó bevételére — az önálló 

tevékenységre tekintettel kapott költségtérítést is beleértve — azonosan kell alkalmaznia. Ha 

azonban az adóelőleg-alapok meghatározása a 10 százalék költséghányad levonásával 

történt, Ön utóbb az adóbevallásában az adóalap meghatározásához alkalmazhatja a tételes 

költségelszámolást, ha a bevallásban a 10 százalék költséghányad levonását más 

bevételeinek egyikénél sem érvényesíti. Azonban, ha az adóelőlegnél tételes 

költségelszámolásról nyilatkozott, akkor az év végi adóbevallásában nem alkalmazhatja a 10 

százalékos költséghányadot. 

A 2. ponthoz: az 1. pontban leírtak érvényesek az önálló tevékenységre tekintettel kapott 

költségtérítésre is azzal az eltéréssel, hogy az 50 százalékos korlát a költségtérítésre nem 

vonatkozik. 

A 3. ponthoz: a nem önálló tevékenységből, például munkaviszonyból származó bevételnél 

költségnyilatkozatot csak akkor lehet adni, ha a kifizető, a munkáltató költségtérítést is fizet. 

Ha Ön nem kér költséglevonást és nem merül fel a törvény által igazolás nélkül 

elismerhető költsége sem, akkor a költségtérítés teljes összegét figyelembe kell venni az 

adóelőleg-alap meghatározásakor. 

A 4. ponthoz: Ön nyilatkozhat úgy is, hogy az önálló, illetve a nem önálló tevékenységgel 

összefüggésben kapott költségtérítés összegéből az igazolás nélkül elszámolható költség 

levonását kéri. Ilyen esetben minden további költséget elszámoltnak kell tekinteni, vagyis a 

bevétellel szemben sem költséghányad, sem pedig további elismert költség nem vehető 

figyelembe. 

Az 5. ponthoz: ha Ön magánszemélyként lakást ad bérbe, lehetősége van arra, hogy az ebből 

származó bevételből levonja az általa más településen bérbe vett lakás ugyanazon évben 

igazoltan megfizetett bérleti díját. A bevétel ilyen címen azonban csak akkor csökkenthető, 

ha a bérbeadás, illetve a bérbevétel időtartama meghaladja a 90 napot és a bérbe vett 

lakással összefüggésben a magánszemély más tevékenységből származó bevételével 

szemben nem számol el költséget, vagy Önnek az igazoltan megfizetett bérleti díjat még 

részben sem térítik megf. 

Ön nyilatkozhat a kifizető bérbevevőnek, hogy ezt a szabályt alkalmazza. Ez esetben a 

kifizetőnek nem kell adóelőleget megállapítania. Ha a lakás bérbeadásából mégis származik 

5 A személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény 17. § (5) bekezdés. 
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adóköteles jövedelme, e jövedelem után az adóelőleget Önnek kell megállapítania és a 

juttatás negyedévét követő hónap 12-éig megfizetnie. 

Az 6. ponthoz: ha Ön belföldi árufuvarozásban és személyszállításban gépkocsivezetőként 

vagy árukísérőként foglalkoztatott személyként teszi meg ezt a nyilatkozatot, akkor a napi 6 

órát meghaladó időtartamú belföldi hivatalos kiküldetés címén kapott bevételéből — igazolás 

nélkül elismert költségként — napi 3000 forint napidíjátalány levonását kérheti". 

Ha ezt az elszámolási módszert alkalmazza, ezen kívül kizárólag a gépjármű belföldi 

üzemeltetéséhez közvetlenül kapcsolódó, számlával, más bizonylattal igazolt költségeket 

számolhatja el. E szabály alkalmazásában az engedélyhez kötött belföldi közúti közlekedési 

szolgáltatással esik egy tekintet alá a saját célú, úgynevezett saját számlás áruszállítási, 

személyszállítási tevékenység is, amely más személy részére jogszerűen csak engedélyhez 

kötött belföldi közúti közlekedésként lenne nyújtható. 

Akkor számolható el ilyen címen napidíj, ha a távollét időtartama a napi hat órát meghaladja 

és a munkáltató a kiküldetésre nem alkalmazza a Korm.rendelet 3. §-át, és a kiküldetés 

többletköltségei után más juttatást sem ad, például a szállást, utazást nem téríti meg. 

A 7. ponthoz: ha Ön munkaviszonyban külszolgálatot, vagy kifizető által elrendelt külföldi 

kiküldetést teljesítő nemzetközi árufuvarozásban és személyszállításban közreműködő 

gépkocsivezetőként, árukísérőként teszi meg ezt a nyilatkozatot, a külföldi kiküldetés 

(külszolgálat) címén kapott bevételéből, azaz a napidíjából — igazolás nélkül elismert 

költségként — napi 60 eurónak megfelelő forintösszeg vonható le". Ebben az esetben 

kizárólag a gépjármű külföldi üzemeltetéséhez közvetlenül kapcsolódó és számlával, más 

bizonylattal igazolt költségeket számolhatja el, azaz nem számít elismert költségnek a 

külföldi szállás díjára fordított összeg. 

Az 8. ponthoz: ha Ön ezt a nyilatkozatot megteszi, az 1-7. pontban tett nyilatkozatát a 

kifizető, a munkáltató az adóéven belül folyamatosan, a nyilatkozat visszavonásáig 

figyelembe veszi. Ha ezt a nyilatkozatot nem teszi meg, a kifizető, a munkáltató az 1-7. 

pontban tett nyilatkozatát csak az adott kifizetésre vonatkozóan veszi figyelembe. 

A 9. ponthoz: Ezt a pontot a kifizető, a munkáltató tölti ki. 

7 A belföldi hivatalos kiküldetést teljesítő munkavállaló költségtérítéséről szóló 437/2015. (XII. 28.) Korm. 

rendelet. 

8 A külföldi kiküldetéshez kapcsolódó elismert költségekről szóló 285/2011. (XI. 22.) Korm. rendelet. 

270 



124. sz. függelék 

NYILATKOZAT 

Alulírott. ........ Ma en ő sm PE. ae met ueege sa S. (SZT vele e esése KRNRAR CYRRNRNNNBNN KAN 

2) a BRRR (2... ss...) A NeMZEti felsőoktatásról szóló 2011. évi 

CCIV. törvény 25. §-ban foglalt előírásnak megfelelően nyilatkozom, hogy 

- . büntetlen előéletű vagyok, és 

- nem állok olyan tevékenység folytatását kizáró foglalkoztatástól eltiltás 

hatálya alatt, amelyre az Eötvös József Főiskolával létesített megbízási 

jogviszony irányul. 

Baja, 20................ 

aláírás 

Tanúk: 

XA nyilatkozat a megbízási szerződéshez csatolandó. 
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125. sz. függelék 

Nyilatkozat 

Alulírott kéveeeereeeetérésééésétése keveeereresetésee JARNNBEÉSTA , (lakcím: . ............ ENNNEEOT EK verzmTTa ... anyja neve: 

KN ) nyilatkozom, hogy Eötvös József Főiskola (székhely: 6500 Baja, 

Szegedi út 2.; ,Főiskola") a foglalkoztatási jogviszonyommal kapcsolatos adatkezelési tevékenységekrő
l 

részemre részletes írásbeli tájékoztatást nyújtott, valamint tájékoztatott a személyes adataimra 

vonatkozó jogaimról és azok gyakorlásának módjáról. 

Tudomással bírok arról, hogy a foglalkoztatási jogviszonyommal kapcsolatos adatkezelési tájékoztatót 

az adatvédelmi tisztviselőnél érhetem el. A Főiskola adatvédelmi tisztviselője: 

Dr. Sziráczki István e.v. 

6500 Baja, Varsa u. 10. [/5. 

sziraczki.istvan(gejf.hu 

136309031006 

Tudomásul veszem, hogy a korábban a részemre a személyes adataim kezelésére vonatkozóan átadott 

valamennyi tájékoztató a jogszabályváltozásra tekintettel hatályát veszti és a részemre mai napon 

átadott adatkezelési tájékoztatóban foglaltak 2018. május 25. napjától irányadók. 

Foglalkoztatott 
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126. sz. függelék 

Lemondó nyilatkozat 

MAGYARAN kelekezezeeereressé rétes erre sére e ts ss 2 2. . (NÉV). gyakorlatvezető csecsemő- és 
kisgyermeknevelő 

kölveseresessétereses köveveeséeee térerssss ss 5. ..(NÉV-HNEptun kód) levelező tagozatos csecsemő- és 
kisgyermeknevelő szakos főiskolai hallgató egyéni záró gyakorlatának vezetéséért járó 10000 
ft díjról lemondok. 
Kelt; 

gyakorlatvezető csecsemő- és kisgyermeknevelő aláírása 
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127. sz. függelék 

Etikai kódex az óvodapedagógus hallgatók 

gyakorlóhelyeken történő szakmai gyakorlatához 

1. 

A hallgató kapcsolata a gyermekekkel, gyakorlatvezetőkkel, kollégákkal, szülőkkel 

A hallgató 
tiszteletben tartja a személyiségi és adatvédelmi jogokat — a szakmai kapcsolatnak az emberi 

méltóság tiszteletben tartásán és a személyiségi, ill. adatvédelmi jogok maradéktalan betartásán 

kell alapulnia, 

a gyermekeket, az óvodában dolgozó kollégákat és az oda érkező szülőket udvariasan köszönti, 

nem alkalmazhat faji, nemi, vallási, nemzetiségi, életkori vagy egészségügyi diszkriminációt, 

toleráns magatartással közeledik a gyermekekhez, embertársaihoz, 

az óvodai közösséget szolgálja (szakmai kompetenciáival és emberi kvalitásaival igyekszik 

elősegíteni annak a közösségnek a fejlődését, ahol gyakorlatát végzi), 

törekszik példaszerű magatartásra és a konfliktuskezelési stratégiák alkalmazására, az esetleges 

konfliktusok szakvezető vagy óvodapedagógus kolléga segítségével történő megoldására, 

az esetleges konfliktusokat tapintatosan kezeli, az ilyen jellegű információkkal bizalmasan bánik, 

a közös munka a kölcsönös bizalmon alapszik, ezért igyekszik a hallgató ezt a bizalmat kialakítani 

és nem él vissza vele (gyermek, szülő, szakvezető, munkatársak), 

alkalmazkodik a gyakorlóhely napirendjéhez és minden óvodai tevékenységben aktívan részt vesz 

(étkeztetés, ünnepek...) 

a szülők számára gyermekük fejlődéséről nem adhat tájékoztatást - tevékenységéért 

ellenszolgáltatást a szülőktől nem vár el és nem fogad el. 

IL 

A hallgató szakmai felkészültsége 

A hallgató 

a gyakorlat megkezdése előtt 10 perccel megjelenik a gyakorlóhelyen (átöltözés, váltócipő, 

eszközök előkészítése stb.), 

írásbeli felkészülő, szakszerűen elkészített tervezeteit, vázlatait a szakvezetővel korábban 

egyeztetett időben pontosan, áttekinthető, esztétikus formában adja le, 

- felkészülése során elméleti ismereteire, eddigi gyakorlati tapasztalataira, a gyakorlatvezető 

javaslataira épít, 
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gyakorlati felkészülése és a gyermekcsoportban végzett munkája során teljes mértékben 

figyelembe veszi az adott óvoda helyi nevelési programját, speciális céljait, feladatait, kialakult 

szokásrendszerét, napi ritmusát — ennek tudatában készül feladatai tervezésére, megvalósítására, 

hallgatótársával előre egyezteti azokat a feladatokat, amelyben a társ segítségére számítani 

szeretne, 

betegsége, egyéb nyomós akadályoztatása esetén a 

gyakorlatvezetőt és hallgatótársait foglalkozása napján reggel 7.45- 

ig értesíti, 

gyakorlati képzésről való max. két napon történő hiányzását (lásd TVSZ) a főiskolai 
gk 

gyakorlatvezetőjének bemutatott orvosi igazolással igazolja, 

jól ismeri a gyakorlati munkáját szabályozó dokumentumokat, 

feladatát lelkiismeretesen, magas színvonalon, szakszerűen, hatékonyan igyekszik végezni, 

folyamatosan bővíti szakmai ismereteit, fejleszti képességeit, ezeket beépíti gyakorlati munkájába, 

az elkövetett hibák elemzésével mindent megtesz annak érdekében, hogy azok ne ismétlődjenek 

meg, 

szakmai munkájában igényes, tudatos, tervszerű, keresi a kreatív, a gyermekek életkori 

sajátosságainak megfelelő módszertani megoldásokat, 

a gyermekek értékelésében, fegyelmezésében következetes, 

beszéde igényes, példaértékű, 

felkészülését és szakmai munkáját a pontosság, alaposság, motiváltság jellemzi, 

törekszik a fokozatos önállóságra felkészülése folyamán, 

esztétikus, korszerű, az életkori sajátosságoknak és a fejlesztési területnek, illetve céloknak 

megfelelő szemléltetőeszközöket készít nevelési és oktatási céljai elérése érdekében, 

a saját költségén készített eszközöket nem köteles az óvodában hagyni. Ha az óvoda is biztosít 

anyagot az eszközök készítéséhez, kérjük, az eszközt hagyja az óvodában. 

gyakorlata során törekszik a változatos, korszerű, gyermekközpontú pedagógiai módszerek 

alkalmazására. 

II. 

Attitűdök, szemlélet 
A hallgató 

gyermekközpontú szemléletet érvényesít munkája minden területén, 

törekszik az elmélet és gyakorlat összhangjának megteremtésére felkészülésében és gyakorlati 

munkájában, 

felkészül a hátrányos helyzetű gyermekek integrált nevelésére, 

törekszik az önálló feladatelvégzésre, de kéri szakvezetője szakmai segítségét, tanácsait, 

nyitott szemlélet, érdeklődő attitűd jellemzi, 

képes a rugalmas munkára, önkritikus, elfogadó magatartást mutat, 

felelősségtudat (saját tetteiért, a csoportért, a gyermekek differenciált fejlesztéséért) jellemzi, 
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- erkölcsi és anyagi értelemben is felelősséget vállal tetteiért (óvja az óvoda tulajdonában lévő 

vagyontárgyakat, körültekintően használja és továbbfejleszti eszközkészletét: hangszerek, 

technikai eszközök: CD-lejátszó, stb.), 

- képes a kiegyensúlyozott, nyugodt, derűs légkör megteremtésére, ő is ezt sugározza környe
zete 

felé, 

- környezettudatos magatartást, nevelést tanúsít munkájában (a hallgató felismeri felelő
sségét a 

természeti erő-források használata, a környezet megváltoztatása és a káros anyagok terén, 

személyes példát nyújt ebben, erre ösztönzi a gyermekcsoportot is), 

- megbecsüléssel, tisztelettel nyilatkozik szakvezetőiről, főiskolai oktatóiról, képző intézményérő
l, 

- építő kritikával illeti társai gyakorlati teljesítményét, szakszerűen fogalmazza meg javaslatai
t. 

IV 

A hallgató megjelenése, viselkedéskultúrája 

A hallgató 

- megjelenése ápolt (pl. haj, köröm stb.), kulturált, 

- öltözete tiszta, rendezett, munkahelyi körülményekhez illő, kerüli a szélsőséges,
 kihívó öltözetet 

(pl. mély dekoltázs, szoknya és blúz/póló hossza stb.), 

- rendben és tisztán tartja környezetét, 

- gyakorlata során (munkaideje alatt: az óvoda épületében, séta közben, udvari tartózkodás ide
je 

alatt) nem használ mobiltelefont (azt kikapcsolva hagyja az öltözőben), 

- gyakorlata során kerüli a rágógumi használatát, 

- tudatában van annak, hogy egész személyiségével példát mutat, nevel. 

Baja, 2018. szeptember 03. 

Dr. Kanizsai Mária PhD Manzné dr. Jáger Mónika PhD 

főiskolai tanár főiskolai tanár 

az óvodapedagógus szak gyakorlati képzésfelelőse az óvodapedagógus szak szakfelelőse 

nemzetiségi gyakorlati képzésfelelős 
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128. sz. függelék 

EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA 

NEVELÉSTUDOMÁNYI KAR 

H— 6500 Baja, Szegedi út 2. Tel.: (79) 524-624, Tel. fax: (79) 524-630 — http://www.ejf.hu 

Etikai kódex tanító szakos hallgatók 

gyakorlóhelyeken történő gyakorlati képzéséhez 

I. 

AHALLGATÓ KAPCSOLATA A TANULÓKKAL, SZAKVEZETŐKKEL, KOLLÉGÁKKAL, SZÜLŐKKEL 

A hallgató 

tiszteletben tartja a személyiségi jogokat — a szakmai kapcsolatnak az emberi méltóság tiszteletben 
tartásán és a személyiségi jogok maradéktalan betartásán kell alapulnia; 
a tanulókat, az iskolában dolgozó kollégákat és az oda érkező szülőket udvariasan köszönti; 
nem alkalmazhat faji, nemi, vallási, nemzetiségi, életkori vagy egészségügyi diszkriminációt; 
toleráns magatartással közeledik a tanulókhoz, embertársaihoz; 
az iskolai közösséget szolgálja - szakmai kompetenciáival és emberi kvalitásaival igyekszik 
elősegíteni annak a közösségnek a fejlődését, ahol gyakorlatát végzi; 
törekszik példaszerű magatartásra és a konfliktuskezelési stratégiák alkalmazására, az esetleges 
konfliktusok szakvezető vagy pedagógus kolléga segítségével történő megoldására; 
az esetleges konfliktusokat tapintatosan kezeli, az ilyen jellegű információkkal bizalmasan 
bánik; 

a szakvezetőkkel, a munkatársakkal, a tanulókkal és a szülőkkel kölcsönös bizalmon alapuló 
kapcsolatot igyekszik kialakítani és ezzel a bizalommal nem él vissza; 
a főiskola, a gyakorlóiskola, a főiskolai és gyakorlóiskolai oktatók, főiskolai hallgatók jó hírét 
minden körülmények között megvédi; 
a tervezőmunkához megfogalmazott szakvezetői észrevételeket, javaslatokat megfogadja és 
teljesíti, az esetleges hiányosságait a tanítási órájáig pótolja; 
óratervét a szakvezetővel megbeszélt időre hozza/leadja a megjelölt helyre; 
a tanulmányi előmenetelét a valóságnak megfelelően hozza a szakvezetők, a gyakorlóiskola 
igazgató-helyettese és a gyakorlati képzésvezető tudomására; 
alkalmazkodik a gyakorlóhely napirendjéhez és minden iskolai tevékenységben aktívan részt vesz 
(tanórán kívüli foglalkozások, étkeztetés, ünnepek stb.); 
aszülők számára gyermekük fejlődéséről nem adhat tájékoztatást; 
tevékenységéért ellenszolgáltatást a szülőktől nem vár el és nem fogad el. 
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HI. 

A HALLGATÓ SZAKMAI FELKÉSZÜLTSÉGE 

A hallgató 

- a gyakorlat megkezdése előtt 15 perccel megjelenik a gyakorlóhelyen (eszközök 

előkészítése stb.); 

- szakszerűen elkészített tervezeteit, vázlatait a szakvezetővel korábban egyeztetett időben 

pontosan, áttekinthető, esztétikus formában adja le; 

- felkészülése során elméleti ismereteire, eddigi gyakorlati tapasztalataira, a
 szakvezető 

javaslataira épít; 

- gyakorlati felkészülése és az iskolában végzett munkája során teljes mértékben fi
gyelembe 

veszi az adott intézmény helyi nevelési programját, speciális céljait, feladatait, 
kialakult 

szokásrendszerét, napi ritmusát — ennek tudatában készül feladatai tervezésére, 

megvalósítására; 

- hallgatótársával előre egyezteti azokat a feladatokat, amelyekben a társ segítségére 

számítani szeretne; 

- betegsége, egyéb nyomós akadályoztatása esetén a szakvezetőt és hallgatótársa
it minél 

hamarabb, de legkésőbb tanítása napján reggel 7:45-ig értesíti; 

- a gyakorlati képzésről való max. két napon történő hiányzását, a főiskolai 

gyakorlatvezetőjének bemutatott orvosi igazolással igazolja; 

- jól ismeri a gyakorlati munkáját szabályozó dokumentumokat; 

- feladatát lelkiismeretesen, magas színvonalon, szakszerűen, hatékonyan igyekszik végezni; 

- folyamatosan bővíti szakmai ismereteit, fejleszti képességeit, ezeket beépíti
 gyakorlati 

munkájába; 

- a gyakorlat hiányából fakadó problémák, esetleges hibák elemzésével mindent
 megtesz 

annak érdekében, hogy azok ne ismétlődjenek meg; 

- szakmai munkájában igényes, tudatos, tervszerű, keresi a kreatív, a tanulók életkori 

sajátosságainak megfelelő módszertani megoldásokat; 

- a tanulók értékelésében, fegyelmezésében következetes; 

- beszéde igényes, példaértékű; 

- felkészülését és szakmai munkáját a pontosság, alaposság, motiváltság jellemzi; 

- törekszik a fokozatos önállóságra felkészülése folyamán; 

- esztétikus, korszerű, az életkori sajátosságoknak és a fejlesztési területnek, illetve 
céloknak 

megfelelő szemléltetőeszközöket készít oktatási és nevelési céljai elérése érdekében
; 

- a saját költségén készített eszközöket nem köteles az iskolában hagyni; 

- gyakorlata során törekszik a változatos, korszerű, gyermekközpontú pedagógiai mó
dszerek 

alkalmazására. 

TEL. 

ATTITŰDÖK, SZEMLÉLET 

A hallgató 

- gyermekközpontú szemléletet érvényesít munkája minden területén; 

- törekszik az elmélet és gyakorlat összhangjának megteremtésére felkészülésében és 

gyakorlati munkájában; 

- felkészül a hátrányos helyzetű gyermekek integrált nevelésére; 
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törekszik az önálló feladatelvégzésre, de kéri szakvezetője szakmai segítségét, tanácsait; 
nyitott szemlélet, érdeklődő attitűd jellemzi; 
képes a rugalmas munkára, önkritikus, elfogadó magatartást mutat; 
felelősségtudat jellemzi — saját tetteiért, az osztályért, a tanulók differenciált fejlesztéséért 
felelősséget vállal; 
igazságosságra törekszik az egyes tanulókkal és a tanulócsoporttal való munkája során, 
valamint a munkatársi közösség tevékenységében. A tanulók számára egyenlő jogokat 
biztosít, kerüli az elnyomást és a kivételezést. 
erkölcsi és anyagi értelemben is felelősséget vállal az iskola tulajdonában lévő eszközökért 
- óvja a vagyontárgyakat, körültekintően használja az iskola eszközkészletét: interaktív 
tábla, CD-lejátszó, más technikai eszközök, hangszerek stb.; 
képes a kiegyensúlyozott, nyugodt, derűs légkör megteremtésére, ő is ezt sugározza 
környezete felé; 
környezettudatos magatartást, nevelést tanúsít munkájában (a hallgató felismeri felelősségét a 
természeti erőforrások használata, a környezet megváltoztatása és a káros anyagok terén, 
személyes példát nyújt ebben, erre ösztönzi a tanulókat is); 
megbecsüléssel, tisztelettel nyilatkozik szakvezetőiről, főiskolai  oktatóiról, képző 
intézményéről; 
építő kritikával illeti társai gyakorlati teljesítményét, szakszerűen fogalmazza meg 
javaslatait. 

ÍV. 

A HALLGATÓ MEGJELENÉSE, VISELKEDÉSKULTÚRÁJA 

A hallgató 

tanóráról nem késhet. A már megkezdett órára késve nem mehet be, udvariasan bekopogva 
sem; 
megjelenése ápolt (pl. haj, köröm stb.), kulturált; 
öltözete tiszta, rendezett, munkahelyi körülményekhez illő, kerüli a szélsőséges, kihívó 
öltözetet (pl. mély dekoltázs, túl rövid szoknya és blúz/póló stb.); 
rendben és tisztán tartja környezetét; 
a mobiltelefonját a gyakorlata ideje alatt az iskola területén a tanulókkal való érintkezése 
során lehalkítva vagy kikapcsolva tartja: az órákon, az órák közötti szünetekben, 
ügyeletesként és a tanórákon kívüli foglalkozásokon is; 
nem eszik és nem iszik a gyakorlóhely tantermeiben és folyosóin, szünetben sem. Kivétel 
lehet, ha étkezteti a felügyeletére bízott tanulókat: ilyenkor a helyi szokások figyelembe 
vételével maga is ehet, ihat; 
gyakorlata során kerüli a rágógumi használatát; 
tudatában van annak, hogy egész személyiségével példát mutat, nevel. 

Az Etikai kódex be nem tartása szankciót von maga után, amely az esetenként felállítandó 
Ftikai Bizottság hatáskörébe tartozik. 

Baja, 2021. május 25. 
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129. sz. függelék 

EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS 
szakmai gyakorlati képzési feladatok ellátására 

amely létrejött, egyrészről az 

Eötvös József Főiskola 

Székhely: 6500 Baja, Szegedi út 2. 

Adószám: 15308988-2-03 

törzskönyvi azonosító szám: 308988 

Képviselő: dr. Szilágyiné dr. Szinger [bolya 

Kapcsolattartó (telefon, e-maib:  ] Dr. Póla Péter pola.peter2ejf.hu 43620
2202101 

továbbiakban: Főiskola 

másrészről a(z) 

Együttműködő Partner: 

Székhely: 

Adószám: 

Cégjegyzékszám / váll. ig. sz.: 

Képviselő: 

Kapcsolattartó (telefon, e-mail): 

a továbbiakban: Együttműködő Partner, együttesen, mint Felek között. 

1. Az Együttműködési Megállapodás tárgya: 

A Főiskola és az Együttműködő Partner megállapodása alapján a nemz
eti felsőoktatásról szóló 

2011. évi CCIV. törvény, valamint a felsőoktatási szakképzésről és a felsőokta
tási képzéshez 

kapcsolódó szakmai gyakorlat egyes kérdéseiről szóló 230/2012. (VIII. 28.)
 Korm. rendelet szerint 

a nappali/levelező tagozatos, Gazdálkodási és Menedzsment BA képzés
ben vagy a Gazdálkodási 

és Menedzsment Felsőoktatási Szakképzésben résztvevő hallgató szakmai gyakorlatának 

biztosítása. 

Az Együttműködési Megállapodás célja: 

Az képzés hallgatói számára szakmai gyakorlat biztosítása. A szakmai gyakorlat célja a 

. szakképzettségnek megfelelő munkahelyen, munkakörben az elmélet
i és gyakorlati ismeretek 

összekapcsolása, a — szakma gyakorlásához — szükséges munkavállalói . kompetenciák 

munkafolyamatokban történő fejlesztése, gyakorlati jártasságok, a munkafolyamatokban az 

együttműködési és feladatmegoldási készség fejlesztése. 

Az Együttműködő Partner kötelezettséget vállal arra, hogy szakmai gyakor
latra fogad hallgatókat 

és tanulmányaiknak megfelelő szakterületen foglalkoztatja; részükre segít
séget nyújt; a gyakorlat 

eredményes elvégzése, valamint a gyakorlati beszámoló sikeres elkészítése é
rdekében szakmai 

gyakorlatvezetőt biztosít. 
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3. A szakmai gyakorlat helyszíne, időtartama: 

A szakmai gyakorlat az Együttműködő Partner telephelyein, az Együttműködő Partner 
szakembereinek irányítása mellett valósul meg. 

A szakmai gyakorlat időtartama: 
Alapképzésben (BA) résztvevő hallgató esetén: egy félév, minimum tizenkettő hét összefüggő 
gyakorlat (nappali képzésben minimum 400, levelezős képzésben minimum 200 óra) 
Felsőoktatási Szakképzésben résztvevő hallgató esetén: nappali tagozatos, teljes idejű képzés 
esetén 560 óra, levelezős képzés esetén kétszer három hét, összesen 240 óra. 

A szakmai gyakorlat kezdő és befejező időpontját, szakaszait, a szakmai gyakorlaton részt vevő 
hallgatók adatait az 7. számú melléklet tartalmazza. 

A hallgatói megállapodás és a díjazás nélküli munkavégzés: 

A felek tudomásul veszik, hogy a szakmai gyakorlat időtartama alatt a hallgató főiskolai hallgatói 
jogállása változatlan, így a főiskola által nyújtott juttatások, jogok és kötelezettségek is 
változatlanok. A hallgatót a a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény 44. § (3) 
bekezdésének a) pontja alapján a szakmai gyakorlat időtartama alatt díjazás illeti meg, melyet a 
szakmai gyakorlat megkezdése előtt a gyakorlóhely és a hallgató között megkötendő hallgatói 
munkaszerződés is rögzít. Ez alól csak a költségvetési szerveknél eltöltött gyakorlat jelent kivételt. 

Az Együttműködési Megállapodás végrehajtásának koordinálásában 

a Főiskola intézményi felelőse: Dr. Póla Péter főiskolai docens, intézetigazgató 

az Együttműködő Partner szakmai felelőse: ........................s. 

A Megállapodás módosítására, felmondására csak az azt aláíró intézményi képviselők jogosultak, 

A Főiskola kötelezettségei: 

a) a hallgatók teljes képzéséért fennálló felelőssége körében a szakmai gyakorlóhellyel a szakmai 
gyakorlat megszervezése; 

b) a szakmai gyakorlóhely számára a szakmai gyakorlathoz szükséges adatok, információk 
megküldése; 

c) a szakmai készségek, képességek komplex fejlesztési folyamatában a szakmai gyakorlóhely 
értékelése alapján a gyakorlati kompetenciák értékelése; 

d) együttműködés a gyakorlat során felmerülő problémák megoldásában. 

Az Együttműködő Partner kötelezettségei: 

a) hallgatói megállapodás megkötése a hallgatóval; 
b) a hallgató tanulmányainak megfelelő szakterületen történő foglalkoztatása; 
c) a szakmai gyakorlat folytatásához szükséges hely, eszköz biztosítása; 
d) a szakmai gyakorlati tevékenység szakmai felügyelete, irányítása; 
e) Foglalkoztató vállalja, hogy a szakmai gyakorlat teljesítését az erre rendszeresített 

formanyomtatványon igazolja, beadandó feladatát láttamozza; 
f) a hallgató elsajátított szakmai tudásának, kompetenciájának írásbeli értékelése; 
8) a szakmai gyakorlat irányítása, az irányítási és ellenőrzési mulasztásokból eredő, hallgató által 

okozott esetleges kárért a Főiskola felelősséget nem vállal; 
h) adataiban bekövetkezett változásnak a Főiskola felé történő jelzése a változást követő harminc 

napon belül. 
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9. 

10. 

11. 

12. 

Hallgatói munkavégzés szabályai: 

A hallgatói megállapodás alapján munkát végző hallgató foglalkoztatása során: 

a) éjszakai munka, valamint rendkívüli munkaidő nem rendelhető el; 

b) a hallgató napi munkaideje nem haladhatja meg a nyolc órát, munkaidőkeret alkalmazása esetén
 

legfeljebb egy heti munkaidőkeretet lehet elrendelni; 

c) próbaidő nem köthető ki; 

Az Együttműködési megállapodás időtartama: 

Jelen Megállapodást a Felek határozatlan időre kötik. A Megállapodás a Felek aláírásával l
ép 

hatályba. 

Az Együttműködési megállapodás módosítása, megszűnése: 

A Megállapodás a Felek egyetértésével módosítható. Jelen megállapodás megszűnik: 

a) a Főiskola jogutód nélküli megszűnésével, 

b) az Együttműködő Partner jogutód nélküli megszűnésével, 

c) közös megegyezéssel, 

d) bármelyik fél felmondásával. 

A Megállapodást bármelyik Fél jogosult írásban, harminc napos felmondási idővel felmondani. 

A Felek rögzítik, hogy a jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben 

a) a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény, 

b) a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCÍV. törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtá
sáról 

szóló 87/2015. (IV.9.) Korm. rendelet, 

c) a felsőoktatási szakképzésről és a felsőoktatási képzéshez kapcsolódó szakmai gyakorlat egyes 

kérdéseiről szóló 230/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet, 

d) a szakképzési hozzájárulásról és a képzés fejlesztésének támogatásáról szóló 2011. évi 
CLV. 

törvény, 

e) a gyakorlati képzés költségének a szakképzési hozzájárulás terhére történő elszámolásánál 

figyelembe vehető képzési normatívák mértékéről és a csökkentő tétel számításáról szól
ó 

280/2011.(XII.20.) Korm. rendelet, 

fa munkatörvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény, valamint 

g) a polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 

rendelkezései az irányadóak. 

Felek rögzítik, hogy a megállapodás időtartama alatt, valamint azt követően is, kölcsönösen 

betartják a hatályos magyar és európai uniós adatvédelmi szabályokat, ideértve különösen, de nem 

kizárólagosan az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. é
vi 

CXII. törvény (, Infotv."), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése 

tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 

rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679. szám
ú 

rendelet (, GDPR") rendelkezéseit. Felek rögzítik továbbá, hogy a szerződéses együttműködés 

során személyes adatokat csak és kizárólag a szerződés teljesítéséhez szükséges mértékben 

kezelnek a másik fél munkavállalóiról, közreműködőiről, illetve teljesítési segédjeiről. Ezeket az 

adatokat bizalmasan kezelik, és csak azon munkavállalóik, közreműködőik, illetve teljesítési 

segédjeik részére biztosítanak ezekhez hozzáférést, akik részére ez indokolt és szükséges. 

Harmadik felek részére egyebekben ezeket az adatokat nem adják át, nem hozzák nyilvánosságr
a 

és nem teszik hozzáférhetővé. Felek egybehangzóan vállalják, hogy megtesznek minden olya
n 

szükséges lépést, ideértve a megfelelő hozzájáruló nyilatkozatok beszerzését is, amely a személye
s 

adatok jogszerű kezelése érdekében szükséges lehet. 

Jelen keretmegállapodás aláírásával az Együttműködő Partner, mint érintett hozzájárul ahhoz, hog
y 

a Főiskola, mint adatkezelő a jogszabályokban és az adatvédelmi- és iratkezelési szabályzatába
n 
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13. 

megfelelően kezelje a szerződés létrehozásának és teljesítésének céljából személyes adatait; 
továbbá — kijelenti, hogy a hivatkozott adatvédelmi tájékoztatót megismerte 
(https://ejf.hu/sites/default/files/EJF-adatkezelesi-tajekoztato-partnerek-fele.pdf). 

Szerződő felek a jelen szerződés teljesítése során kötelesek egymással együttműködni, a felmerült 
vitákat megegyezéses úton rendezni. Amennyiben ez végső soron sem vezetne eredményre, úgy 
alávetik magukat — hatáskörtől függően — a Bajai Járásbíróság, illetőleg a Kecskeméti Törvényszék 
illetékességének. 

Szerződő felek ezt a szerződést közös értelmezés után, mint akaratukkal mindenben 
megegyezőt jóváhagyólag, cégszerűen írják alá. 

Baja, .. .. 

Főiskola részéről: Együttműködő Partner részéről: 

ph. pb. 

Dr. Szilágyiné dr. Szinger Ibolya 
rektor 
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I. sz. melléklet 

Adatok: 

Együttműködő partner: 

Székhely: 

Adószám: 

Statisztikai számjel: 

Cégjegyzék/Nyilvántartási szám: 

Kapcsolattartó: 

Telephely: 

Szakmai gyakorlaton részt vevő hallgatók (Gazdálkodási és menedzsment alapszak): 

Munkarend Gyakorlati időszak 

Ssz. Név (nappali, kezdete vége 

(NEPTUN kód) levelező) 

1. 

2. 

3. 

Szakmai gyakorlaton részt vevő hallgatók (Gazdálkodási és menedzsment felsőoktatási 

szakképzés): 
Munkarend Gyakorlati időszak 

SSZ. Név (nappali, kezdete vége 

(NEPTUN kód) levelező) 

1. 

2. 

3. 

Főiskola részéről: Együttműködő partner részéről: 

ph. ph. 

Dr. Póla Péter 
intézetigazgató 

284 



130. sz. függelék 

HALLGATÓI MUNKASZERZŐDÉS 

amely létrejött egyrészről a 

AZ lzezzazzszszzzessessezssssessessésses ss (SZÉkhelye:.................: adószáma; ........... .... államháztartási 
egyedi azonosítója:........ .... KSH statisztikai számjele......... ; bankszámlaszáma: .................... ; 
képviseli: ............... .) mint a Hallgató gyakorlati képzőhelye (a továbbiakban: , Gyakorlati 
Képzőhely") 

másrészről 

tezszeeszsssssssssésésese (SZÜletési neve: [............... ]; anyja neve: [........... ....]; születési helye, ideje: 
Te .. s game 1]; lakcíme: f............... ]; személyi igazolvány száma: [............... ]; TAJ-száma: 
[őse á sees Jadószáma:  [............... T[0222........... ] Banknál vezetett bankszámlaszáma: 
[/docAuhhn aa . ]D mint hallgató (a továbbiakban és ezt megelőzően: , Hallgató") 

(Gyakorlati Képzőhely és Hallgató a továbbiakban együttesen: , Felek", míg külön-külön: , Fél") között 
az alulírott helyen és napon a következő feltételekkel: 

ELŐZMÉNYEK: 

Hallgató az Eötvös József Főiskola (címe: 6500 Baja, Szegedi út 2.; államháztartási egyedi azonosítója: 
kézeéseee ; jelen szerződéskötés időpontjában képviseli:dr. Szilágyiné dr. Szinger Ibolya rektor; a 
továbbiakban a , Főiskola")  nappali/levelező" tagozatos, gazdálkodási és — menedzsment 
alapszakosffelsőokatási szakképzésesben részt vevő" hallgatója. Hallgató célja a Főiskolán elsajátított 
elméleti ismeretek gyakorlatban történő elmélyítése, valamint azok kiegészítése. Hallgató döntésében 
kiemelt súllyal bírt azon tény, miszerint Gyakorlati Képzőhely és a Főiskola a gyakorlati képzés 
biztosítására, illetve annak előmozdítására együttműködési megállapodást (a továbbiakban: 
, Együttműködési Megállapodás") kötöttek egymással. Ennek értelmében, Gyakorlati Képzőhely a 
Főiskola alapképzése/felsőoktatási szakképzése" keretében biztosítja a képzési és kimeneti 
követelményekben meghatározott gyakorlati képzést Hallgató számára. 

Az Együttműködési Megállapodás keretében Hallgató a leendő szakképzettségének megfelelő 
munkahelyen és munkakörben kapcsolhatja össze az elméleti és gyakorlati ismereteket, fejlesztheti a 
munkafolyamatokban a szakma gyakorlatához szükséges munkavállalói kompetenciákat, gyakorlati 
jártasságot szerezhet, továbbá fejlesztheti a munkafolyamatokban a személyi kapcsolatokat és az 
együttműködést, a feladatmegoldásokban az értékelő és önértékelő magatartást, illetve innovációs 
készségeket. 

Gyakorlati Képzőhely kiemelten fontos céljának tekinti az ................. (szaknév), illetve az ezzel 
rokonterületi pályát választó hallgatók gyakorlati és módszertani felkészítésének elősegítését, szakmai 
tapasztalataik bővítését, egyéni képességeik, készségeik fejlesztését, a munkaerőpiac által elvárt 
kompetenciák megszerzéséhez szükséges környezet biztosítását, valamint a Főiskolán elsajátított 

dl A elméleti ismereteik gyakorlatba történő átültetésének előmozdítását. 

A fentebb írott célkitűzések alapján — mindkét Fél érdekeinek kölcsönös előmozdítása céljából — Felek 
jelen hallgatói munkaszerződés (a továbbiakban: , Szerződés") megkötésében ál lapodnak meg: 

? megfelelő aláhúzandó 

10 megfelelő aláhúzandó 

!! megfelelő aláhúzandó 
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1. A SZERZŐDÉS TÁRGYA 

1.1. Hallgató az Előzményekben részletezett szakmai gyakorlati feladatokat, valamint a főiskolai 

tanulmányainak megfelelő, a már elsajátított vagy a jövőben elsajátítandó szakterületeihez 

szervesen kapcsolódó, a Gyakorlati Képzőhely által Hallgató részére kijelölt feladatokat — a 4.3. 

pont szerinti mentor felügyelete mellett és annak iránymutatásaira figyelemmel — ellátja. Ezen 

túlmenően Hallgató — amennyiben az ahhoz szükséges képesítéssel már rendelkezik — a főiskolai 

tanulmányaival szervesen összefüggő, egyéb konkrét, önálló feladatokat is ellát, illetve 

csoportmunkában vesz részt. 

1.2.Hallgató kijelenti, miszerint Szerződés megkötése a hallgatói jogviszonyból eredő jogait és 

kötelezettségeit nem akadályozza. 

2. A SZERZŐDÉS IDŐTARTAMA 

2.1.Felek a Szerződést 20................ tól 20............... íg tartó határozott időre kötik azzal, hogy 

a gyakorlati képzés időtartama ...... hetet ölel fel. 

2.2.Felek rögzítik, hogy a Szerződés közös megegyezéssel bármikor megszüntethető. 

2.3.Hallgató igazolatlan hiányzása vagy egyéb súlyos szerződésszegése esetén a Gyakorlati Képzőhely 

azonnali hatállyal felmondhatja a Szerződést, egyúttal jogosulttá válik a szakmai gyakorlat részbeni 

elvégzését tanúsító igazolás kiállításának a megtagadására is. 

2.4. Amennyiben a Szerződés felmondása Gyakorlati Képzőhely részéről alapos ok nélkül történt, — a 

szakmai gyakorlat részbeni elvégzését tanúsító igazolás kiállítása mellett — az okozott kár 

megtérítésére is köteles. 

3. A SZAKMAI GYAKORLAT HELYE ÉS AZ ELLÁTANDÓ MUNKAKÖR MEGNEVEZÉSE 

3.1.A szakmai gyakorlat (munkavégzés) helye megegyezik a Gyakorlati  Képzőhely 

székhelyével/telephelyével. 

3.2.Felek rögzítik, miszerint Gyakorlati Képzőhely[............ .. . ] munkakörben alkalmazza Hallgatót. 

4. FELEK JOGAI ÉS KÖTELEZETTSÉGEI 

4.1. Gyakorlati Képzőhely vállalja, hogy a Hallgatót szakmai gyakorlatra fogadja és a szak képzési és 

kimeneti követelményeiben meghatározott tartalommal és annak, valamint tanulmányainak 

megfelelő — szakterületen foglalkoztatja, továbbá konkrét, önálló feladatokat, illetve 

csoportmunkában való részvételt biztosít számára. 

4.2. A gyakorlati képzés tematikáját — a Főiskolával egyeztetve — Gyakorlati Képzőhely állítja össze. 

4.3. Gyakorlati Képzőhely köteles Hallgató gyakorlati tevékenységéhez rendszeres gyakorlati 

felügyeletet és irányítást biztosítani. Ehhez a gyakorlati képzőhely 1 (egy) fő mentort (magasan 

képzett, nagy tapasztalattal rendelkező) biztosít. 

4.4. Gyakorlati Képzőhely köteles biztosítani a Szerződés szerinti feladatok teljesítéséhez szükséges 

adminisztratív és logisztikai támogatást (számítógéphasználat, technológiai adatbázisok 

rendelkezésre bocsátása, folyamatos tájékoztatás nyújtása a Szerződés tárgyát érintő 

körülményekről, az érintett szakemberek és szervezeti egységek együttműködésének biztosítása, 

iratbetekintési jog). 

4.5. Gyakorlati Képzőhely köteles a főiskolai vizsganapokra Hallgató részére vizsgánként (a vizsga 

napját is beleszámítva) 4 nap munkaidő-kedvezményt biztosítani. 

4.6. Gyakorlati Képzőhely nem vállal kötelezettséget a képzést követő időszakban a hallgató 

továbbfoglalkoztatására. 

286 



4.7. Hallgató a szakmai gyakorlatot a Gyakorlati Képzőhely utasításai szerint és érdekének 
megfelelően köteles teljesíteni. Hallgató a Gyakorlati Képzőhely utasításától csak akkor térhet el, 
ha ezt a Gyakorlati Képzőhely érdeke feltétlenül megköveteli és a Gyakorlati Képzőhely előzetes 
értesítésére már nincsen lehetőség. Ilyen esetben a Gyakorlati Képzőhelyet haladéktalanul 
értesíteni kell. 

4.8. Hallgató köteles a megjelölt időszakban Gyakorlati Képzőhely munkarendjének betartása mellett 
teljesíteni a szakmai gyakorlatot, a részére kijelölt munkahelyen. 

4.9. Hallgató a Szerződés teljesítése során személyesen köteles eljárni, más személy közreműködését 
nem veheti igénybe. 

4.10. Hallgató a Gyakorlati Képzőhelyen végzett tevékenységéről beszámolót köteles készíteni. 

4.11.Hallgató — szakmai gyakorlat keretében, heti 40 (negyven) órában történő — foglalkoztatása 
Gyakorlati Képzőhely munkarendjéhez igazodik, azzal, hogy a Gyakorlati Képzőhely semmilyen 
esetben sem térhet el a napi munkaidőre, illetve a pihenőidőre vonatkozó jogszabályi 
rendelkezésektől. 

4.12.Hallgató tudomásul veszi, hogy amennyiben igazolatlanul hiányzik, az esetben Gyakorlati 
Képzőhely a Szerződést azonnali hatállyal — akár a szakmai gyakorlat részbeni elvégzését tanúsító 
igazolás kiállításának a megtagadásával együtt — megszüntetheti. 

4.13.A Szerződés megszűnésekor Hallgató köteles elszámolni és ennek keretében a Gyakorlati 
Képzőhelynek mindazt kiadni, amihez a Szerződés teljesítése céljából, vagy eljárása 
eredményeképpen jutott, kivéve azt, amit a Szerződés teljesítése folytán jogosan felhasznált. 

4.14. Hallgató tudomásul veszi, miszerint a Főiskola, mint felsőoktatási intézmény hallgatójának 
kártérítési felelősségére a szakmai gyakorlat időtartama alatt is a nemzeti felsőoktatásról szóló 
2011. évi CCIV. törvény 56. §-a vonatkozik. 

5. A HALLGATÓI MUNKAVÉGZÉS EGYÉB SZABÁLYAI 

5.1.A szakmai gyakorlaton történő munkavégzés során munkavállalón a Hallgatót, munkáltatón a 
Gyakorlati Képzőhelyet, munkaviszonyon a jelen Szerződés alapján létrejött munkaviszonyt kell 
érteni. 

5.2. A Szerződés alapján munkát végző Hallgató foglalkoztatása során: 

- . éjszakai munka, valamint rendkívüli munkaidő nem rendelhető el; 

- a hallgató napi munkaideje nem haladhatja meg a nyolc órát, munkaidőkeret alkalmazása 
esetén legfeljebb egy heti munkaidőkeretet lehet elrendelni; 

- . a hallgató számára legalább tizenkét óra tartalmú napi pihenőidőt kell biztosítani; 

- . próbaidő nem köthető ki; 

- . a munka törvénykönyve 105. § (2) bekezdésében és 106. § (3) bekezdésében foglaltak nem 
alkalmazhatók. 

6. MUNKABÉR 

6.1. Felek megállapodnak, miszerint Hallgatót — feladatainak szabályszerű és maradéktalan ellátása 
esetén — a Szerződés, továbbá a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény 44. § (3) 
bekezdésének a) pontja alapján díjazás (a továbbiakban: , Munkabér") illeti meg. 

6.2. Amennyiben a teljesítés a Gyakorlati Képzőhely részére elfogadható, a 4.3. pont szerinti mentor a 
folyamatosan (naponta) vezetett jelenléti ív alapján minden, a Gyakorlati Képzőhelyen 
munkavégzéssel érintett hónap utolsó napján teljesítésigazolást állít ki, amely a munkabér 
számfejtésének alapja. E mellett a mentor a Főiskola részére összevont teljesítésigazolást ad a 4.10. 
pont szerinti beszámoló aláírásával együtt. 
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6.3. Gyakorlati Képzőhely a tárgyhónapra járó Munkabért a következő hónap 10. napjáig a Hallgatónak 

a Szerződésben rögzített bankszámlájára történő átutalással fizeti meg. 

6.4.A feladatok ellátásával felmerült egyéb költségek Gyakorlati Képzőhelyt terhelik. 

7. SZELLEMI TERMÉKEK És KNOWw-HOw 

7.1. Hallgató tudomásul veszi, hogy az általa a szakmai gyakorlati képzés keretében létrehozott termék, 

produktum a — a szerzői jogról szóló 1999. évi LXXVI. törvény 30. §-a alapján — Gyakorlati 

Képzőhely kizárólagos tulajdonát illetve jogosultságát képezi, melyet Hallgató a továbbiakban — a 

Gyakorlati Képzőhely 7.1., illetve 7.3. pont szerinti írásbeli hozzájárulása nélkül — semmilyen 

formában nem hozhat nyilvánosságra. 

8. TITOKTARTÁS 

8.1. Felek kötelesek megőrizni, bizalmasan kezelni a Szerződés teljesítése során vagy azzal kapcsolatban 

megszerzett vagy bármilyen módon tudomásukra jutott bármely üzleti, gazdasági, bank- vagy egyéb 

titkot, valamint a másik Félre vagy ügyfeleire közvetlenül vagy közvetetten vonatkozó bármely 

olyan tényt, információt, adatot vagy megoldást, amelynek bizalmas kezeléséhez másik Félnek 

érdeke fűződik (együttesen: , Titok"). 

A Felek — a másik Fél előzetes, írásbeli, kifejezett jóváhagyása nélkül — Titkot harmadik személy 

tudomására nem hozhatnak, harmadik személynek át nem adhatnak, harmadik személy részére 

hozzáférhetővé nem tehetnek. 

8.2. Üzleti titoknak minősülnek különösen a Szerződés lényeges tartalmi elemei, a másik Fél belső 

ügyei, pénzügyi és gazdasági helyzete, valamint a másik Fél üzleti partnereire és ügyfeleire 

vonatkozó bármely információk. A Felekre kötelező a másik Fél olyan nyilatkozata, amely az 

információk titkos, bizalmas jellegére vonatkozik. 

8.3.Felek a Szerződéshez vagy Titokhoz kapcsolódóan csak a másik Fél kifejezett, előzetes, írásbeli 

hozzájárulásával adhatnak interjút, jelentethetnek meg újságcikket vagy más nyilvános közleményt. 

8.4. Felek a másik Fél által rendelkezésére bocsátott dokumentumokat és egyéb anyagokat csak a 

Szerződés teljesítése céljából és csak a szükséges mértékben használhatják fel. 

8.5. Felek kötelesek a bizalmasan kezelendő iratokat és más adathordozókat — szabályzat vagy egyéb 

előírás hiányában — a tőlük elvárható vagy a másik Fél által meghatározott módon biztonságosan 

tárolni, a Szerződés teljesítését követően haladéktalanul a másik Félnek átadni vagy — a másik Fél 

előzetes, írásbeli, kifejezett utasítására — gondos és biztonságos módon megsemmisíteni. 

8.6. Feleket a titoktartási kötelezettség a szerződés bármely okból történő megszűnését követően is 

korlátlan ideig terheli. 

8.7.Felek titoktartási kötelezettsége nem vonatkozik arra az információra, amely titokban tartását 

jogszabály nem teszi lehetővé. 

9. VEGYES ÉS ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

9.1.Felek kijelentik és a Szerződés aláírásával tanúsítják, miszerint Hallgató megfelelő munka-, 

balesetvédelmi-, és tűzvédelmi oktatásban részesült, továbbá, hogy Gyakorlati Képzőhely 

biztosította számára a szükséges védőfelszerelést. 

9.2.E Szerződés bármilyen módosítása kizárólag írásban érvényes, szóbeli megállapodás a Felek között 

nem érvényes. 

9.3.A Felek e Szerződésből eredő esetleges jogvitáikat elsősorban tárgyalásos úton kötelesek rendezni; 

ennek eredménytelensége esetére alávetik magukat a Bíróság kizárólagos illetékességének. 

288 



9.4.A Szerződésben nem vagy nem kellőképpen szabályozott kérdésekben a Felek a munka 
törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvényt, Magyarország polgári törvénykönyvéről szóló 2013. 
évi V. törvény (Ptk.) 2:55. §-át, a szerzői jogról szóló 1999. évi LXXVI. törvényt, a nemzeti 
felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvényt, a felsőoktatási szakképzésről és a felsőoktatási 
képzéshez kapcsolódó szakmai gyakorlat egyes kérdéseiről szóló 230/2012. (VIII. 28.) Korm. 
rendeletet és a magyar jog egyéb vonatkozó és hatályos rendelkezéseit tekintik irányadónak. 

Felek a jelen, 5 (öt) számozott oldalból álló szerződést elolvasták, gondosan és alaposan 
áttanulmányozták, megértették, majd mint akaratukkal mindenben megegyezőt, jóváhagyólag írják alá. 
A szerződés 5 (öt) db eredeti, egymással teljes egészében megegyező példányban készült, amelyekből 
4 (négy) db a Gyakorlati Képzőhelynél, 1 (egy) db pedig a Hallgatónál marad. 

Gyakorlati képzőhely Hallgató 

Pénzügyi ellenjegyzés: 
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131. sz. függelék 

A szakmai beszámoló tartalmi és formai követelményei 

A szakmai gyakorlatról 5-10 oldal terjedelmű beszámolót kell készíteni, Times New Roman 12 

pontos betűmérettel, másfeles sorközzel. A beszámolót legkésőbb a teljesítés félévében a 

szorgalmi időszak végét követő 10 napon belül, egy példányban kell leadni a Gazdálkodási 

Intézet adminisztrációján. 

FORMAI KRITÉRIUMOK 

1. Áttetsző borító 

2. Címlap (Szerepel rajta a szakmai gyakorlati hely megnevezése, Hallgató neve, szak, 

dátum) 

3. A címlap után szerepeljen a cégvezető / a hallgató szakmai munkáját irányító 

személy által aláírt, kitöltött, lebélyegzett Igazolás, Értékelőlap 

4. A beszámoló érdemi része következik (Lásd Szakmai kritériumok) 

5. A hallgató és a gyakorlatvezető aláírása, bélyegző. Ez ne külön lapon szerepeljen, 

hanem az érdemi rész utolsó oldalán, annak folytatásaként! 

6. A beszámoló legyen összespirálozva 

SZAKMAI KRITÉRIUMOK, a beszámoló felépítése 

1. A cég létrejöttének, alapításának rövid története 

Ki alapította, mikor, milyen formában? Milyen átalakulásokon ment keresztül és mi 

indokolta mindezt? Hol működik? 

2. A vállalkozás profilja 

di 4 

Azon termékek és / vagy szolgáltatások bemutatása, melyeket az adott cég előállít. 

3. A vállalkozás vevői 

Kik és hol, hogyan vásárolják meg a cég termékeit és / vagy szolgáltatásait? 

4. A vállalat felépítése 

Milyen szervezeti struktúrával rendelkezik a cég? (ábra) 

5, A vállalkozás működésének jellemzői — pénzügyi, számviteli jellemzők 

Egy-két tipikus és nyilvános pénzügyi adat a cég tevékenységéről. 
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6. A vállalkozás marketingtevékenysége 

Termékpolitika, árpolitika, értékesítési politika, marketingkommunikáció stb. Ha nincs 
marketing tevékenység, akkor kérjük megindokolni, miért. 

7. A hallgató beosztása és elvégzendő feladatai a cégnél. 

A hallgató mutassa be, hogy pontosan milyen munkát is végzett az adott cégnél? 

3. Mit tanultam a cégnél a gyakorlati idő alatt? 

Ez egy szubjektív, benyomásokat rögzítő rész: Szerintem milyen a cég? Mit csinálnak 

rosszul, vagy jól? Ha én lennék a cégvezető, mit tennék másképpen? 

A feldolgozás módja lehet esszé jellegű vagy munkanapló. Utóbbi esetben is szükséges a 
tapasztalatok összegzése. 
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IGAZOLÁS 
a szakmai gyakorlat teljesítéséről 

HALLGATÓ NEVE: .... ss sas 

132. sz. függelék 

A GYAKORLATI HELY ADATAI: 

A vállalat/intézmény neve: ..... 

Címe: , 

A SZAKMAI GYAKORLATVEZETŐ/KONZULENS ADATAI: 

Név: . 

Beosztás: ces 

A gyakorlat időtartama: ...... hét! 

Kezdés időpontja: .. JAR 

Befejezés időpontja:............. 

Hiányzások SZÁMA: .......ssselsessesssesertszteszzezézzzsízze ze reza zeszz esze zenesz ze zí ker setesesetene 

Igazolom, hogy a fent nevezett hallgató szakmai gyakorlatát cégünknél 

elvégezte. 

Egyéb megjegyzések: 

Kelti...sszzzzezáseessezéréereee ; ÉV). zzzzzzyzeesesssétéréese (hó) ...... (nap) 

PH 

aláírás 
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133. sz. függelék 

ÉRTÉKELŐ LAP 

Hallgató neve: 

A gyakorlati hely adatai: 

A szervezetlintézmény neve: 

Címe: 

ver A hallgató munkájának, magatartásának értékelése (a minősítést kérjük X-szel jelölni) 

Nem Az értékelés szempontjai Kiváló Jó Megfelelő ] Gyenge elfogadható 

A munkához való hozzáállása 

A hallgató munkájának minősége 

Szóbeli kommunikációs készség 

A hallgató által végzett munka 
mennyisége 

Alkalmazkodása a munkafeltételekhez 

Csoportmunkában való részvétel 

Önálló munkavégzés (döntés és 
cselekvés) 

Kapcsolata a cégvezetéssel 

A munka elvégzéséhez szükséges 
elméleti ismeretei 

Össztelj esítmény 
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1. A szakmai gyakorlat során a cégnél végzett munka/munkák rövid leírása (Milyen 

területeken foglalkoztatták a hallgatót? : 

2. Egyéb észrevételek, megjegyzés: 

Kelt: 
PH 

Az értékelést készítette: 
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134. sz. függelék 

Igazolás a szakmai gyakorlat munkatapasztalattal való kiváltására 

Gazdálkodási és menedzsment szakos 
levelező tagozatos hallgatók számára? 

Ezúton igazolom, hogy ............ Cct aTNNNNNNNKENNNTNNNNNENNKNTANNSNRÓN . .. (Név), 

kése kelekezeeeeteeé teret r ese é ee re sé ree esse ..(SZÜletÉSI hely, idő) 

ertett elül e s a e állata éter rerersrs..(ÁNYJA NEVE) 2.22... s... 22... (SZEMÉLYI igazolvány szám) 

vállalkozásunknáljszervezetünknél a 

kölvereeeeke e ee lére ree e ee été et ee ee kisse kisse kés élő a EKÖttee a al (Vállalkozászszervezet neve) 

ülte ete merre. (ÁAdÓSZÁM)....... ... .. (Cégjegyzékszám)..................(Képviselő/Vezető neve) 

munkaviszonyban áll ........... .-tól 

/állt .........-tól........-ig, 

Munkaköre............... kiövéveéesées kivévsséese , amely tartalmában illeszkedik a Gazdálkodási és 

menedzsment alapszak képzési területéhez. 

Ez alapján a szakmai gyakorlat alóli felmentését javaslom. 

öratára ela ala e SARA veserssssrssg ss (ÉV).........(hó)......(nap) 

P.H. 
Cégszerű aláírás 

A hallgatót a szakmai gyakorlat alóli kötelezettsége alól a munkatapasztalata alapján 

felmentem / nem mentem fel. 

Dr. Póla Péter 

főiskolai docens 

intézetigazgató 

2 A szakmai gyakorlat alóli felmentés feltétele legalább lév szakmai gyakorlat igazolása. 

A szakmai gyakorlat különböző szervezeteknél is teljesíthető. Ebben az esetben minden szervezettől külön 

igazolást kérünk, a Hallgató által adott szervezetnél eltöltött időszakról. 
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135.sz. függelék 

Eötvös József Főiskola Csoport előtti és egyéni tanítási gyakorlat ......... 

Befogadó nyilatkozat 

fer 

Alulírott intézményvezető hozzájárulok ahhoz, hogy 

[dd.A 

.. s. ÉVfOlyamos levelező tagozatos TANÍTÓ szakos főiskolai hallgató a Csoport előtti és 

egyéni tanítási gyakorlatát intézményünkben teljesítse. 

Intézmény neve: ......... KERANNNNNYNNNN ssró fuaee vesse teas ur eges TES SET kevesse veges ege fesse keveszelőőesee vézvzssei 

Intézményvezető neve (nyomtatott betűkkel): .............ssssssseses kézéseene kéveeeeeee kezvezeeeeezésééétérétéee . 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): .................. . SZEN e menőt ETT et8 kötüöttes even esesesss kekeeeereeeeréeezéééétéééézéréttée 

1. Mentor neve (nyomtatott betűkkel): .......... B. E.asETT aföne: öö kölevezeseses közeeeezeéérsees L SZEEEE etre rETSEETTÉ 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): ....... kölveseeerezeretens venessezeesrssman ő 7.5 Mme auesessát kölveeeeeteeeeéses 

2. Mentor neve: ..... me... a vedvvssetőüke sad es ese sss kévvesesse kölezeeeezéésééeéée ESEN E e Lt 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): .......22ssssszseeeeeesereer közööösseszessssssete KGY kévvezéses kéveeseeses kövesse 

3. Mentor neve: ..... köveeeesezesésezéstétéseee ETL ea € 02 gt ag maaa "tag E gt kölvséresssss KERNNNNNNNNNNTST SAE. agas vssső 

Elérhetőségei (telefon, e-mail): ..................2...sssseses szes eset KGY GEL szeséltE se ses FOZGEt JELENET Éb tt men 

igazgató 



136.sz. függelék 

se 

Adatok a szakvezetői díjak kifizetéséhez 

Hallgató neve: ....................sssssszzesééééééezéééérééétéétéeéééééééérezééééététététes .. 

Az intézmény neve: ..........sssss j LENYEGET ENE LETT] kevssszzatstvésésttses 

Az intézmény CÍME: ......ssssgs s ele eeeeeeeseeeééeeéééeéééétéíésétééééééé ee tét tetétététees ... 

Hallgató által 
Név: , KN , 

tanított órák száma 
Tantárgy 

! 1. mentor 

2. mentor 

3. mentor 
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137.sz. függelék 

LEMONDÓ NYILATKOZAT 

Amennyiben a szakvezetői díjat nem kéri, a lemondó nyilatkozat aláírásával lemondhat róla és 
a szerződéshez szükséges dokumentumokat sem kell kitölteni (Adatkérő lap, Igazolás, 

er 
Nyilatkozat a büntetlen előéletről, Adóelőleg-nyilatkozat). 

Kelt: 

szakvezető aláírása 
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