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A nemzeti fels6oktatdsrol szolé 2011. évi CCIV. tdrvény (a tovabbiakban: Nftv.), a nemzeti
fels6oktatasrdl szold 2011. évi CCIV térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szol6
87/2015 (IV.9.) Kormédnyrendelet (a tovdbbiakban: Vhr), a felséoktatdsi alap- és
mesterképzésrél, valamint a felsboktatisban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és i
képesitések jegyzékbe torténd felvételérsl sz6l6 139/2015. (VL9.) Korméanyrendelet (a
tovabbiakban: Képesitési Jegyzék), a felsboktatasi szakképzések, az alap- és mesterképzések
képzési és kimeneti kdvetelményeirdl, valamint a tanari felkészités kozos kovetelményeirél és
az egyes tanarszakok képzési és kimeneti kdvetelményeirél sz6l6 8/2013. (I. 30.) EMMI
rendelet modositasarél sz616 18/2016. (VIIL 5.) EMMI rendelet, az Oktatasi Hivatalrél szold
121/2013. (IV. 26.) Kormanyrendelet rendelkezéseit figyelembe véve, 6sszhangban az Eotvis
Jozsef Foiskola (tovabbiakban: Foiskola) foglalkoztatdsi kévetelményrendszerével és a
Féiskola Hallgatoi Tanulmanyi és Vizsgaszabélyzataval (tovabbiakban: HTVSZ) a F8iskola
szaklétesitési, szakinditsi rendjének meghatdrozasira a Szenatus az aldbbi szabélyzatot
alkotja.

Szaklétesités és szakinditas szabalyai

Altalinos rendelkezések
A szabalyzat célja, a szabalyzat hatilya, alapfogalmak

1.§
(D) A szabalyzat célja:

a) A mindségi oktatas és a széles korti, a tarsadalmi elvardsokra, a munkaerdpiaci igényekre
reflektalé intézményi szakkindlat és az oktatéi kapacitisok hatékonyabb és
gazdasagosabb, minGségi oktatdst eredményezd alkalmazésa érdekében rendelkezzen a
szaklétesités €s a szakinditas folyamatarol.

b) A szabalyzat megéllapitja a szakok létesitésére, inditdsara vonatkoz eljarasrendet, illetve
egyseégesiti az azok alkalmazasa sordn hasznalt fogalmakat.

(2) A szabalyzat hatalya:

a) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Féiskola szaklétesitésben, szakinditisban
kézremitkod6 valamennyi alkalmazottjéra és hallgatéjara.

b) A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a felsGoktatdsi szakképzésekre (tovabbiakban:
FOKSZ), alap- (tovabbiakban BA) és mesterképzésekre (tovabbiakban: MA), a
szakirany tovdbbképzésekre (tovabbiakban: SZT).

(3) A szabalyzatban alkalmazott fogalmak és meghatarozasuk:

a) akkreditdcid. annak hivatalos elismerése, hogy valamely felsdoktatasi intézmény jogosult
bizonyos tevékenységek meghatérozott feltételek szerinti végzésére: a képzések sikeres
nyilvantartasba vételéhez és miikodtetéséhez sziikséges akkreditacios folyamatokat — a
szaklétesités és a szakinditas szabalyait — jelen szabalyzat tartalmazza;

b) akkreditdcios beadvdny: a szaklétesitéssel, szakinditdssal, valamint a szakok adataiban
bekdvetkezett véltozdsokkal kapcsolatban elkészitendd, a hatésagi nyilvantartasba
vételhez sziikséges dokumentdcio: az akkrediticids beadvany elkészitéséért és
mindségéért a szakfelel6s felel;




¢) ismeretkor: komplex, tobb féléves tantargy, vagy legfeljebb 12 kreditnyi ismeretanyagot
feloleld, szakmailag, szakteriiletileg osszetartozo tantdrgyak/tantervi egységek csoportja;

d) ismeretkor-felelGs: az ismeretkOr tantdrgyai oktatdsinak szervezéscert, fejlesztéséért,
sszehangolt oktatdsanak biztositasaért felelés, a MAB eldirasainak megfeleld oktato, aki
tevékenységét a szakmailag illetékes tanszék vezetdje €s a szakfelelds iranyitasa mellett
végzi;

¢) képzési és kimeneti kovetelmények (KKK): azoknak a kompetenciaelemeknek (tudas,
képesség, attitlid, autonomia, feleldsség) az Ssszessége, amelynek megszerzése esetén az
adott szakon oklevél kiadhato;

f) képzési hely: a Foiskola dltal folytatott képzésben az oktatas helyszine;

¢) képzési portfolié: a Féiskola képzési dokumentumainak Osszessege, amelyeket a
Szenatus fogad el, és amelyek tartalmazzak a képzések részletes szabalyait;

h) kredit: a tanulményi kotelezettségek teljesitésére iranyul6 hallgatdi tanulmanyi munka
mértékegysége, az 6sszes hallgatéi tanulményi munkaiddvel aranyos relativ mérdszam;
nemzetk&zi konvenciénak megfeleléen 1 kredithez 30 munkadrat rendelnek.

i)y specializdcid: az adott szak részét képezd, 6nallé szakképzettséget nem eredményez0,
specialis szaktudast biztosito képzési elem;

§) specializdcidfelelés: az a szakfelels altal kijelolt oktato, aki a specializacié inditasaért,
szervezésért és mikodtetéséért felelds. Tevékenységét a szakfelelds felkérésére és
iranyitasa mellett végzi;

k) szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (tudds,
képesség, autondmia, attitlid, feleldsség) egységes rendszerét tartalmazé képzés;

1) szakfelelfs: a szak tartalmaért, a teljes képzési folyamatért felelds oktato, aki a MAB
eldirasainak megfelel, felelés a szak szakinditdsi beadvanyéanak, akkreditacios
dokumentaciGjanak kidolgozasaért, részt vesz a szakirany-, specializacié-, ismeretkor- €s
tantargyfelelésok személyének kijelolésében, felkérésében a rektorral, az altalanos
rektorhelyettessel, intézetigazgatokkal —egylittmiikddésben; intézkedik a szak
mindségbiztositasival kapesolatban tett jelzések alapjan a mindségi oktatas érdekében a
Mindségfejlesztési Bizottsag tagjaként;

m)szakirdny: az adott szak részét képez6, nallo szakképzettséget eredményezd, specialis
szaktudast biztosité képzés;

n) szakirdnyfelelds: az adott szak részét képezd, onallo szakképzettséget eredményez0,
specidlis szaktudast biztosité képzés tartalmaért, mikodtetéséért, szervezéséért €s a
min8ségbiztositasaért felelds oktatd: tevékenységét a szakfelelds felkérésere és irdnyitasa
mellett végzi;

o) szaklétesités: az Orszdgos Képesitési Jegyzék modositasara iranyul6, a
kormanyrendeletben nem szerepld képzés kidolgozasanak és engedélyeztetésének
folyamata;

p) szakinditds: az Orszagos Képesitési Jegyzékben szereplé szak Foiskoldn torténd
inditasanak nyilvantartasba vételére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott eljaras;

q) tantdrgy: tanterv részét képezo, egy vagy tobb félévhez kapcsol6do, ismeretek kozlésére,
készségek kialakitasara, begyakorlasdra alkalmas oktatasi egység. A tantargyhoz két6do
tananyagot a hallgatok részben a tanterv szerint a targyhoz rendelt tanérakon, gyakorlati
foglalkozason valé részvétellel, részben tovabbi otthoni, 6néllé munkaval sajatitjdk el. A



tantargyhoz kapcsolodd kovetelmények sikeres teljesitését a hozzarendelt kreditek
ismerik el. A tantargy véalaszthatdsag szempontjabol lehet: kitelez6 (az adott szakon,
szakiranyon/specializacion mindenki szdmaéra el6irt); kételezéen valaszthaté (megadott
kinalatbol eldirt valasztasi lehet6ség); szabadon valaszthatd (korlatozas nélkiil kitdlthetd
kredit- és érakeret);

1) tantdrgyfelelds: egy vagy tobb tantargy oktatasanak szervezéséért, fejlesztéséért,
Osszehangolt oktatasaért felels, a MAB mindenkori el6irdsainak megfeleld oktatd, aki
tevékenységét a szakmailag illetékes intézetigazgaté és a szakfelelds felkérésére és
irdnyitasa mellett végzi.

A szaklétesités és szakinditas soran eljaré testiiletek, személyek

2.§

(DA szak/szakirany létesitése, szak/szakirdny inditasa, illetve szak/szakirdny megsziintetése,
képzés inditdsa (a tovabbiakban: szaklétesités, szakinditds) a Szenatus dontési hataskorébe
tartozik. A Szenatus csak a rektor 4ltal tamogatott szaklétesitési, szakinditasi
el6terjesztéseket targyalja. Amennyiben a szaklétesités, illetve szakinditds megvaldsitisa
tobbletforrds bevonasat teszi sziikségessé, Ggy elézetesen a kancellar egyetértd nyilatkozatat
is be kell szerezni.

(2)Szak létesitését, inditasat a rektor altal kijelslt szakfelelés kezdeményezheti jelen
szabalyzatban meghatdrozott eljarasrend szerint.

(3)A rektor altal kijelolt szakfelelés nydjtja be a szak létesitésére/inditasara vonatkozo
el6terjesztést a Szenatus elé.

(4)A Szenatus tdmogatd hatarozatanak birtokaban a szakfelelds késziti el a szaklétesitéssel,
szakinditassal kapcsolatos akkreditacios anyagot.

(5)A Féiskola szaklétesitéssel. szakinditdssal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési
feladatait a rektori titkarsagi referens és a szakfelel6s latja el:

a) a rektori titkarsagi referens el6késziti a szendtusi elbterjesztést, és megkiildi a Szenatus
tagjainak;

b) a rektori titkdrsdgi referens a Szenatus tamogatd hatdrozatat kovetden a szakfelel8ssel
egylittmikodve elkésziti és bekiildi az Oktatasi Hivatalhoz elektronikus és postai uton
benytjtandé végleges dokumentumokat (aldirasok, nyilatkozatok beszerzése, a
dokumentumok nyomtatésa, dsszefiizése, elektronikus dokumentum véglegesitése);

¢) a szakfelelds felel a nyilvantartidsba vételi engedély birtokdban a képzés elektronikus
tanulmanyi rendszerben torténé rogzitéséért;

d) aszakfelel6s a képzés miikdése soran dokumentdlja, és a megfeleld forumok elé terjeszti
a tantervi és/vagy egyéb valtozasokat;

d) a szakfelelos felel a szaklétesitéssel, szakinditdssal kapcsolatos foiskolai feladatok
szabalyszertiségéért;

e) a rektori titkarsagi referens és a szakfelelos felel az illetékes minisztériumoktdl (pl. a
szaklétesitéshez, szakinditdshoz sziikséges miniszteri hozzajarulas), az Oktatési
Hivataltol, a Magyar Akkreditacidos Bizottsagtol érkezd dokumentumokban foglaltak
teljesitéséért, az emlitett szervezetekhez kiildott anyagok jogszer( tartalmaért;




f) a szakfelelés iranyitja a nyilvantartdsba vételi eljards soran keletkezo hatarozatok,
végzések éltal szabott feladatok végrehajtasat;

g) a rektori titkdrsagi referens kézi irattiriban orzi a nyilvantartasba vételi eljards soran
keletkezett iratokat, azok masolatat megkiildi az illetékes szakfeleldsnek, a szaklétesitési,
szakinditasi dokumentum kidolgozasiban részvevd és hataskorrel rendelkezd
munkatarsaknak.

A szaklétesitéssel és szakinditassal kapesolatos eljarasi rend

3.8

(1)A rektor altal kijelolt szakfelelés terjeszti be a Szenatus elé a szak létesitésére és/vagy
inditasara vonatkozo szandékat a szak létesitésére és/vagy inditasara vonatkozo tartalmi €s
formai el6irdsok szerint.

(2)A Féiskolan mar magyar nyelven folyé képzés idegen nyelven torténd meghirdetése,
valamint szakiranyt tovabbképzés létesitése/inditasa esetén elterjesztés benydjtasa nem
sziikséges. Az oktatok nyelvi alkalmassagat az idegen nyelvil képzésben valo részvételre a
MAB mindenkori kovetelményei alapjan kell igazolni. Az idegen nyelvli képzés
mintatantervét a Szenatus hagyja jova.

(3) Szaklétesités esetén az eléterjesztéshez mellékelni kell az j szak képzési és kimeneti
kévetelményeit.

(4)A Szenatus tdmogaté dontésének birtokdban kezdheti meg a szakfelelds az akkreditacios
beadvany kidolgozasat.

(5) A szakfelelds — sziikség esetén egyiittmiikddve a rektorral és az altalanos rektorhelyettessel
—kidolgozza a teljes akkreditacids anyagot.

(6)A Szenatus tadmogatdsat kovetben a rektori titkdrsagi referens kiildi meg a teljes
dokumentéciot — az esetlegesen szilkséges, a tartalmat nem érintd korrekciok megtortente
utan — az Oktatéasi Hivatalnak.

Szakiranyi tovabbképzési szakok létesitése és inditdsa

4. §

(1)Szakiranya tovabbképzés létesitésére, inditdsira a Foiskola Oktatasi Hivatal altal
engedélyezett képzési teriiletein van lehetdség.

(2) Szakiranyt tovabbképzés 1étesitése esetén a KKK elkészitése, a szakiranyl tovabbképzés
inditdsa esetén az elbterjesztés és mellékleteinek benyujtasa a rektor &ltal kijelslt szakfelelds
feladata.

(3)Szakiranyu tovabbképzések esetén a létesités és az inditds kotelezd dokumentumai az
alabbiak:

a) a képzési és kimeneti kovetelmények (szaklétesités és szakinditas esetén);
b) a képzési program — mintatanterv, tantargyleirasok (szakinditas esetén);



¢) a kurzusok oktatdinak névsora, intézményi statusza, idegen nyelvili oktatas esetén az
idegen nyelven val6 oktatasi kompetencia igazoldsa (szakindités esetén);

d) az értékelési és ellendrzési modszerek, eljardsok rovid leirdsa — tantargyleirasok
(szakinditas esetén);

e) a bemeneti feltételek, a korabban szerzett ismeretek, gyakorlatok beszamitasara
vonatkozé rendelkezések (szaklétesités és szakindits esetén).

(MA szakiranyti tovabbképzés szaklétesitéssel, szakinditassal kapesolatos adminisztrativ és
szervezési feladatait a szakfelelds a rektori titkarsagi referenssel egyiittmiikédve latja el.

A szakok értékeld feliilvizsgalatinak rendszeres folyamatai, szempontjai

5.8

(1)A szakok miikodését — a szakiranyu tovabbképzések kivételével — haromévente ellendrizni
kell. Az ellen6rzés célja annak biztositisa, hogy a szak miikodése soran folyamatosan
megfeleljen a szakinditaskor tdmasztott kovetelményeknek. Az ellenérzés kiterjed arra is,
hogy a szak inditasat megalapoz6 koriilmények — beleértve a felsdoktatasi piaci keresletet, a
tarsadalmi igényeket, a munkaerépiaci elvardsokat és a szaknak a Foéiskola képzési
portfoliojaban elfoglalt helyét, az oktatéi személyi feltételeket, a gazdasigossagi
kovetelményeket €s a hallgatoi visszajelzéseket — tovabbra is fennallnak-e.

(2) Az ellen6rzés 6nellendrzés forméjaban zajlik. Az onellen6rzés elkészitéséért a szakfelelSs
felel. Az ellen6rzés a (4) bekezdésben taldlhato szempontrendszer alapjan torténik.

(3) A rektor — indokolt esetben — felkérheti a szakfelelGst soron kiviili 6nellendrzésre is.

(4)Az Onellenérzések eredményérdl a szakfelel6s irasban beszdmol a Szendtusnak. A
beszamolonak ki kell terjednie arra, hogy
a) a szak mikddtetése soran milyen személyi és targyi valtozasok torténtek;

b) a szak aktudlisan megfelel-e a MAB-kovetelményeknek, kitérve az esetleges tanterv-
valtoztatasok okéra, tartalmara;

c) a hallgatdi 1étszam alakulaséra és a képzés gazdasdgossagara;

d) a szakrol milyen hallgatéi és DPR visszajelzések érkeznek.

(5)A beszamold alapjan a rektor javaslatot tesz a Szendtusnak arra, hogy a szakfelelost
intézkedési terv készitésére kérje fel a szakra vonatkozo jogszabalyoknak, MAB
ajanlasoknak és a Foiskola szabalyzatainak megfelel6 miiksdtetés érdekében.

(6)Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl a szakfelelds beszamol a rektornak.
Amennyiben a rektor a szak tovabbi miikddtetését nem talalja indokoltnak, javaslatot tesz a
Szenatusnak a szak meghirdethetdségének felfiiggesztésérol. A felfiiggesztésre tett javaslat
részletes indoklasat a rektor a Szenatusnak irasban megkiildi.

(7)A szak meghirdethetéségének felftiggesztése a Szendtus ellenkezd tartalmu dontéséig tart.
Az 1jboli meghirdethetoséghez a szakfelel6snek be kell mutatnia azt az intézkedési tervet,
amelyet a Szenatus kifogdsai alapjan a szak mindségi oktatasanak és a képzési eldirasoknak
valo megfelelés érdekében kidolgozott.




A kreditallokacio

6. §

(1) A Féiskola szakjainak halotervében szerepld tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez
atlagosan sziikséges dsszes hallgatéi tanulmanyi munkéahoz krediteket kell hozzarendelni a
kreditallokacio szabalyai alapjan.

(2)A hallgatéi tanulmanyi munkaorak abban az esetben eredményeznek kreditet. ha a
kovetelmények teljesitésérdl a hallgatd sikeresen szamot adott, azaz az intézményl
szabalyzatban meghatarozott kovetelményeknek megfelelt. A kredit értéke nem fiigghet a
megfelelés fokozatatol.

(3)A kreditgytijtés szabalyait a HTVSZ rogziti. A mintatantervek a hallgatéi tanulmanyok
clérehaladasahoz adnak mintat. régzitik a tantargyak egymasra epiiléset.

Hatalyba lépteto és zar6 rendelkezések
7.§
A szabélyzat 2021. majus 26. napjan I¢ép hatalyba.
Zaradék

A szabalyzatot a Féiskola Szenatusa a 2021. majus 25. napjan tartott tilésén a 29/2021.(05.25.)
szamu hatarozataval elfogadta.

Baja.2021. majus 25.
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