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1.  Ćltal§nos funkci·k 

1.1.  Ćltal§nos funkci·k 

Bejelentkez®s, Megjelen²t®si, keres®si, sorrendez®si lehetŖs®gek a list§ban 

1.1.1.  Bejelentkez®s 

A Neptun webes fel¿let®re l®pve egy bejelentkezŖ k®pernyŖ jelenik meg, melyen az int®zm®nytŖl 

kapott azonos²t· ®s a jelsz· (valamint a nyelv) kiv§laszt§s§val tudunk bel®pni. A nyelv megv§ltoztat§sakor 

a fel¿let bel®p®shez sz¿ks®ges magyar szºvegei is az adott nyelvre v§ltoznak. Fontos, hogy a kiv§lasztott 

nyelven bel®pve, majd szab§lyosan kijelentkezve a programb·l, a tov§bbiakban a v§lasztott nyelven fognak 

®rkezni a rendszerben gener§l·d· automatikus rendszer¿zenetek! 

A fel¿let als· fel®ben az int®zm®ny §ltal tetszŖlegesen feltºltºtt friss h²rek, letºlthetŖ dokumentumok ®s 

hasznos linkek tal§lhat·k (elt®rŖ nyelveken csak az adott nyelvŤ h²rek, le²r§sok ®s dokumentumok jelennek 

meg). Ilyen m·don ezen a fel¿leten int®zm®nye ¼gy is t§j®koztathatja ¥nt aktu§lis, §ltal§nos inform§ci·kr·l, 

hogy be sem sz¿ks®ges l®pnie a fel¿letre. A bejelentkezŖ ablak kin®zete int®zm®nyenk®nt v§ltozhat. 

A Friss h²rekn®l a fel¿leten is megjelenik a hozz§adott le²r§s, a letºlthetŖ dokumentumokn§l, hasznos 

linkekn®l a le²r§st tooltipben lehet megjelen²teni, amennyiben a felhaszn§l· az adott dokumentum, vagy link 

fºl® poz²cion§lja az egeret. 

 
Neptun hallgat·i bejelentkezŖ fel¿let 

Amennyiben nem t§mogatott webes bºng®szŖn pr·b§l bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a 

program, hanem a fel¿leten egy figyelmeztet®s jelenik meg, mely t§j®koztat r·la, hogy nem t§mogatott 

bºng®szŖt haszn§l. Ekkor a t§mogatott bºng®szŖk aktu§lis verzi·j§nak letºlt®s®re szolg§l· linkek is 

megjelennek, melyekre kattintva kºnnyen, gyorsan ®s ingyenesen letºlthetŖ a t§mogatott verzi·. 

Amennyiben figyelmen k²v¿l k²v§nja hagyni a figyelmeztet®st, akkor is lehetŖs®ge van tov§bb l®pni ®s 

bejelentkezni a webes fel¿letre. A Neptun biztons§gos haszn§lat§hoz azonban ®rdemes mindig a szoftver 

§ltal t§mogatott bºng®szŖprogramot haszn§lnia. 
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Amint a Bejelentkez®s gombra kattintottunk, a gomb inakt²vv§ v§lik, jelezve, hogy a bel®p®s m§r 

folyamatban van. Amennyiben a bel®p®s sikertelen, a gomb ¼jra akt²vv§ v§lik, ²gy lehets®ges az ¼jb·li 

bel®p®s ind²t§sa. 

Int®zm®nyi szinten be§ll²that·, hogy egy hallgat· h§nyszor l®phet be. Amennyiben a felhaszn§l· csak 

egyszer jelentkezhet be, akkor a program nem tiltja az ¼jb·li bejelentkez®st, hanem a mŤkºd®s ®rtelm®ben 

ilyenkor bel®p®skor a program megvizsg§lja, hogy a hallgat· be van e m§r l®pve. Ha igen akkor egy ¼j 

munkamenetet kap ®s a r®git tºrºlj¿k. 

CAPTCHA haszn§lata: 

Int®zm®nyi szinten be§ll²that·, hogy a bel®pŖ k®pernyŖn megjelenjen egy CAPTCHA gener§tor, azaz egy 

olyan automatikus teszt, ami k®pes megk¿lºnbºztetni az emberi felhaszn§l·t a sz§m²t·g®ptŖl. Megjelen®se 

eset®n ¥nnek a felhaszn§l·neve ®s jelszava mell® a torz²tva megjelen²tett sz§mokat is be kell ²rnia a 

CAPTCHA gener§tor melletti mezŖbe, hogy sikeres legyen a bejelentkez®se. Amennyiben nem tudja 

elolvasni a gener§lt k®pet, r§kattintva ¼j tºltŖdik be. 

 

Automatikus bel®ptet®s 

A webes bejelentkezŖ fel¿leteken kijelz®sre ker¿l (a nyelvn®l l§tott z§szl·k feletti r®szen) az adott szerver 

neve ®s egy l®tsz§m®rt®k, mely azt a sz§mot mutatja, hogy m®g h§nyan jelentkezhetnek be az adott szerveren 

a be§ll²tott l®tsz§mkorl§t figyelembev®tel®vel. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgat·, vagy 

oktat· jelentkez®sekor t¼ll®pn® a megszabott l®tsz§mkorl§tot, int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿ggŖen megjelenhet 

egy automatikusan bejelentkeztetŖ ablak, mely 10 m§sodpercenk®nt automatikusan megk²s®rli 

bejelentkeztetni a felhaszn§l·t. Ez tov§bbi mŤvelet h²j§n 5 percig tart, ut§na a rendszer automatikusan 

megszŤnteti a bel®ptet®si folyamatot. 

A k²s®rleteket sz§molja, azok sz§m§t ki²rja, valamint ut§na szºvegben megjelenik, hogy a k²s®rlet 

eredm®nyes volt-e, vagy sem. Amennyiben a k²s®rlet eredm®nyes, ez a szºveg zºlden jelenik meg, majd be 

is l®pteti a felhaszn§l·t. A kor§bbi "szerver t¼lterhelts®g"-re hivatkoz· ¿zenet megszŤnik ezzel az ¼j 

bejelentkeztetŖ ablakkal. 

Az automatikus bel®ptet®s seg²ts®g®vel a felhaszn§l·knak az olyan idŖszakokban is megkºnny²ti a program 

a bejelentkez®st, amikor fokozott terhel®s tapasztalhat·.  

A program biztons§gos felhaszn§l§sa ®rdek®ben a bejelentkez®si n®v ®s jelsz· elment®se nem mŤkºdik a 

t§mogatott bºng®szŖk eset®ben (²gy megakad§lyozhat· az illet®ktelen bel®p®s mentett jelsz·val). 

FIGYELEM!  Tºbb k®pz®ses hallgat·knak minden bejelentkez®skor ebben az elŖugr· ablakban kell 

kiv§lasztaniuk azt a k®pz®st, mellyel dolgozni szeretn®nek. 
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1.1.2.   Megjelen²t®s, a fel¿let fel®p²t®se 

A webes fel¿let f¿ggŖlegesen ®s v²zszintesen is tºbb r®szre tagolhat·, baloldalt ®s a k®pernyŖ tetej®n tal§ljuk 

a men¿sorokat, a kºz®psŖ fel¿leten pedig a men¿knek megfelelŖ tartalmat. 

ElsŖ bel®p®skor egy elŖugr· ablakban meg kell v§ltoztatni a jelsz·t, ez a felhaszn§l· ®rdek®t szolg§lja. Csak 

ezek ut§n tudja haszn§lni a fel¿letet. A bejelentkezŖ fel¿letet az int®zm®ny tudja be§ll²tani, minden egyes 

bel®p®skor erre a fel¿letre l®p automatikusan a program. 

 Amennyiben ¥n tºbb aktu§lis k®pz®ssel rendelkezik, akkor rºgtºn bejelentkez®s ut§n egy elŖugr· ablakban 

kell kiv§lasztania azt a k®pz®st, mellyel dolgozni szeretne.  

FIGYELEM!  A funkci· int®zm®nyi ig®nynek megfelelŖen ker¿l megjelen²t®sre, ez®rt lehets®ges, hogy az 

¥n §ltal haszn§lt fel¿leten az int®zm®nyi be§ll²t§sok miatt nem jelenik meg. 

Tov§bbi bel®p®sekkor is elŖfordulhat figyelmeztetŖ elŖugr· ablak megjelen®se, mely p®ld§ul arr·l 

t§j®koztathatja, hogy kºtelezŖen elolvasand· ¿zenete, vagy megaj§nlott jegye van, mely felett rendelkeznie 

kell, vagy kitºltendŖ k®rdŖ²ve van. Amennyiben ezeken az ablakokon a megfelelŖ szºvegre kattintva 

szeretn® rendezni a felh²v§sban foglaltakat, akkor a program az erre szolg§l· fel¿letre navig§lja. 

 
A fel¿let zºld t®m§ban 

A fejl®c 

A fejl®c felett a jobb felsŖ sarokban l§that· a bejelentkezett hallgat· neve ®s neptunk·dja, valamint a 

"Kijelentkez®s" felirat (ezzel l®phet ki biztons§gosan a programb·l). A Neptun k·d ®s a kijelentkez®s kºzºtt 

egy visszasz§ml§l· idŖ kijelzŖ mutatja, hogy mennyi idŖ m¼lva fogja automatikusan kil®ptetni a felhaszn§l·t 

a program, ha az nem v®gez semmilyen mŤveletet. Azt az idŖintervallumot, mely t®tlen programhaszn§latn§l 

rendelkez®sre §ll, munkamenetnek h²vjuk ®s a tov§bbiakban is eml²t®sre ker¿l.  

Ennek az automatikus kil®ptet®snek biztons§gi jelentŖs®ge van, l®nyege, hogy amennyiben v®letlen¿l nem 

l®p ki szab§lyosan, a program a be§ll²tott idŖ ut§n automatikusan kil®pteti. Term®szetesen a sz§ml§l· 

vissza§ll alap®rt®kre minden egyes fel¿leti mŤvelet sor§n, teh§t amennyiben ¥n akt²van haszn§lja a 

programot, ez semmif®le idŖkorl§tot nem jelent. Az automatikus kil®ptet®s elŖtt figyelmeztet a program a 

kil®ptet®sre, ²gy a nem k²v§nt automatizmus elker¿lhetŖ. 
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A fejl®c felett a bal felsŖ sarokban pedig l§that· a "K®pz®s" felirat, melynek seg²ts®g®vel tºbbk®pz®sesk®nt 

v§ltani tud a k®pz®sei kºzºtt. Az aktu§lisan kiv§lasztott k®pz®s neve a felv®tel ®v®vel, valamint a k®pz®si 

szinttel (pl. nappali, vagy levelezŖs, stb.) l§that· a k®pz®s felirat mellett.  

A fejl®cben tal§lhat· Neptun log·ra kattintva az int®zm®nye §ltal be§ll²tott kezdŖoldalra navig§lhat. 

A k®pz®sv§laszt· lehetŖs®g k¿lºn ablakban jelenik meg.  

 

 
K®pz®sv§lt· ablak 

FIGYELEM!  Tºbb k®pz®ses hallgat·knak minden bejelentkez®skor ebben az elŖugr· ablakban kell 

kiv§lasztaniuk azt a k®pz®st, mellyel dolgozni szeretn®nek. 

A fejl®cben megjelenŖ fºldgºmb ikonnal lehets®ges a felhaszn§l·i nyelv megv§ltoztat§sa bel®p®st kºvetŖen. 

A nyelvek kiv§laszt§sa a fºldgºmb ikonra kattintva z§szl·k kijelºl®s®vel lehets®ges, a bejelentkezŖ k®pernyŖ 

nyelvv§laszt§s§hoz hasonl·an.  

BelsŖ nyelvv§lt§s eset®n a fel¿let a kiv§lasztott nyelvnek megfelelŖen jelenik meg. BelsŖ 

nyelvv§lt§ssal nyelvet v§ltoztatva, majd az ¼j nyelven szab§lyosan kijelentkezve megv§ltozik a 

felhaszn§l· nyelvi profilja, ugyan¼gy, mintha a bel®pŖ k®pernyŖn tºrt®nt volna a v§ltoztat§s. Ilyenkor teh§t 

a kil®p®st kºvetŖen keletkezett rendszer¿zenetek a belsŖ nyelvv§lt§ssal kiv§lasztott ¼j nyelven ker¿lnek 

gener§l§sra a rendszerben a tov§bbiakban eg®szen addig, am²g m§sik nyelvre nem v§lt a felhaszn§l·, majd 

²gy ki nem l®p a rendszerbŖl. Nyelvv§lt§skor az aktu§lisan haszn§lt fel¿leten marad.  

A fejl®cben l§that· a Neptun grafik§ja, mely a be§ll²tott t®m§t·l f¿gg. A t®m§t a fejl®c jobb oldal§n tal§lhat· 

sz²nes kºrre kattintva tudja kiv§lasztani. Az egeret az ikon fºl® h¼zva elŖugr· inform§ci·s ablak 

(tooltip) is t§j®koztatja errŖl. A k¿lºnbºzŖ sz²nek fºl® h¼zva az egeret megjelenik az aktu§lis t®ma 

miniatŤr k®pe, ²gy egyszerŤbb a v§laszt§s. A t®ma a fejl®c ®s az eg®sz fel¿let megjelen²t®s®t egy 

bizonyos sz²ns®ma alapj§n hat§rozza meg. 

A t®mav§laszt· ikon mellett egy m§sik, s§rga kºr alak¼ ikon egy kontrasztos t®ma megjelen²t®s®t teszi 

lehetŖv® a gyeng®n l§t· felhaszn§l·k sz§m§ra. 

A fejl®cben tudja eldºnteni, hogy a Tanulm§nyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (NMS) kezelŖ 

fel¿let®t k²v§nja haszn§lni. 

FIGYELEM!  A Neptun Meet Street (NMS) f¿l akkor is megjelenik, ha int®zm®nye nem haszn§lja ezt a 

modult. Ilyenkor r§kattintva t§j®koztat a program, hogy ez a modul nem haszn§lhat· az ¥n int®zm®ny®ben. 

Az NMS dokumentumok megoszt§s§ra, virtu§lis terek l®trehoz§s§ra szolg§l kommunik§ci·s csatornak®nt, 

ak§r a tanulm§nyi ¿gyektŖl f¿ggetlen¿l. A felhaszn§l· elsŖ NMS haszn§latakor becen®v megad§sa kºtelezŖ 

lehet (ahol az int®zm®ny nem tºlti automatikusan a Neptun k·ddal). 
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A fejl®c elt¿ntethetŖ, amennyiben a fejl®c ®s a felsŖ men¿sor kºzºtti ¿res s§v fºl® h¼zza az egeret ®s az ²gy 

megjelenŖ kis ny²lra (vagy ebben a magass§gban a fel¿leten b§rhova) kattint. Ilyenkor egy elŖtŤnŖ ¿zenet is 

t§j®koztat errŖl a lehetŖs®grŖl. A fejl®c ºsszez§r§s§val a Tanulm§nyi rendszer ®s az NMS kºzºtti v§laszt§si 

lehetŖs®g az oldal tetej®re, a k®pz®sv§laszt§si lehetŖs®g mell® ker¿l. A bez§rt fejl®c a bez§r§ssal megegyezŖ 

m·don ¼jra kinyithat·, ilyenkor a kis ny²l lefel® mutat. 

A bal men¿sor 

A bal men¿sorban ºt ikont l§t: egy A betŤt (mint aktu§lis inform§ci·k), egy csillagot, egy bor²t®kot ®s egy 

napt§rt, ®s egy szºvegbubor®kos ikont.  

Az ikonokra kattintva az esetleges aktu§lis inform§ci·t, az ¿zenetekkel kapcsolatos mŤveleti 

lehetŖs®geket, a napt§rat, a kedvenc f·rumokat ®s egy kedvenc funkci·k men¿pontot h²vhatunk elŖ (ide 

a gyakran haszn§lt men¿pontokat - ak§r almen¿pontokat is - gyŤjthetj¿k ºssze). A Napt§r a tan·r§kat, 

vizsg§kat ®s tal§lkoz·kat jelen²ti meg az ·rarendnek megfelelŖen. 

Amennyiben m®g egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetŖs®gek elt¿ntethetŖk a fel¿letrŖl, ²gy pedig 

ak§r nºvelhetŖ a kºz®psŖ mŤveleti fel¿let nagys§ga is, amennyiben ott k²v§n tev®kenykedni. 

A bal men¿sor egyszerre is elt¿ntethetŖ, amennyiben a bal men¿sor ®s a fŖ fel¿let (kºz®psŖ kezelŖ 

fel¿let) kºzºtti s§vban az elŖtŤnŖ kis ny²lra kattint. A lehetŖs®g csak akkor l§tszik, amennyiben az egeret 

§th¼zza a v§laszt· s§v felett. Amennyiben kinagy²totta a fel¿letet, akkor a fel¿let bal oldal§n a kis ny²l fixen 

l§that·v§ v§lik, r§kattintva b§rmikor ¼jra ºsszeh¼zhatja a kºz®psŖ fŖ fel¿letet. 

A Napt§r mezŖben az aktu§lis nap kijelºlve jelenik meg ®s az esem®nyeket (·ra, vizsga, feladat, tal§lkoz·, 

feliratkoz§si lista ®s konzult§ci· t²pus¼ bejegyz®sek) tartalmaz· napok egyedi jelºl®st kapnak. A napt§ron 

bel¿l b§rmely napra klikkelve, a hozz§ tartoz· h®t megjelen²t®s®vel az ·rarend ny²lik meg. A napt§r alatt 6 

JelºlŖn®gyzet tal§lhat·, amely kºz¿l kevesebb haszn§lhat· abban az esetben, ha az int®zm®ny nem haszn§lja 

az NMS modult. (čr§k, Vizsg§k, Feladatok, Konzult§ci·k). Ezek bejelºl®s®vel v§laszthatja ki, mely napt§ri 

bejegyz®st szeretn® a fentebb levŖ napt§rban megjelºlni. 

A Napt§r mezŖ alj§n l§that· Outlook export gombra (mely elŖtt az Outlook ikonja l§that·) kattintva 

napt§rj§t (·rarendj®t) kiexport§lhatja az eml²tett levelezŖprogramba, ²gy kºnnyebben kezelheti, oszthatja 

meg azt. Az Outlook export gomb az ·rarend fel¿leten is megtal§lhat·.  

Az Outlook export gomb megnyom§s§t kºvetŖen egy ¼j fel¿letre navig§l a program: ĂSaj§t 

adatok/Be§ll²t§sokò men¿pont, ĂOutlook exportò tabul§tor f¿l, ²gy az exporttal kapcsolatos tov§bbi 

ismertetŖt az eml²tett men¿pontn§l taglalja a dokument§ci·. 

 

Figyelem! A bal men¿sor elemeinek sorrendje nem v§ltoztathat·. 

 

A felsŖ men¿sor 

A felsŖ men¿sor szolg§l az int®zm®nyi teendŖkkel (pl. tanulm§nyokkal) ®s szem®lyes adatainkkal 

kapcsolatos teendŖk elv®gz®s®re. 

A men¿pontokra kattintva, illetve a k¿lºnbºzŖ belsŖ szŤr®seket be§ll²tva megjelenik egy lista, mely a 

be§ll²t§soknak megfelelŖ §llom§nyt tartalmazza. A list§hoz szolg§l· szŤrŖ be§ll²t§sokat a "SzŤr®sek" felirat¼ 

fejl®c baloldal§n l§that· nyilak seg²ts®g®vel tudja megjelen²teni, vagy eltŤntetni. Ez minden fel¿leten 

egys®gesen mŤkºdik. A felfel® mutat· nyilak eset®ben a szŤr®sek ®pp le vannak nyitva, amennyiben a nyilak 

lefel® mutatnak, akkor a szŤrŖ fel¿let be van z§rva, a ny²lra kattintva megjelen²thetŖ. 



 

NEPTUN Tanulm§nyi 
Rendszer  Dokument§ci· 

 
HALLGATčI FELHASZNĆLčI SEG£DLET 

 

Kiad§s: 2022.10.20  Verzi·: 6.4  Oldalsz§m: 13 / 236 
     

A "List§z§s" gomb a szŤr®s aktu§lis helyzet®nek megfelelŖen jelenik meg. Amennyiben a szŤr®s nincs 

lenyitva, ¼gy a szŤr®s fejl®c®ben foglal helyet.  

 
A szŤr®s fejl®ce List§z§s gomb n®lk¿l a megjelenŖ be§ll²t§sokkal 

A tartalom megjelen²t®s®re egyszerŤ p®lda a "Be®rkezett ¿zenetek" fel¿let, ahol megjelenik az ¿zenetek 

list§ja. A lista egy k¿lºn t§bl§zatban jelenik meg, melynek tetej®n az "Oldalm®ret" mezŖben be§ll²thatja, 

hogy egy lapon h§ny sor adatait jelen²tse meg a rendszer. Ha a lista csak tºbb lapra f®r ki, akkor a lista tetej®n 

tal§lhat· sz§mok jelzik az oldalakat, az ®pp halv§ny sz§m¼ oldalt l§tja ®ppen.  

A lista c²msor§ban b§rmelyik mezŖre kattintva a teljes lista tartalm§t sorba rakhatja a kiv§lasztott mezŖ 

alapj§n. Azt, hogy ®ppen melyik mezŖ alapj§n vannak sorrendezve a t®telek, onnan l§thatja, hogy az adott 

oszlopn®v mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendez®s ir§ny§t. Minden fel¿let sorrendez®si 

be§ll²t§sai elmentŖdnek a felhaszn§l· profilj§ba. Ahol nem lehets®ges az adott oszlop adattartalma szerinti 

rendez®s, azon oszlopok eset®n az oszlopfelirat kisz¿rk²tve jelenik meg, ®s az oszlopfelirat fºl® h¼zva az 

egeret, egy tooltipben az al§bbi szºveg l§that·: "Nem sorrendezhetŖ!". 

Kialak²t§sra ker¿lt a tºbb oszlop adata szerint tºrt®nŖ sorrendez®s lehetŖs®g. ĉgy tºbb oszlop szerint, azaz az 

egyik oszlop adata alapj§n tºrt®nŖ sorrendez®st kºvetŖen a CTRL billentyŤ nyomva tart§s§val egy, vagy 

tºbb m§sik oszlopfejl®cre kattintva tºbbszºrºs sorrend kialak²t§s§ra van lehetŖs®g. 

Sorrendez®skor az oszlopfejl®cn®l a szºvegtŖl jobbra jelennek meg a sorrendezŖ nyilak ®s ahol az 

oszlopfejl®cben sz¿ks®ges, a fejl®cben l§that· elnevez®s betŤm®rete csºkkent®sre ker¿lt, hogy a kijelºl®sek 

sz§ma kif®rjen az oszlopban. 

FIGYELEM! Nem c®lszerŤ a bºng®szŖben az alap®rtelmezetten enged®lyezett "Shockwave flash" 

kieg®sz²tŖt kikapcsolni, mert ennek kºvetkezt®ben a fel¿leten elŖfordulhatnak anom§li§k enn®l a funkci·n§l! 

A list§ban szereplŖ sorok kezel®s®re §ltal§ban a sorv®gi "LehetŖs®gek" ikon ( ), vagy a m§s sz²nŤ szºveg 

szolg§l, de azon fel¿leteken, ahol a "LehetŖs®gek" ikon l§tszik, a sor b§rmely adat§ra kattintva megjelenik 

egy kis szºvegbubor®k ikon ( ), melyre ism®t r§kattintva elŖhozhat·k a mŤveleti lehetŖs®gek, az adathoz 

tartoz· inform§ci·k. 

 

MezŖk, melyek kitºlt®se kºtelezŖ 

 

Bizonyos fel¿leteken, vagy elŖugr· ablakokban kitºlthetŖ adatmezŖk is szerepelnek. Az adatmezŖk kºzºtt 

egyesek tetszŖlegesen tºlthetŖk, m§sok kitºlt®se kºtelezŖ ®rv®nyŤ. Az ilyen kºtelezŖ mezŖk megjelen²t®se 

k¿lºnbºzik a hagyom§nyos adatmezŖktŖl, halv§ny h§tt®rsz²nnel ®s piros szaggatott kerettel rendelkeznek. 

A kºtelezŖen tºltendŖ mezŖk esetleges ignor§l§sa eset®n a mŤvelet ment®sekor a program elŖugr· 

figyelmeztetŖ ¿zenetben t§j®koztat a mezŖ kitºlt®s®nek sz¿ks®gess®g®re. Ez a figyelmeztetŖ ¿zenet az ¿resen 

hagyott kºtelezŖ mezŖ mellett jelenik meg. 

Ilyen kºtelezŖ mezŖk tal§lhat·k p®ld§ul az ¿zenet²r§s ablakban, ahol az Ă¦zenet t§rgyaò ®s a ĂNeptun k·dokò 

mezŖk kitºlt®se kºtelezŖ az ¿zenet k¿ld®s®hez. De tºbbek kºzºtt ilyen mezŖkkel tal§lkozhatunk m®g 

el®rhetŖs®gek felvitel®n®l is. 

Tov§bbi funkci·k gomb  
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Olyan fel¿leteken ker¿lt elhelyez®sre, ahol a funkci·gombok nagy sz§mban tºrt®nŖ 

elŖfordul§sa miatt, a fel¿let kin®zet®nek kialak²t§sa sz¿ks®gess®g tette a 

megjelen®s®t. A gombra kattintva leny²l· list§ban tudja kiv§lasztani a felhaszn§l· a 

k²v§nt mŤveletet. 

Dokumentum feltºlt®si lehetŖs®g 

Bizonyos fel¿leteken lehetŖs®ge van dokumentumot felºlteni, ezeken a fel¿leteken ez a lehetŖs®g jelenik 

meg: 

 

A gomb seg²ts®g®vel lehetŖs®g van int®zm®ny §ltal meghat§rozott form§tum¼ §llom§nyok feltºlt®s®re. 

 

Hierarchikus sorok, elŖugr· ablakok a fel¿leten 

Amikor a list§ban l§that· sorok tºbb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak inform§ci·t, ¼gy a sorok elej®n 

tal§lhat· + jelre kattintva leny²lik a sorhoz tartoz· m§sodik szint, vagy tov§bbi szintek. A fejl®c + jel®re 

kattintva a t§bl§zat ºsszes elem®nek m§sodik, vagy tov§bbi szintje is megjelenik.  

Amennyiben egy fel¿leten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a fel¿leten tal§lhat· 

mŤveleti gombok a kºnnyebb kezelhetŖs®g ®rdek®ben megdupl§z·dnak; a lista tetej®n ®s alj§n is lehetŖs®ge 

lesz a gombok haszn§lat§ra. Ez elsŖsorban nagy lista megjelen²t®sekor kºnny²theti meg a munk§t, hiszen 

ilyenkor p®ld§ul a t§bl§zat alj§n kijelºlt sorral tºrt®nŖ tov§bbi mŤvelethez nem kell visszagºrd²tenie a 

t§bl§zat tetej®n tal§lhat· gombsorhoz, hanem haszn§lhatja a t§bl§zat alatti sort is.  

A weboldalon gyakran elŖugr· ablakban jelenik meg a lek®rdezett inform§ci· (p®ld§ul t§rgy adatai). Az 

elŖugr· ablak m®ret®t az ablak jobb als· sark§ban l§that· pontokb·l §ll· ny²lra kattintva lehet 

megv§ltoztatni, nºvelni, vagy csºkkenteni. Az elŖugr· ablak fejl®c®re kattintva ®s a gombot lenyomva tartva 

pedig m·d van az ablak mozgat§s§ra is. Az ablak jobb felsŖ sark§ban tal§lhat· kis k®rdŖjelre kattintva az 

elŖugr· ablak (popup modal) fel¿let ®rz®keny s¼g·j§t is megjelen²theti. 

Az elŖugr· ablakok lehetnek visszajelzŖ ¿zenetet tartalmaz· ablakok, de figyelmeztetŖ ablakok is. Ilyen 

figyelmeztetŖ ablak jelenhet meg a rendszerbe tºrt®nŖ elsŖ bel®p®st kºvetŖen, amikor a kºtelezŖ 

jelsz·v§ltoztat§sra sz·l²t fel a program. De ilyen figyelmeztet®s lehet a kºtelezŖen elolvasand· ¿zenetek 

be®rkez®sekor is, vagy ak§r p®ld§ul megaj§nlott jegyek l®trejºttekor. 

FIGYELEM! A kºz®psŖ, nagy mŤveleti fel¿lethez (a list§zott adatokhoz) tartoz· k¿lºnbºzŖ utas²t§sok (pl. 

ĂP®nz¿gyek/Befizet®sò fel¿leten az ĂT®tel ki²r§sò mŤvelet) a szŤr®sek blokk alatti linkekben jelenik meg. 

A profilba ment®s 

A webes fel¿leteken v®gzett szŤr®sek ®s oszlopsorrendez®sek automatikusan elmentŖdnek a felhaszn§l· 

profilj§ba. ĉgy ha k®sŖbb ¼jra dolgozni k²v§n a fel¿lettel, akkor a kor§bban eszkºzºlt be§ll²t§sait a program 

megjegyzi, nem sz¿ks®ges ism®t sorrendeznie, illetve szŤrnie.  

FIGYELEM!  A webes fel¿letek helyes mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges a javascript enged®lyez®se. Ezt az 

internetes bºng®szŖ biztons§gi be§ll²t§sain§l a "Scripting/Active scripting" be§ll²t§s§n§l lehet 

ellenŖrizni. Internet Explorerben a kºvetkezŖ helyen (magyarul): "Eszkºzºk, Internetbe§ll²t§sok, 
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Biztons§g, Egy®ni szint, Parancsf§jl kezel®s - Active Scripting" ¼tvonal v®g®n tal§lhat· jelºlŖn®gyzetet 

"Enged®lyez®s"-re kell §ll²tani a helyes mŤkºd®shez. 

A l§bl®c 

A l§bl®cben tal§lhat· a webes t§j®koztat· dokument§ci·: "Seg²ts®g", a "S¼g·" (fel¿let ®rz®keny help), az 

"Oldalt®rk®p" ®s a "Hiba/Ig®nybejelentŖ" is. Amennyiben a fel¿let ®rz®keny s¼g·hoz m®g nem tartozik 

feltºltºtt help, errŖl egy tooltip t§j®koztat.  

A munkamenet 

Biztons§gi okok miatt a webes alkalmaz§sokn§l szok§sos munkamenet a Neptunban is lej§r meghat§rozott 

idŖ ut§n (ezt az idŖt az int®zm®ny §ll²thatja be). Ez az®rt fontos, hogyha esetleg helytelen¿l l®p ki a 

felhaszn§l·, akkor m§s ne f®rjen hozz§ az adataihoz. A munkamenet (session) lej§rata elŖtt n®h§ny perccel 

(ezt is az int®zm®ny hat§rozhatja meg) figyelmeztet a program a lej§ratra ®s felaj§nlja lehetŖs®gk®nt, hogy 

folytatjuk-e az aktu§lis mŤveletet, vagy bez§rjuk-e a programot. ĉgy lehetŖs®ge van az ®ppen folyamatban 

l®vŖ hosszabb mŤveletet is v®gigcsin§lni (pl. ¿zenet meg²r§sa, elk¿ld®se). 

Az inform§ci·s panel 

Bizonyos fel¿leteken egy-egy kifejezetten fontos inform§ci· megjelen²t®s®re szolg§l az inform§ci·s panel. 

Az inform§ci·s panel feltŤnŖ helyen feltŤnŖ s§rga szºvegbubor®kban egy "smile arc" mellett szerepel 

minden fel¿leten, ahol erre sz¿ks®g van.  

 
Az inform§ci·s panel megjelen®se a jelsz·v§ltoztat· fel¿leten 

 

1.1.3.  Ikonok haszn§lata (nyomtat§s, keres®s, megtŤz®s, excel export) 
 

 
Ikonok a webes fel¿leteken 

A keres®s (nagy²t·) ikonra kattintva megjelenik egy keres®si fel¿let a lista tetej®n. Itt a leugr· men¿bŖl 

kiv§laszthatja, hogy a t§rgy mely adat§ra szeretne keresni, ezut§n adja meg a keresendŖ szºveget, ®s 

kattintson a ĂKeres®sò gombra, de az enter megnyom§s§ra is lefut a keres®s.  Ekkor a list§ban m§r csak a 

megadott felt®teleknek megfelelŖ t®telek maradnak. A keres®s tºred®ksz·ra is mŤkºdik, ®s nem ®rz®keny a 

kis- ®s a nagybetŤkre.  

A tºred®ksz·ra keres®ssel olyan szºvegre is kereshet, melynek csak az elej®t, vagy csak a v®g®t (vagy csak 

kis r®sz®t) ismeri, ilyenkor azonban ¿gyeljen arra, hogy azokat a tal§latokat is mind list§zza a program, 

melyekben b§rhol (nem felt®tlen¿l a kifejez®s elej®n, vagy v®g®n) szerepel ez a szºvegr®szlet.  

Ha ¼jra a teljes list§t szeretn® l§tni, akkor kattintson a ĂKeres®sò gombra ¼gy, hogy a ĂKeresendŖ szºvegò 

mezŖt ¿resen hagyja. 

A rajzszeg (t®rk®ptŤ) ikon az aktu§lis lista "megtŤz®s®re" szolg§l, amit akkor c®lszerŤ haszn§lni, ha sok adat 

tal§lhat· az adott list§ban, ilyenkor belsŖ gºrd²tŖ s§v seg²ti a fel¿let kezel®s®t. 
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A nyomtat· ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy ¼j ablakban jelenik meg egy 

nyomtat§si k®p. 

Minden olyan fel¿leten, ahol lehetŖs®g van a list§zott adatok nyomtat§s§ra ®s az elemek tºbb oldalon 

jelennek meg, lehetŖs®g van az ºsszes adat nyomtat§s§ra. A nyomtat· ikonra kattintva megjelenik egy 

figyelmeztetŖ ¿zenet: "Csak az adott oldalt szeretn® nyomtatni?" Ha a k®rd®sre a "Nem, az ºsszeset" v§laszt 

adja, akkor a nyomtat§si elŖk®pen a lista ºsszes sora megjelenik att·l f¿ggetlen¿l, hogy az oldalon ®pp milyen 

oldalm®ret van be§ll²tva ®s h§nyadik oldaln§l tart. Amennyiben egy fel¿leten list§z§sra ker¿l az ºsszes sor 

®s nincs lapoz§si lehetŖs®g sem, akkor nem jelenik meg az elŖugr· ablak, ilyen esetben ®rtelmetlen lenne. 

 

 

Az Excel (xls) ikon a lista tartalm§nak Excelbe export§l§s§ra szolg§l, ²gy az adatokat Excelben is tudja 

szerkeszteni. 

LehetŖs®g van az ºsszes adat Excel exportj§ra. Amennyiben a fel¿leten list§zott sorok nagy sz§ma miatt 

lapoz§s sz¿ks®ges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetŖ ¿zenet: "Csak az 

adott oldalt szeretn® export§lni?" Ha a k®rd®sre a "Nem, az ºsszesetò v§laszt adjuk, akkor az Excel exportban 

az ºsszes adat megjelenik. 

 

 

 Inform§ci·s ikon a list§kban. Az egyes fel¿leteken tov§bbi, bŖvebb inform§ci· megjelen²t®s®re szolg§l, 

mely az egeret az ikon fºl® h¼zva tooltipben jelenik meg. 

Az egyes list§k "Le²r§s" oszlopainak inform§ci·s ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a fel¿leten, ha 

inform§ci·t tartalmaznak. 
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1.1.4.  Egy®b elemek  

A d§tumv§laszt· elŖugr· fel¿let 

 
Minden olyan fel¿leten, ahol be§ll²that· idŖpont, haszn§lhat· a d§tumv§laszt· elŖugr· ablak. Haszn§lat§val 

az ®v, h·nap, nap kiv§laszt§s§n t¼l ·ra, perc adatok kiv§laszt§s§ra is van lehetŖs®g. Az ·ra/perc egy cs¼szka 

seg²ts®g®vel hat§rozhat· meg. 

Az ®v ®s h·nap a fejl®cben l§that· jobbra, illetve balra mutat· ny²llal v§ltoztathat·. 

A "Most" gombbal az aktu§lis d§tum/idŖ ker¿l be§ll²t§sra. A d§tumv§laszt· fel¿let az idŖpont kiv§laszt§s§t 

kºvetŖen a "K®sz" gombbal z§rhat· vissza. 

Haszn§lat§val lehetŖs®g van arra is, hogy ne csak kiv§lasztani lehessen a d§tumot, hanem billentyŤzetrŖl is 

tºlthetŖ legyen a d§tum. BillentyŤzetrŖl val· tºlt®s eset®n figyel¿nk arra, hogy nem l®tezŖ d§tum adatot nem 

lehet be²rni. 

Magyart·l elt®rŖ nyelven bel®pve a rendszerbe, a fel¿let kºveti az adott nyelv d§tum saj§toss§gait. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Tºrl®s mŤvelet megerŖs²t®s ï visszajelz®s 

 

Azokon a fel¿leteken, ahol lehets®ges adatok tºrl®se, a tºrl®s mŤvelet elv®gz®se elŖtt a program megerŖs²tŖ 

visszajelzŖ ¿zenetet k¿ld, melyben megk®rdezi, hogy biztosan tºrºlni szeretn®-e a felhaszn§l· a kijelºlt sort, 

vagy ®rt®ket. 

ĉgy elker¿lhetŖk a v®letlen tºrl®sek. 
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SzºvegszerkesztŖ haszn§lata 

 

Azokon a fel¿leteken (p®ld§ul ¿zenetszerkeszt®s), ahol szºvegszerkeszt®sre lehetŖs®geket ad a program, 

egy §ltal§noss§gban ismert funkci·kkal ell§tott HTML editor §ll a felhaszn§l· rendelkez®s®re. 

LehetŖs®g van k¿lsŖleg (pl. Wordben) form§zott szºveg bem§sol§sa a form§z§sok megtart§s§val, vagy 

annak lev®tel®vel, vagy ºsszes form§z§s ut·lagos, egyszerre tºrt®nŖ elt§vol²t§sa. Tov§bb§ blokk st²lus, 

form§tum, betŤm®ret ®s betŤsz²n meghat§roz§s, betŤt²pus meghat§roz§s, kºzvetlen eg®sz alakosra nyit§s 

lehetŖs®ge, visszavon§s lehetŖs®ge, als· ®s felsŖ indexes megjelen²t®s. A Neptun §ltal haszn§lt komponens 

seg²ts®g®vel nem jelent probl®m§t a k¿lsŖleg form§zott szºveges §llom§nyok bem§sol§sa. 
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2.  Kiemelt funkci·k 

2.1.  K®pz®s 

Itt van m·dja azt a k®pz®st kiv§lasztani (amennyiben tºbb k®pz®sre is j§r), mellyel kapcsolatban 

tev®kenykedni szeretne a tov§bbiakban.  

A k®pz®sv§laszt· lehetŖs®g k¿lºn ablakban jelenik meg, ahol egy legºrd¿lŖ list§b·l van lehetŖs®ge 

v§lasztani. Amennyiben nem k²v§n m®gsem v§ltoztatni, akkor a "Vissza" gombra kattintva" t®rhet vissza az 

elŖzŖ fel¿letre.  

Tºbb k®pz®ses hallgat·knak minden bejelentkez®skor ebben az elŖugr· ablakban kell kiv§lasztaniuk azt a 

k®pz®st, mellyel dolgozni szeretn®nek. Csak ez ut§n haladhatnak tov§bb. 

FIGYELEM!  Amennyiben kiv§lasztja valamelyik k®pz®s®t, azut§n az ºsszes tov§bbi mŤvelet ®s a felsŖ 

men¿sorral el®rhetŖ ºsszes mŤvelet kiz§r·lag ehhez a k®pz®shez fog csak kapcsol·dni. Ez®rt kºr¿ltekintŖen 

j§rjon el ®s mindig bizonyosodjon meg r·la, hogy a megfelelŖ k®pz®sen §ll, amikor m·dos²tani szeretne 

valamit! 

Fontos, hogy az ·rarend fel¿leten minden k®pz®s®nek minden ·r§ja, vizsg§ja feltŤnik, de csak azokkal van 

lehetŖs®ge mŤveleteket v®grehajtani, melyek ezen a fel¿leten be§ll²tott k®pz®shez kapcsol·dnak. 

Hallgat·i webre tºrt®nŖ bejelentkez®s ut§n k®pz®sv§lt· ®s/vagy tºbb k®pz®ses hallgat·k eset®ben a fejleszt®s 

eredm®nyek®nt alap®rtelmezetten az a k®pz®s jelenik meg, melyen a hallgat·nak van aktu§lis f®l®ve. 

P§rhuzamos k®pz®s eset®n tov§bbi sorrendez®s nincs az aktu§lis f®l®vvel rendelkezŖ k®pz®sek kºzºtt. A 

kiv§lasztott k®pz®s ment®sre ker¿l a hallgat· profilj§ba. Profiltºrl®s ut§n ism®t vissza§ll az alap®rtelmezett 

mŤkºd®s, teh§t az aktu§lis f®l®vvel rendelkezŖ k®pz®sre §ll a program.  Hallgat·i weben archiv§lt hallgat·i 

k®pz®se nem ker¿l megjelen²t®sre. 

Aktu§lis f®l®v: a Neptun adminisztr§ci·hoz haszn§lt kiemelt f®l®v, mely lehetŖv® teszi az idŖszakok ®s 

tanulm§nyi mŤveletek hat®kony kezel®s®t, a hallgat·k sz§m§ra a legfŖbb mŤveletek egyszerŤ ®s gyors 

lebonyol²t§s§t. Egy k®pz®sen minden esetben csak egyetlen aktu§lis f®l®ve lehet, de annak a tanulm§nyi 

teendŖk elv®gz®s®hez mindenk®pp l®teznie kell. Hi§nya eset®n a program az aktu§lis mŤveletek 

elv®gz®s®nek k²s®rletekor figyelmezteti a felhaszn§l·t ®s jelzi, hogy a Tanulm§nyi Oszt§lyhoz fordulhat a 

probl®ma kezel®se ®rdek®ben. 

2.2.  Kedvenc  funkci·k 

A bal men¿sor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkci·k", ahol lehetŖs®ge van saj§t elv§r§sainak 

megfelelŖen saj§t men¿sor l®trehoz§s§ra. Ide teh§t azokat a gyakran haszn§lt men¿pontokat - ak§r 

almen¿pontokat is - gyŤjtheti ºssze, melyek az ¥n sz§m§ra a programban kiemelkedŖ jelentŖs®ggel 

b²rnak.  

Ez lehetŖv® teszi, hogy nem kell a sok men¿pont kºzºtt keresg®lnie. Kil®p®s ut§n a kedvencek men¿je a 

felhaszn§l· webes profilj§ba ment®sre ker¿l, nem v®sz el. 

A kedvencek mezŖ ikonja a fel¿let bal oldal§n l§that· s§rga csillag. Erre az ikonra kattintva jelen²thetŖ meg 

®s t¿ntethetŖ el a kedvencek mezŖ. 

Amennyiben a felsŖ men¿sorral egy bizonyos fel¿letet megjelen²t, akkor minden fel¿leten megjelenik 

egy "Hozz§ad§s a kedvencekhez" gomb, melyre kattintva fel tudja venni ezt a men¿pontot a kedvencek 

kºz®, ami ilyenkor beker¿l a bal men¿sor kedvencek mezŖj®be. Ezut§n m§r mag§n a fel¿leten nem jelenik 

meg ez a felirat tºbb®.  
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A kedvencek ablakban a men¿pont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett men¿pontot ki 

tudja tºrºlni a kedvencek kºz¿l. 

A Kedvencek mezŖ jobb felsŖ sark§ban l§that· x-szel lehetŖs®ge van bez§rni ezt a fel¿letet, amely ilyenkor 

eltŤnik a bal men¿sorb·l. A kedvencek mezŖ eltŤntet®se, vagy megjelen²t®se a baloldali s§rga csillag ikonra 

kattintva is lehets®ges. 

2.3.  ¦zenetek/Be®rkezett ¿zenetek 
 

A bal men¿sor egyik mezŖje az "¦zenetek" mezŖ, melyet a s§rga bor²t®k ikonra kattintva tud 

elŖhozni, vagy elrejteni a bal men¿ben. Az ¿zenetek mezŖt a saj§t bez§r· gombj§val is eltŤntetheti, 

mely egy kis x a mezŖ jobb felsŖ sark§ban. 

 

Az ¿zenetek mezŖben h§rom men¿pontot tal§l: 

 

- Be®rkezett ¿zenetek 

- Elk¿ldºtt ¿zenetek 

- Be§ll²t§sok 
  

Ebben a mezŖben a "Be®rkezett ¿zenetek" linkre kattintva tekintheti meg be®rkezett ¿zeneteit, ®s itt van 

lehetŖs®ge ¼j ¿zenet meg²r§s§ra is. A Neptunban ¿zeneteket kaphat a felsŖoktat§si int®zm®ny tanulm§nyi 

¿gyekkel foglalkoz· munkat§rsait·l, az oktat·kt·l, ®s azokt·l a hallgat·kt·l, akik sz§m§ra ¥n ezt az 

¿zenetekhez tartoz· "Be§ll²t§sok" fel¿leten enged®lyezte. Emellett a Neptun automatikusan k¿ld ¿zenetet 

azokr·l a rendszerben bekºvetkezŖ esem®nyekrŖl, amelyek ¥nt ®rinthetik (p®ld§ul adminisztr§tori 

jegybe²r§s, adminisztr§tori t§rgyfelv®tel, stb.). EzekrŖl az ¼gynevezett rendszer¿zenetekrŖl az ¿zenetekhez 

tartoz· "Be§ll²t§sok" men¿pont alatt olvashat bŖvebben, ahol e-mail ®rtes²t®st is k®rhet. 

 

Int®zm®nye bizonyos ¿zenett²pusok megtekint®s®t kºtelezŖv® teheti, ilyenkor az ¿zenet a fel¿let 

friss¿l®sekor (de legk®sŖbb 5 perc m¼lva) egy elŖugr· ablakban jelenik meg, mely addig nem z§rhat· be, 

am²g az ¿zenet tartalma meg nem jelent. 

5 perces k®sleltet®ssel jelen²ti meg a program elŖugr· ablakban a kºtelezŖ ¿zenetet. Teh§t a kºtelezŖ 

rendszer¿zenetek a felhaszn§l§s kºzben is megjelenhetnek elŖugr· ablak form§j§ban, ²gy felhaszn§l§s 

kºzben is felt®tlen¿l ®rtes¿l az aktu§lis kºtelezŖ ¿zenetrŖl, nincs hozz§ sz¿ks®g ¼jra bel®p®sre. Az egy®b 

figyelmeztetŖ ¿zenet ablakok (pl. k®rdŖ²v kitºlt®s®re, megaj§nlott jegy elfogad§s§ra, jelsz·v§lt§sra felsz·l²t· 

ablakok) eset®ben csak a bejelentkez®skor jelennek meg a figyelmeztet®sek. 

 

Azon ¿zenetei, melyeket m®g nem olvasott el, f®lkºv®r, betŤvel jelennek meg, valamint a bal men¿sor 

"Be®rkezett ¿zenetek" linkje is f®lkºv®ren jelenik meg, mellette kis z§r·jelben pedig megjelenik a m®g nem 

olvasott ¿zenetek sz§ma. ĉgy az olvasatlan ¿zenetek l§tv§nyosan elk¿lºn¿lnek a m§r olvasottakt·l. 

Az ilyen ¿zenetek sor§ban a t§rgy mezŖ elŖtt z§rt bor²t®k ikon, m²g az olvasott ¿zenetekn®l ezen a helyen 

nyitott bor²t®k ikon l§that·. 

Tal§lkoz· ki²r§s§r·l t§j®koztat· ¿zenet eset®ben a k¿ldŖ neve elŖtt is megjelenik egy kis csoportot 

§br§zol· ikon, ²gy kºnnyebben megk¿lºnbºztethetŖk az ilyen jellegŤ ¿zenetek. 

  

FIGYELEM!  ¦zenetek eset®ben hasznos a megjelen²tett list§t az ®rkez®s idŖpontja szerint csºkkenŖ 

sorrendben megjelen²teni, de a c²msorban b§rmelyik mezŖre (K¿ldŖ, vagy T§rgy is) kattintva a teljes lista 

tartalm§t sorba rakhatja a kiv§lasztott mezŖ alapj§n. 
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A ĂBe®rkezett ¿zenetekò men¿ponton az ¿zenetek 3 t²pus szerint list§zhat·k:  

 

- Egyedi ¿zenetek,  

- Automatikus ¿zenetek,  

- ¥sszes ¿zenet.  

 

ĂEgyedi ¿zenetekò jelºlŖn®gyzetet v§lasztva list§z§skor a rendszerben keletkezett ¿zenetek jelennek meg a 

fel¿leten f¿ggetlen¿l att·l, hogy oktat·t·l, hallgat·t·l, adminisztr§tort·l ®rkezett a programon kereszt¿l.  

Az ĂAutomatikus ¿zenetekò kijelºlŖ n®gyzet igaz ®rt®ke eset®n, csak az olyan ¿zenetek jelennek meg a 

fel¿leten, melyek automatikus ¿zenetek, vagyis valamely esem®ny bekºvetkeztekor gener§l·d· 

rendszer¿zenet. Ha az Ă¥sszes ¿zenetò kijelºlŖ n®gyzetet v§lasztj§k, akkor a kor§bbi mŤkºd®snek 

megfelelŖen minden ¿zenet megjelenik a fel¿leten. Alap®rtelmezetten az Ă¥sszes ¿zenetò jelºlŖn®gyzet 

alapj§n jelennek meg az ¿zenetek. A kijelºlŖ n®gyzetek §llapota ment®sre ker¿l a felhaszn§l· profilj§ba. 

  

Az ¿zenetek list§j§t a nyomtat· ikonra, majd a megjelenŖ nyomtat§si k®pn®l a "Nyomtat§s" gombra kattintva 

tudja kinyomtatni. Az egyes ¿zeneteket pedig az ¿zenet elŖugr· ablak§ban l§that· "¦zenet nyomtat§sa" 

gombbal.  

 

LehetŖs®ge van tºbb nyomtat§si sablon kºz¿l v§lasztani, amennyiben ezt int®zm®nye lehetŖv® teszi. (A 

Neptun webes fel¿let®n az int®zm®ny §ltal feltºltºtt nyomtatv§nyok kºz¿l v§laszthat sz§mos fel¿leten, ²gy 

az int®zm®ny elv§r§sainak megfelelŖ form§tumot haszn§lhatja). Ha tºbb sablon kºz¿l v§laszthat, akkor 

sablonv§laszt· ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltºltve, akkor a program 

automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni. 

 

2.3.1.  ¦zenetek olvas§sa ®s v§lasz ²r§sa  
¦zenet elolvas§s§hoz kattintson az ¿zenet sor§ban tal§lhat· T§rgy oszlop linkj®re. Az ¿zenet szºveg®t a 

felugr· ablakban tekintheti meg. A òC²mzettekò mezŖben 5 c²mzett jelenik, amennyiben enn®l tºbb c²mzett 

van, akkor a c²mzettek teljes n®vsor§t a òTov§bbi c²mzettekò linkre kattintva tekintheti meg.  

 

Int®zm®nyi be§ll²t§st·l, illetve egyes ¿zenetek szintj®n is elŖfordulhat a c²mzettek megjelen²t®s®nek 

korl§toz§sa. Amennyiben az ¿zenet k¿ld®sekor titkos c²mzettek ker¿ltek meghat§roz§sra, akkor a c²mzettek 

kºzºtt csak az ¥n neve fog megjelenni. 

 

A "V§lasz" gombra kattintva lehetŖs®ge van az azonnali v§laszad§sra. Ez az opci· rendszer¿zenet eset®ben 

nem haszn§lhat·. A v§laszad§sra ugyanazok a szab§lyok vonatkoznak, mint ¿zenet ²r§sakor azzal a 

kiv®tellel, hogy itt nem a Neptun k·d alapj§n tºrt®nik a c²mz®s. V§lasz ¿zenetben ®s elk¿ld®s ut§n az 

elk¿ldºtt ¿zenetekn®l azonban a c²mzett neve fog l§tsz·dni. 
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Be®rkezett ¿zenet ablaka 
 

Az Ă¦zenet nyomtat§saò gombra kattintva lehetŖs®ge van az int®zm®ny §ltal meghat§rozott sablon szerint 

kinyomtatni az ¿zenetet. 

A szºvegmezŖ feletti ĂElŖzŖò, ĂKºvetkezŖò gombok seg²ts®g®vel §tugorhat a soron kºvetkezŖ, vagy 

megelŖzŖ ¿zenethez. 

A ĂFelhaszn§l· felv®tele a c²mt§rbaò gombra kattintva az ¿zenet k¿ldŖje hozz§adhat· a c²mt§rhoz. Egy 

elŖugr· ablakban a megfelelŖ, megl®vŖ csoporthoz rendelheti az illetŖt. Ebben az elŖugr· ablakban m®g ¼j 

csoport is l®trehozhat· a csoport legºrd¿lŖ men¿je melletti zºld gombbal (egy feh®r kereszt van benne). 

A felhaszn§l· innentŖl kezdve n®v szerint szerepelni fog c²mt§r§ban. 

 

2.3.2.  ¦zenetek tºrl®se 
Ha tºrºlni szeretne ¿zenetei kºz¿l, akkor pip§lja be a kiv§lasztott ¿zenet(ek) sor§ban tal§lhat· 

jelºlŖn®gyzete(ke)t, majd kattintson a "Tºrl®s" gombra. Az ¿zenet elŖugr· ablak§ban is tal§lhat· egy tºrl®s 

gomb, amellyel szint®n tºrºlheti az ¿zenetet. 

Ha az adott oldalon l®vŖ ºsszes ¿zenet®t ki szeretn® tºrºlni, akkor kattintson a "Tºrºl" oszlopban l®vŖ 

legfelsŖ jelºlŖn®gyzetre, majd a "Tºrl®s" gombra. 

Webes fel¿leteken ¿zenet tºrl®sekor az ¿zenetek sorainak tetej®n egy zºld sz²nŤ inform§ci·s s§vban jelenik 

meg a tºrl®s sikeress®g®rŖl a visszajelzŖ ¿zenet, amely idŖz²tetten 5 m§sodpercig l§that·, ut§na eltŤnik a 

fel¿letrŖl. Amennyiben az Int®zm®ny NMS modult haszn§l, a ki²rt tal§lkoz·r·l ®rkezŖ rendszer¿zenet 

elfogad§sa/elutas²t§sa eset®n is ugyanilyen m·don jelenik meg a visszajelzŖ ¿zenet a mŤvelet sikeress®g®rŖl. 

 

¦zenettºrl®s kijelz®se 
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2.3.3.  ¦zenet ²r§sa 
¦zeneteket a Neptun b§rmely felhaszn§l·j§nak k¿ldhet (adminisztr§torok, oktat·k, hallgat·k), §m Ŗk csak 

abban az esetben fogj§k ezeket megkapni, ha a saj§t be§ll²t§saikn§l enged®lyezt®k az ¥n sz§m§ra az ¿zenetek 

k¿ld®s®t. EllenkezŖ esetben ¥n hiba¿zenetet fog kapni, mikor megpr·b§lja elk¿ldeni ¿zenet®t. Az ¿zenet 

k¿ld®s®hez tudnia kell a c®lszem®ly Neptun k·dj§t is, melyet csak akkor l§that, amennyiben ezt a fogad· f®l 

lehetŖv® tette. 

Đj ¿zenet ²r§s§hoz, kattintson az "Đj ¿zenet" gombra. A megjelenŖ ablakban ²rja be a c²mzett vagy c²mzettek 

Neptun k·dj§t (amennyiben tºbb van, vesszŖvel v§lassza el egym§st·l a k·dokat), tºltse ki az ¿zenet 

t§rgy§t, ®s g®pelje be az ¿zenet szºveg®t! Ezen mezŖk kitºlt®se mindenk®ppen sz¿ks®ges az ¿zenet 

elk¿ld®s®hez. Az ¿zenet szerkeszt®s®hez HTML editor  §ll rendelkez®s®re, mely seg²ts®g®vel szºveg®t 

tetsz®s szerint szerkesztheti. 

C²mzettek ¿zenetfogad§s§nak valid§l§sa 

¦zenet ²r§sakor a "C²mzett(ek)" mezŖbe a c²mzettek be²r§sakor, vagy beker¿l®sekor a program megvizsg§lja, 

hogy a c²mzett fogadhat-e ¿zenetet.  

Amint a kºvetkezŖ mezŖre kattint ilyenkor ®s a c²mzettek kºzºtt szerepel olyan, aki nem fogad ¿zeneteket, 

akkor a program piros betŤvel figyelmeztetŖ szºveget ²r a mezŖ fºl®: "Egyes c²mzettek nem fogadhatnak 

¿zenetet!".  

Ilyenkor maga a mezŖ is elsz²nezŖdik, ®s hogyha a c²mzett Neptun k·dja fºl® h¼zza az egeret, akkor ki²rja 

egy elŖugr· t§j®koztat· (tooltip), hogy mely c²mzett nem fogadhat ¿zenetet.  

Amennyiben tºbb c²mzett is szerepel a mezŖben, akkor k¿ld®sn®l elk¿ld®sre ker¿l az ¿zenet azoknak, akik 

fogadhatnak ¿zenetet ®s t§j®koztat· ¿zenetben megjelenik, hogy kinek nem siker¿lt elk¿ldeni az 

¿zenetfogad§s tilt§sa miatt. 

   
¦zenet ²r§sa 
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Titkos c²mzettek 

 

Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿ggŖen lehetŖs®g van a c²mzettek titkos²t§s§ra. Ennek megfelelŖen az ¿zenetk¿ldŖ 

ablakban k®t c²mzett mezŖ jelenhet meg:  

 

Å C²mzett(ek)  

Å Titkos c²mzett(ek) 

 

A "C²mzett(ek)" mezŖben l§that·, a "Titkos c²mzett(ek)" mezŖben pedig a titkos²tott c²mzettek Neptun 

k·dja adhat· meg.  

ElŖfordulhat, hogy az int®zm®ny csak nyilv§nos, csak titkos, vagy nyilv§nos ®s titkos (egyszerre) c²mzettek 

meghat§roz§s§t teszi lehetŖv®. 

 

¦zenet fogad§sakor csak a l§that·, nem titkos²tott c²mzettek jelennek meg az ¿zenet egyes c²mzettjei 

sz§m§ra, a titkos c²mzetteket az ¿zenet fogad·ja nem l§tja.  

 

Đj ¿zenet ²r§sakor formai ellenŖrz®s fut le a "C²mzett(ek)" ®s a "Titkos c²mzett(ek)" mezŖk tartalm§ra. 

Amennyiben a mezŖk nem - vesszŖvel elv§lasztott - Neptun k·dokat tartalmaznak, a rendszer nem k¿ldi el 

az ¿zenetet, ®s a visszajelzŖ ablakban felsorolja a formai hib§s c²mzetteket. 

 

Csoportos ¿zenetk¿ld®s 

 

Csoportos ¿zenetet a ĂòBe®rkezett ¿zenetekò fel¿letrŖl a Neptun k·dok be²r§s§val k¿ldhet, de ilyen jellegŤ 

¿zenetk¿ld®sre tºbb men¿pontn§l is lehetŖs®g ny²lik. Csoportosan k¿ldhet ¿zenetet p®ld§ul a kurzus, vagy 

vizsga hallgat·inak (csoportt§rsainak) az erre szolg§l· fel¿leteken. Ilyen esetben a c²mzetteket n®v szerint 

fogja megjelen²teni a program ®s a c²mzettekn®l v§laszthat, hogy minden hallgat·nak k¿ldi az ¿zenetet, vagy 

a list§b·l v§lasztani szeretne, hogy kinek k²v§nja elk¿ldeni.  

 

 
Csoportos ¿zenet c²mzett v§laszt§s 

 

Csoportos ¿zenetk¿ld®s eset®n, ahol a "Minden hallgat·" ®s "Egyedi hallgat·k kiv§laszt§sa" opci·k kºz¿l 

v§laszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelºlŖn®gyzet. Ha ez bepip§l§sra ker¿l, akkor a kiv§lasztott c²mzettek 
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a "Titkos c²mzett(ek)" mezŖbe ker¿lnek be, ha pedig a jelºlŖn®gyzet hamis §ll§s¼, akkor a "C²mzett(ek)" 

mezŖbe.  

Az "£rv®nyess®g v®ge" mezŖbe egy d§tumot tud felvenni, amely ut§n a Neptun automatikusan tºrli az 

¿zenetet a c²mzett postal§d§j§b·l. Ezt a mezŖt nem kºtelezŖ kitºlteni.  

 

Meg²rt ¿zenet®t az "Elk¿ld" gombra kattintva k¿ldheti el. Az ¿zenetk¿ld®s sikeress®g®rŖl a rendszer 

visszajelz®st ad.  

 

A "Vissza" gomb seg²ts®g®vel, vagy a felugr· ablak bez§r§s§val az ¿zenet elk¿ld®se n®lk¿l visszal®phet az 

elŖzŖ fel¿letre. 

 

FIGYELEM! ¦zeneteket csak a Neptun k·d alapj§n lehet k¿ldeni (kiv®ve a v§lasz¿zenet, amikor csak 

a c²mzett neve l§tszik)! Tºbb c²mzett eset®n a k·dokat vesszŖvel v§lassza el egym§st·l! 

Int®zm®nyi dºnt®s ®rtelm®ben bizonyos hallgat·k kommunik§ci·ja letilt§sra ker¿lhet, ilyenkor az 

¿zenetk¿ld®s nem lehets®ges az adott hallgat·nak. 

 

F§jl csatol§sa ¿zenethez 

 

Az elk¿ldendŖ ¿zenethez lehet f§jlt csatolni. A f§jl csatol§sa k®t f®le m·don tºrt®nhet. "L®tezŖ dokumentum 

hivatkoz§s" gombbal a m§r kor§bban feltºltºtt dokumentumok a dokumentum t§rb·l, vagy az "Đj 

dokumentum hivatkoz§s" gombbal teljesen ¼j dokumentumot lehet feltºlteni. A feltºltºtt ¿zenet a Le²r§s 

mezŖben linkk®nt jelenik meg. Az ¿zenet c²mzettj®n®l a be®rkezett ¿zenet mellett egy csatol§s ikon l§that· 

mely jelzi, hogy az ¿zenetcsatol§st tartalmaz. A csatol§s ¼gy tekinthetŖ meg, hogy meg kell nyitni az ¿zenetet 

®s az ott tal§lhat· linkre kattintani. A linkre kattint§s ut§n megjelenik a kapott dokumentum adatait tartalmaz· 

ablak, melyben a F§jl letºlt®se linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekinthetŖ.  

FIGYELEM!  Az ¿zenethez dokumentumcsatol§si lehetŖs®g csak akkor ®rhetŖ el, ha az int®zm®ny 

haszn§lja a Neptun Meet Street modult. 

 

2.4.  ¦zenetek/Elk¿ldºtt ¿zenetek 
Ezen a fel¿leten elk¿ldºtt ¿zeneteinek list§j§t tekintheti meg (ezek lehetnek ¼jonnan ²rt ¿zenetek, vagy 

v§laszok). 

Az ¿zenetek sor§ban megjelenik az ¿zenet t§rgya ('T§rgy' oszlop), illetve az ĂElk¿ld®s idŖpontjaò mezŖ is, 

ez seg²ti az ¿zenet azonos²t§s§t keres®skor. Ezen k²v¿l a c²mzett is megjelenik, de amennyiben tºbb c²mzett 

is van a mezŖben, csak az elsŖt mutatja itt meg a rendszer, a teljes c²mzett list§t az ¿zenet megtekint®sekor 

n®zheti meg. 

2.4.1.  Elk¿ldºtt ¿zenetek olvas§sa 
Az ¿zenet tartalm§t az adott ¿zenet sor§ban tal§lhat· T§rgy oszlop linkj®re kattintva jelen²theti meg.  

Az elk¿ldºtt ¿zenet elŖugr· ablak§ban van lehetŖs®ge nyomtat§sra az "¦zenet nyomtat§sa" gombbal. 

LehetŖs®ge van tºbb nyomtat§si sablon kºz¿l v§lasztani, amennyiben ezt int®zm®nye lehetŖv® teszi. (A 

Neptun webes fel¿let®n az int®zm®ny §ltal feltºltºtt nyomtatv§nyok kºz¿l v§laszthat sz§mos fel¿leten, ²gy 

az int®zm®ny elv§r§sainak megfelelŖ form§tumot haszn§lhatja). Ha tºbb sablon kºz¿l v§laszthat, akkor 

sablonv§laszt· ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltºltve, akkor a program 

automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni. 
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2.4.2.  Elk¿ldºtt ¿zenetek tºrl®se  
Ha tºrºlni szeretne ¿zenetei kºz¿l, akkor pip§lja be a kiv§lasztott ¿zenet(ek) sor§ban tal§lhat· 

jelºlŖn®gyzete(ke)t, majd kattintson a lista alatt tal§lhat· "Tºrl®s" gombra. Az ¿zenetet megtekint®skor is 

tºrºlheti az elŖugr· ablakban tal§lhat· "Tºrl®s" gombbal. 

Ha az adott oldalon l®vŖ ºsszes ¿zenet®t ki szeretn® tºrºlni, akkor kattintson a "Tºrºl" oszlopban l®vŖ 

legfelsŖ jelºlŖn®gyzetre, majd a "Tºrl®s" gombra. 

 

2.5.  ¦zenetek/Be§ll²t§sok 
 

A fel¿leten tal§lhat· f¿leken l®pkedve az ¿zenetk¿ld®ssel, ®s fogad§ssal kapcsolatos be§ll²t§sokat v®gezheti 

el. Be§ll²thatja, hogy mely hallgat·knak tiltja, illetve enged®lyezi az ¿zenetk¿ld®st az ¥n sz§m§ra, illetve 

megadhatja, hogy milyen form§ban ®s milyen t²pus¼ ¿zeneteket szeretne fogadni. 

2.5.1.  ¦zenetfogad§s enged®lyez®se (tilt§sa) 
 

Itt lehets®ges a tºbbi hallgat· sz§m§ra az ¿zenetek k¿ld®s®nek enged®lyez®se, vagy tilt§sa. 

 

Az "¦zenetek fogad§s§nak enged®lyez®se minden hallgat·ra" v§laszt·gombn§l a "Tilt" opci·t v§lasztva 

§ltal§nosan tiltja az ºsszes hallgat·nak, hogy ¿zenetet k¿ldjenek az ¥n sz§m§ra. Az "Enged®lyez" opci·k 

hat§s§ra az ºsszes hallgat· sz§m§ra lehetŖv® v§lik az ¿zenetk¿ld®s.  

Amennyiben n®h§ny hallgat·ra nem szeretn®, hogy a fenti tilt§s vagy enged®lyez®s vonatkozzon, akkor a 

fel¿let alj§n tal§lhat· "Kiv®telek" list§j§ba sz¿ks®ges felvenni az adott felhaszn§l·(ka)t. Ak§rmelyik 

v§ltozatot is alkalmazta (glob§lis tilt§s vagy enged®lyez®s), kattintson az "Đj kiv®tel" gombra, ®s adja meg 

annak a hallgat·nak a Neptun k·dj§t, akinek a fenti szab§lyt·l f¿ggŖen enged®lyezi, vagy ®ppen nem az 

¿zenet k¿ld®s®t, ®s v§lassza a megfelelŖ jelºlŖt. A szab§lyt rºgz²tse a "Ment®s" gombbal. Ezut§n az elmentett 

szab§ly megjelenik a fel¿leten, ®s a k®sŖbbiekben m·dos²that· ®s tºrºlhetŖ ("Tºrl®s" jelºlŖ, majd a "Kijelºlt 

szab§lyok tºrl®se" gomb) is, a megfelelŖ gombra kattint§ssal. 

FIGYELEM!  Az oktat·kt·l, vagy az adminisztr§torokt·l ®rkezŖ levelek, valamint az automatikus 

rendszer¿zenetek fogad§sa nem tilthat· le a rendszerben! 

 

2.5.2.  Automatikus ®rtes²t®sek  
 

Ezen a fel¿leten l§thatja felsorolva azokat a rendszer¿zenet t²pusokat, melyeket a programban v®gbemenŖ 

v§ltoz§sok gener§lnak. Ezek az ¿zenetek rendk²v¿l fontosak lehetnek tanulm§nyai szempontj§b·l, ilyen 

¿zenet lehet p®ld§ul a befizetendŖ p®nz¿gyi d²j l®trejºtte, ®rdemjegy be²r§sa, vagy kurzus ·rarendi 

idŖpontv§ltoz§sai, kurzus term®nek megv§ltoz§sa. 

Int®zm®nye a k®pen l§that· ºsszes ¿zenett²pusb·l gener§l rendszer¿zenetet, ®s lehetŖs®ge van bizonyos 

¿zenett²pusokra kºtelezŖs®get be§ll²tani, ez azt jelenti, hogy ¥nnek a rendszerbe tºrt®nŖ bel®p®skor musz§j 

elolvasni az ¿zenetet a tov§bb halad§shoz. Ez az ¥n ®rdekeit szolg§lja. 

 

Email  
Itt van lehetŖs®ge meghat§rozni, hogy milyen t²pus¼ ¿zenetekrŖl szeretne ®rtes²t®st kapni e-mailben. 

 

FIGYELEM!  Az e-mail c²mek felvitele a "Saj§t adatok"/ "El®rhetŖs®gek" men¿pont "Email c²mek" f¿l®n 

lehets®ges! Fontos, hogy meg kell hat§roznia egy alap®rtelmezett e-mailc²met is, automatikusan erre 

®rkeznek az ¿zenetek. 
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Az ¿zeneteknek alapvetŖen n®gy t²pusa van: alkalmazotti, hallgat·i, tanulm§nyi, ®s p®nz¿gy. Mind a n®gy 

t²pust k®rheti e-mailben. 

A nagy kateg·ri§kon t¼l rendszer¿zenetet kaphat k®rv®nyekkel ®s k®rdŖ²vekkel kapcsolatos teendŖkrŖl, 

®rtes²t®sekrŖl is. 

Az "Email" oszlopban l®vŖ jelºlŖn®gyzetekbe pip§t t®ve §ll²thatja be, hogy ig®nyli-e az adott sornak 

megfelelŖ ¿zeneteket. Teh§t p®ld§ul, amennyiben szeretn® e-mailben is megkapni az int®zm®ny 

alkalmazottai §ltal k¿ldºtt ¿zeneteket, ¼gy az "Alkalmazotti" sor mellett pip§lja be az "Email" oszlop alatt 

tal§lhat· jelºlŖn®gyzetet.  

A jelºlŖn®gyzetek kiv§laszt§sa a csoport neve melletti jelºlŖn®gyzettel egyszerre is lehets®ges, de minden 

¿zenett²pust k¿lºn-k¿lºn is kiv§laszthat. Amennyiben a csoportos kiv§laszt§st haszn§lja, ¼gy a csoport 

minden tagj§hoz automatikusan beker¿l a kijelºl®st. 

Az egyes csoportokat kinyithatja, vagy bez§rhatja a csoport elej®n l§that· +, vagy ï jel seg²ts®g®vel. 

A be§ll²t§sokat a "Ment®s" gombbal rºgz²theti. 

 

A kºvetkezŖ ¿zenett²pusok be§ll²t§sa lehets®ges: 

 
- Vizsg§ztat§ssal kapcsolatos ¿zenetek 

(VizsgaidŖpont v§ltoz§s, Vizsga v§r·list§r·l beker¿l®s, Adminisztr§tori vizsga-lejelentkeztet®s, Vizsgaterem 

v§ltoz§s, Đj vizsgaki²r§s vizsgaidŖszakban) 

 

- P®nz¿gyekkel kapcsolatos ¿zenetek  

(Befizet®si kºtelezetts®g ki²r§sa, ¥sztºnd²j kifizet®s teljes¿l®se, Befizet®s a gyŤjtŖsz§ml§ra, Visszautal§s a 

gyŤjtŖsz§ml§r·l, Befizet®si kºtelezetts®g m·dos²t§sa, Befizet®si kºtelezetts®g tºrl®se, Befizet®si kºtelezetts®g 

teljes²t®se) 

 

- Jegybe²r§ssal kapcsolatos ¿zenetek  

(Vizsgajegy be²r§s, F®l®vkºzi feladat eredm®ny®nek be²r§sa, Jegybe²r§s, Vizsgajegy tºrl®se, Kurzusjegy 

tºrl®se, Kurzusjegy m·dos²t§sa, Vizsgajegy m·dos²t§sa) 

 

- Tilt§sokkal kapcsolatos ¿zenetek 

(Regisztr§ci· tilt§sa f®l®ven, F®l®ves t§rgyjelentkez®s tilt§s, F®l®ves vizsgajelentkez®s tilt§s, Adott t§rgy 

vizsgajelentkez®s tilt§s) 

 

- T§rgy- ®s kurzusjelentkez®ssel kapcsolatos ¿zenetek 

(Kurzus v§r·list§r·l beker¿l®s, T§rgyjelentkeztet®s adminisztr§tor §ltal, Kurzusjelentkeztet®s adminisztr§tor 

§ltal, V§r·list§s kurzusjelentkeztet®s adminisztr§tor §ltal, T§rgyr·l val· lejelentkeztet®s adminisztr§tor §ltal, 

Kurzusr·l val· lejelentkeztet®s adminisztr§tor §ltal) 

 

- K®rv®nyekkel kapcsolatos ¿zenetek 

(K®rv®nyhez kapcsol·d· ki²r§s st§tusz m·dosul§sa, K®rv®ny st§tusz v§ltoz§s) 

 

- Tanulm§nnyal kapcsolatos ¿zenetek 

(Tanulm§nyi st§tuszv§ltoz§s, P®nz¿gyi st§tuszv§ltoz§s, Đj hivatalos bejegyz®s be²r§sa, Kurzus ·rarendi 

v§ltoz§s, Kurzus tºrl®se ·rarendrŖl) 

 

- Virtu§lis t®rrel kapcsolatos ¿zenetek 

(F·rum hozz§rendel®s, F·rum t®ma tags§g tºrl®s, Dokumentum hozz§rendel®s, Dokumentum hozz§f®r®s 

tºrl®se, Tag hozz§rendel®s, Virtu§lis t®r tagjai kºz¿l tºrl®s) 

 

- K®rdŖ²vvel kapcsolatos ¿zenetek 

(£rtes²t®s k®rdŖ²v l®trejºtt®n®l, Figyelmeztet®s k®rdŖ²v kitºlt®s®re hat§ridŖ kºzeledt®vel) 

 

- Felhaszn§l·i adminisztr§ci·val kapcsolatos ¿zenetek 

Egy®nºsszevon§s elv®gz®se 
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- Feladattal kapcsolatos ¿zenetek 

Jelentkez®ses feladat l®trehoz§sra ker¿lt, Feladatjelentkeztet®s, Feladat-lejelentkeztet®s 

 

- Oktat· vagy adminisztr§tor §ltal k¿ldºtt ¿zenetek 

 

- Hallgat·k §ltal k¿ldºtt ¿zenetek 

 

- Int®zm®ny §ltal defini§lt ¿zenetek (ezen csoport ¿zenett²pusait tetszŖlegese hat§rozhatja meg az 

int®zm®ny) 

 
- Online kurzus alkalmak adminisztr§ci·ja 

 

- Online feladat alkalmak adminisztr§ci·ja 

 

- Online konzult§ci·s alkalmak adminisztr§ci·ja 

 

- Online vizsga alkalmak adminisztr§ci·ja 

 

Napv®gi / ºsszefŤzºtt ¿zenetek ®s email (digest) 

 

A bizonyos idŖszakokban megnºvekedett rendszer¿zenet-forgalom kºnnyebb §ttekint®se c®lj§b·l 

be§ll²thatja, hogy az azonos t²pus¼ rendszer¿zenetek naponta 1 alkalommal, ºsszefŤzve kapja meg.  

A k®zbes²t®s idej®t int®zm®nye tetsz®s szerint hat§rozhatja meg.  

Ahhoz, hogy bizonyos ¿zenett²pusokb·l ºsszefŤzºtt, napv®gi ¿zenetet kapjon, a "Napv®gi ¿zenet" ®s a 

"Napv®gi email" oszlopokban tal§lhat· jelºlŖn®gyzeteket kell bepip§lnia.  

 

FIGYELEM!  Amennyiben a felhaszn§l· az adott ¿zenett²pusb·l napv®gi ®rtes²t®st k®r, a program kiz§r·lag 

napv®gi ®rtes²t®st k¿ld, azonnalit nem. 

 

 

 
¦zenett²pusok enged®lyez®se 
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A t§rgy- ®s kurzusjelentkeztet®ssel, kurzus ®s vizsgajegy-be²r§ssal, ®rdemjegy m·dos²t§s§val, tºrl®s®vel 

kapcsolatos automatikus rendszer¿zenetekben szerepel egy f®l®v param®ter, melynek kºszºnhetŖen a 

szºvegben egy®rtelmŤv® v§lik, hogy az ¥n k®pz®s®nek mely f®l®v®n tºrt®nt a mŤvelet.  

ĉgy olyan esetben is azonnal vil§goss§ v§lik, hogy az adott mŤvelet milyen f®l®v adataival tºrt®nt, amikor 

egy-vagy tºbb f®l®vvel kor§bbi idŖszakra vonatkozik ez a mŤvelet (pl. ut·lagos kurzus lejelentkeztet®s, vagy 

jegy m·dos²t§s, stb...).  
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2.6.  ¦zenetek/C²mt§r 
 

A c²mt§r fel¿leten lehetŖs®ge van a c²mzetteket tetsz®s szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok 

r®sz®re csoportos ¿zenetet k¿ldeni (a csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). 

A fel¿let teh§t lehetŖs®get ad arra, hogy ne csak t§rgy, kurzus, vagy vizsga szerinti, megl®vŖ csoportokn§l 

tudjon csoportos ¿zenetet k¿ldeni, vagy c²mzettet kiv§lasztani, hanem l®trehozhat egy gyakran haszn§lt, 

szem®lyre szabott c²mzett list§t egy®b, tetszŖlegesen kialak²tott csoportok szerint. 

 

A c²mt§r fel¿leten tal§lhat· egy csoportszŤr®si lehetŖs®g, ahol az ¥n §ltal kor§bban meghat§rozott 

csoportok kºz¿l v§laszthat. 

 

A csoport legºrd¿lŖ men¿j®ben v§laszthatja ki azt a csoportot, melynek c²mzettjeit list§zni szeretn®. 

LehetŖs®ge van ĂMindenò csoportot list§zni. A list§z§shoz nyomja meg a ĂList§z§sò gombot! 

 

 

  
 

A csoport alapj§n list§zott tagok n®v szerint jelennek meg, valamint a t§bl§zatban l§that·, hogy melyik 

csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyz®s, amit felv®telkor az illetŖhºz fŤzt¿nk. A sorv®gi òLehetŖs®gekò  

ikon alatt m·dos²thatja a szem®ly csoportj§t ®s a hozz§ fŤzŖdŖ megjegyz®st, valamint k¿ldhet ¿zenetet a 

szem®lynek. A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò gombra kattintva pedig a lista minden szem®ly®nek k¿ldhet 

¿zenetet egyszerre (a csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). 

 

Az ĂĐj felv®telò gombra kattintva Neptun k·d alapj§n tud ¼j c²mt§rtagot felvenni ezen a fel¿leten.  

LehetŖs®g van a c²mt§r tagok csoportos felvitel®re, ak§r k¿lsŖ §llom§nyb·l. Egyszerre maximum 50 

felhaszn§l· Neptun k·dj§nak csoportos felvitel®re van m·d. A Neptun k·dokat sz·kºzzel kell elv§lasztani 

egym§st·l, illetve ha k¿lsŖ §llom§nyb·l ker¿l bem§sol§sra, erre ¿gyelni kell (Excel lista oszlop§b·l 

bem§solva eleve ²gy jelenik meg). Ekkor is a "Neptun k·d" mezŖbe kell felvinni az ¼j tagokat. Term®szetesen 

az ¼j tagokat egyszersmind lehetŖs®g van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem rºgz²thetŖ Neptun 

k·dok ellen®re azok felvitele megtºrt®nik, melyek form§tuma megfelelŖ. ErrŖl visszajelzŖ ¿zenet 

t§j®koztatja a felhaszn§l·t. 

 

Amennyiben a szŤr®sn®l l§that· ĂCsoportò legºrd¿lŖ men¿ melletti ĂSzerkeszt®sò gombra kattint, akkor egy 

¼j fel¿let jelenik meg, ahol a c²mt§r csoportjait tudja adminisztr§lni. 
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A ĂC²mt§r csoportokò fel¿leten list§zva l§thatja eddig l®trehozott csoportjait, az ĂĐj csoportò gombbal 

pedig ¼j csoportot hozhat l®tre. Az ĂĐj csoportò gombra kattintva egy elŖugr· ablakban csak a csoport 

elnevez®s®t kell megadnia, majd ment®ssel v®gleges²theti, ²gy az ¼jonnan l®trehozott csoport a kattint§s ut§n 

meg fog jelenni a list§ban. 

A list§zott csoportok elnevez®se a sorv®gi òLehetŖs®gekò alatt a òM·dos²t§sò linket v§lasztva szerkeszthetŖ. 

A meghat§rozott csoportot jelºlŖn®gyzettel jelºlve, majd a òTºrl®sò gombra kattintva tºrºlheti.  

 

 

Szem®lyek felv®tele a c²mt§rba 

 

A c²mt§rba tºrt®nŖ felv®tel a fel¿leten megtal§lhat· ĂĐj felv®telò gombon k²v¿l sz§mos m§s ter¿leten 

lehets®ges.  

A ĂBe®rkezett ¿zenetekò fel¿leten megnyitott ¿zenetben a ĂFelhaszn§l· felv®tele a c²mt§rbaò gombbal az 

¿zenetekn®l m§r le²rt m·don lehets®ges.  

Tov§bbi lehetŖs®gek a c²mt§rba felv®telre lehets®ges a T§rgy, Kurzus ®s Vizsga ablakainak hallgat·i 

n®vsor§ban (ahol ennek megfelelŖen l®trejºtt egy sorv®gi ĂLehetŖs®gekò men¿), illetve a Neptun Meet Street 

virtu§lis tagjain§l lehets®ges. 

A hallgat·i webes fel¿leten az ĂInform§ci·/Hallgat·kò keres®se men¿pontban is hozz§adhat· a c²mt§rhoz 

felhaszn§l·.  

Ezekn®l a n®vsorokn§l az adott szem®ly sor§ban l§that· ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva jºn elŖ a 

ĂFelhaszn§l· felv®tele a c²mt§rbaò link, melyre kattintva egy elŖugr· ablakban a megfelelŖ csoporthoz 

rendelheti az illetŖt. Ebben az elŖugr· ablakban m®g ¼j csoport is l®trehozhat· a csoport legºrd¿lŖ men¿je 

melletti zºld gombbal (egy feh®r kereszt van benne). 

Egy¼ttal a T§rgy, Kurzus ®s Vizsga hallgat·i n®vsor§ban csoportos ®s egy®ni ¿zenetk¿ld®s funkci· is 

l®trejºtt. 

2.7.  Aktualit§sok 

Az "Aktualit§sok" baloldali men¿pont alatt a Neptun haszn§lat§hoz, vagy egy®b szempontb·l fontos 

inform§ci·kat olvashat. Az aktualit§sok mezŖ elŖh²v§s§hoz, vagy elrejt®s®hez a baloldali A betŤ 

ikonra kattintson. A mezŖt a saj§t x lez§r· gombj§val is eltŤntetheti a bal men¿sorb·l. A kisablak 

friss²t®s gombj§ra kattintva friss²theti a mezŖ tartalm§t. 

2.8.  Napt§r 

A napt§r mezŖ a baloldali kis napt§r ikonnal jelen²thetŖ meg, vagy t§vol²that· el a bal men¿sorb·l.  

A napt§r mezŖ a saj§t kis ablak§nak bez§r· x gombj§val is elt¿ntethetŖ, a friss²t®s gombra kattintva 

pedig tartalma friss²thetŖ. 

A Napt§r a tan·r§kat, vizsg§kat ®s tal§lkoz·kat, feladatokat, feliratkoz§si list§kat, konzult§ci·kat 

jelen²ti meg. A bal men¿ben foglal helyet, ²gy lehetŖs®ge van b§rmikor r§pillantani, mindig k®zn®l van. 
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H·napra bontva van lehetŖs®g a napok ®s a hozz§juk tartoz· alkalmak megjelen²t®s®re. H·napot a fejl®c k®t 

sz®l®n tal§lhat· ny²lra kattintva tud v§ltani. LehetŖs®ge van a tan·r§k, vizsg§k ®s tal§lkoz·k k¿lºnbºzŖ 

vari§ci·ban tºrt®nŖ megjelen²t®s®re, ak§r csak egy t²pus kiv§laszt§s§val. V§lasztani a megfelelŖ szºveg 

melletti jelºlŖn®gyzettel tud. Az aktu§lis nap pirosan kiemelve jelenik meg. 

Az esem®ny fºl® h¼zva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom r®szletes adatai. Ugyanazok az adatok 

jelennek meg, melyek az ·rarendn®l is l§that·k. Az ¿nnepnapok is megjelen²t®sre ker¿lnek. 

Amennyiben az egyik napra kattint a napt§rban, akkor a òTanulm§nyok / črarendò fel¿letre navig§lja a 

program, ahol prec²zebben is megtekintheti idŖbeoszt§s§t, lehetŖs®ge van t§rgy ®s kurzusadatok bŖvebb 

megjelen²t®s®re. 

A napt§rban ®s az ·rarendben k®pz®s f¿ggetlen¿l jelennek meg a k¿lºnf®le alkalmak. Amennyiben innen 

kiindulva egy tan·r§val, vagy vizsgaalkalommal kapcsolatban tov§bbi mŤveleteket szeretne v®grehajtani, 

akkor az csak abban az esetben lesz lehets®ges, ha a "K®pz®s"-n®l kiv§lasztja az adott t§rgyhoz, vagy 

vizsg§hoz tartoz· k®pz®st. 

Az ĂOutlook exportò gombbal lehetŖs®ge van export§lni napt§rj§t / ·rarendj®t Outlook 

levelezŖprogramj§nak napt§rj§ba, a k®sŖbbiek folyam§n pedig a napt§rak szinkroniz§l§sa is lehets®ges. A 

gombra kattintva a ĂSaj§t adatok/Be§ll²t§sokò men¿pont alatti Outlook export fel¿letre navig§l a program. 

FIGYELEM!  Amennyiben az int®zm®ny nem haszn§lja az NMS modult, akkor nem jelenik meg a tal§lkoz· 

felvitel®nek lehetŖs®ge sem, valamint nem l§that·k a tal§lkoz·k! 

2.9.  Kedvenc f·rumok 
Amennyiben az int®zm®ny haszn§lja a Neptun Meet Street kºzºss®gi t®r modult, a baloldali kiemelt 

funkci·k kºzºtt megjelenik a kedvenc f·rumok ikon ®s a hozz§ tartoz· mezŖ.  

Ebben a mezŖben a Neptun Meet Streetben tetszŖlegesen kiv§lasztott kedvenc f·rumok jelen²thetŖk 

meg.  



 

NEPTUN Tanulm§nyi 
Rendszer  Dokument§ci· 

 
HALLGATčI FELHASZNĆLčI SEG£DLET 

 

Kiad§s: 2022.10.20  Verzi·: 6.4  Oldalsz§m: 33 / 236 
     

3.  Saj§t adatok 

3.1.  Szem®lyes adatok 

3.1.1.  Szem®lyes adatok  
A fel¿leten n®gy tabul§torf¿let tal§l, az elsŖ, òSzem®lyes adatokò f¿l alatt l§thatja alapvetŖ szem®lyes adatait 

(pl. n®v, ad·azonos²t· sz§m, sz¿let®si d§tum, oktat§si azonos²t·,...stb.), ®s itt van lehetŖs®ge ezek 

m·dos²t§s§ra is, az "Adatm·dos²t§s" gombra kattintva (int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿ggŖen).  

 

FIGYELEM!  Az itt megjelenŖ adatai alapvetŖ fontoss§g¼ak tºbbek kºzºtt a kºlts®gt®r²t®s ut§n j§r· 

ad·kedvezm®nyhez, az ºsztºnd²j-kifizet®shez, vagy a t§rsadalombiztos²t§si ell§t§s ig®nybev®tel®hez 

sz¿ks®ges adminisztr§ci·hoz, ez®rt csak indokolt esetben v§ltoztasson ezeken!  

 

FelsŖoktat§si Inform§ci·s Rendszer  

 

A fel¿let alj§n tal§lhat· egy link, melynek seg²ts®g®vel megtekinthetŖk a FelsŖoktat§si Inform§ci·s 

Rendszerbe (FIR) bejelentett adatok. 

A FelsŖoktat§si Inform§ci·s Rendszerbe (FIR) bejelentett adatait a www.magyarorszag.hu honlapon tudja 

ellenŖrizni, ehhez ¦gyf®lkapu azonos²t· sz¿ks®ges, ami az Okm§nyirod§kban ig®nyelhetŖ. 

Ennek a birtok§ban az ¦gyf®lkapun kereszt¿l, a https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/fir.html 

c²men a ĂHaszn§lom a szolg§ltat§stò men¿pontba bel®pve, az ĂAdatkeres®sò men¿pont (baloldalt fent) 

kiv§laszt§sa, majd az Oktat§si azonos²t· megad§sa ut§n tekinthetŖek meg az int®zm®ny §ltal bejelentett 

adatok. 

 

Alapadatok m·dos²t§sa ablak 

  

Itt adhatja meg megv§ltozott adat§t, vagy adatait. A ĂM·dos²t§s elk¿ld®seò gombbal a k²v§nt m·dos²t§si 

k®relmet a rendszer rºgz²ti, errŖl visszajelz®st ad. 

 

 
Szem®lyes adatok m·dos²t§sa 

 

Int®zm®nyi be§ll²t§s k®rd®se, hogy milyen adatokat m·dos²that az ablakban. 

 

Az elk¿ldºtt m·dos²t§s elfogad§sa az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿ggŖen automatikusan megtºrt®nik, vagy 

egy adminisztr§tornak kell manu§lisan elfogadnia azt. Az ut·bbi esetben elŖfordulhat, hogy adatv§ltoz§s§t 
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szem®lyesen is be kell jelentenie ®s dokumentumokkal igazolnia a Tanulm§nyi Oszt§lyon. Ilyenkor az 

elk¿ldºtt m·dos²t§st a "Szem®lyes adatok/Adatm·dos²t§sok" fel¿leten nyomon kºvetheti, am²g el nem 

fogadj§k. Az ¥n int®zm®ny®ben ®rv®nyes be§ll²t§sokr·l ®s az adatm·dos²t§s igazol§s§hoz sz¿ks®ges 

dokumentumokr·l a Tanulm§nyi Oszt§lyon, vagy az int®zm®nye §ltal publik§lt t§j®koztat·kb·l kaphat 

bŖvebb inform§ci·t. 

 

3.1.2.  Ćllampolg§rs§g  
A Szem®lyes adatok fel¿let®n a m§sodik tabul§torf¿l alatt tal§lja meg az §llampolg§rs§g§ra vonatkoz· 

inform§ci·kat. Amennyiben ¥nnek tºbb orsz§gban is §llampolg§ri viszonya van, az soronk®nt tal§lhat· meg. 

 

Itt van lehetŖs®ge (amennyiben int®zm®nye enged®lyezi) feltºlteni ¼j adatokat, vagy m·dos²thatja, esetleg 

tºrºlheti a megl®vŖket. 

A fel¿leten a kºvetkezŖ oszlopok jelennek meg: ĂĆllampolg§rs§gò, ĂĆllampolg§rs§g ®rv®nyess®g®nek 

kezdeteò, Ćllampolg§rs§g ®rv®nyess®g®nek v®geò, ĂTºrºlò. 

Az ĂĐj felv®teleò gombra kattintva tudja felvinni §llampolg§rs§gi adatait, amennyiben tºrºlni szeretn®, akkor 

a ĂTºrºlò oszlopban kijelºlve, majd a ĂTºrºlò gombra kattintva tudja megtenni. 

A sorv®gi òLehetŖs®gekò-re kattintva tudja m·dos²tani egyes adatait. A m·dos²t§sra kattintva egy elŖugr· 

ablakban l§thatja a m·dos²that· adatokat. 

A m·dos²that· adatok int®zm®nyenk®nt elt®rŖek lehetnek. 

 

3.1.3.  Di§kigazolv§ny adatok 
 

A Szem®lyes adatok fel¿leten a harmadik, òĆlland·/Ideiglenes di§kigazolv§nyò tabul§torf¿l alatt 

megjelen²t®sre ker¿lnek a hallgat·hoz tartoz· §lland· ®s ideiglenes di§kigazolv§ny adatok.  

A di§kigazolv§ny sor§ban megjelennek a di§kigazolv§ny alapvetŖ adatai: az igazolv§ny t²pusa (§lland·, 

ideiglenes), az igazolv§ny sorsz§ma, kiad§s d§tuma, ®rv®nyess®g ideje, valamint a tagozat (ez a hallgat· 

k®pz®s®nek tagozata, mely lehet p®ld§ul nappali, levelezŖ, vagy esti). 

 

A sorv®gi "LehetŖs®gek" ikonra kattintva az egyes di§kigazolv§nyhoz tartoz· matrica ®s esetleges szem®lyi 

lap adatait lehet megn®zni. A di§kigazolv§nyok ®rv®nyess®gi ideje is felt¿ntet®sre ker¿lt a fel¿leten, illetve 

ideiglenes igazolv§ny eset®n az elŖugr· ablakban. 

 

 
Di§kigazolv§ny adatai 
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3.1.4.  Okm§nyok 
 

A Szem®lyes adatok fel¿leten a negyedik, òOkm§nyokò tabul§torf¿l alatt megjelen²t®sre ker¿lnek hivatalos 

okm§nyai, melyek feltºlt®sre ker¿ltek a rendszerben. Itt van lehetŖs®ge (amennyiben int®zm®nye 

enged®lyezi) feltºlteni ¼j okm§nyt/okm§nyokat, vagy m·dos²thatja, esetleg tºrºlheti a megl®vŖ adatokat.  

A fel¿leten a kºvetkezŖ oszlopok jelennek meg: òOkm§ny t²pusaò, òAzonos²t·ò, òLej§rati d§tumò, 

òMegjegyz®sò.  

A sorv®gi òLehetŖs®gekò-re kattintva tudja m·dos²tani egyes okm§nyait. A m·dos²t§sra kattintva egy 

elŖugr· ablakban l§thatja a m·dos²that· adatokat (pl. okm§ny t²pusa, azonos²t·, ®rv®nyess®g, stb.).  

A m·dos²that· adatok int®zm®nyenk®nt elt®rŖek lehetnek. 

3.1.5.  ElŖnyben r®szes²t®s 
A Szem®lyes adatok fel¿leten az ºtºdik, òElŖnyben r®szes²t®sò tabul§torf¿l alatt megjelen²t®sre ker¿lnek 

azon adatai, melyek alapj§n ¥n az int®zm®ny §ltal meghat§rozott ter¿leten elŖnyben r®szes¿lhet. Ilyen lehet 

p®ld§ul fogyat®koss§g rºgz²t®se. Adatm·dos²t§si sz§nd®k§t itt is az int®zm®ny §ltal meghat§rozott korl§tok 

kºzºtt ®rv®nyes²theti. 

 

3.1.6.  Nyilatkozatok/hozz§j§rul§sok 
 

Ezen a fel¿leten mŤveleteket (¼j l®trehoz§s/m·dos²t§s/tºrl®s) v®gezhet nyilatkozataival. 

A hallgat· weben kereszt¿l is rendelkezhet nyilatkozataival, illetve m·dos²thatja is azokat, ²gy az int®zm®ny 

ak§r a GDRP rendelet szempontj§b·l is fontos inform§ci·kkal kapcsolatban nyilatkoztathatja a 

felhaszn§l·kat. 

 

GDPR 

 

A GDPR a szem®lyes adatok v®delm®rŖl sz·l·, az Eur·pai Uni· ®s az Eur·pai Tan§cs §ltal elfogadott 

rendelet. A mozaiksz· jelent®se: General Data Protection Regulation, magyarul: §ltal§nos 

adatv®delmi rendelet. 2018 m§jus 25-tŖl haz§nkban is a GDPR szab§lyoz szinte mindent, ami 

szem®lyes adatokkal kapcsolatos: azok ºsszegyŤjt®s®t ®s rºgz²t®s®t, t§rol§s§t, m·dos²t§s§t, 

tov§bb²t§s§t, egysz·val: b§rmilyen szintŤ felhaszn§l§s§t. 

 

A fel¿letre l®pve list§z§sra ker¿lnek a hallgat· ®rv®nyes nyilatkozatai minden t²pusb·l. 

 

Itt van lehetŖs®g feltºlteni ¼j nyilatkozatokat, vagy m·dos²tani ®s tºrºlni a megl®vŖ adatokat. 

 

A fel¿leten a kºvetkezŖ oszlopok jelennek meg: òNyilatkozat t²pusaò, òNyilatkozat ®rt®keò, òUtols· 

m·dos²t§sò.   

Az ĂĐj felv®teleò gombra kattintva lehet felvinni az ¼j nyilatkozatokat, egy felugr· ablakban adhat· meg a 

ĂNyilatkozat t²pusaò ®s a ĂNyilatkozat ®rt®keò. A fel¿let als· r®sz®n l§that· ĂDokumentum csatol§sò gomb 

seg²ts®g®vel pedig int®zm®nyi be§ll²t§sok szerint dokumentum csatol§s is lehets®ges a nyilatkozathoz.  

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò-re kattintva lehet m·dos²tani ®s tºrºlni az egyes nyilatkozatokat. 

 

3.1.7.  Elfogadott GDPR nyilatkozatok  
 

Ezen a fel¿leten n®zheti meg saj§t elfogadott GDPR nyilatkozatait. 

 

A fel¿leten k¿lºn sorban jelennek meg az elfogadott nyilatkozatok, a vel¿k kapcsolatos inform§ci·k 

a ĂVerzi· sz§maò, ĂElfogad§s d§tumaò oszlopokban jelennek meg.  
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A nyilatkozat sorv®gi lehetŖs®gek men¿je tartalmaz egy ĂBŖvebbò linket, melyre kattintva egy felugr· 

ablakban jelenik meg a nyilatkozat (amennyiben nyelves²tett, akkor a bel®p®s nyelv®nek megfelelŖen).  

A nyilatkozat megtekint®s®re szolg§l a ĂNyilatkozat megtekint®seò gomb, melyre kattintva a jelºlŖn®gyzettel 

kijelºlt nyilatkozat tartalm§t lehet megn®zni egy felugr· ablakban. 

 

3.2.  K®pzetts®gek  
 

Ezen a fel¿leten l§thatja a rendszerbe felvitt, kor§bban szerzett v®gzetts®geit, nyelvvizsg§it, valamint 

versenyeredm®nyeit.  

 

FIGYELEM!  Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy ¥n a rendszerben mely adatait tudja m·dos²tani a webes 

fel¿letrŖl. ElŖfordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetŖs®ge, v§ltoztatni nem tud azokon. 

Adatv§ltoztat§si k®relmeit ºsszes²tve megtal§lja a òSaj§t adatok/Adatm·dos²t§sokò men¿pont alatt. 

 

3.2.1.  K®pzetts®gek f¿l 
 

Itt l§thatja a kor§bban megszerzett k®pzetts®geit (®retts®gi, fŖiskolai, egyetemi diploma, stb.). Kºz®pfok¼ ®s 

felsŖfok¼ v®gzetts®geinek adatai k¿lºn blokkokban jelennek meg. Tºbbek kºzºtt tartalmazz§k az adott 

int®zm®nyhez kapcsol·d· tanulm§nyok befejez®s®nek d§tum§t, a k®pz®s t²pus§t, vagy a v®gzetts®ghez 

kapcsol·d· okm§ny azonos²t·j§t. 

Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy ¥nnek joga van-e ¼j elŖk®pzetts®get rºgz²teni, illetve tºrºlni/m·dos²tani 

a kor§bban rºgz²tett elŖk®pzetts®geket. Đj elŖk®pzetts®g-et az azonos nevŤ gombra kattintva vihet fel, a 

tºrl®shez a m·dos²t§shoz, illetve egy-egy elŖk®pzetts®g bŖvebb adataihoz az adat alj§n tal§l mŤveleti 

linkeket. 

A "BŖvebb" opci·ra kattintva az elŖk®pzetts®gekhez tartoz·, int®zm®ny §ltal adminisztr§lt extra adatok is 

megtekinthetŖk. 

 

3.2.2.  P§rhuzamos tanulm§nyok/vend®ghallgat·i tanulm§nyok 
 

P§rhuzamos ®s vend®ghallgat·i tanulm§nyaival kapcsolatos adatokat l§thatja a fel¿leten. A tºbbi adathoz 

hasonl·an itt is lehetŖs®get adhat az int®zm®ny m·dos²t§sra. 

 

3.2.3.  Nyelv f¿l  
 

Itt l§thatja a kor§bban megszerzett ®s a rendszerbe felvitt nyelvvizsg§it. Minden nyelvvizsga k¿lºn blokkban 

jelenik meg a hozz§ tartoz· adatokkal. Itt rºgz²tve van, hogy milyen nyelvbŖl, mikor ®s milyen fokon szerzett 

nyelvvizsg§t. Tartalmazza, hogy a nyelvvizsga milyen t²pus¼, valamint a bizony²tv§ny azonos²t·j§t ®s azt is 

felt¿nteti, hogy egynyelvŤ, vagy k®tnyelvŤ, szakmai, vagy §ltal§nos nyelvvizsg§r·l van-e sz·. 

Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy ¥nnek joga van-e ¼j nyelvvizsg§t rºgz²teni, illetve tºrºlni/m·dos²tani a 

kor§bban rºgz²tett elŖk®pzetts®geket. Đj nyelvvizsg§t az òĐj nyelvvizsgaò nevŤ gombra kattintva vihet fel, 

a tºrl®shez a m·dos²t§shoz, illetve egy-egy nyelvvizsga bŖvebb adataihoz az adat alj§n tal§l mŤveleti 

linkeket. A òNyelvvizsga helyeò mezŖben az idŖkºzben esetlegesen archiv§lt vizsgakºzpont helyett az 

aktu§lis vizsgakºzpont inform§ci· ker¿l megjelen²t®sre. 

 

3.2.4.  Versenyek f¿l 
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Ez alatt a f¿l alatt megtekintheti k¿lºnbºzŖ versenyeredm®nyeit. Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy ¥nnek 

joga van-e ¼j nyelvvizsg§t rºgz²teni, illetve tºrºlni/m·dos²tani a kor§bban rºgz²tett elŖk®pzetts®geket. Đj 

versenyt az òĐj versenyeredm®nyò nevŤ gombra kattintva vihet fel, a tºrl®shez a m·dos²t§shoz, az adat 

alj§n tal§l mŤveleti linkeket. 

 

3.3.  El®rhetŖs®gek 
 

Ezen az oldalon adhatja meg ®s szerkesztheti el®rhetŖs®gi adatait, ezen bel¿l email c²meit, telefonsz§mait, 

postai el®rhetŖs®geit ®s honlapc²meit, v®sz eset®n ®rtes²tendŖ szem®lyeket. Ezeket az adatokat, szem®lyes 

jelleg¿k miatt ¥nºn k²v¿l csak a megfelelŖ jogosults§ggal rendelkezŖ adminisztr§torok l§thatj§k a 

rendszerben. 

 

 
 

A fel¿leten az ĂEmail c²mekò, ĂC²mekò, ĂURL c²mekò ®s a ĂTelefonsz§mokò, Ă£rtes²tendŖò f¿leken 

l®pkedve l§thatja a m§r felvitt el®rhetŖs®geit, itt m·dos²thatja ®s tºrºlheti ezeket, illetve ¼j adatokat vehet fel 

a rendszerbe. 

 

FIGYELEM! Int®zm®nye meghat§rozhatja, hogy egyes ®rt®kek m·dos²t§s§ra, tºrl®s®re, esetleg ¼j 

®rt®k felvitel®re ad jogosults§got, vagy csak megtekinteni engedi a rºgz²tett ®rt®keket. 

  

FIGYELEM!  El®rhetŖs®geinek megad§sa ®s naprak®szen tart§sa nagyon fontos, mivel egyr®szt int®zm®nye 

dolgoz·inak ²gy lehetŖs®g¿k van felvenni ¥nnel sz¿ks®g eset®n a kapcsolatot, m§sr®szt a Neptunon bel¿l 

¥nnek k¿ldºtt ¿zenetekrŖl csak e-mail c²me, ill. mobiltelefonsz§ma megad§sa eset®n tud e-mailben ®rtes²t®st 

kapni, harmadr®szt pedig §lland· lakc²m®nek a postai ¼ton val· kapcsolattart§son k²v¿l fontos szerepe van 

tºbbek kºzºtt az int®zm®nyi adatszolg§ltat§sban ®s a befizetett kºlts®gt®r²t®srŖl k®sz²tett sz§ml§k helyes 

ki§ll²t§s§ban is.  

 

3.3.1.  Đj el®rhetŖs®g megad§sa 
Đj el®rhetŖs®g felvitel®hez haszn§lja az adott f¿lºn tal§lhat· a ĂĐj ... ò felirat¼ gombokat, ®s a megjelenŖ 

fel¿leten vigye fel az ¼j inform§ci·kat, majd kattintson a ĂMent®sò gombra.  

3.3.2.  El®rhetŖs®g m·dos²t§sa 
Amennyiben m·dos²tani szeretne egy adatot, kattintson az adott sor v®g®n tal§lhat· ĂLehetŖs®gekò ikonra, 

majd a "M·dos²t§s" feliratra, ®s a felugr· ablakban v®gezze el a k²v§nt v§ltoztat§sokat, majd kattintson a 

ĂMent®sò gombra. 

 

FIGYELEM!  A kijelºlt sorban b§rhova kattintva (nem az eml²tett linkekre), a sorban megjelenik egy kis 

ikon, melyre ¼jra r§kattintva szint®n elŖhozhat· a helyi men¿. 

3.3.3.  El®rhetŖs®g (ek) tºrl®se 
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A rendszer a tºrl®st is enged®lyezi, ha a tºrlendŖ adatsorban l®vŖ ĂTºrºlò jelºlŖt bepip§lja, majd a ĂTºrl®sò 

gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitºrºlni az adott f¿lºn tal§lhat· eddig megadott ºsszes 

adatot, akkor pip§lja be az oszlopfejl®cben l®vŖ jelºlŖn®gyzetet, amelynek hat§s§ra az ºsszes adatsorban 

tal§lhat· jelºlŖbe pipa ker¿l, majd kattintson a ĂTºrl®sò gombra. 

3.3.4.  Alap®rtelmezett e-mail c²m/telefonsz§m 

A rºgz²tett e-mail c²mek kºz¿l minden hallgat·nak, alkalmazottnak kell lennie egy ®s csak egy 

alap®rtelmezett e-mail c²m®nek. Az alap®rtelmezett pipa nem t²pusonk®nt (hivatalos, mag§n) haszn§lhat·, 

hanem az ºsszes c²mre vonatkoztatva t²pust·l f¿ggetlen¿l. Az ºsszes email c²m kºz¿l csak egy lehet 

alap®rtelmezett.  

A program mŤkºd®se alapj§n, amennyiben nem szerepel m®g email c²m, akkor, ha ¼j email c²m ker¿l 

felv®telre, akkor automatikusan bepip§l§sra ker¿l az "Alap®rtelmezett jelºlŖn®gyzet", t²pus be§ll²t§st·l 

f¿ggetlen¿l. Ha egy email c²m szerepel ®s az Alap®rtelmezett jelºlŖn®gyzetbŖl kiv®telre ker¿l a pipa, akkor 

a program figyelmeztet, hogy ĂNincs alap®rtelmezett e-mail c²m!ò. Ha tºbb email c²m szerepel, amelyekn®l 

ki van tºltve a t²pus ®s egy olyan c²m®n®l ker¿l megjelºl®sre az "Alap®rtelmezett" pipa ahol eddig ¿res volt 

a jelºlŖn®gyzet, akkor a kor§bbi email c²mbŖl, amely megjelºl®sre ker¿lt alap®rtelmezettk®nt a program 

kiveszi a  jelºlŖn®gyzetbŖl a pip§t.  

Ha alap®rtelmezett c²met tºrºl, akkor automatikusan a legutols·nak rºgz²tett email c²m lesz az 

alap®rtelmezett. Ha rºgz²t®sre ker¿l egy ¼j email c²m ®s nem ker¿l kitºlt®sre az email c²m  t²pusa akkor 

automatikusan az utols·nak felrºgz²tett email c²m lesz az alap®rtelmezett. Teh§t mindig a ĂHivatalosò t²pus¼ 

email c²m lesz az alap®rtelmezett, ha pedig nem adunk meg  t²pust akkor a legutols·nak felrºgz²tett email 

c²m lesz az alap®rtelmezett, akkor is ha m§r van egy hivatalos t²pus¼ alap®rtelmezettnek megjelºlt email c²m. 

 

Telefonsz§m eset®ben is meghat§rozhat· alap®rtelmezetts®g. 

FIGYELEM! Minden esetben sz¿ks®g van egy alap®rtelmezett telefonsz§mra. 

 

3.3.5.  C²m rºgz²t®se (egyben, vagy r®szletesen) 
 

A c²m felrºgz²t®s®n®l/m·dos²t§s§n§l int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy c²m®t r®szletesen, vagy egyben kell 

megadnia, illetve mindk®t lehetŖs®g rendelkez®s®re §ll. A v§ros ®s ir§ny²t·sz§m mezŖk kitºlt®se kºtelezŖ, a 

r®szletess®g a c²m egy®b ºsszetevŖire; a kºzter¿letre, h§zsz§mra, l®pcsŖh§zra, stb. vonatkozik. 

Amennyiben az ĂOrsz§gò mezŖben Magyarorsz§g ker¿l kiv§laszt§sra, az ir§ny²t·sz§m helyess®g®t a 

program ellenŖrzi, illetve ilyenkor a megye ®s v§ros adatok ennek megfelelŖen automatikusan tºlt®sre 

ker¿lnek. K¿lfºldi c²m eset®n az ir§ny²t·sz§m ellenŖrz®s nem mŤkºdik. 

V§ros be²r§sakor a program meghat§rozott ®rt®kk®szlet alapj§n egy lebegŖ men¿ben felaj§nlja a 

v§ros/telep¿l®s nev®t ®s a hozz§ tartoz· ir§ny²t·sz§mot. Ha a felhaszn§l· v§laszt a felk²n§lt ®rt®kekbŖl, a 

ĂMegyeò ®s az ĂIr§ny²t·sz§mò mezŖk is automatikusan tºltŖdnek. A mezŖk ®rt®ke ut·lag k®zzel 

m·dos²that·. 

Inform§ci·s ablak is t§j®koztat a felugr· ablak alj§n, hogy a v§laszt§snak megfelelŖ mezŖk v§lnak akt²vv§. 
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C²m rºgz²thetŖ r®szletesen ®s egyben is 

 

 

 

3.3.6.  Adatok nyomtat§sa  
A list§kat kinyomtathatja, ha elŖszºr a lista tetej®n jobb oldalt tal§lhat· Nyomtat· ikonra, majd a megjelenŖ 

ablakban a ĂNyomtat§sò gombra kattint. 

  

A c²mek felvitelekor, vagy m·dos²t§sakor a v§ros beg®pel®s®vel automatikusan tºltŖdik az ir§ny²t·sz§m ®s 

a megye (amennyiben magyar c²mrŖl van sz·). Az ir§ny²t·sz§m beg®pel®sekor pedig automatikusan tºltŖdik 

a v§ros ®s a megye. 

 

FIGYELEM!  El®rhetŖs®geinek m·dos²t§s§t, illetve a webes fel¿leten b§rhol kezdem®nyezett 

adatm·dos²t§si ig®nyeit megtal§lja a òSaj§t adatok/Adatm·dos²t§sokò men¿pont alatt. 

 

 

3.4.  Adatm·dos²t§si jogosults§gok 
Azt, hogy a webes fel¿leten milyen adatok m·dos²t§s§ra, tºrl®s®re van lehetŖs®ge, illetve, hogy milyen 

adathoz/adatkºrºkhºz vihet fel ¼j ®rt®ket, int®zm®nye szab§lyozza adatokra/adatkºrºkre vonatkoz·an. 

Ennek megfelelŖen bizonyos adatok mezŖi m·dos²that·k lesznek, illetve megjelennek-e ¼j ®rt®k felvitel®re, 

tºrl®sre, vagy m·dos²t§sra vonatkoz· gombok a fel¿leten. 
 

Int®zm®nye egyes adatokhoz, adatkºrºkhºz lehetŖs®get adhat dokumentum csatol§s§ra. 

Ilyen esetben az adott mezŖ mellett megjelenik egy dokumentum csatol§si lehetŖs®get jelzŖ Ăg®mkapocsò 

ikon, melyre kattintva egy elŖugr· ablakban tud §llom§nyt feltºlteni. Az elŖugr· ablakban megjelenik a 

dokumentum t²pusa, nyelve, le²r§sa, illetve a m§r kor§bban feltºltºtt dokumentumok.  
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3.5.  Be§ll²t§sok 
 

Ezen az oldalon van lehetŖs®ge megv§ltoztatni a bel®p®si jelszav§t ®s a loginnev®t, itt §ll²thatja be a Neptun 

kin®zet®t ("T®m§k" men¿pont), valamint itt van m·dja meghat§rozni, hogy hallgat·t§rsai sz§m§ra a 

ĂHallgat·k keres®seò men¿pontban mely adatai megjelen²t®s®t enged®lyezi.  

 

FIGYELEM!  A login n®v-v§ltoztat§s ®s a jelsz·v§ltoztat§s f¿lek csak abban az esetben jelennek meg, 

ha az int®zm®nyben ezek a funkci·k enged®lyezettek. 

 

3.5.1.  Loginn®v v§ltoztat§s (opcion§lis) 
Itt a Neptunba val· bel®p®shez haszn§lt login nev®t (azonos²t·j§t) tudja itt megv§ltoztatni, ami alapesetben 

az ¥n Neptun k·dja. A v§lasztott login nevet ²rja be az "Đj login n®v" mezŖbe, majd kattintson az alatta 

tal§lhat· gombra. A megadott login n®vben csak nagybetŤket ®s sz§mokat adhat meg.  

 

FIGYELEM! B§r a fent le²rt m·don megv§ltoztathatja a login nev®t, a Neptun k·dja v§ltozatlan marad, ®s 

a tov§bbiakban is ezt fogj§k haszn§lni tanulm§nyi ¿gyekben az ¥n azonos²t§s§ra, ²gy ezt mindenk®ppen 

jegyezze meg! 

3.5.2.  Jelsz·v§ltoztat§s f¿l (opcion§lis) 
Ezen a f¿lºn a Neptunba val· bel®p®shez haszn§lt jelszav§t v§ltoztathatja meg. ElŖszºr adja meg r®gi 

jelszav§t, majd k®tszer az ¼jat, ®s kattintson a "Jelsz· v§ltoztat§sa" gombra. A sikeres jelsz·v§ltoztat§sr·l a 

rendszer visszajelz®st ad. C®lszerŤ, ha m§sok §ltal nehezen kital§lhat·, egyedi sz§m-betŤ kombin§ci·ra 

cser®li jelszav§t. A jelszavakban a magyar abc kis ®s nagybetŤit ®s sz§mokat is megadhat.  

 

FIGYELEM!  Amennyiben az ¥n int®zm®nye k¿lsŖ rendszert haszn§l az authentik§l§sra - vagyis nem a 
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Neptunon bel¿l kell be§ll²tania a jelszav§t - akkor itt nincs lehetŖs®ge jelsz·t v§ltoztatni, ezt a k¿lsŖ 

rendszerben teheti meg.  

  

Weben bel®p®skor is, valamint jelsz·cser®n®l, jelsz·m·dos²t§sn§l figyelmeztetŖ ¿zenet jelentkezik, ha a 

Caps Lock be van kapcsolva. 

 

FIGYELEM! Bizonyos idŖkºzºnk®nt aj§nlott jelsz·t v§ltoztatni, mivel ²gy megakad§lyozhatja, hogy 

illet®ktelen szem®lyek f®rhessenek szem®lyes be§ll²t§saihoz ®s adataihoz. EbbŖl az okb·l kifoly·lag, a 

rendszerbe val· elsŖ bel®p®skor automatikusan ez a fel¿let jelenik meg.  

 

EKKOR MINDENK£PPEN VĆLTOZTASSA MEG JELSZAVĆT, NE HASZNĆLJA A 

SZ¦LET£SI DĆTUMĆT A K£SŕBBIEKBEN! 

 

3.5.3.  Keres®s enged®lyez®se f¿l  
Itt §ll²thatja be, hogy a tºbbi hallgat· a "Hallgat·k keres®se" men¿pontot haszn§lva mely adatait l§thatja a 

rendszerben. (Ha teh§t p®ld§ul a "Neptun k·d" rovatban az "Enged®lyez®s" opci·t v§lasztja, akkor m§s 

felhaszn§l·k a "Hallgat·k keres®se" fel¿leten a Neptun k·dja alapj§n megtal§lhatj§k ¥nt.)  

A k²v§nt be§ll²t§sok kiv§laszt§sa ut§n kattintson a "Ment®s" gombra. 

 

3.5.4.  Profil kezel®s 
  

Itt a "Profil tºrl®se" gombbal lehetŖs®ge van eltºrºlni az addig a program §ltal szem®lyre szabottan elmentett 

felhaszn§l·i be§ll²t§sokat. Ilyenek p®ld§ul a k¿lºnbºzŖ fel¿letek sorrendez®si be§ll²t§sai, vagy keres®si 

be§ll²t§sai, melyeket a program elment. A profil tºrl®s®vel a program alap®rtelmezett be§ll²t§sait kapjuk 

vissza. 

 

3.5.5.  Becen®v 
  

Itt int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿ggŖen lehetŖs®ge van becenevet meghat§rozni, mely gyakorlatilag megfelel az 

interneten haszn§latos "nickname" kifejez®snek. L®nyege, hogy a Neptun k¿lºnbºzŖ fel¿letein ezen a 

becen®ven anonim m·don is meg tudjon jelenni, illetve ez§ltal is kereshetŖ legyen (pl. ¼j tal§lkoz· ki²r§sakor 

a c²mzettek kiv§laszt§s§n§l). A becen®v jelenleg a Neptun Meet Streetben szolg§lja a keres®s megkºnny²t®s®t 

hallgat·k ®s oktat·k sz§m§ra, ez®rt k®rj¿k, hogy megad§s§n§l erre legyen figyelemmel.  

  

FIGYELEM!  A becen®v csak az NMS modul haszn§lat§n§l el®rhetŖ men¿pont. Int®zm®nyi be§ll²t§st·l 

f¿gg, hogy megv§ltoztathat·-e, hogyha nem, akkor a men¿pont meg sem jelenik. Az is lehets®ges, hogy a 

becen®vnek alap®rtelmezetten a Neptun k·dot hat§rozza meg az int®zm®ny. 

 

 

 

3.5.6.  Outlook export  
 

A napt§r/·rarend bejegyz®seit lehetŖs®g van export§lni Microsoft Outlook levelezŖ programba (Norm§l 

n®zetben), erre szolg§l az ĂOutlook exportò fel¿let. Az Outlook export link megjelenik a bal men¿sor Napt§r 

alkalmaz§sa alatt is, valamint az ·rarend fel¿leten is norm§l n®zetben (valamint NMS-ben a Napt§r fel¿leten 

az ·rarendhez hasonl· m·don). 

 

FIGYELEM!  Az ºsszevont ®s a f®l®ves napt§r/·rarend n®zet nem export§lhat·! 
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Az Outlook export linkre b§rhol kattint a programban, automatikusan erre a kezelŖfel¿letre jut.  

 

K®t f®le export §ll rendelkez®sre: 

 

1. Automatikus friss²t®s (Outlook ®s/vagy webes napt§r, pl. Google Calendar) 

2. K®zi friss²t®s 

 

Automatikus friss²t®s 

ĂIde kattintva tudja be§ll²tani az Outlook-banò felirat¼ linkre kattintva az ºsszes napt§r, illetve ·rarendi 

bejegyz®s betºltŖdik a Microsoft Outlook programba. 

Az enged®lyez®st kºvetŖen a Microsoft Outlook ¼jra ind²t§s§val, illetve a levelezŖ programban k®zi mappa 

szinkroniz§l§ssal a bejegyz®sek friss¿lni fognak. Ehhez nem sz¿ks®ges ism®telt, tºbbszºri export. 

 

A weben haszn§lt napt§rakhoz (p®ld§ul Google calendar) a webcal protokolln®v nem import§lhat·, https-re 

kell cser®lni. Az egyszerŤ kezelhetŖs®g ®rdek®ben egy m§sik link is l§that· "Webes napt§rakhoz m§solja 

be ezt a linket" kezdettel. Az ¼j link https protokollt haszn§l, ²gy kim§sol§s ut§n webes napt§rba beolvasva 

lehetŖv® teszi a napt§r exportj§t automatikus friss²t®ssel. Fontos, hogy webes napt§rakn§l az automatikus 

friss²t®s jellemzŖen lassabb az Outlookba export§lt napt§r friss²t®sn®l. 

 

K®zi friss²t®s 

K®zi friss²t®s eset®n a Neptun webes fel¿leten megadhat· egy idŖintervallum, amely intervallumban l®vŖ 

bejegyz®seket export§ljuk. 

A ĂD§tumt·lò mezŖ az aktu§lis napi d§tummal tºltŖdik ki alap®rtelmezetten, a ĂD§tumigò mezŖ pedig a 

kºvetkezŖ h·nap ugyanezen napj§val tºltŖdik alap®rtelmezetten. 

Csak azon t²pus¼ bejegyz®sek ker¿lnek export§l§sra, amelyek a baloldali napt§rban vagy az NMS oldali 

napt§rban, illetve az ·rarendben a megjelen²tendŖ elemekn®l kijelºl®sre ker¿lnek. 

Megnyit§ssal azonnal betºlthetŖ az §llom§ny a Microsoft Outlook programba. Ment®st v§lasztva pedig egy 

.ics (iCalendar) f§jl ker¿l ment®sre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve Google Calendarba) 

import§lhat·. 

FIGYELEM! A k®zi friss²t®sŤ .ics f§jl Google Calendarba is betºlthetŖ, haszn§lhat·! 

 

A k®zi friss²t®s eset®n, az .ics f§jl betºlt®s®t kºvetŖen a levelezŖprogram mappa szinkroniz§l§s§val nem 

fognak az ·rarendi bejegyz®sek friss¿lni a Microsoft Outlook programban. 

 

 
K®pz®sv§laszt· lehetŖs®g 
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A fel¿leten a d§tum mezŖk alatt megjelenik egy k®pz®sv§laszt· legºrd¿lŖ men¿ is, ²gy a kiv§lasztott 

k®pz®sre vonatkoz· esem®nyeket tetsz®s szerint tudja export§lni. 

Ha az Outlook exportkor be§ll²tott idŖintervallum nem tartalmaz napt§ri bejegyz®st, akkor errŖl 

figyelmeztetŖ ¿zenetet kap, ²gy megelŖzhetŖ a felesleges ¿res export. 

 

 
VisszajelzŖ ¿zenet ¿res exportn§l 

 

Excel export 

 

Az Outlook export link mellett tal§lhat· az Excel export link, amelynek seg²ts®g®vel lehetŖs®ge van az 

·rarendi bejegyz®sek Excel programba tºrt®nŖ export§l§s§ra. Az Excelbe export§land· adatok szŤr®s®re 

vonatkoz· be§ll²t§s megegyezik az Outlook export k®zi friss²t®s®hez haszn§lt be§ll²t§si lehetŖs®ggel, a 

be§ll²t§s is ugyanott tºrt®nik. Megadhat· egy idŖintervallum, amely intervallumban l®vŖ bejegyz®seket 

export§ljuk. Excel exportban azok az esem®nyt²pusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb 

megnyom§sa elŖtt ki lettek v§lasztva. Ha az Excel exportkor be§ll²tott idŖintervallum nem tartalmaz napt§ri 

bejegyz®st, akkor errŖl figyelmeztetŖ ¿zenetet kap az oktat· ®s hallgat·. 

3.6.  Adatm·dos²t§sok 
 

Itt l§thatja az eddig elk¿ldºtt adatm·dos²t§si k®relmeit. A lista "Elfogadva" oszlop§ban l§thatja, hogy az 

adott k®relmet elfogadt§k-e m§r, avagy sem. Amennyiben elfogad§sra ker¿lt, akkor egy zºld pipa ker¿l az 

oszlopba. Ilyenkor az òElb²r§l§s d§tumaò oszlopban is megjelenik a d§tum. 

Ezen a fel¿leten szerepel ºsszes leadott adatm·dos²t§si k®relme f¿ggetlen¿l att·l, hogy melyik webes 

fel¿letrŖl kezdem®nyezte az adatm·dos²t§st (pl. itt tal§lja a lakc²m m·dos²t§sai ig®nyeit ®s a nyelvvizsga 

m·dos²t§si ig®nyeit is). 

 

Itt r®szletesen ut§nan®zhet, hogy egyes adatainak mely ®rt®keit m·dos²totta, mikor ®s tov§bbi r®szleteket is 

megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat. 

 

A m·dos²t§s fŖ sor§ban l§thatja, hogy milyen t²pus¼ adatot m·dos²tott (p®ld§ul §lland· lakc²m), ha pedig 

lenyitja a hierarchikusan al§rendelt sort, akkor megjelenik konkr®tan, hogy mit mire m·dos²tott (p®ld§ul c²m 

eset®ben utca, orsz§g, v§ros, stb.). 
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4.  Tanulm§nyok 

4.1.  K®pz®s adatok 
A men¿pontra l®pve l§thatja a k®pz®s®hez, szakj§hoz, (szakjaihoz) ®s szakir§ny§hoz, szakir§nyaihoz 

tartoz· adatokat, valamint az oklev®l adatokat.  

A fel¿let tetej®n a k®pz®shez tartoz· adatokat l§tja. Itt inform§ci·t kaphat tºbbek kºzºtt a k®pz®s jogviszony 

idŖintervallum§val kapcsolatban, t§j®koz·dhat a k®pz®sen elhaszn§lhat· maxim§lis f®l®vek sz§m§r·l is, de 

a k®pz®s minden jellemzŖ adat§t megtal§lja itt (tºbbek kºzºtt k®pz®si szint, tagozat, program t²pus, modul 

t²pusa, maxim§lis f®l®vsz§m, abszolut·rium d§tuma, stbé).  

A òK®pz®s szervezeti egys®geò a hallgat· k®pz®s®nek szervezeti egys®ge, ahol a hallgat·t adminisztr§lj§k 

int®zm®nyen bel¿l. 

A fel¿leten megjelenŖ c²mk®k az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l, illetve az egyes adatok adminisztr§ci·j§nak 

aktu§lis §llapot§t·l f¿gg. Csak olyan c²mk®k ker¿lnek megjelen²t®sre, melyekhez tartozik adat. 

 

 
K®pz®sre vonatkoz· adatok 
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A ĂK®pz®si tervò gomb megnyom§s§val a hallgat· le tudja tºlteni a k®pz®s®hez legener§lt legutols· 

"K®pz®si terv" dokumentumot PDF form§tumban. A nyomtatv§ny seg²ts®g®vel egy nyomtatv§nyban 

megjelen²thetŖk a k®pz®s, a hozz§ tartoz· szakok, szakir§nyok ®s virtu§lis szakok alapvetŖ ®s akkredit§ci·s 

adatai, a modulokhoz rendelt mintatantervek, azok jellemzŖi, a mintatantervek t§rgyai ®s a t§rgyakhoz 

rºgz²tett t§rgytematik§k is. Az ĂIdŖtervò gomb megnyom§s§val gener§l·d· sablonban pedig a hallgat· a 

saj§t mag§ra vonatkoz· specifikus k®pz®si terv adatokat k¿lºn is megjelen²theti. 

A ĂK®pz®si tervò ®s ĂIdŖtervò gombok megjelen²t®se int®zm®nyi be§ll²t§s f¿ggv®nye. 

 

A fel¿let kºz®psŖ harmad§ban a k®pz®shez kapcsol·d· szakjai/szakir§nyai fontos adatait l§thatja. 

 

Int®zm®nyi be§ll²t§s alapj§n a szak ®s szakir§ny inform§ci·kat kºvetŖen megjelen²t®sre ker¿lhetnek a 

hallgat· z§r·vizsga r®szeredm®nyei az azonos nevŤ fel¿leti blokkban. Itt azok a r®szeredm®nyek ker¿lnek 

megjelen²t®sre, melyek alapj§n int®zm®nye a z§r·vizsga v®geredm®ny®t k¿lºnbºzŖ sz§m²t§soknak 

megfelelŖen kialak²tja. Megjelen²t®sre ker¿l a r®szeredm®ny int®zm®ny §ltal meghat§rozott neve ®s az arra 

kapott ®rt®k (amennyiben a sz§m²t§st az int®zm®ny m§r elv®gezte). 

 

Amennyiben oklev®l minŖs²t®s®re k²v§ncsi, ezen fel¿let alj§n tal§lja. 

 
Oklev®l adatok 

 

Ez a fel¿let t§j®koztat§sra szolg§l, ¥nnek v§ltoztat§sra itt nincs lehetŖs®ge. Amennyiben adataiban v§ltoz§s 

kºvetkezett be, vagy ¼gy v®li, hogy t®ves adatok jelennek meg a fel¿leten, akkor k®rj¿k, vegye fel a 

kapcsolatot int®zm®nye Tanulm§nyi Hivatal§val! 

 

FIGYELEM!  A fel¿leten csak azok a szakir§nyok tal§lhat·ak, melyekre ¥nt m§r felvett®k. Szakir§ny 

jelentkez®shez az "¦gyint®z®s" men¿ "Szakir§ny jelentkez®s" men¿pontj§t veheti ig®nybe, azonban az itt 

megjelºlt jelentkez®sek sem azonnal jelennek meg a saj§t szakir§nyok kºzºtt, hanem csak a jelentkez®s 

lez§r§sa ut§n. Ameddig nincsen szakir§nya a kºvetkezŖ felirat jelenik meg: "¥nnek nincs felvett szakir§nya". 

A fel¿leten mindig az aktu§lisan kiv§lasztott k®pz®s®nek adatair·l t§j®koz·dhat. Amennyiben tºbb k®pz®sen 

is r®szt vesz, ¼gy a webes fel¿let fejl®ce felett tal§lhat· "K®pz®s" feliratra kattintva, a megjelenŖ felugr· 

ablakban egy legºrd¿lŖ list§b·l v§laszthat a k®pz®sei kºz¿l, ezut§n a fel¿leten az ahhoz tartoz· inform§ci·k 

fognak megjelenni. 
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4.2.  F®l®ves adatok 

4.2.1.  AlapvetŖ f®l®ves adatok 
Ezen a fel¿leten lehetŖs®ge van f®l®ves bont§sban megjelen²teni egy-egy f®l®ve alapvetŖ adatait, az ebben a 

f®l®vben felvett t§rgyait, valamint itt is lehetŖs®ge van megtekinteni az egyes t§rgyak r®szletes adatait, ®s a 

t§rgyb·l szerzett eredm®nyeket. (Emellett ElŖzetes t§rgyjelentkez®si, V®gleges t§rgyjelentkez®si ®s 

Kurzusjelentkez®si idŖszakban a t§rgy adatokn§l lehetŖs®ge van kurzusv§ltoztat§sra, illetve az adott t§rgy 

lead§s§ra is.)  

Az "AlapvetŖ f®l®ves adatok"-n§l a kºvetkezŖ c²mk®k jelennek meg: ®vfolyam, tankºr, szemeszter, st§tusz, 

p®nz¿gyi st§tusz, beiratkoz§s. 

A fel¿letre l®p®skor automatikusan az aktu§lis f®l®v t§rgyai jelennek meg. 

4.2.2.  BŖvebb inform§ci·k 
Erre a f¿lre kivezet®sre ker¿ltek az int®zm®ny §ltal nyilv§ntartott al§bbi mezŖk ®s ®rt®keik: ĂFinansz²roz§si 

forma v§ltoz§s§nak okaò, ĂK¿lfºldi finansz²roz§sò ®s a ĂPassziv§l§s indokaò. Itt megjelenhetnek az 

int®zm®ny §ltal tetszŖlegesen meghat§rozott egy®b ®rt®kek is. 

 

4.2.3.  Kiv§lasztott f®l®v adatainak megjelen²t®se 
 

A "F®l®vek" legºrd¿lŖ list§b·l v§lassza ki a megjelen²tendŖ f®l®vet, majd kattintson a 'List§z§s' gombra! ĉgy 

list§zhatja a f®l®vhez tartoz· t§rgyakat. Ekkor az 'AlapvetŖ f®l®ves adatok' blokkban megjelennek a 

kiv§lasztott f®l®vre vonatkoz· alapvetŖ inform§ci·k is, ¼gy, mint pl. "£vfolyam", "St§tusz", "P®nz¿gyi 

st§tusz", ...stb.  

Itt jelenik meg a "Rangsor1" ®s "Rangsor2" mezŖ is, amennyiben az int®zm®ny haszn§lja a rangsorol§st ®s 

¼gy §ll²tja be a Neptunt, hogy ezek az ®rt®kek a hallgat·k sz§m§ra is l§tsz·djanak. A rangsor k®t sz§m²t§si 

m·d alapj§n egy l®tsz§madatot ®s ahhoz k®pest - a rangsorol§s alapj§n - betºltºtt hely®t jelen²ti meg x/y 

form§ban (a sz§m²t§si m·dok int®zm®nyenk®nt v§ltozhatnak, ²gy ha tov§bbi k®rd®se van ezzel kapcsolatban 

forduljon int®zm®ny®hez!)  

FIGYELEM! Ez a rangsor nem egyezik meg a rangsoros t§rgyjelentkez®s §ltal meghat§rozott rangsorral. 

 

A szŤr®s alapj§n list§zott f®l®ves t§rgyak k·d ®s n®v alapj§n is azonos²that·k, soraikban szerepel m®g 

inform§ci· a kredit®rt®kre, t§rgyt²pusra (pl. kºtelezŖ, fakultat²v, stb.) vonatkoz·an.  

A ĂVizsg§ra jelentkezhetò oszlopban zºld pipa jelzi, ha jelentkezhet a t§rgyb·l vizsg§ra, a ĂV§r·listaò 

oszlopban pedig egy piros, felki§lt·jeles ikon jelzi, amennyiben az adott t§rgyb·l v§r·list§n szerepel. 

V§r·list§n szerepelhet rangsoros t§rgy- ®s kurzusjelentkez®s eredm®nyek®nt, illetve olyan esetben, amikor 

l®tsz§mkorl§t miatt nem ker¿l be egy t§rgyra. 
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F®l®ves adatok 

  

4.2.4.  Eredm®nyek megtekint®se 
A t§rgy sor§nak v®g®n tal§lhat· "LehetŖs®gek" ikon alatt tal§lhat· ĂEredm®nyekò men¿re kattintva egy 

felugr· ablakban megjelenik az adott t§rgyb·l el®rt, a rendszerben rºgz²tett eredm®nyeinek list§ja.  

 

Eredm®nyek kiv§laszt§sa 
  

FIGYELEM!  A kijelºlt sorban b§rhova kattintva (nem az eml²tett ikonra), a sorban megjelenik egy 

kis szºvegbubor®k ikon, melyre ¼jra r§kattintva szint®n elŖhozhat· a helyi men¿. 

 

T§rgy adatok 
 

A fel¿leten a t§rgy k·dja ®s neve mellett fontos inform§ci·k®nt szerepel m®g a t§rgy kreditje, t²pusa, valamint 

egy jelºlŖn®gyzetes oszlopban l§that·, hogy melyik t§rgyb·l jelentkezhet vizsg§ra. 

Ha a list§ban b§rmely t§rgy nev®re kattint, akkor a t§rgy adatok jelennek meg egy felugr· ablakban (a sorv®gi 

"LehetŖs®gek/T§rgy adatok" szºvegre kattintva is ide jut). A kijelºlt sorban b§rhova kattintva (nem az 

eml²tett ikonokra), a sorban megjelenik egy kis szºvegbubor®k ikon, melyre ¼jra r§kattintva szint®n 

elŖhozhat· a helyi men¿. 

A T§rgy adatok ablak tºbb fel¿leten is jelentkezik ®s mindenhol a kºvetkezŖ tabul§torf¿lek jelennek meg az 

ablakban:  
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¶ T§rgy kurzusai  

 Itt l§thatja a kiv§lasztott t§rgyhoz az adott f®l®vben meghirdet®sre ker¿lt kurzusokat.  

Az ablakban megjelenik a kurzus t²pusa a "Kurzus t²pusa" oszlopban. A kurzust²pus seg²t a hallgat·nak 

a k¿lºnbºzŖ kurzusok felv®tel®ben (amikor p®ld§ul elm®leti ®s gyakorlati kurzust is fel kell vennie). 

 A òFŖ/Limitò oszlopban l§thatja, hogy h§nyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra ®s h§ny ember 

jelentkezhet ºsszesen. A fel¿leten szereplŖ ®rt®k a konkr®t kurzusra vonatkoz· l®tsz§m, de fontos, hogy 

a kurzusjelentkez®s szempontj§b·l tºbbf®le l®tsz§mkorl§t is l®tezik. Ezek kijelz®s®re szolg§l az ®rt®k 

mellett l§that· k®k, felki§lt·jeles ikon, melyre az eg®rrel poz²cion§lva megjelen²thetŖk a tov§bbi 

l®tsz§madatok (p®ld§ul mintatanterv szerinti, t§rgy szerinti, vagy v§r·list§s l®tsz§mkorl§t). 

Amennyiben az adott kurzuson v§r·list§n szerepel, ¼gy a l®tsz§m ikon mellett egy piros, vagy s§rga 

v§r·lista ikon jelenik meg (szint®n felki§lt·jeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy ¥n az adott kurzuson 

v§r·list§n szerepel. Ez azt jelenti, hogy ¥n val·j§ban m®g nem ker¿lt be a kurzus val·di l®tsz§mkeret®be, 

hanem egy olyan list§n v§r a beker¿l®sre, amelyrŖl esetlegesen lehetŖs®ge van bejutni a k®sŖbbiek 

folyam§n. A piros v§r·lista ikon l®tsz§mkeret ®s rangsoros t§rgyjelentkez®s eredm®nyek®nt ker¿lhet a 

fel¿letre. Rangsoros t§rgyjelentkez®s eset®n a ĂRangsorsorrendò oszlop is tºlt®sre ker¿l. 

A rangsoros t§rgyjelentkez®s menet®rŖl bŖvebb le²r§s a ĂT§rgyfelv®telò men¿ponthoz tartoz· szºvegben 

tal§lhat·. 

 Az Ăčrarend inf.ò oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (®s hol) lesz az ·rarend szerint, a h®t napjait 

a kezdŖbetŤj¿k jelºli.  

 Az "Oktat·k", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyz®s", "Le²r§s" oszlopokban csak akkor l§tsz·dik adat, 

amennyiben ezeket a mezŖket az int®zm®nyben feltºltºtt®k.  

Ha az egyes kurzusokr·l szeretne tov§bbi inform§ci·hoz jutni, akkor a list§ban kattintson az adott kurzus 

k·dj§ra, ®s ekkor egy ¼jabb felugr· ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkoz· 

inform§ci·kat ezen fejezet kºvetkezŖ pontj§ban tal§lja (vagy fel¿let ®rz®keny s¼g·k®nt a t§rgyakhoz, 

kurzusokhoz tartoz· men¿pontok alatt). 

FIGYELEM!  T§rgy, illetve kurzus felv®tel, vagy lead§s ezen a men¿ponton kereszt¿l nem 

lehets®ges, ilyen mŤveleteket a "T§rgyfelv®tel", "Felvett t§rgyak", vagy "črarend" 

men¿pontokb·l van lehetŖs®ge v®ghezvinni.  

¶ Alapadatok f¿l 

Itt a kiv§lasztott t§rgy alapvetŖ adatait l§thatja, mint pl. a t§rgyhoz tartoz· kºvetelm®ny 

("ElŖkºvetelm®ny", "V®gsŖ kºvetelm®ny"), a t§rgy le²r§sa, vagy a t§rgyfelelŖs oktat· neve ®s a t§rgyhoz 

tartoz· szervezeti egys®g. Megjelenik a t§rgy eredeti neve is (amennyiben §tnevez®sre ker¿lt ®s 

amennyiben az int®zm®ny ezt adminisztr§lja). 

A szervezeti egys®g neve linkk®nt funkcion§l, r§kattintva egy elŖugr· ablakban elŖh²vhat·k a szervezeti 

egys®g bŖvebb adatai, kºzte p®ld§ul a c²m, vagy telefonsz§m. Ez az ablak megegyezik az 

ĂInform§ci·/Szervezeti egys®gekò men¿pontb·l elŖh²vhat· elŖugr· ablakkal. 

¶ T®makºr, Jegyzetek f¿lek 

 Itt a kiv§lasztott tant§rgy t®makºrei, illetve a t§rgyhoz tartoz· jegyzetek l§that·ak, amennyiben ezt a 

rendszerbe feltºltºtt®k. 
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¶ Hallgat·k f¿l 

 Itt l§thatja azon hallgat·k list§j§t, akik m§r jelentkeztek az adott t§rgyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra 

kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatain§l tudja megn®zni! 

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva tud ¿zenetet k¿ldeni hallgat· t§rs§nak, illetve a ĂFelhaszn§l· 

felv®tele a c²mt§rbaò linkkel az illetŖt rºgz²theti szem®lyes c²mt§r§ban. 

A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò gombra kattintva csoportosan tud ¿zenetet k¿ldeni a felhaszn§l·knak (a 

csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). Az egy®ni ®s csoportos ¿zenetk¿ld®s 

az azonos nevŤ men¿pont alatt r®szletezett m·don tºrt®nik. 

¶ T§bl§zatos elŖkºvetelm®ny 

Int®zm®nye tant§rgyakhoz meghat§rozhat elŖzetes kºvetelm®nyeket k¿lºnbºzŖ szempontok alapj§n. A 

kºvetelm®nyek m§s t§rgy felv®tel®re, vagy teljes²t®s®re vonatkoznak, ettŖl f¿ggŖen az oszlopok 

elnevez®se utal arra, hogy egy bizonyos t§rgynak csak a felv®tele, vagy a teljes²t®se is kºtelezŖ-e. 

A t§rgyfelv®teli idŖszak jelleg®nek megfelelŖ kºvetelm®nyeket §ll²that fel, ²gy besz®lhet¿nk elŖzetes 

(elŖzetes ®s rangsoros t§rgyjelentkez®skor) ®s v®gleges (v®gleges t§rgyfelv®teli idŖszakban) 

kºvetelm®nyekrŖl. 

T§rgyhoz tartoz· vizsg§kra is vonatkoztathat· idŖszaknak megfelelŖ kºvetelm®ny, ilyen esetben a 

vizsgajelentkez®sre kiz§r·lag az elŖzetes vizsgafelt®tel sz§m²t. 

Az egyes kºvetelm®nyek alkothatnak egy szab§lyt, amely szab§lyban minden kºvetelm®ny teljes²t®se 

kºtelezŖ. A szab§lyok kºz¿l azonban el®g, ha az egyiknek megfelel a hallgat·. A szab§lyok ®s az al§ 

tartoz· t§rgyak hierarchikus elrendez®sben jelennek meg. 

 

Kurzus adatok 

A 'T§rgy kurzusai' f¿l alatt a list§ban a kurzus k·dj§ra kattintva, megjelenik a "Kurzus adatok" fel¿let (a 

t§rgy adatokhoz hasonl· elŖugr· ablak form§j§ban). A kurzus adatok f¿lekre sz®tbontva tartalmazz§k az 

inform§ci·t, hasonl·an a t§rgy adatok ablakhoz. A kurzus adatok ablak is megjelenik tºbb helyen a webes 

fel¿leten. 

¶ Alapadatok 

Az "Alapadatok" f¿l alatt a kurzus alapvetŖ adatai l§that·k. Az alapadatok kºzºtt olyan tºbbek kºzºtt 

szerepel a l®tsz§mkorl§tokra vonatkoz· inform§ci· (Min., Max. fŖ, v§r·list§s l®tsz§mkorl§t), valamint 

a kurzus felv®tel®hez esetlegesen be§ll²tott elŖkºvetelm®ny is ("ElŖkºvetelm®ny"). 

Az Alapadatok alatt tal§lhat· a "BŖvebb ·rarendi inform§ci·k" gomb, melyre kattintva egy elŖugr· 

ablakban d§tumok szerint megjelenik a kurzus ºsszes ·rarendi idŖpontja. Teh§t az Alapadatok fel¿leten 

is l§that· "črarendi inform§ci·k" -hoz k®pest ez annyiban bŖvebb, hogy felsorolja 

a konkr®t idŖpontokat. 

A ôKurzushoz kapcsol·d· t§rgyakô c²mŤ t§bl§zatban minden olyan t§rgy felsorol§sra ker¿l, amelyhez 

a kurzus hozz§rendel®sre ker¿lt (mivel egy kurzus tºbb t§rgyhoz is tartozhat). A szervezeti egys®g neve 

linkk®nt funkcion§l, r§kattintva egy elŖugr· ablakban elŖh²vhat·k a szervezeti egys®g bŖvebb adatai, 

kºzte p®ld§ul a c²m, vagy telefonsz§m. Ez az ablak megegyezik az ĂInform§ci·/Szervezeti egys®gekò 

men¿pontb·l elŖh²vhat· elŖugr· ablakkal. 

FIGYELEM!  Szab§ly, hogy egy kurzus egy f®l®vben csak egyszer ker¿lhet felv®telre. Teh§t ha egyik 

t§rgyb·l felv®telre ker¿lt, akkor m§sik t§rgyb·l m§r nem lehet azonos f®l®vben felvenni ugyanezt a 

kurzust. 
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¶ Hallgat·k 

A "Hallgat·k" f¿lºn m§r csak azoknak a hallgat·knak a list§ja l§that·, akik erre a kurzusra jelentkeztek. 

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva tud ¿zenetet k¿ldeni hallgat· t§rs§nak, illetve a ĂFelhaszn§l· 

felv®tele a c²mt§rbaò linkkel az illetŖt rºgz²theti szem®lyes c²mt§r§ban. A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò 

gombra kattintva csoportosan tud ¿zenetet k¿ldeni a felhaszn§l·knak (a csoportos ¿zenetk¿ld®s 

lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). Az egy®ni ®s csoportos ¿zenetk¿ld®s az azonos nevŤ 

men¿pont alatt r®szletezett m·don tºrt®nik. 

¶ Oktat·k 
Ezen a f¿lºn a kurzushoz rendelt oktat·k jelennek meg.  

¶ črarend 

Az " črarend" f¿lºn az adott kurzus ·r§inak listaszerŤ felsorol§s§t tal§lja, viszont a t§rgy ®s a kurzusok 

felv®tele ut§n az ºsszes felvett kurzus§t egy helyen is meg tudja n®zni a "Tanulm§nyok" men¿ "črarend" 

men¿pontj§n§l.  

¶ Feladatok 

Az oktat·k §ltal a kurzushoz tartoz· feladatokat l§thatja ez alatt a tabul§torf¿l alatt. 

Ezek olyan kurzushoz tartoz· f®l®vkºzi feladatok, melyekre az oktat· ®rdemjegyet adhat, ez 

befoly§solhatja az adott t§rgy f®l®vi ®rt®kel®s®t. 

 A feladatok tartalmazhatnak r®szfeladatokat, a r®szfeladatok ennek megfelelŖen a fel¿leten a feladatok 

alatt hierarchikusan al§rendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik r®szfeladat, ¼gy a 

sor elej®n pluszjel jelenik meg, melyre kattintva megjelen²thetŖ a r®szfeladat. Egy-egy r®szfeladatra 

k¿lºn-k¿lºn is ²rhat be ®rdemjegyet az oktat·. Amennyiben egy feladatot, vagy r®szfeladatot lehetŖs®ge 

van p·tolni, ¼gy egy ¼jabb sorban megjelenhet a p·tl§s lehetŖs®g is. 

A feladatokra, r®szfeladatokra, vagy p·tl§sokra kattintva elŖugr· ablakban a feladat, vagy p·tl§s 

r®szletesebb adatait, ®s megszerzett eredm®nyeit l§thatja. Amennyiben int®zm®nye nem haszn§lja a 

Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, r®szfeladatok, p·tl§sok elŖugr· ablak§ban kiz§r·lag a 

ĂFeladat alapadatokò jelennek meg (itt l§that·ak az eredm®nyek). 

 

A sor v®g®n tal§lhat· men¿bŖl szint®n elŖh²vhat· a feladat/r®szfeladat/p·tl§s bŖvebb adata, plusz 

lehetŖs®ge van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat. 

Az elsŖ sorban tal§lhat· feladatn§l a feladat ®s a hozz§ tartoz· r®szfeladatok ®s p·tl§sok ®rdemjegyeit is 

tartalmazza az elŖugr· ablak, m²g a r®szfeladatokn§l a r®szfeladat ®s p·tl§sai, a p·tl§sokn§l csak az adott 

p·tl§s ®rdemjegy®t. 

 

Abban az esetben, ha int®zm®nye haszn§lja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok, 

r®szfeladatok, p·tl§sok elŖugr· ablak§ban a kºvetkezŖ lehetŖs®gek jelennek meg: 

 

ü Feladat alapadatok 

ü Feladat bead§s 

ü Beadott feladatok 

ü ¦zenet az oktat·nak 

 

Ilyenkor a sor v®g®n tal§lhat· men¿bŖl is elŖh²vhat·k ezek a men¿pontok. 

A feladatokat lehetŖs®ge van kurzust·l f¿ggetlen¿l, f®l®v szerint is megn®zni a "T§rgyak/Feladatok" 

men¿pont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos bŖvebb lehetŖs®gekrŖl, illetve a jelentkez®ses feladatokr·l 

a dokument§ci· men¿ponthoz tartoz· le²r§s§ban olvashat. 

¶ Jelenl®ti statisztika 
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Itt tekintheti meg ·rai r®szv®teleinek statisztik§j§t. Oszlopokra bontva minden egyes ·raalkalomn§l 

l§thatja, hogy mik®nt ker¿lt adminisztr§l§sra r®szv®tele. H§rom oszlop jelenik meg: megjelent, k®sett, 

nem jelent meg. Amennyiben nem ker¿lt adminisztr§l§sra, ¼gy a negyedik, nincs kitºltve oszlopba ker¿l 

®rt®k. 

¶ Jegyzetek 
Ezen a fel¿leten m·d van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekint®s®re. 

¶ E-tananyagok 
Ezen a fel¿leten m·d van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekint®s®re. 

 

4.2.5.  T®tel ki²r§sa 

A t§rgyn§l megjelenŖ 'LehetŖs®gek' ikon alatt tal§lhat· a 'T®tel ki²r§sa' lehetŖs®g. Ezzel a t§rgyhoz tartoz· 

ki²r§st tud v®ghezvinni, amennyiben ezt az int®zm®ny lehetŖv® tette az ¥n sz§m§ra.  

Ez a t®telki²r§s nem egyezik meg a p®nz¿gyek alatti folyamattal, itt konkr®tan a t§rgy kurzusaihoz 

meghat§rozott ºsszeget tud csak ki²rni. 

Ha valamely felvett kurzus§hoz van meghat§rozva ºsszeg, akkor mŤkºdik a t®telki²r§s. Amennyiben a t§rgy 

tºbb, ¥n §ltal felvett kurzus§hoz is, akkor az ºsszegek ºsszead·dnak. Ha nincs ºsszeg a felvett kurzusok 

egyik®n®l sem, akkor a kºvetkezŖ ¿zenet jelenik meg: ĂA t®tel ki²r§s nem enged®lyezett!ò Ha valamely 

kurzus a felvett kurzusok kºz¿l v§r·list§s, akkor is ez az ¿zenet jºn. 

  



 

NEPTUN Tanulm§nyi 
Rendszer  Dokument§ci· 

 
HALLGATčI FELHASZNĆLčI SEG£DLET 

 

Kiad§s: 2022.10.20  Verzi·: 6.4  Oldalsz§m: 53 / 236 
     

4.3.  črarend 

4.3.1.  Saj§t ·rarend 
 

Az črarend fel¿leten lehetŖs®ge van megtekinteni ºssze§ll²tott ·rarendj®t az Ăčrarendò tabul§tort kiv§lasztva 

(alap®rtelmezetten ezen §ll a program, az Int®zm®nyi ·rarend f¿l pedig csak akkor jelenik meg, ha 

int®zm®nye ¼gy §ll²totta be a fel¿letet).  

Tºbb f®le be§ll²t§s alapj§n megtekintheti ·r§inak, vagy vizsg§inak idŖbeoszt§s§t, vagy a kiv§lasztott 

megjelen²t®si be§ll²t§snak megfelelŖen kinyomtathatja ·rarendj®t.  

 

A "Megjelen²tendŖ elemek"-n®l v§laszthat, hogy tan·r§it, vizsg§it, feladatait, tal§lkoz·it, konzult§ci·it, 

tanulm§nyi idŖszakait vagy feliratkoz§si list§it k²v§nja-e megjelen²teni. A ĂMegjelen²tendŖ elemekò kºzºtt 

megtal§lhat· egy ĂOnline alkalmakò nevezetŤ jelºlŖn®gyzet. Ennek a bejelºl®se eset®n csak azokat az 

alkalmakat l§tja minden adatkºr szerint az ·rarendben, amelyekhez tartozik online alkalom. A 

megjelen²thetŖ elemek sz§ma f¿gghet a n®zettŖl. Alap®rtelmezetten csak a tan·r§k megjelen²t®se tºrt®nik. 

 

 
Megjelen²tendŖ elemek ï online alkalmak jelºlŖn®gyzet 

 

Az ·rarendet 3 f®le n®zetben jelen²theti meg, melyek a kºvetkezŖk: 

 

- Norm§l 

- ¥sszevont 

- F®l®ves 

 

A Norm§l n®zetben egy konkr®t idŖintervallum ·rarendi elemeit jelen²theti meg. A kiv§lasztott napot, hetet, 

vagy h·napot a szint®n a t§bl§zat felsŖ r®sz®ben megjelenŖ d§tumbe§ll²t· lehetŖs®ggel ®ri el.  Az aktu§lisan 

be§ll²tott idŖszak mindig megjelenik az ·rarendi t§bl§zat fejl®c®ben. 

 

¥sszevont megjelen²t®si m·dot v§lasztva a òNorm§lò n®zethez hasonl· fel¿leten tºrt®nik az ·rarendi t®telek 

list§z§sa, ºsszevont bont§sban. Ez azt jelenti, hogy egy h®t keresztmetszet®ben jelen²ti meg az eg®sz f®l®v 

ºsszes ·rarendi elem®t. Enn®l a n®zetn®l ki kell v§lasztania a òF®l®vò lehetŖs®gn®l a megjelen²teni k²v§nt 

f®l®vet. Az ºsszevont bont§s csak kurzusokra alkalmazhat·, ²gy a megjelen²tendŖ elemekn®l csak az 

ò·r§kò megjelen²tendŖ elem akt²v, a tºbbi tilt§sra ker¿l. 
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F®l®ves megjelen²t®si m·dn§l ki kell v§lasztania a òF®l®vò lehetŖs®gn®l a megjelen²teni k²v§nt f®l®vet. 

Enn®l a n®zetn®l mindegyik megjelen²tendŖ elem (pl. ·r§k, vizsg§k, feladatok, stb.) kºz¿l lehet v§lasztani. 

A F®l®ves n®zet a òNorm§lò ·rarendi n®zeten bel¿li Napl· n®zet®hez hasonl· m·don, lista-szerŤ 

elrendez®sben mutatja meg a teljes f®l®ves idŖintervallumra vonatkoz·an a napi programjait.  

Az egyes napok alatt az ·rarendi esem®nyeknek megfelelŖ sz²nez®ssel jelennek meg a k¿lºnbºzŖ programok. 

Az egyes esem®nyek sor§ban megjelenik az esem®ny idŖintervalluma, t²pusa (pl. feladat, vagy ·ra, vizsga, 

stbé) ®s az esem®ny esetleges ism®tlŖd®s®re vonatkoz· inform§ci· (pl. Minden h®t). Ebben a megjelen²t®si 

form§ban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyz®st, nem jelennek meg. 

Ezen k²v¿l az adatkºr fejl®c®ben, amennyiben ahhoz tartozik online alkalom, egy Ă[online]ò felirat l§that·, 

ez§ltal l§thatja melyek azok az esem®nyek, amikhez tartozik online alkalom. 

 

 
Online alkalom jelºl®se ·rarendben 

 

A Norm§l n®zeten bel¿l v§laszthat, hogy ·rarendj®t ĂNapi n®zetò, ĂHeti n®zetò, vagy ĂHavi n®zet*ò vagy 

a ĂNapl· n®zetò szerint k²v§nja megjelen²teni. Ezeket a be§ll²t§sokat az ·rarend t§bl§zat§nak fejl®c®ben 

tal§lhat· azonos nevŤ linkekre kattintva ®ri el. A kiv§lasztott n®zet keretben jelenik meg m§s sz²nŤ h§tt®rrel. 

 

 
Tan·r§k az ·rarendben k®k sz²nnel 

 

A napi n®zet egy nap esem®nyeit mutatja, a heti bont§sban csak a kiv§lasztott kezdŖ d§tummal kezdŖdŖ h®t 

kurzusai ®s vizsg§i jelen²thetŖk meg, a havi n®zet pedig term®szetesen egy h·napot §tºlelŖ idŖszakot jelen²t 

meg.  
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A Napl· n®zet a list§s nyomtat§shoz hasonl· m·don, lista-szerŤ elrendez®sben mutatja meg napi 

programjait. Az egyes napok alatt az ·rarendi esem®nyeknek megfelelŖ sz²nez®ssel jelennek meg a 

k¿lºnbºzŖ programok. Az egyes esem®nyek sor§ban megjelenik az esem®ny idŖintervalluma, helye (terem) 

t²pusa (pl. feladat, vagy ·ra, vizsga, stbé) ®s az esem®ny esetleges ism®tlŖd®s®re vonatkoz· inform§ci· (pl. 

Minden h®t). Ebben a megjelen²t®si form§ban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyz®st, nem 

jelennek meg. 

 

A kiv§lasztott napot, hetet, vagy h·napot a szint®n a t§bl§zat felsŖ r®sz®ben megjelenŖ d§tumbe§ll²t· 

lehetŖs®ggel ®ri el.  Az aktu§lisan be§ll²tott idŖszak mindig megjelenik az ·rarendi t§bl§zat fejl®c®ben. 

 

A ĂVissza a mai napraò linkre kattintva a d§tumbe§ll²t§st egyszerŤen igaz²thatja a mai naphoz. A ĂN®zet 

friss²t®seò linkre kattintva az ®ppen aktu§lis n®zet megjelen²tendŖ tartalm§t friss²theti. A balra ®s jobbra 

mutat· kis nyilakkal pedig l®pkedhet az ®pp be§ll²tott idŖegys®gnek megfelelŖen (amennyiben p®ld§ul napi 

n®zet van be§ll²tva, akkor egy napot elŖre, vagy vissza). 

 

LehetŖs®ge van dinamikus n®zet ®s eg®sz napos n®zet kºzºtti v§ltani. Eg®sz napos n®zetet v§lasztva az 

·rarend idŖbeoszt§sa 0.00-24.00 ·r§ig tart. Dinamikus n®zetre v§ltva az ·rarend idŖbeoszt§sa 8.00-16.00 

·r§ig tart, amely dinamikusan v§ltozik mindk®t ir§nyba att·l f¿ggŖen, hogy az ·rarendi t®teleknek mi a kezdŖ 

®s v®g idŖpontja. A n®zetek kºzºtti v§lt§sra szolg§l· gomb az ·rarend fejl®c®ben tal§lhat·. Amennyiben 

eg®sz napos n®zetben haszn§lja a fel¿letet, a gomb felirata ĂDinamikus n®zetò, dinamikus n®zetben pedig a 

gomb neve ĂEg®sz napos n®zetò. 

A norm§l - dinamikus, illetve az ºsszevont megjelen²t®s eset®ben, amennyiben a h®ten szerepel a napi 17 

·r§s korl§ton t¼l ny¼l· esem®ny, akkor az ·rarend felsŖ idŖkorl§tja kibŖv²t®sre ker¿l a t¼lny¼l· alkalom 

befejez®si idŖpontj§ig. Ez§ltal minden olyan alkalom marad®ktalanul megjelen²t®sre ker¿l, melynek kezdŖ 

idŖpontja a n®zetnek megfelelŖ idŖs§vba esik. 

 

Az ·rarend kinyomtat§s§ra az ·rarend fejl®c®ben l§that· ĂNyomtat§sò linkkel ny²lik lehetŖs®ge (a 

kiv§lasztott megjelen²t®snek megfelelŖen). 

A ĂList§s nyomtat§sò link seg²ts®g®vel ·rarendj®t nem t§bl§zatosan, hanem listaszerŤen tudja nyomtatni, 

²gy egy list§ban l§tja az alkalmak idŖpontjait, t²pusait ®s az esem®ny konkr®t megnevez®s®t (pl. tan·ra a t§rgy 

®s kurzus k·dj§nak ®s a t§rgy nev®nek megjelºl®s®vel). 

Az egyes ·rarendi elemek sz²nei ®s betŤi a nyomtathat·s§g (ak§r fekete-feh®r) szempontjait figyelembe v®ve 

ker¿ltek kialak²t§sra. 

 

A webes ''črarend'' fel¿leten az egyes be§ll²t§sok ment®sre ker¿lnek a felhaszn§l·i profilba. Ment®sre 

ker¿l teh§t, hogy a felhaszn§l· legut·bb milyen n®zetet v§lasztott ki, milyen elemeket jelen²tett meg (pl. 

·r§k, vizsg§k, stb...), milyen f®l®v adatait list§zta (ºsszevont ®s f®l®ves n®zetn®l). A ''Norm§l'' n®zeten bel¿l 

ment®sre ker¿lnek a tov§bbi be§ll²t§si lehetŖs®gek; a tov§bbi n®zetek, pl. heti, havi, illetve a kiv§lasztott 

d§tum - intervallum. A felhaszn§l· sz§m§ra ²gy az ''črarend'' fel¿letre tºrt®nŖ visszal®p®skor nem sz¿ks®ges 

mindig ¼jra kiv§lasztani az egyes be§ll²t§si m·dokat, a program eml®kezni fog a legut·bbi be§ll²t§sokra. 

 

 

Az Outlook export 

 

A napt§r/·rarend bejegyz®seit lehetŖs®g van export§lni Microsoft Outlook levelezŖ programba (Norm§l 

n®zetben), erre szolg§l az ĂOutlook exportò fel¿let. Az Outlook export link megjelenik a bal men¿sor Napt§r 

alkalmaz§sa alatt is, valamint az ·rarend fel¿leten is norm§l n®zetben (valamint NMS-ben a Napt§r fel¿leten 

az ·rarendhez hasonl· m·don). 

 

FIGYELEM! Az ºsszevont ®s a f®l®ves napt§r/·rarend n®zet nem export§lhat·! 

 

Az Outlook export linkre b§rhol kattint a programban, automatikusan erre a kezelŖfel¿letre jut.  
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K®t f®le export §ll rendelkez®sre: 

 

1. Automatikus friss²t®s 

2. K®zi friss²t®s 

 

Automatikus friss²t®s 

ĂIde kattintva tudja be§ll²tani az Outlook-banò felirat¼ linkre kattintva az ºsszes napt§r, illetve ·rarendi 

bejegyz®s betºltŖdik a Microsoft Outlook programba. 

Az enged®lyez®st kºvetŖen a Microsoft Outlook ¼jraind²t§s§val, illetve a levelezŖ programban k®zi mappa 

szinkroniz§l§ssal a bejegyz®sek friss¿lni fognak. Ehhez nem sz¿ks®ges ism®telt, tºbbszºri export. 

 

K®zi friss²t®s 

K®zi friss²t®s eset®n a Neptun webes fel¿leten megadhat· egy idŖintervallum, amely intervallumban l®vŖ 

bejegyz®seket export§ljuk. 

A ĂD§tumt·lò mezŖ az aktu§lis napi d§tummal tºltŖdik ki alap®rtelmezetten, a ĂD§tumigò mezŖ pedig a 

kºvetkezŖ h·nap ugyanezen napj§val tºltŖdik alap®rtelmezetten. 

 

Csak azon t²pus¼ bejegyz®sek ker¿lnek export§l§sra, amelyek a baloldali napt§rban vagy az NMS oldali 

napt§rban, illetve az ·rarendben a megjelen²tendŖ elemekn®l kijelºl®sre ker¿lnek. 

Megnyit§ssal azonnal betºlthetŖ az §llom§ny a Microsoft Outlook programba. Ment®st v§lasztva pedig egy 

.ics (iCalendar) f§jl ker¿l ment®sre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve Google Calendarba) 

import§lhat·. 

 

FIGYELEM! A k®zi friss²t®sŤ .ics f§jl Google Calendarba is betºlthetŖ, haszn§lhat·! 

A k®zi friss²t®s eset®n, az .ics f§jl betºlt®s®t kºvetŖen a levelezŖprogram mappa szinkroniz§l§s§val nem 

fognak az ·rarendi bejegyz®sek friss¿lni a Microsoft Outlook programban. 

 

A fel¿leten a d§tum mezŖk alatt megjelenik egy k®pz®sv§laszt· legºrd¿lŖ men¿ is, ²gy a kiv§lasztott 

k®pz®sre vonatkoz· esem®nyeket tetsz®s szerint tudja export§lni. 

Ha az Outlook exportkor be§ll²tott idŖintervallum nem tartalmaz napt§ri bejegyz®st, akkor errŖl 

figyelmeztetŖ ¿zenetet kap, ²gy megelŖzhetŖ a felesleges ¿res export. 

Excel export 

 

Az Outlook export link mellett tal§lhat· az Excel export link, amelynek seg²ts®g®vel lehetŖs®ge van az 

·rarendi bejegyz®sek Excel programba tºrt®nŖ export§l§s§ra. Az Excelbe export§land· adatok szŤr®s®re 

vonatkoz· be§ll²t§s megegyezik az Outlook export k®zi friss²t®s®hez haszn§lt be§ll²t§si lehetŖs®ggel, a 

be§ll²t§s is ugyanott tºrt®nik. Megadhat· egy idŖintervallum, amely intervallumban l®vŖ bejegyz®seket 

export§ljuk.  

Excel exportban azok az esem®nyt²pusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb megnyom§sa 

elŖtt ki lettek v§lasztva. Ha az Excel exportkor be§ll²tott idŖintervallum nem tartalmaz napt§ri bejegyz®st, 

akkor errŖl figyelmeztetŖ ¿zenetet kap az oktat· ®s hallgat·. 

 

 

Az ·rarend fel¿let tov§bbi jellemzŖi 

 

Az eg®sz napra vonatkoz·, vagy tºbb napon §t tart· tev®kenys®get a napok alatt k¿lºn s§vban van lehetŖs®ge 

felt¿ntetni napi ®s heti n®zetben.  

 

Az Ă¥sszevont/F®l®ves n®zetò tabul§torf¿let v§lasztva ·rarendj®t, hogy ºsszevont, vagy teljes f®l®vi 

bont§sban l§thatja. Ezekn®l a n®zetekn®l ki kell v§lasztania a F®l®v lehetŖs®gn®l a megjelen²teni k²v§nt 

f®l®vet. A teljes f®l®vi bont§sban az eg®sz kiv§lasztott f®l®v ºsszes kurzusa, vagy vizsg§ja meg fog jelenni. 

Az ºsszevont bont§s csak kurzusokra alkalmazhat·, ilyenkor a k¿lºnbºzŖ heteken megjelenŖ kurzusokat egy 

h®t keresztmetszet®ben egyszerre mutatja a program. 
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¥sszevont/f®l®ves n®zetn®l tal§lhat· m®g a H®t t²pusa v§laszt§si lehetŖs®g. A h®t t²pusa lehet: Minden h®t, 

P§ros h®t, P§ratlan h®t. A h®t t²pusa ºsszevont ®s teljes f®l®v ·rarend t²pusokn§l egyar§nt be§ll²that·.  

Minden h®t v§laszt§s§n§l minden olyan t®tel megjelenik, amely a kiv§lasztott f®l®v valamelyik het®n szerepel 

(itt nem csak a minden h®ten oktatott bejegyz®s jelenik meg, hanem b§rmelyik h®ten szereplŖ, ak§r csak egy 

h®ten szereplŖ t®tel is, vagy pl. csak a p§ros h®ten szereplŖ t®telek). P§ros h®t kiv§laszt§sakor minden olyan 

t®tel megjelenik, amely valamely p§ros h®ten szerepel az adott f®l®vben (teh§t a minden h®ten oktatott 

·rarendi t®tel is megjelenik itt, hiszen az a p§ros heteken is oktat§sra ker¿l). P§ratlan h®t kiv§laszt§sakor 

minden olyan t®tel megjelenik, amely valamely p§ratlan h®ten szerepel az adott f®l®vben (teh§t a minden 

h®ten oktatott ·rarendi t®tel is megjelenik itt, hiszen az a p§ratlan heteken is oktat§sra ker¿l). 

Az ºsszevont ®s a f®l®ves n®zet nem export§lhat· Outlookba. 

*FIGYELEM!  A havi n®zet csak akkor v§laszthat· ki, ha van lehetŖs®g az NMS kºzºss®gi t®r haszn§lat§ra 

is. 

  

 

 

A "Tal§lkoz·k/Egy®ni bejegyz®sek" megjelen²t®st v§lasztva a napt§r fel¿leten megjelennek a tal§lkoz·k ®s 

egy®ni bejegyz®sek. Az ·rarend fel¿let®n tetszŖleges idŖpontra kattintva megjelenik egy lehetŖs®g: "Đj 

tal§lkoz· felvitele". Erre kattintva ¼j tal§lkoz·t tud ki²rni meghat§rozott idŖpontra, melynek 

idŖintervallum§t az elŖugr· ablak kezdŖ ®s befejezŖ idŖpontjain§l adhatja meg. 

A "T§rgy" mezŖben a tal§lkoz· t§rgy§t, a "Hely" mezŖben annak hely®t hat§rozhatja meg, a "Le²r§s" 

mezŖben pedig lehetŖs®ge ny²lik bŖvebben kifejteni, hogy mirŖl fog sz·lni a tal§lkoz·. 

A C²mzettek csak az oldal alj§n l§that· "Ment®s" gomb megnyom§sakor v§lnak l§that·v§, ekkor megjelenik 

a "C²mzettek" f¿l, ahol lehetŖs®ge van a tal§lkoz·hoz r®sztvevŖket/ c²mzetteket rendelni. 

A "C²mzettek hozz§ad§sa" gomb megnyom§s§val az ²gy elŖugr· ablakban lehetŖs®ge van meghat§rozott 

szŤr®sek be§ll²t§s§val (pl. n®v, szak, szakir§ny, szervezeti egys®g, stb.) hallgat·kat, vagy oktat·kat 

v§lasztani.  

FIGYELEM!  A tal§lkoz· ki²r§s§nak ®s a tal§lkoz·k megtekint®s®nek lehetŖs®ge csak azokn§l az 

int®zm®nyekn®l jelenik meg, akik haszn§lj§k az NMS kºzºss®gi t®r nevŤ modult. 

 

A tanulm§nyi idŖszakok hosszabb idŖ intervallumot jelºlnek, ²gy a feladatokhoz ®s sz¿nnapokhoz 

hasonl·an a napi ®s heti n®zetben az oszlopok tetej®n l§that· (eg®sz napra vonatkoz·) intervallum 

jelºl®sn®l foglal helyet. 

 

 

Sz²nez®s az ·rarendben 

 

Norm§l n®zetben az egyes bejegyz®s t²pusok k¿lºnbºzŖ sz²nnel ker¿lnek megjelen²t®sre: 

 

- čr§k (az ·rarendbŖl): k®k 

- Vizsg§k (az ·rarendbŖl): vºrºs 

- Tal§lkoz·k/egy®ni bejegyz®sek: narancs 

- Feladatok: ®l®nk zºld 

- Feliratkoz§si list§k: barna 

-  Konzult§ci·k: lila 

-  Tanulm§nyi idŖszakok: s§rg§szºld  

  

Egys®ges halv§nys§rga sz²nez®s ker¿lt bevezet®sre az aktu§lis nap jelºl®s®re. 

A sz¿nnapok kisz¿rk²tve ker¿lnek megjelen²t®sre. Amennyiben az adott nap sz¿nnap, a fejl®cbe beker¿l 

sz¿rk®szºld sz²nez®ssel. 
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Az ·rarendi t®telek 

 

Az ·rarendben megjelenŖ t®telekre kattintva megjelenik a t®tel t²pus§nak megfelelŖ ablak (pl. vizsg§n§l 

vizsga adatai ablak). A tan·r§ra kattintva p®ld§ul a t§rgy adatok ablak jelenik meg. 

 

Az ·rarendi t®tel fºl® h¼zva az egeret egy elŖugr· inform§ci·s ablak (tooltip) t§j®koztat a t®tel adatair·l 

an®lk¿l, hogy r§ kellene kattintania. ĉgy abban az esetben is t§j®koz·dhat egy-egy esem®ny fontosabb 

adatair·l, ha nem szeretne r§kattintani, a fel¿leten viszont nem l§t el®g inform§ci·t. 

Egy vizsga eset®ben p®ld§ul megjelenik a vizsga idŖintervalluma, a vizsga t§rgya, a vizsga t²pusa (pl. 

sz·beli), valamint a vizsga helye. 

 

A tan·r§kn§l megjegyz®s mezŖ is megjelenik, melyben az oktat· bŖvebb megjegyz®st is fŤzhet a t®telhez. 

Azok a napt§rbejegyz®sek, melyekhez tagozat ker¿lt hozz§rendel®sre (pl. nappali, levelezŖ) megjelen®sre 

ker¿lnek az ¥n ·rarendj®ben, abban az esetben, ha a bel®pett k®pz®s®nek tagozata megegyezik a 

napt§rbejegyz®shez rendelt tagozathoz. Az egyes ·rarendi t®telek a szerver idŖbe§ll²t§sai alapj§n jelennek 

meg, ²gy az egyes g®peken a felhaszn§l·i szinten k¿lºnbºzŖ m·don be§ll²tott idŖz·n§k nem befoly§solj§k 

az egyes ·rarendi t®telek idŖbeni megjelen®s®t. 

 

V§r·lista jelz®se az ·rarendben 

 

Az ·rarendi t®telek kºzºtt a k®k sz²nŤ tan·r§k fejl®c®ben egy felki§lt·jeles s§rga h§romszºg ikon jelenik 

meg abban az esetben, ha az ·ra kurzus§n v§r·list§n szerepel.  

Amennyiben az ·rarendi t®tel fejl®c®re, illetve a megjelenŖ s§rga ikon fºl® h¼zza az egeret, akkor egy elŖugr· 

inform§ci·s tooltip t§j®koztatja az ·rarendi t®tel alapvetŖ inform§ci·ir·l (melyek egy®bk®nt mag§n a 

fel¿leten is megjelennek a t®tel blokkj§ban, de nem biztos, hogy az eg®sz szºveg kif®r). Az alapvetŖ 

inform§ci·k kºzºtt a v§r·list§s kurzus eset®n a kºvetkezŖ szºveg is t§j®koztatja arr·l, hogy v§r·list§n van 

az adott kurzuson: A kurzuson, vagy a kurzus t§rgy§nak m§s kurzus§n v§r·list§s!ò.  

A szºveg az int®zm®nyi be§ll²t§soknak megfelelŖen elt®rŖ lehet. 

 

 

 
V§r·list§s kurzus ·rarendi kijelz®se 

 

 

 
Tooltip az adott esem®nyrŖl 
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FIGYELEM! Mivel egy kurzus tºbb t§rgyhoz is kapcsol·dhat, ez®rt fontos tudni, hogy az ·rarendi 

bejegyz®sben azon t§rgyra vonatkoz· inform§ci·t l§tja, amely t§rgy felŖl felv®telre ker¿lt a kurzus. 

 

 

 

 
T§rgy adatok ablak, ahol a t§rgy leadhat·, illetve kurzusfelv®telre ®s lead§sra van lehetŖs®g 

 

FIGYELEM!  

Az itt elŖhozhat· kurzus adatok csak a m§r felvett t§rgyainak kurzus adatai, ebben az ablakban 

lehetŖs®ge van  a t§rgy lead§s§ra, vagy kurzus lead§s§ra is!  

 

4.3.2.  Int®zm®nyi ·rarend 

 
A hallgat·i weben a ĂTanulm§nyok/črarendò men¿pont alatt megjelenŖ fel¿leten az Ăčrarendò tabul§tor f¿l 

mellett tal§lhat· az ĂInt®zm®nyi ·rarendò f¿l. A fel¿leten azok az int®zm®nyi ·rarendek jelennek meg, 

melyeket int®zm®nye megtekint®sre lehetŖv® tett. 
 
A fel¿leten a ĂKiv§lasztott ·rarendò mezŖben egy legºrd¿lŖ list§ban megjelenik azoknak az ·rarendeknek a 

list§ja, amelyet az int®zm®ny enged®lyezett. A list§ban szerepel az ·rarend k·dja, neve, ha van az ·rarendhez 

szak vagy szakir§ny rendelve, akkor a modul k·dja, neve ®s t²pusa is megjelenik a fel¿leten. A Sz¿lŖ ·rarend 

jelºlŖn®gyzetet kijelºlve, b§rmelyik n®zet v§laszt§sa eset®n megjelen²theti a kiv§lasztott int®zm®nyi 

·rarendhez kapcsol·d· sz¿lŖ ·rarendek elemeit is. 
 
A kiv§laszt§st kºvetŖen, a Ănorm§lò ·rarendi fel¿lethez hasonl·an megjelenik az ·rarend, ®s kiv§laszthat·, 

hogy f®l®ves, heti vagy napi bont§sban, vagy napl· n®zetben k²v§nja-e megtekinteni.  
 
Az utolj§ra kiv§lasztott ·rarend a felhaszn§l· profilj§ba ment®sre ker¿l ®s ism®telten a tabul§torf¿lre l®p®skor 

betºlt®sre ker¿l. Nem ker¿l ment®sbe az, hogy utolj§ra a saj§t ·rarendj®nek, vagy az int®zm®nyi ·rarend 

tabul§toron volt.  
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A fel¿letre l®p®skor mindig alap®rtelmezetten a saj§t ·rarendje ker¿l megnyit§sra. Az ¼j tabul§tor fel¿let®rŖl 

lehetŖs®g van a kiv§lasztott ·rarendet nyomtatni, export§lni. A tabul§tor f¿lre k¿lºn jogosults§g k®sz¿lt. 

Abban az esetben, ha az int®zm®ny nem szeretn® haszn§lni ezt a lehetŖs®get, ¼gy letilthat· a tabul§tor 

megjelen²t®se, ez esetben ¥nn®l sem jelenik meg. 
 

 
Int®zm®nyi ·rarend megjelen®se 

 
 

4.3.3.  T§rgy adatok 
 

A t§rgyadatok elŖugr· ablak a webes fel¿leten, tºbb helyen is megjelenik. Att·l f¿ggŖen, hogy van-e 

lehetŖs®g a men¿pontnak megfelelŖen kurzus-, vagy t§rgyfelv®telre, a t§rgyhoz tartoz· kurzusok 'T§rgy 

kurzusai', vagy 'FelvehetŖ kurzusok' elnevez®ssel jelennek meg. Itt van lehetŖs®g kurzus felv®tel®re, teh§t 

itt ²gy fog megjelenni. 

 

¶ FelvehetŖ kurzusok f¿l 

Itt l§thatja a kiv§lasztott t§rgyhoz az adott f®l®vben meghirdet®sre ker¿lt kurzusokat, ®s tekintheti meg a 

felvett t§rgyat ®s annak kurzus§t, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb oldal§n tal§lhat· jelºlŖn®gyzet 

seg²ts®g®vel tudja kiv§lasztani, hogy mely kurzust szeretn® leadni. A felvett kurzusokn§l 

alap®rtelmezetten bent van a pipa.  

Egy kurzus tºbb t§rgyhoz is tartozhat, ez®rt kurzusfelv®telkor a kurzusok list§j§ban, ha adott f®l®vben 

az adott kurzus m§sik t§rgyb·l m§r felv®telre ker¿lt, akkor a kurzushoz tartoz· kijelºlŖn®gyzet inakt²v 

lesz, ®s a kurzus sora fºl® h¼zva az egeret, egy elŖugr· t§j®koztat· szºvegbŖl t§j®koz·dhatunk arr·l, hogy 

ez a kurzus egy m§sik t§rgyb·l m§r felv®telre ker¿lt. 

Az ablakban a kurzus k·dja mellett m®g megjelenik a kurzus t²pusa a "Kurzus t²pusa" oszlopban.  

A kurzust²pus seg²t a hallgat·nak a k¿lºnbºzŖ kurzusok felv®tel®ben. 
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 A òFŖ/Limitò oszlopban l§thatja, hogy h§nyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra ®s h§ny ember 

jelentkezhet ºsszesen. A fel¿leten szereplŖ ®rt®k a konkr®t kurzusra vonatkoz· l®tsz§m, de fontos, hogy 

a kurzusjelentkez®s szempontj§b·l tºbbf®le l®tsz§mkorl§t is l®tezik. Ezek kijelz®s®re szolg§l az ®rt®k 

mellett l§that· k®k, felki§lt·jeles ikon, melyre az eg®rrel poz²cion§lva megjelen²thetŖk a tov§bbi 

l®tsz§madatok (p®ld§ul mintatanterv szerinti, t§rgy szerinti, vagy v§r·list§s l®tsz§mkorl§t). 

Amennyiben az adott kurzuson m§r csak v§r·list§n van hely, vagy a kurzuson v§r·list§n szerepel, ¼gy a 

l®tsz§m ikon mellett egy piros, vagy s§rga v§r·lista ikon jelenik meg (szint®n felki§lt·jeles). Ezek az 

ikonok azt jelzik, hogy ¥n az adott kurzuson m§r csak v§r·list§ra ker¿lhet fel, vagy m§r adott kurzuson 

v§r·list§n szerepel. A v§r·list§ra ker¿l®s azt jelenti, hogy ¥n val·j§ban nem ker¿l be a kurzus val·di 

l®tsz§mkeret®be, hanem egy olyan list§n v§r a beker¿l®sre, amelyrŖl esetlegesen lehetŖs®ge van bejutni a 

k®sŖbbiek folyam§n. A piros v§r·lista ikon l®tsz§mkeret ®s rangsoros t§rgyjelentkez®s eredm®nyek®nt 

ker¿lhet a fel¿letre. Rangsoros t§rgyjelentkez®s eset®n a ĂRangsorsorrendò oszlop is tºlt®sre ker¿l. 

A rangsoros t§rgyjelentkez®s menet®rŖl bŖvebb le²r§s a ĂT§rgyfelv®telò men¿ponthoz tartoz· szºvegben 

tal§lhat·. 

Az Ăčrarend infò oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (®s hol) lesz, a h®t napjait a kezdŖbetŤj¿k 

jelºli.  

Az "Oktat·k", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyz®s", "Le²r§s" oszlopokban csak akkor l§tsz·dik adat, 

amennyiben ezeket a mezŖket az int®zm®nyben feltºltºtt®k. A "Megjegyz®s" ®s "Le²r§s" mezŖk tartalma 

a mezŖ fºl® h¼zott eg®rrel tooltipben (ideiglenesen elŖugr· inform§ci·s panelben) jelenik meg.  

Ha kijelºlte a leadni k²v§nt kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak alj§n tal§lhat· ĂT§rgy lead§s ò gombra. 

Ez ut§n minden esetben visszajelz®st kap arr·l, hogy siker¿lt-e leadni a t§rgyat ®s a kurzus(oka)t, illetve 

ha hiba tºrt®nt, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka. 

  

Amennyiben adott kurzushoz be van §ll²tva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a v§laszthat· 

kurzusok list§j§ban megjelenik ugyan, de a jelºlŖn®gyzet elhalv§nyodik, kijelºlni felv®telre nem lehet, 

®s a kurzus fºl® h¼zva az egeret egy elŖugr· inform§ci·s panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ĂEz a 

kurzus nem indul." 

Ugyan²gy, ha int®zm®nye letiltotta a kurzusjelentkez®st, akkor a kurzus szint®n megjelenik, de kijelºlni 

felv®telre ezt sem lehet, ®s a kurzus fºl® h¼zva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ĂA kurzusra 

a jelentkez®s letilt§sra ker¿lt.ò 

Ha pedig m§r egy felvett kurzus§n§l az van be §ll²tva, hogy a kurzusr·l a lejelentkez®s van letiltva, akkor 

sem tud a kijelºl®sen v§ltoztatni, a jelºlŖn®gyzet elhalv§nyul, inakt²v lesz ®s a kurzus fºl® h¼zva az egeret 

egy tooltipben megjelenik, hogy: ĂA kurzusr·l a lejelentkez®s letilt§sra ker¿lt.ò 

 

Kurzus lejelentkez®se csak akkor lesz sikeres, ha van t§rgy- ®s kurzusjelentkez®si idŖszaka, valamint, 

ha a tanulm§nyi rendszerben ¥nnek ezt nem tiltott§k le.  

Ha az egyes kurzusokr·l szeretne tov§bbi inform§ci·hoz jutni, akkor a list§ban kattintson az adott kurzus 

k·dj§ra, ekkor egy ¼jabb felugr· ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkoz· 

inform§ci·kat ezen dokumentum 3. pontj§ban tal§lja. 

FIGYELEM!  Ha felvett egy t§rgyat, de valamilyen okn§l fogva le szeretn® adni, akkor azt a ĂFelvehetŖ 

kurzusok" f¿lºn megjelenŖ "T§rgy lead§sa" gomb (vagy ĂTov§bbi funkci·kò gomb ĂT§rgy lead§saò 

felirat)  seg²ts®g®vel teheti meg.  
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FIGYELEM!  A felvehetŖ kurzusok list§j§ban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a be§ll²tott 

telephely megegyezik a hallgat· k®pz®s®nek szervezeti egys®g®hez tartoz· telephellyel, vagy olyan 

kurzus, melyhez nem lett meghat§rozva telephely! 

¶ Alapadatok f¿l 

Itt a kiv§lasztott t§rgy alapvetŖ adatait l§thatja, mint pl. a t§rgyhoz tartoz· kºvetelm®ny 

("ElŖkºvetelm®ny", "V®gsŖ kºvetelm®ny"), a t§rgy le²r§sa, vagy a t§rgyfelelŖs oktat· neve ®s a t§rgyhoz 

tartoz· szervezeti egys®g. Megjelenik a t§rgy eredeti neve is (amennyiben §tnevez®sre ker¿lt ®s 

amennyiben az int®zm®ny ezt adminisztr§lja). 

A szervezeti egys®g neve linkk®nt funkcion§l, r§kattintva egy elŖugr· ablakban elŖh²vhat·k a szervezeti 

egys®g bŖvebb adatai, kºzte p®ld§ul a c²m, vagy telefonsz§m. Ez az ablak megegyezik az 

ĂInform§ci·/Szervezeti egys®gekò men¿pontb·l elŖh²vhat· elŖugr· ablakkal. 

¶ T®makºr, Jegyzetek f¿lek 

 Itt a kiv§lasztott tant§rgy t®makºrei, illetve a t§rgyhoz tartoz· jegyzetek l§that·ak, amennyiben ezt a 

rendszerbe feltºltºtt®k. 

¶ Hallgat·k f¿l 

Itt l§thatja azon hallgat·k list§j§t, akik m§r jelentkeztek az adott t§rgyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra 

kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatain§l tudja megn®zni! 

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva tud ¿zenetet k¿ldeni hallgat· t§rs§nak, illetve a ĂFelhaszn§l· 

felv®tele a c²mt§rbaò linkkel az illetŖt rºgz²theti szem®lyes c²mt§r§ban. 

A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò gombra kattintva csoportosan tud ¿zenetet k¿ldeni a felhaszn§l·knak (a 

csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). Az egy®ni ®s csoportos ¿zenetk¿ld®s 

az azonos nevŤ men¿pont alatt r®szletezett m·don tºrt®nik. 

¶ T§bl§zatos elŖkºvetelm®ny 

Int®zm®nye tant§rgyakhoz meghat§rozhat elŖzetes kºvetelm®nyeket k¿lºnbºzŖ szempontok alapj§n. A 

kºvetelm®nyek m§s t§rgy felv®tel®re, vagy teljes²t®s®re vonatkoznak, ettŖl f¿ggŖen az oszlopok 

elnevez®se utal arra, hogy egy bizonyos t§rgynak csak a felv®tele, vagy a teljes²t®se is kºtelezŖ-e. 

A t§rgyfelv®teli idŖszak jelleg®nek megfelelŖ kºvetelm®nyeket §ll²that fel, ²gy besz®lhet¿nk elŖzetes 

(elŖzetes ®s rangsoros t§rgyjelentkez®skor) ®s v®gleges (v®gleges t§rgyfelv®teli idŖszakban) 

kºvetelm®nyekrŖl. 

T§rgyhoz tartoz· vizsg§kra is vonatkoztathat· idŖszaknak megfelelŖ kºvetelm®ny, ilyen esetben a 

vizsgajelentkez®sre kiz§r·lag az elŖzetes vizsgafelt®tel sz§m²t. 

Az egyes kºvetelm®nyek alkothatnak egy szab§lyt, amely szab§lyban minden kºvetelm®ny teljes²t®se 

kºtelezŖ. A szab§lyok kºz¿l azonban el®g, ha az egyiknek megfelel a hallgat·. A szab§lyok ®s az al§ 

tartoz· t§rgyak hierarchikus elrendez®sben jelennek meg. 

 

4.3.4.  Kurzus adatok  
 

A T§rgy adatok f¿l alatt a "FelvehetŖ kurzusok" list§j§ban a kurzus k·dj§ra kattintva, megjelenik a "Kurzus 

adatok" ablak.  
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A 'Kurzus adatok' elŖugr· ablak a webes fel¿leten tºbb helyen is megjelenik. A kurzus adatok f¿lekre 

sz®tbontva tartalmazz§k az inform§ci·t, hasonl·an a t§rgy adatok ablakhoz.  

 

 

 

¶ Alapadatok 

Az "Alapadatok" f¿l alatt a kurzus alapvetŖ adatai l§that·k. Az alapadatok kºzºtt olyan tºbbek kºzºtt 

szerepel a l®tsz§mkorl§tokra vonatkoz· inform§ci· (Min., Max. fŖ), valamint a kurzus felv®tel®hez 

esetlegesen be§ll²tott elŖkºvetelm®ny is ("ElŖkºvetelm®ny").  

A maximum ®s minimum fŖ ®rt®kei a kurzusra vonatkoz· be§ll²tott l®tsz§mkorl§tokat jelen²tik meg, 

csak¼gy, mint a ĂV§r·lista max. l®tsz§mò ®rt®k, mely megmutatja, hogy van-e v§r·lista l®tsz§m az 

adott kurzuson. 

A kurzus oktat·in§l megjelenik az int®zm®ny §ltal be§ll²tott sz§zal®kos ar§ny. 

A ôKurzushoz kapcsol·d· t§rgyakô c²mŤ t§bl§zatban minden olyan t§rgy felsorol§sra ker¿l, amelyhez 

a kurzus hozz§rendel®sre ker¿lt (mivel egy kurzus tºbb t§rgyhoz is tartozhat). A szervezeti egys®g neve 

linkk®nt funkcion§l, r§kattintva egy elŖugr· ablakban elŖh²vhat·k a szervezeti egys®g bŖvebb adatai, 

kºzte p®ld§ul a c²m, vagy telefonsz§m. Ez az ablak megegyezik az ĂInform§ci·/Szervezeti egys®gekò 

men¿pontb·l elŖh²vhat· elŖugr· ablakkal. 

FIGYELEM! Szab§ly, hogy egy kurzus egy f®l®vben csak egyszer ker¿lhet felv®telre. Teh§t ha egyik 

t§rgyb·l felv®telre ker¿lt, akkor m§sik t§rgyb·l m§r nem lehet azonos f®l®vben felvenni ugyanezt a 

kurzust. 

¶ Hallgat·k 

A "Hallgat·k" f¿lºn m§r csak azoknak a hallgat·knak a list§ja l§that·, akik erre a kurzusra jelentkeztek. 

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva tud ¿zenetet k¿ldeni hallgat· t§rs§nak, illetve a ĂFelhaszn§l· 

felv®tele a c²mt§rbaò linkkel az illetŖt rºgz²theti szem®lyes c²mt§r§ban. 

A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò gombra kattintva csoportosan tud ¿zenetet k¿ldeni a felhaszn§l·knak (a 

csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). Az egy®ni ®s csoportos 

¿zenetk¿ld®s az azonos nevŤ men¿pont alatt r®szletezett m·don tºrt®nik. 

Amennyiben rangsoros t§rgy-/kurzusjelentkez®s van az int®zm®nyben, akkor ezen a fel¿leten l§that·ak 

az egyes hallgat·k rangsorpontjai, a rangsor sorrend ®s az esetleges v§r·lista jelleg (piros ikon jelzi, ha 

a hallgat· a rangsoros ®s v§r·list§s jelentkez®skor egyelŖre csak v§r·list§n van). A felhaszn§l· sora 

sz¿rke h§tt®rrel ®s kivastag²tott betŤkkel jelenik meg. 

¶ Oktat·k 

Ezen a f¿lºn a kurzushoz rendelt oktat·k jelennek meg.  

¶ črarend 

Az " črarend" f¿lºn az adott kurzus ·r§inak listaszerŤ felsorol§s§t tal§lja, viszont a t§rgy ®s a kurzusok 

felv®tele ut§n az ºsszes felvett kurzus§t egy helyen is meg tudja n®zni a "Tanulm§nyok" men¿ "črarend" 

men¿pontj§n§l.  
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¶ Jelenl®ti statisztika  

Kurzus - ·raalkalom szerint l§tja, hogy melyik ·r§n volt jelen, illetve hogy az oktat· hogyan 

adminisztr§lta ¥nt. A lehetŖs®gek kºzºtt szerepel a "Megjelent", "Nem jelent meg", "K®sett". 

Amennyiben egyik sincs be§ll²tva, ¼gy a "Nincs kitºltve" oszlopba ker¿l bele ®rt®k az ·rasz§mnak 

megfelelŖen. 

¶ Feladatok 

Ezen a fel¿leten olyan feladatokat tal§l, amelyek olyan, a szorgalmi idŖszakban elv®gzendŖ feladatokat 

jelentenek, amiket az oktat·k ²rhatnak ki ehhez a kurzushoz. 

 

A feladat t²pusa, a lead§si hat§ridŖ, az alkalmazott ®rt®kel®s az ig®nybe vehetŖ p·tl§sok ®s az 

eredm®ny besz§m²t§si m·dj§nak meghat§roz§sa az oktat·, ill. az int®zm®ny hat§skºre.  

 

Ha a list§ban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat r®szletesebb adatait is megtekintheti, ²gy 

p®ld§ul a kiv§lasztott feladatra, illetve azok r®szfeladataira, p·tl§saira kapott eredm®ny®t is itt l§thatja. 

  

A feladatok alatt hierarchikusan al§rendelve az egy-egy feladathoz tartoz· r®szfeladatok ®s a p·tl§sok 

jelennek meg. P·tl§s tartozhat feladathoz ®s r®szfeladathoz is, ²gy ak§r 3 szintŤ hierarchia is 

elk®pzelhetŖ. 

A sorv®gi "Eredm®ny" oszlopban megjelenik az adott feladatra, r®szfeladatra, vagy p·tl§sra adott 

bejegyz®s.  

 

 

 
 

A feladatokra, r®szfeladatokra, vagy p·tl§sokra kattintva elŖugr· ablakban a feladat, vagy p·tl§s 

r®szletesebb adatait, ®s megszerzett eredm®nyeit l§thatja. Amennyiben int®zm®nye nem haszn§lja a 

Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, r®szfeladatok, p·tl§sok elŖugr· ablak§ban kiz§r·lag a 

ĂFeladat alapadatokò jelennek meg (itt l§that·ak az eredm®nyek). 

 

A sor v®g®n tal§lhat· men¿bŖl szint®n elŖh²vhat· a feladat/r®szfeladat/p·tl§s bŖvebb adata, plusz 

lehetŖs®ge van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat. 

Az elsŖ sorban tal§lhat· feladatn§l a feladat ®s a hozz§ tartoz· r®szfeladatok ®s p·tl§sok ®rdemjegyeit is 

tartalmazza az elŖugr· ablak, m²g a r®szfeladatokn§l a r®szfeladat ®s p·tl§sai, a p·tl§sokn§l csak az adott 

p·tl§s ®rdemjegy®t. 
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Abban az esetben, ha int®zm®nye haszn§lja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok, 

r®szfeladatok, p·tl§sok elŖugr· ablak§ban a kºvetkezŖ lehetŖs®gek jelennek meg: 

 

 Feladat alapadatok 

 Feladat bead§s 

 Beadott feladatok 

 ¦zenet az oktat·nak 

 

Ilyenkor a sor v®g®n tal§lhat· men¿bŖl is elŖh²vhat·k ezek a men¿pontok. 

A feladatokat lehetŖs®ge van kurzust·l f¿ggetlen¿l, f®l®v szerint is megn®zni a "T§rgyak/Feladatok" 

men¿pont alatt.  

A Feladatokkal kapcsolatos bŖvebb lehetŖs®gekrŖl, illetve a jelentkez®ses feladatokr·l a dokument§ci· 

men¿ponthoz tartoz· le²r§s§ban olvashat. 

¶ Jegyzetek 

Ezen a fel¿leten m·d van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekint®s®re. 

¶ E-tananyagok 

Ezen a fel¿leten m·d van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekint®s®re.  

¶ Online alkalmak 

Az ĂOnline alkalmakò tabul§tor f¿lºn m·d van megtekinteni a kurzushoz tartoz· online alkalom 

azonos²t·j§t, az alkalom nev®t, az ·rarendi vagy nem ·rarendi online alkalom idŖpontj§t, az ·rarendi 

alkalmat, a linket l®trehoz· oktat· nev®t, illetve az utols· oszlopban mag§t az online linket. A tabul§tor 

alatti fel¿leten semmi mŤveleti lehetŖs®g nincs kiz§r·lag a linkekre kattint§s lehets®ges. A linkre val· 

kattint§ssal tud bekapcsol·dni az online vide·konferenci§ba. 

Amennyiben az ·rarend fel¿leten l§that· alkalomhoz tartozik online alkalom, abban az esetben az 

alkalomra kattintva az ĂOnline alkalmakò tabul§torf¿l ny²lik meg. 

Az online alkalmakn§l az a m§r l®tezŖ online alkalom ker¿l kiemel®sre, aminek kezdŖ ®s v®g d§tuma 

pontosan egyezik a napt§ri alkalom®val. 

 

Online alkalmak tabul§tor f¿l ï Online alkalom linkje kurzus eset®ben 
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Amennyiben a vizsg§ira keres, akkor az ·rarendben a vizsgaidŖpontok ®s hozz§juk tartoz· inform§ci·k 

fognak megjelenni, r§juk kattintva pedig a ĂVizsgaadatokò ablak jelenik meg. 

FIGYELEM!  Ezen a fel¿leten nincs lehetŖs®ge vizsga lead§s§ra vagy felv®tel®re. 

 

4.3.5.  Vizsga adatok  
  

Amennyiben az ·rarendben a vizsg§kra szŤr, ¼gy az ·rarend t§bl§zat§ban a vizsg§k jelennek meg. Az adott 

vizsg§ra kattintva (az utols· oszlopot lesz§m²tva), egy felugr· ablakban megtekintheti a vizsga adatait. A 

vizsga adatai f¿lekre sz®tosztva jelennek meg.  

¶ Alapadatok 

Ezen a fel¿leten a vizsga r®szletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga t²pus§t (pl. ²r§sbeli, 

vagy sz·beli...stb.), vagy a vizsga pontos idej®t, a l®tsz§madatokat, vagy, hogy a vizsg§ra vonatkozik-e 

valami oktat·i megjegyz®s, vagy egyedi jelentkez®si idŖszak. 

A 'Vizsga bizonylat nyomtat§sa' gombbal kinyomtathat egy vizsg§n szerzett eredm®ny®re vonatkoz· 

bizonylatot. Ehhez ki kell v§lasztania a megfelelŖ nyomtat§si sablont. LehetŖs®ge van tºbb nyomtat§si 

sablon kºz¿l v§lasztani, amennyiben ezt int®zm®nye lehetŖv® teszi. (A Neptun webes fel¿let®n az 

int®zm®ny §ltal feltºltºtt nyomtatv§nyok kºz¿l v§laszthat sz§mos fel¿leten, ²gy az int®zm®ny 

elv§r§sainak megfelelŖ form§tumot haszn§lhatja).  

 

Nyomtat§si sablon kiv§laszt§sa 

 Amennyiben csak egy sablon van feltºltve, akkor nem jelenik meg sablonv§laszt· ablak, hanem egybŖl 

az egyetlen pdf. nyomtat§sa tºrt®nik. 

 

 

¶ Kurzusok, jelentkezett hallgat·k f¿l 

Itt kurzusra bontva l§thatja az adott vizsg§ra jelentkezett hallgat·k nev®t, ®s a jelentkez®s¿k idŖpontj§t is. 

A sor v®g®n l§that· "V§r·list§n" jelºlŖn®gyzet megmutatja, hogy melyik hallgat· van egyelŖre csak a 

vizsga v§r·list§j§n (a v§r·list§n szereplŖ hallgat·k olyan szem®lyek, akik egy esetleges vizsgal®tsz§m-

bŖv²t®s eset®n automatikusan ker¿lnek be a vizsga l®tsz§m§ba, azonban ha a vizsga l®tsz§m§t nem bŖv²tik, 

a v§r·list§n levŖk nem vizsg§zhatnak). A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva tud ¿zenetet k¿ldeni 

hallgat· t§rs§nak, illetve a ĂFelhaszn§l· felv®tele a c²mt§rbaò linkkel az illetŖt rºgz²theti szem®lyes 

c²mt§r§ban. A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò gombra kattintva csoportosan tud ¿zenetet k¿ldeni a 
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felhaszn§l·knak (a csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). Az egy®ni ®s 

csoportos ¿zenetk¿ld®s az azonos nevŤ men¿pont alatt r®szletezett m·don tºrt®nik. 

¶ Vizsg§ztat·k  

Ezen a fel¿leten l§that·k a vizsg§hoz rendelt vizsg§ztat·k.  

¶ ElŖzm®nyek  

Itt az adott t§rgyb·l, f®l®vtŖl f¿ggetlen¿l megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a list§ja, melyekre 

¥n kor§bban jelentkezett. A list§ban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartoz· eredm®ny is megjelenik, 

illetve az is, ha ¥n a vizsga elŖtt lejelentkezett az adott alkalomr·l. Itt nyomon kºvetheti azt is, hogy 

mely vizsg§kon jelent meg, illetve melyekrŖl hi§nyzott igazoltan (ilyen esetben nem sz§m²t be a vizsg§k 

sz§m§ba az adott alkalom). 

¶ Online alkalmak 

Az ĂOnline alkalmakò tabul§tor f¿lºn m·d van megtekinteni a vizsg§hoz tartoz· online alkalom 

azonos²t·j§t, az alkalom nev®t, az online alkalom idŖpontj§t, az ·rarendi alkalmat, a linket l®trehoz· 

oktat· nev®t, illetve az utols· oszlopban mag§t az online linket. A tabul§tor alatti fel¿leten semmi 

mŤveleti lehetŖs®g nincs kiz§r·lag a linkekre kattint§s lehets®ges. A linkre val· kattint§ssal tud 

bekapcsol·dni az online vide·konferenci§ba. 

Amennyiben az ·rarend fel¿leten l§that· alkalomhoz tartozik online alkalom, abban az esetben az 

alkalomra kattintva az ĂOnline alkalmakò tabul§torf¿l ny²lik meg. 

Az online alkalmakn§l az a m§r l®tezŖ online alkalom ker¿l kiemel®sre, aminek kezdŖ ®s v®g d§tuma 

pontosan egyezik a napt§ri alkalom®val. 

 

Online alkalmak tabul§tor f¿l ï Online alkalom linkje vizsga eset®ben 

Az ·rarendben szereplŖ feladatra vagy konzult§ci·ra kattintva is a fent r®szletezett m·don van lehetŖs®g 

az online alkalmak megtekint®s®re, illetve a vide·konferenci§kba val· csatlakoz§sra. 

4.4.  Speci§lis indexsorok 

A fel¿let olyan indexsorok (tant§rgyakkal kapcsolatos) inform§ci·k megjelen²t®s®re szolg§l, melyet 

int®zm®nye k¿lºnleges (speci§lis) m·don adminisztr§l az ¥n sz§m§ra, ²gy nyilv§ntart§s§t k¿lºn fel¿leten 
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v®gzi. Sz§mos esetben ezen a fel¿leten jelennek meg az ¼gynevezett Ăelismertò (kor§bban akkredit§lt) 

tant§rgyak is. 

A list§ban teh§t azok az inform§ci·k jelennek meg, melyeket egy®b t§rgyain§l a "Leckekºnyv", vagy a 

"F®l®ves adatok" fel¿leteken l§that. 

A kºvetkezŖ inform§ci·k ker¿lnek megjelen²t®sre: 

- T§rgy k·dja 

- T§rgy neve 

- F®l®v 

- T²pus 

- Kredit 

- Kºvetelm®ny 

- Bejegyz®s t²pusa 

- Bejegyz®s 

- Elismer®s 

- Teljes²tetts®g 

 

FIGYELEM! A men¿pontot nem minden int®zm®ny haszn§lja, ²gy lehets®ges, hogy ¥nn®l nem 

jelenik meg! 

4.5.  Tanulm§nyi §tlagok 
 

Ezen a fel¿leten az elv®gzett ®s az aktu§lis f®l®veinek adatait, a hozz§juk tartoz· k¿lºnbºzŖ §tlagokat, a 

felvett ®s megszerzett kreditpontok ®rt®k®t l§thatja. Megtekintheti a f®l®venk®nti, ®s a tanulm§nyai sor§n 

ºsszesen felhaszn§lt IV-i sz§m§t, valamint a t§rgyfelv®tel t²pusok szerinti felvett darabsz§mot ®s 

kredit®rt®ket is (a kieg®sz²tŖ k®pz®sadatok mezŖben) is. 

 

Az §tlagolt ®rt®kek egy hierarchikus t§bl§zatban jelennek meg. A fŖ sorban a kºvetkezŖ legn®pszerŤbb, 

leggyakrabban haszn§lt ®s vizsg§lt ®rt®kek jelennek meg: 

¶ Felvett kreditpont:  Az adott f®l®vben a t§rgyfelv®tel sor§n felvett t§rgyak kreditpontjainak ºsszege. 

¶ ¥sszes felvett kreditpont: A kor§bbi ®s az aktu§lis f®l®v(ek)ben a t§rgyfelv®tel sor§n ºsszesen felvett 

t§rgyak kreditpontjainak ºsszege. 

¶ Teljes²tett kreditpont: Az adott f®l®vben sikeresen elv®gzett t§rgyak kreditpontjainak ºsszege. 

¶ ¥sszes teljes²tett kreditpont: A kor§bbi ®s az aktu§lis f®l®v(ek)ben sikeresen elv®gzett t§rgyak 

kreditpontjainak ºsszege. 

¶ Ćtlag: Az adott f®l®vben el®rt eredm®nyeibŖl sz§m²tott §tlag. Az §tlagsz§m²t§s szab§lyait (mely t§rgyak 

sz§m²tanak bele, milyen s¼llyal, stb.) az int®zm®nyek saj§t hat§skºrben hat§rozz§k meg, ²gy ennek 

menet®rŖl ¥n az int®zm®nye Tanulm§nyi ®s Vizsga Szab§lyzat§b·l (TVSZ), vagy a Tanulm§nyi 

Oszt§ly§n (TO) kereszt¿l tud t§j®koz·dni. 

¶ Kumul§lt §tlag: A kor§bbi ®s az adott f®l®v®ben el®rt eredm®nyeibŖl sz§m²tott, ºsszes²tett §tlag. Az 

§tlagsz§m²t§s szab§lyainak meghat§roz§sa ebben az esetben is az adott felsŖoktat§si int®zm®ny 

kompetenci§ja. 
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FIGYELEM!  

Felh²vjuk figyelm®t, hogy a fent eml²tett ®rt®kek elnevez®se a program mŤkºd®s®bŖl fakad·an 

int®zm®nyenk®nt v§ltozhat! Az egyes elnevez®sekkel kapcsolatban int®zm®nye szervezeti szab§lyzat§b·l 

t§j®koz·dhat. 

Egy®b ®rt®kek: 

Amennyiben a fŖ sor bal oldal§n tal§lhat· kis pluszjelre kattint, megjelennek a f®l®vhez tartoz· egy®b 

®rt®kek. A tov§bbi, int®zm®ny §ltal sz§molt ®rt®keket h§rom oszlopban l§thatja: ĂTov§bbi f®l®ves §tlagokò, 

ĂTov§bbi kumul§lt §tlagokò ®s ĂTov§bbi extra §tlagokò elnevez®ssel, mely alatt az ®rt®kek aszerint 

jelennek meg, hogy f®l®ves, vagy kumul§lt ®rt®kk®nt ker¿lnek sz§m²t§sra az int®zm®nyn®l. 

A hierarchikus sorokban r®szint az ism®telt vizsg§k sz§m²t§s§t (IV), illetve a kreditindex  ®s korrig§lt 

kreditindex  sz§m²t§sokat, valamint az ºsztºnd²j §tlag sz§m²t§s§t jelentik. ElŖzŖek seg²tenek eligazodni a 

vizsga sz§mok meghat§roz§s§ban, ut·bbiak fontos sz§m²t§sok alapjait k®pezhetik (p®ld§ul a korrig§lt 

kreditindex lehet a hallgat·i §tsorol§s meghat§roz·ja.  

Ide ker¿lnek az ¼gynevezett Extra adatok, melyek nyilv§ntartj§k az olyan, az int®zm®ny §ltal sz§molt 

esetleges egy®b tanulm§nyi ®rt®keket, melyek valamilyen szempontb·l fontosak lehetnek. (Az Extra 

®rt®keket az int®zm®ny tetszŖlegesen nevezheti el, ²gy ¥n a fel¿leten az Extra megnevez®ssel nem felt®tlen¿l 

fog tal§lkozni). 

Kieg®sz²tŖ k®pz®sadatok 

Ezen a fel¿leten l§thatja a felvett/teljes²tett t§rgyak t§rgyfelv®tel t²pusok szerinti darabsz§m§nak ®s teljes²tett 

kreditj®nek kisz§m²tott ®rt®k®t is: 

¶ ¥sszes kºtelezŖen felvett ®s teljes²tett t§rgy darabsz§ma ®s kredit®rt®ke 

¶ ¥sszes kºt. v§laszthat·an felvett ®s teljes²tett t§rgy darabsz§ma ®s kredit®rt®ke 

¶ ¥sszes szab. v§laszthat·an felvett ®s teljes²tett t§rgy darabsz§ma ®s kredit®rt®ke 

FIGYELEM!  Ezek az ®rt®kek a teljes²tett ®s a felvett t§rgyakra vonatkoznak oly m·don, hogy a teljes²tett 

®s felvett ®rt®ket / jellel v§lasztja el egym§st·l a program!  

A fel¿leten csak akkor jelenik meg ®rt®k, hogyha int®zm®nye haszn§lja az §tlagsz§m²t§sban az ezen ®rt®kek 

kisz§m²t§s§hoz sz¿ks®ges sz§m²t§st. 

Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿ggŖen elŖfordulhat, hogy a f®l®v lez§r§s§ig kiz§r·lag a felvett kreditek ker¿lnek 

kijelz®sre a fel¿leten. 

 

Teljes²tett ®s felvett t§rgyt²pusok 
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Tanulm§nyi §tlagok hierarchikus elrendez®sben 

 

Tºrzslap §tlagok  

A tºrzslap §tlagot tekintheti meg, amennyiben int®zm®nyi kisz§m²tja. A tºrzslap §tlag meghat§rozott 

§tlagsz§mol§si szab§ly alapj§n ker¿l kisz§m²t§sra. A tºrzslap §tlagok blokkr®sz megjelen®se int®zm®nyi 

jogosults§ggal §ll²that·. 
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4.6.  Leckekºnyv 
 

Ezen a fel¿leten f®l®ves bont§sban megtekintheti saj§t index®nek digit§lis v§ltozat§t, speci§lis indexsorait 

(p®ld§ul elismert t§rgyak) ®s az adott f®l®vben beker¿lt hivatalos bejegyz®seket l§thatja.  

A "F®l®vek" list§j§b·l kiv§lasztva egy elemet, majd a 'List§z§s' gombra kattintva az adott f®l®vre vonatkoz· 

adatok jelennek meg.  

 

 
Leckekºnyv 

 

Amennyiben a "F®l®vek" legºrd¿lŖ list§b·l a "Minden f®l®v" lehetŖs®get v§lasztja, akkor egyszerre tudja 

megn®zni ºsszes f®l®v®nek indexbejegyz®seit. Ilyenkor a megjelen²tett list§ba beker¿l egy "F®l®v" oszlop is, 

²gy l§thatja, hogy melyik f®l®vhez tartozik a bejegyz®s. 

ĂMinden f®l®vò-et v§lasztva k®tf®le speci§lis indexsor blokk ker¿l megjelen²t®sre, az egyikben a f®l®vhez 

kºthetŖ, m²g a m§sikban a f®l®vhez nem kºtŖdŖ speci§lis indexsorok tal§lhat·ak (a speci§lis indexsorok 

lehetnek olyan, a tanulm§nyt·l f¿ggetlen, f®l®vhez nem kºthetŖ tanulm§nyok, melyeket az int®zm®ny 

rendhagy· m·don adminisztr§l. Ilyenek elsŖsorban az elismert tant§rgyak).  

A speci§lis indexsorokat - funkcionalit§s§b·l ad·d·an - a fel¿leten el®rhetŖ teljes²t®si lap nyomtatv§ny nem 

tartalmazza! 

 

A fel¿leten az "Al§²r§s" ®s "Jegyek" mezŖkben a kiv§lasztott f®l®vben el®rt eredm®nyei l§that·ak idŖrendi 

sorrendben, a bejegyz®st rºgz²tŖ szem®ly nev®vel ®s a bejegyz®s idŖpontj§val.  

A hagyom§nyos indexnek megfelelŖen a t§rgy neve, k·dja, kºvetelm®nye (pl. vizsga), ·rasz§mai (elm®let, 

gyakorlat, labor) ®s kreditsz§ma is megjelenik, mint inform§ci·. A heti, illetve a f®l®ves ·rasz§mok is 

megjelen²t®sre ker¿lnek az čra oszlopban. Nappali k®pz®s eset®ben a heti, a tºbbi tagozat eset®ben (levelezŖ, 

esti, t§v) a f®l®ves ·rasz§m jelenik meg. 
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Alap®rtelmezetten mindig az aktu§lis f®l®v adatait tºlti be a rendszer. 

A ĂV§r·listaò oszlopban piros, felki§lt·jeles ikon ker¿l akkor, hogyha az adott t§rgy kurzus§n csak 

v§r·list§n szerepel. Ez azt jelenti, hogy ¥n val·j§ban m®g nem ker¿lt be a kurzus val·di l®tsz§mkeret®be, 

hanem egy olyan list§n v§r a beker¿l®sre, amelyrŖl esetlegesen lehetŖs®ge van bejutni a k®sŖbbiek folyam§n. 

A piros v§r·lista ikon l®tsz§mkeret ®s rangsoros t§rgyjelentkez®s eredm®nyek®nt ker¿lhet a fel¿letre. A 

rangsoros t§rgyjelentkez®s menet®rŖl bŖvebb le²r§s a ĂT§rgyfelv®telò men¿ponthoz tartoz· szºvegben 

tal§lhat·. 

Az utols·, "Teljes²tett" elnevez®sŤ oszlopban l§thatja, hogy az adott t§rgyat a Neptun rendszer adatai szerint 

¥n az adott f®l®vben elv®gezte-e avagy sem. Az elv®gzett illetve nem teljes²tett t§rgyak kºnnyŤ felismer®se 

®rdek®ben a ĂTeljes²tettò oszlopban a teljes²tett t§rgyakn§l nagy zºld pipa, a nem teljes²tett t§rgyakn§l pedig 

nagy piros X jelenik meg. 

Abban az esetben, ha a hallgat·n§l m®g tart a f®l®v ®s m®g nem kapott bejegyz®st a t§rgyb·l, a ĂTeljes²tettò 

oszlopban egy narancss§rga felki§lt·jeles ikon jelenik meg:  

 

 

Amennyiben elismer®ssel (kor§bban akkredit§ci·val) teljes²tett egy t§rgyat, akkor a ĂMegjegyz®sò oszlopba 

az ĂElismertò kifejez®s ker¿l. 

 

A speci§lis indexsorokn§l megjelenhet az int®zm®ny §ltal rºgz²tett eredeti t§rgyn®v az azonos nevŤ 

oszlopban. A megjelen®s int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg. 

 

A ĂTeljes²t®si lap nyomtat§saò gombra kattintva tud leckekºnyv kivonatot nyomtatni a fel¿letrŖl. 

 

A t§rgylista ®s a speci§lis indexsorok blokkjai alatt l§that·ak a t§rgyakhoz tartoz· esetleges hivatalos 

bejegyz®sek, illetve annak feltºltºtt §llom§nyai. 

Hivatalos bejegyz®seinek megtekint®s®re k¿lºn men¿pont is szolg§l: ĂTanulm§nyok/Hivatalos 

bejegyz®sekò, ahol szint®n megtekinthetŖk a feltºltºtt dokumentumok.  

 

A fel¿leten nyomtat§si lehetŖs®gk®nt int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿ggŖen megjelenhet a "Tºrzslap kivonat 

nyomtat§si elŖk®p" gomb, mellyel lehetŖs®g van tºrzslap kivonatot kinyomtatni. 
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4.7.  Mintatanterv  
 

Ezen a fel¿leten a k®pz®s®hez tartoz· mintatanterveket, ®s az azokhoz tartoz· t§rgyakat, valamint abb·l el®rt 

eredm®nyeit tudja megjelen²teni. A list§k tetej®n jobb oldalt tal§lhat· nyomtat· ikonok seg²ts®g®vel mind a 

mintatanterveinek, mind a hozz§juk tartoz· t§rgyak list§j§t ki tudja nyomtatni.  

 

4.7.1.  Mintatanterv t§rgyainak list§z§sa 
 

A fel¿let tetej®n kiv§laszthatja, hogy teljes²tett, vagy nem teljes²tett t§rgyakra keressen a rendszer, esetleg 

mindk®t (ºsszes) t²pusra. 

Ha meg szeretn® n®zni, hogy az egyes mintatantervekhez mely t§rgyak tartoznak, v§lasszon ki 

a 'Mintatantervek' mezŖ melletti '...' gombbal tetszŖleges sz§m¼ mintatantervet a jobb sz®lsŖ 

jelºlŖn®gyzeteket haszn§lva, majd kattintson a "Mintatantervek kiv§laszt§sa" gombra. A lista fejl®c®ben 

tal§lhat· jelºlŖn®gyzet seg²ts®g®vel egyszerre v§laszthatja ki, illetve vetheti el az ºsszes mintatantervet a 

list§ban. 

A megfelelŖ mintatantervek kiv§laszt§sa ut§n tov§bbi lehetŖs®ge van a 'T§rgycsoport' mezŖben 

t§rgycsoportra keresni. 

Az ºsszes szŤr®si felt®tel be§ll²t§sa ut§n a 'List§z§s' gombra kattintva tudja megjelen²teni a t§rgyak list§j§t. 

 

 
Mintatanterv fel¿let 

 

A t§rgycsoportn§l a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithat·k ®s l§that·, hogy mely t§rgyak 

szerepelnek adott t§rgycsoportban.   

ElŖfordulhat, hogy egy-egy t§rgycsoport is hierarchikus viszonyba ker¿l meghat§roz§sra az int®zm®ny §ltal, 

ilyenkor tºbb szintŤ hierarchi§ban megjelen²t®sre ker¿lnek az egym§s al§ rendelt t§rgycsoportok. 

 

Azok a t§rgyak, melyeket m§r teljes²tett vastag betŤvel, sºt®tebb h§tt®rrel jelennek meg a "Kiv§lasztott 

mintatantervekhez tartoz· t§rgyak" list§j§ban. A lista ĂEredm®nyò ®s ĂFelv. sz§mò oszlop§ban emellett 

ezekn®l a t§rgyakn§l l§thatja, hogy a teljes²tett t§rgyakb·l milyen ®rdemjegyet szerzett, ®s azt, hogy h§ny 

alkalommal vette fel Ŗket. FIGYELEM! Az ®rdemjegyn®l csak az utols· (®rv®nyes) ®rdemjegy szerepel. 

A teljes²tett t§rgyak eset®ben az "Eredm®ny" oszlop adat§ra eg®rrel r§kºzel²tve egy elŖugr· inform§ci·s 

ablakban megjelen²t®sre ker¿l, hogy a teljes²t®s melyik f®l®vben tºrt®nt (pl."Teljes²t®s f®l®ve: 2011/12/2"). 
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Az ĂAj§nlott f®l®vò oszlopban megjelen²t®sre ker¿l az a f®l®, amelyen a mintatanterv szerint a t§rgy 

felv®tele/teljes²t®se aj§nlott. A sorok v®g®n l§that· ĂF®l®v min.ò ®s ĂF®l®v max.ò oszlopok pedig egy 

idŖintervallumot hat§roznak meg, amikor a mintatanterv szerint a t§rgy felv®tele/teljes²t®se aj§nlott. 

 

A "T§rgycsoport k·dja" ®s "T§rgycsoport neve" oszlopokban ºn§ll· mintatanterv sork®nt l®trehozott csoport 

eset®ben a mintatanterv sor k·dja ®s neve ker¿l megjelen²t®sre.  

  

Keres®skor a t§rgy nev®n, k·dj§n k²v¿l lehetŖs®ge van tºbbek kºzºtt t§rgycsoportra (t§rgycsoport k·dja, 

t§rgycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven bel¿l lehet l§tni milyen csoportok vannak ®s azokhoz 

milyen t§rgyak tartoznak. T§rgycsoport t§rgyainak, vagy t§rgycsoport tov§bbi t§rgycsoportjainak 

megtekint®s®hez a soreleji pluszjelre kattintva elŖh²vhat·, a k®tszintŤ, vagy tºbbszintŤ hierarchia. 

 

K®rv®ny lead§sa 

 

Amennyiben a k®rv®nyezni k²v§nt t§rgy sor§ban a sorv®gi ĂLehetŖs®gekò-re kattintva a ĂK®rv®ny lead§sò 

lehetŖs®get v§lasztja, lehets®ges a t§rgyhoz rendelt k®rv®nysablonokra vonatkoz· k®rv®ny lead§s. A 

ĂK®rv®ny lead§sò lehetŖs®ge csak abban az esetben akt²v, ha az adott t§rgyhoz olyan k®rv®nysablon van 

hozz§rendelve, melyhez ®rv®nyes k®rv®nyez®si idŖszak tartozik. 

 

 

Ekvivalens t§rgy teljes²tetts®ge 

 

Ekvivalencia alapj§n elfogadott eredm®nyek is megjelen²t®sre ker¿lnek a ĂMintatantervò fel¿leten. 

Amennyiben egy olyan t§rgyat teljes²tett, amely t§rgy ekvivalens egy, a mintatanterv®ben szereplŖ t§rggyal 

®s az ekvivalencia szab§ly 100%-os, akkor a ĂTanulm§nyok/Mintatantervò men¿ponton kiemelve jelenik 

meg az ekvivalens t§rgyhoz tartoz· t§rgysor, ®s megjelenik az eredm®ny az eredm®ny oszlopban. Eg®rrel az 

eredm®nyre poz²cion§lva tooltipben megjelenik, hogy mely t§rgy adta az ekvivalencia alapj§n a 

teljes²tetts®get. 

4.7.2.  T§rgy adatok 

Ha a list§ban b§rmely t§rgy nev®re kattint, akkor a t§rgy adatok jelennek meg egy felugr· ablakban. Ez a 

't§rgy adatok' ablak a webes fel¿let tºbb r®sz®n is el®rhetŖ. A kºvetkezŖ belsŖ men¿pontokat (f¿leket 

tartalmazza): 

¶ T§rgy kurzusai  

Itt l§thatja a kiv§lasztott t§rgyhoz az adott f®l®vben meghirdet®sre ker¿lt kurzusokat.  

Az ablakban megjelenik a kurzus t²pusa a "Kurzus t²pusa" oszlopban. A kurzust²pus seg²t a hallgat·nak a 

k¿lºnbºzŖ kurzusok felv®tel®ben.  

 A òFŖ/Limitò oszlopban l§thatja, hogy h§nyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra ®s h§ny ember 

jelentkezhet ºsszesen. A fel¿leten szereplŖ ®rt®k a konkr®t kurzusra vonatkoz· l®tsz§m, de fontos, hogy 

a kurzusjelentkez®s szempontj§b·l tºbbf®le l®tsz§mkorl§t is l®tezik. Ezek kijelz®s®re szolg§l az ®rt®k 

mellett l§that· k®k, felki§lt·jeles ikon, melyre az eg®rrel poz²cion§lva megjelen²thetŖk a tov§bbi 

l®tsz§madatok (p®ld§ul mintatanterv szerinti, t§rgy szerinti, vagy v§r·list§s l®tsz§mkorl§t). 

Amennyiben az adott kurzuson v§r·list§n szerepel, ¼gy a l®tsz§m ikon mellett egy piros, vagy s§rga 

v§r·lista ikon jelenik meg (szint®n felki§lt·jeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy ¥n az adott kurzuson 

v§r·list§n szerepel. Ez azt jelenti, hogy ¥n val·j§ban m®g nem ker¿lt be a kurzus val·di l®tsz§mkeret®be, 

hanem egy olyan list§n v§r a beker¿l®sre, amelyrŖl esetlegesen lehetŖs®ge van bejutni a k®sŖbbiek 

folyam§n. A piros v§r·lista ikon l®tsz§mkeret ®s rangsoros t§rgyjelentkez®s eredm®nyek®nt ker¿lhet a 

fel¿letre. Rangsoros t§rgyjelentkez®s eset®n a ĂRangsorsorrendò oszlop is tºlt®sre ker¿l. 
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A rangsoros t§rgyjelentkez®s menet®rŖl bŖvebb le²r§s a ĂT§rgyfelv®telò men¿ponthoz tartoz· szºvegben 

tal§lhat·. 

Az Ăčrarend inf.ò oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (®s hol) lesz az ·rarend szerint, a h®t napjait a 

kezdŖbetŤj¿k jelºli.  

Az "Oktat·k", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyz®s", "Le²r§s" oszlopokban csak akkor l§tsz·dik adat, 

amennyiben ezeket a mezŖket az int®zm®nyben feltºltºtt®k. 

Ha az egyes kurzusokr·l szeretne tov§bbi inform§ci·hoz jutni, akkor a list§ban kattintson az adott kurzus 

k·dj§ra, ®s ekkor egy ¼jabb felugr· ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkoz· 

inform§ci·kat ezen fejezet kºvetkezŖ pontj§ban tal§lja (vagy fel¿let ®rz®keny s¼g·k®nt a t§rgyakhoz, 

kurzusokhoz tartoz· men¿pontok alatt). 

FIGYELEM!  T§rgy, illetve kurzus felv®tel, vagy lead§s ezen a men¿ponton kereszt¿l nem 

lehets®ges, ilyen mŤveleteket a "T§rgyfelv®tel", "Felvett t§rgyak", vagy "črarend" 

men¿pontokb·l van lehetŖs®ge v®ghezvinni.  

¶ Alapadatok f¿l 

Itt a kiv§lasztott t§rgy alapvetŖ adatait l§thatja, mint pl. a t§rgyhoz tartoz· kºvetelm®ny, a t§rgy le²r§sa, 

vagy a t§rgyfelelŖs oktat· neve ®s a t§rgyhoz tartoz· szervezeti egys®g. Megjelenik a t§rgy eredeti neve 

is (amennyiben §tnevez®sre ker¿lt ®s amennyiben az int®zm®ny ezt adminisztr§lja). 

A szervezeti egys®g neve linkk®nt funkcion§l, r§kattintva egy elŖugr· ablakban elŖh²vhat·k a szervezeti 

egys®g bŖvebb adatai, kºzte p®ld§ul a c²m, vagy telefonsz§m. Ez az ablak megegyezik az 

ĂInform§ci·/Szervezeti egys®gekò men¿pontb·l elŖh²vhat· elŖugr· ablakkal. 

¶ T®makºr, Jegyzetek f¿lek 

 Itt a kiv§lasztott tant§rgy t®makºrei, illetve a t§rgyhoz tartoz· jegyzetek l§that·ak, amennyiben ezt a 

rendszerbe feltºltºtt®k. 

¶ Hallgat·k f¿l 

Itt l§thatja azon hallgat·k list§j§t, akik m§r jelentkeztek az adott t§rgyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra 

kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatain§l tudja megn®zni!  

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva tud ¿zenetet k¿ldeni hallgat· t§rs§nak, illetve a ĂFelhaszn§l· 

felv®tele a c²mt§rbaò linkkel az illetŖt rºgz²theti szem®lyes c²mt§r§ban. 

A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò gombra kattintva csoportosan tud ¿zenetet k¿ldeni a felhaszn§l·knak (a 

csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). Az egy®ni ®s csoportos ¿zenetk¿ld®s 

az azonos nevŤ men¿pont alatt r®szletezett m·don tºrt®nik. 
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T§rgy adatok ablak (t§rgylead§sra, vagy kurzus m·dos²t§sra itt nincs lehetŖs®g) 

¶ T§bl§zatos elŖkºvetelm®ny 

Int®zm®nye tant§rgyakhoz meghat§rozhat elŖzetes kºvetelm®nyeket k¿lºnbºzŖ szempontok alapj§n. A 

kºvetelm®nyek m§s t§rgy felv®tel®re, vagy teljes²t®s®re vonatkoznak, ettŖl f¿ggŖen az oszlopok 

elnevez®se utal arra, hogy egy bizonyos t§rgynak csak a felv®tele, vagy a teljes²t®se is kºtelezŖ-e. 

A t§rgyfelv®teli idŖszak jelleg®nek megfelelŖ kºvetelm®nyeket §ll²that fel, ²gy besz®lhet¿nk elŖzetes 

(elŖzetes ®s rangsoros t§rgyjelentkez®skor) ®s v®gleges (v®gleges t§rgyfelv®teli idŖszakban) 

kºvetelm®nyekrŖl. 

T§rgyhoz tartoz· vizsg§kra is vonatkoztathat· idŖszaknak megfelelŖ kºvetelm®ny, ilyen esetben a 

vizsgajelentkez®sre kiz§r·lag az elŖzetes vizsgafelt®tel sz§m²t. 

Az egyes kºvetelm®nyek alkothatnak egy szab§lyt, amely szab§lyban minden kºvetelm®ny teljes²t®se 

kºtelezŖ. A szab§lyok kºz¿l azonban el®g, ha az egyiknek megfelel a hallgat·. A szab§lyok ®s az al§ 

tartoz· t§rgyak hierarchikus elrendez®sben jelennek meg. 

 

4.7.3.  Kurzus adatok  

A kurzus adatok f¿lekre sz®tbontva tartalmazz§k az inform§ci·t, hasonl·an a t§rgy adatok ablakhoz.  

¶ Alapadatok 

Az "Alapadatok" f¿l alatt a kurzus alapvetŖ adatai l§that·k. Az alapadatok kºzºtt olyan tºbbek kºzºtt 

szerepel a l®tsz§mkorl§tokra vonatkoz· inform§ci· (Min., Max. fŖ), valamint a kurzus felv®tel®hez 

esetlegesen be§ll²tott elŖkºvetelm®ny is ("ElŖkºvetelm®ny"). 

A maximum ®s minimum fŖ ®rt®kei a kurzusra vonatkoz· be§ll²tott l®tsz§mkorl§tokat jelen²tik meg, 

csak¼gy, mint a ĂV§r·lista max. l®tsz§mò ®rt®k, mely megmutatja, hogy van-e v§r·lista l®tsz§m az adott 

kurzuson. 

Az Alapadatok alatt tal§lhat· a "BŖvebb ·rarendi inform§ci·k" gomb, melyre kattintva egy elŖugr· 

ablakban d§tumok szerint megjelenik a kurzus ºsszes ·rarendi idŖpontja. Teh§t az Alapadatok fel¿leten 

is l§that· "črarendi inform§ci·k" -hoz k®pest ez annyiban bŖvebb, hogy felsorolja a konkr®t idŖpontokat. 
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A kurzus oktat·in§l megjelenik az int®zm®ny §ltal be§ll²tott sz§zal®kos ar§ny. 

A ôKurzushoz kapcsol·d· t§rgyakô c²mŤ t§bl§zatban minden olyan t§rgy felsorol§sra ker¿l, amelyhez 

a kurzus hozz§rendel®sre ker¿lt (mivel egy kurzus tºbb t§rgyhoz is tartozhat). A szervezeti egys®g neve 

linkk®nt funkcion§l, r§kattintva egy elŖugr· ablakban elŖh²vhat·k a szervezeti egys®g bŖvebb adatai, 

kºzte p®ld§ul a c²m, vagy telefonsz§m. Ez az ablak megegyezik az ĂInform§ci·/Szervezeti egys®gekò 

men¿pontb·l elŖh²vhat· elŖugr· ablakkal. 

FIGYELEM!  Szab§ly, hogy egy kurzus egy f®l®vben csak egyszer ker¿lhet felv®telre. Teh§t ha egyik 

t§rgyb·l felv®telre ker¿lt, akkor m§sik t§rgyb·l m§r nem lehet azonos f®l®vben felvenni ugyanezt a 

kurzust. 

¶ Hallgat·k 

A "Hallgat·k" f¿lºn m§r csak azoknak a hallgat·knak a list§ja l§that·, akik erre a kurzusra jelentkeztek. 

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva tud ¿zenetet k¿ldeni hallgat· t§rs§nak, illetve a ĂFelhaszn§l· 

felv®tele a c²mt§rbaò linkkel az illetŖt rºgz²theti szem®lyes c²mt§r§ban. 

A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò gombra kattintva csoportosan tud ¿zenetet k¿ldeni a felhaszn§l·knak (a 

csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). Az egy®ni ®s csoportos ¿zenetk¿ld®s 

az azonos nevŤ men¿pont alatt r®szletezett m·don tºrt®nik. 

Amennyiben rangsoros t§rgy-/ kurzusjelentkez®s van az int®zm®nyben, akkor ezen a fel¿leten l§that·ak 

az egyes hallgat·k rangsorpontjai, a rangsor sorrend ®s az esetleges v§r·lista jelleg (piros ikon jelzi, ha a 

hallgat· a rangsoros ®s v§r·list§s jelentkez®skor egyelŖre csak v§r·list§n van). A felhaszn§l· sora sz¿rke 

h§tt®rrel ®s kivastag²tott betŤkkel jelenik meg. 

¶ Oktat·k 

Ezen a f¿lºn a kurzushoz rendelt oktat·k jelennek meg.  

¶ črarend 

Az " črarend" f¿lºn az adott kurzus ·r§inak listaszerŤ felsorol§s§t tal§lja, viszont a t§rgy ®s a kurzusok 

felv®tele ut§n az ºsszes felvett kurzus§t egy helyen is meg tudja n®zni a "Tanulm§nyok" men¿ "črarend" 

men¿pontj§n§l.  

¶ Jelenl®ti statisztika  

Kurzus - ·raalkalom szerint l§tja, hogy melyik ·r§n volt jelen, illetve hogy az oktat· hogyan 

adminisztr§lta ¥nt. A lehetŖs®gek kºzºtt szerepel a "Megjelent", "Nem jelent meg", "K®sett". 

Amennyiben egyik sincs be§ll²tva, ¼gy a "Nincs kitºltve" oszlopba ker¿l bele ®rt®k az ·rasz§mnak 

megfelelŖen. 

¶ Feladatok 

Ezen a fel¿leten olyan feladatokat tal§l, amelyek olyan, a szorgalmi idŖszakban elv®gzendŖ feladatokat 

jelentenek, amiket az oktat·k ²rhatnak ki ehhez a kurzushoz. 

 

A feladat t²pusa, a lead§si hat§ridŖ, az alkalmazott ®rt®kel®s az ig®nybe vehetŖ p·tl§sok ®s az 

eredm®ny besz§m²t§si m·dj§nak meghat§roz§sa az oktat·, ill. az int®zm®ny hat§skºre.  
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Ha a list§ban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat r®szletesebb adatait is megtekintheti, ²gy p®ld§ul 

a kiv§lasztott feladatra, illetve azok r®szfeladataira, p·tl§saira kapott eredm®ny®t is itt l§thatja. 

  

A feladatok alatt hierarchikusan al§rendelve az egy-egy feladathoz tartoz· r®szfeladatok ®s a p·tl§sok  

jelennek meg. P·tl§s tartozhat feladathoz ®s r®szfeladathoz is, ²gy ak§r 3 szintŤ hierarchia is elk®pzelhetŖ. 

A sorv®gi "Eredm®ny" oszlopban megjelenik az adott feladatra, r®szfeladatra, vagy p·tl§sra adott 

bejegyz®s.  

 

A feladatokra, r®szfeladatokra, vagy p·tl§sokra kattintva elŖugr· ablakban a feladat, vagy p·tl§s 

r®szletesebb adatait, ®s megszerzett eredm®nyeit l§thatja. Amennyiben int®zm®nye nem haszn§lja a 

Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, r®szfeladatok, p·tl§sok elŖugr· ablak§ban kiz§r·lag a 

ĂFeladat alapadatokò jelennek meg (itt l§that·ak az eredm®nyek). 

 

A sor v®g®n tal§lhat· men¿bŖl szint®n elŖh²vhat· a feladat/r®szfeladat/p·tl§s bŖvebb adata, plusz 

lehetŖs®ge van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat. 

Az elsŖ sorban tal§lhat· feladatn§l a feladat ®s a hozz§ tartoz· r®szfeladatok ®s p·tl§sok ®rdemjegyeit is 

tartalmazza az elŖugr· ablak, m²g a r®szfeladatokn§l a r®szfeladat ®s p·tl§sai, a p·tl§sokn§l csak az adott 

p·tl§s ®rdemjegy®t. 

 

Abban az esetben, ha int®zm®nye haszn§lja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok, 

r®szfeladatok, p·tl§sok elŖugr· ablak§ban a kºvetkezŖ lehetŖs®gek jelennek meg: 

 

 Feladat alapadatok 

 Feladat bead§s 

 Beadott feladatok 

 ¦zenet az oktat·nak 

 

Ilyenkor a sor v®g®n tal§lhat· men¿bŖl is elŖh²vhat·k ezek a men¿pontok. 

A feladatokat lehetŖs®ge van kurzust·l f¿ggetlen¿l, f®l®v szerint is megn®zni a "T§rgyak/Feladatok" 

men¿pont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos bŖvebb lehetŖs®gekrŖl, illetve a jelentkez®ses feladatokr·l 

a dokument§ci· men¿ponthoz tartoz· le²r§s§ban olvashat. 

 

¶ Jegyzetek 

Ezen a fel¿leten m·d van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekint®s®re. 

¶ E-tananyagok 

Ezen a fel¿leten m·d van az esetlegesen a kurzushoz (tant§rgyhoz) rendelt elektronikus tananyagok (e-

tananyagok) megtekint®s®re. A nyelvi verzi· kiv§laszt§sa ut§n van lehetŖs®g a tananyag elind²t§s§ra. 

Amennyiben meg van hat§rozva, hogy h§nyszor j§tszhat· le egy-egy e-tananyag, akkor a 'Lej§tsz§si 

lehetŖs®gek' oszlopban l§tszik ez az ®rt®k. 

  



 

NEPTUN Tanulm§nyi 
Rendszer  Dokument§ci· 

 
HALLGATčI FELHASZNĆLčI SEG£DLET 

 

Kiad§s: 2022.10.20  Verzi·: 6.4  Oldalsz§m: 79 / 236 
     

4.8.  M®rfºldkºvek 
 

Ezen a fel¿leten az ¼n. tanulm§nyi m®rfºldkºveinek list§j§t l§thatja. Ezek olyan komplex felt®telek, 

melyeket az int®zm®ny saj§t Tanulm§nyi ®s Vizsga Szab§lyzata alapj§n kitŤz a hallgat·k el®.  

A m®rfºldkºvek felt®teleinek ºssze§ll²t§s§ra az int®zm®nynek sz§mos lehetŖs®ge van, az ¥nre vonatkoz· 

szab§lyokr·l ezen a fel¿leten k²v¿l elsŖsorban a TVSZ-bŖl (Tanulm§nyi ®s Vizsga 

Szab§lyzat) ®s int®zm®nye Tanulm§nyi Hivatal§t·l szerezhet tºbb inform§ci·t. 

 

A list§ban szerepelnek az egyes m®rfºldkºvek alapvetŖ adatai, ®s az, hogy teljes²tette-e m§r az adott 

m®rfºldkŖ §ltal szabott felt®teleket. 

¥nnek ezen a fel¿leten m·dos²t§si lehetŖs®ge nincsen, a fel¿let csup§n t§j®koztat· funkci·t tºlt be. 

 

4.9.  Szakmai gyakorlat  
 

Ezen a fel¿leten l§thatja elv®gzett szakmai gyakorlat§nak int®zm®ny §ltal rºgz²tett adatait, valamint itt adhat 

hozz§ ¼j szakmai gyakorlati helysz²nt, vagy tºrºlheti a kor§bbit*. 

A fel¿leten k®t tabul§torf¿l tal§lhat·, ĂSzakmai gyakorlatò ®s ĂDu§lis szerzŖd®sò elnevez®ssel. 

 

 
 

 

A ĂSzakmai gyakorlatò tabul§torf¿let v§lasztva a kºvetkezŖ oszlopokban l§that· inform§ci·k ker¿lnek 

megjelen²t®sre: 

¶ k®pz®s k·dja 

¶ szakmai gyakorlat helye 

¶ le²r§s 

¶ kezdete, v®ge, idŖtartam (hetek sz§ma) 

¶ igazol· neve 

¶ igazol§s ideje 

¶ t§rgyk·d 

¶ t§rgy  

A "Szakmai gyakorlat  hozz§ad§sa" gombbal lehetŖs®ge van a m§r rendszerbe felvitt szervezetek kºz¿l 

kiv§lasztani szakmai gyakorlat§nak helysz²n®t, tºlthet fel f§jlokat, a "Tºrºl" gombbal pedig kitºrºlheti azt a 

sort, ahol a "Kiv§laszt" jelºlŖn®gyzetet kijelºlte. 
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*FIGYELEM!  A hallgat· §ltal felrºgz²tett szakmai gyakorlati hely addig tºrºlhetŖ, am²g a kliens 

programban elfogad§sra nem ker¿l. Elfogad§s ut§n a hallgat· §ltal a szakmai gyakorlat m§r nem tºrºlhetŖ. 

 

Int®zm®nye korl§tozhatja a szakmai gyakorlat feltºlt®si lehetŖs®g®t, de ki is bŖv²theti annak lehetŖs®g®t. 

 

Bizonyos k®pz®seken lehets®ges az ugyanazon szakmai gyakorlati helysz²nen eltºltºtt gyakorlat tºbb 

cikluson §t²velŖ eltºlt®se. Int®zm®nye ilyen esetben lehetŖv® teheti, hogy ugyanazt a szakmai gyakorlati 

helyet tºbbszºr is feltºlthesse. Ekkor a gyakorlati hely kiv§laszt§s§ra szolg§l· elŖugr· ablakban a kºvetkezŖ 

adatok is tºlthetŖv® v§lnak: 

 

 Le²r§s 

 Szakmai gyakorlat kezdete/v®ge 

 Szakmai gyakorlat idŖtartama 

 Igazol· neve 

 

A sorv®gi "LehetŖs®gek" men¿ben tal§lhat· "BŖvebb" linkre kattintva egy felugr· ablakban, az adott 

szakmai gyakorlattal kapcsolatos bŖvebb inform§ci·k jelennek meg.   

A kºvetkezŖ inform§ci·k tal§lhat·ak meg: ĂK®pz®s neveò, ĂSzakmai gyakorlat neveò, ĂSzakmai gyakorlat 

helyeò, ĂLe²r§s, Kezdete, V®ge, IdŖtartam, Igazol· neve, Igazol§s ideje, T§rgyk·d, T§rgy, GyakorlatvezetŖk 

neve, Elfogadva, Elfogad· neve. 
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A "Du§lis szerzŖd®s" tabul§torf¿lºn pedig du§lis k®pz®s eset®n, a szakmai gyakorl· helyekkel kapcsolatos 

inform§ci·k jelennek meg. A fel¿leten ¥nnek m·dos²t§si lehetŖs®ge nincsen, a kºvetkezŖ oszlopok jelennek 

meg t§j®koztat§sul: "SzerzŖd®s kezdete", "SzerzŖd®s v®ge", "SzerzŖd®s sz§ma", "SzerzŖd®s megszŤn®s®nek 

indoka", "Szakmai gyakorl·hely". 

 

4.10.  Publik§ci·k 
 

A Publik§ci·k fel¿leten ¥nnek lehetŖs®ge van a hallgat·i webes fel¿letre saj§t publik§ci·it feltºlteni. 

Ez elsŖsorban a doktori k®pz®sen r®sztvevŖ hallgat·k disszert§ci·inak feltºlt®s®t jelenti a doktori iskola 

adminisztr§torai sz§m§ra, de a feltºlt®sre minden hallgat·nak lehetŖs®ge ny²lik. Publik§ci·t az ĂĐj 

publik§ci· felv®teleò gombbal tud felvenni, melyre r§kattintva egy felugr· ablak jelenik meg a kºvetkezŖ 

adatokkal: 

A ĂPublik§ci· adataiò tabul§tor f¿lºn a kºvetkezŖ adatokat adhatja meg: ĂK·dò, ĂC²mò, ĂAlc²mò, 

ĂPublik§ci· t²pusaò, ĂPublik§ci· nyelveò, ĂTudom§ny§gò, ĂT§rgykºrò, ĂR®szv®teli minŖs®gò, ĂKiad§s 

d§tumaò, ĂMegjelen®s helyeò, ĂMegjelen®s helyeò, ĂKezdŖoldalò, ĂV®goldalò, ĂKiad· neveò, 

ĂT§rsszerzŖ/T§rsford²t·ò. 

A Publik§ci· r®szletek tabul§tor f¿lºn pedig a kºvetkezŖ adatok felvitel®re van lehetŖs®ge: ĂURLò, ĂForr§s 

c²meò, ĂForr§s szerzŖjeò, ĂSorozatsz§mò, ĂKºtetsz§mò, ĂExtra1ò, ĂExtra2ò, ĂISBN sz§mò, ĂISSN sz§mò, 

ĂNemzetkºziò, ĂLe²r§sò, ĂMegjegyz®sò. 

A publik§ci· tartalm§t a ĂF§jl feltºlt®seò gombbal tºltheti fel a webre, a feltºltºtt §llom§ny neve a 'F§jl neve' 

mezŖben olvashat· k®sŖbb. Ez a funkci· mindk®t tabul§tor f¿lrŖl el®rhetŖ. 

A feltºlthetŖ §llom§ny/ok maximaliz§lt m®rete 10MB. 

FIGYELEM! A men¿pontot nem minden int®zm®ny haszn§lja, ²gy elŖfordulhat, hogy ¥nn®l nem 

jelenik meg. 
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4.11.  E-learning anyagok  
 

Az E-learning anyagok men¿ponton lehetŖs®ge van az oktat·, vagy az int®zm®ny §ltal feltºltºtt elektronikus 

oktat§si, illetve t§j®koztat· anyagok lej§tsz§s§ra. Itt h§rom f¿lre osztva l§that·ak a hallgat· sz§m§ra el®rhetŖ 

e-tananyagok. Mindh§rom f¿lºn ugyan¼gy tudja kezelni ezeket a tananyagokat. 

  

Kurzusok anyagai f¿l 
Olyan, kurzushoz rendelt e-learning anyagok, melyeket az oktat· tºltºtt fel a hallgat·k sz§m§ra. Az §llom§ny 

sor§ban l§tsz·dik a t§rgyn®v, t§rgyk·d, kurzusk·d, amihez az anyagot rendelt®k, a tananyag neve, verzi·ja 

®s lej§tszhat·s§g§nak sz§ma. Lej§tsz§s ut§n ebben a list§ban megjelenik a pontsz§m illetve az eredm®ny 

(sz§zal®kos form§ban) is. Itt a f®l®v-v§laszt· mezŖ seg²ts®g®vel lehetŖs®ge van f®l®v szerint szŤrni a feltºltºtt 

e-learning anyagokra. A f®l®v kiv§laszt§sa ut§n a "List§z§s" gomb megnyom§s§val list§zhatjuk a t®teleket. 

 

Egy tananyag elind²t§s§hoz elŖszºr a sor v®g®n tal§lhat· "Nyelvi verzi· v§laszt§s" linkre kattintva, a 

megjelenŖ felugr· ablakban ki kell v§lasztani, hogy milyen nyelven szeretn® elv®gezni az adott e-tananyagot. 

Ezut§n megjelenik az "Ind²t§s" link a tananyag sor§ban, erre kattintva elindul a tananyag lej§tsz§sa. 

Felh²vjuk a figyelm®t, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos sz§m¼ alkalommal j§tszhat· le (egy sz§m 

l§that· a "Lej§tsz§si lehetŖs®gek" oszlopban, akkor minden egyes tananyagind²t§s ut§n csºkkenni fog a 

sz§ml§l·, ®s a lehetŖs®gek kihaszn§l§sa ut§n ¥n m§r nem fogja tudni tºbbszºr elind²tani ezt a tananyagot. 

  

 

Virtu§lis t®r anyagai f¿l 

Ezen a f¿lºn a virtu§lis terekhez rendelt tananyagok l§that·k. Ezen a f¿lºn csak akkor tal§l inform§ci·t, ha 

az int®zm®ny haszn§lja a Neptun Meet Street modult.  

 

Ćltal§nos anyagok f¿l 

Ide olyan, az int®zm®ny §ltal feltºltºtt egy®b e-learning anyagok ker¿lnek fel, melyek hasznosak lehetnek a 

hallgat·k sz§m§ra. Ezek a tartalmak az ºsszes hallgat· sz§m§ra el®rhetŖk. 

 

4.12.  Konzult§ci·k 
 

A òKonzult§ci·kò men¿pont alatt l§thatja azokat az alkalmakat, melyek §ltal§noss§gban nem tartoznak 

konkr®t tanulm§nyi kºtelezetts®geihez, ²gy nem vehetŖk fel t§rgyk®nt, azonban m®gis ®rdemjegy rºgz²thetŖ 

fel hozz§juk, melynek az int®zm®ny egy®ni elv§r§sai alapj§n jelentŖs®ge lehet, ak§r tanulm§nyai tekintet®ben 

is.  

A konzult§ci·knak lehet ·rarendi idŖpontja, helye (terem), oktat·ja ®s eredm®nye. 

Ezen a fel¿leten list§zni tudja a konzult§ci·kat ®s jelentkezni tud r§juk. 

 

A szŤr®sn®l lehetŖs®ge van kipip§lni a òCsak jelentkezett konzult§ci·kò jelºlŖn®gyzetet, ebben az esetben 

a ĂList§z§sò gombra kattintva csak azok az alkalmak fognak megjelenni, melyekre m§r jelentkezett. 

Amennyiben ¿resen hagyja a jelºlŖn®gyzetet ®s ¼gy list§z, akkor azok az alkalmak fognak megjelenni, 

melyekre jelentkezhet. 

Szint®n lehetŖs®ge van f®l®v szerint v§lasztani a konzult§ci·it. Alap®rtelmezetten az aktu§lis f®l®v®n §ll a 

v§laszt·, de tetsz®s szerint v§laszthat f®l®vet, vagy a ĂMinden f®l®vò opci·val az ºsszes konzult§ci·j§t 

megjelen²theti (ilyen esetben jelennek meg a f®l®vhez nem kºtŖdŖ konzult§ci·k is). 

 

Az esem®nyek egy hierarchikus list§ban jelennek meg. A konzult§ci·khoz tartozik jelentkez®si idŖszak, az 

idŖszak kezdete ®s v®ge idŖpont l§that· a konzult§ci· fŖ sor§ban. Itt l§thatja a konzult§ci· nev®t, a t§rgy 

nev®t (ha a konzult§ci· valamely t§rgyhoz kapcsol·dik), kurzus k·dj§t (amennyiben a konzult§ci· 

kapcsol·dik kurzushoz) ®s a f®l®vet (amennyiben f®l®vhez lett ki²rva). A "Le²r§s" oszlopban plusz 

inform§ci·k®nt a konzult§ci· l®trehoz§sakor megadott le²r§s mezŖ tartalm§t jelen²ti meg a program. 
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Ha m§r jelentkezett a konzult§ci·ra, akkor a ĂJelentkez®s idŖpontjaò oszlopban l§thatja a jelentkez®s pontos 

idej®t, amennyiben pedig m§r el is v®gezte, akkor az ĂEredm®nyò oszlopban jelenik meg a konzult§ci·ra 

kapott eredm®nye. 

A konzult§ci·s idŖszakokhoz tartozhatnak konkr®t konzult§ci·s idŖpontok, ezeket l§thatja, ha az idŖszak 

sor§nak elej®n tal§lhat· pluszjelre kattint.  

 

A pluszjelre kattintva jelennek meg az idŖszak al§rendelt idŖpontjai, melyekn®l l§that·ak az egyes alkalmak 

kezdŖ- ®s v®gidŖpontjai, az alkalomhoz rendelt oktat· ®s a terem, ahol a konzult§ci· zajlik. 

 

Az idŖszakhoz tartoz· fŖ sor v®g®n tal§l egy ĂLehetŖs®gekò ikont, melyre kattintva lehetŖs®ge van 

jelentkezni a konzult§ci·ra, vagy ha m§r jelentkezett, akkor a ĂLead§sò linkre kattintva leadhatja azt. 

Amennyiben egy idŖszakra jelentkezik, akkor az idŖszakhoz tartoz· ºsszes alkalomra jelentkezik. 

A ĂLehetŖs®gekò ikon alatt meg tudja n®zni a konzult§ci· r®szleteit egy elŖugr· ablakban. 

 

 
 

A r®szleteket tartalmaz· ablak elsŖ f¿l®n a konzult§ci· alapvetŖ adatait (azonos²t·, n®v, jelentkez®si idŖszak, 

le²r§s, szervezet, l®tsz§mkorl§tok, stbé) tudja megtekinteni, a m§sodik f¿lºn pedig a konkr®t konzult§ci·s 

idŖpontok jelennek meg (ak§rcsak a fŖoldal hierarchikus soraiban). Itt (a ĂKonzult§ci· idŖpontjaiò f¿l alatt)  

l§thatja az egyes idŖpont "L®tsz§m" adatait. Az oszlop tartalmazza a konzult§ci·hoz tartoz· "Min. l®tsz§m", 

"Max. l®tsz§m", "L®tsz§m" ®rt®keket, melyrŖl a mezŖ fºl® h¼zva a kurzort egy tooltip is t§j®koztat.  

A r®szletes idŖpontok sorv®gi lehetŖs®gein®l pedig a termekrŖl tal§l bŖvebb inform§ci·t. 

 

Konzult§ci·s idŖpontra jelentkez®s 

 

A ĂTanulm§nyok/Konzult§ci·kò men¿pontban eml²tetteken t¼l, a konzult§ci· bŖvebb adatait megjelen²tŖ 

elŖugr· ablakban, a "Konzult§ci· idŖpontjai" f¿l alatt lehet konkr®t konzult§ci·s idŖpontra jelentkezni. 

Amennyiben a konzult§ci·hoz meghat§roz§sra ker¿lt ĂKºtelezŖ alkalmak sz§maò ®rt®k, akkor a 

ĂJelentkez®sò oszlopban tºrt®nŖ kijelºl®ssel, majd a "Ment®s" gombra kattint§ssal tºrt®nhet meg a 

jelentkez®s. Egy®b esetben a ĂJelentkez®sò, vagy ĂLejelentkez®sò gombok seg²ts®g®vel. 

A ĂJelentkeztemò oszlopban zºld pipa jelzi, ha a jelentkez®s m§r megtºrt®nt. 
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A jelentkez®s sikeress®g®rŖl visszajelzŖ ¿zenet t§j®koztat, elŖfordulhat, hogy int®zm®nye a jelentkez®shez 

felt®teleket §ll²t, illetve hallgat· csoportokat hat§rozhat meg. 

 

A konzult§ci· felv®tele ut§n az alkalom megjelenik az ·rarendben / napt§rban is lila sz²nnel. 

 

 
Konzult§ci· az ·rarendben 

 

Amennyiben a konzult§ci·hoz d²jt²pus ker¿l hozz§rendel®sre, akkor a konzult§ci·ra tºrt®nŖ jelentkez®skor 

automatikusan ki²r§sra ker¿l a konzult§ci· d²ja. A d²j ki²r§s§r·l a hallgat· ¿zenetben ®rtes¿l. Ezt 

kºvetŖen a szok§sos m·don, a "P®nz¿gyek/Befizet®s" men¿pontban fizetheti be a konzult§ci· d²j§t. 

 

Online alkalmak 

Konzult§ci· idŖpontj§ra kattintva a megjelenŖ felugr· ablakban az ĂOnline alkalmakò tabul§tor f¿lºn van 

m·d megtekinteni az adott idŖponthoz tartoz· online alkalom azonos²t·j§t, az alkalom nev®t, az online 

alkalom idŖpontj§t, az ·rarendi alkalmat, a linket l®trehoz· oktat· (vagy fogad··ra eset®n int®zm®nyi 

adminisztr§tor) nev®t, illetve az utols· oszlopban mag§t az online linket. A tabul§tor alatti fel¿leten semmi 

mŤveleti lehetŖs®g nincs, kiz§r·lag a linkekre kattint§s lehets®ges, mellyel be tud kapcsol·dni az online 

vide·konferenci§ba. 

 

Online alkalmak tabul§tor f¿l ï Online alkalom linkje konzult§ci·s idŖpont eset®n 
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4.13.  ElŖrehalad§s 
 

A men¿pont a hallgat· sz§m§ra megjelen²ti a k®pz®s szerinti elŖrehalad§st.   

Az elŖrehalad§s l®nyege, hogy nyomon kºvetheti, hol tart az int®zm®ny §ltal elŖ²rt tanulm§nyok 

teljes²t®s®vel. Mintatantervei ®s t§rgycsoportjainak kiv§laszt§s§val, illetve szŤr®s®vel list§zhatja ki a t§rgyait 

®s ellenŖrizheti azok teljes²tetts®g®t.  

 

 
Az elŖrehalad§s fel¿lete 

 

A fel¿leten elŖszºr a mintatantervet kell meghat§rozni, majd a kºvetkezŖ szŤrŖ felt®telben a t§rgycsoportokat 

tudja kiv§lasztani, melynek t§rgyaira k²v§ncsi, ezut§n sz¿ks®ges a òList§z§sò gombra kattintani. 

Term®szetesen a szŤrŖfelt®telekben minden mintatanterv, minden t§rgycsoportj§t v§lasztva is 

haszn§lhatja a fel¿letet, ilyenkor teljes k®pet kap a k®pz®sen elv®gzett ®s elv®gzendŖ t§rgyair·l. 

 

 

A fel¿leten a list§z§s ut§n h§rom panel jelenik meg: 

 

- Mintatantervi t§rgyak 

- Nem mintatantervi t§rgyak 

- Felvett t§rgyak ®s kreditek teljes²t®s®nek ºsszes²t®se  

 

Az elsŖ òMintatantervi t§rgyakò panelban megjelennek a mintatantervben tal§lhat· t§rgycsoportok ®s 

t§rgyak. Amennyiben t§rgyr·l van sz·, akkor ®rtelemszerŤen a òT§rgyn®vò ®s òT§rgyk·dò oszlopok 

tºltŖdnek, amennyiben t§rgycsoportr·l, akkor pedig a t§rgy csoport nev®re ®s k·dj§ra vonatkoz·k. 

A t§rgycsoportn§l a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithat·k ®s l§that·, hogy mely t§rgyak 

szerepelnek adott t§rgycsoportban.  Amennyiben a T§rgycsoport jellemzŖkhºz tartozik ®rt®k, a 

"T§rgycsoport k·dja" mellett megjelenik egy inform§ci·s ikon. A "T§rgycsoport k·dja" mellett megjelenŖ 

inform§ci·s ikon fºl® h¼zva az egeret, megjelennek a T§rgycsoport jellemzŖk ®rt®kei: Ă¥sszes t§rgy 

elv®gzendŖò, ĂElv®gzendŖ kreditsz§mò, ĂElv®gzendŖ t§rgyak sz§maò. A "T§rgycsoport k·dja" ®s 
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"T§rgycsoport neve" oszlopokban ºn§ll· mintatanterv sork®nt l®trehozott csoport eset®ben a mintatanterv 

sor k·dja ®s neve ker¿l megjelen²t®sre.  

 

ElŖfordulhat, hogy egy-egy t§rgycsoport is hierarchikus viszonyba ker¿l meghat§roz§sra az int®zm®ny §ltal, 

ilyenkor tºbb szintŤ hierarchi§ban megjelen²t®sre ker¿lnek az egym§s al§ rendelt t§rgycsoportok. 

 

A t§rgyakr·l az oszlopokban a kºvetkezŖ inform§ci·k l§that·ak: t§rgyk·d, t§rgyn®v, eredm®ny, kreditpont, 

kºvetelm®ny, t§rgyfelv®tel t²pusa, aj§nlott f®l®v, st§tusz. 

Az elŖrehalad§s sorainak sz²nez®se 
A t§rgyak, illetve t§rgycsoport t§rgyai a teljes²t®s alapj§n k¿lºnbºzŖ sz²nekkel ker¿lnek megjelen²t®sre, errŖl 

a fel¿let alj§n inform§ci·s panel is t§j®koztat: 

 

  
 

A teljes²tett t§rgyakn§l a sz²nez®sen t¼l zºld pipa ker¿l a òTeljes²tettò oszlopba. 

Amennyiben a t§rgycsoport minden t§rgya teljes²tett ®s a hallgat· adott mintatanterv®ben a t§rgycsoport 

jellemzŖk be§ll²t§sra ker¿ltek, akkor a t§rgycsoport sor§ban is a òTeljes²tettò oszlopban zºld pipa jelenik 

meg. ĉgy kºnnyebben kap a hallgat· inform§ci·t arr·l, hogy a t§rgycsoportot teljes²tette-e vagy sem. 

 

A fel¿leten tal§lhat· m§sodik panelban azok a t§rgyak jelennek meg melyeket nem mintatantervbŖl vett 

fel a hallgat·. Ebben a panelben k®t f®le sz²nk·dol§s ®rtelmezhetŖ, ²gy csak ez a k®tf®le sz²nez®s lehets®ges:  

  

- Zºld: Felvett ®s teljes²tett  

- Fekete: Felvett de nem teljes²tett 

 

 

Felvett t§rgyak ®s kreditek teljes²t®s®nek ºsszes²t®se  

 

A harmadik panelban a felvett t§rgyak ®s kreditek teljes²t®s®nek ºsszes²t®se jelenik meg t§bl§zatos 

form§ban.  

 

 

 

A t§bl§zat k®t sort tartalmaz:  

 

- T§rgy teljes²tve 

- El®rt kredit 

-  

A t§bl§zat n®gy oszlopot tartalmaz: òKºtelezŖò, òKºtelezŖen v§lasztottò, òSzabadon v§lasztottò ®s 

ò¥sszesenò. Az oszlopokban az ®rt®kek a t§rgyfelv®tel t²pus alapj§n ker¿lnek kitºlt®sre (int®zm®nyi 

adminisztr§torok §ltal be§ll²that·).  

Az ò¥sszesenò / jel®n®l elv§lasztva az is l§that·v§ v§lik a felhaszn§l· sz§m§ra hogy mennyi az elv§rt ®rt®k, 

®s ebbŖl mennyit teljes²tett.  
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4.14.  Hivatalos bejegyz®sek 
 

A ĂTanulm§nyok/Leckekºnyvò fel¿let mellett, ezen a k¿lºn§ll· men¿ponton is megtal§lhat· a hallgat· 

kiv§lasztott k®pz®s®re vonatkoz· minden hivatalos bejegyz®s.  

A fel¿leten f®l®vszŤr®si lehetŖs®g is van, amennyiben a minden f®l®vet v§lasztja, a f®l®vhez nem rendelt 

bejegyz®seket is megjelen²ti a program. 

 

A hivatalos bejegyz®s t§rgy§ra kattintva elŖugr· ablakban tekintheti meg a hivatalos bejegyz®s r®szleteit, 

valamint megjelenik a bejegyz®s t²pusa ®s idŖpontja.  

A Leckekºnyv men¿ponthoz hasonl·an itt is megjelennek a hivatalos bejegyz®shez feltºltºtt 

dokumentumok, melyek a ĂFeltºltºtt dokumentumokò oszlopban tºlthetŖk le. 

 

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva is megtekinthetŖk ®s sablonba ki is nyomtathat·k a hivatalos 

bejegyz®s r®szletei. 

 

4.15.  KºtelezŖ szakmai gyakorlatok 
Egyes k®pz®sekn®l a 6. ®ves hallgat·knak sz¿ks®ges k¿lsŖ gyakorlati helyhez kºtºtt gyakorlati t§rgyakat 

teljes²teni (p®ld§ul orvostanhallgat·kn§l klinikai gyakorlati t§rgyak).  

 

FIGYELEM! A men¿pont megjelen®se int®zm®nyenk®nt v§ltozhat, att·l f¿ggŖen, hogy az int®zm®ny 

haszn§lja-e a funkci·t, vagy sem! 

 

A men¿ponton az int®zm®ny §ltal a k®pz®shez meghat§rozott idŖszakban k¿lsŖ gyakorlati t§rgyakat vehet 

fel, melyekhez kapcsol·d· k¿lsŖ gyakorlati helyre/helyekre jelentkezhet. 

 

Ezen/ezeken a gyakorlati helyen/helyeken bizonyos idŖszakot tºlthet el (ak§r egyben, ak§r r®szletekben), 

amit igazol§ssal bizony²tania kell, aminek kºvetkezm®nyek®nt plusz vizsg§kat kell tennie.  

A gyakorlati t§rgy akkor teljes¿l, hogyha a t§rgyhoz kapcsol·d· sz¿ks®ges k¿lsŖ gyakorlati idŖ igazoltan 

letºlt®sre ker¿lt ®s a kapcsol·d· vizsga is sikeresen teljes²t®sre ker¿lt. 

 

A men¿pontra kattintva egy list§s fel¿let jelenik meg, ahol az int®zm®ny §ltal meghat§rozott idŖszakok ®s a 

hozz§juk kapcsol·d· k¿lsŖ gyakorlati t§rgyak l§that·ak hierarchikus sorokban. 
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Megjelen²t®sre ker¿lnek a jelenlegi ®s jºvŖbeli idŖszak t§rgyai is. Az oldalon a ĂT§rgyak, ®ppen zajl· 

jelentkez®si idŖszakkal:ò jelºlŖn®gyzettel szŤrni tudja azokat a t§rgyakat, melyekre ®pp van jelentkez®si 

idŖszak. 

A ĂJelentkezett t§rgyakò jelºlŖn®gyzetet bepip§lva, csak a m§r jelentkezett t§rgyak ker¿lnek 

megjelen²t®sre. Alap®rtelmezetten a k®t jelºlŖn®gyzet ¿res, de ment®sre ker¿l a felhaszn§l· profilj§ba, ²gy a 

kºvetkezŖ fel¿letre l®p®skor m§r az utols· haszn§lat szerint jelenik meg. 

 

A k¿lsŖ gyakorlati t§rgy soraiban megjelennek a kºvetkezŖ oszlopok: ĂT§rgy neveò, ĂMegszak²t§s t²pusò, 

ĂKºtelezŖ/Felvett/Enged®lyezett hetekò, ĂMin.megszak²t§sò, ĂMax.megszak²t§sò, ĂJelentkezettò, 

ĂV®gleges²tettò, ĂElfogadottò.  

A ĂJelentkezettò oszlopban egy zºld pipa akkor l§that·, amennyiben ¥n megtette jelentkez®s®t az adott 

t§rgyra, illetve egy piros felki§lt·jeles ikon is megjelenhet az oszlopban akkor, ha a jelentkez®se ĂP·tl§sò 

st§tusz¼ lesz. Ezzel kapcsolatban egy tooltip is t§j®koztatja a kºvetkezŖ szºveggel: ĂP·tl§s beny¼jt§sa 

sz¿ks®ges!ò 

A ĂV®gleges²tettò oszlopba akkor ker¿lt zºld pipa, ha ºsszes v§lasztott gyakorlati helyre tºrt®nŖ jelentkez®s®t 

v®gleges²tette, m²g az ĂElfogadottò oszlopba akkor, ha az ºsszes gyakorlati hely®hez kapcsol·d· st§tusz 

ĂElfogadott jelentkez®sò-re v§lt.  Illetve, a ĂTeljes²tettò oszlopba akkor ker¿l zºld pipa, ha a t§rgyhoz 

kapcsol·d· sz¿ks®ges k¿lsŖ gyakorlati idŖ igazoltan letºlt®sre ker¿lt ®s a kapcsol·d· vizsga is sikeresen 

teljes²t®sre ker¿lt. 

 

IdŖszak jelentkez®s korl§toz§sa felt®tellel 

 

A fel¿leten piros, felki§lt·jeles ikon jelzi a szakmai gyakorlat idŖszak§nak sor§ban (az idŖszak neve ut§n), 

hogyha a hallgat· nem felel meg az idŖszakn§l be§ll²tott int®zm®ny §ltal megszabott felt®telnek. A fel¿letre 

l®p®skor m§r lefut az ellenŖrz®s az ºsszes idŖszakra ®s az eml²tett ikon azon idŖszakok neve mell® ker¿l, 

ahol nem teljes¿l a felt®tel. Az ikon fºl® h¼zva az egeret a kºvetkezŖ szºveg jelenik meg: "Nem teljes¿l az 

int®zm®ny §ltal a jelentkez®shez t§masztott kºvetelm®ny". A visszajelzŖ szºveg kieg®sz¿l az esetlegesen a 

int®zm®ny §ltal be§ll²tott tov§bbi t§j®koztat· szºveggel is. Az ikon megjelen®s®n t¼l az idŖszak t§rgyainak 

sorv®gi lehetŖs®g opci·i is inakt²vv§ v§lnak, ²gy semmik®pp nem lehets®ges ilyenkor a jelentkez®s. 

 

Jelentkez®s k¿lsŖ gyakorlati t§rgyra 

 

T§rgyra jelentkezni a t§rgy sorv®gi ĂJelentkez®s/BŖvebbò gombra kattintva lehet. 

A ĂJelentkez®s/BŖvebbò gomb, teh§t a jelentkez®si lehetŖs®g csak ann§l a t§rgyn§l akt²v, melyre ®pp van 

idŖszak. Amennyiben akt²v, akkor is lehets®ges, hogy az int®zm®ny §ltal t§masztott felt®tel miatt a 

megnyom§s ut§n nem sikeres a mŤvelet. Ez kijelz®sre ker¿l. 

Amennyiben a ĂJelentkez®sò sikeres, akkor egy ¼j elŖugr· ablakot jelen²t meg a program, ahol a k¿lsŖ 

gyakorlati t§rgyhoz tartoz· k¿lsŖ gyakorlati helyek kiv§laszt§sa a feladat. 

 

K¿lsŖ gyakorlati helyek kiv§laszt§sa 

 

A gyakorlati helyek elŖugr· ablak§ban k®t lista ker¿l megjelen²t®sre egym§s felett. 

A felsŖben a ĂFelvett gyakorlati helyekò l§that·ak, az als·ban azok, melyekre jelentkezni lehet, a neve: 

ĂFelvehetŖ gyakorlati helyekò. Mindk®t lista sorainak v®g®n tov§bbi mŤveleti lehetŖs®geket tal§l a sor v®g®n. 

 

FelvehetŖ gyakorlati helyekn®l a sorokban a gyakorlati helyek neve, k·dja t²pusa, illetve a jelentkez®si 

idŖintervallumra vonatkoz· inform§ci·, valamint a szabad helyek sz§ma jelenik meg. Mivel egyes helyekn®l 

sz¿ks®ges az orvosok nev®nek rºgz²t®se, a ĂLe²r§sò mezŖben a hallgat· l§thatja, hogy a gyakorlati helyen 

bel¿l mely orvoshoz jelentkezik.   

 

Sorv®gi mŤveleti lehetŖs®g:  

- Jelentkez®s/BŖvebb 
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Felvett gyakorlati helyekn®l a sorokban a gyakorlati helyek neve, a tervezett ®s elfogadott intervallum 

inform§ci·k ®s a jelentkez®s st§tusza ker¿l kijelz®sre az oszlopokban. Sorv®gi mŤveleti lehetŖs®gek:  

- Lejelentkez®s 

- Dokumentum csatol§s 

- Nyomtatv§nyok 

 

 

Amikor jelentkezik egy gyakorlati helyre, akkor a ĂJelentkez®s/BŖvebbò gomb megnyom§sa ut§n egy ¼jabb 

elŖugr· ablakban meg kell adnia egy idŖ intervallumot, amikor a gyakorlati helyen r®szt k²v§n venni a 

gyakorlaton.  

 

A jelentkez®s kiz§r·lag az int®zm®ny §ltal meghat§rozott (heti alap¼) blokkokra tºrt®nhet.  

 

Az int®zm®nyileg be§ll²tott maximum hetek sz§m§t ®s maximum megszak²that·s§got a figyelembe veszi a 

program (a maximum megszak²that·s§gn§l figyeli a be§ll²tott megszak²t§s t²pust is, teh§t az int®zm®nyi 

be§ll²t§soknak megfelelŖen t®rben ®s idŖben is tºrt®nhet megszak²t§s), ez®rt ha ¥n jelentkez®skor t¼ll®pi a 

maximum sz§mokat, a ment®s sikertelen lesz, visszajelzŖ ¿zenetben t§j®koztat§st fog kapni a sikertelens®g 

ok§r·l. 
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Az ablakon bel¿l kijelz®sre ker¿ltek az alapadatok egyes r®szei (valamint egy bŖvebb gombbal a r®szletei 

egy ¼j ablakban). Alatta a blokkok, majd az alatt a jelentkezett blokkok list§s megjelen²t®sben (felvett 

helyek). A blokkokn§l lehet jelentkezni az adott blokkokat eg®rrel kijelºlve (nyomva tartott eg®rgombbal 

tºbb blokk is kijelºlhetŖ egyszerre). Lejelentkezni ezen az ablakon l§that· als· (felvettek) list§b·l lehet. Csak 

megszak²t§s n®lk¿li blokk ï intervallumra lehet jelentkezni. 

 

A jelentkezhetŖ blokkok narancss§rg§k, a nem jelentkezhetŖk sz¿rk®k. Azok, melyekre nem jelentkezhet, 

pirosak, azok, melyekre jelentkezett zºldek. A h®t, a d§tum, a szabad helyek sz§ma ®s a jelentkez®s st§tusza 

ki²r§sra ker¿l. 

Piros blokkok k®t esetben alakulhatnak ki:  

- betelt a l®tsz§mkeret 

- m§sik t§rgyb·l m§r jelentkezett azonos idŖszakra 

 

Szabad helyek kijelz®se 

 

Egy-egy blokkban szºvegesen kijelz®sre ker¿l az int®zm®ny §ltal meghat§rozott blokk intervallumok szerint 

kisz§m²tott szabad helyek sz§ma. Ezek a maximum l®tsz§mkorl§toknak megfelelŖen ker¿lnek kijelz®sre a 

m§r elfogadott jelentkez®sek f¿ggv®ny®ben.  

A szabad helyek sz§ma kiz§r·lag Egyetemi klinika hely t²pusn§l ker¿l kijelz®sre, de ott is van csak 

jelentŖs®ge, ott a jelentkez®s a v®gleges²t®st kºvetŖen egybŖl elfogadott§ v§lik, ²gy adott idŖben a val·s 

szabad helyek sz§m§t l§thatja a hallgat·. 

 

Jelentkez®si hat§ridŖk: 

 

K¿lsŖ gyakorlati hely t²pusokt·l f¿gg, hogy az adott blokk kezdŖ idŖpontja elŖtt h§ny nappal jelentkezhet 

utolj§ra a hallgat· az adott blokkra. A jelentkez®si hat§ridŖt az int®zm®ny szabadon §ll²thatja ®s a 

v®gleges²t®si folyamatra is vonatkozik, errŖl bŖvebben a hallgat·i v®gleges²t®s le²r§s§n§l olvashat. 
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Alap®rtelmezett ®rt®kek: 

 

-          Egyetemi Klinika ®s egyetemi h§ziorvos mentorok: a gyakorlat megkezd®se elŖtt 7 nap 

-          Oktat·k·rh§z, egyetemi ®s magyar akkredit§lt gyakorl·helyek: a gyakorlat megkezd®se elŖtt 7 nap 

-          K¿lfºldi akkredit§lt gyakorl·hely: a gyakorlat megkezd®se elŖtt 7 nap 

-          K¿lfºldi egyetemi klinika: a gyakorlat megkezd®se elŖtt 7 nap 

-          M®g nem akkredit§lt, de az akkredit§ci·s felt®teleknek megfelelŖ magyar ®s k¿lfºldi int®zm®ny: a 

gyakorlat megkezd®se elŖtt 7 nap 

-          Nem egyetemi csal§dorvosi gyakorlati hely: a gyakorlat megkezd®se elŖtt 7 nap 
 

M¼ltb®li idŖpontokra nem lehet jelentkezni. 

 

Amennyiben olyan blokkra szeretne jelentkezni, melyre a be§ll²tott idŖ korl§tnak megfelelŖen nem 

lehets®ges, hiba¿zenetben jelzi a program, hogy a jelentkez®si hat§ridŖ miatt sikertelen a jelentkez®s. 

 

 
 

K¿lsŖ gyakorlati helyet int®zm®nyi dºnt®s szerint egy nagyobb idŖ intervallumban, vagy tºbb kisebb 

gyakorlati idŖ r®szletben is teljes²thet. ĉgy az als· list§b·l ugyanazt a helyet ak§r tºbbszºr is kiv§laszthatja, 

ha elt®rŖ intervallumokkal szeretne jelentkezni. 

 

Az egyes gyakorlati helyekhez tartoz· blokkok idŖszakhoz is kapcsol·dnak, ²gy elŖfordulhat, hogy 

p§rhuzamosan zajl· jelentkez®si idŖszakokn§l ugyanarra a h®tre (blokkra) az egyik idŖszak felŖl m§r 

jelentkezett, a m§sik idŖszakban azonban m®g felvehetŖnek jelzi a program az adott blokkot. 

 

K¿lsŖ gyakorlati t§rgy jelentkez®si felt®tele 

 

Amennyiben a k¿lsŖ gyakorlati t§rgyhoz az int®zm®ny jelentkez®si felt®telt hat§roz meg, akkor a 

felt®telvizsg§lat a gyakorlati t§rgyhoz tartoz· gyakorlati hely blokkjaira tºrt®nŖ jelentkez®skor tºrt®nik meg. 

Amennyiben nem teljes¿l a felt®tel, akkor ezen a ponton vissza jelzi ezt a hallgat·nak a rendszer ®s a 

gyakorlati t§rgyhoz tartoz· gyakorlati helyre a jelentkez®s sikertelen. Ebben az esetben a t§rgyhoz tartoz· 

egyetlen gyakorlati helyre sem fog tudni jelentkezni. 
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Đj gyakorlati hely felvitele 

 

LehetŖs®ge van ¼j gyakorlati helyet is hozz§adni a megl®vŖ list§hoz. Ezt az ablak alj§n a ĂGyakorlati hely 

hozz§ad§saò gombbal teheti meg. Ekkor ki kell tºltenie a gyakorlati helyre vonatkoz· adatokat az elŖugr· 

ablakban. 

 

Amennyiben a hallgat· ¼j gyakorlati helyet visz fel, kºtelezŖ megadnia a k¿lsŖ gyakorlati hely nev®t, 

valamint kiv§laszthatja a t²pus§t, illetve a kommunik§ci· nyelv®t is. A gyakorlati hely kezdŖ- ®s v®gblokkja 

automatikusan tºltŖdik az int®zm®nyi be§ll²t§sok szerint, ezt ¥n nem m·dos²thatja. Tekintve, hogy ez ¼j 

gyakorlati hely, ez®rt a blokkok grafikus megjelen²t®se itt nem sz¿ks®gszerŤ. 

 
 

Jelentkez®s ugyanarra a h®tre nem lehets®ges tºbbszºr! 

Amennyiben m§r jelentkezett egy gyakorlati t§rgyb·l egy adott k¿lsŖ gyakorlati helyre, adott blokkra (h®tre), 

akkor ugyanerre az idŖpontra m§r nem fog tudni jelentkezni adott t§rgyb·l m§sik helyre ®s m§sik t§rgyb·l 

sem! A blokk (h®t) st§tusza ilyenkor a jelentkez®s ment®s®t kºvetŖen (m®g tervez®si f§zisban) megv§ltozik, 

m§r nem jelentkezhet ugyanezen intervallumban tal§lhat· idŖpontra sem ugyanabb·l, sem m§s gyakorlati 

t§rgyb·l. 

Ez az adott blokkokn§l kijelz®sre ker¿l: 

  
 

F®l®ves t§rgyk®nt m§r teljes²tett gyakorlati  t§rgyat nem lehet felvenni k¿lsŖ gyakorlati idŖszakban.  
 

 

Felvett gyakorlati helyek 

 

Ez a tervezett idŖ intervallum a kiv§lasztott gyakorlati hellyel egy¿tt §tker¿l a felvett gyakorlati helyek 

soraiba jelentkez®s ut§n. A tervezett ®s a t®nyleges gyakorlati idŖ intervallum k¿lºn oszlopokban ker¿l 

kijelz®sre a felvett gyakorlati helyekn®l. Amikor az ¿gyint®zŖ elfogadja a kijelºlt idŖintervallumot, akkor a 
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tervezett idŖpontb·l §tker¿l a t®nyleges gyakorlati idŖpont oszlopba az ®rt®k (az adminisztr§tornak 

lehetŖs®ge van m§sik idŖintervallumot is meghat§rozni). 

 

 

 

Jelentkez®sek v®gleges²t®se 

 

Miut§n a jelentkezett a k²v§n gyakorlati helyekre, ut§na k¿lºn sz¿ks®ges a jelentkez®sek v®gleges²t®se is. 

Ezt ĂK¿lsŖ gyakorlati helyekò felugr· ablakban a ĂJelentkez®sek v®gleges²t®seò gombra kattintva teheti meg.  

 

 
 

FIGYELEM!  

Az egys®ges mŤkºd®s ®rdek®ben, minden jelentkez®st v®gleges²tenie kell! 

 

A k¿lsŖ gyakorlati blokkokhoz be§ll²tott hat§ridŖ nem csak a gyakorlati helyek blokkjaira tºrt®nŖ 

jelentkez®sekre vonatkozik, hanem a hallgat·i v®gleges²t®sre is.  Amennyiben k²v¿l esik a be§ll²tott 

hat§ridŖn, a "Jelentkez®sek v®gleges²t®se" gomb inakt²v lesz. Mivel a v®gleges²t®s ut§n a jelentkez®seket 

m§r nem §ll m·dj§ban m·dos²tani, ez®rt a ĂJelentkez®sek v®gleges²t®seò gomb megnyom§sa ut§n megjelenik 

egy felugr· ablak a kºvetkezŖ szºveggel: ĂHa v®gleges²ti a jelentkez®seit, ut§na m§r nem m·dos²thatja 

azokat, ®s ¼jat sem vehet fel! Biztosan folytatja?ò.  

A v®gleges²t®s csak azut§n tºrt®nik meg, mikor az ĂIgenò gomb megnyom§s§val a felhaszn§l· megerŖs²ti a 

folyamatot. 
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A ĂJelentkez®sek v®gleges²t®seò gombra kattintva tºrt®nik meg a minimum megszak²t§sra ®s a minimum 

hetek sz§m§ra vonatkoz· figyel®s. Olyan esetben, mikor valamelyik felt®tel nem teljes¿l, akkor a 

v®gleges²t®si folyamat megerŖs²t®s®t kºvetŖen visszajelzŖ ¿zenetben jelezz¿k ki, illetve maga a folyamat is 

sikertelen lesz.  
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Felvett helyekn®l dokumentumok kezel®se 

 

A felvett helyekn®l az adott hely sorv®gi lebegŖ men¿j®nek ĂNyomtatv§nyokò men¿pontj§ban tudja 

megtekinteni ®s letºlteni az int®zm®ny §ltal az adott gyakorlati helyhez meghat§rozott, gyakorlati hellyel 

kitºltendŖ nyomtat§si sablonokat (befogad· ®s teljes²t®si nyilatkozatokat). Csak azok a nyomtatv§nyok 

jelennek meg, melyek nyelve megegyezik az adott helyn®l meghat§rozott nyelvvel. 

 

A ĂDokumentum csatol§saò men¿pontra kattintva egy elŖugr· ablakban tud feltºlteni olyan 

nyomtatv§nyt²pust, melyet az int®zm®ny az adott helyhez meghat§rozott. P®ld§ul befogad·, vagy teljes²t®si 

nyilatkozat, vagy akkredit§ci·s nyilatkozat. 

 

"Elfogadott jelentkez®s" st§tuszra §ll²t§st·l kezdve kiz§r·lag ĂTeljes²t®si igazol§sò t²pus¼ nyomtatv§nyt lehet 

feltºlteni. Ez "elŖtt " a st§tusz elŖtt pedig kiz§r·lag Teljes²t®si igazol§st·l elt®rŖ t²pust. 

 
 

 

 

St§tuszok a jelentkezett helyekn®l 

 

Az egyes felvett k¿lsŖ gyakorlati helyek st§tusz§nak kijelz®se l§that· a fenti list§ban. 

Jelentkez®s ut§n a st§tusz oszlopba a ĂHallgat·i tervez®sò st§tusz ker¿l. Ilyenkor m§r lehet kezdeni a 

dokumentumfeltºlt®st (befogad· nyilatkozat). 

 

Nem ĂEgyetemi Klinika ®s egyetemi h§ziorvos mentorokò t²pus¼ helyekn®l a eg®szen addig ĂHallgat·i 

tervez®sò st§tuszban marad, am²g befogad· nyilatkozatot nem tºltºtte fel, ®s ut§na nem v®gleges²tett. Teh§t 

csak a nyilatkozat feltºlt®se ®s a ĂJelentkez®sek v®gleges²t®seò gomb megnyom§sa ut§n v§lt §t a st§tusza 

ĂHallgat·i v®gleges²t®sò-re. Amennyiben ¼gy v®gleges²tene, hogy m®g nem tºltºtte fel a befogad· 

nyilatkozat§t, akkor egy visszajelzŖ ¿zenetben kap t§j®koztat§st ennek sz¿ks®gess®g®rŖl. 

 

Az ĂEgyetemi Klinika ®s egyetemi h§ziorvos mentorokò t²pus¼ helyekn®l pedig a v®gleges²t®s elŖtt szint®n 

ĂHallgat·i tervez®sò lesz a st§tusz, csak ut§na v§lt §t ĂElfogadott jelentkez®sò-re. Befogad· nyilatkozat 

feltºlt®se ilyen t²pus¼ helyekhez tov§bbra sem sz¿ks®ges.  
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Amennyiben p·tl§s st§tuszra teszik a jelentkez®st, a HWEB-en egy ikon is kiker¿l a hallgat· sz§m§ra a 

felvett hely sor§ban, amely fºl® h¼zva az egeret megjelenik az inform§ci·, hogy p·tl§s sz¿ks®ges. 

ĂP·tl§sò st§tuszra akkor ker¿l vissza, hogyha tov§bbi hi§nyoss§g mer¿l fel a dokumentumokkal 

kapcsolatban.  

Amennyiben az ¿gyint®zŖ (adminisztr§tor) valid§lja a jelentkez®st, ĂElfogadott jelentkez®sò st§tuszba ker¿l 

(Egyetemi klinika helyt²pusn§l jelentkez®s ut§n automatikusan ebbe a st§tuszba ker¿l a jelentkez®s). 

ElŖfordulhat, hogy az adott t§rgy felelŖs®nek §ll§sfoglal§s§ra van sz¿ks®g, ekkor elŖfordulhat, hogy a 

jelentkez®s st§tusza ĂT§rgyfelelŖs dºnt®s®re v§rò lesz.  

"Teljes²t®si igazol§s beadva": amint a hallgat· a teljes²t®si igazol§st feltºlti, automatikusan erre a st§tuszra 

ugrik a program.   

 

A T§rgyfelelŖs b²r§lata alapj§n a gyakorlati jelentkez®s ĂTeljes²tettò, ĂTeljes²tetlenò ®s ĂP·tl§sò st§tuszra 

ker¿lhet be§ll²t§sra. P·tl§s eset®n a hallgat·nak ism®telten lehetŖs®ge van teljes²t®s igazol§st feltºlteni.  
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4.16.  Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkez®s 
 

Hallgat· weben a ĂTanulm§nyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkez®sò men¿ponton tud jelentkezni a 

meghirdetett t®m§kra, t§j®koz·dhat az ®rv®nyben l®vŖ idŖszakokr·l, megtekintheti elfogadott jelentkez®seit 

®s feltºltheti szakdolgozat§t. A fel¿leten a ĂSzakdolgozatò blokkban a m§r v§lasztott szakdolgozatok 

jelennek meg ®s a ĂSzakdolgozat jelentkez®sò gomb seg²ts®g®vel ezen a fel¿leten van lehetŖs®ge 

szakdolgozat t®m§ra jelentkezni. 

 

FIGYELEM! A  fel¿leten csak a nem archiv§lt szakdolgozat sorok ker¿lnek list§z§sra a hallgat·k 

sz§m§ra, az archiv§lt szakdolgozat sorok nem jelennek meg. 

 

4.16.1.  Szakdolgozat  
 

Itt az ¥n §ltal v§lasztott szakdolgozat t®m§k/c²mek, illetve szakdolgozat adatok jelennek meg. Minden 

jelentkez®s l§that·, f¿ggetlen¿l att·l, hogy arra a t®m§ra m§r beoszt§sra ker¿lt-e vagy sem. 

 

A szakdolgozatok aktualit§suk szerint ker¿lnek rendez®sre, amelyet a szakdolgozatban l®vŖ d§tum mezŖk 

hat§rozhatnak meg. Amennyiben a hallgat·nak tºbb olyan szakdolgozat sora is van, ahol nincs tºltve a 

ĂBead§s d§tumaò, az Ă£rt®kel®s d§tumaò, valamint a ĂVisszavon§s d§tumaò mezŖ, akkor a szakdolgozat 

sorok az ĂElfogad§s d§tumaò alapj§n csºkkenŖ sorrendben ker¿lnek megjelen²t®sre a fel¿leten, a legk®sŖbbi 

d§tum¼ fog elŖre ker¿lni. Az ĂElfogad§s d§tumaò a szakdolgozat sorban automatikusan tºltŖdik, amikor a 

szakdolgozat sor l®trejºn (ak§r jelentkez®s beoszt§s§val, vagy szakdolgozat sor manu§lis rºgz²t®s®vel). 

Ut§na kºvetkeznek azok a sorok, ahol ki van tºltve a ĂBead§s d§tumaò, de az Ă£rt®kel®s d§tumaò ¿res, ekkor 

a ĂBead§s d§tumaò d§tum mezŖ alapj§n tºrt®nik a sorrendez®s. Sorrendben ezt kºvetŖen jelennek meg azok 

a sorok, ahol az Ă£rt®kel®s d§tumaò is ki van tºltve, ebben az esetben az Ă£rt®kel®s d§tumaò d§tum mezŖ 

szerint ker¿lnek a szakdolgozat sorok sorrendez®sre. A szakdolgozat sorok sorrendj®ben a v®g®re ker¿lnek 

azok a sorok, ahol a ĂVisszavon§s d§tumaò kitºlt®sre ker¿lt, itt a ĂVisszavon§s d§tumaò alapj§n tºrt®nik a 

megjelen²t®s. 

Minden esetben (b§rmelyik mezŖ k®pezi a vizsg§lat sorrendj®t) a d§tum mezŖ ®rt®ke alapj§n csºkkenŖ 

sorrendben tºrt®nik a megjelen²t®s. 

 

A fel¿leten az egyes szakdolgozat sorok egyes®vel lenyithat·k, ²gy ®rhetŖk el a bŖvebb adatok. 

 

A lenyithat· szakdolgozat sorok fejl®c sor§ban a szakdolgozat c²me, annak h²j§n pedig a t®ma elnevez®se 

l§that·, az elŖtt l®vŖ kis ny²llal lehet lenyitni az adott sort. 
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A lenyitott fel¿let bŖvebb adatai: 

 
¶ T®ma 
¶ C²m 
¶ V®gleges c²m 
¶ Oktat·i v®lem®ny 
¶ Oktat·i szºveges v®lem®ny 
¶ Oktat·  
¶ Beoszt§s eredm®nye 
¶ Visszavon§s d§tuma 
¶ Jelentkez®s d§tuma 
¶ Elfogad§s d§tuma 
¶ Elfogad· 
¶ Bead§s d§tuma 
¶ Bemutat§s d§tuma 
¶ V®d®s d§tuma 
¶ V®d®s eredm®nye 
¶ Nyelv 
¶ Szervezeti egys®g 
¶ Le²r§s 
¶ Szakdolgozat st§tusz 
¶ Szakdolgozat b²r§lati st§tusz 

 

A ĂC²mò oszlopban l§that· adat eset®n, ha a be²rt adat hosszabb, mint a mezŖ hossza, akkor tooltipben 

l§thatja a teljes c²met. Int®zm®nye enged®lyezheti, hogy a szakdolgozat c²me szerkeszthetŖ legyen, ebben az 

esetben §t²rhatja ennek tartalm§t. 

A ĂBeoszt§s eredm®nyeò oszlopban elfogadott jelentkez®s eset®n egy zºld pipa, nem elfogadott jelentkez®s 

eset®n egy piros X, amennyiben m®g nem ker¿lt beoszt§sra, egy k®k k®rdŖjel jelenik meg az oszlopban. 

Az ĂOktat·i v®lem®nyò oszlopban jelenik meg az oktat· §ltal megadott v®lem®ny. BŖvebb szºveges 

v®lem®nyez®s eset®n egy Ălapò ikon is megjelenik az oszlopban, r§kattintva meg tudja tekinteni a teljes 

szºveget. Szerkeszt®si lehetŖs®ge itt nincsen. 

A ĂLe²r§sò mezŖben a b²r§latra vonatkoz· le²r§s tal§lhat·. 

 

Az egyes sorok legºrd¿lŖ bŖvebb adatainak mŤveleti gombjai:  

 

¶ B²r§l·/Konzulens: r§kattintva egy elŖugr· ablakban a b²r§l·k, vagy konzulensek adatai, illetve 

b²r§latuk, adott eredm®nyeik jelennek meg. 

Az Ă£rt®kel®s oszlopban, ha van szºveges ®rt®kel®s, megjelenik egy k®k inform§ci·s ikon, erre 

kattintva megny²lik a teljes szºveget megjelen²tŖ ablak. Amennyiben az oktat· b²r§latot is csatolt fel 

(weben vagy kliensben), akkor megjelenik egy letºlt®s ikon (egy k®k ny²l), amellyel letºlthetŖ a 

b²r§lat. 

 

¶ T®mav§zlat: LehetŖs®g van t®mav§zlatot feltºlteni megjegyz®ssel, amennyiben az idŖszak bŖvebb 

adatain§l l§that· zºld pipa a ĂT®mav§zlat feltºlthetŖò c²mk®n®l. 

A szakdolgozathoz feltºltºtt t®mav§zlat f§jl nem tºrºlhetŖ, amennyiben a szakdolgozatra m§r kapott 

jegyet. Tºrl®skor errŖl visszajelzŖ ¿zenetben is t§j®koztat a program: ĂNem lehet tºrºlni a t®mav§zlat 

f§jlokat, mert jegyet kapott r§!ò. Đjabb f§jl feltºlt®s®re sem lesz lehetŖs®ge a hallgat·nak a 

szakdolgozat sorhoz kapcsol·d·an. Tºrºlni/m·dos²tani eg®szen addig lehet, ameddig az indexsorhoz 

bejegyz®s nem ker¿l rºgz²t®sre. 

Az adminisztr§tor §ltal feltºltºtt t®mav§zlat §llom§nyok sem tºrºlhetŖk, errŖl is visszajelzŖ ¿zenetet 

kap a f§jl tºrl®sekor: "A f§jl nem tºrºlhetŖ, mert adminisztr§tor §ltal ker¿lt feltºlt®sre!". 

 

¶ Konzult§ci·k: Akt²v a gomb, amennyiben az idŖszak/t®ma kapcsolathoz ki²r§sa ker¿lt konzult§ci·s 

idŖpont. Amikor az oktat· l®trehozza a konzult§ci·t az idŖpontokkal, akkor az oktat· ®s a jelentkezett 

hallgat·k kºz¿l azok a t®m§ra jelentkezett hallgat·k, akikn®l a ĂBeoszt§s eredm®nyeò mezŖn®l zºld 
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pipa l§that·, automatikusan a konzult§ci·hoz hozz§rendel®sre ker¿lnek. A gombra r§kattintva jelenik 

meg a ĂKonzult§ci· adatok felugr·ò ablak, ahol k®t tabul§tor f¿lºn l§that·ak az adatok 

 

¶ Ugr§s virtu§lis t®rre: !ƳŜƴƴȅƛōŜƴ ƛƴǘŞȊƳŞƴȅŞƴŞƭ ŜƭŞǊƘŜǘǃ ŀȊ ba{ ƳƻŘǳƭΣ ŀ ƎƻƳō ŀƪƪƻǊ Ǿłƭƛƪ ŀƪǘƝǾǾłΣ Ƙŀ ŀ 
ǎȊŀƪŘƻƭƎƻȊŀǘ ǘŞƳŀƧŜƭŜƴǘƪŜȊŞǎ ōŜƻǎȊǘłǎłǾŀƭ ŀ ǎȊŀƪŘƻƭƎƻȊŀǘ ǎƻǊƘƻȊ ƭŞǘǊŜƧǀǘǘ ŀ ǾƛǊǘǳłƭƛǎ ǘŞǊΦ ! ƎƻƳōǊŀ ƪŀǘǘƛƴtva a 
ǇǊƻƎǊŀƳ ŀ ǎȊŀƪŘƻƭƎƻȊŀǘ ǎƻǊƘƻȊ ƪŀǇŎǎƻƭƽŘƽ ǾƛǊǘǳłƭƛǎ ǘŞǊǊŜ ƴŀǾƛƎłƭΦ 

 

Az ĂAlapadatokò f¿lºn a konzult§ci·hoz kapcsol·d· fŖbb inform§ci·k jelennek meg, m·dos²t§si 

lehetŖs®ge itt nincsen, csak megtekint®sre szolg§l a fel¿let. 

 

 
 

A ĂKonzult§ci· idŖpontjaiò f¿lºn pedig jelentkezhet a konzult§ci·hoz megadott idŖpontokra. 

A l®trehozott konzult§ci· a ĂTanulm§nyok/Konzult§ci·kò men¿pontban ugyan¼gy l§that·, illetve a 

jelentkez®s mŤvelete onnan is elv®gezhetŖ. 

¶ Szakdolgozat befogad§si k®r®s: Erre kattintva jelezheti az oktat·nak, hogy szeretn® k®rni a 

szakdolgozat befogad§s§t. Megnyom§st kºvetŖen a kºvetkezŖ szºveg jelenik meg: 

 Az oktat·nak sikeresen elk¿ld®sre ker¿lt a szakdolgozat 
befogad§si k®r®s.  

  

Ezt kºvetŖen inakt²vv§ v§lik a szakdolgozat sorn§l a gomb. Ha igazra §ll²tja a befogad§st az oktat·, 

akkor a gomb inakt²v marad. Ha hamisra §ll²tja, akkor ¼jra akt²v lesz a gomb. 

A befogad§si k®r®shez az int®zm®ny k¿lºnbºzŖ felt®telek teljes¿l®s®t adhatja meg, melyek 

korl§tozhatj§k a k®r®st. A gomb megjelen®se int®zm®nyi jogosults§ggal §ll²that·, ez®rt 

elk®pzelhetŖ, hogy nem jelenik meg a fel¿leten. 

 

¶ Szakdolgozat feltºlt®se: Feltºlt®sre az int®zm®nyileg be§ll²tott hat§ridŖig van lehetŖs®ge az erre a 

gombra megjelenŖ elŖugr· ablakban. Ha m§r feltºltºtte a szakdolgozat§t, akkor ut§na ezt tºbbszºr 

nem teheti meg, inakt²v lesz a feltºlt®si lehetŖs®g. 
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A f§jl feltºlt®si lehetŖs®g mellett le²r§st is adhat meg. Kiz§r·lag egy f§jl feltºlt®s®re van lehetŖs®ge. 
A ĂTitkosò jelºlŖn®gyzet csak akkor jelenik meg feltºlt®skor a dokumentum tulajdons§gai kºzºtt, ha a 

ĂDokumentum t²pusaò mezŖben a ĂSzakdolgozatò t²pus ker¿l kiv§laszt§sra. 

 

FIGYELEM!  Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy a fel¿leten megjelenik-e a ĂSzakdolgozat 

feltºlt®seò men¿pont. SŖt, int®zm®nyen bel¿l is v§ltozhat az erre vonatkoz· jogosults§g. 

 

A ĂSzakdolgozat feltºlt®seò gombra megjelenŖ fel¿leten, ha a ĂDokumentum t²pusaò mezŖben a 

ĂSzakdolgozatò dokumentum t²pus ker¿l kiv§laszt§sra, akkor megjelenik a fel¿leten az ĂExtra 

adatokò blokk. Ebben a blokkban a szakdolgozathoz kapcsol·d· extra mezŖk kºtelezŖs®g®re 

figyelmeztet a rendszer. A kºtelezŖ extra mezŖk s§rga sz²nnel kiemelve ker¿lnek megjelen²t®sre, ®s 

a ĂMent®sò gombra megjelenik egy figyelmeztetŖ ¿zenet a kºtelezŖ mezŖk tºlt®s®re vonatkoz·an. 

 

 
 

 

¶ Szakdolgozat megtekint®se: A gomb akkor akt²v, ha van feltºltºtt §llom§ny. R§kattintva ezt az 

§llom§nyt nyitja meg PDF form§tumban. 

 

¶ Szakdolgozat adatainak nyomtat§sa: egy felugr· ablakban kell kijelºlnie egy nyomtat§si sablont, 

melyen letºlt®s ut§n l§thatja ®s kinyomtathatja a szakdolgozat§nak adatait. 

 

¶ B²r§lati Ťrlap letºlt®se: amennyiben feltºlt®sre ker¿lt a rendszerbe ilyen Ťrlap, a gomb akt²vv§ v§lik 

®s az Ťrlap letºlthetŖ. A ĂB²r§lati Ťrlap letºlt®seò gombbal azon b²r§l·hoz kapcsol·d· Ťrlapok 

ker¿lnek letºlt®sre, ahol a b²r§l· sor§ban a ĂB²r§lat st§tuszaò mezŖben ĂElfogadvaò ®rt®k szerepel. 

A gomb l§that·s§ga int®zm®nyi szinten, jogosults§g be§ll²t§s §ltal szab§lyozhat·. 

 

 

4.16.2.  Szakdolgozat jelentkez®s 
 

A ĂSzakdolgozat/Szakdolgozat jelentkez®sò men¿ponton megjelenŖ ĂSzakdolgozat jelentkez®sò gombbal 

lehet szakdolgozat t®m§ra jelentkezni. 
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Az idŖszakok ®s az idŖszakhoz rendelt szakdolgozat t®m§k, illetve, ha a t®m§hoz k¿lºn c²mek ker¿ltek 

meghirdet®sre, akkor a szakdolgozat c²mek jelennek meg a sorokban. 

A kºvetkezŖ oszlopokat jelennek meg: ĂSzakdolgozat idŖszakokò, T²pusò, ĂT®maò, ĂC²mò, ĂLe²r§sò 

(amennyiben tal§lhat· le²r§s az adott t®m§hoz, egy felki§lt·jeles ikon ®s egy tooltip jelenik meg), ĂFŖò, 

ĂJelentkez®s d§tumaò, ĂOktat·ò, ĂOktat·i v®lem®nyò, ĂBeoszt§s eredm®nyeò, Ă£rv®nyesò. 

A ĂT®mav§laszt§sò blokkban tal§lhat· a ĂModulò oszlop, ahol megjelen²t®sre ker¿l, hogy a hallgat· moduljai 

kºz¿l (k®pz®s, szak adatai) melyikhez ker¿lt meghirdet®sre az adott t®ma. A mezŖben alap®rtelmezetten a 

modul neve ker¿l megjelen²t®sre, a mezŖre kºzel²tve ki²rjuk a modul bŖvebb adatait (moduln®v, modulk·d, 

modult²pus). 

 

A v§laszthat· szakdolgozat t®m§kat idŖszak, vagy t²pus szerint is lehet szŤrni a fel¿let tetej®n, a 

ĂJelentkez®sekò jelºlŖvel pedig kiv§laszthat·k azon t®m§k, melyekre m§r jelentkezett kor§bban. 

 

  
 

 

T®mav§laszt§s 

A ĂT®mav§laszt§sò blokkban a k®pz®s®hez rendelt aktu§lis szakdolgozat jelentkez®s idŖszakok jelennek 

meg. Az idŖszak neve linkk®nt funkcion§l, melyre r§kattintva egy felugr· ablak jelenik meg, mely a 

kºvetkezŖ k®t tabul§tor f¿let tartalmazza: ĂIdŖszak bŖvebb adataiò, ĂInform§ci·kò. 
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IdŖszak bŖvebb adatai: 

 

A kºvetkezŖ adatok jelennek meg: ĂIdŖszak neveò, ĂMax. jelentkez®ssz§mò, ĂJelentkezettek sz§maò, 

ĂIdŖszak ®rv®nyess®geò, ĂV®lem®nyez®si idŖszakò, ĂC²m megad§si hat§ridŖò, ĂHallgat·i c²m megad§sa 

enged®lyezettò, ĂT®mav§zlat feltºlthetŖò. 

 

Inform§ci·k: 

Itt az adott idŖszakhoz tartoz· szºveges inform§ci· jelenik meg. 

 

 

T®m§k ®s C²mek kezel®se 

A ĂT®ma/C²mò oszlopban l§that· adatra, vagy a sorv®gi ĂLehetŖs®gekò men¿ben tal§lhat· ĂT®ma adatokò 

linkre kattintva a szakdolgozati t®ma bŖvebb adatai jelennek meg felugr· ablakban. A t®m§ra jelentkezni a 

ĂJelentkez®sò linkre kattintva tud, a mŤvelet sikeress®g®rŖl visszajelzŖ ¿zenetben t§j®koztat§st fog kapni. 

T®m§r·l lejelentkezni a ĂLejelentkez®sò linkkel lehets®ges. 
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Azok a t®m§k, vagy c²mek, melyekre m§r jelentkezett, a list§ban vastagon szedve, sºt®t h§tt®rrel jelennek 

meg. 

 

 

C²m nyelves²t®se 

A ĂC²mò mezŖ ®rt®ke ï amennyiben a mezŖ szerkeszthetŖ (int®zm®nyi be§ll²t§s k®rd®se) ï nyelvv§laszt· 

seg²ts®g®vel nyelves²tve is megadhat·..  

A jelentkez®st kºvetŖen a ĂSzakdolgozat jelentkez®sekò blokkban a c²m mezŖ melletti bor²t®k ikonra 

kattintva, illetve a sorv®gi ĂLehetŖs®gek/BŖvebbò fel¿leten l®vŖ c²m mezŖ mell® is beker¿l a nyelv v§laszt·, 

ha a ĂC²mò mezŖ ®rt®k®nek szerkeszthetŖs®ge enged®lyez®sre ker¿lt az int®zm®ny §ltal.  

ĉgy a nyelvv§laszt· seg²ts®g®vel tºbb nyelven is megadhatja a szakdolgozat c²m®t. 

 

A ĂSzakdolgozat t®ma adatokò felugr· ablakban t§j®koztat§sul a kºvetkezŖ mezŖk adatait l§thatja: 

ĂT®ma/C²mò, ĂT²pusò, ĂMaximum jelentkezhetò, ĂMaximum l®tsz§mò, ĂLe²r§sò, Ă£rv®nyess®g kezdeteò, 

Ă£rv®nyess®g v®geò, ĂTansz®k neveò,ò Tansz®k k·dò.  

 

 
 

 

Az ĂOktat·kò blokkban k¿lºn jelennek meg a t®m§hoz hozz§rendelt oktat·k adatai a ĂN®vò, ĂOktat· t²pusò 

®s ĂL®tsz§mò oszlopokban.  

A ĂL®tsz§mò oszlopban l®vŖ ikonra h¼zva a kurzort, egy tooltipben jelennek meg az adott t®m§hoz tartoz· 

jelentkez®si adatok a kºvetkezŖk szerint: 

- Ă¥sszes szakdolgozat jelentkez®si l®tsz§mò mezŖ: Azt mutatja meg, hogy az adott oktat·hoz h§ny 
hallgat· jelentkezhet az idŖszakban.  

- Ă¥sszes v§rhat· elfogad§si l®tsz§mò: Azt mutatja meg, hogy az adott oktat·hoz h§ny hallgat· 
ker¿lhet beoszt§sra az idŖszakon bel¿l. 

 

- ĂJelentkezettek sz§maò mezŖ: Az adott idŖszakhoz rendelt t®m§kra-c²mekre m§r feljelentkezett 

hallgat·k sz§ma.  
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-  ĂIdŖszakon bel¿l jelentkezettek sz§maò mezŖ: Az adott idŖszakon bel¿l az oktat·hoz rendelt 

szakdolgozat t®m§kra tºrt®nt hallgat·i jelentkez®sek sz§ma, azaz h§nyan jelentkeztek az idŖszakban 

olyan t®m§ra, akihez az oktat· hozz§ van rendelve).  

 

- ĂIdŖszakon bel¿l elfogadott jelentkez®sekò: Az adott idŖszakon bel¿l az oktat·hoz rendelt 

szakdolgozat t®m§kra tºrt®nt hallgat·i jelentkez®sek kºz¿l, h§ny hallgat·n§l ker¿lt a ĂBeoszt§s 

eredm®nyeò jelºlŖn®gyzet igaz ®rt®kre be§ll²t§sra.  

 

 
 

 

Jelentkez®sek sorrendez®se 

 

A ĂSzakdolgozat jelentkez®sò elŖugr· ablak§nak l§bl®c®n tal§lhat· a ĂJelentkez®sekò gomb. Erre kattintva 

a t®majelentkez®seit tudja idŖszak szerint sorrendezni. Az ²gy elŖugr· ablakban a t®m§k k®zzel egym§s al§, 

vagy fºl® h¼zhat·k. A v®gleges²t®shez a ĂMent®sò gomb megnyom§sa sz¿ks®ges. 
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Szakdolgozat ®rv®nytelen²tve 

 

Ha Ă£rv®nytelen²tveò szakdolgozat st§tusz ker¿l be§ll²t§sra a szakdolgozat sorhoz, akkor a hallgat· ®s oktat· 

sz§m§ra a szakdolgozathoz kapcsol·d·an korl§toz§sra ker¿lnek a m·dos²t§si lehetŖs®gek. 

 

Ha a szakdolgozat sor§ban a ĂSzakdolgozat st§tuszò mezŖ ®rt®ke Ă£rv®nytelen²tveò, akkor a 

ĂTanulm§nyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkez®sò men¿ponton a hallgat· szakdolgozat sor§ban 

inakt²vv§ v§lik a ĂKonzult§ci·kò, a ĂSzakdolgozat befogad§si k®r®sò, valamint a ĂSzakdolgozat feltºlt®seò 

gomb. Illetve a ĂSzakdolgozat c²mò mezŖj®nek szerkeszthetŖs®ge is tilt§sra ker¿l, akkor is, ha az egy®b 

be§ll²t§sok lehetŖv® tenn®k ezeknek a haszn§lat§t/m·dos²t§s§t. 

A ĂT®mav§zlatò gomb akt²v marad, a hallgat· meg tudja tekinteni a kor§bban feltºltºtt t®mav§zlat sor§t, 

azonban abban m·dos²t§si lehetŖs®ge a tov§bbiakban ezen szakdolgozat st§tusz eset®n nem lesz. 

 

4.17.  V®gbizony²tv§ny adatok 
 

A ĂTanulm§nyok/V®gbizony²tv§ny kºvetelm®nyekò men¿pont a hallgat·k teljes²t®seinek, elŖmenetel®nek 

megtekint®s®re szolg§l, mely a hallgat· aktu§lisan haszn§lt k®pz®s®re vonatkozik. 

 
V®gbizony²tv§ny kºvetelm®nyek 

 

A k®pz®s neve alatt megjelennek a hozz§ tartoz· mintatantervek, melyre kattintva list§z·dnak a 

t§rgycsoportok (mintatanterv egys®gek), illetve k¿lºn szinten, hierarchi§ban jelennek meg a ĂTanegys®gò 

t²pus¼ t§rgycsoportok is (azokn§l az int®zm®nyekn®l, ahol ezt nem haszn§lj§k, ez a szint kimarad), majd 

alatta a t§rgyak. A sor elej®n l®vŖ felki§lt·jel a teljes²tetlens®get, m²g a pipa a teljes²tetts®get jelzi. 

 
Hierarchikus lista 

 

A sor v®g®n l§that· egyfajta ki®rt®kel®s, mely az adott sorhoz kapcsol·d· teljes²t®st mutatja meg a kºvetkezŖ 

adatokra vonatkoz·an: 

- Kredit 

- T§rgyak (t§rgy darabsz§m) 

- T§rgycsoport (mintatanterv egys®gek, t§rgycsoport darabsz§m) 
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Teljes²tetts®gre vonatkoz· inform§ci·k 

 

A t§rgyn®vre kattintva egy felugr· ablakban jelen²tj¿k meg a t§rgy elŖkºvetelm®nyeit, illetve, hogy az adott 

t§rgy elŖkºvetelm®nye-e m§s t§rgyaknak. 

 
T§rgyi elŖkºvetelm®nyek 

 

 

A mintatanterv egyetlen t§rgy§hoz sem kºthetŖ indexsorokat a program a ĂSzabadon v§laszthat·ò blokkban 

jelen²ti meg.  
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5.  T§rgyak 

5.1.  Felvett t§rgyak 
 

Ezen az oldalon l§thatja azokat a t§rgyakat, amelyeket felvett, itt lehetŖs®ge van kurzust v§ltoztatni, illetve 

leadni a t§rgyait. 

A felvett t§rgyak list§z§sa a "F®l®vek"-n®l kiv§lasztott f®l®vnek megfelelŖen tºrt®nik, ahol ºsszes eddigi 

f®l®v®bŖl v§laszthat. A t§rgyak megjelen²t®s®hez nyomja meg a 'List§z§s' gombot! 

 

5.1.1.  Aktu§lis f®l®v t§rgyai 
  

Ezen az oldalon v§laszthatja ki az aktu§lis f®l®vben felvett t§rgyait is. A f®l®vv§laszt· legºrd¿lŖ men¿ben 

az aktu§lis f®l®ve mellett z§r·jelben l§that·: (aktu§lis f®l®v). 

Aktu§lis f®l®v az az idŖben legutols· tanulm§nyi f®l®ve, melyre akt²v, vagy passz²v st§tuszra bejelentkezett, 

vagy tanulm§nyi ¿gyint®zŖje bejelentkeztette.  

 

FIGYELEM!  Az aktu§lis t§rgyak list§j§ban nem felt®tlen¿l jelennek meg az ®ppen felvett t§rgyai, mivel a 

t§rgyjelentkez®s §ltal§ban nem az aktu§lis, hanem a kºvetkezŖ f®l®vre tºrt®nik.  

5.1.2.  A fel¿let 

A fel¿leten megjelenik a t§rgy k·dja, neve, kredit®rt®ke, a felv®telek sz§ma ®s a v§r·lista oszlop, valamint a 

sor v®g®n egy "LehetŖs®gek" ikon, mely a bŖvebb feliratot, illetve a t§rgyb·l szerzett eredm®nyeket 

tartalmazza. 

A fel¿leten tal§lhat· nyomtat· ikonnal lehetŖs®ge van kinyomtatni a felsorolt t§rgyakat.  

 

A list§zott t§rgyak sor§ban a t§rgy nev®n ®s k·dj§n t¼l megjelenik a t§rgy kredit ®rt®ke ("Kredit"), valamint 

a t§rgy eddigi felv®teleinek sz§ma ("Felv®telek sz§ma").  

A òV§r·listaò oszlopban egy piros, felki§lt·jeles ikon jelzi, amennyiben az adott t§rgyon az adott f®l®vben 

v§r·list§n szerepel. Ez azt jelenti, hogy ¥n val·j§ban m®g nem ker¿lt be a t§rgy felvett kurzus§nak val·di 

l®tsz§mkeret®be, hanem egy olyan list§n v§r a beker¿l®sre, amelyrŖl esetlegesen lehetŖs®ge van bejutni a 

k®sŖbbiek folyam§n.  

A v§r·lista ikon k®tf®lek®pp ker¿lhet a fel¿letre: vagy nem jutott be az adott t§rgy rendes l®tsz§mkeret®be, 

vagy rangsoros t§rgyjelentkez®ssel vette fel a t§rgyat. V§r·list§s t§rgyra nem rºgz²thetŖ ®rdemjegy ®s ilyen 

t§rgyb·l nincs lehetŖs®g vizsga felv®telre. 

A sor v®g®n pedig a "LehetŖs®gek" ikon alatt a "BŖvebb", a "Felvett kurzus m·dos²t§sa", a "T§rgy 

lead§sa", a "T§rgy alapadatok nyomtat§sa", ĂT§rgytematika letºlt®seò, vagy az 

"Eredm®nyek" lehetŖs®gek kºz¿l v§laszthat. A lehetŖs®geket a tov§bbiakban r®szletezz¿k.  

A f®l®ves felvett kreditek kijelz®s®t is ezen a fel¿leten tal§lja. A lista alj§n inform§ci·s panel t§j®koztat a 

f®l®vben felvett kreditek sz§m§r·l, ²gy ¥nnek azt nem kell k¿lºn ºsszesz§molni. 

A kijelºlt sorban b§rhova kattintva (nem az eml²tett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre ¼jra 

r§kattintva szint®n elŖhozhat· a helyi men¿. 

Amennyiben a t§rgyhoz nem vett fel kurzust, ¼gy a t§rgy k·dja alatt a kºvetkezŖ felirat jelenik meg: "Nincs 

kurzus felv®ve", viszont ha a t§rgy akkredit§ci·val ker¿lt felv®telre, akkor az "Elismert" (kor§bban 

akkredit§lt) felirat olvashat·.  
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Amennyiben nem teljes¿l a t§rgyra vonatkoz· elŖ-, vagy v®gleges t§rgykºvetelm®ny, akkor azt is ki²rja a 

program a t§rgy k·dja al§. 

 

LehetŖs®g van az ºsszes t§rgy Excel exportj§ra. Amennyiben a fel¿leten list§zott sorok nagy sz§ma miatt 

lapoz§s sz¿ks®ges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetŖ ¿zenet: "Csak az 

adott oldalt szeretn® export§lni?" Ha a k®rd®sre a "Nem, az ºsszesetò v§laszt adjuk, akkor az Excel exportban 

az ºsszes adat megjelenik. 

5.1.3.  T§rgytematika letºlt®se 
A ĂFelvett t§rgyakò fel¿leten felsorolt t§rgyakn§l van lehetŖs®g a t§rgytematika megtekint®se, a 

ĂLehetŖs®gek/T§rgytematika letºlt®seò men¿pont alatt. A men¿pont csak akkor akt²v, ha feltºlt®sre ker¿lt 

a t§rgyhoz tematika. A letºlthetŖ t§rgytematik§ban legener§l§sra ker¿l egy plusz oldal a hallgat·ra vonatkoz· 

speci§lis adatokb·l, ha m§r lez§r§sra ker¿lt a hallgat· f®l®ve (ez tartalmazza a tematik§nak megfelelŖ 

eredm®nyeket). 

FIGYELEM! A t§rgyhoz tartoz· tematika letºlt®s®re csak ezen a fel¿leten van lehetŖs®g! 

5.1.4.  T§rgy alapadatok nyomtat§sa 

A "T§rgy alapadatok nyomtat§sa" funkci· kiv§laszt§sa ut§n ô.pdfô form§tumban nyomtathat·k a t§rgy 

adatok. A kiaj§nlott sablonon szerepel a T§rgyk·d, T§rgyn®v, ElŖkºvetelm®nyek, V®gleges 

kºvetelm®nyek,  Le²r§s. (A sablonon megjelen²tendŖ adatok az int®zm®ny §ltal tov§bb bŖv²thetŖk a sablon 

szerkeszt®skor haszn§lhat· v§ltoz·k sablonra helyez®s®vel.)  

 

5.1.5.  T§rgy lead§sa 

Ha valamelyik t§rgy sor§ban a ĂLehetŖs®gek/T§rgy lead§saò linkre kattint, akkor a rendszer elŖbb 

visszak®rdez, hogy t®nyleg le akarja-e adni az adott t§rgyat, ®s amennyiben erre igennel v§laszol, akkor ker¿l 

a t§rgy lead§sra, ®s ezzel el is tŤnik a felvett t§rgyak list§j§b·l. Ugyanez a funkci· el®rhetŖ oly m·don is, 

hogy a t§rgy b§rmely adat§n§l a sorra kattintva megjelenŖ linkre kattintva a "T§rgy adatok" ablak "FelvehetŖ 

kurzusok" f¿l®n tal§lhat· "T§rgy lead§sa" gombra kattint.  

 

Felvett t§rgyak fel¿let list§ja aktu§lis f®l®vre szŤr®ssel 

A t§rgyjelentkez®ssel egy¿tt term®szetesen a kurzusokra val· jelentkez®se is tºrlŖdik, errŖl 

visszajelz®st is kap. 
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FIGYELEM! T§rgyat leadni kiz§r·lag elŖzetes, vagy v®gleges t§rgyfelv®teli, ill. kurzusjelentkez®si 

idŖszakban lehets®ges! 

 

T§rgy adatok elŖugr· ablak, ahol lehetŖs®g van t§rgyat leadni 

 

5.1.6.  Kurzusv§ltoztat§s 

Ha egy m§r felvett t§rgy§n§l szeretn® megv§ltoztatni a kurzus(oka)t, ami(k)re jelentkezett, akkor ezt a felugr· 

ĂT§rgy adatokò ablakban teheti meg. EgyszerŤen csak be kell pip§lni a m§sik k²v§nt kurzust ®s a "Ment®s" 

gombra kattintani, ekkor megtºrt®nik a v§ltoztat§s. A kurzusm·dos²t§s linkj®t a t§rgy sor§nak v®g®n tal§lhat· 

'LehetŖs®gek' ikon alatt is megtal§lja 'Felvett kurzus m·dos²t§s' n®v alatt.  

5.1.7.  Eredm®nyek megtekint®se  

A t§rgyak sor§ban a ĂLehetŖs®gek/Eredm®nyekò feliratra kattintva egy felugr· ablakban megjelenik az 

adott t§rgyb·l el®rt, a rendszerben rºgz²tett eredm®nyeinek list§ja. 

 

5.1.8.  T§rgy adatok 

¶ T§rgy kurzusai f¿l 

 Itt l§thatja a kiv§lasztott t§rgyhoz az adott f®l®vben meghirdet®sre ker¿lt kurzusokat, ®s itt vehet fel a 

t§rgyhoz tov§bbi kurzusokat, vagy itt m·dos²thatja kurzusait. A kurzuslista jobb oldal§n tal§lhat· 

jelºlŖn®gyzet seg²ts®g®vel tudja kiv§lasztani, hogy mely kurzusokat szeretn® felvenni, majd alul a 

ĂMent®s gombra kattintva tudja felvenni a t§rgyat ®s a kurzus(oka)t. Tºbb kurzust abban az esetben kell 

felvennie egy t§rgyhoz, ha tºbbf®le kurzust²pus (pl. elm®leti ®s gyakorlati kurzus) is meghirdet®sre ker¿lt. 

Ebben az esetben minden kurzust²pusb·l egyet-egyet kell felvennie. Kiv®tel ez al·l a vizsgakurzus, amit 
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viszont minden esetben mag§ban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy t§rgyhoz vizsgakurzust 

®s m§s t²pus¼ kurzust egyszerre.  

 Az ablakban megjelenik a kurzus t²pusa a "Kurzus t²pusa" f¿l alatt. A kurzust²pus seg²t a hallgat·nak a 

k¿lºnbºzŖ kurzusok felv®tel®ben. A kurzus t²pus mell®, egy /jellel elv§lasztva, ugyanebben az oszlopban 

megjelenik a kurzus t²pus azonos²t· mezŖ ®rt®ke, melybŖl kider¿lhet, ha p®ld§ul speci§lis, vagy 

vizsgakurzusr·l van sz·. (A kurzus t²pus azonos²t· ®rt®ke csak akkor jelenik meg, ha int®zm®nye ezt 

adminisztr§lja). 

 A òFŖ/Limitò oszlopban l§thatja, hogy h§nyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra ®s h§ny ember 

jelentkezhet ºsszesen. A fel¿leten szereplŖ ®rt®k a konkr®t kurzusra vonatkoz· l®tsz§m, de fontos, hogy 

a kurzusjelentkez®s szempontj§b·l tºbbf®le l®tsz§mkorl§t is l®tezik. Ezek kijelz®s®re szolg§l az ®rt®k 

mellett l§that· k®k, felki§lt·jeles ikon, melyre az eg®rrel poz²cion§lva megjelen²thetŖk a tov§bbi 

l®tsz§madatok (p®ld§ul mintatanterv szerinti, t§rgy szerinti, vagy v§r·list§s l®tsz§mkorl§t). 

Amennyiben az adott kurzuson m§r csak v§r·list§n van hely, vagy a kurzuson v§r·list§n szerepel, ¼gy a 

l®tsz§m ikon mellett egy piros, vagy s§rga v§r·lista ikon jelenik meg (szint®n felki§lt·jeles). Ezek az 

ikonok azt jelzik, hogy ¥n az adott kurzuson m§r csak v§r·list§ra ker¿lhet fel, vagy m§r adott kurzuson 

v§r·list§n szerepel. A v§r·list§ra ker¿l®s azt jelenti, hogy ¥n val·j§ban nem ker¿l be a kurzus val·di 

l®tsz§mkeret®be, hanem egy olyan list§n v§r a beker¿l®sre, amelyrŖl esetlegesen lehetŖs®ge van bejutni a 

k®sŖbbiek folyam§n. A piros v§r·lista ikon l®tsz§mkeret ®s rangsoros t§rgyjelentkez®s eredm®nyek®nt 

ker¿lhet a fel¿letre. Rangsoros t§rgyjelentkez®s eset®n a ĂRangsorsorrendò oszlop is tºlt®sre ker¿l. 

A rangsoros t§rgyjelentkez®s menet®rŖl bŖvebb le²r§s a ĂT§rgyfelv®telò men¿ponthoz tartoz· szºvegben 

tal§lhat·. 

 Az Ăčrarend infò oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (®s hol) lesz, a h®t napjait a kezdŖbetŤj¿k jelºli.  

Az "Oktat·k", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyz®s", "Le²r§s" oszlopokban csak akkor l§tsz·dik adat, 

amennyiben ezeket a mezŖket az int®zm®nyben feltºltºtt®k. 

 Ha kijelºlte a felvenni k²v§nt kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak alj§n tal§lhat· ĂMent®sò gombra. 

Ezut§n minden esetben visszajelz®st kap arr·l, hogy siker¿lt-e felvenni a t§rgyat ®s a kurzus(oka)t, illetve 

ha hiba tºrt®nt, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.  

Amennyiben adott kurzushoz be van §ll²tva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a v§laszthat· 

kurzusok list§j§ban megjelenik ugyan, de a jelºlŖn®gyzet elhalv§nyodik, kijelºlni felv®telre nem lehet, 

®s a kurzus fºl® h¼zva az egeret egy elŖugr· inform§ci·s panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ĂEz a 

kurzus nem indul." 

Ugyan²gy, ha int®zm®nye letiltotta a kurzusjelentkez®st, akkor a kurzus szint®n megjelenik, de kijelºlni 

felv®telre ezt sem lehet, ®s a kurzus fºl® h¼zva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ĂA kurzusra 

a jelentkez®s letilt§sra ker¿lt.ò 

Ha pedig m§r egy felvett kurzus§n§l az van be §ll²tva, hogy a kurzusr·l a lejelentkez®s van letiltva, akkor 

sem tud a kijelºl®sen v§ltoztatni, a jelºlŖn®gyzet elhalv§nyul, inakt²v lesz ®s a kurzus fºl® h¼zva az egeret 

egy tooltipben megjelenik, hogy: ĂA kurzusr·l a lejelentkez®s letilt§sra ker¿lt.ò 

 

 

Kurzusjelentkez®se csak akkor lesz sikeres, ha  
 - teljes²tette a t§rgy ®s a kurzus felv®tel®hez sz¿ks®ges kºvetelm®nyeket 

 - van m®g szabad hely az ºsszes kiv§lasztott kurzusra (a fŖ/limit oszlopban a fŖ kisebb, mint a limit) 

 - az ºsszes t²pus¼ kurzusb·l (pl. elm®let, gyakorlat) kijelºlt egyet-egyet 

 - elŖzetes, rangsoros, vagy v®gleges (verseny) t§rgyjelentkez®si idŖszak ®s kurzusjelentkez®si idŖszak van 

 - m®g nem teljes²tette a t§rgyat kor§bban 
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 Ha az egyes kurzusokr·l szeretne tov§bbi inform§ci·hoz jutni, akkor a list§ban kattintson az adott kurzus 

b§rmely adat§ra, ®s ekkor egy ¼jabb felugr· ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra 

vonatkoz· inform§ci·kat ezen dokumentum 4. pontj§ban tal§lja. 

FIGYELEM!  Ha felvett egy t§rgyat, de valamilyen okn§l fogva le szeretn® adni, akkor azt a ĂFelvehetŖ 

kurzusok" f¿lºn megjelenŖ "T§rgy lead§sa" gomb (vagy ĂTov§bbi funkci·kò gomb ĂT§rgy lead§saò 

felirat) seg²ts®g®vel teheti meg.  

 A felvehetŖ kurzusok list§j§ban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a be§ll²tott telephely 

megegyezik a hallgat· k®pz®s®nek szervezeti egys®g®hez tartoz· telephellyel, vagy olyan kurzus, 

melyhez nem lett meghat§rozva telephely! 

¶ Alapadatok f¿l 

 Itt a kiv§lasztott t§rgy alapvetŖ adatait l§thatja, mint pl. a t§rgyhoz tartoz· kºvetelm®ny, a t§rgy le²r§sa, 

vagy a t§rgyfelelŖs oktat· neve ®s a t§rgyhoz tartoz· szervezeti egys®g, ·rasz§m adatok. Megjelenik a 

t§rgy eredeti neve is (amennyiben §tnevez®sre ker¿lt ®s amennyiben az int®zm®ny ezt adminisztr§lja). 

A szervezeti egys®g neve linkk®nt funkcion§l, r§kattintva egy elŖugr· ablakban elŖh²vhat·k a szervezeti 

egys®g bŖvebb adatai, kºzte p®ld§ul a c²m, vagy telefonsz§m. Ez az ablak megegyezik az 

ĂInform§ci·/Szervezeti egys®gekò men¿pontb·l elŖh²vhat· elŖugr· ablakkal. 

¶ T®makºr, Jegyzetek f¿lek 

 Itt a kiv§lasztott tant§rgy t®makºrei, illetve a t§rgyhoz tartoz· jegyzetek l§that·ak, amennyiben ezt a 

rendszerbe feltºltºtt®k. 

¶ Hallgat·k f¿l 

Itt l§thatja azon hallgat·k list§j§t, akik m§r jelentkeztek az adott t§rgyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra 

kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatain§l tudja megn®zni!  

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva tud ¿zenetet k¿ldeni hallgat· t§rs§nak, illetve a ĂFelhaszn§l· 

felv®tele a c²mt§rbaò linkkel az illetŖt rºgz²theti szem®lyes c²mt§r§ban. 

A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò gombra kattintva csoportosan tud ¿zenetet k¿ldeni a felhaszn§l·knak (a 

csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). Az egy®ni ®s csoportos ¿zenetk¿ld®s 

az azonos nevŤ men¿pont alatt r®szletezett m·don tºrt®nik. 

¶ T§bl§zatos elŖkºvetelm®ny 

Int®zm®nye tant§rgyakhoz meghat§rozhat elŖzetes kºvetelm®nyeket k¿lºnbºzŖ szempontok alapj§n. A 

kºvetelm®nyek m§s t§rgy felv®tel®re, vagy teljes²t®s®re vonatkoznak, ettŖl f¿ggŖen az oszlopok 

elnevez®se utal arra, hogy egy bizonyos t§rgynak csak a felv®tele, vagy a teljes²t®se is kºtelezŖ-e. 

A t§rgyfelv®teli idŖszak jelleg®nek megfelelŖ kºvetelm®nyeket §ll²that fel, ²gy besz®lhet¿nk elŖzetes 

(elŖzetes ®s rangsoros t§rgyjelentkez®skor) ®s v®gleges (v®gleges t§rgyfelv®teli idŖszakban) 

kºvetelm®nyekrŖl. 

T§rgyhoz tartoz· vizsg§kra is vonatkoztathat· idŖszaknak megfelelŖ kºvetelm®ny, ilyen esetben a 

vizsgajelentkez®sre kiz§r·lag az elŖzetes vizsgafelt®tel sz§m²t. 

Az egyes kºvetelm®nyek alkothatnak egy szab§lyt, amely szab§lyban minden kºvetelm®ny teljes²t®se 

kºtelezŖ. A szab§lyok kºz¿l azonban el®g, ha az egyiknek megfelel a hallgat·. A szab§lyok ®s az al§ 

tartoz· t§rgyak hierarchikus elrendez®sben jelennek meg. 

 


















































































































































































































































